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'ANEXO'| ~ TERMO DE REFERENC

Orgdo Interessado: Camara Municipal de Laranjeiras

Processo: PREGAO PRESENCIAL.
Fundamento Legal: Lei n2 10.520 de 2002, o Decreto Municipal n? 33 de 31 de janeiro de 2017, que

regulamenta a licitacio na modalidade de Pregdc Presencial no municipio, bem como, aplicar-se-do
subsidiariamente as normas constantes das Leis 8.666/93 e suas altera¢gbes e Lei Complementar n?
123/2006.

» DESCRICAQ DO OBIETO .
® O presente pregdo tem por objeto a contrataciio de empresa especializada na locacdo de software de
gestdo administrativa e financeira para Camara Municipal de Laranjeiras, através da licenca por
direito de uso do sistema, manutengdo mensal, suporte técnico, atualizacBes, implantacdo e
treinamento, de acordo as especificacfes, quantitativos, locais de execucio e demais condicbes
estabelecidas, relacionadas e aprovadas neste Termo de Referéncia, que sera parte integrante do
Edital.

> JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAD

¢ Da Contratagdo: A importdncia da contratacdo dos aludidos servicos, face & necessidade precipua
do Poder Legislativo em manter, através da informatizacdo, o efetivo acompanhamento da
administragdo, bem como a organizagdo de praticas e procedimentos administrativos e financeiros,
sendo os sistemas a ser contratados imprescindiveis para executar com eficiéncia as atividades
rotineiras dos setores.

* Escolha da Modalidade de Licitagdo: A adog¢do da modalidade Pregdo na Forma Presencial, é
justificada em face da complexidade do objeto da licitacdio, que requer cautelas especificas em
refagdo aos procedimentos, como a apresentacio de documentagio na hora e negociacdo de preco
imediata associadas a certeza de que o representante ou procurador da licitante detém profundo
conhecimento do objeto licitado. Essa licitagio também exigira do pregoeiro o controle absoluto da
sessdo, cuja fase de lances s6 deverd ser encerrada quando esgotarem todas as possibilidades de
negociacdo em busca do melhor preco, garantido portando uma melhor proposta para a Camara
Municipal de Laranjeiras. Ndo podemos deixar de citar que o intuito desta administragdo em
fomentar o mercado local, haja vista que o objeto em questio é sempre prestado por empresas do
Estado.

*  Critério de Julgamento da licitacdo: Ainda que quando realizarmos um processo licitatério utilizando
o critério de julgamento o menor preco e na forma de lote, v4 de encontro ao estabelecido no
Principio da Economicidade, além de que o art. 15 da Lei n® 8.666/93 estabelece que “os compras,
sempre que possivel, deverdo ser subdivididas em tantas parcelas gquantas necessdrias para
aproveitar as peculiaridades do mercado, visando economicidade”, o Tribunal de Contas da Unido ia
se pronunciou sobre esse assunto.

Vejamos o que diz a Simula 247: “F obrigatdria a admisséo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos
editais das licitagbes para a contratagdo de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que
ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora néio dispondo de capacidade para a execuglio, fornecimento
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ou aquisicdo da totalidode do objeto, possam fazé-lo com relagdo a ftens ou unidades autbnomas, devendo as
exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.”,
Analisando-se o Acoérdio 1590/2004, onde informa: “Este Tribunal jd se posicionou pela possibilidade de o
objeto licitado ser adjudicada por lote, uma vez justificada técnica e economicamente a invigbilidade da
adjudicagdo por itens (Acérdio 1590/2004-Plendrio).”

DESCRICAOQ DOS SERVICOS

ITEM e _DESCRICAG.

1 Licenca de uso de Software — Gestdo de Contabilidade Piablica.

2 Licenga de uso de Software — Gestdio de Recursos Humanos: RH adequado ao E-Social.
3 Licenca de uso de Software — Gestdo Portal do Servidor: Contracheque, Ficha Financeira,

Cadastro e Recadastramento.

4 Licenca de uso de Software — Gestdo de Almoxarifado e Patriménio

5 Licenca de uso de Software — Gestdo Compras e Licitagdo e Contratos

6 Licenca de uso de Sofiware — Gestdo de Frotas

7 Licenca de uso de Software — Gestdo de Protocolo

8 Licenca de uso de Software — Gestdo de Diario Oficial

9 Licenga de uso de Software — Gestdo de Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao
10 Licenca de uso de Software — Gestdo Eletrénica de Documentos

*

L ]

» GESTAO DE USUARIOS

sisterna deve possuir um moédulo de seguranca visando criar, gerenciar e autenticar os usuarios dos sistemas;
Alteracdo de Senha: O sistema deve permitir ao usuario alterar a senha de acesso a qualquer tempo;

Esquecimento de Senha: Caso o usuario tenha esguecido sua senha, o sistema enviard automaticamente um

e-mail para gque o cliente crie uma nova senha de acesso ao sistema;
sistema deve possuir cadastro de perfil de acesso, possibilitando vincular um perfil 2 um ou mais usudrios e
estes acessaram apenas as paginas cadastradas no perfil ou o horario designado;

sisterma deve possuir modulo de seguranca onde permita o cliente gerar auditorias do sistema;

O Sistema de Contabili Publica:

edeverd ser integrado com os demais sistemas licitados e também deve atender toda a

legislacdo, especialmente as instrugdes do Tribunal de Contas de Sergipe, Lei
Federal 4.320/64, lLei Complementar 101/00, portarias da STN, TCU, CFC, além das
seguintes caracteristicas:A Solucdo deve estar preparado para trabathar com o Plano de
Contas Aplicado ao Setor Piblico —PCASP, como também os seus procedimentos contabeis;
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s Elaborar proposta orgamentaria anual a ser enviada ao Tribunal de Contas para o préximo
exerciciofinanceiro, em paralelo com a execugdo atual e utilizando os dados ja disponiveis até

o momento;

e Emitir todos os quadros legais exigidos pela Lei n2 4.320/64 e suas alteragBes posteriores;

e Emitir todos 0s relatorios para atender a Lei n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — Portaria
ne 249/2010 do Ministério da Fazenda/Secretaria do Tesouro Nacional) e alteragdes posteriores;

« Efetuar a contabilizagdo dos langamentos de acordo com os eventos parametrizados. Esta deverd ser
de forma automatica e na hora, como por exemplo: assim gue um empenho for efetuado, todas as
partidas contabeis referentes a este langamento sdo executadas, sem a necessidade de
procedimento algum adicional;

 Utilizar blogueio em dotagdes de acordo com o limite definido por lei pela contratante;

e Operacionalizar automaticamente o orgamento aprovado, caracterizando o inicio da execugdo
orcamentaria para um novo exercicio;

e Registrar suplementagio e redugdo de dotagdes atualizando simultaneamente os respectivos valores
eemitindo os relatodrios correspondentes;

= Utilizar historicos padronizados e historicos com texto livre;

Possuir estornos de movimentos registrados (receitas, liquidagbes, pagamentos e outros
lancamentoscontabeis que assim necessitar), efetuando todos os gjustes necessarios;

e Possuir liguidacdo da despesa (relacionando um ou viarios documentos a um empenho),
podendoliquidar total ou parcialmente;

« Permitir na liquidagdce anexar arquivos documentos digitalizados PDF, permitir que os documentos
anexados sejam visualizados no computador ou permitir efetuar uma cépia local do documento;

» impedir que a liquidagdo seja efetuada antes do empenho;
* Impedir que a liquidacdo ultrapasse o valor do empenho;

s Permitir clonar dados de uma liquidacdo ja realizada;

¢« Permitir estornar parcial ou total o valor de uma liquidagao;

¢ |Indicar os documenteos da liquidagio, suas retengdes, incorporagdes e vencimentos;
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Possuir anulagio total ou parcial de empenho, evitando que: o valor anulado ultrapasse o valor
doempenho ou o seu saldo;

impedir que a data de anulagdo e liquidacdo seja anterior a data do empenho;
Efetuar controle de empenhos por estimativa, globais (parcelados) ou ordinarios;
Permitir a liquidacdo através de valor totat ou por item conforme empenho;

Possuir execucdo orgamentaria dentro dos limites fixados para cada dotagdo, de acordo com
osvalores previstos para cada uma, ndo permitindo saldo negativo nas dotagdes;

Deverd emitir os relatérios da execugdo orgamentdria e contabeis para cada 6rgdo e o conselidado;
Passuir execugio extra or¢amentdria com controle de fonte de recurso;
Controlar restos a pagar processados e ndo processados;

Possuir liquidacdo de restos n3o processados, realizando as partidas de controle de forma
automatica,bem como a realizagio de estornos e suas partidas vinculadas;

Apresentar conta corrente dos fornecedores, mostrando o total empenhado, liguidado e pago em
um periodo informado pelo usuério para cada um dos fornecedores ou para um fornecedor
especifico, assim como a execugdo dos seus restos a pagar;

Apresentar o montante empenhado, liquidado e pago por desdobramento do elemento de
despesa, em cada més, e por 6rgdo ou consolidado (todos os orgdos);

Permitir que, em funcio de diligéncias da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, langamento com
data de movimentacio retroativa & data de movimentagdo atual da contabilidade seja efetuado,
corrigindo fathas apontadas;

Possuir consultas em tela da movimentagdo e saldo de contas bancérias de qualguer periodo;
Permitir a prestaciio de contas dos suprimentos de fundos e subvencéo social;

Permitir na prestacdo de contas anexar arquivos de documentos digitalizados PDF, permitir que 0s
documentos anexados sejam visualizados no computador, permitir efetuar uma cépia local
dodocumento;

Emitir relatério com previsio de pagamentos, com base nas despesas liquidadas;

Emitir ordens bancdrias para agrupamento de pagamentos;
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Emitir anulacdes e reforgos de empenho;

Emitir relatério com a demonstragio didria de receitas arrecadadas e despesas realizadas,

orcamentdrias e extra orgamentdrias;

Emitir relatério com movimento didrio de empenhos {no minimo por érgdo e por dotagdo);

Emitir relatério com pagamentos de fornecedores (no minimo por 6rgéo e por fornecedor);

Emitir razdo de qualquer conta;

Emitir relatdrio com saldo de dotagBes (geral e por dotagdo);

Emitir relatério com os restos a pagar mostrando nimero do empenho original, dotagdo original,
fornecedor, valor processado e ndo processado, liquidacdo do resto, cancelamento do resto,
pagamento do resto e saldos;

Emitir relatdrioc com a movimentagéo orgamentaria e extra orcamentaria;

Emitir relatdrio com a posicdo atual das dotagBes quanto a situagio da despesa (orcado,
suplementado, reduzido, empenhado no més e no ano, liguidado no més e no ano, pagamento no
meése no ano, assim como seus estornos e anulagtes, saldo a empenhar, saldo a liquidar e saldo a

pagar);

Emitir relatorio sobre pagamentos efetuados por conta bancaria e mostrando o CPF/CNPJ do
fornecedor;

Preparar dados para 0 exercicio seguinte, através do controle de saldos contabeis e restos a pagar,
mantendo as dotacdes e nlimeros de empenhos de exercicios anteriores;

Realizar procedimento de encerramento do exercicio contabil e abertura do exercicio seguinte, de
forma automatica e realizando todas as partidas necessarias em conformidade ao MCASP;

Possibilitar no final do exercicio a anulagdo automatica dos empenhos por estimativa, ndo permitindo
a inclusdo automatica em restos a pagar;

Emitir relatério do didrio contdbil;

Permitir a elaboragdo de Balango parcial ou por fim de gestiic, emitindo assim os anexos exigidos
por periodo de gestéo;

Emitir todos os relatdrios de periodicidade mensal, podendo ser emitidos a qualquer
momento{parciais no caso de ndo se ter acabado o més) e também de meses anteriores;

Site: camaradelaranjeiras.se.gov.br/ - Email: cinfaranjeirasi@infonet.com.br
Rua Getitlio Vargas, s/n, Laranieiras/SE, C.N.P.J n° 32.894.321/0001-73- Fone 3281-1055

(X



Ne PAGINA;_Cf

RUBRICA; ¥

Permitir que o empenho ao final do exercicio, os que apresentarem saldo, possam ser inscritos

ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

emrestos a pagar, de acordo com a legislaco;
Possuir rotina para emissdo e impressdo de cheques;
Permitir o inicio de novo exercicio sem o encerramento do anterior;

Possuir fechamento didrio, ndo possibilitar um lancamento com a data anterior a data do
fechamento;

Efetuar transferéncia banciria entre contas correntes do mesmo 6rgéo;
Efetuar repasses entre contas correntes de Orgdos diferentes do mesmo ente. No repasse, deve
gerar automaticamente o registro do debito financeiro no 6rgdo de origem e o registro do credito

financeirono érgdo de destino;

Possibilitar a visualizagdo, impressdo ou exportacdo de dados (SAGRES, DIRF, MANAD) de exercicios
anteriores sem ter que mudar de ambiente;

Visualizar na tela de consulta aos empenhos as seguintes informacbes: anulagtes, liquidagtes e
pagamentos;

Registrar 05 documentos que respaldam as liquidactes, tais como: nota fiscal, recibo, repasse de
recurso, didria, folha de pagamento, hithete de passagem e documento diverso;

Definir os documentos permitidos na liquidacdo em virtude do elemento de despesa;

Permitir anulacdo de liquidag#o desde que possua saldo para anulagdo;

Emitir nota de anulacdo de liguidacio;

Permitir realizar procedimento de estorno de pagamento, seja orgamentério ou extra orcamentério;
Emitir nota de estorno de pagamento;

Permitir o cadastramento do fornecedor durante a digitacdo do empenho quando este nio
estivercadastrado;

Permitir a elaboracfo de credito suplementar durante a digitacdo de empenho;

Permitir o reforgo e anulagdo de Empenho;

Controlar os empenhos de adiantamentos visualizando os que estdo em aberto e permitindo os
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langamentos dos documentos comprobatérios;

Realizar 05 registros contabeis de forma automdtica mediante ao procedimento de prestagdo de
contas efou devolucio de adiantamento, assim como o registro da anulagdo de empenho e o
reconhecimentoda restituicio caso hajs;

Nio permitir que empenhos estimativos se tornem restos a pagar;
Visualizar os valores liguidados, anulados e o saldo dos restos a pagar;

Possuir anulacio de restos a pagar, total ou parcial, verificando se o mesmo ndo se
encontraliquidado;

Realizar registros contdbeis automaticos de cancelamento de restos a pagar mediante
procedimentode prescricdo de restos a pagar;

As rotinas didrias deverfio independer do fechamento mensal, permitindo lancamentos do
proximomés sem que o anterior esteja fechado;

Emitir relatério demonstrativo da receita orgamentaria que mostre: receita or¢camentdria, valor
previsto, valor arrecadado no pericdo, valor arrecadado no ano e valor por arrecadar, pedendo o
usuario escolher o més e ano de referéncia ou especificar um intervalo de datas;

Emitir relatoric demonstrativo da receita extra orcamentaria que mostre: receita extra
orcamentaria,valor arrecadado no periodo e valor arrecadado no ano, podendo o usudrio escolher
0 més e ano de referéncia ou especificar um intervalo de datas;

Emitir relatério do diério da receita que mostre: receita, més e dia do langamento, vaior arrecadado
ne dia, valor arrecadado no més, valor arrecadado no exercicio e valor por arrecadar, podendo o
usuario especificar um intervalo de datas;

Emitir relatdrio das alteragBes orcamentarias, mostrando a dotagdo, dispositivo legal, data e valor;

Permitir anulacdo de ordem de pagamento referente a: empenho, despesa exira orgamentaria,
restosa pagar ou devolugdo de receita;

Apresentar em tela um resumo da OP, mostrando: total liquidado, total anulado, e total pago daquela OP;

Emitir relatdrio mostrando as contas bancarias e o salde anterior, valor de débitos, valor de
créditos,saldo atual e saldo do banco (levado em consideracdo as conciliagBes existentes para cada
conta conforme o periodo de apuragio do relatério, facilitando a conciliacio bancaria} para um
determinadoérgédo, permitindo especificar o periodo desejado;
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Possuir consulta da posicio das dotacBes devendo mostrar: valor orcado, valor reduzido no més e
noano, valor suplementado no més e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor anulado no
més e no ano, valor liquidado no més e no ang, valor pago no més € no ano, valor devolvido no
més e noano ¢ o saldo atual da dotagao;

Emitir relatério por natureza da despesa, mostrando para o més escolhido pelo usuario, 0s valores
empenhados, liguidados e pagos e a totalizagdo do més;

Emitir relatério de empenhos em aberto, mostrando: numero do empenho, data do empenho, nome
do fornecedor, dotacgdo, valor empenhado, valor liquidado, valor pago, valor a liquidar e valor a

pagar;

Emitir demonstrativo da despesa empenhada, para més escolhido pelo usuario, mostrando a
dotacdo, a natureza da despesa até o nivel do desdobramento do elemento de despesa, valor
orgado, valor empenhado no més e no ano e valora empenhar;

Emitir relatério com andlise da despesa, podendo o usudrio escolher o periodo. Deve permitir
agrupamento por: fungdo, sub fungdo, programa ou fonte de recurso. Deve mostrar: agrupamento
escolthido, valor orgado, valor empenhado no periodo € no ano, valor Ilqmdado no periodo e no
ano,valor pago no periodo € no ano;

Emitir relatério didrio de empenhos mostrando: nimero do empenho, data do empenho, nome do
fornecedar, dotacdo e valor do empenho;

Emitir relatério com os empenhos cadastrados devendo mostrar: nimero do empenho, data do
empenho, valor do empenho, fornecedor, ordens de pagamento (OP) para esse empenho
mostrando o valor e data de pagamento da OP;

Emitir relatéric da despesa extra or¢amentdria para periodo informado pelo usudrio, mostrando:
saldoanterior, valor da despesa, valor pago e valor a pagar;

Emitir relatério de adiantamentos concedidos para um periodo informado pelo usuério, mostrando
oresponsavel, valor e se jd houve prestagdo de contas;

Emitir relatério das anulagtes de ordens de pagamento;

Emitir relatério de restos a pagar pagos, mostrando identificagdo do resto, fornecedor, data do
pagamento e valor pago;

Emitir relat6rios por fonte do recursc mostrando: valor or¢ado em cada fonte {receita e despesa),
valor arrecadado em cada fonte, valor empenhado em cada fonte, saldo a arrecadar e saldo a
empenhar. Qusuério podera escolher o més de referéncia, onde deverdo ser mostrados os vaiores no
més e até o mas;
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Emitir relatério com listagem dos pagamentos efetuados agrupados por conta bancédria e
ordenados por data de pagamento, identificando o fornecedor, data do pagamento, valor pago,
niémero do empenho e dotagdo, para um periodo especificado pelo usuario;

Emitir relatéric que mostre toda movimentagdo de uma conta corrente apresentando: conta
corrente, saldo anterior, data do langamento, valor a crédito, valor a débito, historico, nimero do
documento esaldo, para um periodo informado pelo usuario;

Emitir relatério didrio da tesouraria mostrando agrupadamente por dia do movimento e conta
corrente: conta corrente, data do movimento, histérico, valor a crédito, valor a déhito e total a
débitoe a crédito do dia, para um periodo informado pelo usuario;

Emitir relatério de contas a pagar agrupados por data e em ordem crescente de data de
vencimento, mostrando: data de vencimento, nimero do empenho, nome do fornecedor, valor e
total a pagar no dia, para um periodo informado pelo usuério;

Emitir relatorio das retengtes efetuadas, mostrando: beneficiario, ndmero da ordem de
pagamento, data da ordem de pagamento, historico, data do pagamento, valor do pagamento,
valor da retencéio etotal das reten¢Bes para cada beneficiario, para um periodo informado pelo
usuario;

Possibilitar a insercdo de lancamentos contdbeis de forma manual;

Transferir automaticamente os empenhos com saldo a pagar para restos a pagar;

Apurar o resultado do exercicio, gerando automaticamente seus langamentos;

Efetuar abertura de novo exercicio com seus saldos contabeis iniciais, de forma automatica
oumanual;

Emitir listagem para conferéncia dos langamentos contabeis ordenados por operagdo e
mostrando:operacdo, descri¢do do langamento e valor para um periodo informado pelo usuario;

Emitir o diario dos langamentos contabeis para um periodo informado pelo usudrio;

Emitir a raz8o dos langamentos contabeis para um periodo informado pelo usudrio, para uma
contacontabil ou grupo de contas contabeis;

Emitir balancete contabil para um periodo informado pelo usudrio, mostrando ou ndo os
lancamentos de encerramento do exercicio;

Possuir conciliagdo bancaria dispondo de rotina que processe arquivo gerado atraves do site na
internet da instituicio bancaria ou enviado por esta, especialmente do Banco do Brasil, Caixa
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Econdmica Federal com todo movimento de entrada e saida e saldo final das contas;

Possuir comparativo do balango anterior com o balango encerrado;

Possibilidade de integragdo com a solugdo de almoxarifado, realizando assim: as liquidagdes
automaticamente quando ¢ langamento for realizado na solugdo de almoxarifado e a possibilidade
de realizar o procedimentc de baixa do almoxarifade nas contas contabeis, também de forma
autormnaticaas demais partidas;

Possibilidade de integraciio com a solugdo de patrimbnio, realizando assim: as liquidacdes
automaticamente guando o langamento for feito na solugdo de patrimonio; disponibilizando os
valores de baixas de bens, baixa e entrada de bens por transferéncia e registro da depreciacio
mensal, para realizacdo de procedimento de registro nas contas contdbeis, realizando também de
forma automatica as demais partidas;

Realizar a verificacdo de auséncia de baixa de aimoxarifado nas contas contédbeis;

Permite Controlar Pagamento por Fante de Recurso do Empenho e da conta bancaria;

Permite inclusdo de assinatura digital;

Exportagdo de Arquivos Digitais para o MANAD para a Receita Federal (Prestadores de Servicos);

Exportacao de Arquivos Digitais para o DIRF {Prestadores de Servicos);

Emitir relatérios para atendimento a resolugdo 296 do TCE (Relacio geral de credores por ordem

cronoidgica de antiguidade de crédito, Relagcdo de credores de recursos vinculados, Relagdo de
pequenos credores);

Deverd estar apto a gerar arquivos xml de exportaco com as informagBes necessarias para o
sisternaSAGRES seguindo os leiautes definidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

Realizar conciliagdo bancaria de lancamentos reajustados e n3o reajustados;

Permitir a compensacdo parcial ou total de valor conciliado, auxilio na reconciliagcdo automatica;
Conjugar assinatura nos relatérios;

Salvar automaticamente empenho quando for inserido determinada quantidade de itens:

Ser integrado com o software de licitagdo, permitindo fazer empenho através da solicitagdo
dedespesa, carregando todos os itens ou n3o, conforme selecio;
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Controlar o item de empenho na liguidacdo, no reforgo do em penho e na anulagdo do empenho;
Emitir Relatério de controle de saldo de item do empenho;
Realizar publicacdo automatica do empenho;
Permitir o empenho de despesa no CPF de servidores;
Exibir demonstrativo da despesa incorporada;
Permitir lancamentos de depreciagio de bens, observando os saldos por grupos de contas;
Emitir relatérios com repasse financeiro concedido e ou recebido;
Emitir relatério de transferéncias bancarias ocorridas;
Emitir relatério de restos a pagar com filtros por fungdo, fonte, ano, classificagdo anulado e por periodo;

Emitir relatdrio de pagamento de restos por conta bancaria;

Produzir alertas quanto a campo obrigatorios e quantitativos de caracteres com base nas
definicBesdo SAGRES;

Dispor de Dashboard em tela inicial, possibilitando a visualizacdio das principais informacdes
gerenciais;

Permitir a inclusdo de notas explicativas, atreladas aos anexos contdbeis que se deseja explicar
qualitativamente, conforme exigéncia do MCASP, permitindo a clonagem para exercicios seguintes,
e blogueado a exclusdo das notas explicativas finalizadas;

Realizar procedimento contabil automatico de desincorporacdo da divida passiva;
Realizar procedimento contéibil automatico de desincorporacio da divida ativa;

Possibilidade de integracdo com a solugdo de FolhaWeb, realizando assim: o registro contabil da
liguidagao da folha, assim como das retencGes a ela vinculadas;

Possibilidade de informar no momento da liquidacdo de despesa de material de consumo, refere-se
a aplicacdo direta ou almoxarifado, realizando assim os langamentos necessarios para registrar os
eventos;

Possibilidade de atribuir numeracdo anual ou didria aos lancamentos;
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s Dispor de rotina de validagdo de langcamentos e verificacdo de pendencias mediante

procedimentode fechamento de competéncia;

» Realizar alertar da existéncia de conciliagbes a compensar;

s  Possibilitar controle de liberagdes parciais do limite para abertura de credito adicional;

e Valida¢c3o de movimentos fechados em langamentos que sincronizam UG distintas, como: credito
adicional e transferéncias intra, permitindo ou n3o, conforme marcagdo;

e Possibilidade de selecionar diversas dotactes para anular saldo total mediante elaboracio de

creditoadicional.

> GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

. Possuir todas as funcionalidades para admissao e cadastro de funciondrios, processar célculo da folha
de pagamentos, e emitir documentagdo € manter registros exigidos pela a legislacdo trabalhista vigente aos
diversos vinculos existentes na administragdo publica;

. Deve ser multi-empresas permitindo a integraciio da gest3o de todas as unidades da Administracdo
Direta e Indireta, cujo acesso individualizado e cadastro de permissdes deverdo ser previamente definidos;
. Controlar diversas Empresas, sem limite de cadastros;

. Permitir a gestdo de véarias secretarias em uma Gnica base de dados. Possibilitando-se, assim, a
visualizacio dos resultados do grupe ou individualmente por empress;

. Permitir multiusuarios, cujos tratamentos e acessos podem ou ndo ser diferenciados por Empresa e

usudrio, com todas as funcionalidades anteriormente definidas e adequacio as legisla¢Bes trabalhistas
vigentes nas diversas unidades (Empresas) existentes na administracdo plblica municipa;

. Registrar e manter auditoria com o histérico das alteragdes de nome, cargo, admissdo, data de
nascimento, padrio, salario, empresa, lotagdo, setor, vinculo, Banco/Agéncia/Conta Bancéria dos servidores,
como também lancamento de valores fixos, registrando as informagdes de: Motivo da alteracdo, data e hora
da operacgdo e usuario gue efetuou a alteragdo;

. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutérios,
RiU, Estagidrios, Contratos Temporarios e outros;

. Permitir inserir arquivos digitalizados [PDF) de atos administrativos, ou arquivos diversos no cadastro
de servidores;

. Permitir o cadastramento de faixas etarias, para posterior pesquisa de funcionarios por idade;

. Emitir relatdrios para atividades pertinentes ao departamento de pessoal e ter flexibilidade de adicdo
de novos relatorios conforme a necessidade do Departamento;

. Deve efetuar controle dos periodos aquisitivos dos funciondrios para finalidade de férias e outros,
calculando e informando datas limites de cada periodo aquisitivo;

. Emitir relagdo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa ou individualmente;

. Emitir os Avisos de Férias de forma individual por unidade administrativa ou em lote;

. Deve possuir funcionalidades para cadastro e controle de beneficios oferecidos, fornecendo
relatdrios e atendendo aos requisitos da lei;

. Pieno atendimento s normas legais, demais normativos atinentes a matéria e possuir processos

especificos para atender com customizacBes adequadas 3 Legislacio Municipal vigente, como tambhém as
posteriormente criadas;

. Permitir a captacdo e manutengdo de informacdes pessoais de todos os servidores com no minimo
os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagiio, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estada Civii,
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Endereco, CPF, PIS, RG {Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedicdo), Carteira de Trabalho (Nimero e Série),
Carteira de Reservista, Carteira de Habilitacdo, Titulo de Eleitor, Zona, Sessdo, Naturalidade, Nacionalidade,
Tipo de Sangue, identificar se é Deficiente Fisico, Grupo sanguineos, Cor, Enderego, numero, complemento,
bairro, cidade, CEP, telefone, e-mail;

. Permitir a captacio e manutengio de informagBes profissionais de todos os servidores, do vinculo
que o servidor teve efou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo,
Cargo, Fungdo, Nivel, Saldrio, Carga Horaria, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato
Temporario/Exoneragdo, Situaclo, Lotagdo, Setor de trabalho, Banco de pagamento, Agencia Bancéria, N®
Conta Corrente, Sindicato (Caso seja filiado), Nepotismo;

) Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a
sua baixa automatica na época devida conforme limite e condigdes previstas para cada dependente;
. Cadastrar dependentes, reportando-se ao cadastro funcional do servidor, com campos detalhados de

identificaciio, como N2 sequencial, Nome do Dependente, sexo do Dependente, Data de nascimento do
Dependente, filiagio, documento de identidade, CPF, grau de parentesco, estado civil, motivo de
dependéncia, niimero de identificagdo do Cartdo SUS, numero da Certid3o de Nascimento, se dependente
para IRRF e Dependente Saldrio Familia;

. Permitir o cadastramento de Pensdes judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusdo,
Banco e Conta para Pagamento, Dados para Célculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo) e demais
informactes cadastrais;

» Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contado como efetivo exercicio;
. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenga Prémio, abatendo as faltas injustificadas e

as licengas ndo contado como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo dos dias de Licenga
Prémio, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando 0s mesmos, por motivo de excesso
de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

. Emitir Certiddo para o servidor contendo descri¢iio padrio da certiddo, nome do servidor,
prontudrio, funcdo atual, dados constantes dos assentamentos quanto a dias trabalthados, licengas médicas,
faltas, suspens&es, informagdes sobre licenga prémio, data assumida para efeito de contagem de tempo,
informac®es sobre pena disciplinar;

. Relatério da folha de pagamento em ordem de nome do servidor contendo més de referéncia, data
de emissio, nome do servidor, conta bancéria do servidor, prontudrio, setor, cargo, categoria, cédige do
vencimento, valor do vencimento, cédigo do desconto, valor do desconto, valor bruto, valor total do
desconto, valor liquido, base da previdéncia e base de IRRF;

J Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores, contendo 0s dados pessoais (Matricula, nome,
enderego completo, data de nascimento, nivel escolar, estado civil, RG, CPF, sexo, nome dos pais), dados
profissionais (fun¢do, CBO, salario, horas trabalhadas e horas trabalhadas semanal, regime juridico, situacdo
funcional, categoria FGTS, PIS, dependentes, data de admissdo, dados bancdrios, reservista, titulo de eleitor
(zona e segdo), data de afastamento, tipo de afastamento) e sindicato. Podendo imprimir ou efetuara
exportacio para outros formatos padrdes;

. A solucio deve manter todo o histérico de alteracBes salariais de cada servidor, bem como suas
promocdes por avango;

. Emitir relatério de historico financeira dos servidores de forma individual, por periodo (inicial e final},
podendo imprimir ou efetuar a exportagdo para outros formatos padrdes;

. Emitir reiatdrio de “Folha Analitica” por unidade administrativa, competéncia processada ou
consolidada no més;

. Emitir relatério de “Folha Sintética” por unidade depariamento e localizagdo. Podendo imprimir ou
efetuar a exportagio para outros formatos padrdes (PDF, XLS, TXT);

. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,

comissionado e temporario com: codigo, nomenclatura, natureza, grau de instrugdio, CBO, referéncia salarial
inicial, quantidade de vagas, lei de criacdo;
. Localizar servidores por nome ou parte dele, matricula funcional, CPF e pelo RG (Cédula identidade);
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. Possuir filtros para consulta de dados dos servidores (Por Nome, CPF ou Matricula) permitindo, que

de um mesmo local possa ser consultado diversas informagtes, como: dados financeiros, dependentes,
frequéncia, licengas e afastamentos, férias;

* Efetuar o langamento vinculando ao servidor, de todos os tipos de licencas a seguir: Doenca do
Servidor, Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacio de Doenca e Acidente
de Trabalho, tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CiD informado
no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou
afastamento;

. Validar digito verificador do nimero do CPF, bem como digito verificador do ntimero do PIS;

. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados em
cargo de comissdo possibilitando a consulta das informagdes cadastrais em ambos 0s vinculos;

. Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do quadro

efetivo e também agueles que ndo fazem parte do quadro efetivo, listando separadamente (através de
filtros), podendo imprimir ou efetuar a exportagdo para outros formatos padroes;

. Permitir gerar ou salvar 0s arquivos das informagdes anuais e ou mensais para DIRF, RAIS, SEFIP,
TCE/SE (SAGRES), MANAD, SIOPE, CAGED, REMESSA {PENSIONISTA E COLABORADOQRY), i-GESP, SICON, SIAMC,
e-Social, com compatibilidade e integracdo para estes sistemas;

. Emitir o relatério de cronograma de férias permitindo a impresséo do mesmo nos formatos PDF, XLS
e TXT. O relatério & gerado de forma ordenada por departamento e setor, contendo nimero da matricula
funcional, nome, data de admissédo, periodo aquisitivo inicial e final, periodo concessivo inicial e final,
campos para definicdo de més de gozo;

- Possibilitar a Importacio de planithas de consignados sem a necessidade de redigitar;

. Permitir a importagdo de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros vélidos e rejeitados pelo processamento, gerando apds, um arquivo de retorno para
o convénio com os valores debitados em folha e rejeitados pelo processamento informando o motivo da
rejeicdo;

. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

» Possibilitar a execucdo do calculo ou recélculo de diversas formas como: Individual, por faixa de
matricula, por localizacdo, departamento, tipo de categoria e selecdo aleatéria;

. Possibilitar calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronai para o RGPS
{INSS) e RPPS {Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor;

. Gerar arquivos conforme Layout para envio e processamento bancdrio da Folha de pagamento
mensal;

. Permitir a emissdo das seguintes folhas de pagamento: mensal, adiantamento, férias, 132 saldrio,
rescisdo, pensionisia e folha extra;

. Possibilitar a realizacdo de calculos e controle do redutor constitucional - art. 37, X1, CF;

. Possuir funcionalidade de cadastro, configuracdo, calculo, e langamentos de eventos na folha de

pagamentos dos funcionarios, informando seus respectivos codigos, descrigbes e valores creditados ou
debitados;

) Possuir funcionalidade de cadastramento das formulas de célculo padro por eventos, dando
flexibilidade ao usudrio de altera-las para fins de adaptacdo as novas exigéncias legais, cu mesmo para
simulagBes;

. Possuir funcionalidade de cadastramento de férmulas especificas por cargo, através de projecdo
{Feminino x Masculino)}, que sobreponham as férmulas padrées definidas por eventos, no calculo da folha de
funcionarios que pertencam a essa excegao;

. Permitir serem cadastrados dados empregaticios dos funcionarios vinculados com respectivos
codigos para RAIS;
» Possuir opgac para cadastro, configuracio e langamentos de eventos fixos na folha de pagamento

dos funcionarios;
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. Permitir cadastro, configuracdo e langamento de eventos a débito na folha de pagamento dos
funcionarios;
. Permitir programaco de proventos e descontos para lancamentos futuros, seja de valores
parcelados ou com valores diferenciados nos meses;
. Deve manter registro de dados dos funcionérios tais como seu vinculo, cargo gque ocupa,

setor/departamento/secretaria em que estd lotado, dotagao, local de trabalho, numero do relégio de ponto,
e informacdes relacionadas as suas vantagens;

. Possuir consulta do cadastro do funcionario, retornando lancamentos efetuados nas folhas em um
determinado més, dados da ocupago atual e histdrica do funciondrio, vantagens adquiridas, substituicbes e
afastamentos;

. Possuir funcionalidade para cadastro das tabelas de salario familia, desconto por dependente do
IRRF, INSS, IRRF, Auxilio Creche, dos pardmetros de calculo para eventos relacionados, bem como sua
utilizagdo nos respectivos célculos e Jangamentos na folha de pagamento;

. Possuir funcionalidade de simulacdo de caiculos de folhas, total ou parcial, antes da sua liberacéo;
. Possuir controles para liberagdo dos calculos executados da folha para pagamento aos funcionarios,
através de rotina de fechamento da folha;

. Possuir controles de datas, tempo de servico, e faltas para calculo das férias, calculo de rescisdes,
calculo de 132 salério, e outros eventos que dependam da contagem de dias trabathados e periodos
aquisitivos;

. Possuir controles de fechamento da folha de pagamento, com registro do més, ano, numero da
folha, tipo da folha, data de pagamento e status da folha;

. Possuir cadastro de todos os bancos e agéncias utilizados para efetuar o pagamento dos
funcionarios;

. Efetuar o calculo do 132 saldrio com possibilidade de adiantamento da 12 parcela nos meses

estabelecidos por Lei Municipal para antecipagdo, conforme data de aniversario dos servidores e da 28
parcela em dezembro;

. Efetuar o calculo de férias e diferenca de férias (coletiva ou individual), com funcionalidades de
simulagdio, planejamento, programacdo, e emissdo de avisos/recibos;

. Possuir funcionalidade para efetuar calculos retroativos com geragdo automatica de diferengas, a
serem pagas ou descantadas na proxima folha;

. Processar informagdes anuais nos padrdes da legislagdo vigente, com integrac3o, via arquivo texto
para importagdo no software dos respectivos programas da RAIS — SERPRO e DIRF - Receita Federal, com
emissdo do Informe de Rendimentos do servidor, geracio de arquivos para envio ao e-5ocial;

. Permitir cadastramento de profissionais auténomos;

. Possuir cadastramento, configuracdo e controles de estagiarios;

. Possuir cadastro de departamentos/setores e suas hierarquias, seus responsaveis, dos relégios de

ponto e dos locais de trabatho;

. Fermitir cadastramento de servidores admitidos em cardter temporario (ACT) e controlar prazo de
contratac¢io, incluindo possiveis prorrogagdes;

. 0 sistema devera notificar e barrar o vinculo do servidor no cargo que ja atingiu o nimero maximo
de vagas ocupadas;

. Emitir contrato de trabalho por prazo determinado, conforme modelo utilizado na administragdo,

com preenchimento automatico dos dados do candidato e condicdes de contratacao;

. Permitir cadastro, configuragdo e rotinas especificas para eventos e vantagens por vinculo ou

cargo/funcdo, tais como: adicional de insalubridade, incorporagdo de quintos e triénios, auxilio natalidade,
auxitio creche, auxilio alimentacdo;

. Possuir parametrizagio para todos os eventos que utilizem incidéncias, como: INSS, IRRF, FGTS, em
todos os proventos e descontos, inclusive sobre 132 saldrio e férias;
. Possuir cadastro dos motivos de demisses, codigos para a RAIS, CAGED, SEFIP e eSocial;
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. Permitir realizar o cadastro de motivos de ocorréncia e controle de afastamentos, considerando os

mesmos para efeito de pagamento, adiantamento, 13 saldrio, prorrogagéo ou cancelamento de férias,
langamentos de FGTS. Deve possuir registro do retorno do afastamento;

. Possuir funcionalidade para célculo, controle e concessdo da licenga prémio, como também emitir
relatérios para acompanhamento dos periodos aquisitivos e concessdes;

. Possuir cadastro das dotacdes utilizadas para empenho da folha de pagamento no mddulo
financeiro-contahil através de integragdo com o mesmo;

. Manter registro de toda a trajetéria do funcionario na administragdo desde sua admiss&o,
afastamentos, substituicdes, departamentos em que o mesmo esteve lotado, cargos exercidos com periodo
de permanéncia e rescisdo;

. Manter controle de substituices, com registro do local e fungio ocupada pelo funcionério em
substituicdo, periodo da substituicio, o local e funcdo original do funcionario no outro setor, relégio de
ponto ne nove local, e novo hordrio;

. Manter registro das datas de inicio e de retorno de férias do funcionario, periodo aquisitivo, possuir
rotina para célculo individual ou geral para todos enquadrados no perfodo, emitir demonstrativo de
funcionarios em férias, considerando aspectos de antecipacdo de 132 saldrio e média de horas extras
langadas nas férias;

» Passuir funcionalidade para célculo das rescisdes de funcionérios, considerando todo seu histérico
funcional, e inclusdo de uma folha para pagamento. Deve também emitir o termo de rescisdo de contrato de
trabalho — TRCT e o guia de recolhimento rescisério do FGTS — GRFF;

. Possuir funcicnalidade para cadastro da inscricdo de candidatos com seus dados pessoais e
curriculum, aproveitados no caso de sua admissdo;

. Cadastrar, configurar e controlar descontos e pagamentos de pensées alimenticias, inclusive quando
houver mais de uma pensdo por servidor recolhidos em bancos distintos;

. Efetuar calculo de pensdo alimenticia, com viabilidade de programacio para desconto em férias e
132 saldrio, bem como a geragdo de arquivo/relagio com valor liquido para crédito em conta do beneficidrio;
. Paossuir integragde com sistema de contabilidade para liquidacio da folha de pagamento com seu
devido empenho;

- Fermitir realizar um ou mais calculos da folha de pagamento no mesmo més, emitindo folhas
suplementares;

. Possuir calculo do tempo de servigo efou do tempo de contribuicdio, incluindo registro de em pregos
anteriores;

. Deve gerar base de dados conforme layout exigido pelo CAGED;

. Deve gerar base de dados conforme layout dos Termos de responsabilidades exigidos pelo INSS;

. Relatério de Funcionarios admitidos e demitidos no periodo;

. Relatério de Funciondrios por cargo;

. Relatérios gerenciais da folha de pagamento;

* Emissdo do holerite {Contra Cheque) por diferentes tipos de folha {Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento), como também langcar mensagens nos Holerites;

. Validacéo de autenticidade de contra cheque {Holerite);

. Relagdo bancaria para pagamento dos funciondrios;

. Relatdrio comparativo de folhas referente a competéncias diferentes;

. Relatdrio de Pensdo alimenticia;

. Relatdrios de Rescisdo;

. Relatdrio de Férias;

. Gerar arquivo SEFIP no formato TXT para importacdo, validacio e envio em software da Caixa
Econdmica Federal;

. Possuir modulo que gere relatdrio indicando diferengas apuradas no arquivo processado do SEFIP,
realizando o comparativo com a base de dados da solucdo;

. Gerar base de dados conforme layout exigido pela SEFIP;

. Espelho do ponto eletrénico;
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. Declaracio de dependentes;

. Declaracdo de rendimentos anual, geral e individual {opcional por cadastro);

. Declaragiio de rendimentos anual para autbnomos e pessoas juridicas prestadoras de servigo;

. Demais relatérios gerenciais essenciais, solicitados pelo RH, de forma personalizada por cliente;

. Possuir cadastro e funcionalidade para controle dos meios de transporte utilizados pelos
funcionarios, bem como efetuar o cancelamento temporério/definitivo de vales transporte a funcionarios
especificos;

. Possuir cadastro das empresas fornecedoras dos vales transportes utilizados pelos funciondrios, e as
tarifas praticadas por linha;

. Manter cadastro de linhas dos transportes pblicos utilizados, emitindo relagdo de funcionérios por
linha, por fornecedora de vale transporte com guantidades;

. Manter cadastro das linhas utilizadas pelo funcionario, individualmente;

. Efetuar os calculos para aguisicdo dos vales transportes nas datas configuradas, referentes ao
més/ano indicado; ‘

. Possuir funcionalidade para efetuar o calculo de vales transporte individualmente por matricula do

funcionario, para fim de eventual corregdo, gerando a diferenca a ser adquirida ou compensada
automaticamente na proxima folha;

. Possuir consultas de valores totais utilizados de vales transporte em periodo selecionado pelo
usuario, por linha, por matricula do funcionario, por unidade/departamento/setor;

. Deve calcular e apresentar as informagses referentes ao desconto no pagamenio do funcionario,
conforme parametros cadastrados para atender limites legais;

J Disponibilizar um checklist com as informacdes das possiveis inconsisténcias de lancamentos e
validacBes para auxiliar o gestor de RH;

. Permitir o recalculo manual de cada folha cu para um grupo de funciondrios;

. Deve emitir os seguintes relatdrios para vales transporte:

. Relacdo de Funcionarios que usam vale transporte;

. Relatorio dos Valores Descontados em folha;

. Relatério dos Protocolos de Vale Transporte;

* Total de Vale Transporte por més;

. Manter registro dos componentes e atividades da CIPA, tais como: mandatoes, candidatos, membros,
anotacBes e histdricos de atividades;

. Possuir registro e controle de distribuicdo dos equipamentos de seguranga e EPI's {Equipamento de
Protecdo individual), com emissdo do Termo de Responsabilidade no caso dos EPF's e certificado do EPVl's;

. Emitir anualmente relatdrio para Programa Prevenc3o Riscos Ambientais {PPRA}, bem como manter

registros das provid@ncias a serem realizadas, das providéncias tomadas, analise de riscos por area, e EPI's
necessarios;

. Possuir funcionalidades para registro de acidentes e doengas de trabalho com dados medicos
relacionados;

. Emitir a comunicacdo de acidente de trabatho —CAT;

. Possuir cadastro e controles dos beneficios e assisténcias por convénios com prestadoras de servigos;
. Importar despesas mensais enviadas por esses convénios com empresas prestadoras de servigo,

manter tabela de valores subsidiados, e processar descontos em folha de pagamentc correspondentes.
Também deve gerar listagem de funciondrios em arquivo para enviar a essas empresas conveniadas;

. Possuir funcionalidade para controle de vagas, emitindo os relat¢rios listados abaixo, permitindo a
geracao de PDF, XLS ou TXT:

. Lista de Candidatos;

. Vagas Efetivas;

. Vagas Efetivas para Estagiario;

. Quadro de Lotacao;

. Vagas por Fungdo;

. Quantidade de vagas de estagiario por fungao;
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] Gréafico comparativo evolugio vagas;
. Possuir integraciio com Web Service da Solug8o de Escriturag8o Digital da Obrigacbes Fiscais,

Previdenciarias e Trabalhistas (e-Social), para transmissdo dos arguivos contendo os eventos decorrentes das
obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas em meio eletrdnico pelo empregador;

. Emitir arquivos eletrénicos em formato XML conforme layouts divuigados pela Circular No. 642/2014
do Ministério da Fazenda / Caixa Econdmica Federal / Superintendéncia Nacional de Fundo de Garantia, para
envio dos eventos iniciais, eventos de tabelas, eventos periodicos e eventos ndo-periddicos;

. Alertar que existe arquivo a serem transmitidos no momento de alteragdo cadastral e
movimentacBes como férias, afastamento, troca de cargo, alteracdo de salario;

. Possuir mecanismo para a geracio do arquivo da qualificagdo cadastral em formato TXT, permitindo
a importacdo do mesmo dentro do ambiente do eSocial, realizando a consulta em lote;

. Permitir importar arquivo retorno da qualificagdo cadastral em lote para tratamento € clareza das
informagdes para possiveis validacdes e/ou corre¢des de dados dos funciondrios para possibilitar envio do
eSocial;

. Possuir opgio de selegdo dos vinculos com remessa ja gerado {ou ndo) na competéncia;

. Permitir clonar um vinculo ja existente trazendo informac@es ja cadastradas anteriormente {Com
excecdo ao nimero de matricula e data de admisséo);

. Permitir realizar a rescisdo dos funcionérios em lote;

) Permitir a emissdo do relatdrio de pendéncias eSocial de todos os funcionarios;

. Permitir o cadastro formacdo/instituigdo. Possibilidade de consulta jé cadastrados por cédigo, nome
e CNPJ; .

. Possuir cadastro de Sindicato, possibilitando filtrar as informacGes ja cadastradas por: Cédigo, Nome
e CNPJ;

. Possuir integragdo com o sistema do PORTAL DO SERVIDOR, onde o responsavel pela fotha de
pagamento realiza a aprovagdo dos dados atualizados pelos servidores; '

. Permitir a impresséo das Guias de Previdéncia Social (GPS) por: Empresa ou individual Empregador;
. Permitir a impress3o da guia RPPS (Regime de Previdéncia dos Servidores Publicos);

. Permitir a exportacdo da folha mensal para a folha extra;

. Possuir opgdo de visualizagio de manual do sistema;

. Possuir op¢io de visualizacio das atualizaces de sistema;

. Geragdo de arquivos Sicon; :

. Geracdo de arquivo remessa da folha de pensionistas assim como a impressdo da folha de
pagamento destes;

. Exibir historicos de arquivos (SEFIP, REMESSA, DIRF, RAIS) gerados anteriormente, possibilitando
fazer um novo downioad destes arquivos;

. Permitir a inclusdo de informacgdes atualizadas referente ao SIOPE, tais como, Tipo Categoria SIOPE,

Categoria SIOPE, Segmento Atuagio SIOPE, Beneficidrio FUNDEB (Referentes ao Art. 61 da LDB, Referentes
ao Art. 1 da Lein2 13.935/2019);

. Permitir vincular Sindicato ao Vinculo do Servidor, permitindo o desconto sindical automatico;
. Permitir a2 busca do movimento das servidores por faixa de matricula;
. Permitir geragdo de arguivo SICAP;

» GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR

s Contra Cheque (Holerite)

s Devera possibilitar aos funcionarios a visualiza¢do e impressio do contracheque através da internet,
mediante cadastro prévio do funciondrio. Este contracheque devera ser referente 4 competéncia que
o funciondrio escolther, desde que ele possua movimento;

s Devera existir a possibilidade de recuperacio de senha pela prépria solugdo, caso o funcionario assim
nhecessite;
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Possibilitar a ativa¢io ou inativacdo dos funciondrios por parte do usuério da solugdo de folha de
pagamento;
Devera possibilitar a impressdo da ficha financeira do funciondrio;
Devera possibilitar a impressdo do informe de rendimentos do funcionario para auxilia-lo no
preenchimento da declaragdo do imposto de renda;
Recadastramento / Requisigdo
Deverd possibilitar que os funcionarios possam realizar a atualizacdo dos seus dados pessoais através
de maédulo onlinge;
Deverd possibilitar que os funciondrios possam realizar solicitagbes online {requerimentos) ao setor
de Folha de Pagamento através de um modulo préprio para requerimentos;
Possuir integracio com o sistema AgFolhaWeb, onde, apés realizar a atualizagdo dos seus dados
cadastrais o sistema importa a informagfo para que o responsavel pela folha possa realizar a
aprovacdo (ou ndo) da solicitacdo;

GESTAQ DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Cadastros

Permitir o cadastro de niimero irrestrito de Funciondrios da Prefeitura, Centro de Custos, Setores e
LocalizagBes da prefeitura, permitindo definir um responsével para cada Localizacgo;

Permitir realizar o cadastro de Fornecedores e Fabricantes do Orgdo, mantendo um cadastro unico
entre a solucdo de Almoxarifado e Patriménio, Contabil e Compras e Licitagdes;

Permitir alterar o cadastro dos Fornecedores ou Fabricantes, a qualquer momento para todos os
madulos gue possuam o cadastro de Fornecedores;

Permitir a exclusdo do cadastro de Fornecedores e Fabricantes apenas quando 0s mesmos nio
tenham sido utilizados em nenhum outro processo da solucdo;

Permitir o cadastro de Estado de Conservacdo, permitindo filtrar Codigo, Descrigio, Todos, Ativos e
Inativos;

Permitir o cadastro de Natureza de Aquisicao, permitindo filtrar Cédigo, Descrigdo, Situacdo (Todos,
Ativos e Inativos);

Permitir o cadastro de Motivo da transferéncia, permitindo filtrar Codigo, Descricdo, Situagdo (Todos,
Ativos e Inativos);

Permitir o cadastro do Motivo de Baixa, permitindo filtrar Cédigo, Descrigdo, Situagdo {Todos, Ativos
e Inativos);

Permitir o cadastro de produtos (materiais de consumo ou bens permanentes), permitindo filtrar por
Cédigo, Nome, Descrigdo, Situacdo {Todos, Ativos e nativos);

Permitir o cadastro do Grupos, permitindo filtrar por Cédigo, Nome, Descricdo e Situagdo (Todos,
Ativos e Inativos);

Permitir o cadastro de SubGrupo {materiais de consumo ou bens permanentes}, permitindo filtrar
por Cadigo, Nome, Grupo e Situacio (Todos, Ativos e Inativos);

Permitir o cadastro de Tipo o (materiais de consumo ou bens permanentes), permitindo filtrar por
Codigo, Nome, SubGrupo e Situacdo (Todos, Ativos e Inativos);

Permitir o cadastro de Servigo (materiais de consume ou bens permanentes), permitindo filtrar por
Codigo, Descrigiio, Especificagdo e Situacdo (Todos, Ativos e tnativos);

Permitir inativar o cadastro de Grupos, Subgrupos, Tipos, Produtos e Servigos de modo que ndo se
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perca a movimentagio dos produtos anteriormente realizada;
Permitir a exclus3o de cadastro de Grupos, Subgrupos, Tipo, Produtos e Servicos apenas guando os
mesmos ndo tenham sido utilizados;
No cadastro de Subgrupos de produtos do tipo bens permanentes, permitir definir parametros de
Depreciacio e Valor Residual;
No cadastro do produto mantém informagdes como Cédigo de Barras, Origem de Fabricacdo
{Nacional ou Estrangeira), Unidade de Medidas, Especificacbes do Produto, além de pardmetros de
Estoque Minimo e Estoque Maximo, que servirdo de base para a solugdo.
Permitir o cadastro do Motivo de Manutencio, permitindo filtrar por Cédigo, Descrigdo e Situagdo
(Todos, Ativos e Inativos);
Permitir emitir alertas e relatérios de produtos que estejam com baixa quantidade estocada ou com
estoque elevado;
Realizar a depreciacio dos Bens Permanentes utilizando os pardmetros definidos para o Subgrupo
que pertence, ndo ultrapassando o Valor Residual definido para o Subgrupo;
Permitir cadastrar, alterar e excluir {desde que ndo tenham sido utilizados em outros procedimentos
da solugdo) os Estados de Conservagdo, Naturezas de Aquisicdio, Motivos de Transferéncias, Motivas
de Baixas que serdo vinculados acs Bens Permanentes;
Possuir relatorio com Relacdo de Fornecedores e/ou Fabricantes cadastrados na base de dados,
permitindo filtrar por Estado, Municipio, Atividade CNAE e Situacdo. E utilizar a ordenacdo por
Codigo, Nome/Razdo Social e CPF/CNPJ;
Possuir relatorio de Fornecedores por item, filtrando por Grupo e Produto;
Possuir relatério com relagdo de Grupos por Subgrupos cadastrados na base de dados, permitindo
ordenar por grupo e SubGrupo;
Possuir relatério de produtos {Materiais de Consumo e Bens Permanentes), permitindo filtrar por
Grupos, Situagio {Todos, Ativo e Inativo), Tipo de Produto (Todos, Consume ou Permanente),
disponibilizando a opc¢io de ardenar por Codigo e Descrigao;
Possuir geracdo de relatério com relacdo de produtos com Estoque Minimo/Maximo gue estejam
com a quantidade em Estoque menor ou igual ac estogue minimo e maior ou igual ao estoque
maximo definidos no cadastro do produto, permitindo filtrar por estoque Minimo e Maximo;
Possuir geracBo de relatério com relacdo de produto por Lista de Validade, permitindo filtrar por
Periodo, vencido, A vencer, grupo, Centro de Custo. Disponibilizando a opgdo de ordenar por Codigo
e Descricao;
Permitir a consulta dos Planos de Contas, permitindo filirar por Conta Contébil, Descricdo e PCASP;
Compras

Permitir realizar a impressdo das Licitacbes realizadas através do modulo de compras e licitagdes,
cantendo as informacBes dos fernecedores, vencedores, produtos vencidos, guantidades e valores
dos mesmos;

Permitir a integracdo com a solucdo contabil, realizando assim as liguidagbes automaticamente
quando o langamento for realizado na soluc¢do de almoxarifado;

Disponibilizar a opc¢do de importar os dados do empenho no momento de langamento da Nota de
Entrada tanto manual ou de forma automatica;

Permitir a importacdo de arquivos XML com as informagdes das Notas Fiscais, arquivos esses
entregues pelos Fornecedores, de modo a facilitar o lancamento de Notas Fiscais na solugdo de
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almoxarifado e Patriménio;

Ao importar arquivo XML com informacdes de Notas Fiscais, a solugdo possibilita ao funcionario da
Camara relacionar os produtos constantes na Nota Fiscal com os produtos cadastrados na base de
dados do municipio;

Possuir parametro para definir a quantidade de produtos inseridos no langamento de Nota Fiscal,
para que a solugdo salve a Nota Fiscal automaticamente, impedindo a perda do langamento de notas
fiscais com grande guantidade de produtos ocasionada por alguma interrupgio do computador ou
internet;

Permitir o lancamento dos produtos em Nota Fiscais tanto pelo valor unitaric como pelo valor total,
guando realizado pelo valor total a solugdo realiza o célculo automaticamente do valor unitario,
dividindo o valor total pela quantidade informada;

Permitir ¢ lancamento de Nota Fiscal importando produtos de empenhos cadastrados no setor
contabil, e pedido de compra cadastrado previamente no almoxarifado, exportando os produtos
automaticamente;

NZo permitir lancamento de produtos repetidos na Nota Fiscal, impedindo erros de langamento,
além disso, devera realizar a soma do total da Nota Fiscal a cada produto inserido, permitindo que o
funcionério verifique se os dados informados no langamento da Nota Fiscal estdo de acordo;

Permitir fazer no langamento da Nota Fiscal o lote do produto, com informactes como data de
fabricagio, vencimento e fabricante permitindo assim que a solugdo emita alertas referente a data
de validade dos produtos;

Permitir a inser¢do de descontos no lancamento de Nota Fiscal;

Possuir relatorio com ranking de produtos mais solicitados, mostrando a quantidade e uma media de
quantos produtos s3o solicitados por més no Periodo, Grupo e Centro de Custo desejado;

Possuir relatério com relagio de Licitacdes/Empenho, podendo filtrar por Licitagdo, Empenhos,
Centros de Custos, Exercicio, Periodo e imprimir com Empenhos pendentes de entrega, além disso;
Possuir relatério com relacio de LicitagBes/Empenho Sem Produtos, podendo filtrar por Licitagdo,
Empenho, Centros de Custos, Exercicio, Periodo;

Possuir relatério com Relagdo Pendentes Empenho, podendo filtrar por Licitag8o, Empenho, Centros
de Custos, Exercicio, Periodo;

Possuir relatério com Relacdo Pendentes Empenho S/ Produtos, podendo filtrar por Llicitagdo,
Empenho, Centros de Custos, Exercicio, Periodo;

Possuir relatério com Relagdo Empenho/Saldos, podendo filtrar por Licitagdo, Empenho, Exercicio,
Periodo;

Possuir relatério com Relagiio de Extrato de Empenho, podendo filtrar por Licitagdo, Empenho,
Centros de Custos, Exercicio, Periodo;

Possuir relatorio {geral e/ou resumido) com relagdo de Notas Fiscais inseridas na solucdo, permitindo
filtrar por Status {Abertas, Finalizadas e Canceladas), Periodo de Emiss&o, Periodo de Entrada, Tipos
de Produtos (Todos, Consumo ou Permanente), Grupos de Produtos, Fornecedor e Centro de Custo,
além disso, deverd possibilitar escofher a ordenagio do relatério por Data de Emissdo da Nota Fiscal,
por Cédigo da Nota Fiscal, Nimero da Nota Fiscal, Codigo do Fornecedor e Nome do Fornecedor;
Possuir relatério de pedido de Compra, permitindo filtrar por Periodo de Emissdo, Imprimir Em
Aberto, Imprimir Finalizada, Imprimir Canceladas, Tipo de Produto {Todos, Consumo, Permanente},
Grupo, Fornecedor, Centro de Custo. Possibilitando ordenar por Data de Emissdo, Cédigo do pedido,
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Cédigo do Fornecedor, Nome do Fornecedor;
o Saidas
Permitir cadastro de Requisigdes Internas de Produto, Centro de Custo, Data, Departamento, Setor,
Localizacdo, Observacdo, Tipo de Saida, Responsavel pela requisicdo e Pesquisa o produto por codigo
de barras, permitindo filtrar por Ndmero, Data de, Até, Centro de Custo, Localizagdo, Responsavel,
Status {Em Aberta, Fechada, Finalizada, canceladas e reaberta) e Baixas {Todos, Sim e Nao);
Possuir a impressdo do relatorio de Requisicio;
Inserir automaticamente no estoque os produtos lancados através de Nota Fiscal, além disso, devera
controlar o saldo dos produtos ndo permitindo que seja realizado entrega de produfos que ndo
possuam saldo em estoque;
Permitir registrar as entregas dos Produtos realizadas, através de Requisicbes Internas, além disso,
devera realizar automaticamente o controle de saldo de Requisi¢bes Internas de Produtos, ndo
permitindo gue seja feito entrega de quantidade maiores que o solicitado e ainda permitir filtrar por
Requisi¢Bes Internas que ndo foram totalmente entregues;
N3o deve permitir a Entrega de produtos permanentes, pois estes devem ser lancados como
patriménio do Camarsa;
Permitir a exportagdo imediata para uma Requisi¢do Interna de Produtos, permitindo selecionar 0s
produtos, quantidades, data, departamento, setor, localizagdo, observacio e responsavel no
momento da exportacdo;
Possuir Relagdo de Saidas de requisicBes, permitindo filirar por Periodo, Tipo de Saida (Todos,
Solicitagdo e Baixa de Estogue}, Centro de Custo, Setor e Localizagdo;
Possuir relatério com relagdo de Requisiches Internas e suas Entregas realizadas na solugdo,
permitindo filtrar por Status (Aberta, Fechadas, Finalizadas, Reaberta e Canceladas), Periodo, Centro
de Custo, Setores, Localizagdes, tipo de saida e Situag8o de Entrega (Todos, Pendente e Sem
Pendencia);
Possuir relatorio com Ranking de Safdas, demonstrando os Produtos que mais tiveram Saida do
Estoque, contendo informacgdes de Estogque Atual, Quantidade de Saidas do Estoque e Média Mensal
por Produto, permitindo filtrar por Perfodo, Grupo de Produtos, Centro de Custo, Setor e
Localizacdo;
Permitir fazer o registro de baixa de estoque, registrando os produtos, quantidades e valores médios
dos produtos descartados, por validade ou algum outro tipo de descarte;
Possuir relacio de produtos entregues ou com baixa de estogue, permitindo filtrar por periodo, Tipo
de Saida, Entrega ou Status {Aberta, Fechadas, Finalizadas, Reaberta e Canceladas)}, Pericdo, Centro
de Custo, Setores, LocalizagBes, e Situacio de Enirega {Todos, Pendente e Sem Pendencia);
Consulta
Passuir relatdrio de Ficha de Prateleira demonstrandeo toda a movimentacdo do Produto, todas as
Entradas e Saidas do Estoque, além disso, contendo informagdes do Preco Médio e Estoque a cada
movimentacdo;
Possuir relatoric de Inventario Mensal Analitico onde deve exibir as informacgdes de todos os
produtos com movimentacBes na base de dados, agrupados por Grupos de Produtos e com
informactes de Saldo Anterior {Quantidade e Valor estimado) do periodo selecionado, Entradas
{Quantidade e Valor das Entradas) do periodo selecionado, Saidas (Quantidade e Valor estimado) do
periodo selecionado, Saldo Atual (Quantidade, Preco Médio e Valor Total estimado) e por SubGrupo;
Possuir relatério de lnventario Mensal Analitico onde deve exibir o resumo de cada Grupo de
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Produtos com somatorios de valores e quantidades de Saldo Anterior, Entradas, Saidas e Saldo Atual
de todos os produtos do Grupo. Ao final possui um somatorio geral do relatério de Saldo Anterior,
Entradas, Saidas e Saldo Atual;
Possuir relatério de Inventdrio Mensal Sintético, permitindo selecionar o Exercicio, Periodo, Grupo e
SubGrupo de Produtos. No relatério deve exibir as informacgdes de todos os produtos com
movimentacdo na base de dados, as informagdes devem ser por produto, agrupados por Grupos,
SubGrupo de Produtos e Saldo Atual (Quantidade, Preco Médio e Valor Total Atual);
Possuir relatorio de Inventario Mensal Sintético onde deve constar o somatério geral de Quantidades
e Valores Totais Atuais;
Possuir o relatério de Inventdrio Mensal Consolidado, permitindo filtrar por Exercicio, Periodo e
Bases;
Realizar processo de fechamento para evitar alteracdes futuras e emitir alerta ao tentar fazer aiguma
mudanca de langamento de nota ou requisicdo que jé havia sido finalizada em competéncia
anteriores; ‘
Passuir rotina de calculo de preco médio dos produtos inseridos no estoque, de modo que possa
estimar o valor das saidas e dos produtos em estoque;
Possuir relatério de Estoque, demonstrando todos os produtos que possuirem estoque na data
filtrando por Grupo, SuBGrupo, Centro de custo selecionados;
PATRIMONIO
Possuir relatério com relagio de baixas e patriménio, demonstrando todos os patrimonios baixados,
informando os motivos, data de baixa, localizagdo anterior e valores dos patriménios baixados,
filtrando por Movel, Imével, Departamento, Setor, Localizagdo, Periodo, Motivo de Baixa, Natureza
de Aquisicdo e Plano de Conta;
Possuir relatério com retagdo de transferéncias, demonstrando todos os patrimdnios transferidos na
Camara, possibilitando visualizar qual o local de origem, Destino e Motivo da transferéncia, filtrando
por Periodo, departamento, Setor, Localizacdo (Origem e Destino) Natureza de Aquisicdo € Motivo
de Entrega;
Possuir rotina de envio de e-mail {utilizando pardmetros pré-definidos) com Pedidos de
Fornecimento para os fornecedores cadastrados;
Possuir relatério com relacdo de produtos permanentes lancados através de Nota Fiscal, permitindo
filtrar por periodo;
A solugdo deve emitir alerta quando ha langamento de produtos do tipo permanente informando ao
usudrio a necessidade de realizar o langamentao do preduto como patriménio da Camara, além disso,
possibilitar realizar o lancamento no patriménio através do alerta;
Permitir o lancamento de patrimdnios Mdveis da Cémara, informando os dados do NUmero da
Etiqueta, Plano de Contas, Nota Fiscal, Produto cadastrado, Data de Aguisi¢do, Estado de
Conservacdo, Observacdo, Natureza de Aquisicdo, Localizagdo e Valor;
Permitir o lancamento de patrimonios kmoveis da Camara, informando os dados do Plano de Contas,
Fornecedor, Departamento, Descricdo, Centro de Custo, Informacdes de Registro (Cartério Livro}
Data de Aquisicio, Natureza de Aquisicdo, Observacdio, Estada de Conservagdo, Valor, Localizacdo
(Departamento, Localizagdo, Setor e Responsdvel) e Endere¢co (Estado, Municipio, Bairro,
Logradouro, Numero, CEP e Complemento} do Patriménio;
Permitir a opcio de lancamento de patriménios méveis em lote, de modo que possa realizar o
langamento de vérios patriménios iguais, modificando apenas o nimero da etiqueta, além disso,
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devera ter opgao de informar o ndmero da primeira efiqueta ¢ a solugdo preencher de forma
sequencial o restante dos patrimdnios lancados no lote;
Permitir a inclusdo de imagem do patrimdnio;
Permitir a Agregacio, Depreciagio e Reavaliagdo aos patrimdnios (Mével ou imovel) da Camara;
Permitir realizar a transferéncia de patriménios, definindo além do Local de destino, Responsavel,
Estado de conservacio, Data da transferéncia, Motivo de Transferéncia, Observacdo dos
patrimdnios;
Permitir emitir o Termo de Transferéncia constando os patriménios, filtrando por Perlodo,
Departamento, Setor, Localizagdo, Motivo de Entrega e Natureza de Aquisicdo. Possibilitando
ordenar por Data e Cadigo;
Permitir a Baixa de Patriménios mantendo informagdes da baixa, como a Data da Baixa, Motivo da
baixa e Observacdo, sendo que ao realizar a baixa os patrimbnios ndo poderdo mais ser transferidos,
alterados ou feito qualguer outro procedimento da solugdo;
Permitir a impressdo do Termo de Baixa contendo informag&o dos patrimédnios baixados;
Permitir alteracio de Etiqueta dos Patrimdnios individualmente ou em lote, mantendo registrado a
etiqueta anterior. Na alteracdo de etiguetas por lote, devera possibilitar gerar uma nova sequéncia
de etiquetas informando o nimero da etiqueta inicial;
Permitir imprimir o Historico de Atualizagdo de Etiqueta, filtrando por Periodo, Nimero da Etiqueta
ou Descricdo do Patriménio, Departamento, Localizagdo, Setor e Natureza de Aguisicao;
Possuir relatério informando quando houver patriménios com Etiquetas Duplicadas, de modo que o
responsavel pela gestio do patriménio da Camara possa ajustar a numeracao;
Possuir relatério com relacio de Aquisiges. Permitindo filtrar Com/Sem Etiqueta, Com/Sem Nota,
Departamento, Periodo, Estado de Conservagao, Natureza de Aquisi¢do, Disponibilidade;
Possuir relatério com relacdo de patriménios de Reavaliacdo, além disso, deverd exibir o valor inicial
e o valor corrigido. O relatério devera agrupar os Patriménios por Centro de Custo, Departamento;
Possui o relatdrio de agregacdes e depreciagdo;
Controlar a disponibilidade dos Patriménios, se em uso ou disponivel, de modo que o responsavel
pelo patrimbnio possa melhor gerir os patriménios da Camara;
Possuir relagdo de Disponibilidade de patriménio, permitindo filtrar por Grupo, SubGrupe, Tipo,
Produto, Disponibilidade (Todos, Em e Disponivel) e natureza de Aquisicao;
Possuir relatério de Termo de Responsabilidade de Patriménios, demonstrando todos os patriménios
de determinada localizaciio para que seja entregue ao responséve! pela localizagdo. No termo devera
constar a assinatura do responsavel, assinatura coordenador e setor de contabilidade atestando da
responsabilidade que possui sobre os patriménios, filtrando por Departamento, Setor, Localizagdo,
Nota fiscal, Pericdo e Natureza de Aquisicdo;
Possuir relatdrio de Manutengdo de bens, filirando por Fornecedor e Motivo de manutencéo;
Configuracdes
Possuir pardmetro para informar o nome do Comprador, Secretario e Prefeito que deverdo ser
inseridos nos relatdrios emitidos pela solugéo;
Possuir parametro para anexar assinatura digitalizada em relatério de patriménio e almoxarifado.
Permitir escolher quantas casas decimais serdo permitidas no langamento de Notas Fiscais nos
campos Valor Unitdrio, Quantidade e Valor Total
Possuir parametro que permita escolher se serd possivel realizar movimentagdes de entrega de
produtos para um Centro de Custo sendo que tenham sido adquiridos por outro Centro de Custo;
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Possuir parametro que defina qual a localizagdo e responsavel padrdo pelo setor de Almoxarifado e
Patrimbnio;

Controlar através de definicdes de perfil a competéncia de trabalho, permitindo ac usuario com
perfil de administrador definir qual a competéncia de trabalho que estard habilitada para trabathao,
de modo que a solugdo bloguei qualgquer movimentac&o fora da competéncia autorizada para uso;

GESTAO DE COMPRAS E LICITACOES

Configuragdes

Permitir o cadastro das Unidades Administrativas e 0s Setores responsaveis pela licitagdo;

Permitir cadastrar dados dos Assessores Juridicos;

Permitir cadastrar dados dos Ordenadores de Despesas;

Permitir cadastrar dados das Comissdes de Licitacdo e seus integrantes, vinculados a licitagao;
Sistema disponibiliza previamente o cadastro prévio das modalidades de licitagdo;

Permitir personalizagdo de Ata de Abertura de Proposta, Ata de Adjudicacdo, Convite, Edital,
Cotacdo, Proposta, Apuragdo e Termo de Referéncia, em arquivo ODT;

Permitir inclusdo de Tags para buscar informagdes cadastradas no sistema que deverdo ser
disponibilizadas na solugdo. A soluglio devera gerar esses arquivos automaticamente de acordo com
os modelos criados e inseridos na solugdo pelo cliente;

Cadastros

Permitir o cadastro de Itens para licitagdo, mantendo dados detalhados dos itens, permitindo
agrupé-los por Grupo e Subgrupo;

Permitir cadastro de informagBes detalhadas dos Fornecedores, inclusive com cadastro de Certiddes,
Grupos de ltens de Fornecimento, Atividades, Socios e Representantes, além das informacgdes
basicas como contato e enderego;

pPermitir cadastrar cotacdes de precos, mantendo dados do procedimento de cotagBo, como data de
afericio, data de vencimento da cotagdo, tipo de objeto, locais de aferigdo, itens e demais
informacdes do procedimento de cotagdo de prego;

Permitir o cadastro dos orcamentos realizados através do procedimento de cotacdo de preco,
possibilitando o célculo do prego médio dos produtos que deverdo ser utilizados nas licitagbes;
Permitir manter dados de pesquisa de mercado, controlando prazo de validade da afericdo realizada,
permitindo parametrizar a possibilidade de utilizar o valor de um produto com prazovencido;
Permitir a importacio de arquivo (XLS) para facilitar o lancamento dos valores dos or¢amentos
enviados pelos fornecedores, o modelo do arquivo deverd ser gerade pela solucao, podendo conter
ou nio os dados da cotagic e lista de itens, o arquivo serd enviado para que 0s fornecedores possam
preencher com o valor do orgamento;

Solicitacbes De Despesas

Permitir o cadastro de Solicitagdes de Despesas, permiiindo que cada setor da prefeitura possa
realizar suas solicitagdes e enviar para aprovacao;

A solucio deverd controlar através de perfil de acesso quais usudrios estardo aptos a criar as
solicitagdes e quais usudrios estaric aptos a aprovar as soficitagdes realizadas;

Permitir a insercdo de itens na solicitagio de despesa através de planiltha XLS, onde o sistema verifica
se o item a ser inserido ja possui cadastro caso ienha de vincular ac mesmo impedindo a duplicacéo
de itens;

Permitir realizar 2 clonagem de outra Solicitagio de Despesa ja utilizada para facilitar o langamento
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das informagdes para um novo processo licitatorio;
No cadastro das Solicitacdes de Despesa, permitir selecionar parametro para assim definir se havera
uma Licitacdo ou se a Solicitacdo de Despesa sera Dispensa ou Inexigibilidade, assim a Solicitacdo
estara disponivel automaticamente no Sistema Contabil;
Permitir incluir Dotacdo a Solicitagdo de Despesa;
Licitaces
A solugdo estd preparada para as Modalidades de Licitagdo prevista na lei de licitagdo, sendo elas,
Concorréncia, Convite, Dispensa, Inexigibilidade, Pregdc na forma Presencial, Leildo e Tomada de
Preco, seguindo fodas as fases da licitagdo;
Permitir o cadastro de Licitacdo: Menor Prego, Técnica e Prego, Menor Preco por Lote e por Maior
Desconto.
Permitir realizagdo de processo licitatério através de Sistema de Registro de Prego - SRP;
Permitir importar os itens das solicitagdes de despesas, ndo sendo necessario cadastrar itens no
lancamento da licitacdo;
Permitir o acompanhamento do processo licitatério, desde a criagdo do edital até sua homologacgdo,
passando pelas fases de credenciamento, proposta, lances, habilitagdo ehomologacdo;
- Possuir pardmetro para que itens com valor maior que RS 80.000,00(oitenta mil reais) seja divisivel
automaticamente para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte {cumprimento as
determinagdes da Lc n? 123/2006 atualizada pela Lc n® 147/2014), ficando os 25%(vinte e cinco por
cento) apenas para concorréncia de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e os demais
75%(setenta e cinco por cento) para Livre Concorréncia, permitindo a alteraciio dos limites
estabelecidos manualmente quando a divisio ocorrer de forma gue altere a unidade de medida ou
que seja de interesse do érgéo alteracdo dos percentuais que s3o de natureza divisivel com cota de
até os limites obrigatorios.
Possuir funcionalidade de registro de lances, atualizando automaticamente o ranking de vencedores
dos itens ou lote, permitindo escolher qual a forma de julgamento da licitagdo, Global, Lote ou Item.
Essa funcionalidade facilita a utilizagio em Pregdes controlando automaticamente a ordem dos
licitantes;
Permitir desclassificar automaticamente os fornecedores com valor de proposta acima de 10% do
valor da menor proposta;
Possibilitar que o fornecedor possa ser habilitado manualmente na fase de lances;
N&do permitir que fornecedores sem cadastro de representantes passem para fase de lances na
modalidade de pregdo presencial;
Permitir registro em ata a qualquer momento, inserindo informagdes de incidentes ou situacfes
ocorridas durante o processo licitatdrio. Esses registros deverdo constar posteriormente no arquivo
de Ata gerado pela solucdo;
Possibilitar abrir a fase de lances em tela cheia para possibilitar a proje¢io para visualizagdo de todos
0s presentes;
A aplicagcdo Web deve estar preparada para os possiveis casos de empate na licitacdo, permitindo
escolher o vencedor do item ou lote de acordo com o sorteia realizado.
Permitir anexar arquivo digitalizados ao processo licitatério, de modo a facilitar o acesso a
documentos utilizados na licitacdo.
Possuir funcionalidade de importagdo de arquivo de proposta em XLS ou XML com os valores da
proposta de cada fornecedor,;
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Devera disponibilizar um modelo de arquivo de proposta para preenchimento das propostas pelos
fornecedores na Modalidade Pregdo;
Possuir um portal de licitagdo publico para disponibilizar o modelo de arquivo de proposta. Esse
portal permite que os fornecedores realizem o download dos modelos das propostas com mais
facilidade e rapidez, sem a necessidade de que os fornecedores entrem em contato com o Orgio
para solicitar os modelos de propostas;
Possuir aplicativo que os fornecedores poderdo baixar e instalar, através de portal de licitagao,
disponibilizado pelo Orgdo. No portal além do aplicativo devera disponibilizar para download o edital
da licitagdo e o modelo em XML do arquivo de proposta de cada licitacdio, contendo a lista de itens,
que o aplicativo deverd fazer a leitura carregando os itens e disponibilizando campo para
preenchimento do valor da proposta do fornecedor e ao final gerar um arquive XML contendo o0s
dados da proposta.
Na fase de Habilitacdo, apés o julgamento dos licitantes classificados, o sistema permitird que o
usuario autorize a habilitacio ou inabilitagio destes licitantes, permitindo a inclusdo de informacdes
em Ata com suas motivaghes.
A solucio deve possibilitar a qualquer momento que a licitacdo possa ser declarada revogada ou
anulada, inserindo essas informagbes em Ata;
A solugdo possibilita a integracdo de informagdes com plataformas de PREGAO ELETRONICO,
podendo ser feito o cadastro do pregdo previamente e exportacdo de arquivo para o sistema
PREGAO ELETRONICO, sem o retrabalho de cadastrar os itens da licita¢io;
A soluco possibilita a importacdo de arquivo gerado no PREGAO ELETRONICO com os vencedores
do Pregdo Eletrbnico;
Relatorios
Possuir relatérios de apuracio, demonstrando os vencedores de cada item e os valores dos itens,
separando por fornecedor, por fornecedor e fonte de recurso, fonte de recurso e agdo, fornecedor e
unidade administrativa de modo a facilitar a confecgdo da proposta reformulada que poderd ser
utilizada para facilitar a geragdo do contrato; '
Possuir relatdrio de histérico de rodadas, demostrando detalhadamente os lances de cada
fornecedor a cada item;
Possuir relatério com relacdo de licitacdes, podendo filtrar por periodo, modalidade de licitagdo,
valores estimados e fornecedores participantes;
Possuir relatodrio de relacdo de fornecedores par item podendo filtrar por grupo e item;
Possuir Relatoric de Extrato de Licitagdo que mostra o gue foi licitado, os itens licitados e suas
quantidades, quanto foi empenhado e guanto foi liguidado;
Permitir a geracdo de Edital com base na Licitagdo cadastrada;
Permitir a geracdo de Ata de sessfo e Adjudicacio apos a conclus3o da licitagdo, com as informagBes
inclusas no processo;
Integracio
Possuir integracio entre os orgdos do municipio possibilitando cadastro de um item em determinado
orgdo podendo ser visualizado e utilizado os mesmos em outros 6rgdos vinculados sem que
necessite fazer outro cadastro, podendo assim realizar o processo licitatorio para varios Orgdos
juntos;
Possibilitar separacdo dos itens do processo e suas respectivas quantidades par centro de custo e por
dotagdo orcamentdria;
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e Possuir a funcionalidade de solicitacio de empenho contendo dados possibilitando informar a
licitagSo os itens e valores solicitados, qual fornecedor e o prazo para enirega discriminando o
departamento responsave! para recebimento;

e Possuir integracdo com os médulos contabil, almoxarifado, patriménio e contratos, compartilhando
dados de fornecedores, dotacio orcamentaria, solicitagdes de compras e solicitagBes de empenho
de modo a permitir uma gest&o piiblica simplificada e integrada;

e Apbs a assinatura do contrato da licitagdo o sistema trabalha integrado com a solugdo contabil
facilitando a geracdo do empenho e com a solugdo do almoxarifado caso seja necessario para
reconhecimento do material de consumo que é dado entrada de acordo com a liquidagdo;

e - Possuir a funcionalidade de exportacdo de dados em arquive para os Orgdos de fiscalizagdo de
acordo com layout definido pela entidade. Ele deverd contemplar as informagdes das licitagGes para
facilitar o langamento das informacdes na solugdo do Orgio Fiscalizador;

» Gestdo de Contratos

. A solucdo web deve possibilitar o cadastramento de niimero irrestrito de Funciondrios, Setores e
LocalizagBes da Camara;

. 0 sistema devera permitir que o usuario consulte uma Licitagdo ou Solicitagdo de Despesa e a vincule
ao Contrato;

. O sistema deverd permitir apenas a busca de Solicitagdo de Despesas que ndo possuem vinculo com
Licitacio; '

. Ao vincular a Licitagdo/ Solicitaciio de Despesa, o sistema devera habilitar o campo para selegdo do
fornecedor, sendo que nas solicitagdes de despesa ja deve trazer automaticamente;

. Ao selecionar o fornecedor, o sistema devera preencher automaticamente as informacgdes referentes
aos itens vencidos, suas quantidades, respectivos valores e valor total do contrato;

. O sistema devera permitir anexar arquivos ao Contrato;

. O sistema devera armazenar o histdrico de alteragdes do Contrato;

v O sistema deverd permitir cadastrar um Aditivo para um Contrato especifico;

. O sistema deverd permitir localizar um Contrato e vincular este ao Aditivo;

. O sistema devera permitir que os Aditivos sejam realizados por itens {quantidade);

. O sistema ndo devera permitir que um Contrato seja excluido caso possua algum Aditivo vinculado a
este;

. O sistema devera permitir gue as informagdes dos Contratos e Aditivos sejam exportadas para o
SAGRES; _

. O sistema devera permitir que o usudrio realize o cadastro dos motivos de Cancelamento/Rescisdo

do Centrato ou Aditivo de Contrato e disponibilizar esses motivos no cadastro do Cancelamento/Rescisdo do
Contrato ou Aditivos de Contrato;

. O sistema devera permitir registrar as informacdes referente ao Cancelamento/Rescisdo do Contrato
ou Aditivo;

. O sistema devera realizar o controle do vencimento do Contrato levando em consideracdo seus
Aditivos (caso o tenha);

. O sistema devera emitir alertas para Contratos com vencimento préoximo;

. O sistema devera realizar o controle do prazo de execucdo do Contrato;

* O sistema devera realizar o controie dos pagamentos dos Contratos de acorde com os pagamentos
dos empenhos, podendo exibi-los agrupados de acordo com sua situagdo {pago, vencido ou a vencer};

. O sistema devera realizar o controle dos itens eniregues de acordo com as liquidagBes dos empenhos

e notas fiscais a elas vinculadas, podendo agrupar as informacfes de acordo com a situagdo (Total, entregue
e saldo);
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* O sistema deverd permitir o registro da contratagdio do segundo classificado quando o fornecedor
vencedor deixar de fornecer o material e de executar os servi¢os. Para esta situagdo o sistema deverd levar
em consideracdo o saldo dos itens que ndo foram entregues;

. Contratos vinculados a liquidagBes que possuam vinculo com nota fiscal deverdo controlar as
entregas através dos itens da nota fiscal;

. Contratos vinculados a liquidagBes que ndo possuam vinculo com nota fiscal irdo controlar as
entregas através dos itens da prépria liquidacdo;

. Contratos vinculados a liquidacdes que ndo possuam vinculo com nota fiscal irdo controlar as
entregas através dos itens da propria liquidagdo;

. O sistema devera permitir a visualizacdo do Extrato do Contrato, exibindo suas;

. Na opgcdo de Extrato do Contrato, o sistema devera permitir a visualizagiio dos itens que compdem o

Contrato selecionado, exibindo a Descricdo do item, Quantidade, Valor Unitério, Valor Total, Quantidade de
ltens Atendidos e Saldo;
. Na opcdo de Extrato do Contrato, o sistema deverd permitir a visualizagdo das informacfes dos
Aditivos referente ao Contrato selecionado, exibindo o Numero do Aditivo, Natureza do Ajuste, Data Inicial,
Data Final, Data da Publicac3o e Valor. O sistema deve ainda permitir ao usuério a possibilidade de este
visualizar a lista dos itens para cada Aditivo, bem como suas respectivas quantidades e valores;
. Na opcdo de Extrato do Contrato, o sistema deverad permitir a visualizacdo das informacdes das
LiquidacBes cadastradas referente ac Contrato selecionado, exibindo o Nimero do Empenho ac qual a
Liquidacdo esta vinculada, o Numero da Liquidagdo, a Data da Liquidagdo, o Valor Liquidado, o Numero do
Documento de Liquidagdo e o Tipo de Documento da Liquidacdo. O sistema deve ainda permitir ao usudrio a
possibilidade de este visualizar a lista dos itens para cada Liquidacdo, bem como suas respectivas
quantidades e valores;
. Na opcdo de Extrato do Contrato, o sistema deverd permitir a visualizagdo das informag¢8es dos
Pagamentos Realizados referente ao Contirato selecionado, exibindo o Nimero da Liquidagdo a que o
pagamento faz referéncia, o Nimero do Pagamento, a Data do Pagamento, o Valor Pago, o Numero do
Documento referente ac Pagamento e o Tipo de Documento referente ao Pagamento;
. O sistema deverd permitir a emissdo do relatorio referente a Relagdo dos Contratos, contendo as
informacgBes basicas dos contratos cadastrados (Nimero, Data Inicio, Data Final, Data da Publicacdo,
Procedimento de QOrigem, Valor do Contrato);
. O sistema deverd permitir @ emissdo do relatorio de Relacdo de Aditivos, contendo as informagdes
basicas dos Aditivos e o Contrato ao qual faz referéncia (Namero do Contrato, Nimero do Aditivo, Natureza
do Ajuste, Data de inicio, Data Final, Data de Publicagdo e Valor do Aditivo);
. O sistema devera permitir a emissdo do relatério da Relacdo de Cancelamento e Rescisdo de
Contratos, contendo as informacdes dos contratos cancelados/ reincididos, © motive e data da
rescisdo/cancelamento;
® O sistema devera permitir a emissado do relatorio de Extrato do Contrato;
. 0 sistema deverad permitir a emissdo do relatério referente a Relagdo de Fornecedores, apresentando
as informactes dos contratos e seus respectivos fornecedores (NGmero do Contrato, Data do Contrato,
CPF/CNPJ do Fornecedor, Nome do Fornecedor);
J O sistema deverd permitir a emissfo do relatério referente a Relagdo dos Itens Contratados,
apresentando as informacBes dos itens contratados referente ao periodo solicitado pelo cliente, o somatério
da quantidade para o periodo e valor total;
. Para Contratos que possuem vinculo com a Licitagio ou Solicitacdo de Despesa, as informacgoes
referentes aos itens devem ser carregadas apds a selegdc do fornecedor. Para as demais situages de
contratos, o sistema habilitard ao usudrio a adicBo manual dos itens. A habilitagdo de insergdo de itens
devera constar dentro do cadastro do préprio contrato;

» GESTAQ DEFROTA

o Cadastro

e  Permitir o cadastro de Proprietario/Lotagdo de veiculos;

» Permitir o cadastro da frota de veicules da prefeitura, mantendo informacdes dos veiculos como
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marca, modelo, tipo de combustivel, placa, Estado e Municipio, 1D, cor, potencia, cilindradas,
capacidade de passageiros, ano do modelo, ano de fabricagdo, data de aquisicao, guilometragem,
dados de licenciamento, RENAVAM, chassi, capacidade de combustivel, informagdes de consumo,
estado de conservacio, proprietario, locagdo, categoria CNH e cdlculo de abastecimento;

Permitir filtrar os veiculos por placa, 1D, modelo e situacdo (Todos, disponivel, em abastecimento, em

ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

manutencdo, em viagem e inativo);

No cadastro de veiculos, permitir vincular um proprietério, ou ainda, se for o caso, um registro de
locagdo;

Permitir controlar as categorias de habilitagdo autorizadas a conduzir o veiculo de modo que ndo
permita vincular um motorista com categoria diferente da autorizada;

Permitir anexar imagem do veiculo no cadastro deste;

Permitir realizar a consulta, alteragio ou exclusdo (quando nio houver nenhum registro em viagem,
manutencdo ou abastecimento) do cadastro dos veiculos;

Disponibilizar relatorio com ficha cadastral do veiculo, contendo todas as informagbes do veiculo,
inclusive informacio de média de consumo do veiculo;

Permitir o cadastro de motoristas do municipio, mantendo informacBes gerais sobre 0s mesmas,
como foto, CPF, nome, data de nascimento, estado civil, sexo, tipo: (Outros Funciondrios, Motorista
do municipio e Todos), telefones para contato, dados da CNH (NUmero da CNH, categoria da CNH,
pontos, data da primeira habilitacdo, Estado e Municipio, data de emissdo e vencimento), além do
endereco do Motorista (Logradouro, nimero, bairro, CEP, complemento, UF e municipio);

Permitir filtrar os motoristas por situacio (Todos, Ativos e Inativos), nome e CPF;

Permitir consultar, alterar, excluir ou inativar o cadastro de motoristas do municipio;

Permitir cadastrar postos de abastecimento, mantendo dados como CNPJ, nome, razdo social,
inscricdo estadual, bandeira {rede de postos ao qual esta vinculado), telefone 01, telefone 02, e-mail,
site e o contato {celular, e-mail, cargo e tratamento), além das informacBes de endereco do posto
(Logradouro, nimero, bairro, CEP, complemento, UF e municipio);

Permitir filtrar os postos de abastecimentos por situagdo (Todos, Ativos e Inativos);

Permitir consultar, alterar, excluir e/ou inativar os postos de abastecimento cadastrados, de modo
que o municipio possa gerenciar quais postos serdo utilizados para abastecimento de sua frota;
Permitir o cadastro dos postos de manutengdo e seguradoras, mantendo dados como tipo de pessoa
(CNPJ/CPF), nome, razdo social, inscri¢do estadual, telefone 01, telefone 02, e-mail, site, fax e o
contato (Contato, celular, e-mail, cargo e tratamento), além das informacdes de endereco do posto
(Logradoura, numero, bairro, CEP, complemento, UF e municipio);

Permitir filtrar os postos de manutengio e seguradoras por situagdo (Todos, Ativos e Inativos);
Permitir consultar, alterar, excluir e/ou inativar os postos de manutengdo e segu radoras cadastrados,
de modo gue o municipio possa gerenciar guais postos de manutencdo e seguradoras serdo
utilizados;

Permitir cadastrar os contratos do orgdo com postos de abastecimentos, postos de manutengdo,
aluguel de vefculos e seguradoras, mantendo informagdes do contrato;

Permitir filtrar os contratos por numero, periodo inicial, final e situagdo (Todos, Ativo e inativo);

Nos Contratos com postos de abastecimento, devera manter informacgdes como valores dos
Combustiveis ou percentuais de descontos que fazem parte do contrato, de modo que o 6rgdo possa
controlar os abastecimentos, prevendo os valores que serao gastos com cada tipo de combustivel,
além de possibilitar a inclusdo de aditivos dos contratos com atualizac8o de valores;
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Permitir anexar arquivo digitalizado ao contrato, de modo que o 6rgdo possa anexar guantos

documentos achar necessario para o processo de contratagdo;

Permitir cadastrar tipo de manutengdes que serdo vinculadas as manutengdes realizadas nos veiculos
do municipio;

Permitir filtrar os tipos de manutenges por Situagdo {Todos, Ativos e Inativos);

Permitir cadastrar rotas pré-definidas, que poderdo ser utilizadas no cadastro de viagens e
abastecimentos, mantendo informagdes de Estado e Municipio de Origem, Estado e Municipio de
Destino e a quilometragem da rota cadastrada;

Operacional

Permitir cadastrar as viagens, mantendo informac@es como o veiculo utilizado na viagem, data de
autorizagdo, data de vencimento, motorisia, data de saida prevista, data de saida, data de retorno
prevista, data de retorno, Estado e Municipio de origem e destino, além da quilometragem do
veiculo no momento da saida para viagem, a quilometragem no momento do retorno da viagem,
informacBes adicionais como descrigdio e observagdo adicionar roteiro e buscar por rota;

Permitir adicionar o cadastro de passageiro com nome e CPF apds o salvar o cadastro de viagem.
Permitir filtrar por veiculo, motorista, saida de - até, retorno de - ate, descricdo, tipo {todos, realizada
e agendadas), situagdo (todos, aberto e encerradas);

Realizar o controle da quilometragem dos veiculos, através do cadastro das viagens;

Faz o controle para impedir que um mesmo veiculo seja utilizado enquanto uma viagem ou
abastecimento nio estiver sido finalizado;

Permitir o cadastro de abastecimentos, com ou sem vinculo com viagem, de modo que possa
registrar os valores gastos com abastecimento dos veiculos da cdmara armazenando informagdes
como posto de abastecimento, veiculo, motorista, data de autoriza¢do, tipo de combustivel, nimero
do contrato (se houver), gquantidade do abastecimento, em litros ou m?, valor alocado para o
abastecimento, quitlometragem do veiculo e a observacdo no momento da

geracdo da ordem de abastecimento;

Permitir filtrar por codigo, periodo, posto, veiculo, placa, motorista, situacdo (todos, em aberto,
concluido e sem retorne} e tipo (todos, avulso e por contrato);

Permitir gerar a ordem de abastecimento dos respectivos abastecidos;

Gera ordens de abastecimento, em modelos personalizados, de modo que o drgdo possa imprimir a
ordem de abastecimento para ser entregue ao posto de abastecimento designado;

Ndo deverd permitir gerar novos abastecimentos para veiculos gue estejam com viagem ou
abastecimento sem ter sido finalizado;

Ao finalizar um abastecimento a Aplicagdo Web devera solicitar a quilometragem final do veiculo e o
valor pago no abastecimento, desse modo, a Aplicagdo Web serd capaz de calcutar a média de
consumo do veiculo;

Permitir cadastrar notas fiscais de combustiveis, permitindo vincular a nota a um ou mais
abastecimentos;

Permitir filtrar por nimero, inicio de - até e posto de abastecimento;

Apos cadastrar a nota fiscal do abastecimento do veiculo, é permitido fazer a sua impressao;

Permitir criar um calendério de manutencdes, preventivas e corretivas, de modo gue o sistema
emita alertas sobre a proximidade das manutencdes a serem realizadas, ex: troca de 6leo, filtros,
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revisdes, etc...;
Permitir o cadastro das manutencdes corretivas e preventivas realizadas nos veiculos do 6rgdo, de
modo que através de relatérios possa gerenciar o gasto com manutencdo da frota da cdmara;
Permitir o cadastro da manutencio corretiva, permitindo filtrar por ponto de manutencdo, veiculo,
motorista, data de saida de - até, data de saida prevista, descri¢do e tipo (todos, realizadas e
agendadas);
Permitir agendar manutencbes preventivas por ano, més, semanas ou guilometragem do veiculo,
além disso, a solugio emite alertas referentes as manutengBes de acordo com os pardmetros
definidos no cadastro da manutencdo preventiva;
Permitir filtrar por vefculo, manutencio, tipo de agendamento (todos, anual, mensal, semanal, diario
e km), situacdo (todos, ativa, autorizada, executada e inativa);
Emitir alertas com possibilidade de parametrizar os prazos dos alertas de contratos proximos de
vencimento, seja de posto de abastecimento, posto de manutencdo, aluguel de veiculo ou
seguradoras, além disso, devera emitir alertas para licenciamentos de veiculos vencidos efou
proximos ao vencimento e de motoristas com CNH préximos do vencimento e/ou com CNH vencidas;
Relatorios
X Permitir 2 geracdo de relatdrio com relacio de abastecimentos realizados pela frota, permitindo
filtrar por periodo, por data de abastecimento, por locatario, por proprietdrio, por posto de
abastecimento, veiculo ou nota fiscal. Constando os valores gastos nos abastecimentos e guantidade
de combustiveis consumidos de acordo com os filtros selecionados;
Permitir geragdo de relatorio com relagdo de viagens e seus abastecimentos, de modo que a Camara
possa controlar a quantidade de combustivel gasto por viagem e qual a quantidade de quilémetros
que a frota da Camara percorreu, permitindo filtrar por periodo e veiculo;
Permitir geracdo de relatdrio de abastecimento por veiculo, tanto por abastecimento ou por hora,
permitindo filtrar por periodo e veiculg; -
5.10.3.4 - Permitir geragdo de relatério com relagdo de manutencdo preventivas, permitindo que a
Camara possa visualizar de forma facilitada os gastos com manutengdes da frota. o relatério devera
permitir filtrar por data de abastecimento, por locatério, por veiculo e periodo;
Permitir geragao de relatorio com relagdo de manutencdo corretiva, permitindo que a Cdmara possa
visualizar de forma facilitada os gastos com manutenc¢des da frota. O relatério deverd permitir filtrar
por veiculo e periodo;
Permitir geracdo de relatério com relagiio de motoristas, exibindo informacdes como nome, CPE,
sexo, celular, nimero da CNH e categoria de habilitagdo, permitindo filtrar por tipo (todos, motorista
do municipio ou outros funcionarios);
Permitir geracdo de relatdrio com relagdo de veiculos, permitinde filtrar por todos, por aguisicio
{periodo e situagdo), por histérico de situag¢do (periodo e situacdo) e por locatério (periodo, situacio
e locatario;
Possuir relatdrio de consumo tanto de forma detalhada como em resumo, demonstrando
informagtes detathadas sobre o consumo de combustivel dos veiculos da Camara, permitindo filtrar
por periodo, todos, por combustivel, veiculo e por locatario, de modo que seja possivel visualizar os
gastos e consumo de cada 6rgao;
Possuir relatorio de grafico de consumo, permitindo filtrar por periodo;
disponibiliza relagdo de veiculos e a situagdo de licenciamento dos mesmos, agrupando por data,
situagdo de licenciamento, {vencidos e a vencer) e tipo;
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Possuir relatério de passageiros, permitindo filtrar por periodo, passageiro e motorista;
Relatérios dos contratos, exibindo informagdes detathadas dos contratos firmados pela Camara,
permitindo que seja filtrado por periodo (inicio, vencimento e situagdo) e por posto {posto e n® do
contrato);
Configuragdes
Emitir alerta de irregularidades de motoristas, quando os vefculos precisarem de manutengdo e
quanto ao licenciamento anual dos veiculos;
Emitir alerta sobre os contratos a vencer permitindo configurar a quantidade de dias;
Permite a parametrizagdo se deseja bloquear ou ndo o cadastro de abastecimentos com guantidade
de combustivel superior a quantidade de combustivel compative! do veiculo;

Gestéo de Protocolo

A solucdo web deve possibilitar o cadastramento de nimero irrestrito de Funcionarios, Setores e
Localizacdes da Camara;

O cadastro de LocalizagBes devera possuir vinculo com um Setor cadastrado;

Devera possuir cadastro de tipos de documentos gue irdo tramitar pelo érgdo por meio de protocolo;
A solugdo deverd possibilitar o cadastro de ndmero irrestrito de Solicitantes e Destinatérios de
protocolos;

Deverd possibilitar criar protocolos, permitindo anexar documento ao mesmo, além de controlar se o
protocolo sera deferido ou indeferido, registrando todos os tramites do mesmg;

Na criagdo de protocolos, a solugdo devera possibilitar definir uma data prazo para o mesmo, de
modo que a sclugdo possa emitir alertas sobre protocolos a receber e protocolos com prazo de
validade préximo de expirar;

Devera possibilitar, através de usudrio administrador, selecionar quais usudrios irdo visualizar os
protocolos de cada setor, de modo a manter a privacidade no tramite de informacdes, além disso,
devera possuir opgdo de enviar protocolo privado, onde apenas o destinatério selecionado poderd
visualizar:

Deverd possibilitar criar protocolos tanto internos, gerados por membros do drgéo, e externos,
gerados por entrada de documentagdo externas, como fornecedores e entre outros que necessitem
entregar qualguer documento a determinado setor do 6rgdo:

Devera possuir funcionalidade de recebimento de protocolo, de modo a atestar e alertar o
recebimento do protocolo(processos):

Deverd possibilitar consultar os protocolos que estejam aguardande recebimento, de forma
facilitada, para evitar falhas de comunicagio ou recebimento de documentos, além disso, a solucdo
devera emitir alertas de protocolos a receber:

O sistema deverd ter estrutura de diretdrios a consulta dos protocolos e deverd ser faci de
executar, permitindo consultar protocolos, criados (apenas os criados pelo usuario), enviados
{apenas enviados pelo usuario), aguardando recebimento {apenas os protocolos enviados para o
usudrio) e recebidos {os protocolos ja recebidos pelo usudrio), além disso, devera permitir filirar os
protocolos, por setor, periodo, nimero, assunto, tipo de documento, de modo a facilitar o tramite
dos protocolos:

Devera possuir relatorio com relacdo de setores e localizagdes cadastradas na base de dados;
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Devera possuir relatério com relagdo de Protocolos criados, enviados e recebidos pelo usudrio,
permitindo filtrar os dados por periodo de criagdo. No relatério devera constar a data de criagdo, o
tipo de documento e assunto do protocolo;

Possuir parametrizacdo da numeragdo dos processos permitindo a adocdo de numeracao
seguencial unica;

Permitir o recurso de assinatura eletrénica dos usudrios em tramitagdo dos processos;

Devera possibilitar rotiné de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagdo,
mantendo o histdrico de tramitacdo dos processes;

Viabilizar a permissdo para emissgo de etiquetas, devendo ser impressa em grande quantidade;

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do processo;

Permitir que o comprovante de protocolizagdo seja impresso para 1 ou mais
usuarios;

Permitir cadastramento de dados para acesso via (web);

Permitir consultas aos processos atraves da Internet; :

Consulta de todos os processos de um determinado requerente {web};

Consulta de um processo especifico. (web);

GESTAO DE DIARIO OFICIAL

Permitir configurar o diario oficial para ser gerado com numeracdo de forma Geral ou Anual;

Unificar em uma edigdo as publica¢des que forem inclusas com a mesma data;

Permitir publicar Didrio Oficial com data anterior a atual;

Exibir logomarca do Municipio a quat o Didrio Oficial pertence;

Permitir incluir texto de cabecalho padréo para as edigdes publicadas;

Permitir padronizar 0 nome do arquive para download do Diario Oficial;

Permitir o cadastro da Entidade a qual se refere o Diario Oficial;

Permitir o cadastro de Grupo, permitindo organizar as publicagdes selecionando o grupo desejével;
Permitir o cadastro de SubGrupo, permitindo organizar as publicacdes selecionando o SubGrupo
desejavel;

Permitir o cadastro de Publicacdes, permitindo incluir Data da Publicagdo, Grupo, SubGrupo, Nome e
Resumo;

Permitir anexar PDFs aos cadastros das publicages no Didrio oficial;

Permitir filtras as PublicacBes cadastradas por Data de inclusdo e por Nome;

Permitir filtrar os Diarios Oficiais publicados por Periodo, Grupo, SubGrupo, Ang;

Permitir gerar relatério com a relagdo de publicag®es cadastradas no sistema;

GESTAO DE TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMAGCAO;

Portal De Transparéncia
Exibir o lancamento de Atos Administrativos tais como Ata de Sessdo, Circulares, Projetos de Leis,

ResolucBes, assim como cadastrar qualguer outro tipo de Atos;

*

Exibir o langcamento de Audiéncias Pdblicas;
Exibir o lancamento de informac®es referente a Concursos e Processos Seletivos;
Exibir Contracheque Online dos servidores da Camara, desde que seja feita a liberacao pelo setor de

Recursos Humanos, as informacdes devem ser integradas com o sistema de Folha de Pagamento;

Exibir o Langamento de Contratos com opgdo de download;
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. Exibir o Langamento de Convénios com opgdo de download;
. Exibir o Langamento de Contratos com opgdo de download;
. Exibir informacdes de Cronologia de Pagamentos, Relagdo Geral de Credores por ordem Cronologica,

Relacdo De Credores De Recursos Vinculados, Relagdo De Pequenos Credores, Restos A Pagar Por Fonte E
Ang;

. Exibir informaces de Despesas, o que foi empenhado, liquidado e feito pagamento, separado por
6rg&o e permitindo filtrar por empenho, liquidacio, pagamento, pagamento extra or¢amentario
transferéncias;

. £xibir informacdes de Didrias e Passagens;

. Exibir Didrio Oficial da Camara;

. Deve exibir icone E-OUV permitindo incluir links externos de ouvidoria;

. Deve exibir icone E-SIC permitindo a interagdo entre o 6rgdo e o cidad&o visando maiores
esclarecimentos ao redor da administragio pablica, com a geragdo de relatdrios.

. Exibir icone Estrutura Administrativa permitindo o cadastro da estrutura organizacional
administrativa do municipio. Podendo inclusive inserir foto.

. Exibir Folha de Pagamento da Camara separada por més e ano, essas informacdes devern ser

integradas com o sistema de folha de pagamento utilizado pelo municipio, onde devem ser exibidos cargo /
funcio, carga horaria, remuneragdo liquida e bruta, descontos legais e salario base, matricula, data de
admissdo, tipo de vinculo e lotagdo.

. Exibir o langamento de informagdes e documentos referente ao FUNDEB, com a possibilidade de
download.

. Exibir icone LC-173 permitindo o lancamento de informagdes referente a Lei Complementar 173;

. Exibir icone do Combate do Covid-19, permitindo o langamento de informac&es referente aos gastas

publicos com o combate ao covid-19, relagdo de vacinados, decretos, licitagbes, contratos, receita e despesa
e demais relatorios;

» Exibir o lancamento e exibicdo de LDQ, LOA, PPA, separados por pastas e anos;

. Exibir o langamento e exibigdo da LRF, RCI, RREQ, RGF, separados por pastas € anos;

. Exibir icone Legislac8o, permitindo fazer o langamento de leis e estatutos municipais tais como:
Cadigo Tributério, Estatuto do Magistério, Estatute dos Servidores etc;

. Exibir icone Licitagdo, permitindo o langamento de processos licitatérios feito pela Camara;

. Exibir icone MDE, permitindo o lancamento de documentos referentes ao MDE;

. Exibir o cadastro de documentos referente aos patriménios do municipio;

. Exibir o icone de passagens para visualizagdo dos gastos referentes as passagens;

. Exibir o langamento de portarias;

. Exibir informacgdes sobre Receitas, Receitas Orcamentarias, Receitas Extras orgamentérias, Resumo
da Receita, Receita Prevista;

. Exibir o langamento de Relatério de Controle Interno, Relatdrio de Gestdo Anual, Relatério de Gestdo
Fiscal, Relatério Resumido de Execugdo Orcamentaria;

. Exibir Relat6rio de Credores, informacdes sdo integradas com o sistema contabil;

. Exibir Restos a Pagar, informac@es s3o integradas com o sistema contabil;

. Permitir criar mddulos para insergdo de links externos;

. Permitir criar icones personalizados;

. Permitir facil acesso para alteracio do portal sem a necessidade de instalacdo de programas;

. Permitir inserir na tela inicial banners para informes gerais a populacio;

. Deve haver ferramentas de acessibilidade, como aumentar e diminuir a fonte, alterar contraste;
. Deve haver certificado para conex3o segura via protocalo HTTPS;

. Exibir 4rea de acesso rapido, para que onde contenham os links mais acessados;

¥ Gestdo Eletrdnica Documento

+ A solucdo web deve possibilitar o cadastramento de namero irrestrito de Funciondrios, interessados,
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contribuintes, procurador, érgdos judicias e Departamentos da Prefeitura;
Devera possibilitar o cadastro de Pastas para armazenamento de documentos, permitindo, para
melhor organizacdo da documentacdo, criar Pastas sobre Pastas;
Permitir definir uma lotagdo para o funcionario que podera tramitar processos;
Controle de acesso diferenciado por nivel de usuério;
Permitir acompanhamento detalhado de todos os processos que ddo entrada no setor;
Controla o0 andamento do processo através de fluxo;
A solugdio deverd permitir o cadastro de Documentos inserindo informacdes como Data de Cadastro,
Titulo do Documento ou Processo, Autor, Quantidade de Péginas e Resumo do Documento esses
dados servirdo para melhor organizar os Documentos e Pesquisa-los com maior facilidade;
Devera possibilitar consultar e visualizar os Documentos armazenados, permitindo filtrar por Pasta,
Titulo do Documento, Resumo, Periodo de Cadastro, Departamento, Setor e Localizagdo, Codigo de
Cadastro e Nome do Arquivo Digitalizado;
O cadastro de Documento, deverd possibilitar anexar arquivos digitalizados em formatos (zip, rar,
ipg, gif, png, bmp, pdf, doc, docx e odt);
Deverd possuir interface amigavel que permita navegar com facilidade entre as Pastas e Documentos
cadastrados, além de permitir fazer o download do arquivo anexado e visualizar o mesmo;
Devera possibilitar a utilizacdo de certificado digital;
Devera possuir relatério com lista de Documentos anexados, informando o Nome do Arquivo, Data
de Cadastro, Autor, Resumo e NGmero de Paginas;
Devera possuir relatério com resumo de Documentos anexados, informando a quantidade de
Documentos anexados por data, permitindo agrupar por localizacdo;

FUNGOES GERAIS DE TECNOLOGIA E SEGURANGA DOS SISTEMAS

4.1 As aplicagcBes Web deverdo estar preparadas para funcionar com qualquer sistema operacional,

desde que haja conexdo com a internet e navegador de internet como Chrome, Firefox, Edge e

outros com as mesmas caracteristicas tecnoldgicas, além de apresentar as seguintes caracteristicas:

As aplicagdes devem ser CLOUD COMPUTING com Banco de Dados lotado em um Servidor Web,
deverdo permitir o acesso dos usuarios 3s aplicacdes fora do ambiente do Orgdo, desde que possua
acesso a Internet garantindo a seguranca das informacdes que foram cadastradas, caso haja perda
de equipamentos tecnclogicos e sem a necessidade de realizacdo de backups didrios

Ser compativel com banco de dados PostgreSQL 9.2 ou banco de dados relacionais similares

Possuir Sistema de Auditoria interna para que o Orgdo posso fiscalizar as demandas e utilizag8es dos
usudrios no exercicio de suas atividades

A base de dados da Aplicago Web deverd possuir mecanismos de prote¢io contra acesso direto ndo
autorizado. O acesso direto a base sera restrito aos administradores responsaveis pela manutengdo
da Aplicacdo Web e condicionado a assinatura de termo de responsabilidade especifico;

Prover atualizagdo online do sistema automaticamente sem a intervengdo humana de modo a evitar
a necessidade de que o usudrio tenha que baixar uma nova versdo. O Sistema devera perceber que
existe uma nova versio e atualizar automaticamente

Os relatdrios dos Sistemas devem ser gerados, no minimo, nos seguintes formatos de arquivos: TELA,
PDF, 1PG, XLS, RTF, TXT E CSV;

Os aplicativos devem ser desenvolvidos totalmente em lfinguagem JAVA 7 ou superior, PHP, Dart,
node js;
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Ser compativel com banco de dados PostgreSQL 9.2 ¢ versbes mais recentes

A solucdo deve possuir mecanismos de seguranca com usuario e senha com critérios de seguranca
minimos, com exigéncia do uso de pelo menos uma letra maidscula e nimero na senha utilizada;

A solucdo deve registrar o IP de acesso dos usuarios, assim como a data e hora do login realizado;

A solucdo deve possibilitar ao usudrio alterar sua senha sempre que desejado, além disso, deve
possuir mecanismos de recadastramento dos dados do usudrio, como e-mail, telefone e outros
dados do usuario;

Deve possuir rotina de expiragdo de senha em periodos determinados ou em data estipulada pelo
administrador do sistema, dessa forma é possivel definir uma data de expiracdo de senha por
usuario;

Os produtos em plataforma WEB devem ser acessiveis, exclusivamente, através do protocolo HTTPS,
sem 6nus nenhum 2 utilizacdo efou visualizacdo;

Possuir mecanismos de redundéncia tanto de aplicagdo como de banco de dados, devendo possuir
mais de um servidor disponivel de modo que caso um servidor apresente problema o servidor de
reserva mantenha o uso da solugdo;

Deve possuir mecanismo automatizado para restauragao dos servidores de aplicagdo em casos de
problemas; _

InformacBes consideradas como criticas (como senha do cliente) devem ser armazenadas de forma
segura, usando técnicas de criptografia irreversiveis;

Operar com niveis de acesso personalizados por perfil de usuario efou grupos de usuarios,
possibilitando definir funcionalidades blogqueadas para cada perfil de usuario;

Possuir ferramenta propria de acesso através de biometria com prévio cadastro do usuario;

Possibilitar o uso de certificados digitais A1 e A3 de pessoa fisica para login ou para assinatura de
documentos, quando assim for necessario para 0 processo interno do negocio, Ex.: Assinatura
digital para documentos de empenho, liquidacdo e pagamento;

A solugdo deve controlar através do cadastro de usuério os responsdveis pela assinatura de acordo com
cada processo, ndo permitindo que pessoas sem a autorizagdo de assinar determinado documento ou
processo possa fazé-lo. Ex.. Apenas usudrios autorizados para assinar empenho devem ter acesso a
funcionalidade;

Deve disponibilizar quando necessario o uso de versdes beta das aplicagdes sem retirar 0 acesso da
versio oficial do produto com a possibilidade de definir quais usudrios terdo acesso a essas
versdes;

Deve possuir ferramentas automatizadas de controle de versdo possibilitando o retorno de uma
versdo da aplicagdo quando necessario;

Deve possuir mecanismo de redefinigdo de senha caso o usudric esquega sua senha, dessa forma, o sistema
devera enviar um e-mail para o e-mail do cadastro do usuério com um fink para redefinicdo da senha;

Deve possuir ferramenta de geracdo de relatérios com acesso restrito a usudrios autorizados, com
possibilidade de selecionar as informagdes desejadas para confeccdo de listagem de dados simples,
como, por exemplo, dados cadastrais de fornecedor, ou dados de contribuinte ou colaborador;

A ferramenta de confecgio de relatérios deve possibilitar que os relatérios criados possam ser
parametrizaveis e reutilizdveis podendo assim imprimir a gualquer momento o relatdrio, mesmo
relatério em outros momentos como desejado;

A solugcdo deve possuir mecanismo de alerta parametrizavel para os usuarios, como, por exemplo,
alertas de publicacio de versdo e controlar através de log e auditéria os usudrios gue leram
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determinada mensagem, ndo deixando prosseguir com o uso do sistema sem que o usudrio marque
como lido o alerta;
e Deve disponibilizar na prépria ferramenta descrigdo das alteragBes realizadas nas versSes publicadas
de modo que os usuérios possam ter conhecimento das alteragdes realizadas;
e Deve possuir funcionalidades com utilizagdo de Webservices / API Restful comunicando através de
XML ou JSON. Essa utilizagio deve ser feita apenas para funcionalidades, quando necessario, e com
a devida autorizagdo;
 Deve possuir mecanismo de parametriza¢do de hordrio de acesso por perfil de usuario, impedindo
assim o uso fora de horério determinado pela contratante.
Deve atender aos requisitos bdsicos do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdo

Orcamentéria, Administragio Financeira e Controle, estabelecido peio Decreto n® 10.540/2020.

¥ GARANTIAS E MANUTENCAO

= 5.1 Conceitos

Servico: Conjunto de recursos relacionados de tal forma a satisfazer uma mais necessidade de usuérios e
clientes.

SLA (SERVICE LEVEL AGREEMENT): Acordo de Nivel de Servigo, instrumento que define o papel de cada
parte e as condi¢Bes de entrega e manutencio em uma rela¢do de demanda de servico.

Evento: Qualguer ocorréncia que possa ser detectada e que tenha um significado para a geréncia da
infraestrutura de Tl ou para a entrega do servigo, ou seja, é a simples mudanga de estado de um item
controlado que pode ser identificado por meic de alertas ou notificagbes.

Incidente: Evento ndo planejado que cause ou possa causar uma interrupcdo de um servico ou a reducdo
de sua gualidade.

Problema: E a causa desconhecida de um incidente.

Chamado: Pedido de um usuario para obter informacgdes, mudancas padronizadas ou para 0 acesso a um
servico,

Solugdo de Contorno: Agdo aplicada visando o restabelecimento répido daquele processo, ainda que
nem sempre elimine o risco de reincidéncia.

Base de Conhecimento: Matriz onde estdo registrados todos os eventos, incidentes e problemas, assim como
as solucBes de contorno e definitivas de cada um, objetivando otimizar o processo de investigacdo e
eliminagdo de fathas que coloquem em risco a operagio e a seguranca dos dados da empresa.

Acdo Corretiva: Ac8o planejada com objetivo de eliminar as causas de uma ndo confarmidade e impedir
que ela se repita.

Nivet de Criticidade: Metodologia para definir qudo critico é um determinado evento.

e O impacto, urgéncia e prioridade sdo critérios utilizados para uma avaliagdo mais precisa na
resolucdo de incidentes, problemas e mudangas e determinam a sua criticidade para atendimento.
O impacto considera, por exemplo, quantas pessoas, clientes ou quanto do negdcio serfio afetados;

* A urgéncia determina a velocidade com a qual a ocorréncia precisa ser resolvida;

e A pricridade determina a ordem de execugdo e, geralmente, baseia-se na combinagio entre impacio
e urgéncia;

* A urgéncia € determinada em func¢do do tempo que a empresa ou drea pode suportar o impacto do
incidente até que seja solucionado. Para essa priorizacdo, € muito util a utilizacio de uma matriz
Urgéncia x Impacto como a mostrada na Tabela 1.
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Fabela T - Matriz de Urgincta x impacto de theldentes

lmpacto
1 Lritica
Urgéncia 2 Alta
3 Média
4 Bama
Inpaate = or ade para o negdio 5 Planejada

Urgdneia = veloodade que o ipcfdenie (oo ser il

*  Dos Procedimentos de Atendimento e Solugtes de Qcorréncias

e Os atendimentos de suporte técnico aos usuarios dos sistemas devem ser realizados através de
telefone, chat, e-mail ou presencial mediante deslocamento de técnicos da Empresa.

+ Todas os chamados de suporte técnico serfio analisados pela equipe de Suporte e tratados de acordo
com o Nivel de Criticidade, conforme tabela a seguir, o qual foi construido levando em consideragéo
a gravidade, o tempo de posicionamento e o tempo de resposta dos chamados, de forma a
minimizar consequéncias negativas que possam afetar a qualidade dos servigos prestados

Nivel zﬁe
Criticidade

Descrigdo Tempo de Posicionamento ThiR™®

L ESistena;
um pa!satmf)'

.adc» om%e ﬂao ha' R e N

NRekas
L . -;.‘“.Numeﬁro grificativo -de.

L Critica TR _
R - municipes Tatetados  péla

_:__para%ssaga ' el
= Funcronahdade com
problema, mas sem

comprometer 2 operagdo do

 Deverd aspresentar solugio de

Nivei 3 sistema. P24 horas
A « Ha solucio paliativa, contorno em até 8 horas dteis da Gteis
| » Alguns municipes precisam ter abertura do chamada.
a solugdo dos seus interesses
adiada
Cw £rro o mau: funaonamento-‘:" o S e TR
: "_!\“‘?‘ﬁffz; ' ! Agan éentr” de'lﬁ horag utels da Sy :-:_;';;__hs;)r}izis_,f

Médi& o B ‘_aberta,ifa doth

operamona%xzagac b

Nivel 1 ¥ Tempo para conciusae nic é , L
Acdo em até 24 horas dteis da ;30 dias ou
reguerido e o trabalbo normal

Planejada . abertura do chamado Planejamenio
pode continuar :

TMR = Tempo Maximo de Resposta.
Obs.: As horas lteis sdo calculadas de acordo com a carga horaria trabalhada dos profissionais de
atendimento.
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» Dos Procedimentos de Manutencgdes Corretivas, Adaptativas e Perfectivas
e As manutencbes corretivas, adaptativas e/ou perfectivas seréo realizadas respeitando os seguintes

critérios de temporalidade:
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= Toda corregdo de erro de funcionalidade.

OBS.: Nio se inclui nesta categoria:

legados.

OBS.: N3o sera considerado como Manutengdce Perfectiva o
desenvolvimento de novos modulos para um sistema.

a) A correcdo dos erros causados por operagdo incorreta ou
inadequada do sistema por parte do usuario;
b) A recuperacio de dados perdidos ou corrompidos por
Manutengdes operacdo incorreta ou inadequada do sistema por parte do 30 dias
Corretivas usudrio;
¢) A correcio de erros ou recuperagdio de dados em sistemas
ou programas de terceiros, tampouco erros, perda ou
corrupgdo de dados causados pela operagdo de sistemas ou
programas de terceiros.
= Toda alteracio de funcionalidade.
Manutengdes OBS.: Eventuais servicos de migragdo de dados, que se fagam Planejado
Adaptativas necessarios, também serdo considerados como Manutencdo
Adaptativa.
» Toda inclusdo de nova funcionalidade nos Sistemas da.
Ex:
a) Um novo programa (novo relatorio, nova consulta ou novo
cadastro de dados) para um dos modulos fornecidos pela.
b) Entende-se por médulo, um conjunto de novas
Manuterfgﬁes funcionalidades agrupadas para atender um determinado Planejado
Perfectivas
processo ou assunto.
c) Eventuais integracles entre 0s madulos da com sistemas

» MIGRACAO DE DADOS
* A licitante vencedora deveréa efetuar a migragdo de todos os dados existentes na Camara referentes
aos sistemas contratados, através da leitura dos bancos de dados existentes atualmente de sisiema
de terceiros. A Camara se responsabiliza apenas em fornecer 0s bancos de dados existentes,
cabendo a licitante vencedora a interpretagdo dos dados fornecidos.
* A migracdo e o aproveitamento de dados histdricos e cadastrais informatizados da Camara, até a
data de execucio desta fase sdo de responsabilidade da empresa fornecedora do Sistema,

respaldada por garantia contratual em relagdo a disponibilizagdo desses dados pela Camara
Municipal de Laranjeiras;

e A Camara Municipal se responsabilizard pelo desenvolvimento de rotinas de importacdo de dados
dos arquivos a serem disponibilizados pelo novo sistema da licitante vencedora a serem realizados

pela atual empresa fornecedora de tecnologia responsdvel pela informatizagio das areas de
contabilidade e tributédria do érgéo.

Site: camaradelaranjeiras.se.gov.br/ - Email: crlaranieiras@infonet.com.br

Rua Gettilio Vargas, s/n, Laranjeiras/SE, C.N.P.J n® 32.894.321/0001-73- Fone 3281-1055



Mo phaivA: Yo
RUBRICA; ¥

/

%
ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

> IMPLANTACAO, CONFIGURACAO E PARAMETRIZACAO

Para cada um dos sistemas e subsistemas licitados, quando couber, deverdo ser cumpridas as
atividades de instalac3o, configuracio e parametrizagdo de tabelas e cadastros; adequagdo de
relatérios e logotipos; estruturacdo dos niveis de acesso e habilitagBes dos usuarios; adequacio das
formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados por esta entidade ajustes nos calculos,
quando mais de uma férmula de célculo é aplicave! simultaneamente.

Acompanhamento aos usuarios, na sede da Camara Municipal de Laranjeiras, em tempo integral na
fase de implantacdo dos sistemas e pelo periodo de 60 {sessenta) dias apos a implantacdo.

Na implantacdo dos sistemas acima discriminados, deverdo ser cumpridas, quando couber, as
seguintes etapas:

a) Instalacdo e configuracdo dos sistemas licitados;

b) Customizagdo dos sistemas;

¢) Adequacdo de relatérios, telas, layouts e logotipos;

d) Parametriza¢do inicial de tabelas e cadastros;

e} Estruturaco de acesso e habilitagSes dos usuarios;

f) Adequacio das férmulas de célculo para atendimento aos critérios adotados pela Camara;
g) Ajustes de calculos, quando mais de uma formula de célculo é aplicavel simultaneamente.

Todas as decisbes e entendimentos entre as partes durante o andamento dos trabalhos e que
impliguem em modificagBes ou implementagdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas,
deverdo ser prévia e formalmente acordados e documentados entre as partes.

A empresa contratada responderd pelas perdas, reprodugbes indevidas e/ou adulteragbes que
porventura venham a ocorrer nas informagBes da CONTRATANTE, quando estas estiverem sob sua
responsabilidade.

A empresa contratada e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os dados e
informacdes do objeto da prestagio de servicos ou quaisquer outras informaces a gue venham a ter
conhecimento em decorréncia da execugdo das atividades previstas no contrato, respondendo
contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive apds o téermino do contrato.
TREINAMENTO E CAPACITAGAO

Cada proponente deverd apresentar um plano de treinamento destinado a capacitagdo dos usuarios
para a plena utilizagdo das diversas funcionalidades de cada um dos sistemas, abrangendo os niveis
funcional e gerencial, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;
b) Contetdo programiatico;
¢) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, documentacdo técnica

etc,;

d} Carga horaria de cada mddulo do treinamento;
e) Processo de avaliacdo de aprendizado;
f) Recursos utilizados no processo de treinamento {equipamentos, softwares, filmes, slides, apostilas,

fotos ete.).

» PROVA DE CONCEITO

Als} PROPONENTE(s) vencedora(s) fica{m) obrigada(s} a comprovar(em) o atendimento das
caracteristicas e funcionalidades estipuladas para os sistemas, e respectivas especificagBes
Técnicas Basicas definidas neste Termo de Referéncia;

A adjudicagdo dos servicos fica condicionada & execugdo da demonstracdo e comprovagdo pela
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licitante & CAMARA MUNICIPAL DE LARANIJEIRAS, de gue a solugdo proposta tem conformidade
das referidas funcionalidadesmencionadas no Termo de Referéncia;

A demonstracdo do sistema tera inicio apds a disputa de pregos e 6 sera decla rada vencedora
apos analise prévia da Comissdo Especifica de Avaliagdo Técnica, emitird parecer atestando o
atendimento das funcionalidades do sistema;

Os licitantes serdo convocados pela Comissdo Especifica de Avaliagdo Técnica em até 02
(dois) dias Gteis para efetiva demonstracdo dos sistemas em conformidade com as
especificagdestécnicas constantes no quadro de funcionalidades de cada sistema;

No momento da apresentacdo dos sistemas afs) licitante(s), devera{m} apresentar todos oS
modelos de relatérios solicitados nas especificacBes técnicas para fins de comprovacéo de suas
disponibilidades. No decorrer da apresentacdo a Especifica de Avaliagdo Técnica, podera
solicitar o processamento aleatério dos mesmos para fins de comprovagdo de sua efetiva
disponibilidade;

Os sistemas deverdo apresentar os itens em conformidade com as especificagfes técnicas
constantes no quadro de funcionalidades de cada sistema para a prova de conceito, que
deverdo atender a 70% (setenta por cento) dos itens, sendo que os demais devem ser
disponibilizados em até 60 (sessenta) dias apds a implantagéo do sistema;

A ndo demonstracdo dos sistemas acarretara a automatica desclassificacdo do licitante;

Caso os Sistemas tenham sido “aprovados”, o Pregoeiro quando de posse do Relatdrio Técnico
das demonstragdes, divulgara no site oficial da Camara Municipal de Laranjeiras e no Diario Oficial
da Camara nova convocacdo para dar sequéncia da proxima fase o processo licitatorio;

Caso os referidos sistemas demonstrados pelas empresas convocadas sejam rejeitados /
reprovados, o Pregoeiro, observada a ordem de classificagdo, convocard as demais empresas
remanescentes (se houver) para demonstracdo dos seus sistemas no prazo de 02 (dois) dias ateis.

DA QUALIFICACAO TECNICA

Comprovagdo de aptid3o para realizar o servigo, compativel em caracteristicas com ¢ objeto deste
certame, ou seja, “Locacdo de software através de licenca de uso de sistema de informaética”, através
de 1 {um) ou mais ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA, fornecidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente assinado, carimbado em papel timbrado do drgdo tomador.O(s)
Atestado(s) apresentado(s} podera (30) ser diligenciado(s} de acordo com o pardgrafo 32 do art. 43,
da Lei 8.666/93 e suas alteractes posteriores.

Comprovacdo de que a marca do sistema de desenvolvimento é de propriedade da licitante, sendo
vedada qualquer subcontratacdo efou terceirizagdo.

Declaracdo, de que a licitante, dispdem de maquinas, equipamentos e equipe técnica especializada, para
a execucdo do objeto, conforme estabelece o § 62 do art. 30, da Lei Federal n€ 8.666/93 e suas alteracdes.
Apresentacdo de PROVA DE CONCEITOS, que consiste na comprovacdo das funcionalidades e
quatidade sistémica descritas neste Termo de Referéncia.

SUPORTE TECNICO

Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacdo e utilizacdo dos sistemas;

Auxilio na recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operagdo, queda de
energia ou falha de equipamentos, desde que ndo exista backup adequado para satisfazer as
necessidades de seguranga;

Treinamento dos usuarios da Camara Municipal na operaciio ou utilizacdo do sistema em funcdo de
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substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, mudangas de cargos, etc.,

o Elaboragdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas apds a
implantagdo e utilizagiio dos mesmos, como: gerar e validar arquivos para 6rgdos governamentais,
instituicdio bancdria, gréfica, Tribunal de Contas, auxilio na legislagdo, na contabilidade e na area de
informatica, entre outros.

» Serd aceito suporte aos sistemas licitados via acesso remoto mediante autorizagdo prévia, sendo de
responsabilidade da contratada o sigilo e seguranga das informacdes.

s Devers ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefénico no hordrio das 8h as 13h, de
segunda a sexta-feira.

s N3o serd pago nenhuma bonificagiio ou hora técnica 8 CONTRATADA em caso de visita técnica in
laco, devendo estes gastos estarem inclusos no valor da proposta mensal.

% CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

» Cabera ao responsavel por cada Setor em que forem utilizados os softwares para execucdo de suas
tarefas a fiscalizacdo, acompanhamento, conferéncia, autorizacbes e recebimento do objeto deste
contrato;

e O Técnico em Informética da CONTRATANTE subsidiard a execucdo da fiscatizacdo dos servigos,
auxiliando no gue for pertinente a sua drea de atuagio;

« A CONTRATADA se obriga a assegurar e facilitar o acompanhamentao e a fiscalizag8o dos servigos,
hem como o acesso as fontes de informagdes que forem julgadas necessarias.

A CONTRATANTE reserva-se no direito de ndo receber os servicos em desacordo com o previsto no Edital
Convocatdrio, podendo cancelar o contrato nos termos do art. 78, inciso |, da Lei Federal 8666/93.

» CONDICOES DE EXECUCAO DO OBIETO

¢ A CONTRATADA devera instalar os softwares, na sede da Cdmara Municipal de Laranjeiras/SE,
tocalizada na Rua Gettlio Vargas s/n - Centro, Laranjeiras/Sergipe;
» A prestacdo de servicos ohjeto deste Contrato devera contempiar a atualizacio dos softwares nas
seguintes modalidades:
a} Corretiva, abrangendo a correciio de erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo limitar-se a
substituicdo da copia com falhas por uma copia corrigida, excluindo-se 0s casos em que se configurem uso
incorreto ou ndo autorizado, vandalismo, sinistros ou apropriacdes indébitas;
b) Adaptativa, abrangendo adaptagdes necessarias para adequacio do Software a alteraces da Legislacio,
municipal, estadual ou federal, bem como orientagbes do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe ou de
outros érgdos desde que aplicados 3 CONTRATANTE.
c) Evolutiva, abrangendo a atualizagiio do Software, através da adigio de novas funcionalidades aos sistemas
ndo previstas nas especificacdes técnicas do instrumento convocatdrio, ou da proposta apresentada pela

CONTRATADA, ou inexistente no momento do recebimento do software, sempre ohedecendeo gos critérios
da metodologia de desenvolvimento da CONTRATADA.

* A migracdo do banco de dados da Camara Municipal de Laranjeiras/SE referente ao exercicio de
2022, a implantagdo do software, migracdo dos dados e o treinamento deverdo ocorrer em até 5
{cinco) dias Uteis, apds a assinatura do contrato.

» O prazo estabelecido no item acima é o limite para que o software esteja totalmente implantado,
plenamente operante em todas suas fungbes, com todos os dados convertidos e com os servidores
usuarios dos sistemas treinados.

» O software devera entrar em operacdo no primeiro dia ttil da data de assinatura do contrato.

» DEVERES DO CONTRATADO
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Atender o prazo de execugdo dos servigos: Iniciar a implantagdo dos softwares, migracdo de dados e
treinamento no prazo de até 05 {cinco) dias, contados a partir do recebimento da ordem de servico;

Manter durante toda a execucdio do contrato, as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

procedimento de licitagdo que deu origem ao contrato, sob pena de sua rescisdo e aplicagdo das
penalidades ora previstas;

Alocar todos 0s recursos necessarios para se obter uma execucdo perfeita, de forma plena e
satisfatoria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza a contratante;

Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigacdes e tributos decorrentes da execugdo do
contrato, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, guando solicitado, fornecer a CONTRATANTE
comprovante de quitagdo com os drgdos competentes;

Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por
ela cometidas na execucdo do contrato;

Assumir inteira responsabilidade pelos danos gue seus empregados causarem a CONTRATANTE,
hipotese em que fard a reparagdo devida, com o necessario ressarcimento em dinheiro, no prazo
improrrogavel de 30 dias, independentemente de avisos ou interpelagdo judicial;

Em caso de n3o cumprimento do objeto deste contrato, responsabilizar-se, na forma da Lei, pelo
inadimplemento do contrato, ficando o énus sob sua responsabilidade;

Nao poderd transferir total ou parcialmente o contrato. Também n&do podera subcontratar, ainda que
parcialmente, a execucdo do seu objeto;

A execugdo deste contrato serd acompanhada e fiscalizada por pessoas designadas pela administraco;
Oferecer Treinamento, Suporte e Manutencdo dos sistemas conforme disposto no Termo de
Referéncia do processo que deu origem a contracio;

Garantir a manutengdo do funcienamento do sistema ofertado, o desenvolvimento de relat6rios
e/ou ajustes do sistema que sejam de interesse comum, visando uma melhor operacionalizacdo de
acordo com as novas versdes que poderio ser desenvolvidas;

Garantir o suporte técnico em todo o periodo de vigéncia do contrato, apresentando-se
pessoalmente através dos seus técnicos ao municipio para visita técnica, sempre que solicitado, ou
através de e-mail e telefone, garantindo assim a solugo dos problemas e duvidas surgidas;

Arcar com as despesas de deslocamento de funciondrios e despesas com alimentacdo, acaso os
funciondrios da empresa compare¢am ao municipio para realizar visita técnica.

Manter a inviolabilidade dos dados salvos no sistema, salvo agueles que devem ser transportados
para o Portal da Transparéncia;

Instalar os softwares em tantas méquinas, quantas bastem para o pleno exercicio dos servigos;

Ndo emitir notas fiscais dos sistemas que ndo estiverem atendendo as necessidades do setor, seja
pela falta de aperfeicoamento ou a problemas de ordem tecnolégica encontrados no sistema.
FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados para prestacdo de servico referente & locacio e uso dos softwares
de acordo com a execugdo dos servicos mediante a apresenta¢do dos seguintes documentos:

Nota(s) Fiscal(is) correspondente ao periodo de prestacio do servico, atestada(s) e liquidadal(s);
Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual e Municipal e FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimpiidos perante a lJustica do Trabalho, mediante a
apresentacac de certiddo negativa.

Havendo disponibilidade financeira e cumpridas as formalidades, Municipio efetyard o pagamento
das faturas até o 102 (décimo) dia (til da apresentacdo das mesmas na Tesouraria do Municipio;
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O pagamento das obriga¢des relativas ao contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronoldgica das datas
das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 72§ 22, inciso 1ll, da Lei n® 4.320/1964, art. 52 e 72, §
29, inciso i, da Lei n2 8.666/93.

ESTADQ DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

> DOTACAO ORCAMENTARIA
¢ 20.1- Os pagamentos serdo efetuados com recursos financeiros do ano de 2022.

UO: 1001 — CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE LARANJIEIRAS

A¢do: 2001 - MANUTENGAC DA CAMARA DE VEREADORES

ED: 3390.40.00.00 ~ SERVICO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO — PESSOA JU RIDICA
FR: 15000

Laranjeiras/SE, 26 de janeiro de 2022 /
5 \

Hej_rwnaLB,arreto Silva

Diretora Geral
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