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RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL 

 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 013/2020 

 
 

FICHA CADASTRAL 

NOME DA EMPRESA 
 

NATUREZA DA INSTITUIÇÃO 
 

CNPJ/MF 
 

INSCRIÇÃO ESTADUAL  

INSCRIÇÃO MUNICIPAL 
 

CAPITAL SOCIAL 

REPRESENTANTE LEGAL 
 

ENDEREÇO 
 

BAIRRO 
 

CIDADE 

CEP 
 

TEL/FAX 

RESPONSÁVEL 
 

CONTATO 

ENDEREÇO ELETRÔNICO 
 

SITE 

 
A EMPRESA É ME OU EPP?     (   ) SIM.    (   ) NÃO  
 

 
Retiramos cópia do instrumento convocatório da licitação acima identificada, através do email 
licitacao_gloria@hotmail.com.  
 

Local: ____________________, ____ de _______________ de 2020. 
 
 

________________________________ 
Assinatura 

 
Senhor Licitante, 
 
Visando comunicação futura entre esta Coordenadoria e sua empresa, solicitamos a Vossa Senhoria 
preencher a Ficha Cadastral de retirada do Edital e remeter à Coordenadoria de Licitações da Prefeitura do 
Município de Nossa Senhora da Glória, Estado de Sergipe, por meio do Telefax: (79) 3411-1713 ou pelo e-
mail: licitacao_gloria@hotmail.com. 
 
A não remessa da Ficha Cadastral não impede a participação na licitação, mas exime a Coordenadoria de 
Licitações da responsabilidade de comunicação por meio de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e 
retificações ocorridas no instrumento convocatório, bem como de quaisquer informações adicionais, não 
cabendo posteriormente qualquer reclamação. 
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EDITAL Nº ___/2020 

 

PREGÃO Nº 013/2020 (PRESENCIAL) 
SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 
 
 

PREÂMBULO 
 

 
O MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA, por seu PREGOEIRO OFICIAL, senhor WILTON 
BARRETO DE CASTRO, nomeado através do Decreto Municipal n° 100, 02 de Janeiro de 2017 e 
Decreto Municipal nº 1415 de 02 de janeiro 2020, em conformidade com a Lei Complementar n° 123 de 
14 de dezembro de 2006, a Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n.º 351 e seus anexos, 
de 30 de abril de 2009, Decreto Municipal nº. 1.346, de 30 de agosto de 2011 e subsidiariamente a Lei 
8.666, de 21 de junho de 1993, torna público para conhecimento dos interessados que fará realizar no dia, 
10/02/2020 respectivamente às 09h00min, na sede da PREFEITURA MUNICIPAL - PMGLÓRIA, situado à 
Praça Filemon Bezerra Lemos, 120, Bairro Centro, na Coordenadoria de Licitações e Contratos 
Administrativos - CLCA, licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL, sob a forma de REGISTRO DE 
PREÇO tipo MENOR PREÇO por ITEM, objetivando Aquisição de material de expediente em geral, 
devendo, proposta de preços e documentação, serem entregues na data, local e horário acima 
mencionados, mediante as seguintes condições: 
 
 

1. DA ABERTURA 

 
1.1. O Pregoeiro, nomeado através do Decreto Municipal n° 100, 02 de Janeiro de 2017 e Decreto 
Municipal nº 1415 de 02 de janeiro 2020, receberá e abrirá as propostas e documentos em sessão pública 
a ser realizada no dia 10/02/2020 às 09h00min, na sede da Prefeitura Municipal - PMGLÓRIA, situado à 
Praça Filemon Bezerra Lemos, 120, Bairro Centro, Nossa Senhora da Glória/SE, CEP 49.680-000, na 
Coordenadoria de Licitações e Contratos Administrativos – CLCA. 
 
1.2. Ocorrendo decretação de feriado ou outro fato superveniente que impeça a realização desta licitação 
na data acima mencionada, o evento será automaticamente transferido para o primeiro dia útil subsequente, 
independentemente de nova comunicação. 
 
 
2. DO OBJETO 
 
2.1. A presente licitação tem por objeto o REGISTRO DE PREÇO para fornecimento de material de 
expediente em geral, observadas as especificações e condições, conforme disposições deste Edital e 
informações constantes no ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA; 
 
2.2. A licitação será dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante no 
Termo de Referência, facultando-se ao licitante a participação em quantos grupos forem de seu interesse, 
devendo oferecer proposta para todos os itens que o compõem. 
 
 
3. DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 
 
3.1. Poderão participar deste Pregão Presencial os interessados que tenham o ramo de atividade 
compatível com o objeto contratual e que atendam a todas as exigências, inclusive quanto à documentação, 
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constantes deste Edital e seus Anexos e apresentem, OBRIGATORIAMENTE, os documentos nele 
exigidos, em original ou por qualquer processo de cópia autenticada por Cartório de Notas e Ofício 
competente, ou por servidor da Administração, à vista dos originais. A Administração não tirará as cópias 
xerográficas dos documentos que os licitantes devam apresentar. 
 
3.2. NÃO PODERÃO PARTICIPAR DESTE PREGÃO: 
 
3.2.1. Os interessados que não tenham em seu Contrato Social ramo de atividade compatível com o objeto 
contratual desta licitação. 
 
3.2.2. Os interessados que se encontrarem sob falência, recuperação judicial ou extrajudicial, concurso de 
credores, dissolução, liquidação ou em regime de consórcio, qualquer que seja sua forma de constituição; 
 
3.2.3. Empresas estrangeiras que não funcionem no país; 
 
3.2.4. Aqueles que tenham sido declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública 
ou punidos com suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração Municipal; 
 
3.2.5. Sejam servidores ou dirigentes de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação. 
 
3.2.6. Empresas que possuam sócio, gerente com outras empresas ou pessoas que tenham sido 
consideradas inidôneas ou inadimplentes pelo Poder Público Municipal, Estadual ou Federal; 
 
3.3. Estarão impedidas de participar desta licitação as empresas que apresentem mais de uma proposta 
para a prestação de serviços; 
 
3.4. Toda e qualquer documentação emitida pela empresa deverá ser datada e assinada por seu 
representante legal, devidamente qualificado e comprovado; 
 
 
4. DO CREDENCIAMENTO 
 
4.1. O proponente deverá se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, no local, data e hora 
indicados no preâmbulo deste edital, munido dos seguintes documentos: 
 

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, Ato constitutivo, estatuto ou contrato 
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de 
sociedades por ações, acompanhados de documentos de eleição de seus administradores, quando 
o licitante for representado por pessoa que estatutariamente tenha poder para tal, comprovando 
esta capacidade jurídica, Inscrição do Ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 
acompanhadas de prova de diretoria em exercício, Decreto de autorização, em se tratando de 
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para 
funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir, FORA DOS 
ENVELOPES. 

 
b) Instrumento público de procuração ou instrumento particular, com poderes para formular 

propostas, lances de preços, interpor recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao 
certame em nome do proponente, conforme MODELO DE CREDENCIAMENTO – ANEXO II, FORA 
DOS ENVELOPES. 

 
c) Cópia de documento de identidade juntamente com o documento de credenciamento, FORA 

DOS ENVELOPES. 
 

d) Em sendo sócio, proprietário, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, deverá 
apresentar cópia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus 
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poderes para exercerem direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura, cópia da 
identidade juntamente com a declaração da alínea “e” deste item, acaso queira desfrutar dos 
benefícios da LC 123/2006 e suas alterações. 
 

e) O licitante que quiser exercer o benefício previsto na LC 123/2006, deverá apresentar no ato do 
CREDENCIAMENTO a Comprovação da condição de microempresa ou empresa de pequeno 
porte pelo empresário ou sociedade, mediante Certidão expedida pela Junta Comercial, fora 
dos envelopes.  
 

f) A certidão será considerada válida por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emissão, sob 
pena de não aceitabilidade. 
 

g) A não entrega da Certidão da alínea “e” indicará que a licitante optou por não utilizar os benefícios 
previstos na Lei Complementar nº 123/2006 e suas alterações.  

 
4.2. Os documentos necessários ao credenciamento poderão ser apresentados em original, por qualquer 
processo de cópia autenticada por cartório competente, ou autenticado pelo Pregoeiro ou membro de sua 
equipe de apoio, ou publicação em órgão da imprensa oficial. 
 
4.3. A ausência de representação ou incorreção de qualquer dos documentos referidos neste item não 
inabilitará o proponente, mas obstará o representante de se manifestar e responder pela mesma no 
transcurso do certame. 
 
4.4. A cada licitante que participar do certame será permitido somente um representante para se manifestar 
em nome do representado, vedada a participação de qualquer interessado representando mais de um 
licitante. Referido representante poderá ser acompanhado por outras pessoas, que poderão assessorá-lo, 
sendo vedada a manifestação de qualquer natureza por essas outras pessoas. 
 
4.5. Encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, não serão admitidos credenciamentos de eventuais 
representantes retardatários. 
 
 
5. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES 
 
5.1. A sessão, para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de preços e os documentos 
que a instruírem, será pública, dirigida pelo Pregoeiro e realizada de acordo com as disposições contidas na 
legislação mencionada no preâmbulo deste Edital, em conformidade com as condições nele estabelecidas, 
bem como em seus Anexos, no local e horário já determinado; 
 
5.2. No local e hora marcados, os interessados deverão comprovar, por meio de instrumento próprio, 
poderes para formulação de ofertas e lances verbais, nos termos do Art. 4º, Inciso VI da Lei nº 10.520, de 
17 de julho de 2002 e do Art. 3º, inciso IV, do Anexo I do Decreto Municipal nº 351, de 30 de abril de 2009, 
para a prática dos demais atos do certame, conforme item 04 deste Edital; 
 
5.3. Após o credenciamento, os licitantes entregarão ao Pregoeiro a Declaração (ANEXO III), dando ciência 
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitação exigidos neste Edital, conforme estabelecem o 
Inciso VII, Artigo 4º, da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002 e o Inciso V, art. 3º do Anexo I do Decreto 
Municipal nº 351, de 30 de abril de 2009, exceto quanto à regularidade fiscal das microempresas e 
empresas de pequeno porte. O cumprimento dessa exigência é pré-requisito para participação no 
certame. 
 
5.4. Esta Declaração (ANEXO III) deverá ser entregue na abertura da sessão de licitação e elaborada em 
papel timbrado do licitante, devidamente assinada, sendo apresentada separadamente da documentação 
de credenciamento e fora dos envelopes de Proposta e Habilitação; 
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5.5. Após o credenciamento, não mais serão admitidos novos proponentes. 
 
5.6. Após o credenciamento deverão ser entregues em envelopes separados, a Proposta de Preços e os 
Documentos de Habilitação. 
 
5.7. Inicialmente serão abertos os envelopes contendo as propostas de preços, sendo feita a sua 
conferência e posterior rubrica, para após dar início a etapa de lances. 
 
 
6. DA PROPOSTA DE PREÇOS 
 
6.1. A Proposta de Preços e os documentos que a instruírem deverão ser apresentados no local, dia e hora 
determinados, em envelope devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter, em sua parte externa, os 
dizeres: 
 
À 
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 
PRAÇA FILEMON BEZERRA LEMOS, 120 – CENTRO. 
CEP 49.680-000 – NOSSA SENHORA DA GLÓRIA – SE 
EMPRESA LICITANTE: ___________________________________ 
DOCUMENTAÇÃO: PROPOSTA DE PREÇOS 
ATT: COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS DA ADMINISTRAÇÃO  
REF. PREGÃO PRESENCIAL N° 013/2020 - SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
6.2. A proposta de preços deverá ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, 
preferencialmente em papel timbrado ou impresso da licitante, em uma via, sem emendas, rasuras, 
entrelinhas ou ressalvas, datada, contendo PREÇO UNITÁRIO E TOTAL DO ITEM em algarismo e por 
extenso, em moeda corrente do país (R$), devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo 
representante legal da licitante. 
 
6.3. A Proposta de Preços deverá ainda conter: 
 
6.3.1. Conter razão social e CNPJ da empresa, endereço completo, telefone, fax e endereço eletrônico (e-
mail), este último se houver, para contato, bem como nome do proponente ou seu representante legal, 
CNPF, RG e cargo na empresa. 
 
6.3.2. Conter validade não inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentação. 
 
6.3.3. Conter descrição clara dos produtos ofertados, indicando nome, marca e outros elementos que os 
identifiquem (conforme o caso): 
 

a) As especificações detalhadas do objeto em conformidade com o ANEXO I deste edital. 
 

b) Não será admitida cotação inferior à quantidade prevista neste Edital. 
 
6.3.4. O fornecedor assumirá a responsabilidade pelo fornecimento dos produtos cotados e classificados, 
em perfeitas condições de uso, DE FORMA PARCELADA, de acordo com as especificações solicitadas, os 
quais serão inspecionados pelo responsável pela Análise de Controle de Qualidade dos Produtos e sendo 
constatada alguma irregularidade fica o mesmo obrigado à reposição imediata, sem ônus para a Secretaria 
solicitante, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis. A entrega dos produtos deverá ser feita no almoxarifado da 
Prefeitura. 
 
6.3.5. Declaração de que não há nos quadros da empresa licitante, servidor ou dirigente de órgão ou 
entidade contratante ou responsável pela licitação (Art. 9º, inciso III, da Lei 8.666/93); 
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6.3.6. Conter declaração informando que os preços da proposta incluem todos os custos e despesas, tais 
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas, embalagens, frete, e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos;  
 
6.3.7. Conter preço unitário e total do item. Em caso de divergência entre os valores unitário e total, serão 
considerados os primeiros, e, entre os expressos em algarismos e por extenso, será considerado este 
último; 
 
6.3.8. Conter oferta firme e precisa, sem alternativas de preços ou qualquer outra condição que induza o 
julgamento a ter mais de um resultado; 
 
6.3.9. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta ou incorretamente 
cotados, serão considerados como inclusos nos preços, não sendo considerados pleitos de acréscimos, a 
esse ou a qualquer título, devendo os respectivos materiais ser fornecidos à Secretaria Contratante sem 
ônus adicionais; 
 
6.3.10. Serão desclassificadas as propostas que não atenderem às exigências do presente Edital e seus 
Anexos, caso sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento; 
 
6.3.11. A apresentação da proposta implicará a plena aceitação, por parte do licitante, das condições 
estabelecidas neste Edital e seus Anexos. 
 
6.3.12. É facultado ao Pregoeiro ou à Autoridade Superior, em qualquer fase da licitação, promover 
diligências com vistas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 
 
 
7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 
 
7.1. O Pregoeiro procederá à abertura dos envelopes contendo as propostas de preços e classificará o(s) 
autor (es) da(s) proposta(s) de MENOR PREÇO por ITEM e aqueles que tenham apresentado propostas 
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente à de menor preço, 
oportunizando a renovação das propostas com o oferecimento de valores mais baixos aos dos propostos 
inicialmente.  
 
7.2. Quando não forem verificadas, no mínimo, três propostas escritas de preços nas condições definidas 
no subitem anterior, o pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes, até o máximo de três, 
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas 
propostas escritas; 
 
7.3. Aos proponentes proclamados conforme subitens 7.1 ou 7.2 serão dadas oportunidades para nova 
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes; 
 
7.4. Classificadas as propostas, serão iniciados os lances a partir da proposta de maior valor; 
 
7.5. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem preços iguais, será realizado sorteio para 
determinação da ordem de oferta dos lances; 
 
7.5.1 Os lances serão decrescentes ao valor da proposta inicial, será inadmissível lances que visem ao 
empate ou cuja diferença seja mínima. 
 
7.6. A etapa competitiva encerrar-se-á quando, indagados pelo Pregoeiro, nenhum dos licitantes 
apresentarem novo lance; 
 
7.7. A não apresentação de lances pelo licitante implicará a sua exclusão desta etapa competitiva, fixando-
se o seu último valor ofertado para ordenação final das propostas; 
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7.8. Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente à penalidade constante 
do subitem 19.3 deste Edital. 
 
7.9. Serão desclassificadas as propostas de preços que não atenderem às especificações e às exigências 
contidas neste edital e respectivo Termo de Referência, bem como aquelas que apresentarem preços 
excessivos ou manifestamente inexequíveis, comparados aos preços de mercado; 
 
7.10. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas às propostas, o Pregoeiro examinará a 
aceitabilidade da primeira classificada no Item, quanto ao valor, utilizando exclusivamente o critério de 
menor preço, decidindo motivadamente a respeito; 
 
7.11. Sendo aceitável a menor oferta de preço para o objeto licitado, será verificado o atendimento das 
condições habilitatórias pelo licitante que a tiver formulado; 
 
7.12. Constatado o atendimento pleno às exigências editalícias, o proponente será declarado vencedor; 
 
7.13. Se a proposta não for aceitável ou se o licitante não atender as exigências habilitatórias, o Pregoeiro 
examinará a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procederá à verificação das 
condições habilitatórias do proponente, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração 
de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor; 
 
7.14. Após a etapa de lances, sendo verificada a ocorrência de empate, será assegurada, como critério de 
desempate, preferência de contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos 
do art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006. 
 
7.15. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores à proposta mais bem 
classificada. 
 
7.16. Para efeito do disposto no item 7.14, ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 
 

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada será convocada para 
apresentar nova proposta de preço inferior àquela considerada vencedora do certame, no prazo 
máximo de 5 (cinco) minutos após o encerramento dos lances, sob pena de preclusão, situação em 
que será adjudicado em seu favor o objeto licitado; 

 
b) Se a oferta não for aceitável ou se a licitante desatender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro 

examinará a oferta subseqüente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo à habilitação da 
licitante, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que 
atenda ao Edital; 

 
c) No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 

porte, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá 
apresentar melhor oferta. 

 
7.17. Na hipótese de não-contratação nos termos previstos no subitem 7.16, o objeto licitado será 
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame. 
 
7.18. O disposto no subitem 7.16 somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não tiver sido 
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.  
 
7.19. Caso não se realizem lances verbais, ou nas hipóteses previstas nos subitens 7.10 ou 7.13, o 
Pregoeiro poderá negociar diretamente com o proponente para que seja obtido o menor preço; 
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7.20. A empresa licitante vencedora deverá apresentar, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, proposta 
de preços reformulada, caso não a apresente no prazo estipulado, sofrerá as penalidades previstas no 
subitem 19.3. 
 
7.21. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registradas as ocorrências relevantes e que, 
ao final, será assinada pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes; 
 
7.22. Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na proposta 
específica, prevalecerão as da proposta; 
 
7.23. Não se considerará qualquer vantagem não prevista neste Edital e seus Anexos. 
 
 
8. DA DOCUMENTAÇÃO DA HABILITAÇÃO 
 
8.1. O envelope de habilitação e os documentos que a instruírem deverão ser apresentados no local, dia e 
hora determinados, em envelope devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter, em sua parte externa, 
os dizeres: 
 
À 
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 
PRAÇA FILEMON BEZERRA LEMOS, 120 – CENTRO. 
CEP 49.680-000 – NOSSA SENHORA DA GLÓRIA – SE 
EMPRESA LICITANTE: ___________________________________ 
DOCUMENTAÇÃO: DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
ATT: COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS DA ADMINISTRAÇÃO  
REF. PREGÃO PRESENCIAL N° 013/2020 – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
8.2. A documentação relativa à habilitação consistirá na apresentação dos seguintes documentos: 
 
8.2.1. DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 
 

a) Registro Comercial, no caso de Empresa individual;  
 

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de 
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, deverá estar acompanhado de 
documentos de eleição de seus administradores. No caso de alterações, será admitido o Estatuto 
ou Contrato Social consolidado;  

 
c) Inscrição do Ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em 

exercício;  
 

d) Decreto de autorização, em se tratando de Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento 
no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, se a 
atividade assim o exigir, bem assim, documento em que identifica os seus administradores.  

 
 
8.2.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 
 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ; 
 

b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver relativo ao 
domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 
contratual. 
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c) Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal (Secretaria da Receita Federal e 
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal do domicílio ou sede do licitante, 
ou outra equivalente, na forma da lei; 

 
d) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social junto ao INSS (CND) e ao Fundo de Garantia 

por Tempo de Serviço (FGTS) demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais 
instituídos por lei. 
 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de certidão negativa (CNDT). 

 
f) As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a documentação exigida 

para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição. 
 

g) Quando uma microempresa ou empresa de pequeno porte for declarada vencedora e haja alguma 
restrição quanto à regularidade fiscal, será assegurado o prazo de 2 (dois) dias úteis, cujo termo 
inicial corresponderá ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, 
prorrogáveis por igual período a critério da Administração Pública, para regularização da 
documentação, pagamento ou parcelamento do débito e emissão de eventuais certidões negativas 
ou positivas com efeito de negativa. 

 
h) A não regularização da documentação no prazo acima previsto, implicará em decadência do direito 

à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 81 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, 
sendo facultada à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 

 
 
8.2.3. DA QUALIFICAÇÃO DE CAPACIDADE TÉCNICA 
 

a) Comprovação de aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em características 
e quantidades com objeto da licitação, através de 1 (um) ou mais ATESTADOS de capacidade 
técnica, fornecidos por pessoas jurídicas de direito público ou privado (Anexo IV); 
 
 

8.2.4. DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA E FINANCEIRA 
 
8.2.4.1. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial de empresa expedida pelo Cartório de 
distribuição da sede da licitante expedida nos últimos 30 (trinta) dias que anteceder a abertura desta 
licitação. 
 
8.2.4.2. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua 
substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando 
encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta. O balanço patrimonial deverá 
estar assinado por contador, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade; 
 
8.2.4.3. Declaração anexa ao balanço assinada pelo representante legal da empresa e pelo Contabilista 
Registrado no Conselho Regional de Contabilidade, nos termos abaixo (Anexo V). 
 

a) A declaração acima mencionada não será exigida quando o licitante apresentar o Balanço 
patrimonial e demonstrações contábeis registrados na Junta Comercial. 
 

8.2.4.4. A boa situação financeira do licitante estará comprovada através dos Índices de Liquidez Geral 
(LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1 (um), os quais deverão ser calculados 
na forma que segue obedecendo aos seguintes parâmetros: 
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LG =  

Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 
 

SG =  
Ativo Total 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 
  

LC =  
Ativo Circulante 

Passivo Circulante 
 
 
8.2.4.5. O licitante que apresentar índices econômicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer dos índices 
de Liquidez Geral, Solvência Geral e Liquidez Corrente deverá comprovar que possui (capital mínimo ou 
patrimônio líquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratação ou do item 
pertinente. 
 
8.2.4.6. Ficam desobrigadas do cumprimento de apresentação do balanço patrimonial as 
microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), desde que tenham atendido ao item 4.1 
e) e f) deste Edital.  
 
8.2.4.7. Para as empresas constituídas há menos de um ano, será exigido apenas o Balanço de Abertura e 
Demonstrações Contábeis, na forma da lei. 
 
8.2.5. DECLARAÇÃO RELATIVA À DISPOSITIVO CONSTITUCIONAL 
 
8.2.5.1. Declaração de que cumprem a exigência disposta inciso V, do art. 27 da Lei 8.666/93, conforme 
ANEXO VI. 
 
8.3. Toda e qualquer documentação emitida pela empresa deverá ser datada e assinada por seu 
representante legal, devidamente qualificado e comprovado; 
 
8.4. A documentação exigida neste instrumento poderá ser apresentada em original, por meio de cópia 
autenticada por cartório competente, ou publicação em órgão da imprensa oficial, ou ainda por meio de 
cópia simples, a ser autenticada pelo Pregoeiro ou membros da equipe de apoio, mediante conferência com 
os originais. As cópias deverão ser apresentadas perfeitamente legíveis, sendo vetadas cópias em papel 
térmico de fax; 
 
8.5 – Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados para habilitação deverão estar: 
 
8.5.1. – Em nome da licitante, com número do CNPJ e, preferencialmente, com o endereço respectivo: 
 

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz; 
 

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 
documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da 
matriz e os atestados de capacidade técnica que podem ser apresentados em nome e CNPJ da 
matriz e/ou em nome e CNPJ da filial. 
 

8.6. Os documentos referentes à regularidade fiscal dos licitantes estrangeiros, poderão ser substituídos por 
documento(s) emitido(s) por órgão(s) público(s) responsável(is) pela arrecadação de tributos e contribuições 
sociais do país de origem da licitante. 
 
8.7. Não serão aceitos protocolos referentes à solicitação feita às repartições competentes, quanto aos 
documentos mencionados neste capítulo, nem cópias ilegíveis, mesmo autenticadas. 
 

mailto:licitacao_gloria@hotmail.com


 

 
 

 

ESTADO DE SERGIPE  

MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 
COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 

11/39 

 

Praça. Filemon Bezerra Lemos, 120 - Centro, Telefax: (79) 3411-1713 - CNPJ Nº 13.113.626/0001-56. 
CEP 49.680-000 – Nossa Senhora da Glória – SE – e-mail: licitacao_gloria@hotmail.com  

 

PREFEITURA DE GLÓRIA  
 
FOLHA Nº ______________ 
 
RUBRICA:______________ 

 

8.8. Para empresas ou instituições estrangeiras, os documentos equivalentes deverão estar autenticados 
pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado. 
 
8.9. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no curso da licitação, 
quaisquer esclarecimentos sobre documentos já entregues, fixando-lhe prazo para atendimento. 
 
 
9. DO REGISTRO DE PREÇOS 
 
9.1. Após o julgamento da proposta e a homologação do resultado pela autoridade competente, a Secretaria 
Municipal de Administração, Órgão Gerenciador da Ata de Registro de Preços, a seu exclusivo critério, 
visando o fornecimento dos materiais, nos termos estabelecidos neste edital, efetuará o Registro de Preços 
ofertados, na forma do Anexo VII (Ata de Registro de Preços), a ser firmado entre a Contratante e a 
empresa que apresentar a proposta vencedora, em conformidade com a classificação obtida, tomando se 
como base o preço do primeiro colocado. 
 
9.2. A Administração convocará a empresa, respeitada a ordem de classificação, para assinatura da Ata de 
Registro de Preços – ARP (cuja minuta integra este edital), no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, a contar da 
data de recebimento da notificação, sob pena de perecer o direito ao registro de preços. 
 
9.2.1. O prazo para assinatura da Ata poderá ser prorrogado uma só vez, por igual período, quando 
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela 
Administração. 
 
9.3. A Ata de Registro de Preços será lavrada em ordem sequencial, e de acordo com o(s) item(ns) 
especificados neste edital, e deverá ser assinada pelo(s) representante(s) qualificado(s) da(s) empresa(s) 
que tiver(em) seu(s) preço(s) classificado(s) pelo Órgão responsável pelo Registro de Preços. 
 
9.4. O Registro de preços objeto do presente Pregão terá a validade de 12 (doze) meses, a partir da data 
de publicação da Ata no Diário Oficial do Município. 
 
9.5. Os preços registrados e suas alterações serão publicados trimestralmente no Diário Oficial do 
Município; 
 
9.6. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar contratações que deles poderão 
advir, ficando-lhe facultada a utilização de outros meios, respeitada a legislação relativa às licitações, sendo 
assegurada ao beneficiário do registro preferência em igualdade de condições. 
 
9.7. A Ata de Registro de Preços será cancelada nos seguintes casos: 
 
9.7.1. Quando o fornecedor: 
 

a) Descumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 
 

b) Não retirar a respectiva Nota de Empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela 
Administração, sem justificativa aceitável; 
 

c) Não aceitar reduzir seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior àqueles praticados 
no mercado. 

 
9.7.2. Quando presente razão de interesse público; 
 
9.8. O cancelamento do registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório e amplo defesa, será 
formalizado por despacho de autoridade competente ao órgão gerenciador. 
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9.9. O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preços na ocorrência de fato 
superveniente que venha a comprometer a perfeita execução contratual, decorrente de caso fortuito e de 
força maior devidamente comprovado. 
 
 
10. DO REAJUSTE E REVISÃO DOS PREÇOS 
 
10.1. É vedado qualquer reajuste de preços durante o prazo de validade do registro de preços, exceto por 
força de legislação ulterior que o permita, porém, poderá haver revisão de valores, de acordo com o artigo 
12 do Decreto Municipal nº. 1.346, de 30 de agosto de 2011. 
 
10.2. A revisão de valores, para majorar ou diminuir, poderá ocorrer de ofício ou a pedido da licitante 
signatária da Ata de Registro de Preços - ARP, nas seguintes condições: 
 
10.2.1 Para majorar, visando manter o equilíbrio econômico-financeiro inicial da proposta, nos termos do art. 
65, II “d” e § 2°, da Lei n° 8.666/93, desde que demonstrado, por parte do fornecedor, alteração substancial 
nos preços praticados no mercado, por motivo de força maior, caso fortuito, fato do príncipe e /ou fato da 
administração, desde que imprevisíveis ou de difícil previsão. 
 
10.2.2 Para diminuir, quando a Administração verificar que o preço registrado encontra-se substancialmente 
superior ao praticado no mercado. 
 
10.3. A contratada deverá demonstrar de maneira clara a composição do preço de cada item constante de 
sua proposta, através de Planilha de Custos contendo as parcelas relativas a todos os insumos, encargos 
em geral, lucro e participação percentual em relação ao preço final. 
 
10.4. A não apresentação da Planilha de Custos impossibilitará à unidade administrativa a proceder a 
futuras revisões de preços, caso venha a contratada solicitar equilíbrio econômico-financeiro. 
 
10.5. A cada pedido de revisão de preço deverá a contratada comprovar e justificar as alterações havidas 
na planilha apresentada à época da elaboração da proposta, demonstrando a nova composição do preço. 
 
 
11. DA IMPUGNAÇÃO 
 
11.1. Até 2 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer licitante poderá 
solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do Pregão. 
 
11.2. A apresentação de impugnação contra o presente Edital será processada e julgada no prazo de 24 
(vinte e quatro) horas, desde que seja em dia útil, devendo ser protocolada junto ao Departamento de 
Licitações da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora da Glória, localizado na Praça Filemon Bezerra 
Lemos, 120, Centro, CEP 49.680-000 – Nossa Senhora da Glória - SE, de segunda a sexta-feira, 
exclusivamente no horário de expediente externo das 08h00min às 13h 00min.  
 
11.3. Acolhida à petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a realização do certame.  
 
11.4. Decairá do direito de impugnar perante a Administração, os termos desta licitação, aquele que os 
aceitando sem objeção, venha apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que a viciariam, 
hipótese em que tal comunicação não terá efeito de recurso. 

 
 
12. DOS RECURSOS 
 
12.1. Ao final da sessão, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante poderá 
manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer, com registro em ata da síntese das suas 
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razões, abrindo-se então o prazo de 3 (três) dias para a apresentação dos memoriais, ficando as demais 
licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razões em igual número de dias, que começarão a 
correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

 
12.2. O recurso contra decisão do Pregoeiro não terá efeito suspensivo. 
 
12.3. O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 
 
12.4. Se não reconsiderar sua decisão, o Pregoeiro submeterá o recurso, devidamente informado, à 
consideração da autoridade hierárquica, que proferirá decisão definitiva antes da homologação do 
procedimento. 
 
12.5. Os memoriais dos recursos e contra-razões deverão ser protocolados obedecendo ao disposto no 
subitem 12.1.1. 
 
12.6. Os autos permanecerão com vista franqueada aos interessados no endereço informado no subitem 
11.2. deste Edital. 
 
12.7. A falta de manifestação imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessão do Pregão, 
importará na decadência do direito de recurso. 
 
12.8. Decairá do direito de recursar os termos desta licitação aquele que os tendo aceitado sem objeção, 
venha apontar, depois do resultado do julgamento, falhas ou irregularidades que a viciaram, hipótese em 
que tal comunicação não terá efeito de recurso. 
 
12.9. Não serão conhecidos os recursos interpostos, sem manifestação prévia, em formulários próprios, no 
ato da sessão pública e, fora dos respectivos prazos legais, enviados por fax, bem como os que não 
contiverem identificação do responsável legal ou preposto da empresa e fora do horário de expediente 
externo desta prefeitura (das 08h00min às 13h00min). 
 
 
13. DO PAGAMENTO, DO REAJUSTE E DA INADIMPLÊNCIA: 
 
13.1. O pagamento será efetuado por Nota de Empenho, após emissão de Nota Fiscal e apresentação da 
Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral 
da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal, Prova de Regularidade para com o INSS, na forma exigida 
pela Constituição Federal em seu artigo 195, parágrafo 3º e Prova de Regularidade para com o FGTS, 
emitido pela CEF. 
 
13.2. A Secretaria solicitante terá até 30 (trinta) dias a partir da data dos procedimentos citados no item 13.1 
para a tramitação do processo, envolvendo instrução e efetivo pagamento e, havendo atraso, será 
procedido a título de inadimplência o pagamento de 1% (um por cento) ao mês de juros; 
 
13.3. Não será efetuado qualquer pagamento à CONTRATADA enquanto houver pendência de liquidação 
da obrigação financeira em virtude de penalidade ou inadimplência contratual. 
 
 
14. DAS RESPONSABILIDADES: 
 
14.1. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: 
 

a. Entregar o objeto licitado conforme especificações deste edital e em consonância com a 
proposta de preços; 

 
b. Manter todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

mailto:licitacao_gloria@hotmail.com


 

 
 

 

ESTADO DE SERGIPE  

MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 
COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 

14/39 

 

Praça. Filemon Bezerra Lemos, 120 - Centro, Telefax: (79) 3411-1713 - CNPJ Nº 13.113.626/0001-56. 
CEP 49.680-000 – Nossa Senhora da Glória – SE – e-mail: licitacao_gloria@hotmail.com  

 

PREFEITURA DE GLÓRIA  
 
FOLHA Nº ______________ 
 
RUBRICA:______________ 

 

 
c. Providenciar a imediata correção das deficiências e/ou irregularidades apontadas pela 

ADMINISTRAÇÃO, bem como substituir, sem ônus adicionais e no prazo máximo de 05  
(cinco) dias úteis contados da comunicação formal desta Secretaria, o(s) produto(s) 
recusado(s); 

 
d. Arcar com eventuais prejuízos causados à Secretaria e/ou a terceiros, provocados por 

ineficiência ou irregularidade cometida na execução do contrato; 
 
14.2. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste edital, a ADMINISTRAÇÃO se obriga a: 
 
a) Efetuar o pagamento na forma convencionada, no item 13 deste edital, desde que atendida; 
 
b) Designar um representante do setor solicitante, que atuará como gestor do contrato, para acompanhar e 
fiscalizar a execução do presente contrato, que deverá anotar em registro próprio, todas as ocorrências 
verificadas; 
 
c) Notificar a LICITANTE VENCEDORA imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados na execução 
do contrato; 
 
 
15. DA ENTREGA DO OBJETO LICITADO 
 
15.1. A empresa licitante vencedora deverá efetuar a entrega do objeto de FORMA PARCELADA no 
almoxarifado da Prefeitura em quantidades e prazos estabelecidos no ANEXO I (Termo de Referência); 
 
 
16. DO CONTRATO 
 
16.1. Homologada a Licitação, a Secretaria Municipal de Administração convocará, no prazo de 10 (dez) 
dias, o licitante que tiver apresentado a proposta vencedora para assinatura do contrato, sob pena de decair 
o direito à Contratação, sem prejuízo das sanções previstas no artigo 81 da Lei n. º 8.666/93 e Decreto 
Municipal n.º 771/2010; 
 
16.2. O presente contrato não sofrerá reajuste de preço, porém, poderá haver Revisão Contratual de acordo 
com o art. 65, inciso II, alínea “d” da Lei 8.666/93; 
 
16.3. Caso a firma adjudicatária não assine o Contrato no prazo e condições estabelecidas, o Pregoeiro 
examinará as ofertas subseqüentes na ordem de classificação e assim sucessivamente, até a apuração de 
uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor, conforme disposto no Art. 27 do 
Decreto Municipal nº 771 de 03 de maio de 2010 e Art. 4º inciso XIII da Lei nº 10.520 de 16 de julho de 
2002.  
 
16.4. O contrato de fornecimento, por força de lei, terá vigência até o dia 31/12/2020, sendo inadmitida a 
sua prorrogação e terá sua vigência contada a partir da data de sua assinatura. 
 
17. DA RESCISÃO 
 
17.1 A rescisão das obrigações decorrentes do presente Pregão se processará de acordo com o que 
estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei nº 8.666/93, conforme se vê abaixo: 
 
17.1.1. A ocorrência de qualquer das hipóteses previstas no art. 78 da Lei no. 8.666/93 ensejará a rescisão 
da nota de empenho, que substitui o contrato. 
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17.1.2. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos do processo, assegurado 
contraditório e ampla defesa. 
 
17.1.3. A rescisão, administrativa ou amigável, será precedida de autorização escrita e fundamentada da 
autoridade competente. 
 
17.1.4. A rescisão determinada por ato unilateral e escrita da Administração, nos casos enumerados nos 
incisos I a XI do art. 78 da Lei no. 8.666/93, acarreta as consequências previstas nos incisos II e IV do art. 
87 do mesmo diploma legal, sem prejuízo das demais sanções previstas. 
 
17.1.5. Na hipótese de se concretizar a rescisão contratual, poderá a Administração contratar a Licitante 
classificada em colocação subsequente, observadas as disposições do inc. XI do art. 24, da Lei no. 
8.666/93 ou efetuar nova Licitação. 
 
17.1.6. Constituem motivos para rescisão do futuro contrato: 
 
17.1.6.1. O não cumprimento e/ou o cumprimento irregular de cláusulas contratuais, especificações ou 
prazos; 
 
17.1.6.2. O atraso injustificado no início da obra, do serviço ou fornecimento de materiais; 
 
17.1.6.3. A subcontratação total ou parcial do seu objeto, a associação da futura contratada com outrem, a 
cessão ou transferência, total ou parcial, bem como a fusão, cisão ou incorporação, não admitidas no edital 
e no contrato; 
 
17.1.6.4. O desatendimento das determinações regulares da autoridade designada para acompanhar e 
fiscalizar a sua execução, assim como as de seus superiores;  
 
17.1.6.5. A prática reiterada de faltas na sua execução, anotadas na forma do § 1° do artigo 67 da Lei no. 
8.666/93; 
 
17.1.6.6. A decretação de falência, o pedido de concordata ou a instauração de insolvência civil; 
 
17.1.6.7. A alteração social ou a modificação de finalidade ou da estrutura da empresa que prejudique a 
execução do contrato; 
 
17.1.6.8. O protesto de título ou emissão de cheques sem suficiente provisão que caracterizem a 
insolvência da futura contratada; 
 
17.1.6.9. O interesse público, devidamente justificado; 
 
17.1.6.10. A suspensão da execução do contrato, por ordem escrita da Administração, por prazo superior a 
120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade pública, grave perturbação da ordem ou guerra; 
 
17.1.6.11. A ocorrência de caso fortuito ou de força maior, regularmente comprovada, impeditiva da 
execução do contrato. 
 
18. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
18.1. As despesas decorrentes da contratação do objeto desta licitação correrão à conta dos recursos 
específicos consignados no orçamento da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora da Glória. 
 
 
19. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
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19.1 – Em caso de atraso injustificado na entrega dos produtos, ou na sua substituição, sujeitar-se-á a 
Contratada à multa de mora de 1% ao dia, limitado a 10% do valor total, sobre o valor do Contrato ou da 
Nota de Empenho, ou conforme o caso, sobre o valor correspondente ao(s) Item(s) em atraso; 
 
19.1.1 – A multa a que alude o item anterior não impede que a Secretaria Municipal de Administração 
rescinda unilateralmente o Contrato e aplique outras sanções previstas na Lei nº 8.666/93. 
 
19.2 – Em caso de inexecução parcial ou total das obrigações, em relação ao objeto deste Contrato a 
Secretaria Municipal de Administração poderá, garantida a ampla defesa e o contraditório, aplicar as 
seguintes sanções: 
 

a) Advertência; 
 

b) Multa de até 1% (um por cento) sobre o valor do Contrato ou Nota de Empenho, no caso da 
Contratada não cumprir rigorosamente as exigências contratuais ou deixar de receber a Nota de 
Empenho, salvo se decorrente do motivo de força maior definido em Lei, e reconhecido pela 
autoridade competente; 

 
c) Suspensão temporária do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administração Pública 

Municipal, pelo prazo de até 02(dois) anos, que serão fixados pelo ordenador de despesas, a 
depender da falta cometida; 

 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação. 
 
19.3 - O licitante que apresentar documentação falsa ou deixar de entregar documentação exigida para o 
certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver proposta, não celebrar o 
contrato, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar se de modo inidôneo, fizer declaração falsa 
ou cometer fraude fiscal, ficará impedido de licitar e contratar com a Administração Pública e, será 
descredenciado nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o Decreto Municipal n.º 
771/10 que regulamenta esta modalidade de licitação, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das 
multas previstas no edital e no contrato e das demais cominações legais; 
 
 
20. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
20.1. É facultado ao Pregoeiro, auxiliada pela equipe de apoio, proceder em qualquer fase da licitação, às 
diligências destinadas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior 
de documento ou informação que deveria constar originalmente da proposta; 
 
20.2. A apresentação da proposta de preços implica na aceitação plena e total das condições deste Pregão, 
sujeitando-se a licitante às sanções previstas nos artigos 86 a 88, da Lei nº 8.666/93. 
 
20.3. Quaisquer elementos, informações e esclarecimentos relativos a esta licitação serão prestados pelo 
Pregoeiro Oficial e membros da equipe de apoio lotados na CPL, situada no endereço anteriormente 
declinado. 
 
20.4. Fazem parte integrante deste edital os anexos I (TERMO DE REFERÊNCIA), II (MODELO DE 
CREDENCIAMENTO), III (MODELO DE DECLARAÇÃO RELATIVA À HABILITAÇÃO), IV (MODELO DE 
ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA), V (MODELO DE DECLARAÇÃO DE INFORMAÇÕES DO 
BALANÇO PATRIMONIAL), VI (MODELO DE DECLARAÇÃO DE DISPOSITIVO CONSTITUCIONAL)VII 
(MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO). 
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20.5. Os interessados que desejarem cópias do presente Edital e/ou tiverem dúvidas de caráter técnico ou 
legal na interpretação dos seus termos serão atendidos pela Comissão Permanente de Licitações no 
endereço e horário citados neste Edital; 
 
20.6. Não será concedido prazo ao licitante para apresentação de documentos exigidos neste Edital e não 
apresentados em momento oportuno;  
 
20.7. Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro, que decidirá com base na legislação em vigor; 
 
20.8. O Pregoeiro, no interesse público, poderá sanar relevar omissões ou erros puramente formais 
observados na documentação e na proposta, desde que não contrariem a legislação vigente e não 
comprometam a lisura da licitação. 
 
20.9. A Contratante não aceitará, sob nenhum pretexto, a transferência de responsabilidade da licitante 
vencedora para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros. 
 
20.10 A desclassificação da proposta ou a inabilitação do licitante importa preclusão do seu direito de 
participar das fases subsequentes; 
 
20.11. O Município de Nossa Senhora da Glória reserva-se ao direito de anular a presente licitação, por 
ilegalidade, ou revogá-la, por razões de interesse público. 
 

 
Nossa Senhora da Gloria (SE), 27 de janeiro de 2020. 

 
 
 

_____________________________ 
WILTON BARRETO DE CASTRO 

Pregoeiro  
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ANEXO II 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1. OBJETIVO 

 
1.1. Constitui objeto deste Termo de Referência o fornecimento parcelado sob demanda de materiais de 
expediente em geral, observadas as especificações e condições contidas neste instrumento e demais 
anexos, os quais fazem parte integrante do Edital, independentemente de quaisquer reproduções. 
 
2. JUSTIFICATIVA DE AQUISIÇÃO 

 
2.1. A aquisição dos materiais destina-se a atender às necessidades e demandas das Secretarias 
Municipais de Nossa Senhora da Glória, objetivando oferecer serviços públicos de melhor qualidade, com a 
agilidade necessária, em condições favoráveis à segurança, ao conforto e ao bem estar dos munícipes. 
 
3. ESPECIFICAÇÃO DOS LOTES E QUANTITATIVOS 

 
3.1. Abaixo, a relação dos bens a serem adquiridos: 

 

NÚMERO NOME MARCA MED. QUANT. PREÇO 

UNITÁRIO  
TOTAL 

(R$) 

1 Almofada para carimbo nº 3, nas cores azul e 
preto. - UN 43,00 

  

2 

Apontador de lápis, material termoplástico, 
tipo escolar, cor variada, tamanho médio, 

com um furo, característica adicional: com 
depósito. 

- UN 437,00 

  

3 
Arquivo morto, confeccionado em papelão 
duas capas kraft, medindo aproximadamente 

344 x 125 x237 mm. 
- UN 243,00 

  

4 
Barbante 100% algodão, com 8 fios, peso 
líquido aproximadamente de 250 g, rolo com 

50 m. 
- UN 77,00 

  

5 

Borracha apagadora escrita, comprimento 40 
mm, largura 20 mm, cor branca, tipo macia, 

características adicionais: capa plástica 

protetora na cor azul, aplicação para lápis. 

- UN 292,00 

  

6 Calculadora eletrônica 12 dígitos. - UN 60,00 

  

7 

Caneta esferográfica, material do corpo: 
plástico cristal, material da ponta: metálica 

com esfera de tungstênio, tipo escrita média, 
cores da tinta: azul, preta e vermelha, 

características adicionais: corpo sextavado, 

caixa com 50 unidades. 

- CX 90,00 

  

mailto:licitacao_gloria@hotmail.com


 

 
 

 

ESTADO DE SERGIPE  

MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 
COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 

19/39 

 

Praça. Filemon Bezerra Lemos, 120 - Centro, Telefax: (79) 3411-1713 - CNPJ Nº 13.113.626/0001-56. 
CEP 49.680-000 – Nossa Senhora da Glória – SE – e-mail: licitacao_gloria@hotmail.com  

 

PREFEITURA DE GLÓRIA  
 
FOLHA Nº ______________ 
 
RUBRICA:______________ 

 

8 
Caneta hidrográfica marcador, ponta 5,9 
mm, caixa com 12 cores, tipo compactor ou 

de melhor qualidade. 
- CX 157,00 

  

9 

Caneta para escrever em CD/DVD na cor 
preta, confeccionado em material plástico, 

rígido, inquebrável, tampa removível, ponta 
dura e resistente e secagem rápida com 

indicação da marca no corpo da mesma. 

- UN 20,00 

  

10 
Classificador com elástico, tamanho ofício, 
confeccionado em papelão rígido 

plastificado. 
- UN 240,00 

  

11 Clipes niquelado 3/0, caixa com 100 

unidades. - CX 205,00 

  

12 Clipes niquelado 4/0, caixa com 50 

unidades. - CX 133,00 

  

13 Clipes niquelado 6/0, caixa com 50 

unidades. - CX 85,00 

  

14 

Clipes niquelado 8/0, caixa com 100 
unidades. 

 
- CX 48,00 

  

15 
Cola branca para papel à base de acetato de 
polivinila, atóxica, lavável, embalada em 

tubo plástico de 90 gramas. 
- UN 161,00 

  

16 Corretivo líquido à base de água, volume: 18 
ml. - UN 276,00 

  

17 Envelope branco, tipo saco, dimensões: 200 
x 280 mm. - UN 1.450,00 

  

18 

Estilete largo, multiuso, com lâmina retrátil, 
com cabo plástico de alta resistência 

 
- UN 78,00 

  

19 

Etiqueta adesiva, material: papel, cor: 

branca, largura 210 mm, comprimento 297 
mm, aplicação: identificação, características 

adicionais: auto-adesiva, caixa com 25 

folhas. 

- CX 90,00 

  

20 Extrator de grampo, tipo espátula, 

inoxidável. - UN 89,00 

  

21 Fita adesiva, material: polipropileno 

transparente, largura 48 mm, comprimento 
- UN 630,00 
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50 mm, aplicação: multiuso, cor: incolor. 

22 Fita adesiva transparente, dimensões: 12 mm 
x 40 m. - UN 169,00 

  

23 Fita decorativa, dimensões 36 mm x 10 m, 
cores variadas. - UN 175,00 

  

24 

Grampeador de mesa para papel, 100 folhas, 
confeccionado inteiramente em metal, 

grampo 23/8, base emborrachada, com 
indicador de reabastecimento. 

- CX 27,00 

  

25 
Grampeador de mesa para papel 26/6, 25 
folhas, todo em metal, base emborrachada, 

com indicador de reabastecimento. 
- UN 196,00 

  

26 Grampo para grampeador, 26/6, caixa com 
5000 unidade, em aço galvanizado. - UN 240,00 

  

27 

Lâmina para estilete largo, espessura de 0,5 
mm, largura de 18 mm, embalagem com 10 

lâminas. 

 
- PT 11,00 

  

28 

Lápis grafite nº 2, 1ª qualidade, revestido de 
madeira, formato cilíndrico, haste na cor 

preta, com no mínimo 17 cm de 

comprimento, diâmetro de 0,8 cm, caixa com 
144 unidades. 

- CX 119,00 

  

29 Livro de ata, tamanho A4 ou Ofício 2, sem 
margem, com 100 folhas. - UN 90,00 

  

30 
Molhador de dedos, embalagem com 12 

gramas de produto, à base de glicóis, ácidos 

graxos, corante e aromatizante, tipo gel. 
- UN 28,00 

  

31 
Papel A4, linha profissional, branco, sulfite 
alcalino, 75 g/m2, 100% celulose, formato 

A4 (210 x 297 mm), resma com 500 folhas. 
- UN 3.749,00 

  

32 Pasta classificadora em plástico cristal, 
tamanho ofício, 240g/m2, sem elástico. - UN 600,00 

  

33 Pasta sanfonada ofício com 31 divisórias, cor 
cristal/transparente.  - UN 78,00 

  

34 

Pasta suspensa confeccionada em cartão 
triplex branco, revestida em filme colorido, 

com duas hastes metálicas anti-ferrugem, 1 
visor e 1 etiqueta branca, grampo metálico 

anti-ferrugem, med. aprox. de 360 x 240 

mm, material com alto padrão de qualidade. 

- UN 1.310,00 
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35 Pen Drive USB 4GB. - UN 74,00 

  

36 Percevejo latonado, caixa com 50 unidades. - CX 19,00 

  

37 

Perfurador de papel, com 2 furos, 40/45 
folhas, fabricado em aço leve de alta 

resistência, com base/depósito em plástico 
resistente. 

- UN 22,00 

  

38 
Pincel atômico 1100p, nas cores azul, preta e 
vermelha, escrita grossa, recarregável, tinta a 

base de álcool, referência: pilot ou similar. 
- UN 116,00 

  

39 
Porta lápis/clipes, em poliestireno ou 
poliéster ou polipropileno ou acrílico, cor 

cristal ou fumê. 
- UN 56,00 

  

40 Prancheta em poliestireno cristal, com 
pegadores em poliestireno, tamanho ofício. - UN 165,00 

  

41 

Registrador lombo estreito, tipo A/Z, cor 

azul/vermelho/preta, revestido interna e 

externamente em polipropileno, com 
ferragens de alta precisão, etiqueta dupla 

face na lombada, medidas de 34,5 x 28,5 x 

5,3 cm. 

- UN 790,00 

  

42 Régua transparente medindo 30 cm, 100% 

poliestireno, cristal. - UN 149,00 

  

43 
Tesoura multiuso, com cabo plástico, 

formato anatômico, lâminas em aço 
inoxidável, com no mínimo 21 cm. 

- UN 54,00 

  

44 Tinta para carimbo, embalagem com 42 ml, 

cor preta, à base de água. - UN 9,00 

  

45 

CD-R virgem, gravação a 42 x, 700 mb 
dados / 80 min. áudio, lacrado em estojo 

plástico individual. capacidade para 

armazenagem de 700 mb de dados, ou 80 
minutos de áudio, velocidade de gravação 42 

x, face não gravável fosca com identificação 

do fabricante, capacidade e velocidade 
máxima de gravação, 

- UN 410,00 

  

46 Balão junino em plástico, colorido, tamanho 

médio. - UN 25,00 

  

47 Balões de festa liso, tamanho 7.0", 

embalagem com 50 unidades, cores variadas. - PT 140,00 

  

48 Bandeirinhas plásticas já montadas em cores 

variadas, com 10 metros, composição 
- UN 10,00 
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polietileno.  

49 Bloco post-it, 38mm x 50 mm, amarelo, 
pacote com 4 unidade. - PT 300,00 

  

50 
Caderno capa flexível, sem espiral, dimensão 
mínima 14 x 21 cm, com no mínimo 96 

folhas. 
- UN 120,00 

  

51 Clipes niquelado 2/0, caixa com 100 

unidades. - CX 163,00 

  

52 
Cola colorida com glitter, embalagem com 

23 gramas, nas cores: azul, dourada, 
prateada, verde e vermelha. 

- UN 65,00 

  

53 Cola para isopor, à base de PVA, lavável, 

atóxica, 90 G - UN 115,00 

  

54 Cola quente, refil, espessura: fina, de 0,7 x 

30 cm, pacote com 1kg. - PT 161,00 

  

55 

Emborrachado EVA, medindo 50 x 60 cm, 

nas cores: amarelo, azul claro, azul escuro, 
branco, estampado, laranja, lilás, marron, 

preto, rosa, verde e vermelho. 

 

- UN 460,00 

  

56 Envelope branco, dimensões: 170 x 250 mm, 
confeccionado em papel offset. - UN 1.300,00 

  

57 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: gomada, 

largura 19 mm, comprimento 50 mm, 
aplicação multiuso, marca de referência: 

Tartan 3M ou de melhor qualidade. 

- UN 160,00 

  

58 Fita adesiva dupla face, dimensões: 12 mm x 
30 m, pacote com 6 unidades. - UN 91,00 

  

59 
Grampeador tipo tapeceiro, material: aço, 
tamanho do grampo: 106/4 A 106/14. - UN 2,00 

  

60 
Grampeador de mesa para papel, 26/6, 12 
folhas, todo em metal, base emborrachada, 

com indicador de reabastecimento. 
- UN 56,00 

  

61 

Grampo para grampeador, 23/08, caixa com 

1000 unidades, em aço galvanizado. 

 
- UN 43,00 

  

62 Grampo para grampeador de tapeceiro, - UN 2,00 
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material: metal, tratamento superficial 
galvanizado, tamanhos 106/4 a 106/14, caixa 

com aproximadamente 2.500 unidades. 

63 

Papel casca de ovo, material celulose, 

comprimento 297 mm, largura 210 mm, 
gramatura 180 g/m2, aplicação: impressora 

jato tinta, cor branca, embalagem com 50 

folhas 

- UN 30,00 

  

64 

Papel emborrachado, material: borracha 
EVA, comprimento 60 cm, largura 40 cm, 

espessura 2 mm, padrão glitterizado, cores 
variadas, pacote com 10 unidades. 

- UN 10,00 

  

65 

Papel fotográfico, tam: A4 (21x29,7cm) - 
180g/m², glossy, branco, alta resolução, para 

impressão a jato de tinta, secagem 
instantânea, impressão à prova d'água, 

embalagem com 50 folhas. 

- UN 10,00 

  

66 
Papel vergê 180 g, dimensões: 210 x 297 
mm, cor branca, tipo casca de ovo, pacote 

com 50 folhas. 
- PT 97,00 

  

67 Pasta L tamanho ofício em plástico, fosca, 
com elástico. - UN 1.732,00 

  

68 Pincel marca texto fluorescente, embalagem 
com 3 cores (verde, amarelo e azul). - UN 140,00 

  

69 

Pincel marcador, tinta nas cores azul, preta e 
vermelha para quadro branco, caixa com 12 

unidades, cores intensas e vivas, referência: 

faber castell ou similar. 

- CX 29,00 

  

70 Placa de isopor 10 mm x 50 cm x 1,5 m. - UN 30,00 

  

71 Placa de isopor 15 mm x 50 cm x 1,5 m. - UN 50,00 

  

72 
Reabastecedor para pincel de quadro branco, 
cores: azul e vermelho, caixa com 12 

unidades de 20 ML cada. 
- CX 2,00 

  

73 

Registrador lombo largo, com visor, tipo 

A/Z, cor azul/vermelho/preto, revestido 
interna e externamente em plástico 

polipropileno, com ferragens de alta 

precisão, etiqueta dupla face na lombada, 
alta resistência e durabilidade, medidas de 

31,5 x 28,5 x 7,3 cm. 

- UN 530,00 
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74 
T.N.T. nas cores amarela, azul claro, azul 
royal, branca, laranja, marron, preto, salmão, 

verde bandeira, vermelho e violeta. 
- MT 484,00 

  

75 Tecido de juta, cor dourada, com 1,0 m de 
largura. - MT 20,00 

  

76 

Tecido de juta, cores variadas, com 1,0 m de 

largura. 

 
- MT 50,00 

  

77 Pistola elétrica para cola quente pequena, 
para colagens artesanais, 110 x 220 volts - UN 65,00 

  

78 
Apagador para quadro branco com porta-

lápis, confeccionado em material de fibra ou 
acrílico de 1ª qualidade. 

- UN 15,00 

  

79 

Agenda diária, ano vigente, medindo 
aproximadamente 145 x 205 mm, papel 

branco, +/- 360 páginas, 9 índices 

telefônicos, 4 mapas em 4 cores, fita 
marcadora, cor preta ou cinza, picote 

arredondado nos cantos. 

- UN 61,00 

  

80 Blocos tilinotes, formato 50mm x 15mm, 
pacote com 5 unidades. - PT 50,00 

  

81 Bloco post-it, 50mm x 50 mm, cubo neon, 
com 100 folhas. - UN 145,00 

  

82 Bobina para calculadora, papel acetinado, 
dimensões: 57 mm x 30 m. - UN 100,00 

  

83 Envelope branco, tipo saco, papel offset, 90 
g, dimensões: 240 x 330 mm. - UN 1.200,00 

  

84 Envelope branco, tipo saco, tamanho ofício 
2. - UN 235,00 

  

85 Envelope ouro, tipo saco, dimensões: 450 x 
560 mm. - UN 860,00 

  

86 Etiqueta auto adesiva, dimensões: 59,27 x 
85,73 mm, caixa com 100 folhas.  - CX 60,00 

  

87 Fita para impressora matricial LX 300. - UN 30,00 

  

88 Livro de ata, tamanho A4 ou Ofício 2, sem 
margem, com 200 folhas. - UN 100,00 
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89 Livro de ata, tamanho A4 ou Ofício 2, sem 
margem, com 50 folhas. - UN 5,00 

  

90 Livro de ponto, tamanho Oficio, 4 
assinaturas, com 100 folhas. - UN 62,00 

  

91 Livro protocolo de correspondência, com 
100 folhas, formato: 154 x 216 mm. - UN 35,00 

  

92 Papel madeira, dimensões: 130 x 300 mm, 
80 g, ouro. - FL 253,00 

  

93 Papel manteiga, dimensões: 66 cm x 96 cm. - FL 20,00 

  

94 Clipes niquelado 2/0, Caixa com 500 
Gramas. - CX 18,00 

  

95 Clipes niquelado 3/0, caixa com 500 gramas. - CX 20,00 

  

96 Clipes niquelado 4/0, caixa com 500 gramas. - CX 10,00 

  

97 Cola bastão, 36 gramas. - UN 120,00 

  

98 

 

Pasta classificadora em papelão, tamanho 
ofício, 240 g/m2, com capa plastificada e 

grampo trilho. 
- UN 630,00 

  

99 Pasta L, tamanho ofício, em papel, fosca, 
com elástico. - UN 340,00 

  

100 Pasta L tamanho ofício em plástico, fosca, 

sem elástico. - UN 290,00 

  

101 Pasta plástica em L, material: polipropileno, 

formato A4, 220 x 320 mm. - UN 290,00 

  

102 Pasta polionda, medindo aproximadamente 

25x35 cm, lombada de 0,4cm. - UN 350,00 

  

103 
Bandeja porta documentos simples, em 

acrílico fume, medindo aproximadamente 
36,5 x 26,5 cm, 2 lugares. 

- UN 45,00 

  

104 
Classificador com grampo trilho, 

confeccionado em papelão rígido 

plastificado, na cor azul claro. 
- UN 110,00 

  

105 Classificador com elástico, tamanho ofício, 
confeccionado em plástico transparente. - UN 130,00 
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106 
Estilete estreito, multiuso, com lâmina 
retrátil, cabo confeccionado em plástico de 

alta resistência. 
- UN 98,00 

  

107 
Lâmina para estilete estreito, espessura de 
0,40 mm, largura de 9,50 mm, embalagem 

com10 lâminas. 
- UN 50,00 

  

108 

Perfurador de papel, com 2 furos, 20/25 

folhas, fabricado em aço leve de alta 
resistência, com base/depósito em plástico 

resistente. 

- UN 45,00 

  

109 
Prendedor de papel 25 mm, fabricado em aço 
temperado, niquelado, caixa com 12 

unidades. 
- CX 37,00 

  

110 
Prendedor de papel 51 mm, fabricado em aço 

temperado, niquelado, caixa com 12 
unidades. 

- CX 37,00 

  

111 

Formulário contínuo para sistema de 

impressão matricial; de 80 colunas; medindo 

240 x 280 mm; de 01 via; microsserrilhado; 

com 2500 folhas brancas. 

- CX 60,00 

  

112 Papel carbono filme, na cor azul, uma face, 
caixa com 100 folhas. - CX 8,00 

  

113 Elástico super amarelo n°18, material: 
borracha natural, pacote de 1/2kg. - PT 15,00 

  

114 Feltro colorido. - MT 50,00 

  

115 Fitilho para presente, tamanho: 50 m, cores 

sortidas, pacote com 10 unidades. - PT 10,00 

  

116 
Glitter escolar, embalagem com 500 gramas, 
nas cores: azul, dourado, rosa, verde, 

perolado, prata e vermelho. 
- UN 45,00 

  

117 

Papel A4, linha escolar, sulfite alcalino, 75 
g/m2, 100% celulose, formato A4 (210 x 297 

mm), pacote com 100 folhas, nas cores: 

amarelo, azul, rosa e verde. 

- UN 180,00 

  

118 

Papel cartão, formato A4, 180 g, composição 

alcalina, 100% fibras de eucaliptos 
plantadas, dimensões aproximadas: 30 x 21,2 

cm, cor: branca, pacote com 50 folhas. 

- PT 80,00 

  

119 
Papel celofane, dimensões: 85 x 100 cm, nas 
cores amarela, azul, transparente, verde e 

vermelho. 
- FL 79,00 
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120 
Papel crepom, dimensões: 0,48 cm x 2 m, 
nas cores amarela, azul, branco, laranja, 

preto, rosa, verde e vermelha. 
- FL 104,00 

  

121 
Papel laminado, dimensões: 49 x 59 cm, 60 
g, nas cores: azul, dourada, prateada, rosa, 

verde e vermelho. 
- FL 98,00 

  

122 
Papel vegetal, tamanho A4, gramatura 95 G, 

embalagem com 100 folhas - UN 1,00 

  

123 Saco plástico transparente, dimensões: 
20x30cm. - UN 200,00 

  

124 
Borracha apagadora escrita, cor branca, tipo 
macia, características adicionais: tipo 

ponteira, aplicação para lápis. 
- UN 532,00 

  

125 Cola quente, refil, espessura: grossa, de 1,10 
x 30 cm, pacote com 1kg. - PT 40,00 

  

126 
Envelope branco, tipo ofício, dimenões: 114 
x 229 mm, confeccionado em papel offset 75 

g/m2. 
- UN 900,00 

  

127 Placa de isopor 30 mm x 50 cm x 1,5 m. - UN 10,00 

  

128 
Prendedor de papel 15 mm, fabricado em aço 
temperado, niquelado, caixa com 12 

unidades. 
- CX 27,00 

  

129 Régua transparente 50 cm, 100% 
poliestireno, cristal. - UN 6,00 

  

130 Alfinete para mapas, 13 mm, caixa com 50 
unidades, diversas cores. - CX 5,00 

  

131 Fita corretiva, medidas: 4.2mmx10m. - UN 20,00 

  

132 Lápis de cor grande em madeira, caixa com 
12 unidades, 1ª qualidade. - CX 21,00 

  

133 Lapiseira 0,7 mm, técnica azul, referência: 
pentel ou qualidade superior. - UN 5,00 

  

134 Pasta L, tamanho ofício, em papel, fosca, 

sem elástico. - UN 30,00 

  

135 
Quadro branco, medidas aproximadas: altura 

90 cm, largura 120 cm, com suporte para 
apagador, sistema de fixação invisível. 

- UN 3,00 
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136 

Tesoura com aproximadamente 10/13 cm, 
fabricada em aço inoxidável, com cabo de 

polipropileno preto, ponta arredondada, 
apropriada para uso escolar. 

- UN 32,00 

  

137 
Tesoura para picotar 7 ½, lâminas em aço 

inox 19cm, cabo anatômico em 
polipropileno. 

- UN 6,00 

  

138 Cola branca para isopor, embalagem com 
500 gramas, atóxica, lavável. - UN 10,00 

  

139 Caderno pautado para música; tamanho 
grande; com no mínimo 96 folhas, espiral. - UN 100,00 

  

140 
Cartolina dupla face, dimensões: 50 x 66 cm, 
nas cores: amarela, azul, branca, rosa e 

verde. 
- UN 100,00 

  

141 

Dominó numerais e quantidades, composto 
por 28 peças, material: MDF, dimensões 

aproximadas das peças: 7x3,5cm, 

embalagem: caixa de madeira 9,5x17x4cm. 

- UN 1,00 

  

142 Giz de cera, estojo com 12 cores, formato 

jumbo, resistente à queda. - CX 23,00 

  

143 
Giz escolar branco para aplicação em quadro 

negro, atóxico, antialérgico, caixa com 64 
palitos. 

- CX 40,00 

  

144 
Massa de modelar 180 gramas, caixa com 12 
cores, à base de amido, atóxica, macia, 

aroma tutti-frutti, cores vivas e brilhantes. 
- CX 24,00 

  

145 

Papel camurça, dimensões: 40 x 60 cm, 
aplicação: artesanatos em geral, nas cores 

amarela, azul, preto, rosa, verde, vermelho e 
branco. 

- UN 20,00 

  

146 Pistola elétrica para cola quente média, para 
colagens artesanais, 110 x 220 volts. - UN 1,00 

  

147 Cola branca para isopor, 500 g, atóxica, 

lavável. - UN 2,00 

  

148 Arquivo morto poliondas, medindo 

aproximadamente 350x130x245mm. - UN 40,00 

  

149 
Caderno agrafado, pautado, tamanho A4, 

capa dura ou flexível, 40 folhas, aplicação: 
caligrafia. 

- UN 200,00 
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150 Caderno capa dura, 14,8 x 21 cm, com no 
mínimo 96 folhas. - UN 100,00 

  

151 Grampo trilho em plástico branco, 80 mm, 
para 200 folhas, pacote com 50 jogos. - CX 10,00 

  

152 
Pasta catálogo, formato ofício, com bolso e 
com visor, 4 colchetes, 100 envelopes, 

medindo 243x330 mm aproximadamente. 
- UN 200,00 

  

153 T.N.T. nas cores verde quadriculado (xadrez) 
e vermelho quadriculado (xadrez). - MT 8,00 

  

154 TNT na cor dourada. - MT 4,00 

  

155 Caixa organizadora poliondas, medindo 

aproximadamente 444x320x260mm. - UN 10,00 

  

TOTAL 

 
 
 

3.2. Os materiais deverão ser novos, de primeiro uso, de fabricação nacional e original, bem como estar em 
perfeitas condições de uso e funcionamento e não possuir qualquer tipo de violação, ou seja, não devem 
estar danificados, amassados, etc. 
 
4. PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 
4.1. Prazo de entrega para os materiais será de acordo com a proposta da licitante, porém, não poderá 
exceder a 05 (cinco) dias, contados a partir da assinatura do contrato e recebimento da nota de empenho. 
 
4.2. O recebimento dos materiais objeto desta licitação estará condicionado à conferência quantitativa e 
qualitativa para a aceitação final, obrigando-se a licitante vencedora a substituir eventuais produtos que não 
atendam as especificações ou eficácia desejadas e que eventualmente tenham sido recebidos pelo 
Almoxarifado 
 
4.3. Os materiais serão recebidos: 
 
4.3.1. Provisoriamente: para efeito de posterior verificação de conformidade com as especificações 
solicitadas. 
 
4.3.2. Definitivamente: após a verificação da qualidade, eficácia e quantidade e consequente aceitação, no 
prazo máximo de 5 (cinco) dias após a aceitação provisória. A PM-GLÓRIA poderá solicitar a imediata 
substituição de algum material que esteja em desacordo com o solicitado. 
 
4.4. Os materiais deverão ser entregues na Secretaria Municipal de Finanças (Almoxarifado) do Município 
de Nossa Senhora da Glória, localizada na Rua D. Pedro II, s/n, CEP 49.680-000, na cidade de Nossa 
Senhora da Glória, no horário de 08h00min às 14h00min, de 2ª à 6ª Feira, ou em local indicado pela 
Administração. 
 
4.5. Os Materiais entregues serão objetos de análise e verificação. Caso os mesmos apresentem indícios 
de desconformidade com as especificações, o pagamento será suspenso até a regularização das 
pendências. 
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 5. GARANTIA TÉCNICA 

 
5.1. Os órgãos credenciados pelo INMETRO serão o árbitro para aplicação das garantias técnicas, no caso 
de divergência quanto às responsabilidades dos defeitos constatados nos materiais, nesta prioridade, 
devendo as partes, acatarem integralmente os competentes pareceres exarados por aqueles órgãos. 
 
 6. FISCALIZAÇÃO 

 
6.1. Nos termos do artigo 67, § 1º, da Lei nº 8.666/1993, a Administração designará Comissão para 
acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, anotando em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos 
observados.  
 
6.2. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante deverão ser solicitadas 
ao seu gestor, em tempo hábil para adoção das medidas convenientes. 
 
6.3. Da mesma forma, a adjudicatária, querendo, poderá indicar um preposto para, se aceito pela PM-
GLÓRIA, representá-la na execução do Contrato. 
 
6.4. Nos termos da Lei nº 8.666/1993, o Contrato assinado constituirá documento de autorização para 
entrega dos produtos objeto desta licitação, acompanhado da Nota de Empenho. 
 
6.5. Quaisquer exigências da fiscalização, inerentes ao objeto do Contrato, deverão ser prontamente 
atendidas pela adjudicatária, sem ônus para a Administração. 

 
7. DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
7.1. À Prefeitura reserva-se o direito de impugnar os materiais entregues, mesmo que por algum motivo 
tenha sido adjudicado equivocadamente, se esse não estiver de acordo com as especificações técnicas 
deste Termo de Referência. 
 
7.2. A licitante fica obrigada a entregar os materiais objeto deste Termo de Referência de acordo com as 
especificações solicitadas, não se admitindo quaisquer modificações sem a prévia autorização da PM-
GLÓRIA. 
 
7.3. Em caso de dúvidas ou divergências, o Pregoeiro poderá solicitar das licitantes classificadas, 
prospectos, catálogos e folders para os itens cotados, para que sejam analisados a fim de se verificar a 
compatibilidade das especificações técnicas exigidas para o objeto. 
 
7.4. Nesta perspectiva, a sessão poderá ser suspensa e novamente retomada logo após a decisão do 
Pregoeiro sobre os prospectos, catálogos e folders apresentados. 
 
 

Nossa Senhora da Glória, 27 de janeiro de 2020. 
 
 
 

 
_________________________________ 

IVALDO PROCÓPIO DOS SANTOS 
Secretário de Finanças.  
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ANEXO II 
 
 
 

MODELO DE CREDENCIAMENTO 

 
 
 
 

Pelo presente a empresa _________________________, situada na _____________________ CNPJ n.º 
_____________________, através de seu _________________, outorga ao Sr. ___________________, 
R.G. n.º ___________________, amplos poderes para representá-la junto à Prefeitura Municipal de Nossa 
Senhora da Glória, no Pregão n.º___________, inclusive para interpor ou desistir de recursos, receber 
citações, intimações, responder administrativa e judicialmente por seus atos, formular ofertas e lances de 
preços, enfim, praticar todos os atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. 
 
 

_____________________________________ 
Local e Data 

 
 
 

_______________________________________________ 
Assinatura e identificação do declarante 

 
 
 

(FIRMA RECONHECIDA EM CARTÓRIO DE NOTAS) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:licitacao_gloria@hotmail.com


 

 
 

 

ESTADO DE SERGIPE  

MUNICÍPIO DE NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 
COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 

32/39 

 

Praça. Filemon Bezerra Lemos, 120 - Centro, Telefax: (79) 3411-1713 - CNPJ Nº 13.113.626/0001-56. 
CEP 49.680-000 – Nossa Senhora da Glória – SE – e-mail: licitacao_gloria@hotmail.com  

 

PREFEITURA DE GLÓRIA  
 
FOLHA Nº ______________ 
 
RUBRICA:______________ 

 

 
 
 

ANEXO III 
 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO RELATIVA À HABILITAÇÃO 

 
 
 
 
 

(Nome da empresa) ____________________________________, CNPJ n.º_____________________ 
sediada ___________________ (endereço completo), declara, para fins do disposto no inc. VII do art. 4º da 
Lei Federal nº 10.520, de 17 de julho de 2002, e no inc. V do art. 3º do Anexo I do Decreto Municipal nº 351, 
de 30 de abril de 2009, que está ciente e cumpre plenamente os requisitos da habilitação pertinentes a este 
Pregão nº .  
 
OBS: NO CASO DA EMPRESA LICITANTE SER MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO 
PORTE, ESTA DECLARAÇÃO TERÁ A SEGUINTE REDAÇÃO: 
 
(Nome da empresa) _______________, CNPJ nº ________________, sediada ____________ (endereço 
completo), declara para fins do disposto no Inciso V do Art. 3 do Anexo I do Decreto Municipal nº 351, de 
abril de 2009, e no Inciso VII do Art. 4º da Lei Federal nº 10.520, de 17 de julho de 2002, que está ciente e 
cumpre plenamente os requisitos da habilitação pertinentes ao PREGÃO Nº XXX, exceto no que diz 
respeito aos requisitos de regularidade fiscal das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos 
termos do autorizado pelos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006 e suas alterações. 
 
 
 
 

_____________________________ 
Local e Data 

 
 

__________________________________ 
Assinatura e identificação do declarante 

 
 

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVE SER ENTREGUE FORA DOS ENVELOPES 
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ANEXO IV 

 
 

MODELO DE ATESTADO / DECLARAÇÃO DE CAPACIDADE TÉCNICA 

 

 

 
Declaramos, para os fins de prova junto aos Órgãos Públicos, que a empresa _________ 
____________________, inscrita no CNPJ sob o nº _________________, estabelecida 
_________________________________________, forneceu para __________________ os produtos e 
respectivas quantidades abaixo relacionadas:  
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
Declaramos, ainda, que os compromissos assumidos foram cumpridos satisfatoriamente, não constando em 
nossos registros, até a presente data, nada que desabone sua conduta.  
 

Local e data ................................  
 

 
 

Assinatura e identificação do declarante 
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ANEXO V 
 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO RELATIVA AS INFORMAÇÕES  
CONSTANTES NO BALANÇO 

 
 
 

Ref. : (identificação da licitação) 
 

 
 
 

(Nome da empresa) ____________________________________, CNPJ n.º_____________________ 
sediada á ___________________ (endereço completo), declara, sob as penas da lei, que as informações 
constantes no balanço apresentado são verdadeiras e estão em conformidade com o Balanço integrante do 
Livro Diário da Empresa registrado na Junta Comercial. 
 
 
 
 
 
 

................................................... 
( local e data) 

 
 
 

.................................................................................................................. 
(Nome completo/nº do CPF e assinatura do representante legal da empresa) 

 
 
 
 

................................................................................................... 
(Nome completo/nº do CPF / nº CRC e assinatura do contador) 
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ANEXO VI 

 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO RELATIVA A DISPOSITIVO CONSTITUCIONAL 
 
 
 
 

Ref. : (identificação da licitação) 
 
 
 
......................................, inscrito no CNPJ nº ............................., por intermédio de seu representante legal 
o(a) Sr(a).........................................., Portador (a) da Carteira de identidade nº........................ e do CNPF 
nº..............................., DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da lei nº 8.666, de 21 de junho 
de 1993, acrescido pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos 
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, nas condições de aprendiz ( ). 
 
 
 

................................................... 
 

(data) 
 

.................................................... 
(representante legal) 

 
 
 
 
 
 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.) 
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ANEXO VII 
 
 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N° ____/2020 
PREGÃO PRESENCIAL (SRP) N.º 
 
 
Aos XX dias do mês de XX do ano de XXXX, na cidade de Nossa Senhora da Glória, Estado de Sergipe, 
sito Praça Filemon Bezerra Lemos nº 120, Bairro Centro, nesta cidade, o Município de Nossa Senhora da 
Glória, através da Secretaria Municipal de Administração, Órgão Gerenciador da Ata de Registro de Preços, 
devidamente representado e assistido neste ato pelo(a) Secretário(a), o(a) Sr(a). ________________, 
brasileiro(a), maior, capaz, portador(a) do CNPF n.º _____________ e CI n.º _______________, e a 
empresa XXXXX , por seu representante legal, o Sr. XXXXXXXXXXXX, inscrito no CNPF sob n.º 
XXXXXXXXXXXXX, acordam proceder, nos termos do Decreto Municipal nº. 1.346, de 30 de agosto de 
2011 e subsidiariamente a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e do edital do Pregão em epígrafe, ao 
Registro de Preços referente aos item(ns) abaixo discriminados, com seu respectivo preço unitário. 
 
ITEM ESPECIFICAÇÕES QUANT. PREÇO UNIT. 
 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO  
 
1.1. A presente Ata tem por objeto Registro de Preços, para eventual e futura aquisição de material de 
expediente em geral, conforme especificações e quantidades estimadas constantes do Anexo I. 
 
 
CLÁUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE E DO REAJUSTAMENTO DOS PREÇOS  
 
2.1. A presente Ata de Registro de Preços terá validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua 
publicação no Diário Oficial do Município (DOM);  
 
2.2. Durante a vigência da Ata, os preços registrados serão fixos e irreajustáveis, exceto nas hipóteses 
decorrentes e devidamente comprovadas das situações previstas na alínea “d”, do inciso II, do artigo 65, da 
Lei nº 8.666/1993 ou de redução dos preços praticados no mercado;  
 
2.3. Mesmo comprovada a ocorrência de situação prevista na alínea “d”, do inciso II, do artigo 65, da Lei nº 
8.666/1993, a Administração, se julgar conveniente, poderá optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo 
licitatório;  
 
2.4. Comprovada a redução dos preços praticados no mercado nas mesmas condições do Registro, e, 
definido o novo preço máximo a ser pago pela Administração, o Proponente Registrado será convocado 
pelo Gestor da Ata para a devida alteração do valor registrado em Ata;  
 
2.5. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Preço, a Secretaria solicitante não será obrigada 
a firmar as contratações que dela poderá advir, facultando-se a realização de licitação específica para a 
aquisição pretendida, sendo assegurado ao beneficiário do registro preferência de fornecimento em 
igualdade de condições.  
 
 
CLÁUSULA TERCEIRA - DAS PENALIDADES  
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3.1. A Empresa signatária da presente ata assumirá a responsabilidade pelo fornecimento dos produtos, 
cotados e classificados, em perfeitas condições de uso, de acordo com as especificações solicitadas e, 
sendo constatada alguma irregularidade, o fornecedor fica obrigado de imediato a repor os mesmos;  
3.2. Em caso de atraso injustificado na entrega dos produtos, ou na sua substituição, sujeitar-se-á a 
Contratada à multa de mora de 1% (um por cento) por dia de atraso até o máximo de 10% (dez por cento), 
sobre o valor da nota de empenho;  
 
3.2.1. A multa a que alude o item anterior não impede que a Administração aplique outras sanções previstas 
na Lei nº 8.666/1993.  
 
3.3. Em caso de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas nesta Ata, em relação ao objeto, a 
Administração poderá, garantida a ampla defesa e o contraditório, aplicar as seguintes sanções:  
 

a) Advertência;  
 

b) Multa de 1 % (um por cento), calculada sobre o valor do empenho, no caso do licitante vencedor 
não cumprir rigorosamente as exigências desta Ata ou deixar de receber a Nota de Empenho, salvo 
se decorrente de motivo de força maior definido em Lei, e reconhecido pela autoridade competente;  

 
c) Suspensão temporária do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administração, por 

prazo a ser fixado pelo Ordenador de Despesas, a depender da falta cometida, podendo chegar até 
02 (dois) anos;  

 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação.  
 
3.4. O licitante que apresentar documentação falsa ou deixar de entregar documentação exigida para o 
certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver proposta, não celebrar o 
Contrato, falhar ou fraudar na execução do Contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa 
ou cometer fraude fiscal, ficará impedido de licitar e contratar com a Administração Pública e, será 
descredenciado do Sistema de Cadastramento de Fornecedores a que se refere o Decreto Municipal que 
regulamenta esta modalidade de licitação, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas 
previstas nesta Ata e das demais cominações legais.  
 
 
CLÁUSULA QUARTA - DA UTILIZAÇÃO DA ATA E DOS PREÇOS  
 
4.1. A presente Ata de Registro de Preços poderá ser usada por qualquer órgão ou entidade da 
Administração desde que autorizados pelo Gestor da Ata (Secretaria Municipal de Administração);  
 
4.2. O preço ofertado pela(s) Empresa(s) signatária(s) da presente Ata de Registro de Preços é o 
especificado em Anexo, de acordo com a respectiva classificação no Pregão nº ____/2020;  
 
4.3. Com relação ao preço, em cada fornecimento decorrente desta Ata, serão observadas as cláusulas e 
condições constantes do Edital do Pregão Presencial nº ____/2020, que a precedeu e integra o presente 
instrumento de compromisso;  
 
4.4. A cada fornecimento, o preço unitário a ser pago será o constante da proposta apresentada, no Pregão 
Presencial nº ____/2020, pela(s) Empresa(s) detentora(s) da presente Ata, as quais também a integram.  
 
 
CLÁUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO  
 
5.1. O pagamento será efetuado mensalmente, de acordo com as quantidades fornecidas e devidamente 
atestadas, por Nota de Empenho, após a entrega dos produtos devidamente atestado pelo setor 
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competente e emissão de Nota Fiscal e apresentação da Prova de Regularidade para com as Fazendas 
Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal, 
Prova de Regularidade para com a Seguridade Social (INSS), na forma exigida pela Constituição Federal 
em seu artigo 195, parágrafo 3º e Prova de Regularidade para com o FGTS emitida pela CEF;  
 
5.2. A Secretaria solicitante terá até 20 (vinte) dias úteis, a partir dos procedimentos citados no item 5.1 para 
a tramitação do processo, envolvendo instrução e efetivo pagamento e, havendo atraso, será procedido a 
título de inadimplência o pagamento de 1% (um por cento) ao mês de juros;  
 
5.3. Não será efetuado qualquer pagamento à Empresa detentora da ata enquanto houver pendência de 
liquidação da obrigação financeira em virtude de penalidade ou inadimplência contratual.  
 
 
CLÁUSULA SEXTA - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS  
 
6.1. Integram esta Ata, o Edital do Pregão Presencial n° ____/2020 e seus anexos, a(s) proposta(s) da(s) 
Empresa(s):____________________________________________________________________________.  
 
6.2. Os casos omissos serão resolvidos de acordo com as Leis nºs 8.666/1993 e 10.520/2002 e dos 
Decretos Municipais n°s 771/2010, 1.346/2011 e Decreto Federal n° 7.892/2013.   
 
Por assim haverem ajustado, declaram as partes aceitar todas as disposições estabelecidas nesta Ata de 
Registro de Preços e demais condições estabelecidas no edital de n.º___ e seus anexos, bem como 
observar fielmente todas as decisões legais aplicáveis, que, após lida e aprovada, será assinada pelas 
partes. 
 
 

Nossa Senhora da Glória (SE), ______ de ____________ de 2020 
 

 
_________________________________ 

Secretaria Municipal de Administração 
 

________________________________ 
Assinatura do representante da empresa 
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