SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA CONSOLIDADO

1. OBJETO

1ot Objeto desta licitagdo € o Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de emissdo remarcagdo e cancelamento de bilhetes eletrénicos (e-ticket)
de passagens aéreas nacionais, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Carmopolis/SE, Fundo Municipal de Saide e Fundo Municipal de Assisténcia Social, nos termos do
Decreto Municipal n°® 2971/2012.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando, a necessidade de deslocamento da Prefeita, Secretdrios, Servidores, desta da
Prefeitura Municipal de Carmépolis, do Fundo Municipal de Satide e do Fundo Municipal de Assisténcia
Social, bem como colaboradores eventuais, para tratar de assuntos institucionais em localidades
diversas ou participar de eventos em geral, com vistas ao aperfeicoamento funcional, dentre outras
“amandas, faz-se necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de emissdo de passagens
aéreas e que disponha de condigBes para pronto atendimento.

3. ESPECIFICAGAO
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TOTAL 55 R$ 150.000,00 R$ 155.735,40

3.1. 0 quantitativo acima descrito €, meramente, estimativo, ndo podendo ser exigido nem
considerado como referéncia para pagamento. Tal estimativa poderd sofrer acréscimos ou
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supressdes, sem que isso justifique motivo qualquer para indenizar o adjudicatario do certame.

3.2. Sera considerada vencedora a licitante que oferecer o menor valor pela prestagao do Servigo de
Agenciamento de Viagens (Taxa de Agenciamento), em conformidade com a Instrugdo Normativa n°
3, de 11 de fevereiro de 2015, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério
doPlanejamento, Orgamento e Gestao.

3.3. O valor da taxa de agenciamento devera ter, no maximo, 02 (duas) casas decimais.

3.4.No prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, estima-se que sera gasto com o valor de
passagensaéreas, o valor global de R$ 155.735,40 (cento e cinquenta e cinco mil setecentos e
trinta e cinco reais e quarenta centavos), incluindo o valor da taxa de agenciamento, que foi
multiplicada pela quantidade estimada de bilhetes.

3.5. Os valores constantes dos itens anteriores sao meramente estimativos, podendo variar durante
a execucdo da Ata, ndo cabendo a empresa vencedora do certame quaisquer direitos caso nao sejam
atingidos durante o prazo da vigéncia da Ata.

3.6. A disputa ocorrera pelo VALOR DO SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS (EMISSAO,
REMARCAGCAO E CANCELAMENTO).

3.3. O valor médio do bilhete foi calculado com base no destino (ida e volta)
Aracaju/Brasilia/Aracaju, por ser o de maior frequéncia de deslocamento.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS.

A empresa a ser contratada devera:

4.1. Fazer a reserva, mudanca de datas e horarios de passagens, mesmo que por telefone, de acordo
coma conveniéncia da contratante;

4.2. Providenciar a marcacdo de passagens nos horarios estabelecidos, inclusive o retorno;

4.3. Disponibilizar em tempo hébil as passagens aéreas solicitadas através de formulario de
requisicao, encaminhado inclusive via e-mail, nos locais indicados pela Prefeitura Municipal de
Carmopolis/SE, FMS ou FMAS, inclusive fora do hordrio normal de expediente e aos sabados,
domingos e feriados;

4.4. Garantir a Prefeitura Municipal de Carmopolis/SE, FMS e FMAS a prestagao do servigo de
~_agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissdao, remarcagao e cancelamento de
passagens aéreas nacional, de acordo com o trecho pretendido. ‘

5. DAS CONDICOES GERAIS A SEREM ATENDIDAS

A adjudicataria devera:

5.1. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Prefeitura Munigi
Carmopolis/SE, FMS ou FMAS - ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da eXecugao
dosservigos objeto desta licitagao;

5.2.Arcar com todas as despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta licitagdo, inclusive
materiais, mdo-de-obra, locomogdo, seguro de acidentes, impostos, contribuigdes previdenciarias,

encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes da execugdo dos servigos, sem qualquer
relacao de solidariedade ou subsidiariedade com a Contratante;

5.3. Apresentar ao servidor designado, sempre que solicitado, a tabela de pregos das passagens
aéreas para os trechos indicados pela Prefeitura Municipal, FMS ou FMAS;

5.4. Prestar, sempre que solicitado, informagdes sobre roteiros de viagens, horarios e frequéncias de
partida e de chegada;

5.5. Fornecer juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
porventura nao utilizados, e efetivar nos mesmos os respectivos abatimentos, bem como aqueles
decorrentes de descontos, beneficios, cortesias de passagens, hospedagens, transporte de
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encomendas e tarifas promocionais conseguidos junto a empresas aéreas;

5.6. Utilizar tarifas promocionais para os servigos prestados sempre que colocados a disposigdo pelas
companhias aéreas;

5.7. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
Contratante na prestagao dos servigos;

5.8. Reembolsar, pontualmente, as empresas concessiondrias pelo valor dos bilhetes de passagens
utilizados durante o periodo de sua validade, independente da vigéncia do Contrato, ficando
estabelecido que o Contratante ndo responderd solidaria ou subsidiariamente por esse reembolso,
que é de unica e inteira responsabilidade da Contratada.

6. FISCALIZAGAO

6.1. Nos termos do artigo 67, § 19, da Lei n°© 8.666/1993, a Administragdo designara Servidor para
‘acompanhar e fiscalizar a execucgdo do Contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
-elacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitosobservados.

6.2.As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdao ser
solicitadasao seu gestor, em tempo habil para adogdo das medidas convenientes.

6.3. Da mesma forma, a adjudicat,éria, querendo, podera indicar um preposto para, se aceito pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMOPOLIS, representd-la na execugdo do Contrato.

6.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto registrado, deverdo ser prontamente
atendidas pela adjudicataria, sem 6nus para a Ad {'nistragéo.

|

Carmoépolis/SE, 19 de junho de 2023.

Amiltony Teofilg de Oliveira
icipal e Administragao

Aprovo o Termo de Referéncia

Em: JS /06 / 29 .

<
Esmeralda Mara Silva Cruz
Prefeita Municipal
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Oficio n® /2023.
Carmopolis/SE, 19 de junho de 2023.

Ao Exma.

Sra. Esmeralda Mara Silva Cruz
Prefeita Municipal

Carmopolis — Sergipe

Prezada Prefeita,

Solicitamos a Vossa Exceléncia o deferimento deste requerimento e o envio a
Comissdo de Licitagdes para instauragdo do procedimento licitatorio competente, visando o
Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos
de emissdo remarcacdo e cancelamento de bilhetes eletronicos (e-ticket) de passagens
aéreas nacionais, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Carmopolis/SE,
Fundo Municipal de Saude e Fundo Municipal de Assisténcia Social, nos termos do Decreto
Municipal n® 2971/2012, conforme especificagdes constantes no termo de referéncia e de
acordo com o anexo, importando o valor estimado global de R$ 155.735,40 (cento ¢

cinquenta e cinco mil setecentos e trinta e cinco reais e quarenta centavos).

Assim sendo, me coloco ao seu inteiro dispor caso necessite.

Atenciosamente,

AMILTONT ILO DE OLIVEIRA g/
Secretdrio Mdnigipal de Administragéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMOPOLIS —
GABINETE DA PREFEITA

AUTORIZACAO

Em atendimento ao art. 38 da Lei Federal n° 8.666/93 e a Lei Federal n°. 10.520/2022,
autorizo o Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada para prestagio
de servicos de emissdo remarcagdo e cancelamento de bilhetes eletronicos (e-ticket) de
passagens aéreas nacionais, para atender as necéssidades da Prefeitura Municipal de
Carmopolis/SE, Fundo Municipal de Satde e Fundo Municipal de Assisténcia Social,
nos termos do Decreto Municipal n® 2971/2012, através da realizagdo de Procedimento
Licitatorio na Forma eletronica, através do provedor LICITANET, mediante a emissdo
de parecer juridico, sobre a forma de contratagdo, fim, observados os termos da Lei de

Responsabilidade Fiscal.

Carmopolis/SE, 20 de junho de 2023.

I p—
Esmeralda Mara Silva Cruz
Prefeita Municipal



