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) ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de Servigos técnicos de assessoria e
consultoria ao Controle Interno.

1.2. Prazo contratual: (07) sete meses.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Qual foi a demanda? Servigos técnicos de assessoria e consultoria ao Controle
Interno.

2.2. Demonstragédo da previsdo no PCA: Sim
2.3. Houve ETP? Sim.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Foi demonstrado em sede de ETP, que a melhor solugdo apontada seria a
terceirizagdo de empresa especializada para servigo de assessoria e consultoria na area
de controle interno, pois isso permite acesso imediato a profissionais qualificados e
flexibilidade para ajustar o escopo de acordo com a demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Foram estabelecidos critérios sustentaveis na contratagdo? Ndo had impactos
ambientais na contratagdo.

4.2. Ser4 admitida subcontratacdo? Ndo

4.3. Sera exigido garantia? Ndo

4.4. Ha a necessidade de vistoria? Ndo

4.5. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

4.5.1. A documentag3o relativa a habilita¢do juridica consistira em:

a) Documento de identificagdo do representante legal da contratada;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores.

4.5.2. A documentag@o relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa & Seguridade Social, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.
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e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de
certiddo negativa;

g) Declaragdo de que ndo emprega menores de idades;

h) Declaragdo de que compreende a integralidade de sua proposta financeira;

i) Declara¢do de cumprimento de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia;

4.5.3. A documentagdo relativa a qualificag@o técnica limitar-se-a a:

4.5.3.1. Curriculo e certificagdo da equipe técnica devidamente comprovada documentalmente, devendo
conter no quadro contador formado com experiéncia comprovada;

4.5.3.2. Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Sergipe —
CRC/SE de contador membro da equipe técnica;

4.5.3.3. Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Sergipe —
CRC/SE da empresa licitante;

4.5.3.4. Apresentagio de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito pablico
ou privado, pertinente e compativel com o objeto da licitagao;

4.5.4. A documentagio relativa a qualificagdo econémico-financeira limitar-se-4 a:

a) Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois dltimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, devidamente registrado
na Junta Comercial, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta:

al) O Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio, no caso de pessoas juridicas que
utilizam a escrituragdo contabil digital (ECD) através do SPED CONTABIL (Sistema Piblico de Escrituragio
Digital Contabil), deve ser apresentado através das demonstragdes impressas a partir do SPED, acompanhadas
do recibo de entrega do livro digital junto & Receita Federal;

a2) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

a3) A boa situagdo financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um), resultantes da aplicagdo das férmulas
abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG= Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
a4) O calculo do Indice de Liquidez devera estar expresso no balango da empresa licitante, ou em folha a
parte, carimbada e assinada pelo contador da empresa;
a5) As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do balango de abertura ou
copia do livro dirio contendo o balanco de abertura, inclusive com os termos de abertura e encerramento.
b) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Sera realizado por inexigibilidade de licitagéo.
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5.2. Os servigos serdo executados diretamente pela CONTRATADA, sob a forma de
execugdo indireta, em regime de empreitada por prego global, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, visando a perfeita consecu¢do do objeto deste
Contrato.

5.3 Para a perfeita realizagédo dos servigos, a contratada devera:

a)  Prestar assessoria e consultoria na orientagdo ao drgio de Controle Interno, na

obrigatoriedade da efetiva operacionalizagdo do controle interno, apoiando o Controle
Externo (TCE/SE);

b)  Orientagdo sobre o acompanhamento dos prazos a serem cumpridos pela
Céamara;

¢)  Acompanhamento mensal dos Informes Limites com gastos de Pessoal e o
limite do empenho do Poder Legislativo;

d)  Acompanhamento da situagdo financeira e orgamentaria da CAmara Municipal;

e)  Orientagdo e acompanhamento dos relatorios exigidos pela legislagdo vigente,
ou que venham a ser instituidos e que seja obriga¢do do Controle Interno;

f) Orienta¢do e acompanhamento para o envio do SAGRES para o Tribunal de
contas do Estado de Sergipe;

g)  Orientagdo e acompanhamento dos relatorios exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal,

h)  Orientagdo e acompanhamento dos relatérios exigidos pela Receita Federal do
Brasil;

i) Orientagdo, auxilio, elaboragdo e acompanhamento de respostas a oficios,
diligéncias e notificagdes do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, quando de
responsabilidade do 6rgédo de Controle Interno;
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) Orientagédo sobre procedimentos e rotinas do setor financeiro;

k)  Enviar um representante para assessorar a equipe de Controle Interno “in loco”
trés dia por semana, com carga horaria diaria de 06 (seis) horas, durante o periodo
contratado, respeitando o horario de expediente da cidmara e, deverd manter
atendimento de forma remota, através de todos os meios de comunicagdo em dias uteis
no horario comercial;

5.3.1. DA METODOLOGIA DOS SERVICOS:

5.3.2. A metodologia dos servigos a serem prestados na assessoria e consultoria
técnica especifica, deverd ser dindmica, devendo ser executada das seguintes formas:

a) Consultoria e assessoria a distdncia, e ou, de forma remota, quando da
elaboragdo e envio de diversos documentos requeridos, e ou, remotamente, por video
conferéncia, reunides on-line e por acesso a computadores a distincia;

b)  Consultoria e assessoria no local, quando das reunides para assessoramento e
consultas & 4rea técnica, diretamente na sede da CAMARA MUNICIPAL, no minimo
de 02 (duas) e maximo de 04 (quatro) vezes ao més, com carga horéria de 04 (quatro)
horas por visita, sendo resguardado a Camara de Pogo Redondo, a depender da sua
necessidade, solicitar o maximo de visitas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) fiscal do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos em Lei.

Cabera ao gestor do Contrato

- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio; :

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato;

- acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;
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Caber4 ao fiscal do contrato:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;

- verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢bes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato;

7. PAGAMENTO DA CONTRATACAO
Liquidac¢ao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor apagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line, aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
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mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

I - a inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF ) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

IT - a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipalA do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do
Federal.

O fiscal do contrato devera apresentar junto a documentago para liquidagio o
registro proprio de fiscalizagdo e quando necessario deverd apresentar as evidéncias
pertinentes.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidagéo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizag@o, mediante aplicagdo do indice INPC de correcdio monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legisla¢do
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nio sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A sele¢do dar-se-a através de contratagdo direta, sendo ela por Inexigibilidade de
licitagdo, tendo a inviabilidade de competi¢do, servigos técnicos especializados de

natureza predominantemente intelectual, conforme art. 74, III, ‘¢’ §3° da Lei n.
14.133/21.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor mensal estimado R$5.300,00 (cinco mil e trezentos reais).
Valor global estimado R$37.100,00 (trinta e sete mil e cem reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
» UO: 1 — Camara Municipal
» Agéo: 01.031.1019.2001 — Manutengdo dos Servigos da Cdmara Municipal
» Classificagdo de Despesa: 3390.35.00 —Servigos de Consultoria
» Fonte de Recursos: 15000000

Po¢o Redondo/SE, em 23 de abril de 2024.
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Em conformidade com a legisla¢gdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratag:ao e demals

providéncias cabiveis.
(ﬂw da uc@m«zuwo
Responsavel peld Elaboragéo




