'EDITAL N° 03/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2023
EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DISPOSICOES PRELIMINARES
A CAMARA MUNICIPAL DE TOBIAS BARRETO/SE, inscrita no CNPJ - MF sob o n° 32.741.480/0001-

38, situada na Avenida 7 de Junho, n° 676, Centro, Tobias Barreto, Estado de Sergipe, por intermédio do seu

Pregoeiro ¢ sua Equipe de Apoio, pela Portaria n® 27, de 0l de dezembro de 2022, torna publico para
conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do tipo
MENOR PRECO POR iTEM, conforme descrito neste Edital e seus Anexos. O procedimento licitatorio que
dele resultar obedecera integralmente a Lei n® 10.520/2002 e o Decreto Federal n°® 3.555/2000, bem como, o
Decreto Municipal n° 544/2009 que regulamenta a licitagdo na modalidade de Pregdo no municipio, bem como,
aplicar-se-d0 subsidiariamente as normas constantes das Leis 8.666/93, e suas alteragdes ¢ Lei Complementar n°

123/2006, alterada pela lei complementar n° 147/14 e n°® 155/16.

1. DO OBJETO _
1.1. O presente pregdo tem por obJeto a Contratagio de empresa espemahzada para prestagdo de servigo técnico

em assessoria a Alimentagdo do portal da Transparéncia Piblica, com apoio em acompanhamento das demandas
do E-SIC, SIC, Ouvidoria e Protocolos, acompanhamento das demandas da EMGETIS, publicagéo de Portarias,
Atas, Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitagbes e Contratos Publicos, conforme demandas da métricas €
cartilhas de transparéncia, emitida pelo TCE-SE e ATRICON como também para atender as normas do SIAFIC.
Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e Patriménio, com apoio e acompanhamento diario das
demandas para atendimento integrado do SIAFIC para a Cémara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE, em

conformidade com o Anexo I que ¢ parte integrante deste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL

DATA: 11 de janeiro de 2024.
HORARIO LOCAL: 09h:00min.

LOCAL DA SESSAO: Sala de reunido da CAmara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE, situada a Avenida
7 de Junho, n® 676, Centro, Tobias Barreto, Estado de Sergipe.
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Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais dividas na interpretagdo deste Edital e seus Anexos,
serdo atendidos pelo Pregoeiro no horario das 07h as 13h, no Setor de Licitagdo da Cémara Municipal de
TOBIAS BARRETO/SE ou através do e-mail: camaratobias2019@gmail.com

O presente edital podera ser obtido diretamente no Setor de Licitagdo da Cimara Municipal de TOBIAS
BARRETO/SE no enderego mencionado no acima, devendo, neste caso, o interessado levar um dispositivo de

midia, para que ato convocatorio seja gravado nele ou através do e-mail: camaratobias2019@gmail.com

Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a
este Pregdo serdo realizados no primeiro dia atil de funcionamento da Camara Municipal de TOBIAS
BARRETO/SE, que se seguir, se outra data ndo tiver sido definida pelo pregoeiro.

No local acima indicado, serdo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregdo, com respeito ao:

1. Credenciamento dos representantes legais das licitantes interessadas em participar deste Pregao;

2. Recebimento da declaragiio de habilitagio e dos envelopes “Proposta de Pregos” e “Documentagao de
Habilitagdo™;

Abertura dos envelopes “Proposta de Pregos” e exame da conformidade das propostas;

Divulgagdo das licitantes classificadas e das desclassificadas;

Condugio dos trabalhos relativos aos lances verbais;
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Abertura do envelope “Documentagdo de Habilitagdo™ da licitante detentora do menor prego ¢ exame da
habilitagdo e verificagdo da situagdo das licitantes perante as exigéncias contidas neste Edital;

7. Outros que se fizerem necessarios a realizagio deste Pregdo.

2. DA CONDICAO DE PARTICIPACAO
2.1 - Podera participar desta licitagio, EXCLUSIVAMENTE as Empresas tipo Microempresas,

Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual - MEL regularmente estabelecida
no Pais, estado de Sergipe, cujo ramo de atividade constante de seus atos constitutivos seja compativel
com o objeto do presente Certame, e que satisfaga todas as exigéncias, condigdes e normas contidas
neste Edital e seus Anexos. Em cumprimento ao inciso 1 do artigo 48 da Lei Complementar n®
147/2014, essa licitagio sera realizada EXCLUSIVAMENTE com a participagido de Microempresas €

Empresas de Pequeno Porte. Quanto a documentagio, constantes deste Edital e seus Anexos, ¢ que
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detenham atividade compativel e pertinente com o seu objeto



2.2 - As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte terdo o tratamento diferenciado previsto na Lei

Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e posteriores alteragdes.

2.3 - A condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera comprovada mediante apresentagdo da

seguinte documentagdo:

23.1 — A Comprovagio da condigio de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd efetuada
EXCLUSIVAMENTE mediante declaragio de cumpre os requisitos legais para qualificagio como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, podendo usufruir do tratamento diferenciado estabelecido nos art.
42 a 49 da Lei Complementar n° 123/06, na forma do art. 13, §2° do Decreto Federal n° 8.538. de 06 de outubro
de 2015, conforme Modelo de Declaragdo — Anexo VI deste Edital, vedada a aceitagdo de qualquer outra forma

de apresentagiio e devera ser entregue na fase de credenciamento.

2.4 - Os interessados que enviarem os envelopes de proposta comercial e documentagdo sem representante

credenciado deverdo remeter, fora dos envelopes, a declaragdo acima.

2.5 - Se a licitante ndo apresentar a declaragio citada no item 2.3.1, o Pregoeiro autorizard o representante legal
da empresa com poderes para assinar documentos, que ela seja feita na propria sessdo, ou se ainda, a referida
declaragiio estiver dentro de um dos envelopes da proposta de pregos e/ou dos documentos de habilitagdo,
poder4, o Pregoeiro, na presenga de todas as licitantes, solicitar que ela abra os respectivos, retire-a e o lacre

novamente.

2.6 - O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condigdo mediante a apresentagdo do
Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI), que podera ser obtido no enderego:
EMISSAQ DE COMPROVANTE (CCMEI) — Empresas & Negocios (www.gov.br), juntamente com o certificado

devera ser apresentar copia do RG e CPF; (art. 18-E § 3° da Lei Complementar n® 123/2006).
2.7 — O documento exigido no item 2.3.1 ou 2.6 devem ser apresentados na fase de “CREDENCIAMENTO".

2.8 - A licitante que declarar ser Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual
(MEI) e ndo comprovar tal condigdo na fase de credenciamento em conformidade com subitens 2.3.1 ou 2.6 ndo

se beneficiara do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/06 e posteriores alteragdes.
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2.9 — A empresa que declarar falsamente enquadrada como Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno
Porte (EPP), para beneficiar-se do tratamento diferenciado, incorrera em infracio penal e estara sujeita

as penas previstas no artigo 93 da Lei n” 8.666/93, sem prejuizo da demais penalidades civeis, criminais e

administrativa cabiveis;

2.10 - N#io sera admitida a participagdo na presente licitagdo de empresas que se encontrem em uma ou mais das

seguintes situagdes:

2.10.1 - Em processo de faléncia, sob concurso de credores; em dissolugéo ou liquidagao;
2.10.2 - Reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigio;
2.10.3 - Estrangeiras que ndo funcionem no Brasil,

2.10.4 - Que tenham sido suspensas do direito de licitar por ato desta Administragdo ou que tenham sido
declaradas inidéneas por qualquer 6rgio da Administragio Pablica.

2.10.5 - Que tenham como sécios servidores pablicos do Municipio de TOBIAS BARRETO/SE.

3. DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES
3.1. O licitante podera vir representado por seu administrador/proprietario ou por mandatario.

3.2. Somente sera admitido o credenciamento de um Gnico representante para cada licitante.

3.3. O representante devera ter poderes para, ém nome do licitante, praticar todos os atos relativos as etapas do

pregdo, principalmente para formular propostas ofertar lances, apresentar recursos e impugnacoes.

3.4. Os poderes de representagdo deverdo ser demonstrados junto ao Pregoeiro por meio de instrumentos

ptiblicos ou particulares. observado o seguinte:

I — No caso de pessoa que exerce a fungdo de orgdo da empresa (proprietario, dirigente, socio-gerente etc.),
deverdio ser apresentados: a carteira de identidade do representante e o instrumento de constituicio da
sociedade empresaria (contrato social ou estatuto), o qual devera constar os poderes necessarios a
assung¢iio de obrigacdes em nome da pessoa juridica. Se o representante for s6cio ndo detentor de poderes

para isoladamente formular propostas ou praticar atos de administracio, os demais sécios participantes

v




da administraciio, conforme dispuser o instrumento de constitui¢io da empresa, deveriio outorgar-lhe os

poderes necessarios.

I — Os mandatarios por meio de procuragdo particular deverdo apresentar o documento de identidade
(outorgante e outorgado) e instrumento de mandato para que o agente administrativo proceda com o0
reconhecimento de firma, confrontando a assinatura com aquela constante do documento de identidade do
outorgante, ou estando este presente e assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no
proprio documento. Juntamente com os documentos mencionados, o mandatirio deverd apresentar
documento (contrato social, estatuto, etc.) que comprove 08 poderes do mandante para a outorga das

faculdades constantes da credencial.

3.5. A falta de clareza quanto aos poderes necessarios a oferta de lances implicara a impossibilidade de o
licitante formula-los, aplicando-se o que dispde o item n° 3.6. Recomenda-se, assim, a adogdo do modelo de

procuragdo posto no Anexo V deste edital.

3.6. O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representagdo nédo podera formular as ofertas verbais da etapa
de lances do pregdo, valendo, contudo, para todos os efeitos, os termos de sua proposta escrita. Outrossim, 0

licitante ndo podera praticar qualquer ato na sessdo de realizagdo do certame, como a interposi¢ao de recursos.

3.7. Os documentos necessarios ao credenciamento de representante poderdo ser apresentados em original,
desde que eles possam ficar retidos no processo, ou ainda, por qualquer processo de copia (legivel)
cabendo ao agente administrativo lavrar a autenticidade no préprio documento mediante a comparagio
entre o original e a cépia. Na falta dos documentos em original para atestar a autenticidade das copias o

pregoeiro procedera da forma prevista no item 3.6.

3.8. Todos os documentos relativos ao credenciamento de representantes devem estar fora dos envelopes

de proposta ou documentos de habilitagdo.

4 DOS ENVELOPES DE PROPOSTAS E DE DOCUMENTACAO
4.1. A proposta de prego e os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues no dia, hora e local fixado no

predmbulo deste instrumento, em envelopes distintos, opacos, lacrados (com cola ou lacre) e identificados em
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ENVELOPE n° 01 - PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE TOBIAS BARRETO/SE
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2023

RAZAO SOCIAL

CNPJ:

ENVELOPE n° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE TOBIAS BARRETO/SE
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2023

RAZAO SOCIAL

CNPJ:

4.2. Nio havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impega a realizagdo do certame,
fica a reunidio adiada para o primeiro dia Gtil subsequente, conservando a mesma hora ¢ local, se outra data ou

horario nio forem estabelecidos pelo Setor de Licitagdes e Contratos ou pelo Pregoeiro.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS I _ |
5.1. A proposta devera ser redigida em lingua vernacula, digitada e impressa em papel timbrado da empresa, em

Gnica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem ser rubricadas e a ultima datada e assinada
por pessoa com poderes para assumir obrigagdes em nome do licitante (proprietario, dirigente, sdcio-gerente ou

mandatario), e dela deverdo constar:

a) o seguinte titulo: “PROPOSTA DE PRECOS PARA O PREGAO PRESENCIAL N° 03/2023 DA
CAMARA MUNICIPAL DE TOBIAS BARRETO/SE”.

b) o nome da proponente, namero do CNPJ, enderego, telefone, fac-simile e dados bancarios;

¢) especificagdio clara e sucinta do objeto a ser oferecido de acordo com o Anexo [ — Termo de Referéncia;

d) cotagdo de pregos em moeda corrente nacional em algarismos € por extenso, relativo aos itens cotados, sendo
admitidas apenas duas casas apos a virgula, declarando que ja estdo inclusos todos os tributos, fretes, seguros, e
quaisquer outras despesas inerentes ao servigo. Em caso de discordancia entre os pregos unitarios e totais,

prevalecerdo os primeiros, ocorrendo discordancia entre os valores numéricos € por extenso, prevalecerdo os
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¢) 0s precos unitirios e totais dos itens, e o prego global da proposta que devera ser expresso em algarismo e

por extenso, conforme Modelo de Proposta — Anexo 1, deste Edital.

f) o prazo de execugdo dos servigos: Iniciar a execugiio dos servigos no prazo de até 02 (dois) dias, contados

a partir do recebimento da ordem de servigo.

g) o prazo de validade da proposta minimo de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para entrega dos

envelopes.

5.2. Nio serdio aceitas propostas: alternativas, submetidas a termo, condi¢do ou encargo ou com pregos

indeterminados.

5.3. Nio serdo admitidos cancelamentos, retificagdes de pregos ou alteragdes nas condigdes estabelecidas, uma
vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas cotagdes de pregos, serdo de inteira
responsabilidade do proponente, ndo lhe cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificagdo,
qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erTo para menos, eximir-se da prestagdo dos servigos objeto da

presente licitagdo.

5.4. Nio serdo corrigidos pelo pregoeiro erros matematicos que altere o valor unitario do item, no entanto
podera ocorrer a corregdo de erros matematicos que altere o valor global do item, desde que mantido o valor

unitario expresso na proposta.

5.5, Nas propostas que omitirem o prazo de validade da mesma, fica estabelecido que este prazo sera o

estipulado no edital, no item 5.1, alinea “g”.

5.6. A falta de rubrica, data e/ou assinatura na proposta somente podera ser suprida por representante da

proponente, com poderes para tal fim, que esteja presente na reunido de abertura dos envelopes.

5.7. Se da proposta constar condigdes materiais mais vantajosas que as exigidas neste edital, elas ndo serao

consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas vinculardo o proponente na execugio contratual.

5.8. A apresentagdo das propostas implicara plena aceitagdo, por parte da licitante, das condigdes estabelecidas

neste Edital.



5.9. Considerando que o critério de julgamento desta licitagdo é o0 de MENOR PRECO POR ITEM, devera os
licitantes cotar em suas propostas todos os itens relacionados no Anexo I — Termo de Referéncia. A auséncia de
um ou mais itens desclassificara a empresa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. DA HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades

comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;
¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir;

6.2. DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovagdo de aptidio para realizar do servigo, compativel em caracteristicas o objeto deste certame,
através de 1 (um) ou mais ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA, fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente assinado, carimbado em papel timbrado do orgao tomador.

b) Curriculo e certificagdo da equipe técnica, devendo conter no quadro da empresa, pelo menos um profissional
formado em administragdo;

a) Registro e certiddo de regularidade de profissional da equipe técnica junto ao CRA (Conselho Regional de
Administragio);

6.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

6.3.1. Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata, expedidas pelo Cartorio da Distribuigdo Judicial da
localidade onde a empresa tem sua sede ou através da Internet, expedidas até 30 (trinta) dias, antes da data de

entrega dos envelopes;

6.4. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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a) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), através do respectivo Comprovante de

Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Receita Federal;

b) Prova de inscrigio no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional mediante apresentagdo de certiddo unificada
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive os relativos a Seguridade Social - INSS (PORTARIA PGFN/RFB N° 1.751, DE 02 DE
OUTUBRO DE 2014);

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, com a apresentagdo da Certiddo Negativa ou
Certiddo Positiva. com efeitos de negativa emitida pelo Estado. relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, ou seja, atinente aos débitos

estaduais;

¢) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal. com a apresentagdo da Certiddo Negativa de

Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS, através da apresentagdo
do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica F ederal, demonstrando

situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n? 5.452, de 1° de maio de 1943 (NR).

6.4.1. As microempresas e empresas de pequeno porte participantes desta licitagdo deverdo apresentar no dia e
hora indicados no preambulo, toda documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e

trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

6.4.2. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado, as

microempresas € empresas de pequeno porte. 0 prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
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ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Piublica, para a regularizagio da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certiddo negativa, conforme

disposto no Art. 43, §1°, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

6.4.3. A ndo regularizagio da documentagdo, dentro do prazo previsto, implicara na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81, da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes posteriores,
sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a

assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

6.44. O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, somente ¢ aplicavel no que
concerne aos documentos relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista, conforme previsto no art. 43, § 1° da Lei
Complementar n° 123/2006 e Art. 29, inciso 1 a V da Lei 8.666/93. O tratamento diferenciado ndo ¢ aplicavel a

Habilitagéo Juridica, Qualificagdo Técnica e Qualificago Econdmico-Financeira.

6.5. OUTROS ELEMENTOS:

a) Declaragéio de que cumpre o disposto no art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, conforme modelo constante do

anexo IV deste edital;

6.5.1 Os documentos acima poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia (legivel)
autenticada por cartério competente ou pelo pregoeiro e sua equipe, neste ultimo caso 08 originais
deverdo ser apresentados quando da abertura do envelope de habilitagdo a fim de comprovar sua

autenticidade.

6.5.2. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em lei.

6.5.3. Em caso de omissdo, o Pregoeiro admitira o prazo de 30 (trinta) dias contados da data de sua emissdo, ndo

se enquadrando no prazo de que trata este item 0s documentos cujo pela sua propria natureza néo contemplem o
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6.5.4. Os licitantes que apresentarem documentos em desacordo com as estipulagdes deste edital ou ndo provar

sua regularidade serdo inabilitados, salvo o disposto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°® 123/2006.

6.6. Conforme o art. 18-E § 4° da Lei Complementar n° 123/2006, serd exigido do Microempreendedor
Individual - MEI, para fins de habilitagdo todos os documentos relacionados no item 6 e seus subitens, inclusive
a Declaragiio de Cumprimento ao disposto no art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, ou seja, serdio apresentados 0s
documentos que normalmente sdo exigidos das pessoas fisicas que participam de licitagio. Os casos omissos

serdio julgados pelo pregoeiro de acordo com a legislagdo que disciplina a matéria.

7. DO PROCEDIMENTO

7.1. No dia, hora e local mencionados neste ato convocatorio, o pregoeiro instaurara a sessdo publica destinada
ao credenciamento dos representantes, ao recebimento dos envelopes de propostas de pregos e de documentagao

e, ainda, a realizagdo do procedimento licitatorio.

7.2. Inicialmente sera verificado o credenciamento dos representantes, devendo o pregoeiro motivar suas
decisdes quanto a esta fase, consignando-as em ata, principalmente nos casos em que se decidir pela

irregularidade da representagéo.

7.3. Apbés o credenciamento, a empresas licitantes através de seus representantes deverdo
OBRIGATORIAMENTE apresentar uma declaraciio (modelo no Anexo III),_fora dos envelopes, dando
ciéncia de que cumprem plenamente 08 requisitos de habilitacdo. O cumprimento dessa exigéncia ¢ pré-

requisito para participa¢io no certame.

73.1. Os interessados que enviarem os envelopes de proposta comercial e documentac¢io sem

representante credenciado deverio remeter, fora dos envelopes, a declaragio acima.

7 4. Analisadas as propostas apresentadas, serao consideradas aptas para a fase de lances, as empresas que,

atenderem a todas as exigéncias e condigbes deste Edital e seus Anexos;

7.5. Apés apresentagdo da proposta escrita, nio cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
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superveniente e aceito pelo Pregoeiro;




7.6. O Pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio, examinara a aceitabilidade do MENOR PRECO POR

ITEM ¢ a compatibilidade do objeto proposto com as condigdes especificadas neste Edital e seus anexos,

decidindo motivadamente a respeito.
7.7. Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas escritas que:

77.1. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e de seus Anexos, ou que forem omissas,
vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento, bem como, as que

apresentarem pregos ou vantagens baseadas nas ofertas de outras licitantes,
7.7.2. Opuseram-se a qualquer dispositivo legal vigente, mormente no que tange aos aspectos tributarios;

7.2.3. Ofertarem pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrado sua viabilidade através de documentagdo que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes
com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sao compativeis com a execugdo do objeto desta

licitagdo;
7.7.4. Consignarem pregos simbolicos, irrisorios ou cotagdo de valor zero;

7.7.5. Contiverem pregos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou descontos ndo previstos

neste Pregdo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

78. Abertos os envelopes contendo as propostas de pregos escritas e ndo tendo sido nenhuma destas
desclassificadas por quaisquer dos motivos elencados nos incisos do subitem anterior, sera qualificado pelo
Pregoeiro, para ingresso na fase de lances, o autor da oferta de valor do item mais baixo e os das ofertas com
prego até 10% (dez por cento) superior aquela poderdo fazer movos lances verbais e sucessivos, at€ a

proclamagao do vencedor;

79. Em ndo havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior, ou seja,
compreendida no percentual de 10% (dez por cento) em relagdo ao menor prego por item, deverdo, os autores
das melhores propostas escritas em ordem crescente de valores, até o maximo de 03 (trés), excetuada a melhor

proposta, integrar a relagdo de empresas classificadas a participar da disputa de lances verbais.

#




7.10. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego por item e os demais, em ordem decrescente de

valor, concedendo, a cada uma delas, o prazo de no maximo dois (2) minutos para oferta de seus lances.

7 11. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard a exclusdo da

licitante da etapa de lances verbais e na manutengao do ultimo prego apresentado pela licitante, para efeito de

ordenagdo das propostas.

7.12. O Pregoeiro podera motivadamente estabelecer valor ou percentual minimo para redugdo dos lances, neste
caso, a redugdio minima entre os lances sera no valor de R$ 1,00 (um real), para o valor do item, mediante prévia

comunicagdo as Licitantes e expressa mengdo na Ata da Sessao.

7.12.1. O Pregoeiro podera ao longo da sessdo de disputa de lances, alterar o valor acima estipulado, conforme o

caso para mais ou para menos, ou mesmo dispensa-lo;

7.13. Havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condigdes do Edital e estando o seu prego
compativel com 0s praticados no mercado, esta podera ser aceita, devendo o Pregoeiro negociar, visando obter
prego melhor;

7.14. Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as penalidades

constantes neste Edital e na legislagdo aplicavel ao presente certame;

7 15. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor

prego e o valor estimado para a contratagao;

7 16. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade

da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

7 17. Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentagdo de

habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas condigdes habilitatorias;
7 18. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada vencedora;

7.19. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinard

a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagao da proponente, na ordem de




classificagdio, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva
licitante declarada vencedora;

7.20. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, para se estabelecer a ordem de oferta de

lances, serio realizados sorteios, cujos vencedores deverdo assumir os lugares subsequentes na sequencia.

720.1 - Nos demais casos, ocorrendo igualdade de pregos entre 02 (duas) ou mais propostas, cumprido o
disposto no Art. 3°, §2° incisos I, Il e 11l da Lei Federal n® 8.666/93, sera promovido sorteio, mediante
convocagdo de todos os licitantes participantes do certame, 1nos termos do Art. 45, §2° do mesmo Diploma
Legal.

721. Proclamado o resultado do julgamento da licitagdo, o Pregoeiro franqueara a palavra aos representantes
das empresas presentes para que, querendo, possam manifestar a intengao de interpor recurso contra as decisoes

adotadas;

722, Nio havendo quem pretenda recorrer, O Pregoeiro adjudicara o objeto do Certame em favor da(s)

licitante(s) vencedora(s) do item(ns) licitado(s);

7.23. Adjudicado o objeto, a(s) licitante(s) vencedora(s) tera(do) o prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da data
de adjudicagdo, para entregar(em), no Setor de Licitagdo desta Cémara, a via escrita de suas respectivas
propostas definitivas de pregos, devidamente assinada pelo representante legal. E facultado a licitante vencedora
entregar ao Pregoeiro, na reunido, disquete ou pen-drive ou outro dispositivo eletrénico contendo sua proposta

inicial, para fins de atualizagdo, impressdo e aposigdo da assinatura do representante legal;

724. Atendida a exigéncia estabelecida no subitem anterior, o Pregoeiro, encaminhara os autos ao Presidente

desta Camara de TOBIAS BARRETO/SE, para fins de homologagdo do resultado da licitagio,

7 25. Manifestando qualquer das licitantes a inten¢do de recorrer, 0 processo somente sera encaminhado para

fins de adjudicagéo e homologagdo do resultado apos o transcurso da fase recursal;

7 26. Caso entenda necessario proceder a exame mais detalhado de lances verbais ou da documentagdo podera o

Pregoeiro, a seu exclusivo critério, suspender a sessdo respectiva, hipdtese em que comunicara as licitantes,

&

desde logo, a data, o horario € 0 local em que sera divulgado o resultado do julgamento;




727. Das reunides relacionadas com o presente certame serdo lavradas atas circunstanciadas, as quais serdo

assinadas pelo Pregoeiro e pelos representantes das empresas presentes a sessdo,

7.28. Nas atas a que se refere o subitem anterior serdo consignados o nome de todas as licitantes, as reclamagdes

e requerimentos apresentados, bem como as demais ocorréncias que interessem ao procedimento;

729. Caso todas as propostas escritas sejam desclassificadas quando do confronto com os requisitos
estabelecidos neste Edital, podera o Pregoeiro, a seu exclusivo critério, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias

Gteis para a apresentagdo de novas ofertas escoimadas das causas que motivaram a desclassificagdo;

7.30. O procedimento do subitem anterior podera ser adotado também no caso de inabilitagdo de todas as
licitantes, hipotese em que a nova documentagdo devera ser apresentada ao Pregoeiro no prazo 8 (oito) dias

ateis, contado da data da lavratura da respectiva Ata;

7.31. O Pregoeiro ¢/ou o Presidente desta Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE poderdo solicitar
esclarecimentos, pareceres e promover diligéncias destinadas a elucidar ou a complementar a instrugdo do
processo, sempre que julgarem necessario, fixando prazo aos setores competentes ou as licitantes para o
atendimento, vedada, por parte destas, a inclusdo posterior de informagdo que deveria constar originariamente

da proposta/documentagao;

732. Se nido houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta de Pregos™ e “Documentagio de
Habilitagdo” em um Gnico momento, ou, ainda. se os trabalhos ndo puderem ser concluidos ¢/ou surgirem
dividas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagdo dar-se-

4 em sessdo a ser convocada posteriormente;

7.33. Havendo interrupgéo dos trabalhos os envelopes contendo os documentos de habilitagio ndo abertos, serdo
devolvidos aos licitantes, ficando os mesmos obrigados a apresentarem devidamente atualizados na data em que

ser4 designada uma nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos;

7 34. Concluida todas as etapas da licitagdo, as propostas de pregos escritas e os documentos de habilitagdo
serdo rubricados, obrigatoriamente, pelo Pregoeiro e pelos representantes legais das licitantes presentes & sessdo

deste Pregdo;



7.35. Apos a adjudicagdo pelo pregoeiro do(s) vencedor (es) na sessdo, a licitante cuja documentagdo ndo tiver
sido examinada sera devolvida ao(s) seu(s) representantes. Acaso a adjudicagdo ocorra em momento posterior a
sessdo de julgamento das propostas e documentos de habilitagdo, ou ndo tenha a licitante representante na
sessdo para que se faga a devolugdo, o envelope com a documentagdo ficara sob a guarda o pregoeiro
devidamente lacrado e rubricado em seu fecho, do qual o licitante terd o prazo de 30 (trinta) dias para recolher o
respectivo envelope junto ao Setor de Licitagio desta Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE, findo o

qual o envelope e seu conteudo serdo fragmentados.

% DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS

8.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregdo

até 02 (dois) dias (teis anteriores ao dia do certame:

8.1.1. A apresentagdo de impugnagdo contra o presente edital sera processada e julgada na forma e no prazo de

24 horas, devendo ser entregue diretamente a0 pregoeiro;

8.1.2. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao do certame.
8.2. Os recursos deverdo ser interpostos, verbalmente, no final da sessdo, devendo o licitante interessado indicar

o(s) ato(s) atacado(s) ¢ a sintese das suas razdes (motivagiio), que serdo registrados em ata.

8.3. O pregoeiro indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou propostos por quem ndo tem
poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo tal decisdo, com seu fundamento, ser consignada

em ata.

8.4. Interposto o recurso e apresentada sua motivagdo sucinta na reunido, o licitante podera juntar, no prazo de
03 (trés) dias, memoriais contendo razdes que reforcem os fundamentos iniciais. Ndo sera permitida a extensio

do recurso, nos memoriais mencionados, a atos nao impugnados na sessao.

8.5. Os demais licitantes, ficando intimados desde logo na propria sessdo, poderdo apresentar suas contrarrazoes
no mesmo lapso do item anterior, contado do encerramento do prazo do recorrente para a apresentagdo das

razdes.

8.6. O recurso contra ato do pregoeiro ndo terd efeito suspensivo.

&




8.7. A falta de manifestagio recursal imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de

recurso.

8.8. Preenchidas as condi¢des de admissibilidade, o recurso sera processado da seguinte forma:

1 - O pregoeiro aguardara os prazos destinados & apresentagéio dos memoriais de razoes e contrarrazdes;

II — Encerrados os prazos acima, o pregoeiro ird analisar o recurso, suas razdes e contrarrazdes, podendo
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir para a
autoridade superior devidamente informados, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5

(cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso.
8.9. O acolhimento de recurso importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverdio ser protocolados na Camara Municipal de TOBIAS
BARRETO/SE. localizada no enderego constante nas disposigdes preliminares deste edital, observando-se 0s

procedimentos do item 8.4;

8.11. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagdes da Camara
Municipal de TOBIAS BARRETO/SE.
8.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade superior

adjudicara e homologara o presente certame.

9. DO PREGOEIRO

9.1. Compete ao pregoeiro a condugio do certame, em todas as suas etapas, incumbindo-lhe os atos decisorios

de cada fase, observado o disposto na Lei 10.520/2002 e Decreto Municipal n° 544/2009,

9.2. O pregoeiro exercera a condugdo dos trabalhos, podendo determinar a abstengdo de qualquer ato que
embarace o procedimento, pedir o siléncio e determinar a saida de pessoas (licitantes, representantes ou

interessados) que se conduzam de forma inadequada e abusiva.

9.3. O pregoeiro sera auxiliado pela equipe de apoio em todas as etapas do procedimento licitatorio.

&




10. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. A adjudicagdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sessdo e registrada

em ata.

10.2. Em havendo recurso submetido a autoridade superior competente, na forma do subitem 8.8 deste edital, a

adjudicagdo sera feita por ele.

10.3. A homologagdo em favor da licitante adjudicada nesta licitagdio sera feita pelo Exm®. Sr. Presidente da
Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE apés recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua

equipe de apoio.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 — A contratada se obriga a:

11.1.1 O prazo de execugdo dos servi¢os iniciara no prazo de até 02(dois) dias, contados a partir do recebimento

da ordem de servigos;

11.1.2 A empresa contratada devera disponibilizar namero de funcionarios suficientes para a perfeita execugao
dos servigos, sendo todos os seus encargos por conta da CONTRATADA que sera responsavel ainda pelos
gastos com estadia e alimentagéo de todos os seus funcionarios. A contratada devera disponibilizar uniformes de

identificagdo a todos os funcionarios envolvidos na execugao dos servigos;

11.1.3 Prestar os servigos em estrita conformidade com as disposigdes deste edital e seus anexos e com 0s

termos da proposta de pregos, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer que seja nos pregos, quer

scja nas condigdes estabelecidas;
11.1.4 Prestar o servigo objeto deste certame no prazo de estabelecido pela CONTRATANTE;

11.1.5 Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, sob pena de responder pelos danos causados a

B

Administragio;



11.1.6. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e expressa anuéncia da

Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE;

11.1.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem, nos termos do art. 65, § 1°,
da Lei n® 8.666/93;

11.1.8  Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigdes de idoneidade exigidas nesta licitagdo;

11.1.9. Caso haja interrupgdo ou atraso na execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera justificar por
escrito em até 02 (duas) horas contadas do momento de recebimento da notificagio da CONTRATANTE. A
justificativa sera analisada pelo CONTRATANTE que tomara as providéncias necessarias para adequagdo dos

Servigos.

[1.1.10 Submeter & aprovagdo da CONTRATANTE toda e qualquer aiteragdo ocorrida nas especificagoes dos

servigos, em face de imposigdes técnicas ou de cunho administrativo e legal,
11.1.11 Relatar toda e qualquer irregularidade observada nos locais de execugdo dos servigos;

11.1.12 Responsabilizar-se por todos os danos, avarias e desaparecimento de bens materiais, causados a0
Municipio ou a terceiros, por seus empregados ou cooperados, desde que fique comprovada a responsabilidade,
nos termos do art. 70 da Lei n° 8.666/93, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou

acompanhamento pela Secretaria Gestora.

11.1.13 Providenciar para que todos os seus empregados ou cooperados mantenham disciplina na execugido
dos servigos, promovendo substituigdo, no prazo méximo de 02 (duas) horas, apos a notificagio, de qualquer

empregado ou cooperado considerado com conduta irregular e inconveniente pela Administragao;

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1 - A Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE obriga-se a:
12.1.1 Prestar informagdes e esclarecimentos que venham ser solicitados pela empresa prestadora do Servigo;

12.1.2 Notificar, por escrito, a empresa quaisquer irregularidades encontradas nos servigos prestados; g




12.1.3 Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apos o aceite dos servigos prestados;
12.1.4 Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas;

12.1.5 Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de qualidade da

prestagdo do servigo;

12.1.6 Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e fiscalizagdo dos

servicos ofertados;

12.1.7 Comunicar imediatamente & contratada qualquer irregularidade manifestada na prestagdo do servigo

objeto desta licitagéo;

12.1.8 Propiciar todas as facilidades indispenséaveis a boa execugdo do servigo.

13. DO REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS

13.1 - O reajuste de pregos somente ocorrer apds 12 (doze) meses, com fulcro na Lei n® 10.192 de 14/02/2001, e

conforme previsto pelo artigo 40, inciso XI, da Lei n° 8.666/93, do qual podera ser concedido o reajuste com

base no IPC-A - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo para o periodo;

13.2. A revisdo de valores, para majorar ou diminuir, podera ocorrer de oficio ou a pedido da licitante signataria

do contrato, nas seguintes condigdes:

13.2.1. Para majorar, visando manter o equilibrio econdmico-financeiro inicial da proposta, nos termos do art.
65, 11 “d” e § 2° da Lei n° 8.666/93, desde que demonstrado, por parte da licitante contratada, alteragao
substancial nos pregos praticados no mercado, por motivo de forca maior, caso fortuito, fato do principe e/ou

fato da administragdo, desde que imprevisiveis ou de dificil previsdo.

13.2.2. Para diminuir, quando a Administragdo verificar que o prego contratado se encontra substancialmente

superior ao praticado no mercado.

13.2.3. Acaso a CONTRATADA verifique a necessidade de manter o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, devera ser

apresentado os documentos listados abaixo no Setor de Protocolo desta Municipalidade:




13.2.3.1. Oficio da contratada, para o CNPJ da contratante, descrevendo 0s motivos que ensejam o pedido de
reequilibrio econémico-financeiro do contrato, contendo tabelas de pregos, comparativo de valores, e uma breve

planilha de composi¢do de custos;

13.2.3.2. Acaso entenda pertinente, a CONTRATANTE podera solicitar outros documentos para comprovagao
do desequilibrio ora informado pela CONTRATADA.

13.2.3.3. Esta Municipalidade ndo reconhecera qualquer pedido de revisdo de pregos, acaso nio seja

apresentado conforme solicitado neste item 13.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

14.1. As despesas decorrentes desta licitagio correrdo & conta dos recursos orgamentarios consignados no

orgamento da Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE, para o exercicio de 2024, conforme segue:

UO: 05004 - Cimara Municipal de Vereadores de Tobias Barreto

Aciio :01,031.1025.2008— Administragio da Camara Municipal

Classificaciio Econémica: 3390.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000

15. DO PAGAMENTO

15.1 - Os pagamentos serdo efetuados de acordo com apos a execugdo dos servigos mediante a apresentagao dos

seguintes documentos:

15.1.1 — Ordem(ns) de Servigo expedida pela Autoridade Competente;

15.1.2 — Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servigo, atestada(s) e liquidada(s):
15.1.3 — Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual € Municipal e FGTS;
15.2 — Havendo disponibilidade financeira ¢ cumpridas as formalidades, a Cimara de TOBIAS BARRETO/SE

efetuard o pagamento das faturas até o décimo dia util da apresentaciio delas na Tesouraria da Prefeitura;

15.3 - O pagamento das obrigagdes relativas ao contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronologica das datas
das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7°§ 2°, inciso 111, da Lei n° 4.320/1964, art. 5° ¢ 7°, § 2°,
inciso 111, da Lei n° 8.666/93.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Ficard impedido de licitar e de contratar com a Administragio Municipal, pelo prazo de até cinco anos, %




prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito a

ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

16.1.1 Nio assinar o contrato;

16.1.2 Nio entregar a documentagao exigida no edital;
16.1.3 Apresentar documentagdo falsa;

16.1.4 Causar o atraso na execugdo do objeto;

16.1.5 N#o mantiver a proposta;

16.1.6 Falhar na execugdo do contrato,

16.1.7 Fraudar a execugdo do contrato;

16.1.8 Comportar-se de modo inidéneo;

16.1.9 Declarar informagdes falsas; e

16.1.10  Cometer fraude fiscal.

16.2 Entende-se por falhar a execugdo do contrato, o retardamento da execugdo do objeto qualquer agao ou
omissio do licitante que prejudique o bom andamento da licitagdo, inclusive deixar de entregar a amostra no
prazo assinalado no edital, que evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura

do contrato ou da ata de registro de pregos.

16.3 Em casos de inexecugao parcial ou total das obrigagdes fixadas neste Pregdo ou comprovada a pratica de
fraude de qualquer espécie, em relagdo ao objeto desta licitagdo, a Administragio Municipal poderd, garantida a
ampla defesa e o contraditorio, aplicar, cumulativa ou isoladamente e observado o principio da

proporcionalidade, as seguintes sangoes:

16.3.1 Multa de 1% (um) a 10% (dez por cento) do valor da Nota de empenho em caso de atraso € interrupgio

da prestagdo dos servigos ora contratados:

a) Atraso de 01 a 05 dias: multa diaria de 1%;
b) Atraso de 06 a 10 dias: multa diaria de 3%;
¢) Atrasode 10215 dias; multa diaria de 5%;,
d) Atraso de 15 a 20 dias: multa diaria de 8%;

¢) Atraso acima de 20 dias: multa diria de 10%.



Tobias Barreto/SE, 27 de dezembro de 2023.

Priscila ue de Jesus
ira



ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagio de empresa especializada para prestagdo de servigo técnico em assessoria a Alimentagdo do portal da
Transparéncia Plblica, com apoio em acompanhamento das demandas do E-SIC, SIC, Ouvidoria e Protocolos,
acompanhamento das demandas da EMGETIS, publicagdo de Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitagdes e
Contratos Pablicos, conforme demandas da métricas e cartilhas de transparéncia, emitida pelo TCE-SE e ATRICON como
também para atender as normas do SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e Patrimdnio, com
apoio e acompanhamento diario das demandas para atendimento integrado do SIAFIC para a Camara Municipal de
TOBIAS BARRETO/SE.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. DA NECESSIDADE:

a) A Camara Municipal precisa obter informacdes dos diversos setores por meio de um portal de informagGes eficiente,
para viabilizar a transparéncia nas contas publicas para acesso do cidaddo conforme determina a Lei Complementar
131/2009 (Lei de Responsabilidade Fiscal) bem como a Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso a
Informagio Publica). Como se trata de integrar informagdes de secretarias e ou setores tdo diversos, dentro de uma
abordagem inovadora, faz-se necessario o apoio de uma visdo exterior, com experiéncia em desenvolvimento de projetos
similares, com a finalidade de definir com precisdo todas as etapas necessarias ao bom termo do projeto, de modo que ndo
comprometa, mais adiante, a seguranca, a eficiéncia e a eficicia dele. Como a Cimara Municipal néo dispde dessa mao-de-
obra especializada vem buscar solugéo para esse impasse, junto ao mercado, contratando uma empresa de modo a garantir
a fidedignidade e a integridade das agOes a serem desenvolvidas.

3. DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:
3.1. Para a perfeita realizagdo dos servigos, a contratada devera:

Descricio
1- Assessoria em alimentacio do Portal de Transparéncia Publica:

Acompanhar se a unidade jurisdicionada possui informagdes sobre Transparéncia na internet

Acompanhar o Site para verificar se contém ferramenta de pesquisa de conteuido que permita o acesso 4 informagdo de

forma objetiva, transparente, clara € em linguagem de facil compreensao

Apresenta informagdes sobre (de cada secretaria, orgao ou unidade descentralizada):

Estrutura organizacional? Registro de competéncias? Identificagdo dos dirigentes das unidades? Enderego, telefone e

horario de atendimento das unidades

Publica, de forma clara e nominal, a Legislagao do Ente/Poder/Orgio (Lei Orgénica - Municipio (PM) Regimento
(Camara Municipal), Regimento (Poderes do Estado), Lei da Estrutura Administrativa, Plano Plurianual - PPA, Lei de

Diretrizes Orgamentarias - LDO, Lei Orgamentaria Anual - LOA). No caso da Administragiio Indireta, devem publicar Lei

Lde Criagiio/Autorizagdo, Estatuto ou Regimento e Lei de Estrutura Administrativa, J




Ha informagdes sobre a receita nos ultimos 36 meses, incluindo natureza, valor de previsdo e valor arrecadado, permitindo
a consulta dos valores mensais e acumulados. No caso das Camaras Municipais, Secretarias de Estado e unidades

similares devem apresentar notas explicativas contendo os repasses do Tesouro.

Divulga as despesas da entidade, detalhando sua execucdo (empenho, liquidagdo e pagamento) e identificando sua
classificagio orgamentaria (unidade orgamentria, a fungéo, a subfungdo, categoria econdmica, grupo, modalidade de
aplicagdo, elemento de despesa ¢ a fonte dos recursos)?

As despesas apresentam dados dos altimos 36 meses,

Divulga informagdes pormenorizadas das despesas da entidade, detalhando o beneficiario do pagamento, o bem fornecido
ou servigo prestado e o procedimento licitatorio originario?

Identifica as transferéncias recebidas a partir da celebragdo de convénios/acordos com indicagio, no minimo, do valor
total previsto dos recursos envolvidos, do valor recebido, do objeto, da origem (orgao repassador/concedente) ¢ data do
repasse?

Identifica as transferéncias realizadas a partir da celebragdo de acordos/ajustes, com indicagdo, no minimo, do
beneficiario, do objeto, do valor total previsto para repasse, do valor concedido e a data do repasse?

Ha divulgagdo em tempo real da Ordem Cronologica de pagamentos organizada por: Fonte de Recurso, N° e data da NE,

nome do credor, valor da liquidagdo e NF, vencimento e data do pagamento?

Ha divulgagdo de Diarias e passagens por nome de favorecido, constando data, destino, cargo, valores e motivo da

viagem?

Ha registro dos repasses ou transferéncias de recursos financeiros, tais como, convénios, termos de parceria, colaboragao,

entre outros instrumentos? Notas explicativas devem esclarecer detalhes.

O ente divulga as seguintes informagGes concernentes a procedimentos licitatorios com dados dos ultimos 36 meses?

Divulga a relagdo das licitagdes em ordem sequencial, informando o nimero e modalidade licitatoria, o objeto, valor
estimado/homologado e a situagdo?

Divulga a integra dos editais de licitagdo?

Divulga a integra dos demais documentos das fases interna e externa das licitagdes?

Divuiga a integra dos principais documentos dos processos de dispensa € inexigibilidade de licitagdo?
Divulga a integra das Atas de Adesdo - SRP?




Divulga o plano de contratagdes anual (art. 12,VIL, da Lein. 14. 133)?

Divulga a relagio dos licitantes e/ou contratados sancionados administrativamente pelo Poder/6rgao)?

Divulga a relagdo dos contratos celebrados em ordem sequencial, com o seu respectivo resumo, contendo, no minimo,
indicagdo do contratado(a), do valor, do objeto e da vigéncia, bem como dos aditivos deles decorrentes?

Divulga o inteiro teor dos contratos e dos respectivos termos aditivos?

Divulga a relagéo/lista dos Fiscais dos contratos vigentes e encerrados?

Divulga a ordem cronologica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragio
dessa ordem?

As prestagoes de contas (relatorio de gestdo) do ano

anterior

Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentaria (RREQ) dos tltimos 36 meses

Relatorio de Gestiio Fiscal (RGF) dos ultimos 36 meses

O Site possibilita a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletronicos, abertos e ndo proprietarios, tais como

planilhas e texto (CSV), de modo a facilitar a analise das informagOes

Divulga a relagdo nominal dos servidores/autoridades/Membros, seus cargos/fungdes, as respectivas lotagdes, as suas
datas de admissdo/exoneragdo/inativaio e a carga horaria semanal do cargo/fungdo ocupada/desempenhada?

Identifica a remuneragiio nominal de cada servidor/autoridade/Membro e a tabela com o padrio remuneratorio dos cargos
e fungdes?

Divulga a lista de seus estagiarios?

Divulga a integra dos editais de concursos € selegdes publicas realizados pelo Poder ou 6rgdo para provimento de cargos €
empregos publicos?

Publica lista dos terceirizados que prestam servigos para o Poder ou 6rgdo a instituigiio, contendo, em relagao a cada um
deles: nome completo, funcdo ou atividade exercida e nome da empresa empregadora?

Apresenta a estrutura de cargos, informando o numero de cargos efetivos e comissionados, preenchidos e vagos

Divulga quadro remuneratério dos cargos efetivos, comissionados e eletivos, composto por todos 0s vencimentos basicos

e/ou subsidios




Divulga folha de pagamento contendo servidores efetivos, ativos, detentores de cargos comissionados e fungdes de
confianga, contratados e, quando for o caso, dos inativos, com indicagdo das datas de admissdo, inativagio e exoneragio,
com a denominagio dos respectivos cargos, empregos e/ou fungdes, da carga horaria semanal e da lotagao?
Obs.: E vedada a divulgagdo de descontos pessoais como empréstimos, pensdes alimenticias e nomenclaturas similares

quando da disponibilizagéo da remuneragao dos servidores (folha de pagamento).

Funcionamento de SIC fisico/presencial? Ha indicagdo do orgdo?, Ha indicagdo de enderego?, Ha indicagao de telefone?,

Hé indicagdo dos horarios de funcionamento

Ha possibilidade de envio de pedidos de informagao de forma eletronica (e-SIC)

Apresenta possibilidade de acompanhamento posterior da solicitagdo?

A solicitagdo por meio do e-SIC ¢é simples, ou seja, sem a exigéncia de itens de identificagdo do requerente que dificultem
ou impossibilitem o acesso & informagdo, tais como: envio de documentos, assinatura reconhecida, declaragdo de

responsabilidade, maioridade

Proporciona a notificagao via e-mail e/ou outro canal acerca da tramitagdo e da resposta a solicitagdo

Relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagéo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como

informagdes genéricas sobre os solicitantes

O Ente/Poder/Orgdo dispde de ouvidoria

Ha resposta a perguntas frequentes

Ha informacdo sobre a data e a hora da ultima atualizagdo de dados, a fim de atestar a atualizagio em tempo real das

informagdes no site

Ha informagdo sobre a quitagdo da folha de pagamento mensal, a partir do exercicio financeiro de 2018, com dados

referentes a unidade gestora, data e valores liquidos (conforme modelo indicado na Orientagdo Técnica).

Permite a acessibilidade de conteudo para pessoas portadoras de necessidades especiais tais como aumento da fonte e

contraste

Existe plataforma de acesso ao diario oficial do Ente (municipio ou Estado) ou diario eletrénico do Poder/Orgao

Acompanhamento dos protocolos e despachos junto aos orgaos de controles

Acompanhamento das demandas da EMGETIS — Empresa Sergipana de Tecnologia da Informagao

Apoio na publicagdo de Leis, Projetos, Portarias, resolugdes e entre outros atos administrativos, para acesso ao cidadao.

Divulga informagdes sobre obras: data de inicio, etapas, percentual concluido, status e previsdo de conclusdo?




Divulga 0s quantitativos € 0s pregos unitarios e totais contratados?

Divulga os quantitativos executados e os pregos praticados?

Divulga relaq_:ﬁc) das obras paralisadas contendo o motivo, o responsavel pela inexecugdo temporaria do objeto do contrato
e a data prevista para o reinicio da sua execugao?

Publica a Prestagdo de Contas do Ano Anterior (Balango Geral)?

Divulga o Relatorio de Gestdo ou Atividades?

Divulga o resultado da apreciag@o e/ou julgamento das contas pelo Tribunal de Contas?

O site oficial e o portal de transparéncia contém simbolo de acessibilidade em destaque?

O site e o portal de transparéncia contém exibigao do “caminho” de paginas percorridas pelo usuario?

O site e o portal de transparéncia contém 0pgao de alto contraste?

O site e o portal de transparéncia contém ferramenta de redimensionamento de texto?

Identifica o encarregado/responsavel pelo tratamento de dados pessoais e disponibiliza Canal de Comunicagéo (telefone
¢/ou e-mail)?

Publica a sua Politica de Privacidade e Prote¢ao de Dados?

Possibilita a demanda e 0 acesso a servigos publicos por meio digital, sem necessidade de solicitagdo presencial?

Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina?

Regulamenta a Lei Federal n® 14.1 20/2021 e divulga a normativa em seu portal?

Realiza e divulga resultados de pesquisas de satisfagdo?

Divulga a composigéo da Casa, com a biografia dos parlamentares?

Divulga as leis e atos infralegais (resolugdes/decretos) produzidos?

Divulga projetos de leis e de atos infralegais, bem como as respectivas tramitagdes (contemplando ementa, documentos
anexos. situagdo atual, autor, relator)?




Divulga a pauta das sessdes do Plenario?

Divulga a pauta das Comissdes?

Divulga as atas das sessdes, incluindo a lista de presenca dos parlamentares em cada sessao?

Divulga lista sobre as votagdes nominais?

Divulga o ato que aprecia as Contas do Chefe do Poder Executivo (Decreto) e o teor do julgamento (Ata ou Resumo da
Sessdo que aprovou ou rejeitou as contas)?

Ha transmissio de sessoes, audiéncias publicas, consultas publicas ou outras formas de participagdo popular via meios de
comunicagdo como radio, TV, internet, entre outros

Divulga a regulamentagdo € os valores relativos as cotas para exercicio da atividade parlamentar/verba indenizatoria?

Divulga dados sobre as atividades legislativas dos parlamentares?

2. Assessoria em fechamento mensal do almoxarifado e patrimdnio, com apoio e acompanhamento didrio das

demandas para atendimento integrado do SIAFIC.

Assessorar a gestio, no fechamento diario e comparativo do almoxarifado;

Assessoramento no acompanhamento das rotinas de conferéncia de itens;

Assessoria no acompanhamento e gestao de grupos e subgrupos;

Elaboragio mensal de inventario, com conferéncia junto a assessoria contabil, para fechamento igualitario de intens. e

grupos;

Assessoria na elaboragdo de rotinas e gestao de itens;

Acompanhamento das alteragdes de legislagdo e software de gestao;

Assessoria na catalogagdo dos bens moveis;

I

{ Assessoramento em controle de etiquetagem;

( Assessoria no controfe gestdo de baixa de bens moveis;




Assessoramento no controle de depreciagdo de bens moveis,

Consultoria na elaborago de inventario mensal de bens moveis;

Assessoria em conferéncia mensal de inventario junto a consultoria contabil.

4. DA METODOLOGIA DOS SERVICOS:

4.1. A metodologia dos servigos a serem prestados na assessoria € consultoria técnica especifica, devera ser dinimica,
devendo ser executada das seguintes formas:

a) Consultoria e assessoria a distdncia, e ou, de forma remota, quando da elaboragio e envio de diversos documentos
requeridos, € ou, remotamente, por video conferéncia, reunides on-line e por acesso a computadores & distancia;

b) Consultoria e assessoria “in loco”, para reunides para assessoramento e consultas a Area
téenica, diretamente na sede da CAMARA MUNICIPAL, com visita a ser realizada 02 (duas)
vezes por semana, com duraciio de 06 (seis) horas cada visita, respeitando o horario de
expediente do 6rgdo, das 07h as 13h.

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTIDADES ESTIMADAS:
5 1. O critério de julgamento serd o de menor prego por item;
5.2 As especificagdes e quantidades serdo dadas conforme planilha a seguir:

) VALOR | VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO UNID. |QTD. |MEDIO |MEDIO

MENSAL | GLOBAL

Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigo técnico
em assessoria a Alimentagdo do portal da Transparéncia Publica, com
apoio em acompanhamento das demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria ¢

Protocolos, acompanhamento das demandas da EMGETIS, publicagao de
Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitagdes e Contratos RS RS
1 Piblicos, conforme demandas da métricas e cartilhas de transparéncia, Més 12 543333 | 65.199,96
emitida pelo TCE-SE e ATRICON como também para atender as normas i .
do SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e

Patrimdnio, com apoio e acompanhamento diario das demandas para

atendimento integrado do SIAFIC para a Camara de TOBIAS

BARRETO/SE.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
6.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds liquidagao da despesa, no prazo de até dez dias uteis, contados da
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo setor responsavel pelo recebimento do objeto;
6.2. Para fazer jus a0 pagamento, 2 contratada devera apresentar, juntamente com O documento de cobranga, prova de
regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do
Seguro Social-INSS, perante 0 FGTS-CRF e a Certiddo de Debitos Trabalhistas - CNTD;, - -
6.3. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo de obrigagao financeira, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual; s

a : L atese alguma, pagamento antecipado,
22 %?I?rz:z;&pﬁ?n:jnizteiﬁo ifreajus&vgeis durante 0 geriodo contratado, em ha:ren‘do in.teres.se por rfxmbas as partfs ga
proiTogagao da vigéncia, a contratada podera requerer ¢ reajuste referente a cOTTEGan inflacionaria, mediante & apuragao o

Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC/IBGE acumulado no periodo; E



13. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
13.1. Amparo legal ao disposto na Lei Federal n° 10.520/02, Decreto Municipal n® 075/2021, subsidiariamente, pela Lei
Federal n° 8.666/93, e ainda, pela Lei Complementar n° 123/2006, observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos

referidos diplomas legais.

14. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO:
14.1. Na forma do que dispde o artigo 67 da Lei n® 8.666/93, sera designado servidor para acompanhar e fiscalizar a

execugdo do objeto.

TOBIAS BARRETOY/SE, 27 de dezembro de 2023.

' v Alua.

Mateus do Nascimentos Alves
Diretor Geral




ANEXO 1T

PREGAO PRESENCIAL N° /20
(papel timbrado da proponente)

MODELO DE PROPOSTA

PROPOSTA DE PRECOS PARA O PREGAO PRESENCIAL N° /20 DA CAMARA MUNICIPAL DE
TOBIAS BARRETO/SE.

0O(A) , CNPJ n° , com domicilio na . vem
apresentar proposta de pregos para os fins de participagdo do Pregéo n° /20, que tem por objeto a Contratagio de

empresa especializada para prestagio de servigo técnico em assessoria a Alimentagdo do portal da Transparéncia Pablica,
com apoio em acompanhamento das demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria e Protocolos, acompanhamento das demandas da
EMGETIS, publicagio de Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitacdes e Contratos Publicos, conforme
demandas da métricas e cartilhas de transparéncia, emitida pelo TCE-SE e ATRICON como também para atender as
normas do SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e Patriménio, com apoio e acompanhamento
diario das demandas para atendimento integrado do SIAFIC para a Cdmara de TOBIAS BARRETO/SE, de acordo as
especificagdes, quantitativos, locais de execugdo e demais condigdes estabelecidas, relacionadas e aprovadas no Termo de

Referéncia, e conforme especificagdes abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE | VALOR MENSAL
01
VALOR TOTAL MENSAL
VALOR TOTAL PARA 12 (DOZE) MESES

A vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura e respectiva sua publicagdo na
Imprensa Oficial, podendo ser prorrogado por iguais e sucessiveis periodos de acordo com o art. 57, Il da Lei n°

8.666/93”

O prazo de execugdo dos servigos iniciara no prazo de até 02 (dois) dias, contados a partir do recebimento da ordem de

3

Servigos;



A nossa proposta totalizou em RS ( ).

Manteremos nossa proposta valida até 60 (dias) dias de sua abertura.

“Declaramos em caso de sermos vencedores do referido processo licitatério, seremos os responsaveis pelos encargos
sociais e tributdrios, e demais despesas resultantes da execuciio dos servicos e que seremos responsaveis pelos danos

causados por nossos empregados ao patrimdnio da Prefeitura”.

Dados pessoais do Representante Legal:
Nome:

RG n®:

CPF n*

Estado Civil:

Enderego:

Dados Bancarios:

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

Sem mais, Carimbo e assinatura do Representante Legal




ANEXO IV

PREGAO PRESENCIAL N° 120__

(papel timbrado da empresa)

DECLARACAO
, CNPJ n®
(nome da empresa)
sediada
(enderego completo)
por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador da Carteira de Identidade n° e

do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que niio emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e nio emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ().

; de de20 .

(Assinatura do representante legal da empresa)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)




~ ANEXOV

PREGAO PRESENCIAL N° 120__

PROCURACAO
Por este instrumento, a empresa ou o(a) ., com enderego a
, inscrita no CNPJ sob o n° , outorga poderes a

, portador do documento de identidade n® ,

inscrito no CPF/MF sob o n® , para representa-la no Pregdo Presencial n° /20 da

Camara Municipal de /SE, podendo o mandatario praticar todos os atos relativos ao certame, notadamente:
formular ofertas, inclusive verbais; assinar os documentos da licitagdo; negociar pregos; e interpor recursos ou renunciar ao

direito de propd-los.

(assinatura, nome ¢ CPF do mandante)



ANEXO VI

PREGAO PRESENCIAL N° __/20---
MODELO DE DECLARACAOQ DE ENOUADRAMENTO NA LEI COMPLEMENTAR N 123/2006

Por este instrumento, a empresa ou o0(a) ., com endereco a

, inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu
representante legal ofa) Sr. (a) . portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no

Edital de Pregdo Presencial n° /20— e sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para usufruir do tratamento
favorecido e diferenciado estabelecido nos art. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/06, e suas posteriores alteragdes, sendo
na presente data considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e posteriores alteragdes;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso TI do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e posteriores
alteragoes.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4°, do artigo 3°, da Lei Complementar n°
123/2006 e posteriores alteragdes, e ciente que a declaragio falsa de enquadramento como Microempresa (ME) e Empresa
de Pequeno Porte (EPP) para beneficiar-se do tratamento diferenciado, incorrera em infragdo penal e estara sujeita as penas

previstas no artigo 93 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo das demais penalidades civeis. criminais e administrativa cabiveis.

Local e data.

(Representante legal)

OBSERVACAO:

1) Assinalar com um “X" a condigdo da empresa;

2) Esta declaragiio devera ser entregue ao Pregociro, apos a abertura da Sessio, na fase de credenciamento ¢ separadamente dos
envelopes (Proposta de Prego ¢ Habilitaciio) exigidos nesta licitagdo, pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitagdo do
regime diferenciado e favorecido previsto Lei Complementar n® 123/2006 ¢ posteriores alteragdes:

3) Os interessados que enviarem oS envelopes de proposta comercial ¢ documentagiio sem representante credenciado deverdio remeter,
fora dos envelopes. a declaragdo.




ANEXO Vil

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ;
ESTADO DE SERGIPE E A EMPRESA

, CONFORME ADIANTE.
A CAMARA MUNICIPAL DE TOBIAS BARRETO, pessoa juridica de direito publico, inscrita no

CNPJ/MF sob n.° 32.741.480/0001-38, com sede a Avenida 7 de Junho, n® 676, Centro, Tobias Barreto/SE,

doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo Presidente, JOAO OLEGARIO DE
MATOS NETO, portador do CPF sob N° 9XX.8X0.X55-XX e do RG de N°1.X8X.X5X SSP/SE, e do outro
lado o(a) empresa

., sediada . inscrita no CNPJ sob n°

__, representada pelo Sr°. . RG n® e CPF n°

»

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém justo e acordado o integral cumprimento das

clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - VINCULACAO AO EDITAL

1.1 - O presente contrato vincula-se as determinagdes da Lei n° 10.520/02, subsidiada pela Lei 8.666/93,
atualizada, Lei Complementar n° 123/06 e o Decreto Municipal n® 544/2009 as exigéncias e condigdes gerais do

Edital da Licitagdo do Pregdo Presencial n° /20 e a proposta de pregos da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA — OBJETO

AU L S S —_——————

2.1 — O presente contrato tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigo técnico em
assessoria a Alimentagdo do portal da Transparéncia Publica, com apoio em acompanhamento das demandas do E-sic, SIC,
Ouvidoria e Protocolos, acompanhamento das demandas da EMGETIS, publicagio de Portarias, Atas, Atos, Decretos,
Projetos de Leis, Licitagdes e Contratos Publicos, conforme demandas da métricas e cartilhas de transparéncia, emitida pelo
TCE-SE e ATRICON como também para atender as normas do SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do

Almoxarifado e Patrimbnio, com apoio @ acompanhamento dirio das demandas para atendimento integrado do SIAFIC para

%




a Camara de TOBIAS BARRETO/SE, de acordo as especificagdes, quantitativos, locais de execugdo e demais

condigdes estabelecidas, relacionadas e aprovadas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 — O presente Contrato tem como valor total a importancia de RS ~, de acordo com os

valores e especificagdes abaixo descriminados:

ITEM DESCRICA QUANTIDADE VALOR
s b MENSAL
01
VALOR TOTAL MENSAL
B VALOR TOTAL PARA 12 (DOZE) MESES

CLAUSULA QUARTA — CONDICOES DE PAGAMENTO
4.1 - Os pagamentos serdo efetuados para prestagéo de servio referente 4 locagdio e uso dos softwares de acordo

com a execugdo dos servigos mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

4.1.1 — Ordem(ns) de Servigo expedida pela Autoridade Competente:

4.1.2 — Nota(s) Fiscal(is) correspondente ao periodo de prestagdo do servigo, atestada(s) e liquidada(s);

4.1.3 — Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual e Municipal e FGTS;

4.2 — Havendo disponibilidade financeira e cumpridas as formalidades, Camara efetuard o pagamento das
faturas até o décimo dia util da apresentagio delas na Tesouraria da Prefeitura;

4.3 - O pagamento das obrigagdes relativas ao contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronologica das datas
das respectivas exigéncias, a teor do que dispoe o art. 7°§ 2°, inciso I11, da Lei n° 4.320/1964, art. 5°e 7°, § 2°,
inciso 111, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — FONTE DE RECURSO

5.1 — Os pagamentos seréo efetuados com recursos:

UO: 05004 - CAmara Municipal de Vereadores de Tobias Barreto

Agdo :01.031.1025.2008— Administragio da Cimara Municipal

Classificacdo Econdmica: 3390.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000 @




CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS

6.1 - O reajuste de pregos somente ocorrer apos 12 (doze) meses, com fulcro na Lei n° 10.192 de 14/02/2001, e
conforme previsto pelo artigo 40, inciso XI, da Lei n° 8.666/93, do qual podera ser concedido o reajuste com

base no IPC-A - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo para o periodo;

6.2. A revisio de valores, para majorar ou diminuir, podera ocorrer de oficio ou a pedido da licitante signataria

do contrato, nas seguintes condigoes:

6.2.1. Para majorar, visando manter o equilibrio econdmico-financeiro inicial da proposta, nos termos do art. 65,
IT1“d” e § 2°, da Lei n° 8.666/93, desde que demonstrado, por parte da licitante contratada, alteragdo substancial

nos pregos praticados no mercado, por motivo de forga maior, caso fortuito, fato do principe e/ou fato da

administragdo, desde que imprevisiveis ou de dificil previséo.

6.2.2. Para diminuir, quando a Administragdo verificar que o prego contratado encontra-se substancialmente

superior ao praticado no mercado.

6.2.3. Acaso a CONTRATADA verifique a necessidade de manter o equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, devera ser

apresentado os documentos listados abaixo no Setor de Protocolo desta Municipalidade:

6.2.3.1. Oficio da contratada, para o CNPJ da contratante, descrevendo os motivos que ensejam o pedido de
reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, contendo tabelas de pregos, comparativo de valores, e uma breve

planilha de composigio de custos;

6.2.3.2. Copia das Notas Fiscais da compra do combustivel, emitida em favor da requerente, com data igual ou
anterior a formulagdo da proposta de pregos, bem como dos meses subsequentes até a data da emissdo do oficio
que se trata o subitem 6.2.3.1, com vistas a CONTRATANTE aferir a evolugdo dos pregos do periodo ora

contratado.

6.2.3.3. Acaso entenda pertinente, a CONTRATANTE podera solicitar outros documentos para comprovagéo do
desequilibrio ora informado pela CONTRATADA.




6.2.3.4. Esta Municipalidade ndo reconhecera qualquer pedido de revisdo de pregos, acaso ndo seja apresentado
conforme solicitado nesta clausula.
CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO CONTRATUAL

7.1 A vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura e respectiva sua

publicagdo na Imprensa Oficial, podendo ser prorrogado por iguais e sucessiveis periodos de acordo com o
art, 57, 11 da “Lei n® 8.666/93".

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO/CONDICOES/LOCAL DE EXECUCAO

8.1. Os servigos deverio ser executados na sede da Contratada, em plena conformidade com o disposto no termo
de referéncia (convertido em anexo 1 do edital da licitagéo).

8.2. O inicio da execugdo dar-se-4 imediatamente apos a assinatura do termo de contrato e ordem de servigo;
8.3. O servigo sera executado de acordo com as necessidades do orgéo:

8.4. O recebimento do objeto dar-se-a de acordo com o art. 73, inciso 1, letra “a”, “b”, da lei 8.666/93, com
alteragdes posteriores;

8.5 Cabera ao setor solicitante, o recebimento e a atestagdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) Fatura(s) correspondentes
aos servigos prestados, em pleno acordo com as especificagdes confidas no presente termo, aliado as disposigdes
constantes da proposta da contratada.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1 Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administragio Municipal, pelo prazo de até cinco anos, em
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato ¢ das demais cominagdes legais, garantido o direito a
ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

9.1.1 Nio assinar 0 contrato;

9.1.2 Nio entregar a documentagdo exigida no edital;

9.13 Apresentar documentagéo falsa;

9.1.4 Causar o atraso na execugdo do objeto;

9.1.5 Nio mantiver a proposta,

9.1.6 Falhar na execugdo do contrato;

9 1.7 Fraudar a execugdo do contrato;

9.1.8 Comportar-se de modo inidoneo;

919 Declarar informagdes falsas; e

(A~




9.1.10 Cometer fraude fiscal.

9.2 Entende-se por falhar a execugdo do contrato, 0 retardamento da execugdo do objeto qualquer agdo ou
omissio do licitante que prejudique o bom andamento da licitagdo, inclusive deixar de entregar a amostra no
prazo assinalado no edital, que evidencie tentativa de indugédo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura

do contrato ou da ata de registro de pregos.

93 Em casos de inexecugio parcial ou total das obrigagdes fixadas neste Pregdo ou comprovada a pratica de
fraude de qualquer espécie, em relagdo ao objeto desta licitagdo, a Administragdo Municipal podera, garantida a
ampla defesa e o contraditorio, aplicar, cumulativa ou isoladamente e observado o principio da

proporcionalidade, as seguintes sangdes:

9.3.1 Multa de 1% (um) a 10% (dez por cento) do valor da Nota de empenho em caso de atraso ¢ interrupgdo da
prestagdo dos servigos ora contratados:

a) Atraso de 01 a 05 dias: multa diaria de 1%;

b) Atraso de 06 a 10 dias: multa diaria de 3%,

¢) Atraso de 10 a 15 dias: multa diaria de 5%;

d) Atraso de 15 a 20 dias: multa diaria de 8%;

) Atraso acima de 20 dias: multa diaria de 10%.

9.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Phblica, enquanto perdurarem 0s

motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagdo.

95 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data da notificagiio, podendo o Municipio através da Secretaria competente, descontar de eventuais
pagamentos devidos a licitante, cobrar administrativa ou judicialmente, pelo processo de execugdo fiscal, com

os respectivos encargos previstos em lei.

9.6. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias fiteis, a contar da respectiva

ciéncia.




9.7 Se o motivo da inexecugdo das obrigagdes ocorrer por comprovado impedimento ou de reconhecida forga

maior, devidamente justificado e aceito pelo Orgio, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAQ ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de dotagdes orgamentarias, constantes do orgamento para o
exercicio financeiro de 20, conforme abaixo:
UO: 05004 - Cimara Municipal de Vereadores de Tobias Barreto

Acio :01.031.1025.2008— Administracio da Camara Municipal

Classificagiio Econdmica: 3390.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

11.1 - A execugdo deste contrato, bem como 0s €asos nele omissos, regular-se-do pelas clausulas contratuais e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, 0s principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposigdes de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei Federal n° 8.666/93, ¢/c 0 inciso

XIL, do artigo 55, do mesmo Diploma Legal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

12.1 — A contratada se obriga a:

12.1.1 O prazo de execugdo dos servigos iniciara no prazo de até 02 (dois) dias, contados a partir do

recebimento da ordem de servigos;

12.1.2 A empresa contratada devera disponibilizar nimero de funcionarios suficientes para a perfeita execugio
dos servigos, sendo todos os seus encargos por conta da CONTRATADA que sera responsavel ainda pelos
gastos com estadia e alimentagdo de todos os seus funcionérios. A contratada devera disponibilizar uniformes de

identificagdio a todos os funcionarios envolvidos na execugdo dos servigos;

12.13 Prestar os servigos em estrita conformidade com as disposigdes deste edital e seus anexos e com 08
termos da proposta de pregos, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer que seja nos pregos, quer

seja nas condigdes estabelecidas;




12.1.4 Prestar o servigo objeto deste certame no prazo de estabelecido pela CONTRATANTE;

12.1.5 Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, sob pena de responder pelos danos causados a

Administragao;

12.1.6. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e expressa anuéncia da

Camara Municipal de TOBIAS BARRETO/SE;

12.1.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, nos terimos do art. 65, § 1°,
da Lei n° 8.666/93;

12.1.8Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condigdes de idoneidade exigidas nesta licitagdo;

12.1.9. Caso haja interrupgdo ou atraso na execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera justificar por
escrito em até 02 (duvas) horas contadas do momento de recebimento da notificagdo da CONTRATANTE. A
justificativa sera analisada pelo CONTRATANTE que tomara as providéncias necessarias para adequagio dos

Servigos.

12.1.10 Submeter a aprovagdo da CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo ocorrida nas especificagées dos

servigos, em face de imposigdes técnicas on de cunho administrativo e legal;
12.1.11 Relatar toda e qualquer irregularidade observada nos locais de execugdo dos servigos;

12.1.12 Responsabilizar-se por todos os danos, avarias e desaparecimento de bens materiais, causados ao
Municipio ou a terceiros, por seus empregados ou cooperados, desde que fique comprovada a responsabilidade,
nos termos do art. 70 da Lei n° 8.666/93, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagido ou

acompanhamento pels Secretaria Gestora.

12.1.13 Providenciar para que todos os seus empregados ou cooperados mantenham disciplina na execugdo dos
servigos, promovendo substitui¢do, no prazo maximeo de 03 (trés) horas, apés a notificagio, de qualquer

empregado ou cooperado considerado com conduta trregular € inconveniente pela Administragéo;

12.2 - A contratante obriga-se a:

B



12.2.1 Prestar informagdes e esclarecimentos que venham ser solicitados peta empresa prestadora do servigo;
12.2.2 Notificar, por escrito, 4 empresa quaisquer iiregularidades encontradas nos servigos prestados;

12.2.3 Atestar a(s) Nota(s) Fiscal{is) correspondente(s), apos o aceite dos servigos prestados;

12.2 .4 Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas;

12.2.5 Participar ativamente das sistematicas de superviso, acompanhamento e controle de qualidade da

prestacéo do servigo;

12.5.7 Comunicar imediataimente & contratada qualquer itregularidade manifestada na prestagdo do servigo

objeto desta licitagbo;
12.5.8 Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do servigo,

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZA
13.1. Na forma do que dispde o artigo 67 da Lei n° 8.666/93, sera designado servidor para acompanhar ¢

fiscalizar a execugdo do objeto, cujo a fungdo ¢ administrar todo o contrato desde a sua assinatura até o

encerramento da prestagdo do servigo.

13.2 De modo geral, o fiscal do contrato deve:

a) Certificar-se de que o representante da empresa estd ciente das obrigagdes assumidas pela contratada na
prestagdo de servigos;

b) Dirigir-se formalinente ao representantc da contratante para resolver qualquer problema na execugéo do
objeto. Ndo obtendo éxito, comunicar formalmente ao Gestor do Contrato:

¢) Fazer-se presente no local da execugdo do contrato:

d) Cobrar da contratada o uso do uniforme e cracha por seus empregados alocados ao servigo, quando assim
exigido;

¢) Assegurar-se de que o numero de empregados alocados ao servigo pela contratada ¢ suficiente para o bom

desempenho dos servigos;



£)

h)

D

k)

)

Receber e conferir a nota fiscal do servigo emitida pela contratada, certificando (atestando) no corpo da
primeira via a realizagdo do servigo, na quantidade ¢ qualidade contratada;

Receber todos os documentos/certiddes necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidagdo da
despesa e encaminha-los juntamente com a nota fiscal, para o setor competente para pagamento;

Registrar todas as ocorréncias, tais como faltas, atrasos, ma execug¢fo dos servigos etc., por parte dos
empregados da contratada, em livio ou sistema proprio;

Notificar a contratada em caso de acidente de trabalho e outras ocorréncias;

Solicitar ao preposto a imediata retirada do local, bem como a substituigio de empregado da contratada que
embaragar ou dificultar a sua fiscalizagio, ou cuja permanéncia na area da Instituigo julgar inconveniente;
Solicitar & contratada a substituigdo de qualquer utensilio, ferramenta ou equipamento cujo uso seja
considerado prejudicial 4 boa conservagdo dos bens ou instalagdes, ou ainda. que ndo atendam as

necessidades da Administragio;

Abster-se de tomar decisdes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de competéncia;

) Todas as anotagoes referenies ao conirato devem estar agrupadas em um documento (livro, arquivo digital,

n)

0)

p)

Q)

r)

s)

t)

ficha e etc) e ao final da contratagdo deve fazer parte dos arquivos juntamente com o processo de
contratagdo;

Comunicar formalmente e com antecedéncia o seu afastamento das atividades de fiscalizagdo para que
assuma o substituto;

Encaminhar a Nota Fiscal ao setor competente em tempo habil para que o pagamento seja efetuade dentro do
més de competéncia, com vistas a evitar o pagamento de multas;

Comunicar o fim da vigéncia do contrato de acordo com os seguintes prazos: 05 (cinco) dias de
antecedéncia;

Solicitar. com a concorddncia da unidade solicitante, o aditamento no prazo e/ou no objeto do contrato;
Assegurar-se que a contratada esta fornecendo aos seus empregados os equipamentos de prote¢do individual
— EPU's, conforme a exigéncia de cada fungdo e posto de trabalho, mantendo ficha de controle de
fornecimento de EPL, bem como realizando o treinamento quanto ao seu correto uso;

Assegurar-se que os empregados alocados pela contratada estdio utilizando os Equipamentos de Protegao
Individual e alertar ao preposto da obrigatoriedade do uso de tais equipamentos;

Verificar se a Contratada esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no Edital de Licitagdo € no

instrwmento de contrato;

o



14.1 - No interesse da Administragdo, o valor um:lal atualizado deste contrato podera ser aumentado ou

suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 65, paragrafos 1° ¢ 2°, da
Lei Federal n® 8.666/93.

14.1.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceilar, nas mesmas condigdes contratuais, os aumentos ou

supressdes que se fizerem necessarios.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAQ
151 - A rescisdo contratual podera ser;

15.1.1 - determinada por ato unilateral ¢ escrito da Administragio,

15.1.2 - amigavel por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de Licitagdo, desde que haja
conveniéncia para esta Administragao Publica;

15.1.3 - judicial nos termos da Legislagao.

15.1.4 — A CONTRATANTE se reversa o direito de a qualquer moinento, por interesse puablico, rescindir o
presente Contrato, sem que a ela caiba qgualquer tipo de indenizagdo, salvo pagamento dos materiais
comprovadamente entregues, mediante simples notificagdo extrajudicial a CONTRATADA, com antecedéncia

minima de 48(quarenta ¢ oito) horas.
15.2 - Constituem motivo para rescisfo do contrato:

15.2.1 - O néo cumprimento das clausulas contratuais ¢ especificagdes;

15.2.2 - O cumprimento irregular de clausulas contratuats e especificagdes;

15.2.3 - A lentidéo de seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da
conclusdo do servigo objeto contratado.

15.2.4 ~ O desatendimento das detenninagbes regutares da autoridade designada para acompanhar ¢ fiscalizar a
sua execugao, assim como a de seus supenores;

15.2.5 - O cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

15.2.6 - A decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil da licitante;

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - Para quaisquer agdes decorrentes do presente Contrato fica eleito o Foro da Comarca de TOBIAS

BARRETO/SE, com exclusido de outro qualquer por mais privilegiado que seja.



16.2 - E, por se acharem justos e contratados, CONTRATANTE ¢ CONTRATADA assinam o presente
Contrato em 02(duas) vias de igual teor e forma e para um sé efeito juridico na presenga das testernunhas abaixo

identificadas.

(SE),

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:




D e
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE TOBIAS BARRETO

AVISO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N°. 03/2023

A Camara Municipal de Tobias Barreto, por meio de sua Pregoeira e Equipe de apoio, instituida pela Portaria 27, de 01 de
dezembro de 2022, torna publico, para conhecimento dos interessados, que 5e encontra aberto processo licitatdrio na
modalidade acima especificada e conforme informagdes a seguir:

Objeto: O presente pregdo tem por objeto Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servico técnico em
assessoria a Alimentagdo do portal da Transparéncia Publica, com apoio em acompanhamento das demandas do E-SIC, SIC,
Quyvidoria e Protocolos, acompanhamento das demandas da EMGETIS, publicagdo de Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos
de Leis, Licitagbes e Contratos Publicos, conforme demandas da métricas e cartilhas de transparéncia, emitida pelo TCE-SE e
ATRICCN como também para atender as normas do SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e
Patrimdnio, com apoio e acompanhamento didrio das demandas para atendimento integrado do SIAFIC para a Céamara
Municipal de TOBIAS BARRETO/SE, em conformidade com o Anexo I que é parte integrante deste Edital.

Data de recebimento dos envelopes “Propostas, Habilitagcdo e Disputa de Pregos”: As 09h00min (nove horas)
11/01/2024(onze de janeire de dois mil e vinte e gquatro) sala da comissdo Permanente de Llicitagdo, Camara Municipal de
Tobias Barreto.

Classificag3o Orgcamentéria:

U0: 05004 - CAmara Municipal de Vereadores de Tobias Barreto

Acdo ;01.031.1025.2008- Administragdoc da Camara Municipal

Classificagdo Econdmica: 3390.39.00.00 - Qutros Servicos de Terceiras- Pessos Juridica

Fonte de Recursos: 15000000

Base Legal: Lei n® 10.520/2002 e o Decreto Federal n® 3.555/2000, bem como, o Decreto Municipal n® 544/2009 que
regulamenta a licitagdo na modalidade de Pregdo no municipio, bem como, aplicar-se-do subsidiariamente as normas
constantes das Leis 8.666/93, 3.784/99 e suas alteragbes e Lei Compiementar n® 123/2006 aiterada pela tei complementar
n® 147/14 e n° 155/16.

Disponibilizacdo do Edital: localizada na Avenida 7 de Junho, n® 676, Centro, Toblas Barreto, Estade de Sergipe, no horaric
das 7h30min (sete horas e Trinta Minutos) as 13h00min (treze horas) nos dias Gteis.

Comunicacdo/Contatos: Fone: (79) 3541 -2373 - email: camaratobias2019@gmail.com

Tobias Barreto/SE, 27 de dezembro de 2023,

Priscila




