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Estado de Sergipe
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO DA FOLHA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n.° 17/2024.

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da
Lei n° 14.133/2021):

1.1.Objeto: Contratagéo de empresa especializada na prestacédo de servigos de
consultoria em elaboragdo e envio das informagdes de SST e apoio
administrativo ao E-Social em atendimento as necessidades da Camara
Municipal de Porto da Folha/Se.

1.2. Vigéncia: A vigéncia do contrato devera se iniciar no més de junho e findar
em dezembro/2024, podendo ser prorrogado, considerando se tratar de servico
continuo, conforme estabelece o Art. 107 da Lei n° 14.133/2021 ).

1.3. Ndo ha a possibilidade de parcelamento do objeto, pois & indivisivel,
integralmente prestado por fornecedor especifico.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE E DA FUNDAMENTAGAO DA
CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XX, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021 -

2.1. A necessidade da contratagdo esta descrita no Estudo Técnico Preliminar
no item “2”.

2.2. Fundamentagio legal:

2.2.1. Art. 75, caput, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a dispensa
de licitagdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras. Decreto Federal n°
11.871, de 29/12/2023, que atualizou o valor da dispensa de licitagao,
especificamente para o Art. 75, caput, inciso ll, passando a ser R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6°,
inciss XX, alinea ‘c’, € art. 40, §1°, INCiSo I, da Lei n°® 14.133/2021):

3.1. Adescrigdo da solugdo como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto
encontra-se pormenorizada nos itens “8” e “14” do Estudo Técnico Preliminar. —
ETP.

3.2. A especificagédo do servigo:

Rua Cel. Miguel Silva Santana n.° 1036 — Centro — CEP: 49.800-000 -
Fone/Fax (79)3349-1191 — E-mail: camarapfolha@gmail.com



Estado de Sergipe
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO DA FOLHA

e Emissdo e envio do S-2210 CAT - Comunicacdo de Acidente de
Trabalho;

e Envio do S-2220 Monitoramento da Satide do Trabalhador;

e Emissdo e envio S2240 Condicdes Ambientais do Trabalhador —

Fatores de Risco;

e Gerenciamento de informagdes, elaboragdo e controle dos seguintes
documentos: CAT, LTCAT, PGR, PCMSO;

e Controle de EPCs, Controle de EPIs; Atendimento Técnico;

e Elaboragéo de PPP (Perfil Profissiografico Profissional).

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/2021):

4.1.Tal contratagdo é fundamentada no Ar. 75, caput, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

4.2. A contratada devera atender os requisitos de sustentabilidade / impactos
ambientais, estabelecidos pelo item “13” do ETP.

4.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo prevista pelos artigos 96
e seguintes da Lei n® 14.133/21, em razéo do pequeno valor da contratacéo.

4.4. Nao sera admitida a subcontrataggo do objeto contratual.

4.5.DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICAGCAO:

4.5.1. Os requisitos de habilitagdo da empresa proponente sdo os seguintes:

4.5.2. Juridica:

4.5.2.1. Contrato social e alteragdes;

4.5.2.2. Prova de inscrigdo no CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica;

4.5.23. Carteira de Identidade, CPF e comprovante de enderego do sécio

administrador;

4.5.3. Fiscal, Social e Trabalhista:

4.53.1. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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4.5.3.2. Certiddo negativa de débitos da Fazenda Nacional, inclusive
relativos a Seguridade Social;

4.5.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS),
4534. Certiddao negativa de débitos perante a justica do trabalho,

mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa;

4.53.5. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, vigente, fornecida pela
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante:

4.5.3.6. Certidao negativa de débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa,
junto & Fazenda Municipal;

4.5.3.7. Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante;

4.5.3.8. Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Camara Municipal de Porto da Folha, e ou com toda a Administragdo Publica;

4.5.3.9. Declaragédo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e que
respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei;

4.5.3.10. Declaragéo de que tomou conhecimento de todas as informacgdes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da dispensa
de licitacao;

4.5.3.11. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas;

4.5.3.12. Declaragdo de que nao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de dezesseis
anos, em atendimento ao art. 7°, XXXIlI, da Constituicéo da Republica.

4.5.4. Economico-financeira:

4.54.1. Certidao Negativa de faléncia ou concordata (recuperagao judicial
de empresa) expedida pelo Cartério de distribuicéo da sede da licitante.

Rua Cel. Miguel Silva Santana n.° 1036 — Centro — CEP: 49.800-000 -
Fone/Fax (79)3349-1191 — E-mail: camarapfolha@gmail.com



Estado de Sergipe
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO DA FOLHA

4.5.5. Qualificagcao Técnica:

4.5.5.1. Atestado de Capacidade Técnica, para comprovacdo de aptidao
para o fornecimento dos produtos e servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo — fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (artigos 6°, XXIll, alinea “e”
e 40, §1°, inciso ll, da Lei n® 14.133/2021):

5.1. O contrato iniciara sua vigéncia na data de sua assinatura, cuja validade
esta descrita no item 1, subitem 1.2. desse instrumento:

5.2. O regime do contrato sera o de empreitada por prego global, consoante
estabelece o Art. 6°, inciso XXIX, da Lei n° 14.133/2021.

6.3. Os servicos serdo realizados na sede da contratante, onde a prestacédo
de servigos sera demandada e executada.

6. DA VISTORIA (Art. 63, § 2°, da Lei n° 14.133/2021):

6.1. A avaliagéo prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 8h as 13h:;

6.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizagéo da vistoria;

6.3. A n3o realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes
de desconhecimento das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo o contratado assumir os
Onus dos servigos decorrentes.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’, da Lei
n°®14.133/21):

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte

Rua Cel. Miguel Silva Santana n.° 1036 — Centro — CEP: 49.800-000 -
Fone/Fax (79)3349-1191 — E-mail: camarapfolha@gmail.com



Estado de Sergipe
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO DA FOLHA

respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. Aexecugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput).

7.31 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que for
necessério para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razso da execugao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nZo trancferira a Administracio a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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7.7. As comunicagbes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos os
seguintes documentos da empresa: Certidao Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT).

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Art. 6°, XXIll, “g”, da Lei
n°® 14.133/2021):

8.1 Os pregos ajustados no contrato poderdo ser reajustados somente em 02
(duas) situagdes: ap6s 01 (um) ano da data da proposta de precos do contratado;
ou antes de 01 (um) ano da data da proposta de precos do contratado, por
motivos de alteragao na legisiagéo econémica do pais que autorize, a corregao
nos contratos com a administragédo publica.

8.2 O pagamento sera efetuado de forma parcelada, mensalmente, sempre
30 (trinta) dias apds a realizacdo dos servigos, apés a apresentacdo da Nota
Fiscal, que, atestada pela Unidade Responsavel, sera encaminhada para o Setor
Financeiro da Camara Municipal de Porto da Folha/SE para pagamento.

8.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

8.4 Nao sera efetuado qualquer pagamento & CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

8.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

8.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencéo tributéria quanto aos

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacé@o de comprovagéo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021):

9.1 Aforma de seleg&o do fornecedor é mediante a realizagdo de procedimento
de dispensa de licitagdo, precedida de aviso em sitio eletrdnico oficial, no Portal
da Transparéncia da Camara Municipal de Porto da Folha:
https://www.camaradeportodafolha.se.gov.br/portal/?alias=cmportofolna,  com
fundamento no Art. 75, caput, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que culminara com
a selegdo da proposta de menor preco.

9.2 Poderéo participar da presente dispensa as empresas que ja enviaram suas
propostas de precos e aquelas que as enviarem, dentro do prazo e do horario
estipulados no aviso, das seguintes formas:

a) em meio virtual, através do e-mail: camarapfolha mail.com; ou

b) de forma presencial, na sala de licitagdes, no endere¢o: Rua Cel.
Miguel Silva Santana n.° 1036 — Centro — CEP: 49.800-000, em Porto da
Folha/SE.

9.3 Apés a selegcdo da proposta vencedora, sera solicitado da proponente, os
seguintes documentos:

9.4 De habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, e econémico-
financeira, conforme disciplinado no Aviso de Contratagdo Direta.

9.5 Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 E dever do fornecedor manter atualizada sua documentagdo e encaminhar,
quando solicitado pela Camara, a respectiva documentacgo.

9.7 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.9 Sera concedido tratamento faverecido para as microempresas, as empresas
de pequeno porte, os microempreendedores individuais e para as sociedades

cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, nos limites
previstos na Lei Complementar n° 123/2006.
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9.10 Na&o fard jus ao regime diferenciado e favorecido nas contratacoes
publicas previsto na Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteracdes, a
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual:

(a) De cujo capital participe outra pessoa juridica:

(b) Que seja filial, sucursal, agéncia ou representac&o, no Pais, de pessoa
juridica com sede no exterior:

(c) De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou
seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do artigo 3° da referida lei;

(d) Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa ndo beneficiada pela da Lei Complementar n° 123/2006, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do artigo 3°
referida lei;

(e) Cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

(f) Constituida sob a forma de Cooperativas, salvo as de consumo;

(9) Que participe do capital de outra pessoa juridica;

(h) Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar:

() Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos S (cinco)
anos-calendario anteriores;

() Constituida sob a forma de sociedade por acdes;

(k) Cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relagdo de pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

9.11. Na&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

9.11.1: Que ndo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e
seu(s) anexo(s);

9.11.2. Que estejam cumprindo a penalidade de impedimento de licitar e
contratar imposta por é6rgzo ou entidade da Administragéo Direta ou Indireta do
Municipio de Umbatba, ou penalidade de declaracio de inidoneidade para licitar
Ou contratar com a Administracéo Publica imposta por qualquer ente federativo;
9.11.3. Estrangeiros que nzo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;
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9.11.4. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

(a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento
de bens a ele relacionados;

(b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratacéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

(c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que Ihe foi imposta;

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 3.650,00 (trés mil, seiscentos e
cinquenta reais), mensal.

10.2. O parametro utilizado para obter o valor estimado da contratagao foi obtido
mediante a pesquisa de precos com 03 (trés) cotagbes diretamente com
fornecedores do ramo, com periodo inferior a 06 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagao do termo de referéncia, em obediéncia ao estabelecido no
Art. 23, § 1°, I, da Lei n°® 14.133/202, conforme demonstram a justificativa de
precos e os documentos anexos aos autos desse procedimento.

10.3. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

11. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes com a contratagéo do presente objeto serdo
suportadas a conta da seguinte dotagéo prépria, no Exercicio de 2024;

01: Camara Municipal de Porto da Folha/SE

01.031.0008.2.001: Administracédo da Camara Municipal
3390.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: Préprios

12. ANEXOS:

12.1. O presente Termo de Referéncia é dotado dos seguintes anexos:
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12.1.1. Anexo | — Modelo de Proposta de Precos.
12.1.2. Anexo |l — Modelo de Declarag3o.
12.1.3. Anexo lll — Minuta do Contrato.

Porto da Folha/SE, em 29 de maio de 2024.

—

il i
““DENISSON SILVA-DOS SANTOS

Diretor Administrativo

N
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