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TERMO DE REFERÊNCIA

Í r   -.  "  J   ,oQ.ü ..---  J

Órgão: Câmara Municipal de SÃO MIGUEL DO AL£lxo/SE

Unidade Demandante: Diretoria Financeira e Controle lntemo

Objeto:   PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE INSCRIÇÃO DE 04 (QUATRO) SERVIDORES NO CURSO: "PASSO A

pAsso pARA coNTRATAÇÃo DIRETA E A INTELIGÊNclA ARTIFlcmL coMo lNTEGRAR E oTIMlzAR os

PROCESSOS E A COMllNICAÇÃO NO EXECUTIV0 E LEGISLATIVO MUNICIPAL", QUE OCORRERÁ DE 22 A

25 DE WIARço DE 2024, NO AUDrTÓRIO DO HOTEL ATLANTlc, NA CIDADE DE mcEió/AL.

1.0 -DEFINlçÃO D0 0BJETO CONTRATUAL (art. 6°, inc. XXIll alínea "a" da Lei n° 14.133/2021):

1.1. Cronograma de Execução:

1 - pROGRAmACÃo Do EVEl\lTo

Dia 22/03/2024-16H ÀS 19H

/    CREDENCIAMENTO, ENTREGA DE WIATERIAIS

/    DISCUSSÃO DE TEMÁTICAS

Dia 23/03/2024-08H ÀS 13H.

v'    PALESTRA.  COM  0  TEMA  "PASSO  A  PASS0   PARA  A  CONTRATAÇÃO  DIRETA"  -

PALESTRANTE:  l=LÁVIA CAROLINE AMORIM.

Dia 24/03/2024-08H ÀS 13H.

v'     PALESTRA:  "COMO A INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL PODE AUMENTAR A PRODUTIVIDADE

E mELHORAR A CoMUNlcAÇÃo" -pALE§TRANTE: ARTHUR AMORlm.

Dja 25/03/2024-08H00MIN ÀS 12H.

/    ENTREGA DE CERTIFICADO

vÍ    mESA DE DiscussÃO

v'    EIV[lssÃO DE RELATÓRIO DO CURSO

1.2 0 contrato tem o prazo de vúência de 30 (trinta) dias contados a parir da divulgação do exflato do contrato no

DiárioOficialdoMunicipiocomocondiçãoindispen§ávelparaasuaeficáciaemconfomidadecomart.176,parágrafo

único,1  da  Lei  n°  14.133/2021.
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Podendo §er prorrogado,  mediante temo adiwo,  de acordo com os procedimentos pnevistos  na Lei,  e autorizado

fomal mente pela autoridade competente.

1.2.1 Ante§ de formalizar ou prorrogar o prazo de rigêRcia do contrato, a Administração deverá verificar a regularidade

fiscaidocontratado,consuitarocadastroNacionai'ãéEmpresasinidôneasesuspen§as(Ceis)eocada§troNacionai

de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidõe's negativas de inidoneidade. de impedimento e de débftos trabalhístas

e juntá-las ao respectivo proce§so.

2.0 -FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃ0 (art. 6Ô, inc. Xxlll alínea "b" da Lei n° 14.133/2021):

A presente contratação obedecerá ao dlsposto no incéo 111, allnea 'f-do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021,  bem como

aos demaé nomativos municipajs.

3.0 -DESCRIÇÃO DA SOLUçÃO (art. 6°, inc, Xxlll alínea "c" da Lei n° 14.133/2021):

Trata-se de uma solução já praticada pelo poder legislativo, §endo iima demanda rotineira e repetida pelo órgão em

anos   anteriores,   sem   ar(emativas   de   outras   soluções   no   mercado,   uma   conhtação   simples,   de   balxa

complexjdadeMilto, em que não se justjfique o estudo prévio, do qual é possível o detalhamento por meio do próprio

Termo de Referência, a panir da neoessidade existente, descrevendo a solução e demais Ínfomações a respeito

(quantitativos, aspectos qualitawos, valoies etc.).

04 -REQUISITOS PARA A CONTRATAÇÃO (art. 6°, inc. Xxlll alínea "d" da Lei n° 14.133/2021):

A Habilftação Jun'dlca será comprovada mediante:

4.1   Registro Comercial, no caso de empresa indMdual.

4.2 Ato constitutivo,  estatuto ou contrato social  em rigor,  devidamente negistrado,  em  se mando de  socíedade§
comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhados de documentos de eleição de seus administradores.

4.3    lnscrição do ato consüuwo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de dirstoria em exercicio.

4.4  Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e ato
de registro ou autorização para ftncionamento expedido pelo Órgão competente, quando a atividade assim o exigir.

A Regularidade Fisca], Social e Trabalhista se[á comprovada mediante:

4.5PrwadeÍnscriçãonoCada§troNacionaldeÉ'essoasJuridícas-CNPJ.

4.6   Prova de inscrição  no cadastro de contribuinte§ estadual ou  prova de inscrição no cadastro de contribuintes

munici.pal, relativo ao domicilio ou sede da licftante, perijnente ao seu ramo de atMdade e compatível com o objeto

de§ta licítação, com seus respectivos prazos de validade em vigor,
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4.7ProvacleregularicladeperanteaFazendaFederalmedian¢apresentaçãodecemdãoexpedidaconjuntamente

pela  Receita Federal  e  pela  Procuradoria-Geral da  Fazenda  Nacional, na foma de lei especmca;

4.8   Prova de Regulan.dade para com as  Fazendas  E§tadual e/ou  Municipal do domicílio ou sede da licitante,  ou

outra equivalente, na foma de lei especffica;

4.9  Regularidade  perante  a  Justiça  do  Trabalho  (Certidão  Negativa  de  Débitos  Trabalhistas),  na  forma  de  lei

especffica;

m  Prova de  regularidade  relawa ao  FGTS -  Fundo de Garantia por Tempo de Seiviço (CRF),  demonstiando
sjtuaçãoregularquantoaocumprimentodosericargo§sociaisinstíluidos,naformadeleiespecifKa;

A Qualfficação Técnica §erá comprovada medjante:

4.11-Comprovaçãopamdesempenhoserviçocompatiyelemcaracftgri'stjcas,quantidadeseprazoscomoobjeb

daconúatação,medianteapre§entaçãodeAtestadosouCerlidões,fomecidosporpessoajurídícacledireitopúblico

ouprivado,quecomproveaptidãopamapiestaçãodoserviçoequesejapeftinenteecompat'rvelcomoobjetoda

licitação;

4" - Apre§entação  de curriculo do(s)  pabstrante(es),  cemficados,  cmsos,  capacftações etc.,  que comprove  a
notóriaespecializaçãodoprofissionalnocampodesuaespe".alidade,decorrentededesempenhoanterior,estudos,

experiêricia,  publicações,  organÉção, aparelhamemo, equipe técnica ou outro§ requisitos relacionados com suas

atMdades,pemitiinferirqueoseuftabalhoéessencialereconhecidamenteadequadoàplena§atisfaçãodoobjeto
do contrato.

4.13-ContrstoscelebradoscomoutnDsórgãos,oujntrumentoscongênere§quedemonstreaatiiaçãodaempresa

contratada na prestação de serviços.

Outms Elemcnto§ :

4.14DeclaraçãoparafinsdecumprimentododispastonoincisoXXXIlldoArt.7°daConstitüçãoFederal,quenão

empregamenordedezoitoanosemtrabalhonotumo,perigosoouin§alubreequenãoempregamenordedezesseis

ano§;

4,15Declaiaçãodequecumprea§exigênciasderestrvadecargosparapessoacomdeficíénciaeparareabilitado

daPrevidénci.aSocíal,previ.§tasemlq.eemoutra§normasespecífica§,nostemosdoart.63,ínci.solvdaLeín°

14133/202;

4.16   Declaração de que siias  propostas econômica§ compreendem~.a integralídade dos custos pam atendimento

dos  direito§  trabalhistas  assegurados  na  Constituição  Federal,  nasJeis trabalhistas,  nas  nomas  inftalegais,  nas

convençõe§  coletivas  de  trabalho  e  nos  temo§  de  ajustamento  de  conduta  vigentes  na  data  de  enftega  da§

propostas, nos temos do ar[. 63, § 1° da Lei n° 14.133#1.

5.0-MODELODEEXECUçÁODOOBJETO(art.6°,inc.XXIIlalinea"e"daLein°14.133/2021):
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5.1. 0 contrato deverá ser executado fielmente pelas par{es, de acordo com a§ cláusu[as avençadas e as normas

da Lei nó 14.133, de 2021, e cada parte responderà pelas consequências de sua inexecução total ou parcial (Lei n°

14.133/2021, art.115, caput).

5.2.  Em caso de impedimento,  ordem de paralisação ou suspensão do comrato,  o cronograma de execução será

prorrogado  automattimente  pelo tempo corre§pondente,  anotada§ tais circunstância§  mediante simples  apostila

(Lei n° 14.133/2021,  ar[.115]  §5°).

5.3 Efetuar a prestação dos seMços, conft)me especificações, prazo e local constantes neste Termo de Referência,

acompanhado da iespectiva nota fiscal,

5.4, Não será admitida a subcomatação do objeto conhatual.

6.0 -MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO (ah. 6°, inc. Xxlll alínea `T] da Lei n° 14.133/2021):

6.1  Nos temos do art.117 da Leí n° 14.133/2021, será desjgnado repre§entame para acompanhar e fiscalizar aexecução

dos serviços, ano{ando em reglstro próprio todas as ocoríêncjas relacionadas com a execução e deteminando o que for

necessário à negularização de falha§ ou defeftos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente

para a§ pTovidências cabíveis

6.2  A  fiscalização  de que  trata este  Í[em  não  exclui  nem  reduz  a  responsabilidade  da  Contratada,  inclu§ive  perante

terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vicjos redibitórios, e, na ocoÍTência

desta, não implica em corresponsabilidade da Adminstíação ou de seus agente§ e prepostos, de conformidade com ah.

120 da Lei n° 14.133/2021

7.0 CRn.ÉRlos DE MEDlçÃO E PACAMENTO (art. 6°, inc. Xxlll alínea "g" da Lei n° 14.133/2021):

7.1 Candições de pagamento:

7.1 .1 ,  Os preços ofertados devem ser apresentados com a incidência de todos os tn.buto§, encargos trabalhistas,

previdenciários, fiscak; e comercjajs, taxas,  fretes,  seguros,  custos e demais  despe§as previsíveis que possam

incidir sobre a realização dos serviços, inclusive a margem de luGio.

7.1.2 -Os pagamentos serão efetuado§ de acordo com a prestação dos serviços mediante a apresentação dos

segu iíites docu mentos:

a)   Ordem(ns) de Seíviços expedkla pela Autoridade Competente;

b)   Nota(s) Fiscal(is) correspondente à(s) Ordem(ns} de Serviço, atestada(s) e lkiuidada(s);

c)   Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e lNSS,  Estadual,  Municipal,  FGTS e CNDT,  válidas rio

prazo mínimo de 30 (trinta) dia§ da apresentação da Nota Fjscal;
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7.1.3 -Os documentos de cobrança relacionados acima,  deverão ser apresentados no endereço a Rua Manoel

Barreto Santos, s/n°, Centro, SÃO MIGUEL D0 ALEIXO/SE, dos quais após atestados pela autoridade competente

e aprovados pelo Fiscal do Conúato sei.ão encaminhados ao Setor FiÁanoeiro para fins de liquidação da despesa

e inclusão na lista classificatória de credores;

7.1.4 -0 pagamento das obrigações relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronológica

das data§ das respectivas exúências, a teor do quo dispõe o arL 7° §2°, lnciso 111, da Lei n° 4.320/1964, art.141  da

Lei  n°  14.133/2021,

7.1.5.  Os valores  constantes das propostas  não sofrerão  reajuste  ante§  de  decorridos  12  (doze)  meses  dci  seu

registro, hipóte§e na qual poderá ser utilizado o índice lGP-M da Fundação Getúlio Vargas.

7,1.6  Poderá ocomr a majoração dos preços, visando manter o eqiiilíbrio econômico-financeiro inicíal do contrato,

nos temos do aft.124,11 "d", da Lei ii°  14.133#021, desde que demonstrado, por pade da contratada, akeração

substancial  nos  preços  praticados  no mercado, em caso de força  maior,  caso fortufto ou fato do pn'ncipe ou  em

decorrência de fstos imprevisiveis ou previsíveis de consequências Íncalculáveis, que inviabilkem a exe€ução do

contrato tal como pactuado, respeftada, em qualquer caso, a repartição objetiva de risco estabelecjda no contrato.

Paràgrafo Único. 0 pedido de restabelecimento do equilíbrio econõmico-financeiro deverá §er fomulado durante a

vigência do contrato e antes de eventual prorrogação;

7.1.7 0 prazo para resposta ao pedido de equilíbrio econômco-financeiro §erà de 10 (dez) dias,  contado da data

do pedido da documentação.

7.2 GaTantias exigidas:

7.2.1, Não haverá a exigência da garantia da conúatação nos temos do aú 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,  por

tratar€e de execução imediata.

8.0  FORMAS  E CRITÉRIOS  DE SELEÇÃO  D0  PRESTAI)OR  DO SERvlço (arL  6°,  inc.  Xxlll alinea  "h"  da  Lei  n°
14.133/2021):

8.1  0 prestador de serviço deverá ser §elecionado por meio da realkação de procedimento de inexigibjlidade de licitação,

com fundamento na hipótese do aú 75, inciso 111, alínea T da Lei nh? 14.133#021 ;

8.2 Trata-se de um serviço técnico especíalizado do qual o critério de julgamento para seleção do prestador de serviço

será a comprovação de notória especialkação, em atenção ao § 3°, do ak, 74 Lei n° 14,133/2021 ;

8.3  As  exigências  de  habimação juridica,  fiscal,  social  e  trabalhista  são  as  u§uais  para  a  generalklade  dos  obietos,

confome disciplinado no item 4.0 des{e Termo de Referência.
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8.4 Dar preferência aos fornecedores/prestadores de se    ços sediados local ou  íegjonalmente,  privilegiar o tratamento

diferenciado   e   favorecido   às   microempresas   e   empre§as   de   pequeno   por(e   ria   foma   da   lei,   prestigiar   os

fomecedores/prestadoresdesewiçosquefazempartedocadastrodebmecedores/prestadoresdeserviçosdomunicípio,

e qiie tenham satisfatoriamente desempenhado atividades semelhantes quando confflados;

9.0 REQU[SITOS DA PROPOSTA

9.1.   A pn)posta deverã apresentar píanilha discr[minativa contendo:

a)   nome do representante legal da empresa;

b)  e§pecificações detalhadas do oqeto, quantidade e prazo de execução;

c)   valor unitário e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

d)   prazo de vencimento da proposta, não podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e)dadosbancáriosdaempresa,taiscomonúmerodacontacorrente,agêncíaenomedobancoondeseráefetuado
o pagamento;

f)    CNPJ, telefone, endereço e e-mail;

g)   a§sinatura do representante responsàvel.

9.2.Aempresadeveráapresentaraindaquenospreçosestãoinclusostodososcustos,tributosedespe§asnecessárias

ao  cumprimento  integral  do  obpto  ora  licitado,  não  sendo  considerados  pleitc6  de  aciéscmos  a  qualquer  título

posten.omente;

9.3.    A apre§entação da proposta implica na obrigatoriedade do cümprimento das di§posições nela contida§, assumindo

o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus temos.

9.4.Alémdosporitosacima,oadjudicatáriodeveráappesentardec`araçãodequetemplenoconhecjmentodascondições

necessárias para a o fomecimen{o dos materiais ou prestação dos serviços.

10.0   LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS N° 13.709/2018

10.1 A contratada deveiá observar a dÉposição da Lei Geral de Proteção de Dados -LGPD, comprometendo-se a manter

§igilo de todas as  infomações em  especial os dados pessoais e os dados sensiveis  repassados em deconência da

execução do contrato, A contratada deverá {er ciência da exis{ência da LGPD e,  se compromete a adequar todos o§

procedimentos intemo ao disposto na legjslação, com intuito cle pípteção dos dado§ pes§oais repassados.

SÃO MIGUEL DO ALEIXO/SE,  13 de março de 2024.

Diretora financeira
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