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TERMO DE REFERENCIA
CONSOLIDADO

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referencia tem como objeto a contratacdo futura e eventual de
empresa especializada no fornecimento de SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS, MULTIFUNCIONAIS COLORIDAS, SCANNER E
PLOTER conforme quantitativos, prazos e especificacdes contidas neste Termo.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

Amparo legal ao disposto na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e,
subsidiariamente, pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, obedecendo
integralmente o regulamento aprovado pelo Decreto Municipal n® 242/2013, Decreto
Municipal n® 119 de 22 de junho de 2020, e ainda, pela Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos
referidos diplomas legais.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 Justifica-se a necessidade de locagdo de copiadoras multifuncionais monocromaticas,
multifuncionais coloridas, scanner e ploter para atendimento da demanda de cépias,
impressdo, digitalizagdes, recebimento e envio de fax, para o desempenho das atividades
inerentes ao funcionamento didrio da administracdo municipal.

3.2 Com base também na Instru¢do Normativa N.2 2, de 30 de abril de 2008, do Ministério
do Planejamento, Orgamento e Gestdao que preceitua em seus art. 62 e 72 “que 0s servicos
continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administracdo sdo aqueles que
apoiam a realizagdo das atividades essenciais ao cumprimento da miss3o institucional do
orgao ou entidade” e que “os referidos servigos, dente eles informatica e equipamentos
serdo, preferencialmente, objeto de execucdo indireta”.

4. DO PRAZO DO INICIO DOS SERVICOS E DA INSTALAGAO DOS SERVIGCOS

4.1 O prazo para o inicio dos servigos, bem como instalagdo das impressoras é de até 10 dias
corridos, contados a partir da ordem de servigo.

4.2 A CONTRATADA devera comunicar e agendar com a Secretaria de Administragdo, com
antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, a data de instalagdo das mdquinas através de e-
mail ou telefone.

4.3 A instalagdo das impressoras serd realizada no endereco de acordo com o pedido da
ordem servigo fornecida pela secretaria de Administracdo, durante o horério de expediente
do orgdo (08hrs as 13hrs); mediante agendamento.

4.4 O fato da CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente superior
ou de maior capacidade ndo ensejard qualquer pagamento adicional pelo CONTRATANTE;

5. DOS PRAZOS; PECAS, INSUMOS; SUPRIMENTOS E DEMAIS MATERIAIS
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5.1 Nos casos de urgéncia, tendo em vista as atividades de alguns setores da Administracdo
Publica de atendimento ao publico, em geral, onde ndo poderd haver paralisacio nas
atividades, a CONTRATADA, apés a notificacdo por parte do CONTRATANTE, devera
substituir a impressora com defeito ou que nio esteja realizando alguma das funcdes
necessarias (Scanner, copia, etc) no prazo maximo de até 06 (seis) horas. Na Notificacdo, a
Administracdo informara qual o tipo de impressora devera ser substituido, bem como qual o
defeito apresentado, caso seja possivel a identificagdo. O fato da CONTRATADA, por
qualquer motivo, instalar e/ou substituir maquina tecnicamente superior ou de maior
capacidade ndo ensejara qualquer pagamento adicional pelo CONTRATANTE.
5.2 E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de toners. Os mesmos deverio
ser da propria marca da impressora ofertada, podendo ser remanufaturados. No ato da
entrega e instalagdo das Impressoras, a CONTRATADA devera fornecer, no minimo, 01 (um)
toner reserva para cada maquina, além daquele ja presente na impressora instalada, que
servira como estoque para eventuais substituicées.
5.3 A CONTRATADA, apos Notificagdo por parte da CONTRATANTE, devera entregar, no
prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, os toners extras que serdio solicitados para
reposi¢do do estoque.
5.4 E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de insumos e materiais de
consumo (toner, revelador, cilindro, entre outros) de boa qualidade, para o perfeito
funcionamento das méquinas, em quantidade necessaria para suprir a demanda (exceto
papel), sem 6nus adicional; sendo vedada a utilizagdo de pecas ou toner compativeis. E
obrigatério a utilizagdo de pegas ou toners originais da marca ofertada.
5.5 O descumprimento da CONTRATADA nos prazos e condi¢bes definidos neste Termo de
Referéncia / Edital podera ensejar a rescisio do contrato, sem prejuizo das demais
penalidades cabiveis na Lei n2. 8.666/93, observando a abertura de processo Administrativo
Sancionador, no qual serdo assegurados a defesa prévia; o contraditério e a ampla defesa;
recurso; respeitando os prazos previstos nos arts. 87, §§ 22 e 32 e 109 da Lei. 8666/93.

6. PRAZO DE EXECUGAO
6.1 O prazo de vigéncia da ata sera de 12 meses.

7. MANUNTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA

7.1 A manutencdo preventiva e corretiva das maquinas, bem como a reposicio de materiais
e insumos deverdo ser realizadas no horario de 9h as 13h, de segunda a sexta-feira, ou em
horarios e datas previamente agendados;

7.2 Entende-se como manutencao preventiva a assisténcia técnica planejada e periddica dos
equipamentos que tenham por objetivo a prevencdo da ocorréncia de vicios, defeitos ou
incorre¢des das maquinas;

7.3 Entende-se como manutengdo corretiva aquela ndo periédica que podera ocorrer nas
maquinas para corre¢do de vicios, defeitos ou incorre¢des eventuais urgentes ou que
garantam o bom funcionamento das maquinas;

7.4 E de responsabilidade da CONTRATADA, nos casos de manutengdo corretiva, reparar,
corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, as pegas,
componentes e acessorios em que se verificarem vicios, defeitos e/ou incorre¢des
resultantes da execucdo e/ou dos materiais utilizados; em até 48 (quarenta e oito) horas,
apds a Notificagdo por parte da CONTRATANTE; EXCETO quando o problema atrapalhe a
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execugdo das atividades corriqueiras dos Setores de atendimento ao publico. Nesses casos, a
empresa deverd substituir a impressora, no prazo apresentado no item 4.1, por outra de
modelo equivalente ou superior, em perfeitas condicdes de uso, sem 6nus adicional para a
CONTRATADA, responsabilizando-se por todos os custos decorrentes; enquanto perdurar o
conserto da mesma.

a) Ao atenderem ao chamado o(s) técnico(s) da CONTRATADA devera(3do) estar
portando o material de reposi¢do e/ou ferramentas adequadas e instrumentos de testes
para execucdo, diagndstico e manutengio, caso seja possivel, no local onde se encontra o
equipamento. As pegas defeituosas poderdo ser substituidas dentro das dependéncias da
CONTRATANTE. Caso o problema n@o seja de facil resolucio, a CONTRATADA devera retirar
a maquina com defeito e substituindo a impressora por outra de modelo equivalente ou
superior, em perfeitas condi¢bes de uso, até o seu conserto;

b) Os chamados serdo feitos pelo fiscal de Contrato e/ou Setor Responsavel através
de Notificagdo a CONTRATADA, relatando-se, na medida do possivel o tipo de servico a ser
realizado e o seu respectivo local de atendimento.

c) A apuragdo do prazo para o atendimento inicial, conclusdo e aceitabilidade do
servigo prestado sera realizada pelo fiscal do contrato e/ou Setor Competente, através de
atestado, em duas vias, sendo assinadas pelo CONTRATANTE E CONTRATADA:;

d) A CONTRATADA deverd observar as regras de seguranca na entrada ou saida de
materiais e equipamentos; devendo informar a CONTRADADA a retirada de qualquer
equipamento das dependéncias do setor;

e) O Fiscal do contrato podera convocar o preposto da CONTRATADA para reunides

presenciais que serdo registradas em ata. Nessas reunides poderdo ser fixadas datas para a
execucdo dos servicos de manutengdo preventiva, ficando a CONTRATADA obrigada a
cumprir os prazos e servicos solicitados;
6.5 Nos casos de manutengdo preventiva, a administra¢do, verificando ruidos, demora no
funcionamento, ou demais detalhes que possam, no futuro, ocasionar defeitos nas
maquinas, notificard a CONTRATADA para que possa realizar tal manuteng3o; lubrificando,
limpando ou realizando qualquer servico necessario para o bom estado de funcionamento
da impressora, a fim de evitar paralisagcbes nos servigos.

8. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

8.1 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as exigéncias de habilitacio ou condigdes
determinadas no procedimento da licitagdo que deu origem & mesma, sob pena de sua
rescisdo e aplicacdo das penalidades ora previstas;

8.2 Fornecer o material conforme especificagdo e preco registrados e na forma prevista;

8.3 Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito fornecimento, de forma
plena e satisfatdria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza a Prefeitura;

8.4 Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigacdes e tributos decorrentes do
fornecimento, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer a
Secretaria Municipal de Administragdo, comprovante de quitagdo com os oérgdos
competentes;

8.5 Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes
de faltas por ela cometidas durante o fornecimento;
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8.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal, ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do fornecimento, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Secretaria
Municipal de Administrac3o.

8.7 Responsabilizar-se pela obtengio de Alvaras, Licengas ou quaisquer outros Termos de
Autorizagdo que se facam necessarios 3 execugdo do fornecimento;

8.8 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto firmado com a Administracido
Municipal, sem prévia e expressa anuéncia;

8.9 Nao realizar associacdo com outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como
a fusdo, cisdo ou incorporacdo, sem prévia a expressa anuéncia da Administragdo Municipal;

8.10 Os materiais deverdo ser cotados em conformidade com as referéncias e especificacdes
constantes deste edital, inclusive garantia contra defeitos, segundo as regras da lei n?
8.0780, de 11 de setembro de 1990 — Cdédigo do consumidor.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Notificar o fornecedor registrado quanto & requisicdo do material mediante o envio da
nota de empenho, a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo fornecedor
sendo que a nota de empenho repassada ao fornecedor podera equivaler a uma ordem de
fornecimento;

9.2 A fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execu¢do do contrato caberdo a Contratante,
através de servidor designado, com poderes para verificar se os materiais serdo entregues
de acordo com o previsto, fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais
acoes necessarias a Contratada.

9.3 Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do
material;

9.4 Efetuar os pagamentos devidos, observadas as condicdes estabelecidas;

10. PLANILHA DE FORMAGAO DE QUANTITATIVO, TIPO E ESPECIFICAGOES
DO OBJETO.

01

ITEM ESPECIFICACAO UNID | PMP |FMAS | FMS | QUANT.

VIR | VALOR | VALOR
SONTEEIMENSAL | ANUAL

IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL-
TECNOLOGIA: LASER CAPACIDADE
| MAXIMA DE IMPRESSAO MENSAL
(PAGS/MES): 150.000 VELOCIDADE
MAXIMA DE IMPRESSAO 45 PPM .
EM A4 |MPRESSAO FRENTE E : | |
VERSO: SIM RENDIMENTO DO | !
CARTUCHO (EM PAGINAS): 12.000 UNID. 12 3 3 20 660,00
PAPEL: TAMANHO DE PAPEL: A4 |

210 X 297 MM, A5 148 X 210 MM,
A6 105 x 148 MM, B5 182 X 257
MM, CARTA 215 X 279 MM,
| ENVELOPE, EXECUTIVO 184 X 266 |
MM, OFICIO 216 X 356MM
CAPACIDADE BANDEJA DE SAIDA: _,
150 FOLHAS CAPACIDADE BANDEJA - _ _ " L

{13.200,00 | 158.400,00
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| FORNECIMENTO DE TODO

| MENSAL DE 5000 MIL COPIAS
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MULTIUSO: 50 FOLHAS

CAPACIDADE BANDEJA DE
ENTRADA: 500 FOLHAS
CAPACIDADE ALIMENTADOR

AUTOMATICO: 100 FOLHAS. COPIA
E DIGITALIZAGAO TAMANHO
MAXIMO PARA DIGITALIZACAO: A4 |
(21x29,7 CM) COPIA FRENTE E
VERSO: SIM, VELOCIDADE DE
DIGITALIZACAO 60 IPM. OBS.: COM
ASSISTENCIA TECNICA INTEGRAL,
REPOSICAO DO EQUIPAMENTO
COM DEFEITO EM ATE 24 HORAS,
REPOSICAO DE PECAS,

MATERIAL DE CONSUMO E
SUPRIMENTOS NECESSARIOS PARA
FUNCIONAMENTO DE CADA
EQUIPAMENTO). FRANQUIA

_ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Ass.:

IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL
COLORIDA  TECNOLOGIA DE
IMPRESSAO  JATO DE  TINTA
(TANQUE DE TINTA) LCD COLORIDO
2,4" TIPO DE IMPRESSAQ COLORIDA
COM SISTEMA DE ADF, COM WI-FI
,COM USB E ETHERNET 10/100.
VELOCIDADE DE IMPRESSAO EM
PRETO E BRANCO 33 PPM
VELOCIDADE DE IMPRESSAQ EM
COR 20 PPM TAMANHOS DE PAPEL |
A4, AB, CARTA, LEGAL, SOBRE N10,
9X13 CM, 10X15 CM, 13X18 CM,
18.4X26.7 CM, 20X25 CM
CAPACIDADE MAXIMA 250 FOLHAS
TIPOS DE PAPEL, BOND,
FOTOGRAFICO, NORMAL: OBS.:
coM ASSISTENCIA  TECNICA
INTEGRAL, REPOSICAO DO
EQUIPAMENTO COM DEFEITO EM
ATE 24 HORAS, REPOSICAO DE
PECAS, FORNECIMENTO DE TODO
MATERIAL DE CONSUMO E
SUPRIMENTOS NECESSARIOS PARA
FUNCIONAMENTO DE  CADA
EQUIPAMENTO. FRANQUIA
MENSAL DE 1500 COPIAS

UNID.

10

20

440,00

8.800,00

105.600,00
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SCANER PROFISSIONAL (NOVO) -
VELOCIDADE A PARTIR DE 60 PPM

| BRANCO/TECNOLOGIA LED,
DUPLEX, ALIMENTADOR A PARTIR
DE 60 FOLHAS (SESSENTA).

CORES E EM PRETO E|

UNID

| IMPRESSORA A LASER
MULTIFUNCIONAL COLORIDA -
TECNOLOGIA DE IMPRESSAQ A
| LASER/LED. VELOCIDADE DE 37
|PPM; FUNGOES DA IMPRESSAO,
CcOPIA E DIGITALIZACAO;
CONECTIVIDADE: REDE ETHERNET
10/100 E USB; PLACA DE REDE JA
{INSTALADA; PROCESSADOR DE 1
GHZ, MEMORIA DE  1GB;
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
ORIGINAIS PARA ATE 100 FOLHAS;
| DUPLEX (FRENTE/VERSO)
AUTOMATICO PARA FUNGCAO DE
IMPRESSAO E COPIA; TAMANHO DE
PAPEL A4, OFICIO, CONTROLE DE
CONFIGURAGOES DE CONTRASTE E
QUALIDADE DE REPRODUCAO;
REDUGAO MINIMA DE 25% E
MAXIMA DE 400% COM ESCALAS
MILIMETRICAS; RESOLUCAO
MINIMA  DE  600X600  DPI;
FORMATOS MINIMOS DE
ARQUIVOS DIGITALIZADOS IPEG,
| PDF, E TIFF; SISTEMAS
OPERACIONAIS COMPATIVEIS:
WINDOWS (32/64 BITS) E LINUX;
BANDEJA DE ENTRADA,
CAPACIDADE MINIMA DE 600|
|FOLHAS, TELA 7” POLEGADAS
| COLORIDAS. FRANQUIA MENSAL DE
3000 PAGINAS.

UND

10

393,33

1.233,33

3.933,30

2.466,66

05

PLOTTER CONFORME
ESPECIFICACOES EM  ANEXO.
| VELOCIDADE  DE  IMPRESSAQ
DESENHO LINEAR EM CORES
(RASCUNHO, PAPEL COMUM A1)
VELOCIDADE DE IMPRESSAO 34SEG,
RESOLUCAOQ 2400 X 1200 DPI COM
VISOR TOUCH. FRANQUIA MENSAL

| DE 50 M?

UND

13.066,67

® Apesquisa de precos foi designado pela portaria, lotado no Departamento de compras.

® Foram consultados os pregos praticados no mercado Regional.

3.066,67

47.199,60

259.599,92

36.800,04 I
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* O método matemitico utilizado para obten¢do do preco estimado foi a média entre os
valores unitarios.
® Valor estimado méximo para contratagdo RS 377.599,56 (trezentos e setenta e sete mil
quinhentos e noventa e nove reais e cinquenta e seis centavos)

11.DOTAGCAO ORCAMENTARIA

" Asdespesas decorrentes da licitacio somente serdo informadas quando da respectiva ordem
de fornecimento.

12.ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

* A execugdo das obriga¢es contratuais integrantes deste Termo, no procedimento licitatério
€ no contrato serdo fiscalizadas e recebidas pela Secretaria de Transportes ou por servidor
designado para tal, com autoridade para exercer, como representante da Administragdo,

toda e qualquer acdo de orientacdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo
contratual;

* A fiscalizagdo de que trata este item, ndo exclui nem reduz a responsabilidade da licitante
vencedora pelos danos causados a Prefeitura ou a terceiros, resultante de agdo ou omissio,
culposa ou dolosa, de quaisquer de seus empregadaos ou prepostos;

* Aempresa vencedora deverd manter preposto, aceito pela Administra¢do, durante o periodo
de vigéncia do contrato, para representa-la.

13.CONDICOES DE PAGAMENTO

" O pagamento serd creditado em favor do(s) fornecedor (es) através de ordem bancaria,
contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome,
ndmero da agéncia e o nimero da conta corrente em que dever3 ser efetivado o crédito.

14.DO GESTOR DO ATA
= Orgio gerenciador da ata: PREEFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL MAYNARD, - Praca
Jackson Figueiredo, s/n2 - GENERAL MAYNARD/SE.

15. DOS PARTICIPES
= Orgdos Participes desta Ata: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE e FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liguidagdo qualquer débito referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou
penalidade;

16.2 Fica proibido o reajuste do valor da contratacdo no interregno de 12 (doze) meses,
exceto nas hipdteses decorrentes do Art. 65, alinea “d” do inciso Il da Lei Federal
8.666/93, devidamente comprovado.

GENERAL MAYNARD, 20 de dezembro de 2022

LINDO \ANTOS LIMA
Sec. Munic Q I de Administragdo



