PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MALHADOR

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

2. DA JUSTIFICATIVA:
2.1. DA NECESSIDADE:
a) A.Ca‘mara Municipal precisa obter informages dos diversos setores por meio de um portal de informagges eficiente, para

faz-se necessario o apoio de uma visio exterior, com experiéncia em desenvolvimento de projetos similares, com a finalidade
de definir com precisdo t ;
Seguranga, a eficiéncia e a eficacia dele, Como a Camara Municipal ndo dispde dessa mao-de-obra especializada vem buscar
solugdo para esse impasse, junto ao mercado, contratando uma empresa de modo a garantir a fidedignidade e a integridade
das agdes a serem desenvolvidas.

3.DOS PROCEDIMENTOQS OPERACIONAIS:
3.1. Para a perfeita realizagdo dos servigos, a contratada devers:

Descriciio

5- Assessoria em alimentaciio do Portal de Transparéncia Publica:

Acompanhar se a unidade jurisdicionada possui informagdes sobre Transparéncia na internet

Acompanhar o Site para verificar se contém ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagdo de

forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de ficil compreensio

Apresenta informagdes sobre (de cada secretaria, 6rgdo ou unidade descentralizada):

Estrutura organizacional? Registro de competéncias? Identificagio dos dirigentes das unidades?, Endereco, telefone o

hordrio de atendimento das unidades

A

Municipal), Regimento (Poderes do Estado), Lei da Estrutura Administrativa, Plano Plurianual - PPA. Lei de Diretrizes
Orgamentérias - LDO, Lei Orgamentaria Anual - LOA). No caso da Administragdo Indireta, devem publicar Lei de

Criag:éo/Autorizaqéo, Estatuto ou Regimento e Lei de Estrutura Administrativa.

devem apresentar notas explicativas contendo os repasses do Tesouro.
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Divulga as despesas da entidade, detalhando sua execugdo (empenho, liquidagdo e pagamento) e identificando sua
classificagdo or¢amentéria (unidade or¢amentdria, a fungfio, a subfungio, categoria econdmica, grupo, modalidade de
aplicagdo, elemento de despesa e a fonte dos recursos)?

As despesas apresentam dados dos ultimos 36 meses,

Divulga informagdes pormenorizadas das despesas da entidade, detalhando o beneficirio do pagamento, o bem fornecido
ou servigo prestado e o procedimento licitatério originario? '

Identifica as transferéncias recebidas a partir da celebragdo de convénios/acordos com indicag@o, no minimo, do valor total
previsto dos recursos envolvidos, do valor recebido, do objeto, da origem (6rgao repassador/concedente) e data do repasse?

Identifica as transferéncias realizadas a partir da celebragéo de acordos/ajustes, com indicagdo, no minimo, do beneficiario,
do objeto, do valor total previsto para repasse, do valor concedido e a data do repasse?

Ha divulgagdo em tempo real da Ordem Cronologica de pagamentos organizada por: Fonte de Recurso, N° e data da NE,

nome do credor, valor da liquidagdo e NF, vencimento e data do pagamento?

Ha divulgago de Didrias e passagens por nome de favorecido, constando data, destino, cargo, valores ¢ motivo da viagem?

Ha registro dos repasses ou transferéncias de recursos financeiros, tais como, convénios, termos de parceria, colaboragéo,

entre outros instrumentos? Notas explicativas devem esclarecer detalhes.

O ente divulga as seguintes informagdes concernentes a procedimentos licitatérios com dados dos tltimos 36 meses?

Divulga a relagéio das licitagdes em ordem sequencial, informando o niimero e modalidade licitatoria, o objeto, valor
estimado/homologado e a situagao?

Divulga a integra dos editais de licitagdo?

Divulga a integra dos demais documentos das fases interna e externa das licitagdes?

Divulga a integra dos principais documentos dos processos de dispensa e inexigibilidade de licitagio?
Divulga a integra das Atas de Adesdo - SRP?

Divulga o plano de contratagdes anual (art. 12,VII, da Lei n. 14.133)?

Divulga a relagdo dos licitantes e/ou contratados sancionados administrativamente pelo Poder/6rg#io)?

Divulga a relagdio dos contratos celebrados em ordem sequencial, com o seu respectivo resumo, contendo, no minimo,
indicagdo do contratado(a), do valor, do objeto e da vigéncia, bem como dos aditivos deles decorrentes?

b
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Divulga o inteiro teor dos contratos e dos respectivos termos aditivos?

Divulga a relagéo/lista dos Fiscais dos contratos vigentes e encerrados?

Divulga a ordem cronol6gica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragfio dessa
ordem?

As prestagdes de contas (relatdrio de gestdo) do ano

anterior

Relatério Resumido da Execugdo Or¢amentaria (RREO) dos ultimos 36 meses

Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) dos altimos 36 meses

O Site possibilita a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, abertos e ndo proprietérios, tais como planilhas

e texto (CSV), de modo a facilitar a andlise das informagdes

Divulga a relagio nominal dos servidores/autoridades/Membros, seus cargos/fungdes, as respectivas lotagdes, as suas datas
de admissado/exoneragao/inativagdo e a carga hordria semanal do cargo/fung@o ocupada/desempenhada?

Identifica a remunera¢io nominal de cada servidor/autoridade/Membro ¢ a tabela com o padrio remuneratério dos cargos e
fungdes?

Divulga a lista de seus estagiarios?

Divulga a integra dos editais de concursos e selegdes publicas realizados pelo Poder ou 6rgéo para provimento de cargos e
empregos publicos?

Publica lista dos terceirizados que prestam servigos para o Poder ou érgdo a instituigdo, contendo, em relagdo a cada um
deles: nome completo, fungfo ou atividade exercida e nome da empresa empregadora?

Apresenta a estrutura de cargos, informando o ntimero de cargos efetivos e comissionados, preenchidos e vagos

Divulga quadro remuneratério dos cargos efetivos, comissionados ¢ eletivos, composto por todos os vencimentos bésicos

e/ou subsidios

Divulga folha de pagamento contendo servidores efetivos, ativos, detentores de cargos comissionados e fungdes de
confianga, contratados e, quando for o caso, dos inativos, com indicagdo das datas de admissdo, inativagdo e exoneragdo,
com a denominagao dos respectivos cargos, empregos e/ou fungdes, da carga hordria semanal e da lotagéo?
Obs.: E vedada a divulgagéo de descontos pessoais como empréstimos, pensdes alimenticias ¢ nomenclaturas similares

quando da disponibilizagio da remuneragdo dos servidores (folha de pagamento).

Funcionamento de SIC fisico/presencial? Ha indicagdio do 6rgdo?, Ha indicagdo de enderego?, Ha indicagéo de telefone?,

Ha indicag@o dos horarios de funcionamento

Ha possibilidade de envio de pedidos de informagéo de forma eletrénica (e-SIC)
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Apresenta possibilidade de acompanhamento posterior da solicitagdo?

A solicitagdo por meio do -SIC ¢ simples, ou seja, sem a exigéncia de itens de identificagdo do requerente que dificultem
ou impossibilitem o acesso a informagdo, tais como: envio de documentos, assinatura reconhecida, declaragdo de

responsabilidade, maioridade

Proporciona a notificagdo via e-mail e/ou outro canal acerca da tramitagéo ¢ da resposta a solicitagdo

Relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacio recebidos, atendidos e indeferidos, bem como

informagdes genéricas sobre 0s solicitantes

(0] Ente/Poder/()rgﬁo dispde de ouvidoria

H4 resposta a perguntas frequentes

contraste

Existe plataforma de acesso ao didrio oficial do Ente (municipio ou Estado) ou didrio eletrnico do Poder/Orgao

Acompanhamento dos protocolos e despachos junto aos 6rgios de controles

Acompanhamento das demandas da EMGETIS - Empresa Sergipana de Tecnologia da Informagdo

Apoio na publicagdo de Leis, Projetos, Portarias, resolugdes e entre outros atos administrativos, para acesso ao cidadao.

Divulga informagdes sobre obras: data de inicio, etapas, percentual concluido, status o previsdo de conclusio?

Divulga os quantitativos e os Pre¢os unitdrios e totais contratados?

Divulga os quantitativos executados e os pregos praticados?

Divulga relagfio das obras paralisadas contendo o motivo, o responsavel pela inexecugdo temporaria do objeto do contrato
e a data prevista para o reinfcio da sua execugao?

Publica a Prestagdo de Contas do Ano Anterior (Balango Geral)?

Divulga o Relatério de Gestao ou Atividades?

Divulga o resultado da apreciagdo e/ou julgamento das contas pelo Tribunal de Contas?
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O site oficial e o portal de transparéncia contém simbolo de acessibilidade em destaque?

O site e o portal de transparéncia contém exibig¢do do “caminho” de péginas percorridas pelo usudrio?

O site e o portal de transparéncia contém opeao de alto contraste?

O site e o portal de transparéncia contém ferramenta de redimensionamento de texto?

Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina?

Regulamenta a Lei Federal n° 14, 129/2021 e divulga a normativa om seu portal ?

Realiza e divulga resultados de pesquisas de satisfagao?

Divulga a composi¢do da Casa, com a biografia dos parlamentares?

Divulga as leis e atos infralegais (resolugdes/decretos) produzidos?

Divulga a pauta das sessdes do Plenario?

Divulga a pauta das Comissoes?

Divulga as atas das sessoes, incluindo a lista de presenga dos parlamentares em cada Sessio?

Divulga lista sobre as votagdes nominais?

Divulga o ato que aprecia as Contas do Chefe do Poder Executivo (Decreto) e o teor do Julgamento (Ata ou Resumo da
Sessdo que aprovou ou rejeitou as contas)?

Ha transmissdo de sessGes, audiéncias puiblicas, consultas publicas ou outras formas de participagdo popular via meios de
comunicagdo como radio, TV, internet, entre outros
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Divulga a regulamentagdo e os valores relativos as cotas para exercicio da atividade parlamentar/verba indenizat6ria?

Divulga dados sobre as atividades legislativas dos parlamentares?

6- Assessoria em fechamento mensal do almoxarifado e patrimdnio, com apoio e acompanhamento didrio das

demandas para atendimento integrado do SIAFIC.

Assessorar a gestdo, no fechamento diério e comparativo do almoxarifado;

Assessoramento no acompanhamento das rotinas de conferéncia de itens;

Assessoria no acompanhamento e gestdo de grupos e subgrupos:

Elaboragdo mensal de inventario, com conferéncia junto a assessoria contabil, para fechamento igualitario de intens. e

grupos;

Assessoria na elaboragdo de rotinas o gestdo de itens;

Acompanhamento das alteragdes de legislagdo e software de gestdo;

Assessoria na catalogagfio dos bens moveis;

Assessoramento em controle de etiquetagem;

Assessoria no controle gestdo de baixa de bens moveis;

Assessoramento no controle de depreciagdo de bens moveis;

Consultoria na elaboragio de inventario mensal de bens moveis;

Assessoria em conferéncia mensal de inventario Jjunto a consultoria contabil.

4. DA METODOLOGIA DOS SERVICOS:

4.1. A metodologia dos servigos a serem prestados na assessoria e consultoria técnica especifica, deverd ser dinamica,
devendo ser executada das seguintes formas:

¢) Consultoria e assessoria a distdncia, e ou, de forma remota, quando da elaboragfo e envio de diversos documentos
requeridos, e ou, remotamente, por video conferéncia, reunides on-line e por acesso a computadores a distancia;

f) Consultoria ¢ assessoria “in loco”, para reunides para assessoramento e consultas a drea técnica, diretamente na sede da
CAMARA MUNICIPAL, com visita a ser realizada 02 (duas) vezes por semana, com durago de 06 (seis) horas cada visita,
respeitando o horério de expediente do o6rgdo, de 07h as 13h.

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTIDADES ESTIMADAS:
5.1. O critério de julgamento ser4 o de menor prec¢o por item;
5.2. As especificages e quantidades serdo dadas conforme planilha a seguir: &k
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ITEM | ESPECIFICACAO UNID. | QTD.

Contratagfio de empresa especializada para prestagdo de servigo técnico
em assessoria a Alimentag@io do portal da Transparéncia Publica, com
apoio em acompanhamento das demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria e
Protocolos, acompanhamento das demandas da EMGETIS, publicagfio de
Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitagdes e Contratos
Publicos, conforme demandas da métricas e cartilhas de transparéncia,
emitida pelo TCE-SE e ATRICON como também para atender as normas
do SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e
Patrim6nio, com apoio e acompanhamento diario das demandas para
atendimento integrado do SIAFIC para a CAmara de MALHADOR/SE.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, ap6s liquidagéo da despesa, no prazo de até dez dias uteis, contados da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo setor responsavel pelo recebimento do objeto;

6.2. Para fazer jus ao pagamento, a contratada deverd apresentar, juntamente com o documento de cobranga, prova de
regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do
Seguro Social-INSS, perante o FGTS—-CRF e a Certiddo de Débitos Trabalhistas - CNTD;

6.3. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto houver pendéncia de liquidagio de obrigagiio financeira, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

6.4. Ndo haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado;

6.5. Os pregos permanecerdo irreajustéveis durante o periodo contratado, em havendo interesse por ambas as partes na
prorrogagdo da vigéncia, a contratada poderd requerer o reajuste referente a corregdo inflaciondria, mediante a apuragdo do
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC/IBGE acumulado no periodo;

6.6. No caso de atraso de pagamento, serd utilizado, para atualizagio do valor devido, o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor - INPC/IBGE;

6.7. Nos pregos estardo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, decorram da execugdo contratual, inclusive
custos com pessoal, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, administragdo, tributos, emolumentos e contribui¢des de
qualquer natureza;

6.8. Decorridos 15 (quinze) dias contados da data em que os pagamentos estiverem retidos, sem que a CONTRATADA
apresente a documentagdo habil para liberagdo dos seus créditos, o Contrato sera rescindido unilateralmente pelo
CONTRATANTE, ficando assegurado 8 CONTRATADA, tdo somente, o direito ao recebimento do pagamento dos produtos
efetivamente prestados e atestados.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL

7.1. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de contrato, podendo ser prorrogado por
até 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, II, da Lei 8.666/93.

8. DO INICIO DOS SERVICOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO:

8.1. O inicio da execugdo dar-se-4 imediatamente ap6s a assinatura do termo de contrato;

8.2. O servigo serd executado de acordo com as necessidades do Municipio;

8.3. O recebimento do objeto dar-se-a de acordo com o art. 73, inciso L, letra “a”, “b”, da lei 8.666/93, com alteragdes
osteriores;

l;8).4. Cabera ao setor solicitante, o recebimento ¢ a atestagfo da(s) Nota(s) Fiscal(ais) Fatura(s) correspondentes aos servigos

prestados, em pleno acordo com as especificagdes contidas no presente termo, aliado as disposi¢des constantes da proposta

da contratada.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
9.1. As despesas decorrentes da contratagio correrdo a conta da seguinte classificagdo or¢amentaria:

0101- Camara Municipal de Malhador
Unidade Or¢amentaria: 101 - CAmara Municipal de Malhador
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Ac¢ido: 2001 -
Elemento da degpesa: 3390.39.00.00 — Outros Serv. de Terceiros Pessoa Juridica

mutengio das Atividades da Cimara

Fonte de recurso: 15000000 - Recursos Nio Vinculados de Impostos

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
10.1. A contratada compromete-se a:

da licitagdo que dardo origem ao contrato, sob pena de sua rescisdo e aplicagdo das penalidades ora previstas;
t)  Alocar todos os TECUrsos necessarios para se obter uma perfeita execugdo, de forma plena e satisfatoria, sem 6nus
adicionais de qualquer natureza 3 Contratante;

u) Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes da execugdo do contrato, inclusive as de
natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer 3 contratante comprovante de quitagdo com os orgdos competentes;
V) Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por ela cometidas na
execuedo do contrato;,

W) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na

Contratante;

X) Responsabilizar-se pela obtengio de Alvaras, Licengas ou quaisquer outros Termos de Autorizagio que se fagam
necessarios a execugéio do Contrato;

y) Executar fielmente o objeto contratado e o prazo estipulado;

z) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a Contratante, sem prévia e expressa anuéncia;
aa) Nio realizar associagdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuso, cisio ou incorporagio,
sem prévia a expressa anuéneia do Contratante,

9.2. A contratante compromete-se a:

i) Efetuar o pagamento nas condig¢des e prego pactuados;

J) Proporcionar a CONTRATADA todas as condigdes necessérias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do
presente Contrato, consoante estabelece a Lei n° 8.666/93;

k) Designar um Tepresentante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do termo de contrato, cuja anotard em registro préprio
todas as ocorréncias verificadas;

1) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos, diligenciando nos
Casos que exigirem providéncias preventivas e corretivas.

11. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:
11.1. A documentagio relativa a habilitago juridica consistird em:
¢) Documento de identificacdo do representante legal da contratada;

Q) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadua] e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei; ) ) o
) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

t) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante aapresentagdo de certiddo negativa;
W) Declaragéio de que néo emprega menores de idades.

11.3. A documentagio relativa 3 qualificagao técnica limitar-se-4 a:

i) Apresentagio de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, pertinente
¢ compativel em qualidade e quantidade com o objeto do presente termo;
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114. A documentagdo relativa a qualificagfio econdmico-financeira limitar-se-4 a:
¢) Certidéo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. No caso de atraso injustificado ou inexecugdo, total ou parcial, do compromisso assumido com o Municipio, as sangdes
administrativas aplicadas a contratada serdo:

i) Adverténcia;

J) Multa;

k) Suspensio tempordria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com o Municipio;

1) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

12.2. A multa ser4 aplicada até o limite de 20% (vinte por cento) do valor da parcela mensal dos servi¢os em atraso e, no
caso de atraso ndo justificado devidamente, cobrar-se-4 1% (um por cento) por dia, sobre o valor mensal da respectiva parcela
afetada, o que néo impedird, a critério do Municipio, a aplicagfio das demais sangdes a que se refere este termo, podendo a
multa ser cobrada diretamente da contratada, amigével ou judicialmente;

12.3. Serdo considerados injustificados os atrasos nio comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados,
ficando sua aceitagdo a critério da contratante;

12.4. A aplicagdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte da contratada, na
forma da lei.

13. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

13.1. Amparo legal ao disposto na Lei Federal n° 10.520/02, Lei Municipal n° 343/2010, subsidiariamente, pela Lei Federal
n° 8.666/93, e ainda, pela Lei Complementar n° 123/2006, observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos referidos
diplomas legais.

14. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO:
14.1. Na forma do que dispde o artigo 67 da Lei n° 8.666/93, seré designado servidor para acompanhar e fiscalizar a execucao
do objeto.

Malhador/SE, 28 de novembro de 2023,

giFAEL DA CUNHA MENEZES

RESPONSAVEL PELO SETOR DE LICITACOES



