CAMARA MUNICIPAL DE VEREADOR

MINUTA DE CONTRATO N° XXX/2024

Termo de Contrato de Prestagdo de Servigos, que entre si
firmam A CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA
APARECIDA - ESTADO DE SERGIPE, e a Empresa
XXXXXXXXXXXXX, DECORRENTE DA DISPENSA DE
LICITAGAO N° XX/2024.

Pelo presente instrumento particular de Contrato, reuniram-se de um lado 0 A CAMARA MUNICIPAL DE
NOSSA SENHORA APARECIDA/SE, inscrita no CNPJ sob o n® 32.777.351/0001-08, situada & Avenida
Abdon Jose Barreto, S/N, Centro Nossa Senhora Aparecida/Se, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, aqui representada por Sr. Jose Lima, brasileiro, maior, capaz, residente e domiciliado na
cidade de Nossa Senhora aparecida, Presidente da Camara Municipal, e do outro lado a empresa,
XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXXXXXXXX, na cidade de
XXXXXXXXXXX, Estado de Sergipe, Designada simplesmente de CONTRATATADA, neste ato
representado por sua sdcia administradora, XXXXXXXXXXXX, portadora do CPF n° XXXXXXXXXXXXXX, para
o fim especial de celebrarem o presente instrumento, tendo em vista o que consta do processo de dispensa de
licitagao, com base na Legislagao em vigor e nas Giéusulas a sequir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (Art. 92, | da Lei n° 14.133[2021)

1.1 O presente contrato tem por objeto & a Contratagdo de Empresa Especializada para a Prestacao de Servigos
de Higienizagéo, preparagdo, montagem e desmontagem e/para Digitaiiza’tjéo de documentos em pdf. Ref.:
Pagamentos, leis, decretos e demais arquivos da cdmara municipal de Vereadores de Nossa S? Aparecida,

conforme projeto bésico/termb'de referéncia parte integrante deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO (Art. 92, Il da Lei n° 14.133/2021)

2.1 O presente pacto vincula-se em sua plenitude aos termos do Termo de Referéncia, da proposta oferecida
pela CONTRATADA, bem como ao Processo de Dispensa de Licitagdo n® XXX/2024.

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO (Art. 92, Ill da Lei n° 14.133/2021)
3.1 O presente contrato esta sendo lavrado nos termos da Lei n° 14.133/2021, demais normas pertinentes a

mateéria, e sera regido pelos principios norteadores do Direito Administrativo e Constitucional.
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CLAUSULA QUARTA - DO REGIME EXECUGAO (Art. 92, IV da Lei n° 14.133/2021)

4.1 A CONTRATADA devera efetuar as atividades abaixo:

Os servigos abrangeréo todas as atividades e fases para digitalizagédo de documentos, notadamente:
PREPARAGCAO DOS DOCUMENTOS:

- A preparagéo deveré ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento fisico, de caixas, pastas,
envelopes, desencadernacgéo, processo de desamassar os papéis com dobras, remogéo de grampos, clipes,
alinhaves, etc;

- Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando imediatamente a contratante
qualquer ocorréncia de dano;

- Os documentos que apresentarem condigbes adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais
como, rasgados, quebradicos, lavados ou outras derivagdes, deverdo ser entregues a contratante para as
providencias necessarias.

DIGITALIZAGAO:
- A digitalizagao (Captura‘da imagem do documento) devera ser executada em scanner especifico para cada
formato e tipo de documento, em conformidade com as espeenﬁcagoes abaixo:

- Os documentos relacnonados a prestagdo de conias devem estar em conformidade com as instrugdes
normativas 6rgaos especrﬁcos

- Formato de Arquivo- PDF (Portable Document Format)/TIFF ou outro formato solicitado;
- Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme mdscagao e d:spomblhzagao dos processos,
respeitando as suas pamculandades -

- Os arquivos digitalizados deverao ser conferidos com seus originais.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO E REAJUSTAMENTO (Art. 92, V da Lei n°® 14.133/2021)

5.1 - Em contraprestag&o aos servigos prestados na clausula primeira, obriga-se a CONTRATANTE, a pagar a
CONTRATADA, o valor mensal. de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXX).

5.2 O valor total deste contrato &€ de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXX);

5.3. O valor constante nesta clausula podera ser reajustado, apés 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato, observada a variagdo do IPC-A para o periodo ou outro indicador que venha a substitui-

lo, em conformidade com o prazo constante na clausula quarta e mediante acordo formal entre as partes.
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5.4. O primeiro reajuste levara em conta para fins de calculo a variagdo do indice pactuado entre a data de
apresentacao da proposta e do primeiro aniversario do contrato, sendo que os reajustes subsequentes
ocorrerao sempre nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variag&o ocorrida no tltimo periodo.

5.5. No caso de atraso de pagamento, serd utilizado, para atualizaggo do valor mencionado no item 5.1., o IPC-

A ou outro indicador que venha a substitui-lo.

CLAUSULA SEXTA - OS CRITERIOS E A PERIODICIDADE DE PAGAMENTO (Art. 92, VI da Lei n°
14.133/2021)
6.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao vencimento.
6.2. O pagamento sera efetuado de acordo com a prestacéo de servicos, no valor correspondente aos servigos
efetivamente prestados, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) e liquidada(s);

b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal‘faz'%tNSS Estadual e Municipal, FGTS e CNDT, vélidas

no prazo minimo de 30 (trinta) dias da apfese ' foda Nota Fiscal.

6.3. Os documentos.de cobranga relacionados acima deveréo ser apresentados no enderego da sede da
Céamara Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Esiado de Sergtpe dos quais apos atestados pela autoridade
competente e aprovados peto Fiscal do Contrato, serdo encaminhados ao Setor Flnancelro para fins de
liquidag@o da despesa e inclusao na lista classificatéria de credores;

6.4. O pagamento das obrigagoes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronolégica
das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso 11l, da Lei n° 4.320/1964, art.
141 da Lei n° 14.133/2021.

6.5. A ordem cronologica referida no 6.4 podera ser alterada, mediante prévia justificativa da autoridade
competente e posterior comunicagéo ao 6rgéo de controle interno da Administragdo e ao tribunal de contas
competente, exclusivamente nas hipoteses previstas no art. 141, § 1° da Lei n° 14.133/2021:

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO (Art. 92, VIl da Lei n° 14.133/2021)

7.1 Este contrato tem o prazo de vigéncia de 09 (nove) meses contados a partir da Assinatura do Contrato
como condigdo indispensavel para a sua eficcia.

Podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de

forma simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:
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a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;
b) A CONTRATANTE tenha interesse na continuidade dos servigos;

c) O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a CONTRATANTE, permitida a
negociag&o com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer das partes; e

d) A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacéo.
CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA (Art. 92, VIIl da Lei n° 14.133/2021)
8.1 A despesa orcamentaria da execucdo deste contrato para o exercicio de 2024, no valor de
XXXXXXXXXXXXXXXX correra por conta da dotagdo orcamentaria abaixo, com saldo suficiente, assim
discriminado:
UO: 1001 — Camara Municipal de Nossa Satahora Aparecida - 2001 - Manutengao da Camara Municipal -
Elemento de Despesa: 3390.39.00 - Outros Servigos Terceiro Pessoa Juridica - Fonte de Recursos:
150000 - Proprios. .
CLAUSULA NONA - PRAZO PARA RESPOSTA BO PEDlDO DE EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO
(Art. 92 Xl da Lei n® 14.133/2021) v (
11.1 Para majorar, vusando manter o equilibrio eccnémucwﬁnancerm mrcxa! do contrato, nos termos do art. 124,
I1“d”, daLein® 14.133/2021, , desde que demonstrado por parte da contratada, alteragao substancial nos pregos
praticados no mercado, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualqder caso, a répartic;éo objeﬁva de risco estabelecida no contrato.

Paragrafo unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogag&o.

11.2 O prazo para resposta ao pedido de equilibrio econdmico-financeiro sera de 30 (trinta) dias, contado da

data do pedido da documentagéo.

CLAUSULA DECIMA - OS DIREITOS E AS RESPONSABILIDADES DAS PARTES (Art. 92, XIV da Lei n°
14.133/2021)
10.1 Incumbe 2a CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento nas condicdes e prego pactuados.
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b) Proporcionar @ CONTRATADA todas as condigdes necessérias ao pleno cumprimento das obrigagdes
decorrentes do presente Contrato, consoante estabelece a Lei n°. 14.133/2021;

c) Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente Contrato, que devera
anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

d) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos,

diligenciando nos casos que exigem providéncias preventivas e corretivas.

10.2 Incumbe a CONTRATADA:
a) Manter-se durante toda a execucgéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condigGes de habilitagéo e qualificagao exigidas na contratagao.
b) Obrigagéo de cumprir @s exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reaBiiiEado da Previdéncia Social e para aprendiz;
c) Somente o contratado sera responsavel pefos encafgos trabalhistas, prev»denmanos, fiscais e comerciais

resultantes da exepuqao do contrato. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas,

fiscais e comerciais n3o transferira a Admsizstraqéo:a responsabxixdade pelo seu pagamento e nao podera
onerar o objeto do cont;'ato nem restringir a regufanzagéo e 0 uso das obras e das edificagdes, inclusive
perante o registro de lméve;s, ressalvada a hipétese prevista no § 2° do art. 121da Lei n° 14.1 33/2021;

d) Executar os servigos eleﬁ‘c‘:gdoszna Clausula Primeira do presente contraté; 4

e) Alocar todos os recursos nécessérios para se obter uma execugao perfeita, de forma plena e satisfatoria,
sem Onus adicionais de qualquer natureza a contratante;

f) Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes da execucdo do contrato,
inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer 8 CONTRATANTE comprovante
de quitagdo com os 6rgdos competentes:

g) Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por ela
cometidas na execugao do contrato;

h) Assumir inteira responsabilidade pelos danos que seus empregados causarem 8 CONTRATANTE, hipotese
em que fara a reparacao devida, com o necessario ressarcimento em dinheiro, no prazo improrrogavel de

30 dias, independentemente de avisos ou interpelagao judicial;
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) Em caso de ndo cumprimento do objeto deste contrato, responsabilizar-se, na forma da Lei, pelo
inadimplemento do contrato, ficando o 6nus sob sua responsabilidade;
j) Nao podera transferir total ou parcialmente o contrato. Também ndo podera subcontratar, ainda que

parcialmente, a execugdo do seu objeto;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES (Art. 92, XIV da Lei n° 14.133/2021)

11.1. O contratado sera responsabilizado administratiyamente pelo cometimento das infragdes previstas no art.
155 da Lei n° 14.133/2021. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes
sanges: ’

| - Adverténcia;

- Multa;

IIl - Impedimento de licitar e contratar: ;

IV - Declaragao de inidqneidade para licitar ou co(}gatar, .

11.2 Na aplicagdo das sancdes serdio conmdefades bl
| -anaturezaea gra\}idade?da infragdo cometida; o
Il - as peculiaridades do caso concreto:

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes:

IV - 0s danos que dela provierem para a Administragéo Pdblica:

V - a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

11.3. Sera aplicada a sangéo prevista no inciso | do item 11.1 na hipétese de inexecugdo parcial do contrato
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.4. Na hipotese de descumprimento total ou parcial das clausulas e condigdes ajustadas ou execugdo em
desacordo com a proposta apresentada, sera épiicada, garantida a ampla defesa, multa da seguinte forma:
De 5% (cinco) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato em caso de atraso na entrega/prestagéo do Servico,
observada a seguinte gradagio:

-




a) Atraso de 01 a 05 dias: multa de 5%;

)
b) Atraso de 06 a 10 dias: multa de 10%;
c) Atraso de 11 a 15 dias: multa de 15%;
d) Atraso de 16 a 20 dias: multa de 20%;
)

e) Acima de 20 dias: multa de 30%.

11.5. As sangdes previstas nos incisos I, Ill e IV do item 11.1 poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso Il do mesmo item;

11.6 Na aplicagao da sancéo prevista no inciso |l do item 11.1 sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao;

11.7. A aplicagéo das sanqﬁes previstas nos incisos lll e IV do item 11.1 requerera a instauragdo de processo
de responsabilizagao, @ ser conduzido por comissao oomposta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e mrcunstancnas conhecidos e mttmaré e ilcﬁante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de intimacéo, apresersia? fdefesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir;

11.8 A sangao prevista no iﬁciso lll do item 11.1 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos |, lll, IV V Vie Vll do art. 155 da Lein® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposigéo
de penalidade mais grave, e smpedn’é o responsavel de licitar ou contratar com o Municipio de Nossa Senhora
Aparecida/SE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.9 A sangdo prevista no inciso IV do item 11.1 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como pelas infragées
administrativas previstas nos incisos Il lil, 1V, V, VI e VIl do mesmo artigo que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

11.10 A sangéo estabelecida no inciso IV do item 11.1 sera precedida de anélise juridica;
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11.11 As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV do item 11.1 poderéo ser aplicadas cumulativamente com a

prevista no inciso Il do mesmo item;

11.12 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judiciaimente.

11.13 A aplicagéo das sangbes previstas no item 11.1 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de

reparacéo integral do dano causado & Administragdo Publica.

11.14 Constatando o descumprimento parcial ou total de obrigacdes contratuais que ensejem a aplicagéo de
penalidades, o responsével pelo departamento ou pela fiscalizagéo do fornecimento/servigo, emitira notificagéo
escrita a CONTRATADA, para regularizagéo da situagéo;

11.14.1 A notificagdo a que se refere o caput deste ¢
ou entregue a CONTRATADA mediante gegj,bg»;
Municipio e no quadro de avisos da Prefeitura.

sera enviada pelo correio, com aviso de recebimento,
sua impossibilidade, publicada no Diario Oficial do

11.15 N&o havendo regularizaééo da situagao por parte da CONTRATADA, em até 48 (quarenta e oito) horas,
apés o recebimento da“*‘ndtiﬁcagéo, o} regpér;SéVél pelo departéﬁae*n’fo ou pela fiscalizagdo do
fornecimento/servigo encaminhara a Comiss@o de Processo Administrativo a qual instaurara processo
administrativo punitivo;

11.16. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista
no item 13.4 deste edital. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragéo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes
previstas em Lei;

11.17 A aplicagdo das sanges previstas nos incisos Il e IV do item 11.1 deste edital requerera a instauragéo

de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo designada que avaliard os fatos e
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circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contados da data de intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

11.18 Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comisséo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contados da data da intimagéo;

11.19 Seréo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

11.20 Para fins de aplicagdo das sangées previstas nos incisos |, II, lll e IV do do item 11.1 deste edital, serdo
aplicadas de acordo com o_.Decreto n° 049/2023 do qual estabelece a forma de computo e as consequéncias
da soma de diversas sangées aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contfatos distintos;

11.21 A Administragdo Municipal, no prazo méx;mo 15 (qwnze) dias ute;s contados da data de aplicagéo da
sancao, devera informar e manter atualszados os dados fekahvos as sanqées por aplicadas para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas tnidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), mstltmdos no ambito do Poder Executivo federal, observado 0 disposto no art. 169,
§ 3°da Lei n® 14.133/2021; "

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ExT|N¢A6 DO CONTRATO (Art. 92, XIX da Lei n° 14.133/2021)
12.1 O inadimplemento de qualquer das clausulas do presente contrato conforme art. 137, incisos de | a IX da
Lei n® 14.133/2021, € motivo justo para a extingéo do mesmo de acordo com o art. 138, da Lei n° 14.133/2021,
a extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administrag&o, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediag&o ou por comité de resolugdo de
disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

Il - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de cléusula compromissoria ou compromisso arbitral, ou
por decis&o judicial.
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Paragrafo Unico - A extingdo determinada por ato unilateral da Administragao e a extingao consensual deverdo

ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no

respectivo processo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA FISCALIZAGAO e GESTAO DO CONTRATO (Art. 92 inciso XVIIl e
art. 117 da Lei n® 14.133/2021)

13.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor PAULO NATAN BARBOZA
DE JESUS, designado por portaria ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informagoes pertinentes a essa atribuigao.

13.2 Ofiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizac;éo das faltas ou dos defeitos observados, e informara a
seus superiores, em tempo,hébil para a adogao das;meididas convenientes, é situagéb que demandar decisao
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia. (

13.3 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos éf ‘de assessoramento juridico e de controle interno da

Administragéo, que deverdo dirimir dividas e suhsvdlé—«lo' com mformagoes reievantes para prevenir riscos na
execucgao contratual. ’

CLAUSULA DECIMA QUARTA DA FONTE DOS RECURSOS
14.1 A despesa prevista na c¥ausuta segunda, correra por conta de recursos ;Jropnos

CLAUSULA DECIMA QUINTA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS N° 13.709/2018

15.1 A contratada devera observar a disposicdo da Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD, comprometendo-
se a manter sigilo de todas as informagdes em especial os dados pessoais e os dados sensiveis repassados
em decorréncia da execug@o do contrato. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da LGPD e, se
compromete a adequar todos os procedimentos interno ao disposte na legislagao, com intuito de protegéo dos
dados pessoais repassados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO Art. 92, XIX § 1°da Lei n® 14.133/2021)
16.1 Fica eleito o foro do municipio de Ribeiropolis, Estado de Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas surgidas na execugéo do presente Contrato.
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E, assim, por se acharem justos e contratados, assinam o presente instrumento particular de Contrato em 02
(duas) vias de igual teor e para um unico e s6 efeito, juntamente com as testemunhas abaixo, a fim de que
possa surtir os efeitos legais. |

Nossa Senhora Aparecida/SE, XXXXXXXXXXX de 2024.

XOOO0OOKXXX
Presidente Da Camara Municipal
' Contratante

TESTEMUNHAS: = -

i .




