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 Edital destinado EXCLUSIVAMENTE à participação de Microempresas e Empresas de 

Pequeno Porte, em atendimento ao disposto no artigo 48, I e Posteriores alterações. 

 
 

PREGÃO  ELETRÔNICO  SRP  Nº 015/2023 

 
O MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA APARECIDA - ESTADO DE SERGIPE, pessoa 

jurídica de direito público, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 13.101.308/0001-75, com sede na 

Avenida Abdon Jose Barreto, Nº 1223, Bairro Centro, Nossa Senhora Aparecida - Sergipe, 

FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE, pessoa jurídica de direito público, inscrita no CNPJ/MF 

sob o nº 11.497.605/0001-56, na Avenida Abdon Jose Barreto, Nº 1223, Bairro Centro, Nossa 

Senhora Aparecida - Sergipe e o FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL, pessoa 

jurídica de direito público, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 14.797.461/0001-41, na Avenida 

Abdon Jose Barreto, Nº 1223, Bairro Centro, Nossa Senhora Aparecida - Sergipe, por seu 

Pregoeiro, o Senhor VICTOR JOSE BARROS DOS SANTOS, nomeado(a) através da 

Portaria nº 02/2023, torna público para conhecimento dos interessados que fará realizar no 

dia 07/11/2023 respectivamente às 10h00min, licitação na modalidade PREGÃO, em sua 

forma eletrônica, do tipo MENOR PREÇO POR ITEM, através do acesso a  

www.licitanet.com.br  em conformidade com a Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, 

subsidiariamente a Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n° 123, de 14 

de janeiro de 2006, com suas devidas atualizações, e ainda o Decreto Municipal nº 061/2021 

de de 04 de fevereiro de 2021 que regulamenta a modalidade pregão na sua forma eletrônica, 

o Decreto Municipal nº 013/2011 de 05 de agosto de 2011 que regulamenta o Sistema de 

Registro de Preços, e mediante as seguintes condições: 

 

1.0 LOCAL, DATA E HORA: 
 
1.1 A sessão pública será realizada no site www.licitanet.com.br, nas seguintes condições: 
 
DATA E HORÁRIO LIMITE PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 07/11/2023 às 09:59(nove 

horas e cinquenta e nove minutos);  

 

DATA E HORÁRIO PARA FASE DE LANCES: 07/11/2023, às 10:00 (dez horas). 

 

EDITAL: O edital e demais atos pertencentes ao certame poderão ser obtidos através do 

site oficial da Prefeitura www.nossasenhoraaparecida.se.gov.br no link acesso a informação 

e ainda através do site www.licitanet.com.br 

 

2.0 OBJETO: 
 
2.1. O objeto da licitação é o O Registro De Preços Que Objetiva A Aquisição De Material 

http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
http://www.nossasenhoraaparecida.se.gov.br/
http://www.licitanet.com.br/
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De Expediente Para Atender As Necessidades Das Secretarias E Fundos Do Municipio 

De Nossa Senhora Aparecida de acordo as especificações, quantitativos, locais de entrega 

e demais condições estabelecidas no Termo de Referência – Anexo I. 

 

2.2 O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO POR ITEM, através do modo 

de disputa “ABERTO”, observadas as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto 

às especificações do objeto. 

 

2.3 O Registro de Preços será formalizado por intermédio da Ata de Registro de Preços, na 

forma do Anexo III e nas condições previstas neste Edital;  

 
2.4 A  Ata de Registro de Preços resultante deste certame terá vigência de 12 (doze) meses, 

a partir da data da sua assinatura. 

3.0 CREDENCIAMENTO: 
 
3.1   Para participar do pregão eletrônico, o licitante deverá estar credenciado no sistema 

“PREGÃO ELETRÔNICO” através do site https://licitanet.com.br/; 

 

3.2 O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal 

e intransferível, para acesso ao sistema eletrônico; 

 

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do 

licitante ou de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para 

realização das transações inerentes ao Pregão na forma eletrônica; 

 

3.4 O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaração de ME/EPP não terá direito a 

usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que 

microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas; 

 

3.5 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 

praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor 

do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes 

de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros; 

 

3.6 O Município de Nossa Senhora Aparecida não possui autonomia para intervir no 

credenciamento dos fornecedores/prestadores de serviuços para obtenção da chave e senha 

de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva responsabilidade do provedor do 

sistema eletrônico. 

 

3.7 Qualquer informação acerca do credenciamento poderá ser obtida através do site 

www.licitanet.com.br, conforme instruções nele contidas, e/ou as dúvidas deverão ser 

sanadas com o suporte técnico do sistema eletrônico; 

 

https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/
https://erpac.sharepoint.com/sites/licitacao/Documentos%20Compartilhados/Modelos/Modelos%20ERPAC%20-%20Lei%20n.%208.666-1993/Modelos%20de%20Editais/Pregão%20Eletronico%20-%20Dec.%2010.024-2019/Modelos%20-%20LICITANET/Serviços/www.licitanet.com.br


 

ESTADO DE SERGIPE 

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA 

 

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, bairro Centro, Nossa Senhora 

Aparecida – SE, CEP: 49.540-000 inscrito no CNPJ nº 13.101.308/0001-75, telefone (079) 3483-1212 

 

 

4.0 PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO: 

4.1   Poderão participar deste Pregão os interessados que militem no ramo pertinente ao 
objeto desta licitação, que atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à 
documentação, constantes deste Edital e seus Anexos; 
 

4.2  A participação nesta licitação importa à proponente na irrestrita aceitação das condições 

estabelecidas no presente Edital, bem como, a observância dos regulamentos, normas 

administrativas e técnicas aplicáveis, inclusive quanto a recursos. A não observância destas 

condições ensejará no sumário IMPEDIMENTO da proponente, no referido certame; 

 

4.3 Não cabe aos licitantes, após sua abertura, alegação de desconhecimento de seus itens 

ou reclamação quanto ao seu conteúdo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes 

deverão ler atentamente o Edital e seus anexos, devendo estar em conformidade com as 

especificações do ANEXO I (TERMO DE REFERÊNCIA); 

 

4.4 Poderão participar deste PREGÃO ELETRÔNICO: Somente poderão participar deste 

PREGÃO ELETRÔNICO, via internet, os interessados cujo objetivo social seja pertinente ao 

objeto do certame, que atendam a todas as exigências deste Edital e da legislação a ele 

correlata, inclusive quanto à documentação, e que estejam devidamente credenciadas, 

através do site https://licitanet.com.br/; 

 

4.4.1 A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha pessoal 

e intransferível do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de preços, 

exclusivamente por meio da Plataforma Eletrônica, observada data e horário limite 

estabelecidos. 

 
4.4.2 Independentemente de declaração expressa, a simples apresentação de proposta 

implica submissão a todas as condições estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem 

prejuízo da estrita observância das normas contidas na legislação mencionada em seu 

preâmbulo; 

 

4.4.3 Todos os custos decorrentes da elaboração e apresentação de propostas serão de 

responsabilidade exclusiva do licitante, não sendo do órgão licitante, em nenhuma hipótese 

responsável pelos mesmos. O licitante também é o único responsável pelas transações que 

forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrônico, ou pela sua eventual desconexão; 

 

4.4.4 As Licitantes interessadas deverão proceder ao credenciamento antes da data 

marcada para início da sessão pública via internet; 

 
4.4.5 O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, 
pessoal e intransferível, para acesso ao Sistema Eletrônico, no site: https://licitanet.com.br/; 
 

4.4.6 O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal 
única e exclusiva do Licitante, ou de seu representante legal e na presunção de sua 
capacidade técnica para realização das transações inerentes ao Pregão Eletrônico; 



 

ESTADO DE SERGIPE 

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA 

 

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, bairro Centro, Nossa Senhora 

Aparecida – SE, CEP: 49.540-000 inscrito no CNPJ nº 13.101.308/0001-75, telefone (079) 3483-1212 

 

 

 
4.4.7 O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, 
incluindo qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo 
ao provedor do Sistema, ou do órgão licitante, promotora da licitação, responsabilidade por 
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros; 
 
4.4.8 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverão ser comunicadas ao provedor do 
Sistema para imediato bloqueio de acesso; 
 
4.5 Não poderão participar deste PREGÃO ELETRÔNICO, as empresas enquadradas 
nos casos a seguir: 
 
4.5.1   Consórcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituição; empresas que 

estiverem em recuperação judicial, processo de falência ou sob o regime de concordata, 

concurso de credores, dissolução ou liquidação, Ressalva: É possível a participação de 

empresas em recuperação judicial, desde que amparadas com certidão emitida pela 

instância judicial competente, que certifique que a interessada está apta econômica e 

financeiramente a participar de procedimento licitatório nos termos da Lei nº. 

8666/1993. (TCU, Ac. 8.271/2011-2ª Câmara, Dou de 04/10/2011); 

 

4.5.2 Empresa declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública. Para 

verificação das condições definidas nesta alínea, a Comissão do Pregão, promoverá a 

consulta eletrônica junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas-CEIS; 

 

4.5.3 Empresa suspensa temporariamente do direito de licitar e impedida de contratar com 

este Município; 

 

4.5.4  Empresas que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidôneas ou punidas 

com suspensão ou impedidas de licitar por órgão da Administração Pública Direta ou Indireta, 

na esfera Municipal, desde que o Ato tenha sido publicado na imprensa oficial; 

 

4.5.5 Servidor de qualquer órgão ou entidade vinculada ao órgão promotor da licitação, bem 

assim empresa da qual tal servidor seja sócio, dirigente ou responsável técnico; 

 

4.5.6 Proibido(a) de contratar com o Poder Público, nos termos do art. 12 da Lei nº 8.429/92 

– Lei de Improbidade. 

 
4.5.7 Empresas que não tenha estabelecimento fixo no município de Nossa Senhora 

Aparecida/SE ou que esteja aproximadamente 25 km da sede da Prefeitura de 

Nossa Senhora Aparecida. 

 
4.6 A participação na sessão pública da internet dar-se-á pela utilização da senha 
privativa do licitante. 

 
4.6.1 Os documentos necessários à participação na presente licitação, compreendendo os 

documentos referentes à proposta de preço e à habilitação (e seus anexos), deverão ser 
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apresentados no idioma oficial do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do país; 

 

4.6.2   Não serão aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, 

filmes ou cópias em fac-símile, mesmo autenticadas, salvo quando expressamente 

permitidos no Edital; 

 

4.6.3 Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, gráficos ou catálogos apenas como forma de 

ilustração dos itens constantes da proposta de preços; 

 
4.6.4 Os licitantes devem estar cientes das condições para participação no certame e assumir 

a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados; 

 

4.6.5 O contratado deverá manter, durante toda a vigência do contrato, as mesmas condições 

de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 

4.6.6 Os licitantes interessados em usufruir dos benefícios estabelecidos pela Lei 

Complementar nº 123/2006 deverão atender às regras de identificação, atos e manifestação 

de interesse, bem como aos demais avisos emitidos pelo Pregoeiro ou pelo sistema 

eletrônico, nos momentos e tempos adequados; 

 

5.0 APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO: 
    

5.1 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema 

(https://licitanet.com.br/), concomitantemente com os documentos de HABILITAÇÃO 

exigidos no edital, PROPOSTA com a “DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO 

OFERTADO”, incluindo QUANTIDADE, PREÇO e a MARCA (CONFORME SOLICITA O 

SISTEMA), até o horário limite de início da Sessão Pública, horário de Brasília, 

exclusivamente por meio do Sistema Eletrônico, quando, então, encerrar-se-á, 

automaticamente, a etapa de envio dessa documentação; 

 

5.2 As propostas cadastradas no Sistema NÃO DEVEM CONTER NENHUMA 

IDENTIFICAÇÃO DA EMPRESA PROPONENTE, visando atender o princípio da 

impessoalidade e preservar o sigilo das propostas. 

 

5.3 Em caso de identificação da licitante na proposta cadastrada, esta será 

DESCLASSIFICADA pelo pregoeiro; 

 

5.4 A Licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome 

no Sistema Eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de preços e 

lances inseridos em sessão pública; 

 

5.5 O licitante deverá obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. Em 

caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas no SISTEMA 

e as especificações constantes do EDITAL, prevalecerão às informações do EDITAL; 

 

https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/)
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5.6 Na Proposta de Preços inserida no sistema deverão estar incluídos todos os insumos 

que o compõem, como despesas com mão-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, 

taxas, fretes, descontos e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução 

do objeto desta licitação; 

 

5.7 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste 

Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha; 

 

5.8 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a 

documentação de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e 

trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006; 

 
5.9 Como requisito para participação no PREGÃO ELETRÔNICO, no ato do cadastramento 

da proposta o Licitante deverá manifestar, em campo próprio do Sistema Eletrônico, que: 

 
5.9.1 Declaração que, até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitação, 

obrigando-se, ainda, a declarar, sob penalidades cabíveis, a superveniência de fato 

impeditivo da habilitação, conforme Art.32, §2º da Lei nº 8.666/93; 

 

5.9.2 Declaração que não possui em seu quadro permanente de pessoal, empregados 

menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer 

trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo a condição de aprendiz, a partir de 14 

(quatorze) anos, em observância à Lei Federal nº 9.854 de 27.10.99, que altera a Lei nº 

8.666/93; 

 

5.9.3 Declara que tem pleno conhecimento e atende a todas as exigências de habilitação e 

especificações técnicas previstas no edital, nos termos do Inciso VII Art. 4º da Lei nº 

10.520/2002. 

 

5.9.4 Declara que para fins de participação no processo licitatório, sob as penas da Lei, que 

a licitante concorda e se submete a todos os termos, normas e especificações pertinentes 

ao Edital, bem como, às Leis, Decretos, Portarias e Resoluções cujas normas incidam sobre 

a presente licitação. 

 

5.9.5 Declara ainda, que nos preços cotados, já estão incluídas eventuais vantagens e/ou 

abatimentos, impostos, taxas (Inciso III Art.5º Da Lei nº 10.520/2002) e encargos sociais, 

obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais e comerciais, assim como despesas com 

transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre o fornecimento/prestação 

de fornecimentos. 

 
5.10 A declaração falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitação e proposta 

sujeitará o licitante às sanções previstas no edital e Leis Federais nº 10.520/02 e  8.666/93; 

5.11 Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta 

e os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 
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5.12 Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 

propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de 

negociação e julgamento da proposta; 

 

5.13 Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances; 

 

5.14 O Licitante será inteiramente responsável por todas as transações assumidas em seu 

nome no sistema eletrônico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e 

subsequentes lances, bem como acompanhar as operações no sistema durante a sessão, 

ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de 

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

 

6.0 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA: 
 

6.1 O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 

eletrônico, dos seguintes campos: 

 

6.1.1 Valor unitário e total do item; 

6.1.2 Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação 

do Termo de Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, a marca, prazo de 

validade ou de garantia, número do registro ou inscrição do bem no órgão competente, 

quando for o caso; 

 
6.2 Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada; 
 
6.3 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente no fornecimento dos bens; 

 

6.4 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto; 

 
6.5 O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação; 

 
6.6 A proposta deverá ser apresentada conforme modelo disposto no ANEXO II deste Edital. 

 

7.0 ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 
LANCES: 

 
7.1   No horário estabelecido neste Edital, o pregoeiro abrirá a sessão pública, verificando as 

propostas de preços lançadas no sistema, as quais deverão estar em perfeita consonância 

com as especificações e condições detalhadas no item 6.1 do edital; 
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7.2 O pregoeiro poderá suspender a sessão para visualizar e analisar, preliminarmente, a 

proposta ofertada que se encontra inserida no campo “DESCRIÇÃO DETALHADA DO 

OBJETO” do sistema, confrontando suas características com as exigências do Edital e seus 

anexos (podendo, ainda, ser analisado pelo órgão requerente), DESCLASSIFICANDO, 

motivadamente, aquelas que não estejam em conformidade, que forem omissas ou 

apresentarem irregularidades insanáveis; 

 

7.3 Constatada a existência de proposta incompatível com o objeto licitado ou 

manifestadamente inexequível, o pregoeiro obrigatoriamente justificará, por meio do sistema, 

e então DESCLASSIFICARÁ; 

 
7.4 O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta comprovadamente 

inexequível, caso o mesmo não honre a oferta encaminhada, terá sua proposta rejeitada na 

fase de aceitabilidade; 

 

7.5 As licitantes deverão manter a impessoalidade, não se identificando, sob pena de serem 

desclassificadas do certame pelo pregoeiro; 

 

7.6 Em seguida ocorrerá o início da etapa de lances, via Internet, única e exclusivamente, 

no site https://licitanet.com.br/, conforme Edital; 

7.7 Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 

abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital; 

 

7.8 O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto 

superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema; 

 

7.9 O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá 

tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor 

oferta será de R$ 0,10 (dez centavos); 

 

7.10 Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa 

“ABERTO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com 

prorrogações; 

 

7.11 A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, após isso, 

será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 02 

(dois) minutos do período de duração da sessão pública; 

 

7.12 A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de 02 

(dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários; 

 

7.13 Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

https://licitanet.com.br/
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encerrar-se-á automaticamente; 

  

7.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, 

poderá o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício 

da sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço; 

 

7.15 Serão aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com VALORES 

UNITÁRIOS E TOTAIS com no máximo 02 (duas) casas decimais, considerando as 

quantidades constantes no ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA. Caso seja encerrada a 

fase de lances e a licitante divergir com o exigido, o pregoeiro, poderá convocar no CHAT 

MENSAGEM para atualização do referido lance, e/ou realizar a atualização dos valores 

arredondando-os PARA MENOS automaticamente caso a licitante permaneça inerte; 

 

7.16 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado em primeiro lugar; 

 

7.17 Durante o transcurso da sessão pública, as licitantes serão informadas, em tempo 

real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, 

vedada a identificação do detentor do lance; 

 

7.18 Sendo efetuado lance comprovadamente inexequível, o pregoeiro poderá alertar o 

proponente sobre o valor cotado para o respectivo item, através do sistema, o excluirá, 

podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado pelo proponente; 

 

7.19 A exclusão de lance é possível somente durante a fase de lances, conforme possibilita 

o sistema eletrônico, ou seja, antes do encerramento do item; 

 

7.20 No caso de desconexão com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão 

Eletrônico, o Sistema Eletrônico poderá permanecer acessível às licitantes para a recepção 

dos lances; 

 
7.21 O pregoeiro, quando possível, dará continuidade a sua atuação no certame, sem 
prejuízo dos atos realizados; 
 
7.22 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo 

superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 

decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, 

no sítio eletrônico utilizado para divulgação no site https://licitanet.com.br/; 

 

7.23 Incumbirá à licitante acompanhar as operações no Sistema Eletrônico durante a sessão 

pública do Pregão Eletrônico, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 

negócios diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua 

desconexão; 

 
7.24 A desistência em apresentar lance implicará exclusão da licitante na etapa de lances e 

https://licitanet.com.br/
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na manutenção do último preço por ela apresentado, para efeito de ordenação das propostas 

de preços; 

7.25 Nos casos específicos, em relação a itens NÃO exclusivos para participação de 

microempresas e empresas de pequeno porte ou equiparadas, uma vez encerrada a etapa 

de lances, será efetivada a verificação automática, onde: 

 

7.25.1 O sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno 

porte participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta 

for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se 

o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006 e suas alterações; 

 

7.25.2 Entende-se como empate àquelas situações em que as propostas apresentadas pelas 

microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) 

superiores a proposta melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances; 

 

7.25.3 A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma 

última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no 

prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação 

automática para tanto; 

 

7.25.4 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou 

não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes 

microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% 

(cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo 

estabelecido no subitem anterior; 

 

7.25.5 No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas 

de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, 

será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá 

apresentar melhor oferta; 

 

7.25.6 Na hipótese de não-contratação nos termos previstos neste item, convocação será 

em favor da proposta originalmente vencedora do certame; 

 

7.26 O disposto no item 7.25 somente se aplicará quando a melhor oferta não tiver sido 

apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte; 

 

7.27 Em igualdade de condições, como critério de desempate, será assegurada preferência, 

sucessivamente, aos bens e fornecimentos: 

a) Produzidos no País; 

b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras; 

c) Produzidos ou prestados por  empresas que invistam em  pesquisa e no 

desenvolvimento de tecnologia no País (art. 3º, § 2º, incisos II, III e IV da Lei nº 8666/93); 

d) Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista 
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em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que 

atendam às regras de acessibilidade previstas na legislação; 

e) Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico 

dentre as propostas empatadas. 

 

7.28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá 

encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o 

melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições 

diferentes das previstas neste Edital. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado 

que, no prazo de duas horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a 

negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, 

quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

 

8.0 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA: 
 

8.1  Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 

valor estimado ou o máximo estabelecido para contratação neste Edital e em seus anexos, 

observado o disposto no parágrafo único do art. 7º, do Decreto Municipal nº 061/2021 e 

verificará a habilitação do licitante conforme disposições do edital, observado o disposto no 

Capítulo X do Decreto Municipal nº 061/2021. 

 

Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final incompativel 

com o valor estimado ou o máximo estabelecido, ou que apresentar preço comprovadamente 

inexequível; 

 

8.2 Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários 

simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários 

de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação 

não tenha estabelecido limites mínimo s, exceto quando se referirem a materiais e 

instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à 

totalidade da remuneração. 

 
8.3.1. Declarada a proposta relativamente inexequível, utilizando analogicamente o disposto 

no art. 48, inciso II, § 1º, alíneas “a” e “b”, da Lei nº 8.666/93, a pregoeira somente poderá 

declarar a proposta absolutamente inexequível para efeitos de desclassificação, após 

conceder ao licitante oportunidade de comprovar a exequibilidade da sua proposta de acordo 

com a súmula nº 262 do TCU; 

 

8.3 Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios 

que fundamentam a suspeita; 

 

8.4 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 

diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 
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reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 

antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

 

8.5 O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, 

por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de 

não aceitação da proposta. 

 
8.5.1  O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita e 

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro; 

 

8.5.2   Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os que 

contenham as características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante 

e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou 

propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo 

indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob 

pena de não aceitação da proposta; 

 

8.5.3 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta 

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação; 

 
8.5.4 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova 

data e horário para a sua continuidade; 

 

8.5.5 O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao 

licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor 

preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital; 

 

8.5.6 Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor; 

 

8.5.7 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes; 

 

8.5.8 Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à 

subsequente, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, 

previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes 

estabelecida, se for o caso; 

 

8.5.9 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação 

do licitante, observado o disposto neste Edital. 

 

9.0 ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 

9.1  Os documentos de habilitação, relacionados no subitem 10, deverão ser cadastrados 
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previamente no sistema, no momento em que, o licitante cadastre sua proposta de preços. 

As documentações cadastradas pelas empresas participantes são bloqueadas para os 

demais participantes, inclusive a Pregoeira. 

 

9.2 Após a etapa competitiva, quando da declaração da empresa vencedora da licitação, os 

documentos de habilitação   cadastrados no sistema, serão automaticamente 

disponibilizados para a verificação da Pregoeira. 

 
9.3 Os documentos eletrônicos produzidos com a utilização de processo de 

certificação disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisória nº 2200-

2, de 24 de agosto de 2001, serão recebidos e presumidos verdadeiros em relação aos 

signatários. 

 

9.4 Os documentos com autenticação digital e as certidões expedidas através da internet 

terão sua veracidade verificadas por meio dos sites disponiveis para consultas; 

 
9.5 Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 

relação à integridade do documento digital; 

 
9.6 A Administração, por meio da Comissão ou servidor(es) designado(s), poderá ainda, 

caso haja necessidade, diligenciar para certificação da veracidade das informações acima, 

ou quaisquer outras prestadas pela empresa licitante durante o certame, sujeitando o 

emissor as penalidades previstas em lei caso haja ateste de informações inverídicas.  

 
9.7 Pregoeiro poderá suspender a sessão para análise da documentação de habilitação; 

 
9.8 Também em sede de diligência, havendo dúvidas sobre a veracidade dos documentos 

apresentados para habilitação ou sua compatibilidade com as exigências editalícias, poderá 

ser solicitada a exibição de documentos complementares como: termo de contrato, atas de 

registro de preços, notas de empenho, notas fiscais ou outros considerados pertinentes.  

 
9.9 Nos casos em que o objeto social cadastrado se mostrar confuso, dúbio ou pouco 

objetivo, o pregoeiro poderá abrir diligência com o único fim de apurar se a licitante atua em 

ramo pertinente ao objeto da presente licitação. 

 

10.0 DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 

 
10.1 DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 
 
10.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual. 

 

10.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se 

tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhados de 

documentos de eleição de seus administradores. 
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10.1.3 Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de 

diretoria em exercício. 

 

10.1.4 Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 

órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

 

10.1.5 Será inabilitada a empresa que apresentar objeto social incompatível com o 

objeto desta licitação. 

 
10.2 DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 

 
10.2.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ. 

 

10.2.2  Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscrição no 

cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente ao 

seu ramo de atividade e compatível com o objeto desta licitação, com seus respectivos 

prazos de validade em vigor. 

 

10.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela RF e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, 

referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União por elas 

administrados, inclusive as contribuições previdenciárias dos empregados e empregadores, 

às contribuições instituídas a título de substituição, e às contribuições devidas a terceiros. 

(Redação Da Portaria Nº 1751, De 2 De Outubro De 2014 Da Secretaria Da Receita Federal 

Do Brasil); 

 

10.2.4 Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual (Certidão negativa de Débitos 

Estaduais), Municipal do domicílio ou sede da licitante e Trabalhista (Certidão Negativa de 

Débitos Trabalhistas), com seu prazo de validade dentro do previsto por cada órgão 

expedidor; 

 

10.2.5 Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de 

Fornecimento (CRF), demonstrando situação regular quanto ao cumprimento dos encargos 

sociais instituídos por lei, no seu prazo de validade. 

 

10.2.6 As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 

documentação exigida para efeito de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta 

apresente alguma restrição. 

 

10.2.7 Quando uma microempresa ou empresa de pequeno porte for declarada vencedora e 

haja alguma restrição quanto à regularidade fiscal e trabalhista, será assegurado o prazo de 

5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente for 
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declarado vencedor do certame, prorrogáveis por igual período a critério da Administração 

Pública, para regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito e 

emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de negativa. 

 

10.2.8 A não regularização da documentação no prazo acima previsto, implicará em 

decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 81 da Lei nº 

8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultada à Administração convocar as licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a 

licitação. 

 

10.2.9 Serão admitidas em conformidade com o artigo 206 do Código Tributário Nacional, 

certidões positivas com efeitos negativos. 

 
10.3  DA QUALIFICAÇÃO DE CAPACIDADE TÉCNICA 

10.3.1 Comprovante de aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em 

características, quantidades e prazos com o objeto da licitação, mediante apresentação de 

Atestados, fornecidos por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove 

aptidão para a execução dos fornecimentos e que seja pertinente e compatível com o objeto 

da licitação. 

 
 

10.4  DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 
 

10.4.1 Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica, ou no site do Tribunal de Justiça do Estado do domicílio da licitante. 

 
10.5 DA ANÁLISE 

 
10.5.1 Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor 

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento 

das condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a 

participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes 

cadastros: 

 

a) no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria-

Geral da União (CGU), disponível no Portal da Transparência 

(http://www.portaltransparencia.gov.br); 

b) por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato 

de Improbidade Administrativa,   disponível no Portal do Conselho Nacional de Justiça 

(CNJ); 

c) lista de Inidôneos e o Cadastro Integrado de Condenações por Ilícitos Administrativos 

- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da União - TCU; 

d) no cadastro de empresas que estejam suspensas ou com o impedimento do direito de 
participar de licitação ou contratar com o Município  de Nossa Senhora Aparecida/SE 
e Fundos municipais; 

 

http://www.portaltransparencia.gov.br/
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10.5.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das 

consultas das alíneas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do 

TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) 

 

10.5.1.2 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e 

também de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, 

dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 

administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de 

pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário; 

 
10.5.1.3 Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de 

Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por 

parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas; 

 

10.5.1.4 A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros; 

 

10.5.2 Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por 

falta de condição de participação; 

 

10.5.3 Para fins de habilitação, não será admitida complementação ou retificação da 

documentação apresentada, exceto para microempresas e empresas de pequeno porte, 

conforme dispõe o Artigo 43, § 1º, da LC nº 123/06. 

 

10.5.4 No julgamento da habilitação e das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância das propostas. 

 

10.5.5 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o 

Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a 

continuidade da mesma. 

 

10.5.6 Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido 

neste Edital. 

 

10.5.7 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, 

salvo aqueles legalmente permitidos; 

 

10.5.8 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e 

se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em 

nome da matriz; 

 
10.5.9 Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números 

https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/
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de documentos pertinentes à Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e 

à Dívida Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no próprio documento que é válido 

para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando o 

licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar 

o documento comprobatório de autorização para a centralização. 

 

10.5.10 A verificação pelo órgão ou entidade promotora do certame nos sítios eletrônicos 

oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins 

de habilitação. 

 

11 ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 
 
11.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no 

prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema 

eletrônico, conforme modelo presente no ANEXO II, e deverá: 

11.2  

11.2.1 Ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem 

emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais 

rubricadas pelo licitante ou seu representante legal; 

 

11.2.2 Conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para 

fins de pagamento; 

 

11.2.3 A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração 

no decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o 

caso; 

 

11.2.4 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como, validade da 

proposta, marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, vinculam a Contratada; 

 

11.2.5 Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em 

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5º da Lei nº 8.666/93); 

 

11.2.6 Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os 

primeiros; no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por 

extenso, prevalecerão estes últimos; 

 

11.2.7 A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, 

sem conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a 

mais de um resultado, sob pena de desclassificação; 

 

11.2.8 A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo 

considerada aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça 

vínculo à proposta de outro licitante; 
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12 RECURSOS ADMINISTRATIVOS: 
 

12.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante 

qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido 

o prazo de no mínimo 10 (dez) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de 

recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisão (ões) pretende recorrer 

e por quais motivos, em campo próprio do sistema; 

 

12.2 Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a 

existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 

fundamentadamente. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas 

apenas verificará as condições de admissibilidade do recurso; 

 

12.3 A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará 

a decadência desse direito; 

 
12.4 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias 

para apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, 

intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em 

outros três dias, que começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes 

assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses; 

 

12.5 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

12.6 12.6. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no 

endereço constante neste Edital. 

 

13.0 REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

13.1  A sessão pública poderá ser reaberta: 

 

13.1.1 Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 

realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 

situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam; 

 

13.1.2.Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante 

declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não 

comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. 

Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao 

encerramento da etapa de lances; 

 

13.1.3. Nos casos de necessidade de verificação dos documentos de habilitação de forma 

minuciosa; 

 

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão 
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reaberta; 

 

13.3. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”). 

 

14.0  ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
 

14.1 O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do 

Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a 

regular decisão dos recursos apresentados; 

 
14.2. A homologação da licitação é de responsabilidade da autoridade competente e só 

poderá ser realizada depois da adjudicação do objeto à licitante vencedora pelo Pregoeiro, 

ou, quando houver recurso, pela autoridade competente. 

 

15.0. DA FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

15.1 As obrigações decorrentes da presente licitação serão formalizadas mediante lavratura 

da respectiva ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, subscrita pelo Município, e o(s) licitante(s) 

vencedor(es), que observará os termos do Decreto Municipal n° 061/2023 da Lei n.º 8.666/93 

e Lei n.º 10.520/2002, deste edital e demais normas pertinentes. 

 
15.1.1 - Integra o presente instrumento (ANEXO III) o modelo da Ata de Registro de Preços 

a serem celebradas. 

 

15.1.2 - Os licitantes além das obrigações resultantes da observância da Legislação 

aplicável, deverão obedecer às disposições elencadas na Ata de Registro de Preços – Anexo 

deste edital. 

 

15.2 - Homologada a licitação pela autoridade competente, o Município de Nossa Senhora 

Aparecida - Sergipe, convocará o licitante vencedor para assinatura da Ata de Registro de 

Preços, que firmará o compromisso para futura contratação entre as partes, pelo prazo 

previsto, nos termos do modelo que integra este Edital. 

 

15.2.1 - O Licitante Vencedor terá o prazo de 02 (duas) horas, contado a partir da 

convocação, para subscrever a Ata de Registro de Preços. Este prazo poderá ser prorrogado 

uma vez, por igual período, quando solicitado pelo Licitante Vencedor durante o seu 

transcurso e desde que ocorra justo motivo aceito pelo o Município de Nossa Senhora 

Aparecida de - Sergipe. 

 

15.2.2 - A recusa injustificada ou a carência de justo motivo da vencedora de não formalizar 

a Ata de Registro de Preços, no prazo estabelecido, sujeitará a Licitante à aplicação das 

penalidades previstas em lei e neste Edital. 

 

15.2.3 - O pregoeiro poderá incluir na Ata de Registro de Preços, o registro dos licitantes que 

aceitarem a fornecer os materiais com preços iguais ao licitante vencedor na sequência de 

classificação do certame, no caso do licitante vencedor não assinar a Ata de Registro de 
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Preços no prazo estabelecido, a administração poderá convocar esses licitantes para fazê-

lo nas mesmas condições. 

  

15.2.4 – Não ocorrendo o previsto no item anterior é facultado à administração municipal 

convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificação final das 

propostas, para negociar com os mesmos, com vistas à obtenção de melhores preços, 

preservado o interesse público e respeitados os valores estimados para a contratação. 

 

15.3 - Incumbirá à administração providenciar a publicação do extrato da Ata de Registro de 

Preços em até 30 (trinta) dias úteis na Imprensa Oficial, Site da Prefeitura e Quadro de Avisos 

da Prefeitura de Nossa Senhora Aparecida e ficará à disposição durante a sua vigência. 

 

15.4 - É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços, 

inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

15.5 - A Ata de Registro de Preços produzirá seus jurídicos e legais efeitos a partir data de 

sua assinatura e vigerá pelo prazo de 12 (doze) meses, incluídas eventuais prorrogações, 

conforme o inciso III do § 3º do art. 15 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

15.6 - A Ata de Registro de Preços não obriga o Município a firmar qualquer contratação, 

nem ao menos nas quantidades estimadas, podendo ocorrer licitações específicas para o 

fornecimento, obedecida a legislação pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro 

a preferência de contratação, em igualdade de condições. 

 

15.7 - O direito de preferência de que trata o subitem anterior poderá ser exercido pelo 

beneficiário do registro, quando o Município optar pelo fornecimento cujo preço está 

registrado, por outro meio legalmente permitido, que não a Ata de Registro de Preços, e o 

preço cotado neste, for igual ou superior ao registrado. 

 

15.8 - O preço registrado e os respectivos fornecedores serão divulgados na Imprensa 

Oficial, Site da Prefeitura e Quadro de Avisos da Prefeitura de Nossa Senhora Aparecida e 

ficarão à disposição durante a vigência da Ata de Registro de Preços. 

 

15.9 - Em caso de alteração dos preços de mercado, deverá ser observado o disposto na Lei 

Federal n° 8.666/93 e Lei n° 10.520/2002, e demais normas relacionadas a matéria. 

 

16. DOS USUÁRIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

16.1. Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços durante a sua vigência, qualquer órgão 

ou entidade da Administração que não tenha participado do certame, mediante prévia 

consulta ao ÓRGÃO GERENCIADOR, desde que devidamente comprovada a vantagem e, 

respeitadas no que couber, as condições e as regras estabelecidas no Decreto Municipal n° 

061/2021, Lei nº 8.666/93 e na Lei nº 10.520/02, relativas à utilização do Sistema de Registro 

de Preços.  

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art65§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art15§3iii


 

ESTADO DE SERGIPE 

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA 

 

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, bairro Centro, Nossa Senhora 

Aparecida – SE, CEP: 49.540-000 inscrito no CNPJ nº 13.101.308/0001-75, telefone (079) 3483-1212 

 

 

16.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as 

condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, independente 

dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento não prejudique as 

obrigações anteriormente assumidas. 

 

16.3. As adesões adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgão ou 

entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e 

registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador.  

 

16.4. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços não poderá exceder, 

na totalidade, ao quíntuplo do quantitativo do item registrado na ata de registro de preços 

para o órgão gerenciador, independente do número de órgãos não participantes que 

aderirem.  

 

16.5. Após a autorização do ÓRGÃO GERENCIADOR, o órgão não participante deverá 

efetivar o fornecimento ou a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo 

de vigência da ata.  

 

17.0  DO ACOMPANHAMENTO 
 

17.1 A execução do objeto será fiscalizada pelos fiscais de Contrato, com autoridade para 

exercer, em nome do Município, toda e qualquer ação de orientação geral, controle e 

fiscalização objeto do contrato. 

 

18.0 DA FISCALIZAÇÃO 
 

18.1 Nos termos do artigo 67, § 1º, da Lei nº 8.666/1993, a Administração irá designar um 

servidor público pertencente à Secretarias Municipais os senhores JOSE VALTER DE MELO 

NETO, CPF: XXX.XXX.XXX-XX, lotada na Secretaria Municipal de Assistência Social, 

nomeado pela portaria nº 04/2023, servidora IRIS CARLA SANTOS ALMEIDA, CPF: 

XXX.XXX.XXX-XXX, lotada na Secretaria Municipal de Saúde, nomeado pela portaria nº 

04/2023,  JOSE AMINTAS BARRETO ALVES, CPF: XXX.XXX.XXX- XX lotado na Secretaria 

Municipal de Administração e Finanças para acompanhar e fiscalizar a execução do mesmo, 

anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e 

determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados. 

 

19.0 DO PAGAMENTO 
 

19.1 O prazo para pagamento das notas fiscais apresentadas será de 30 (trinta) dias 

contados a partir da entrega da nota fiscal, devidamente atestada e acompanhadas das 

certidões negativas, no protocolo da SEFIN (Secretaria de Finanças) devendo esta ser 

apresentada, com o atesto do fiscal do contrato, acompanhadas da seguinte documentação 

hábil à quitação:  

a) Nota fiscal;  

b) Ordem de Fornecimentos, com o respectivo termo de recebimento, atestado pelo setor 

competente da Prefeitura;  

c) Certidão de Regularidade Fiscal com as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, 
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INSS, FGTS e Certidão de Débitos Trabalhistas. 

 

Parágrafo Único: O prazo de 30 (trinta) dias para pagamento das notas fiscais, que se trata 

o subitem 19.1 deste edital, será contado a partir da data da entrega da nota fiscal na 

Secretaria de Finanças deste Município, sendo a data da liquidação da Nota Fiscal no 

Sistema de Contabilidade utilizada pelo município, conforme versa a liquidação estabelecida 

no Art.63 da Lei nº 4.320/1964. 

 

19.2. É vedado qualquer reajuste de preços pelo prazo de 12 (doze) meses do contrato, 

exceto por força de legislação ulterior que o permita, porém, poderá haver revisão de valores, 

visando manter o equilíbrio econômico-financeiro inicial da proposta, nos termos do art. 65, 

II “d” e § 2°, da Lei n° 8.666/93, desde que demonstrado, por parte do fornecedor, alteração 

substancial nos preços praticados no mercado, por motivo de força maior, caso fortuito, fato 

do príncipe e /ou fato da administração, desde que imprevisíveis ou de difícil previsão, 

observado os termos do Decreto Municipal de SRP. 

 

19.3 Os documentos de cobrança relacionados acima, deverão ser apresentados nas 

Secretarias Solicitantes, dos quais após atestados pela autoridade competente e aprovados 

pelo Fiscal do Contrato serão encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidação da 

despesa e inclusão na lista classificatória de credores. 

 

19.4 O pagamento das obrigações relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a 

ordem cronológica das datas das respectivas exigências, a teor do que dispõe o art. 7º§ 2º, 

inciso III, da Lei nº 4.320/1964, art. 5º e 7º, § 2º, inciso III, da Lei nº 8.666/93. 

 

19.5  No ato do pagamento, a CONTRATANTE efetuará a retenção na fonte dos tributos e 

contribuições previstas em lei, desde que os mesmos sejam incidentes sobre os produtos 

fornecidos. 

 

19.6  Não será efetuado qualquer pagamento à CONTRATADA enquanto houver pendência 

de liquidação da obrigação financeira em virtude de penalidade ou inadimplência contratual. 

 

20 DOS REAJUSTES DE PREÇOS 
 
20.1 É vedado qualquer reajuste de preços pelo período de 12 meses, com fulcro na Lei nº 

10.192 de 14/02/2001, exceto por força de legislação ulterior que o permita, porém, poderá 

haver revisão, repactuação ou reequilíbrio econômico financeiro. 

 

20.2. A revisão de valores, para majorar ou diminuir, poderá ocorrer de ofício ou a pedido da 

licitante signatária do contrato, nas seguintes condições: 

 

20.3. Para majorar, visando manter o equilíbrio econômico-financeiro inicial da proposta, 

nos termos do art. 65, II “d” e § 2°, da Lei n° 8.666/93, desde que demonstrado, por 

parte da licitante contratada, alteração substancial nos preços praticados no 

mercado, por motivo de força maior, caso fortuito, fato do príncipe e/ou fato da 
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administração, desde que imprevisíveis ou de difícil previsão. 

 

20.4. Para diminuir, quando a Administração verificar que o preço contratado encontra-se 

substancialmente superior ao praticado no mercado. 

 

21  DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO DO OBJETO 
 

21.1 O seu recebimento dar-se-á de acordo com o art. 73, inciso II, alíneas “a” e “b”, da Lei 

8.666/93, com alterações posteriores e nos termos fixados no Anexo II, observando-se a sua 

conformidade com as previsões deste Instrumento Convocatório. 

 
 

22 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 

22.1 Ficará impedido de licitar e de contratar com a Administração Municipal, pelo prazo de 

até cinco anos, em prejuízo das multas previstas em edital e no contrato e das demais 

cominações legais, garantido o direito à ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do 

prazo de validade de sua proposta: 

22.1.1 Não assinar o contrato/ata de registro de preços; 

22.1.2 Não entregar a documentação exigida no edital; 

22.1.3 Apresentar documentação falsa; 

22.1.4 Causar o atraso na execução do objeto; 

22.1.5 Não mantiver a proposta; 

22.1.6 Falhar na execução do contrato/ata de registro de preços; 

22.1.7 Fraudar a execução do contrato/ata de registro de preços; 

22.1.8 Comportar-se de modo inidôneo; 

22.1.9 Declarar informações falsas; e 

22.1.10  Cometer fraude fiscal. 

 
22.2 Entende-se por falhar a execução do contrato/ata de registro de preços, o retardamento 

da execução do objeto qualquer ação ou omissão do licitante que prejudique o bom 

andamento da licitação, inclusive deixar de entregar a amostra, quando solicitado, no prazo 

assinalado no edital, que evidencie tentativa de indução a erro no julgamento, ou que atrase 

a assinatura do contrato ou da ata de registro de preços. 

 

22.3 Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas neste Pregão ou 

comprovada a prática de fraude de qualquer espécie, em relação ao objeto desta licitação, a 

Administração Municipal poderá, garantida a ampla defesa e o contraditório, aplicar, 

cumulativa ou isoladamente e observado o princípio da proporcionalidade, as seguintes 

sanções: 

 
22.4 Multa de 1% (um) a 10% (dez por cento) do valor da Nota de empenho em caso de 

atraso e interrupção dos fornecimentos ora contratados: 

a) Atraso de 01 a 05 dias: multa diária de 1%; 

b) Atraso de 06 a 10 dias: multa diária de 3%; 

c) Atraso de 10 a 15 dias: multa diária de 5%; 
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d) Atraso de 15 a 20 dias: multa diária de 8%; 

e) Atraso acima de 20 dias: multa diária de 10%. 

 
22.5 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação. 

 
22.6  O valor das multas aplicadas deverá ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 

(cinco) dias, a contar da data da notificação, podendo o Município através da Secretaria 

competente, descontar de eventuais pagamentos devidos à licitante, cobrar administrativa  

ou judicialmente, pelo processo de execução fiscal, com os respectivos encargos previstos 

em lei. 

 

22.6. Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a 

contar da respectiva ciência. 

 

22.7 Se o motivo da inexecução das obrigações ocorrer por comprovado impedimento ou de 

reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito pelo Órgão, a CONTRATADA 

ficará isenta das penalidades mencionadas. 

 

23 DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA APLICAÇÃO DAS SANÇÕES 
 

 

23.1 Constatando o descumprimento parcial ou total de obrigações contratuais que ensejem 

a aplicação de penalidades, o responsável pelo departamento ou pela fiscalização do 

fornecimento, emitirá notificação escrita a CONTRATADA, para regularização da situação.  

 

Parágrafo Único – A notificação a que se refere o caput deste artigo será enviada pelo 

correio, com aviso de recebimento, ou entregue a CONTRATADA mediante recibo ou, na 

sua impossibilidade, publicada no Diário Oficial do Município e no quadro de avisos da 

Prefeitura. 

 

23.2  Não havendo regularização da situação por parte da CONTRATADA, em até 48 

(quarenta e oito) horas, após o recebimento da notificação, o Setor de Licitações irá 

encaminhar a Comissão de Processo Administrativo a qual instaurará processo 

administrativo punitivo. 

 

23.3 O departamento responsável pelo objeto da licitação encaminhará cópias dos 

documentos abaixo, conforme a situação, da seguinte forma: 

 

23.3.1 Ofício dirigido ao Setor de Licitações relatando a(s) ocorrência(s), as providências 

adotadas e os prejuízos causados à Autarquia pela inadimplência contratual; 

 

23.3.2 Termo de recebimento de materiais ou termo de recebimento ou acompanhamento de 

fornecimentos; 
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23.3.3 Nota de empenho ou instrumento equivalente; 

 

23.3.4 Parecer fundamentado, emitido pelo agente público responsável pela gestão do 

fornecimento ao Setor de Licitações e Contratos. 

 

23.3.5 Notificação da ocorrência encaminhada ou dado conhecimento a CONTRATADA; 

 

23.3.6 Documentos que comprovem o descumprimento da obrigação assumida, tais como: 

a) nota fiscal, contendo o atesto de recebimento; 

b) notificações não atendidas; ou 

c) laudo de inspeção, relatório de acompanhamento ou de recebimento e parecer técnico, 

emitidos pelos responsáveis pelo recebimento ou gestão e fiscalização do contrato. 

 

23.3.7 Documentos enviados pelo contratado relativo à(s) ocorrência(s); 

 

23.3.8 Cópia do AR ou publicação no Diário Oficial do Município e fixação no quadro de 

avisos da Prefeitura. 

 

23.4 A Pregoeira notificará a CONTRATADA quanto da instauração de processo 

administrativo punitivo, pelo inadimplemento contratual, através de aviso de recebimento – 

AR, ou entregue a CONTRATADA mediante recibo ou, na sua impossibilidade, publicação 

em Diário Oficial do Município e fixação no quadro de avisos da Prefeitura, quando começará 

a contar o prazo de 05 (cinco) dias úteis para apresentação de defesa prévia. 

 

23.5 A defesa prévia e todos os documentos recebidos pela Pregoeira, será encaminhado a 

Comissão de Processo Administrativo a qual irá analisar a má execução. 

 

23.6 Não acolhidas as razões de defesa prévia apresentadas pela CONTRATADA, ou, em 

sua ausência, situação em que será presumida a sua concordância, com os fatos  apontados, 

a Comissão de Processo Administrativo emitirá parecer conclusivo sugerindo as penalidades 

a serem aplicadas, na forma prevista na Lei nº 8.666/93, no Edital e no Termo Contratual. 

 

23.7 Acolhido o parecer da Comissão de Processo Administrativo pela Autoridade 

Competente, este, através de portaria, aplicará a penalidade a CONTRATADA pelo 

descumprimento contratual, com notificação obrigatória enviada através dos Correios, 

publicação no Diário Oficial do Município e fixação no quadro de avisos do Prédio da 

Prefeitura. 

 
23.8 Antes de encaminhar o processo a autoridade competente, a Comissão de Processo 

Administrativo poderá solicitar parecer jurídico aconselhando os atos a serem determinados 

pela Autoridade. 

 

23.9  Para qualquer penalidade caberá recurso, dirigido à autoridade que proferiu a decisão, 
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nos termos do art. 109, da Lei nº. 8.666/93. 

 

23.10   Interposto recurso ou pedido de reconsideração na forma do item anterior, o 

processo será instruído Comissão de Processo Administrativo e submetidos à Assessoria 

Jurídica do Órgão para emissão de parecer, após o que, homologado pela Autoridade 

Competente, deverá ser publicado no Diário Oficial do Município e fixação no quadro de 

avisos do Prédio da Prefeitura. 

 

24 DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

24.1 As despesas decorrentes da contratação objeto deste Pregão correrão à conta dos 

recursos consignados no Orçamento Programa do Município e Fundos para os exercícios 

alcançados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Preços, tomada às devidas cautelas 

de emissão da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho prévio a cada necessidade de 

compra, cujo programa de trabalho e elemento de despesa específico constarão nas 

respectivas Notas de Empenhos; 

 

25. DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR REGISTRADO 

 

25.1 – O Fornecedor Registrado se obriga a: 

 

25.1.1 Os materiais objeto desta licitação serão fornecidas conforme a necessidade do 

Município de Nossa Senhora Aparecida/SE e Fundos, e deverão ser entregues no prazo de 

até 05 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento; 

 

25.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das 

obrigações assumidas, sem qualquer ônus ao município; 

 

25.1.3. Substituir todos os materiais que estiverem vencidos ou estragados, ou que vier 

impróprio para seu uso normal, no prazo máximo de 24(vinte e quatro) horas, o qual ocorrerá 

a suas expensas; 

 

25.1.4. É vedado à empresa fornecer os materiais sem o recebido de autorização/ordem de 

fornecimento expedida pela Secretaria do Município de Nossa Senhora Aparecida/SE e 

Fundos, sob pena de não reconhecimento das mesmas; 

 

25.1.5. É vedada a empresa vencedora interromper o fornecimento por qualquer motivo, sem 

aviso prévio antecipado e de no mínimo 15(quinze) dias do referido ato, sob pena de não 

aceitação do mesmo e aplicação de sansões administrativas; 

 

25.1.6. A empresa vencedora será única e exclusiva responsável pelo atendimento das 

legislações: fiscais, tributários, previdenciários, trabalhistas, segurança e medicina do 

trabalho, ambientais, equipamentos de proteção individual e seguros em geral; 
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25.1.7. É vedada a empresa vencedora transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto 

licitado, sem prévia e expressa anuência da Administração; 

 

25.1.8. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das 

obrigações assumidas, sem qualquer ônus para a CONTRATANTE; 

 

25.1.9. Manter-se em compatibilidade com as obrigações assumidas e condições de 

habilitação e qualificação exigidas no edital; 

 

25.2. Sempre que o fornecedor registrado não atender à convocação, é facultado à 

Administração, dentro do prazo e condições estabelecidas, convocar os remanescentes, 

observada a ordem de registro, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições, ou 

revogar o item específico, respectivo, ou a licitação.  

 
25.3. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e 
expressa anuência da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida; 
 
25.4. Aceitar, nas mesmas condições, os acréscimos ou supressões que se fizerem, nos 
termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/93; 
 
25.5. Submeter à aprovação do ÓRGÃO DE GERENCIADOR E PARTICIPANTES toda e 
qualquer alteração ocorrida nas especificações dos materiais, em face de imposições 
técnicas ou de cunho administrativo e legal; 

    

26 IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
 

26.1  Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, 

qualquer pessoa poderá impugnar este Edital; 

 

 

26.2  A impugnação deverá ser realizada por forma eletrônica através do site 
www.licitanet.com.br/; 

 

26.3 Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus 

anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de até 02 (dois) dias úteis contados da data 

de recebimento da impugnação; 

 
26.4 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do 

certame; 

 

26.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser 

enviados ao Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da 

sessão pública, deverão ser realizados por forma eletrônica através do sistema; 

 
26.6 O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias 

úteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos 

responsáveis pela elaboração do edital e dos anexos; 

http://www.licitanet.com.br/
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26.7  As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame; 

 
26.8  A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação; 

 

26.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e 

vincularão os participantes e a administração. 

 

27  DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

27.7 27.1 Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico; 

 

27.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não 

haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro; 

 

27.3  Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília – DF; 

 

27.4  No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, 

mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes 

validade e eficácia para fins de habilitação e classificação; 

 

27.5 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação; 

 
27.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório; 

 

27.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia 

do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias e horários 

de expediente na Prefeitura Municipal de NOSSA SENHORA APARECIDA/SE; 

 

27.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento 

do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da 

isonomia e do interesse público; 

 

27.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais 

peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 
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27.10. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico, 

http://www.nossasenhoraaparecida.se.gov.br, e www.licitanet.com.br; 

 

27.11.  O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas  e 

dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de qualquer 

documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas implicará na imediata 

desclassificação ou inabilitação do licitante, ou a rescisão contratual, sem prejuízo das 

sanções administrativas, civis e penais cabíveis; 

 

27.12. Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido; 

 

27.13   Na análise da documentação e no julgamento das Propostas Comerciais, o 

Pregoeiro poderá, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de órgãos ou de 

profissionais especializados; 

 

27.14  Toda a documentação apresentada neste edital e seus anexos são complementares 

entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em 

outro será considerado especificado e válido; 

 

27.15  O Pregoeiro, no interesse da Administração, poderá adotar medidas saneadoras, 

durante o certame, e relevar omissões e erros formais, observadas na documentação e 

proposta, desde que não contrariem a legislação vigente, sendo possível a promoção de 

diligências junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrução do processo, conforme 

disposto no § 3°, do art. 43 da Lei Federal nº 8.666/93; 

 

27.16   O não cumprimento da diligência poderá ensejar a desclassificação da proposta ou 
a inabilitação do licitante; 
 

27.17  As decisões do Pregoeiro serão publicadas no site da Prefeitura Municipal, no 

endereço: http://www.nossasenhoraaparecidase.gov.br; 

 

27.18 A participação do licitante nesta licitação implica no conhecimento integral dos termos 

e condições inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a 

matéria; 

 

27.19   A presente licitação não importa, necessariamente, em contratação, podendo o 

Órgão Solicitante revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, derivadas 

de fato superveniente comprovado, ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação, 

mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos 

licitantes; 

 

27.20    O órgão solicitante poderá prorrogar, por conveniência exclusiva, a qualquer tempo, 

os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura; 

 

http://www.nossasenhoraaparecida.se.gov.br/
http://www.nossasenhoraaparecida.se.gov.br/
http://www.licitanet.com.br/
http://www.nossasenhoraaparecidase.gov.br/


 

ESTADO DE SERGIPE 

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA 

 

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, bairro Centro, Nossa Senhora 

Aparecida – SE, CEP: 49.540-000 inscrito no CNPJ nº 13.101.308/0001-75, telefone (079) 3483-1212 

 

 

28 Fazem parte integrante deste edital os anexos, como se nele estivessem 
transcritos: 
28.1     ANEXO I – Termo de Referência. 
28.2     ANEXO II – Modelo de Proposta. 
28.3     ANEXO III – Ata de Registro de Preços. 
28.4     ANEXO IV – Ordem de Fornecimento. 
 

29. DO FORO 
 

29.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Ribeiropolis/SE, para dirimir questões oriundas desta 

licitação, não resolvidas na esfera administrativa, com expressa renúncia de qualquer outro, 

por mais privilegiado que seja. 

 

Nossa Senhora Aparecida/SE, 25 de outubro de 2023. 
 
 

VICTOR JOSÉ BARROS DOS SANTOS 
Pregoeiro 
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA  

 
Órgão Interessado: PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA - 

ESTADO DE SERGIPE 

Órgãos participes: Fundo Municipal de Saúde e Fundo Municipal de Assistência Social 

Processo: PREGÃO ELETRÔNICO SRP nº 015/2023 

Fundamento Legal: Lei nº 10.520 de 2002, o Decreto Municipal nº 061/2021 que 

regulamenta a licitação na modalidade de Pregão Eletrônico no município, bem como, 

aplicar-se-ão subsidiariamente as normas constantes das Leis 8.666/93 e suas alterações e 

Lei Complementar nº 123/2006. 

 

1. DESCRIÇÃO DO OBJETO 

 
1.1. O objeto da licitação é o Registro De Preços Que Objetiva A Aquisição De Material 

De Expediente Para Atender As Necessidades Das Secretarias E Fundos Do Municipio 

De Nossa Senhora Aparecida de acordo as especificações, quantitativos, locais de entrega 

e demais condições estabelecidas, relacionadas e aprovadas neste Termo de Referência, 

que será parte integrante do Edital.  

 
2. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA 

A futura e eventual aquisição dos produtos destina-se a suprir a demanda das secretarias 

municipais, do Fundo Municipal de Saúde e do Fundo Municipal de Assistência Social e dos 

respectivos programas por elas executados, em atividades diárias e de atendimento a 

população que se utiliza dos serviços públicos municipais, para o desenvolvimento de 

atividades educacionais e administrativas deste Município. A impossibilidade de precisar o 

quantitativo para a referida aquisição, considerando a disponibilidade financeira, faz com que 

o SRP – Sistema de Registro de Preço seja a modalidade mais adequada de contratação. 

Diante do exposto, a melhor solução encontrada nos estudos visando suprir estas demandas, 

imprevisíveis, realmente, é a licitação via Sistema de Registro de Preços, pois, esta solução 

impede que se engesse o orçamento público municipal, comprometendo saldos de dotações 

orçamentárias com materiais e serviços, para os quais não é possível determinar, com 

precisão, a real necessidade da administração. 

 



 

ESTADO DE SERGIPE 

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA 

 

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, bairro Centro, Nossa Senhora 

Aparecida – SE, CEP: 49.540-000 inscrito no CNPJ nº 13.101.308/0001-75, telefone (079) 3483-1212 

 

 

2.1. Necessidade do Fornecimento: Justificamos a aquisição destes Materiais de 

Expediente para suprir as necessidades constantes de continuidade ao trabalho 

desenvolvidos pelas pessoas que trabalham nas dependências da prefeitura, secretarias e 

Fundos Municipais, proporcionando condições adequadas para o desenvolvimento das 

atividades fins das Secretarias.  

 

A aquisição de materiais de expediente é imprescindível à prefeitura, secretarias e Fundos 

Municipais, para suprir às necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem 

como para dar atendimento, de forma satisfatória, às constantes demandas das Unidades 

Organizacionais, na obtenção de materiais para o desenvolvimento das atividades da deste 

órgão haja vista que os materiais elencados no item  deste Termo de Referência - TR, 

encontram - se na condição de esgotados no estoque do Almoxarifado. 

 
2.2. Escolha da Modalidade de Licitação: A modalidade de Licitação denominada pregão 

é a modalidade licitatória mais utilizada para aquisições públicas, isso porque proporciona, 

através de suas inovações, um processo que permite uma economia de tempo e de dinheiro 

público. Ressalta-se abaixo as vantagens vinculadas as inovações, características do 

pregão, como uma maior transparência na Inversão das fases: classificação e habilitação, 

Celeridade (inversão das fases; publicidade; uma única fase recursal; uma única pessoa, 

pregoeiro, responsável resultando em decisões rápidas); Benefício para Micro empresas e 

empresas de pequeno porte; Utilização do sistema de registro de preços juntamente com o 

pregão – simplificação de procedimentos, acessibilidade maior, aumento de concorrentes 

Fase de lances por mais concorrentes e negociação direta com o primeiro classificado, mais 

– economia para Administração Pública na escolha da proposta com melhor preço. 

 

Sem deixar de mencionar que o objeto ora solicitado se enquadra perfeitamente nos termos 

do art. 1º, Parágrafo único da Lei 10.520/2002, no tocante a bens de natureza comum, in 

verbis: 

“Art. 1º. Para aquisição de bens e fornecimentos comuns, poderá ser 

adotada a licitação na modalidade de pregão, que será regida por esta Lei. 

Parágrafo único.  Consideram-se bens e fornecimentos comuns, para os fins 

e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade 

possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações 

usuais no mercado.”. 



 

ESTADO DE SERGIPE 

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA 

 

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora Aparecida - Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, bairro Centro, Nossa Senhora 

Aparecida – SE, CEP: 49.540-000 inscrito no CNPJ nº 13.101.308/0001-75, telefone (079) 3483-1212 

 

 

 
2.3. Critério de Julgamento da licitação: O objeto licitado, caracteriza-se como de natureza 

comum, tendo em vista que são geralmente oferecidos por diversos fornecedores e 

facilmente comparáveis entre si, de modo a permitir a decisão com base no Menor Preço, de 

acordo com o Art. 45 §1º inciso I da Lei nº 8.666/93 e Art. 4 inciso X da Lei 10.520/02, por 

meio de especificações usuais praticadas no mercado. 

 

2.4. Adoção do SRP:  Justifica-se, pelo fato de se tratar de um objeto cujo necessidades 

são frequentes, no entanto não se sabe o exato momento em que serão solicitados, como 

também resta claro que pela natureza do objeto, torna-se impossível definir previamente o 

quantitativo exato a ser demandado, estando essas situações perfeitamente enquadradas 

nos perfilhados do Art. 3º, inciso I, II E IV do Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 

2013: 

“Art. 3º O Sistema de Registro de Preços poderá ser adotado nas seguintes 

hipóteses:  

I - quando, pelas características do bem ou fornecimento, houver 

necessidade de contratações frequentes;  

II - quando for conveniente a aquisição de bens com previsão de entregas 

parceladas ou contratação de fornecimentos remunerados por unidade de 

medida ou em regime de tarefa;  

III - quando for conveniente a aquisição de bens ou a contratação de 

fornecimentos para atendimento a mais de um órgão ou entidade, ou a 

programas de governo; ou 

IV - quando, pela natureza do objeto, não for possível definir previamente o 

quantitativo a ser demandado pela Administração. 

 
3. DESCRIÇÃO e CARACTERISTICAS DO OBJETO, FORMA DE EXECUÇÃO e 
QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 
3.1. O valor estimado do objeto demonstrado em planilha: 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 
QUANT. 
TOTAL FMAS FMS PREF 

1 
ALMOFADA PARA CARIMBO, N° 03, 
(10,5X18CM), ESTOJO PLÁSTICO UN 70 20 20 30 

2 
APAGADOR P/ QUADRO BRANCO MAGNÉTICO 
ESPIRAL PT 1 UNIDADE. UN 26 6 0 20 

3 
APONTADOR SIMPLES PARA LÁPIS 
S/DEPOSITO, COMPRIMENTO 2,5 CM LARGURA UN 165 15 50 100 
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1,5 CM, 1 CM ALTURA, APROXIMADAMENTE, 
CAIXA COM 24 UNIDADES. 

4 BARBANTE DE SISAL UN 90 20 20 50 

5 BARBANTE FITILHO ROLO 250M COM 1KG UN 42,95 10 20 50 

6 BARBANTE ROLO COM 200 METROS. UN 85 15 20 50 

7 

BEXIGA LISA 6.5 DE LATEX, BORRACHA 
NATURAL, CORES VARIADAS, PACOTE COM 50 
UNIDADES UN 530 130 100 300 

8 BOLA DE ISOPOR 55MM UN 300 100 0 200 

9 
BLOCO AUTOADESIVO, MEDINDO 38X50MM, 
PACOTE COM 4 UNIDADES. UN 320 20 100 200 

10 BLOCO AUTOADESIVO, MEDINDO 76X102MM. UN 380 80 100 200 

11 

CADERNO DE DESENHO COM 48 FOLHAS, 
COSTURADO, BROCHURA, CAPA FLEXIVEL 
SEM SEDA, 200X275. UN 320 120 0 200 

12 

CAIXA ARQUIVO DESMONTAL EM 
PLOPROPILRNO POLIONDA, TAMANHO OFICIO, 
CORES VARIADAS  UN 700 100 100 500 

13 
CAIXA PARA CORRESPODENCIA TRIPLA 
MOVEL CRISTAL, TAMANHO OFICO  UN 60 20 20 20 

14 
CAIXA DE PLÁSTICO PARA ARQUIVO MORTO 
NO TAMANHO 360X250X130MM. UN 400 100 100 200 

15 CANETA EM GEL BRANCA UN 40 10 10 20 

16 

CANETA ESFEROGRÁFICA COM TINTA AZUL, 
ESCRITA MÉDIA, COM CORPO 
TRANSPARENTE, HEXAGONAL- PONTA MÉDIA 
DE COBRE DE 1MM, COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, TAMPA VENTILADA, 
FABRICAÇÃO NACIONAL, EMBALAGEM COM 
DADOS DE 07IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E 
DA DATA DE VALIDADE, CAIXA COM 50 
UNIDADES. UN 170 20 50 100 

17 

CANETA ESFEROGRÁFICA COM TINTA PRETA, 
ESCRITA MÉDIA, COM CORPO 
TRANSPARENTE, HEXAGONAL- PONTA MÉDIA 
DE COBRE DE 1MM, COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, TAMPA VENTILADA, 
FABRICAÇÃO NACIONAL, EMBALAGEM COM 
DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E DA 
DATA DE VALIDADE, CAIXA COM 50 UNIDADES. UN 160 10 50 100 

18 
CANETA HIDROGRAFICA, PONTA MÉDIA, TINTA 
LAVAVEL, ESTOJO COM 12 CORES. UN 170 70 0 100 

19 

CANETA MARCADOR PARA CD/DVD, PONTA 
POLIACETAL 1.0MM COM PROTETOR DE 
METAL, TINTA Á BASE DE ÁLCOOL, 
ESPESSURA DE ESCRITA: PAPEL 0.1MM, IDEAL 
PARA CD, DVD, PLÁSTICOS, VINIL, ACRÍLICOS, 
VIDROS E FILMES, TINTAS RESISTENTES Á 
ÁGUA. UN 50 10 20 20 

20 

CANETA MARCA TEXTO, COR AMARELA PONTA 
INDEFORMÁVEL, CHANFRADA DE NO MÍNIMO 4 
MM, CORPO CILÍNDRICO, TAMPA NA COR DA 
TINTA, PRENDEDOR PARA BOLSO, TAMANHO UN 250 50 100 100 
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COM TAMPA 13CM APROXIMADAMENTE, TINTA 
FLUORESCENTE A BASE DE ÁGUA. 

21 

CANETA PINCEL MARCADOR PARA 
RETROPROJETOR 2.0MM, CAIXA COM 12 
UNIDADES. UN 40 10 10 20 

22 
CARTOLINA COMUM FARDO COM 100 
UNIDADES. BRANCA E AMARELO UN 350 100 50 200 

23 CARTOLINA DUPLA FACE COLORIDAS UN 650 300 50 300 

24 CARTOLINA LAMINADA CORES DIVERSAS UN 400 50 50 300 

25 
CARTOLINA DUPLA FACE  VERMELHA , VERDE, 
PINK E AZUL UN 320 70 50 200 

26 
CLIPS NIQUELADO, CLIPS PARA PAPEL Nº 8/0, 
CAIXA COM 25 UNIDADES. UN 200 50 50 100 

27 
CLIPS TAMANHO 4/0 GALVANIZADO CAIXA COM 
50 UNIDADES. UN 200 50 50 100 

28 
CLIPS TAMANHO 6/0 GALVANIZADO, CAIXA 
COM 25 UNIDADES. UN 200 50 50 100 

29 COLA EVA, 90 GRS. UN 150 30 20 100 

30 
COLA INSTANTÂNEA MULTIUSO ALTA 
VISCOSIDADE 20G  UN 130 10 20 100 

31 

COLA LIQUIDA BRANCA, 90GR, IDEAL PARA 
COLAR PAPEL, DOCUMENTOS, MADEIRA, 
COURO E TECIDO, SECAGEM RÁPIDA, À BASE 
DE ÁGUA, LAVÁVEL E NÃO TOXICA. UN 160 40 20 100 

32 COLA PARA ISOPOR DE 90 G. UN 300 50 50 200 

33 COLA PERMANENTE ACRILEX 37 G UN 170 20 50 100 

34 
COLA QUENTE EM BASTÃO, COR SEMI-
TRANSPARENTE, FINA. UN 200 50 50 100 

35 
COLA QUENTE EM BASTÃO, COR SEMI-
TRANSPARENTE, GROSSA UN 200 50 50 100 

36 COLA TIPO GLITER 23GR.CORES DIVERSAS UN 200 50 50 100 

37 CORRETIVO EM FITA 5MM X 6M. UN 100 20 30 50 

38 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE ÁGUA EM 
FRASCOS DE 18 ML, EMBALAGEM PLÁSTICA, 
RÍGIDO, COM TAMPA ROSQUEADA, RESINAS 
PLASTIFICANTES E PIGMENTOS, INODORO E 
ATÓXICO. UN 165 15 50 100 

39 
EMBORRACHADO COM GLITER 40X48 
METROS, CORES VARIADAS, UN 300 150 0 150 

40 
EMBORRACHADO/ E.V.A 40X48 METROS, 
CORES VARIADAS. UN 650 400 50 200 

41 
ENVELOPE A4 MÉDIO MEDINDO 229X324 CM 
NA COR AMARELA. UN 1100 400 200 500 

42 
ENVELOPE OFICIO TIPO CARTA MEDINDO 
114X229 CM NA COR BRANCO UN 250 100 50 100 

43 
ENVELOPE PEQUENO MEDINDO 185X248 CM 
NA COR AMARELA. UN 400 100 100 200 

44 
ENVELOPE TIPO OFICIO MEDINDO 240X340 CM 
NA COR AMARELO. UN 500 200 100 200 

45 
ENVELOPE – TIPO SACO, PAPEL KRAFT, 
80G/M², MEDINDO 260X360 MM, NA COR OURO. UN 300 100 100 100 

46 
ESTILETE LARGO, RETRÁCTIL DE PLÁSTICO. 
CARACTERÍSTICAS: CORTE CONFORTÁVEL- UN 100 20 30 50 
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QUEBRA LÂMINAS INTEGRADO, MATERIAL DE 
PLÁSTICO, LÂMINA 18 MM. 

47 EXTRATOR DE GRAMPO. UN 80 10 20 50 

48 

FITA ADESIVA CREPE, MEDINDO 19MMX50M, 
BRANCA, PARA USO EM GERAL, FECHAR 
EMBALAGENS TRABALHOS DOMÉSTICOS, 
ESCRITÓRIO. UN 90 20 20 50 

49 

FITA ADESIVA LARGA, GOMADA, EM FILME DE 
POLIPROPILENO E ADESIVO ACRÍLICO, 
TRANSPARENTE, EM ROLOS DE 48MMX45 UN 150 50 50 50 

50 
FITA ADESIVA, ROLO, DIMENSÕES 12MMX30M 
PACOTE COM 10 UNIDADES. UN 105 5 50 50 

51 FITA DUPLA FACE UN 90 20 20 50 

52 
Fita Lantecor Metalóide 15mm – ROLO c/50m 
CORES VARIADAS UN 40 10 10 20 

53 GIZ TIPO DE CERA CAIXA COM 12 CORES. UN 220 70 0 150 

54 
GRAMPEADOR MINI TAMANHO DO GRAMPO É 
24 / 6 - TAMANHO PADRÃO,  UN 30 10 10 10 

55 

GRAMPEADOR DE MESA, TAMANHO 
APROXIMADO DE 13 CM X 4 CM X 5,7CM 
ESTRUTURA METÁLICA, PARA GRAMPOS 26/6 
E 24/6 COM CAPACIDADE DE GRAMPEAR 20 
FOLHAS APROXIMADAMENTE. UN 60 20 10 30 

56 
GRAMPOS GALVANIZADOS 23/13 MM CAIXA 
COM 5000 UNIDADES. UN 50 10 10 30 

57 
GRAMPOS GALVANIZADOS 26/6 MM CAIXA C/ 
5000 UNIDADES UN 90 50 10 30 

58 ISOPOR FOLHA MEDINDO 05 MM UN 35 15 0 20 

59 ISOPOR FOLHA MEDINDO 10 MM UN 35 15 0 20 

60 
GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 23/8-13 ATÉ 
100 FOLHAS C-1000. UN 45 5 10 30 

61 ISOPOR FOLHA MEDINDO 15 MM UN 50 30 0 20 

62 JUTA COLORIDA UN 350 150 0 200 

63 

LÁPIS GRAFITE COMUM Nº 02, SEM EMENDAS 
NA MADEIRA MEDINDO 175 MM 
APROXIMADAMENTE, CAIXA COM 144 
UNIDADES. UN 100 30 20 50 

64 
LIVRO DE ATA COM 50 FOLHAS, CAPA DURA 
DE PAPELÃO. UN 110 30 30 50 

65 

LIVRO DE PROTOCOLO COM 100 FOLHAS, 
CAPA PAPELÃO REVESTIDA EM PAPEL OFF-
SET PLASTIFICADO 215X157 MM. UN 90 10 30 50 

66 
MARCADOR PERMANANTE PONTA DUPLA 0.4 
M 1.0M UN 35 5 10 20 

67 

MASSA DE MODELAR COM 12 LINGOTES EM 
CORES VARIADAS, ANTIALERGICA, ÁTOXICA, 
NÃO OLEOSA, E FLEXIVEL, COMPOSTA 
BASICAMENTE DE ÁGUA, A BASE DE AMIDO, 
CARBOIDRATO DE CEREAIS, SAL, CORANTE E 
ESSENCIA, EMBALAGEMCOM PESO NO MINIMO 
100GR, CONTENDO MARCA, DADOS DO 
FABRICANTE, COMPOSIÇÃO DO PRODUTO E 
DATA DE VALIDADE MÍNIMA DE 18 (DEZOITO) UN 300 100 0 200 
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MESES A PARTIR DA DATA DE ENTREGA, COM 
SELO DO INMETRO. 

68 
PALITO DE CHURRASCO GRANDE PACOTE 
COM 100 UNIDADES UN 100 40 10 50 

69 PALITOS PARA CHURRASCO PC COM 100 UM. UN 66 6 10 50 

70 PAPEL CAMURÇA, CORES VARIADAS. UN 125 25 0 100 

71 PAPEL CELAFONE, CORES VARIADAS. UN 150 50 0 100 

72 PAPEL CHUMBO. UN 115 15 0 100 

73 PAPEL CHUMBO PARA OVOS DE PÁSCOA UN 150 50 0 100 

74 
PAPEL CREPOM ENCERADO, CORES 
VARIADAS. UN 150 50 0 100 

75 PAPEL CREPOM SORTIDO 48CMX2M UN 130 30 0 100 

76 
PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO A4 GLOSSY 
130G 50 FLS  UN 73 3 20 50 

77 
PAPEL FOTOGRAFICO AUTO ADESIVO A4 130 
GRAMAS PACOTE CONTENDO 20 FOLHAS. UN 85 15 20 50 

78 PAPEL LAMINADO, CORES VARIADAS. UN 120 20 0 100 

79 PAPEL LINHO, PACOTE COM 50 UNIDADES. UN 70 20 0 50 

80 

PAPEL MICROONDULADO, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 50X80, COR ESTAMPADA. 
PC 10 UN UN 70 20 0 50 

81 PASTA ABA ELASTICO OFICIO LOMBO 20MM. UN 400 100 100 200 

82 PASTA ABA ELASTICO OFICIO LOMBO 40MM. UN 360 60 100 200 

83 

PASTA AZ LARGA, EM PAPELÃO PRENSADO, 
LOMBO LARGO DE 80 MM; MEDINDO 
350X280MM, POR ALAVANCA, COM 02 
ARGOLAS; FORMATO DAS GUIAS EM D, COM 
VISOR, AS FERRAGENS DEVEM SER 
ANTIOXIDANTES, DE ALTA PRECISÃO PARA O 
FECHAMENTO PERFEITO DOS ARCOS, DEVE 
CONTER BARRA DE CONTENÇÃO DE PAPEIS 
EM PLÁSTICO RESISTENTE, DEVE SER 
FORRADA COM PAPEL FANTASIA OU LISO, 
COM REFORÇO NA PARTE INFERIOR PARA 
EVITAR DESGASTE POR FRICÇÃO, 
ESPESSURA DA CAPA DE 2MM 
APROXIMADAMENTE, DISTANCIA ENTRE AS 
GUIAS DE 80MM APROXIMADAMENTE E 
DIÂMETRO DO ARCO EM 45MM 
APROXIMADAMENTE. pacote com 04 unidades UN 500 50 250 200 

84 
PASTA SANFONADA PLÁSTICA A4 COM 12 
DIVISÓRIAS, TRANSPARENTE. UN 350 50 100 1200 

85 

PASTA TIPO CLASSIFICADOR, TRANSPARENTE 
EM PLÁSTICO POLIPROPILENO 340X245 MM 
COM GRAMPO PLÁSTICO E SEM ELÁSTICO. UN 500 200 100 200 

86 

PEN DRIVE CAPACIDADE DE 
ARMAZENAMENTO 32GB, CONEXÕES USB 2.0, 
SISTEMAS OPERACIONAIS WINDOWS VISTA; 
WINDOWS 10; MAC OS 10+ E LINUX 
DIMENSÕES APROXIMADAS DO PRODUTO 
(CM) ALXLARXP4X1,6X0,4CM, PESO 
APROXIMADO 50G. UN 80 10 20 50 

87 PERCEVEJOS LATONADOS CX COM 100 UND UN 17 2 5 10 
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88 
PERFURADOR PARA PAPEL EM AÇO, COM 
CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO DE ATÉ 30 FLS. UN 80 20 10 50 

89 

PERFURADOR PARA PAPEL EM AÇO, DOIS 
FUROS, COM CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO 
DE ATÉ 100 FLS. UN 65 5 10 50 

90 

PINCEL ATÔMICO PRETO, RECARREGÁVEL, 
TINTA A BASE DE ÁLCOOL, PONTA DE FELTRO, 
ESPESSURA DE ESCRITA 2.0MM 4.5 MM 8.0MM. UN 80 20 10 50 

91 
PINCEL P/ QUADRO BRANCO RECARREGÁVEL 
NA COR AZUL, VERMELHO E PRETO UN 80 30 0 50 

92 

PINCEL PARA PINTURA DE CABO LONGO COM 
CERDA DE FORMATO CHATO DE FILAMENTO 
SINTÉTICO PARA PINTURA A ÓLEO E ACRILICA, 
EM TECIDO E TELA. N° 12. UN 400 350 0 50 

93 

PISTOLA PARA COLA QUENTE PROFISSIONAL 
GRANDE , 7W APL-10, PRÁTICO PARA FAZER 
REPAROS. COR AZUL, APLICAÇÃO: BASTÃO 
FINO VOLTAGEM: BIVOLT 127V/220V 50/60HZ. UN 90 30 10 50 

94 

PISTOLA PARA COLA QUENTE PROFISSIONAL 
PEQUENA, 7W APL-10, PRÁTICO PARA FAZER 
REPAROS. COR AZUL, APLICAÇÃO: BASTÃO 
FINO VOLTAGEM: BIVOLT 127V/220V 50/60HZ. UN 70 10 10 50 

95 
PORTA CANTE/ LAPIS/CLIPES EM ACRILICO, 
MODELO ESCRITORIO UN 70 20 20 30 

96 
POST IT BLOCO C/50 FOLHAS PC COM 4 
CORES UN 35 15 10 10 

97 
PINCEL CERDAS BRANCA, CHATO LONGO, 
CABO AMARELO N° 10. UN 70 20 0 50 

98 

PINCEL PARA PINTURA DE CABO LONGO COM 
CERDA DE FORMATO CHATO DE FILAMENTO 
SINTÉTICO PARA PINTURA A ÓLEO E ACRILICA, 
EM TECIDO E TELA. N° 04. UN 150 100 0 50 

99 PINCEL Nº 20 UN 60 10 0 50 

100 
Prancheta poliestireno oficio cristal 
TRANSPARENTE  UN 80 20 10 50 

101 
PRENDEDOR DE PAPEL 41 MM CX COM 12 
UNID UN 80 20 10 50 

102 

RÉGUA EM ACRÍLICO TRANSPARENTE, 
MEDINDO APROXIMADAMENTE 30 (TRINTA) CM 
DE COMPRIMENTO, 2,5 (DOIS E MEIO) DE 
LARGURA, DE BOA QUALIDADE. UN 150 30 20 100 

103 
SACO DE SELAFONE TRANSPARENTE 25X36, 
PC COM 50 UND UN 90 20 20 50 

104 SACOLA PLÁSTICA 30X40 KG UN 250 100 50 100 

105 
SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE CRISTAL PC 
COM 100 UN 15X20 UN 135 15 20 100 

106 
SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE CRISTAL PC 
COM 100 UN 25X35 UN 135 15 20 100 

107 
SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE CRISTAL PC 
COM 100 UN 20X30 UN 135 15 20 100 

108 

TESOURA MULTIUSO GRANDE, COM LÂMINAS 
EM AÇO INOX CABO EM PLÁSTICO 
RESISTENTE ANATÔMICO MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 21 CM. UN 135 15 20 100 
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109 TESOURA PICOTAR INOX 23CM. UN 130 100 10 20 

110 
TINTA GUACHE CAIXA C/06 X15ML CORES 
VARIADAS UN 300 100 0 200 

111 
REGISTRADOR (PASTA) AZ, LOMBO ESTRIRO, 
OF. EM PAPELÃO 53X60MM, COR PRETA  UN 200 50 50 100 

112 TINTA PARA CARIMBO NA COR PRETA, 40 ML. UN 118 8 10 100 

113 
TINTA PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO, 
20ML. UN 114 4 10 100 

114 
TNT EM CORES VARIADAS, ROLO COM 50 
METROS. UN 350 100 50 200 

115 

PAPEL ALCALINO, FORMATO A4, DIMENSÕES 
210X297MM, GRAMATURA 75G/M2, NA COR 
BRANCA. PROFISSIONAL, CORTE PERFEITO, 
COM EXCELENTE DESEMPENHO PARA 
IMPRESSORA LASER, EM PACOTES COM 500 
FOLHAS, CAIXA COM 10 RESMAS. UN 100 0 100 0 

116 

PAPEL ALCALINO, FORMATO A4, DIMENSÕES 
210X297MM, GRAMATURA 75G/M2, NA COR 
BRANCA. PROFISSIONAL, CORTE PERFEITO, 
COM EXCELENTE DESEMPENHO PARA 
IMPRESSORA LASER, EM PACOTES COM 500 
FOLHAS, CAIXA COM 10 RESMAS. UN 300 50 0 250 

 

VALOR TOTAL: R$ 378.232,83 (trezentos e setenta e oito mil duzentos e trinta e dois 
reais e oitenta e três centavos). 
 

3.1.1. DETALHAMENTO DO FORNECIMENTO: O fornecimento dos produtos ocorrerá de 

forma PARCELADA de acordo com a necessidade da Contratante-. 

 

3.1.2 FORMA DE ENTREGA:  A contratante emitira ordem de fornecimento ou nota de 

empenho e encaminhara a contratada para que possa entregar os materiais. 

3.1.3. LOCAIS DE ENTREGA: Almoxarifado Central da Prefeitura de Nossa senhora 

Aparecida, situado na Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, Centro Nossa Senhora 

Aparecida nos Horários de 07:00 hs até as 13:00 hs de segunda a sexta feira.-. 

3.1.4. PRAZOS DE ENTREGA: 05 (cinco) dias a contar do recebimento da ordem de 

fornecimento-. 

4. A RELAÇÃO DOS DOCUMENTOS ESSENCIAIS À VERIFICAÇÃO DA QUALIFICAÇÃO 

TÉCNICA E ECONÔMICO-FINANCEIRO. 

 
4.1 – Comprovação de aptidão para realizar o fornecimento, compatível em características 

com o objeto, através de 1 (um) ou mais ATESTADOS DE CAPACIDADE TÉCNICA, 

fornecidos por pessoa jurídica de direito público ou privado, devidamente assinado, 

carimbado em papel timbrado do órgão tomador. 
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4.2 -Certidões Negativas de Falência e Concordata, expedidas pelo Cartório da Distribuição 

Judicial da localidade onde a empresa tem sua sede ou através da Internet, expedidas até 

30 (trinta) dias, antes da data de entrega dos envelopes; 

5. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO: 

5.1 – O prazo de entrega dos materiais é de 05 (cinco) dias, contados do(a) contados do 

recebimento da Nota de Empenho ou Ordem de fornecimento, em remessa única, no 

seguinte Almoxarifado Central da Prefeitura de Nossa senhora Aparecida, situado na 

Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, Centro Nossa Senhora Aparecida nos Horários de 

07:00 hs até as 13:00 hs de segunda a sexta feira.  

5.2. Os materiais serão recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a) 

responsável pelo acompanhamento e fiscalização da Ata de Registro, para efeito de posterior 

verificação de sua conformidade com as especificações constantes neste Termo de 

Referência e na proposta.  

5.3. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes  neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

substituídos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, 

sem prejuízo da aplicação das penalidades.  

5.4. Os materiais serão recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do 

recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e 

consequente aceitação mediante termo circunstanciado.  

5.4.1. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida 

dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumados e o recebimento definitivo 

no dia do esgotamento do prazo.  

5.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

 

6. OS DEVERES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE: 

 
6.1 São obrigações da Contratante:  

6.2 receber o objeto no prazo e condições estabelecidas neste Termo de Referência;  

6.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes neste Termo de Referência e da 

proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo;  
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6.4 comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;  

6.4.1 Os materiais entregues em desacordo com as especificações contratuais não serão 

atestados pela fiscalização;  

6.4.2 A CONTRATADA deverá emitir uma nota fiscal com os dados constantes da Nota de 

Empenho. 

6.4.3 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução da presente Ata, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus 

empregados, prepostos ou subordinados 

 

6.5 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

6.5. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste Termo de Referência 

, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e 

perfeita execução do objeto e, ainda:  

6.5.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e 

local constantes neste Termo de Referência, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual 

constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de 

garantia ou validade;  

6.5.2. responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto. 

6.5.3. substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 

Referência, o objeto com avarias ou defeitos;  

6.5.4. comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 

devida comprovação; 6.5.5. manter, durante toda a execução do contrato, em 

compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas na licitação;  

6.5.6. indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 

7. OS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO. 

7.1. Nos termos do artigo 67, § 1º, da Lei nº 8.666/1993, a Administração irá designar um 

servidor público pertencente à Secretarias Municipais os senhores JOSE VALTER DE MELO 

NETO, CPF: XXX.XXX.XXX-XX, lotada na Secretaria Municipal de Assistência Social, 

nomeado pela portaria nº 04/2023, servidora IRIS CARLA SANTOS ALMEIDA, CPF: 

XXX.XXX.XXX-XXX, lotada na Secretaria Municipal de Saúde, nomeado pela portaria nº 
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04/2023,  JOSE AMINTAS BARRETO ALVES, CPF: XXX.XXX.XXX- XX lotado na Secretaria 

Municipal de Administração e Finanças para acompanhar e fiscalizar a execução do mesmo, 

anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e 

determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados. 

 

7.3 De modo geral, o fiscal deve: 

 

a) Certificar-se de que o representante da empresa está ciente das obrigações 

assumidas pela contratada no fornecimento do objeto; 

b) Dirigir-se formalmente ao representante da contratante para resolver qualquer 

problema na execução do objeto. Não obtendo êxito, comunicar formalmente ao 

Gestor; 

c) Fazer-se presente nos locais de entrega do objeto; 

d) Cobrar da contratada o uso do uniforme e crachá por seus empregados alocados para 

fazer as entregas, quando assim exigido; 

e) Assegurar-se de que o número de empregados alocados para entrega do objeto pela 

contratada é suficiente para o bom desempenho do fornecimento; 

f) Receber e conferir a nota fiscal de fornecimento emitida pela contratada, certificando 

(atestando) no corpo da primeira via a entrega do objeto de acordo com a 

especificação solicitada, na quantidade e qualidade licitada; 

g) Receber todos os documentos/certidões necessários, conforme estabelecido, para a 

liquidação da despesa e encaminhá-los juntamente com a nota fiscal, para o setor 

competente para pagamento; 

h) Registrar todas as ocorrências, tais como faltas, atrasos, má execução do 

fornecimento etc., por parte da contratada, em livro ou sistema próprio; 

i) Notificar a contratada em caso de acidente de trabalho e outras ocorrências; 

j) Notificar a contratada sobre as ocorrências previstas nos subitens 6.1.12 e 6.1.13 

deste termo; 

k) Abster-se de tomar decisões e adotar providências que ultrapassem sua área de 

competência; 

l) Todas as anotações referentes ao contrato devem estar agrupadas em um documento 

(livro, arquivo digital, ficha e etc.) e ao final da contratação deve fazer parte dos 

arquivos juntamente com o processo de contratação; 
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m) Comunicar formalmente e com antecedência o seu afastamento das atividades de 

fiscalização para que assuma o substituto; 

n) Encaminhar a Nota Fiscal ao setor competente em tempo hábil para que o pagamento 

seja efetuado dentro do mês de competência, com vistas a evitar o pagamento de 

multas; 

o) Comunicar o fim da vigência do contrato de acordo com os seguintes prazos: 10 (dez) 

dias de antecedência; 

 

p) Solicitar, com a concordância da unidade solicitante, o aditamento no prazo e/ou no 

objeto do contrato; 

q) Assegurar-se que a contratada está fornecendo aos seus empregados os 

equipamentos de proteção individual – EPI’s, conforme a exigência de cada função e 

posto de trabalho, mantendo ficha de controle de fornecimento de EPI, bem como 

realizando o treinamento quanto ao seu correto uso; 

r) Assegurar-se que os empregados alocados pela contratada estão utilizando os 

Equipamentos de Proteção Individual e alertar ao preposto da obrigatoriedade do uso 

de tais equipamentos; 

s) Verificar se a Contratada está cumprindo todas as obrigações previstas no Edital de 

Licitação e nos instrumentos congêneres; 

8. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

8.1 A vigência da Ata de Registro de Preços é de 12 (doze) meses, contados a partir da data 

de sua assinatura e respectiva sua publicação na Imprensa Oficial. 

8.2 O  fornecimento iniciará no prazo de até 05(cinco) dias, contados a partir do recebimento 

da ordem de fornecimento; 

 

9 - FORMA DE PAGAMENTO  

9.1 - Os pagamentos serão de acordo com as quantidades fornecidas mediante a 

apresentação dos seguintes documentos: 

9.1.1 – Ordem(ns) de Fornecimento expedida pela Autoridade Competente; 

9.1.2 – Nota(s) Fiscal(is) correspondente aos itens e quantidades fornecidas, atestada(s) e 

liquidada(s); 

9.1.3 – Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual e Municipal e 

FGTS; 
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9.2 – Havendo disponibilidade financeira e cumpridas as formalidades, a Administração 

efetuará o pagamento das faturas até o décimo dia útil da apresentação das mesmas na 

Tesouraria da Prefeitura; 

9.3 - O pagamento das obrigações relativas ao contrato deve obedecer e cumprir a ordem 

cronológica das datas das respectivas exigências, a teor do que dispõe o art. 7º§ 2º, inciso 

III, da Lei nº 4.320/1964, art. 5º e 7º, § 2º, inciso III, da Lei nº 8.666/93. 

10. AS SANÇÕES PREVISTAS DE FORMA OBJETIVA 

 
10.1 Ficará impedido de licitar e de contratar com a Administração Municipal, pelo prazo de 

até cinco anos, em prejuízo das multas previstas em edital, contrato ou ata de registro de 

preços, e das demais cominações legais, garantido o direito à ampla defesa, o licitante que, 

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: 

12.1.11 10.1.1  Não assinar o contrato ou ata de registro de preços; 

12.1.12 10.1.2  Não entregar a documentação exigida no edital; 

10.1.3 Apresentar documentação falsa; 

10.1.4 Causar o atraso na execução do objeto; 

10.1.5 Não mantiver a proposta; 

10.1.6 Falhar na execução do contrato ou ata de registro de preços; 

10.1.7 Fraudar a execução do contrato ou ata de registro de preços; 

10.1.8 Comportar-se de modo inidôneo; 

10.1.9 Declarar informações falsas; e 

10.1.10  Cometer fraude fiscal. 

10.2 Entende-se por falhar a execução do contrato ou ata de registro de preços, o 

retardamento da execução do objeto qualquer ação ou omissão do licitante que prejudique 

o bom andamento da licitação, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado 

no edital, quando exigido, que evidencie tentativa de indução a erro no julgamento, ou que 

atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de preços. 

 
10.3 Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas no edital ou 

comprovada a prática de fraude de qualquer espécie, em relação ao objeto desta licitação, a 

Administração Municipal poderá, garantida a ampla defesa e o contraditório, aplicar, 

cumulativa ou isoladamente e observado o princípio da proporcionalidade, as seguintes 

sanções: 

 
10.3.1 Multa de 1% (um) a 10% (dez por cento) do valor da Nota de empenho em caso de 
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atraso e interrupção do fornecimento ora contratados: 

a) Atraso de 01 a 05 dias: multa diária de 1%; 

b) Atraso de 06 a 10 dias: multa diária de 3%; 

c) Atraso de 10 a 15 dias: multa diária de 5%; 

d) Atraso de 15 a 20 dias: multa diária de 8%; 

e) Atraso acima de 20 dias: multa diária de 10%. 

 
10.4 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação. 

 
10.5 O valor das multas aplicadas deverá ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 

(cinco) dias, a contar da data da notificação, podendo o Município através da Secretaria 

competente, descontar de eventuais pagamentos devidos à licitante, cobrar administrativa  

ou judicialmente, pelo processo de execução fiscal, com os respectivos encargos previstos 

em lei. 

 
10.6. Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a 

contar da respectiva ciência. 

 
10.7. Se o motivo da inexecução das obrigações ocorrer por comprovado impedimento ou 

de reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito pelo Órgão, a CONTRATADA 

ficará isenta das penalidades mencionadas. 

 
Nossa Senhora Aparecida/SE, 25 de outubro de 2023. 

 
_______________________________ 

JOSÉ LEIDIVALDO OLIVEIRA 
Secretário Mun. de Administração e Finanças 

 

Ratifico em, ___ de outubro de 2023. 

 

JEANE DE JESUS BARRETO 
Prefeita Municipal 

 
 
 

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA 
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AO 

MUNICÍPIO DE ___________________ 

EMPRESA LICITANTE: __________________________________ 

DOCUMENTAÇÃO: PROPOSTA DE PREÇOS 

ATT: PREGOEIRO(A) 

REF. PREGÃO ELETRÔNICO N° ____/2023. 

 
Prezados Senhores, 

Apresentamos a Vossa Senhoria, nossa proposta de preços, nos termos do edital e anexos. 

 

ITEM DESCRIÇÃO MARCA UNID 

 
QUANT. 

 

 
VALOR 
UNIT. 

 

VALOR 
TOTAL 

01       

02       

       

VALOR TOTAL   

 

Manteremos válida a Proposta pelo prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da 

data de abertura da licitação, aceitando que, ocorrendo RECURSO contra classificação ou 

desclassificação, habilitação ou inabilitação de licitante e suas eventuais impugnações, bem 

como de julgamento das propostas comerciais e de suas eventuais impugnações, durante o 

período de seus respectivos julgamentos, o prazo de validade da proposta comercial não 

correrá. 

 

Executaremos a entrega do objeto acima especificado no Município de Nossa Senhora 

Aparecida/SE, no local estabelecido no Termo de Referência, dentro do prazo máximo de 60 

(sessenta) dias contados do recebimento da Ordem de Fornecimento expedida pela 

Autoridade Competente. 

 

Utilizaremos os meios, equipamentos e a equipe técnica e administrativa que forem 

necessários à perfeita execução do Contrato, de acordo com as exigências do Edital e seus 

anexos, bem como da fiscalização da Prefeitura de Nossa Senhora Aparecida. 

 

Na execução do /fornecimento observaremos rigorosamente as especificações técnicas 

solicitadas, assumindo desde já a integral responsabilidade pela perfeita realização dos 
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trabalhos, de conformidade com as normas legais vigentes e padrões da Prefeitura de Nossa 

Senhora Aparecida/Se. 

 
Assumimos responsabilidade pelo fornecimento cotados e classificados em perfeitas 

condições de uso e de acordo com as especificações solicitadas. 

 
Declaramos sob as penas da lei que não há nos quadros de nossa empresa, servidor ou 

dirigente de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação, nos termos do art. 

9º, inciso III, da Lei 8.666/93. 

 

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condições estabelecidas no edital 

e seus anexos, bem como aceitamos todas as obrigações e responsabilidades especificadas 

no edital, Termo de Referência e no contrato. 

 
Declaramos que nos preços cotados estão incluídas todas as despesas que, direta ou 

indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como impostos, taxas ou quaisquer 

outros encargos que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos 

em virtude de expectativa inflacionária, e deduzidos os descontos eventualmente 

concedidos. 

 
Caso nos seja adjudicado o objeto da licitação, comprometemo-nos a fornecê-los de 

imediato, contados a partir da assinatura do contrato e recebimento da nota de empenho. 

 
Para fins de posterior pagamento, fornecemos os seguintes dados: 

 

DADOS DA EMPRESA: 

 

a) RAZÃO SOCIAL: 

b) CNPJ/MF: 

c) ENDEREÇO: 

d) CIDADE/UF: 

e) CEP: 

f) TEL./FAX: 

g) E-MAIL: 

h) BANCO: 

i) AGÊNCIA: 

j) CONTA: 
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DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO 

CONTRATO: 

 

a) NOME: 

b) ENDEREÇO: 

c) CEP: 

d) CIDADE/UF: 

e) CPF/MF: 

f) RG/ÓRGÃO EXPEDIDOR: 

g) CARGO/FUNÇÃO: 

h) NATURALIDADE: 

i) NACIONALIDADE: 

j) E-MAIL: 

 

 

_________________________________________________ 
Assinatura do Representante Legal da Empresa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO III 

 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO nº ___/2023 

 

OBJETO: Registro De Preços Que Objetiva A Aquisição De Material De Expediente 

Para Atender As Necessidades Das Secretarias E Fundos Do Municipio De Nossa 
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Senhora Aparecida de acordo as especificações, quantitativos, locais de execução e 

demais condições estabelecidas, relacionadas e aprovadas no Termo de Referência. 

 

O MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA APARECIDA - ESTADO DE SERGIPE, pessoa 

jurídica de direito público, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 13.101.308/0001-75, com sede na 

Avenida Abdon Jose Barreto, Nº 1223, Bairro Centro, Nossa Senhora Aparecida - Sergipe, 

doravante denominado simplesmente ORGAO GERENCIADOR, o FUNDO MUNICIPAL DE 

SAÚDE, pessoa jurídica de direito público, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 11.497.605/0001-

56, na Avenida Abdon Jose Barreto, Nº 1223, Bairro Centro, Nossa Senhora Aparecida - 

Sergipe e o FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL, pessoa jurídica de direito 

público, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 14.797.461/0001-41, na Avenida Abdon Jose Barreto, 

Nº 1223, Bairro Centro, Nossa Senhora Aparecida – Sergipe, doravante denominados 

simplesmente ORGÃO PARTICIPANTES e a empresa _____________________, inscrita 

no CNPJ sob o nº.__________, com sede __________________, neste ato, representada 

pelo Sr.___________________, (nacionalidade), (estado civil), (profissão), portador da 

Cédula de identidade RG_____________- SSP/ ___, inscrito no CPF/MF sob o no 

________________-__, residente e domiciliado na___________________________, e, 

daqui por diante, denominada simplesmente PRESTADOR REGISTRADO, resolvem na 

forma da pela Lei Federal no 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal nº 7.892/2013 

e o Decreto Municipal n° ___/20__ e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de 

junho de 1993, e alterações posteriores, firmar a presente ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, 

cuja minuta foi examinada pela Assessoria Jurídica do Município, que emitiu seu parecer, 

conforme o parágrafo único do artigo 38 da Lei no 8.666, de 1993, mediante as seguintes 

condições: 

 

1. DO OBJETO: 

 

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro De Preços Que Objetiva A Aquisição De 

Material De Expediente Para Atender As Necessidades Das Secretarias E Fundos Do 

Municipio De Nossa Senhora Aparecida de acordo as especificações, quantitativos, locais 

de entrega e demais condições estabelecidas, relacionadas e aprovadas no Termo de 

Referência - anexo I do Edital do Pregão Eletrônico SRP n° ___/2023; 

 

2. DA VINCULAÇÃO  AO EDITAL: 
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2.1. Este instrumento guarda inteira conformidade com os termos do Pregão Eletrônico SRP 

n° ___/2023 e seus Anexos, o qual e parte integrante e complementar, vinculando-se, ainda, 

a proposta do Prestador Registrado. 

 

3. DA VIGÊNCIA DA ATA: 

 

3.1. O prazo de validade da ata de registro de preços não será superior a doze meses, 

incluídas eventuais prorrogações, conforme o inciso III do § 3º do art. 15 da Lei nº 8.666, de 

1993. 

 

4. DO PREÇO: 

 

4.1. Os preços registrados são os seguintes: 

 

EMPRESA: 

CNPJ: FONE/FAX: 

END.: E-MAIL: 

REPRESENTANTE LEGAL: 

 
ITEM 

 
DESCRIÇÃO 

 
 

MARCA 
 

 
UNID 

 
 

QUANT.  

 
 

V. UNIT. 

 
 

V. TOTAL 

 
 

01 
 

 

 
 

 
 

00 
 

R$ 
 

R$ 
 

 

02    
 

00 
 

R$ 
 

R$ 
 

 

03    
 

00 
 

 
R$ 

 
R$ 

 
 

4.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços, 

inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

  
4.3. Para cada necessidade do órgão gerenciador e órgão participantes será formalizado 

uma ORDEM DE FORNECIMENTO devendo o fornecimento ser prestados em no máximo 

02 (dois) dias após o recebimento da ordem; 

4.4. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos 

preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do fornecimento ou bens 

registrados, cabendo ao órgão gerenciador promover as negociações junto aos 

fornecedores, observadas as disposições contidas na alínea “d” do inciso II do caput do art. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art15§3iii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art15§3iii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art65§1
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65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 
4.4.1 Caso o fornecedor registrado se recuse a baixar os seus preços, o Órgão Gerenciador 

poderá liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade, uma 

vez frustrada a negociação e convocar os demais fornecedores visando a igual oportunidade 

de negociação. 

 
4.5. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o fornecedor 

não puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

 
a) Liberar o prestador do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do 

pedido de fornecimento. E sem aplicação da penalidade se confirmada à veracidade 

dos motivos e comprovantes apresentados; e 

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação. 

 
4.5.1. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à 

revogação da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da 

contratação mais vantajosa, conforme previsões do Decreto de regulamentação da 

modalidade pregão. 

 
4.6. O diferencial de preço entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesquisa 

de mercado efetuada pelo Órgão Gerenciador a época da abertura da proposta, bem como 

eventuais descontos por ela concedidos serão sempre mantidos, inclusive se houver 

prorrogação da validade da Ata de Registro de Preços. 

 

5. DO CONTROLE DOS PREÇOS REGISTRADOS: 

 

5.1. O Órgão Gerenciador adotara a prática de todos os atos necessários ao controle e 

administração da presente Ata. 

 

6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREÇOS: 

6.1. O Fornecedor registrado terá o seu registro cancelado quando: 

a) descumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 

b) não aceitar reduzir seus preços registrados na hipótese de se tornarem superiores 

aos praticados no mercado; 

c) não retirar a nota de empenho, contrato  ou instrumento equivalente no prazo 
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estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 

d) houver razoes de interesse público. 

 
6.2. O cancelamento de registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório e a 

ampla defesa, será formalizado por despacho do Prefeito Municipal de _________ - Sergipe. 

 
6.3. O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu registro de preço na ocorrência de 

fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução contratual, decorrentes de 

caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados e justificados. 

 

7. DA DIVULGAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS: 

 

7.1. A publicação do extrato da Ata de Registro de Preços deverá de realizada na Imprensa 

Oficial, na forma prevista no Art. 15 § 2º da Lei n° 8.666/93, até o quinto dia útil do mês 

subseqüente ao de sua assinatura. 

 

8. DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR: 

 

8.1. São obrigações do órgão gerenciador: 

 

8.1.1.  Gerenciar a Ata de Registro de Preços: 

8.1.2.  Prestar, por meio de seu representante, as informações necessárias, bem como 

atestar as Notas Fiscais oriundas das obrigações contraídas; 

8.1.3. Emitir pareceres sobre atos relativos a execução da ata, em especial, quanto ao 

acompanhamento e fiscalização do fornecimento, a exigência de condições estabelecidas 

no Edital e a proposta de aplicação de sanções; 

8.1.4. Assegurar-se do fiel cumprimento das condições estabelecidas na ata, no instrumento 

convocatório e seus anexos; 

8.1.5. Assegurar-se de que os preços contratados são os mais vantajosos para a 

Administração, por meio de estudo comparativo dos preços praticados pelo mercado; 

8.1.6. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociações dos preços 

registrados e a aplicação de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de 

Registro de Preços; 

8.1.7. Fiscalizar o cumprimento das obrigações assumidas pelo Fornecedor Registrado; 

8.1.8. A fiscalização exercida pelo Órgão Gerenciador não excluirá ou reduzira a 

responsabilidade do Fornecedor Registrado pela completa e perfeita execução do 
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fornecimento. 

 

9. DAS OBRIGAÇÕES DO PRESTADOR REGISTRADO: 

 

9.1. São obrigações do prestador registrado: 

 

9.1.1  Manter, durante a vigência da ata de registro de preço, as condições de habilitação 

exigidas no Edital e na presente Ata de Registro de preços; 

9.1.2 Comunicar ao Gerenciador qualquer problema ocorrido na execução do objeto da Ata 

de registro de preços; 

9.1.3 Atender aos chamados do Órgão Gerenciador, visando efetuar reparos em eventuais 

erros cometidos na execução do objeto da ata de registro de preços; 

9.1.4  Abster-se de transferir direitos ou obrigações decorrentes da ata de registro de preços 

sem a expressa concordância do Órgão Gerenciador. 

 

10. REALIZAÇÃO DO FORNECIMENTO, LOCAIS DE EXECUÇÃO E PRAZOS: 

 

10.1. DETALHAMENTO DO FORNECIMENTO: O fornecimento dos produtos ocorrerá de 

forma PARCELADA de acordo com a necessidade da Contratante. 

 

10..2 FORMA DE ENTREGA:  A contratante emitira ordem de fornecimento ou nota de 

empenho e encaminhara a contratada para que possa entregar os materiais. 

 

10..3. LOCAIS DE ENTREGA: Almoxarifado Central da Prefeitura de Nossa senhora 

Aparecida, situado na Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, Centro Nossa Senhora 

Aparecida nos Horários de 07:00 hs até as 13:00 hs de segunda a sexta feira. 

 

10.4. PRAZOS DE ENTREGA: 05 (cinco) dias a contar do recebimento da ordem de 

fornecimento. 

 

11. DAS  CONDIÇÕES  PARA  FORNECIMENTO: 

 

11.1. Os fornecimentos que poderão advir desta Ata de Registro de Preços serão 

formalizados por meio de ORDENS DE FORNECIMENTOS, emitida no Sistema de Registro 

de Preços. 
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11.2.  Caso o prestador não cumpra o prazo estabelecido na ORDEM DE 

FORNECIMENTO ou se recuse a realizar o fornecimento, terá o seu registro de preço 

cancelado, sem prejuízo das demais sanções previstas em Lei, nesta Ata e no edital do 

Pregão SRP nº 014/2023 

 
11.3.  Neste caso, o Órgão Gestor deverá convidar sucessivamente, por ordem de 

classificação, os demais licitantes, que porventura realizaram o cadastro reserva, ou não 

havendo o cadastro, os mesmos poderão ser convocados para negociação. 

 
11.4. O fornecedor obriga-se a manter as mesmas condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação, durante toda a execução desta Ata. 

 

12. DA UTILIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS: 

 

12.1. Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços durante a sua vigência, qualquer órgão 

ou entidade da Administração que não tenha participado do certame, mediante prévia 

consulta ao órgão gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, 

respeitadas no que couber, as condições e as regras estabelecidas no Decreto Municipal n° 

061/2021, Lei nº 8.666/93 e na Lei nº 10.520/02, relativas à utilização do Sistema de Registro 

de Preços.  

 
12.2. Caberá ao prestador beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as 

condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, independente 

dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento não prejudique as 

obrigações anteriormente assumidas. 

 
12.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este artigo não poderão 

exceder, por órgão ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento 

convocatório e registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos 

participantes.  

 
12.4. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços não poderá exceder, 

na totalidade, ao quíntuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de 

preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independentemente do número de 

órgãos não participantes que aderirem.  
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12.5. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a 

aquisição ou contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigência da 

ata.  

 

13. FORMA DE PAGAMENTO: 

13.1 - Os pagamentos serão efetuados de acordo com o fornecimento mediante a 

apresentação dos seguintes documentos: 

a) Ordem(ns) de Fornecimentos expedida pela Autoridade Competente; 

b) Nota(s) Fiscal(is) correspondente à(s) Ordem(ns) de Fornecimento, atestada(s) e 

liquidada(s); 

c) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual, Municipal,  

FGTS  e CNDT, válidas no prazo mínimo de 30 (trinta) dias da apresentação da 

Nota Fiscal; 

 
13.1.1 - Os documentos de cobrança relacionados acima, deverão ser apresentados no 

endereço Avenida Abdon Jose Barreto, nº 1223, Centro, Nossa senhora Aparecida dos quais 

após atestados pela autoridade competente e aprovados pelo Fiscal serão encaminhados 

ao Setor Financeiro para fins de liquidação da despesa e inclusão na lista classificatória de 

credores; 

 

13.1.2 - O pagamento das obrigações relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir 

a ordem cronológica das datas das respectivas exigências, a teor do que dispõe o art. 7º§ 

2º, inciso III, da Lei nº 4.320/1964, art. 5º e 7º, § 2º, inciso III, da Lei nº 8.666/93. 

 

14. PENALIDADES: 

 

14.1 Ficará impedido de licitar e de contratar com a Administração Municipal, pelo prazo de 

até cinco anos, em prejuízo das multas previstas em edital e no contrato e das demais 

cominações legais, garantido o direito à ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do 

prazo de validade de sua proposta: 

14.1.1 Não assinar o contrato ou ata de registro de preços; 

14.1.2 Não entregar a documentação exigida no edital; 

14.1.3 Apresentar documentação falsa; 

14.1.4 Causar o atraso na execução do objeto; 

14.1.5 Não mantiver a proposta; 
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14.1.6 Falhar na execução do contrato ou ata de registro de preços; 

14.1.7 Fraudar a execução do contrato ou ata de registro de preços; 

14.1.8 Comportar-se de modo inidôneo; 

14.1.9 Declarar informações falsas; e 

14.1.10 Cometer fraude fiscal. 

 
14.2 Entende-se por falhar a execução do contrato ou ata de registro de preços, o 

retardamento da execução do objeto qualquer ação ou omissão do licitante que prejudique 

o bom andamento da licitação, que evidencie tentativa de indução a erro no julgamento, ou 

que atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de preços. 

 
14.3 Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas  na ata de registro de 

preços ou contrato, ou comprovada a prática de fraude de qualquer espécie, em relação ao 

objeto, a Administração Municipal poderá, garantida a ampla defesa e o contraditório, aplicar, 

cumulativa ou isoladamente e observado o princípio da proporcionalidade, as seguintes 

sanções: 

 
14.3.1 Multa de 1% (um) a 10% (dez por cento) do valor da Nota de empenho em caso de 

atraso e interrupção do fornecimento: 

a) Atraso de 01 a 05 dias: multa diária de 1%; 

b) Atraso de 06 a 10 dias: multa diária de 3%; 

c) Atraso de 10 a 15 dias: multa diária de 5%; 

d) Atraso de 15 a 20 dias: multa diária de 8%; 

e) Atraso acima de 20 dias: multa diária de 10%. 

 
14.4 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação. 

 
14.5 A licitante que apresentar documentação falsa ou deixar de entregar documentação 

exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver 

proposta, não celebrar o contrato, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se 

de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal, ficará impedido de licitar 

e contratar com a Administração Pública, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das 

multas previstas no edital e no contrato e das demais cominações legais. 
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14.6 O valor das multas aplicadas deverá ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 

(cinco) dias, a contar da data da notificação, podendo o Município através da Secretaria 

competente, descontar de eventuais pagamentos devidos à licitante, cobrar administrativa  

ou judicialmente, pelo processo de execução fiscal, com os respectivos encargos previstos 

em lei. 

 
14.7. Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a 

contar da respectiva ciência. 

 
14.8 Se o motivo da inexecução das obrigações ocorrer por comprovado impedimento ou de 

reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito pelo Órgão, a CONTRATADA 

ficará isenta das penalidades mencionadas. 

 

15. FISCALIZAÇÃO DO FORNECIMENTO: 

 

15.1. 7.1. Nos termos do artigo 67, § 1º, da Lei nº 8.666/1993, a Administração irá designar 

um servidor público pertencente à Secretarias Municipais os senhores JOSE VALTER DE 

MELO NETO, CPF: XXX.XXX.XXX-XX, lotada na Secretaria Municipal de Assistência Social, 

nomeado pela portaria nº 04/2023, servidora IRIS CARLA SANTOS ALMEIDA, CPF: 

XXX.XXX.XXX-XXX, lotada na Secretaria Municipal de Saúde, nomeado pela portaria nº 

04/2023,  JOSE AMINTAS BARRETO ALVES, CPF: XXX.XXX.XXX- XX lotado na Secretaria 

Municipal de Administração e Finanças para acompanhar e fiscalizar a execução do mesmo, 

anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e 

determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados. 

 

15.3 De modo geral, o fiscal deve: 

a) Certificar-se de que o representante da empresa está ciente das obrigações assumidas 

pela contratada no fornecimento do objeto; 

b) Dirigir-se formalmente ao representante da contratante para resolver qualquer problema 

na execução do objeto. Não obtendo êxito, comunicar formalmente ao Gestor; 

c) Fazer-se presente nos locais de entrega do objeto; 

d) Cobrar da contratada o uso do uniforme e crachá por seus empregados alocados para 

fazer as entregas, quando assim exigido; 

e) Assegurar-se de que o número de empregados alocados para entrega do objeto pela 

contratada é suficiente para o bom desempenho do fornecimento; 
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f) Receber e conferir a nota fiscal de fornecimento emitida pela contratada, certificando 

(atestando) no corpo da primeira via a entrega do objeto de acordo com a especificação 

solicitada, na quantidade e qualidade licitada; 

g) Receber todos os documentos/certidões necessários, conforme estabelecido, para a 

liquidação da despesa e encaminhá-los juntamente com a nota fiscal, para o setor 

competente para pagamento; 

h) Registrar todas as ocorrências, tais como faltas, atrasos, má execução do fornecimento 

etc., por parte da contratada, em livro ou sistema próprio; 

i) Notificar a contratada em caso de acidente de trabalho e outras ocorrências; 

j) Notificar a contratada sobre as ocorrências previstas nos subitens 6.1.12 e 6.1.13 deste 

termo; 

k) Abster-se de tomar decisões e adotar providências que ultrapassem sua área de 

competência; 

l) Todas as anotações referentes ao contrato devem estar agrupadas em um documento 

(livro, arquivo digital, ficha e etc.) e ao final da contratação deve fazer parte dos arquivos 

juntamente com o processo de contratação; 

m) Comunicar formalmente e com antecedência o seu afastamento das atividades de 

fiscalização para que assuma o substituto; 

n) Encaminhar a Nota Fiscal ao setor competente em tempo hábil para que o pagamento 

seja efetuado dentro do mês de competência, com vistas a evitar o pagamento de multas; 

o) Comunicar o fim da vigência do contrato de acordo com os seguintes prazos: 00 (--------

-------) dias de antecedência; 

p) Solicitar, com a concordância da unidade solicitante, o aditamento no prazo e/ou no 

objeto do contrato; 

q) Assegurar-se que a contratada está fornecendo aos seus empregados os equipamentos 

de proteção individual – EPI’s, conforme a exigência de cada função e posto de trabalho, 

mantendo ficha de controle de fornecimento de EPI, bem como realizando o treinamento 

quanto ao seu correto uso; 

r) Assegurar-se que os empregados alocados pela contratada estão utilizando os 

Equipamentos de Proteção Individual e alertar ao preposto da obrigatoriedade do uso de tais 

equipamentos; 

s) Verificar se a Contratada está cumprindo todas as obrigações previstas no Edital de 

Licitação e nos instrumentos congêneres; 
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16. DAS DISPOSIÇÕES: 

 

16.1. Independentemente de sua transcrição, o edital e seus anexos, principalmente a 

proposta de preço e os documentos da proposta e da habilitação apresentados pelo 

Prestador Registrado no pregão fará parte desta Ata de Registro de Preços. 

 

17. DO FORO: 

 

17.1. Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas da presente Ata de Registro de 

Preços será competente o foro da Comarca do Município de Ribeirópolis, estado de Sergipe. 

 

E para firmeza e como prova de assim haver, entre si, ajustado, foi lavrada a presente ata 

de registro de preços que, lida e achada conforme, e assinada em 02 (duas) vias, de igual 

teor e forma, pelos signatários deste instrumento e pelas testemunhas abaixo nomeadas, 

tendo sido arquivada uma via na Comissão permanente de Licitação deste Município. 

 

_________/SE, _____ de_______ de 20_. 

 

 

____________________________________________________ 

Fulano de Tal 

PREFEITURA MUNICIPAL DE _________ 

Órgão Gerenciador 

____________________________________________________ 

Fulano de Tal 

FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE 

Órgão Participante 

 

____________________________________________________ 

Fulano de Tal 

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

Órgão Participante 

 

_____________________________________________________ 

[ inserir razão social da empresa ] 

[ inserir representante legal da empresa ] 

PRESTADOR REGISTRADO 

 

FISCAL E GESTOR DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS: 

1-__________________________________  
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Gestor da ARP 

Nome:                   

CPF: 

2-____________________________________ 

Fiscal da ARP 

Nome:  

CPF: 

 

TESTEMUNHAS: 

 

1-____________________________________ 

Nome:                   

CPF: 

2-____________________________________ 

Nome:  

CPF: 
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ANEXO IV 

 
PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº ______/2023 

REF. ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº ____/2023 
 

ORDEM DE FORNECIMENTO Nº ___/2023 

OBJETO: Registro De Preços Que Objetiva A Aquisição De Material De Expediente Para 

Atender As Necessidades Das Secretarias E Fundos Do Municipio De Nossa Senhora 

Aparecida 

Autorizamos a empresa abaixo qualificada a fornecer os produtos/materiais adiante 

especificados, observadas as descrições e demais condições constantes do Edital do 

Pregão Eletrônico nº ___/2023 e da Ata de Registro de Preços nº ____/2023. 

Empresa: 

________________________________________________________________________ 

Endereço:________________________________________________________________

________ 

CNPJ:___________________________________________________________________

________ 

Telefone: (---) ___________________  e-mail: ___________________________ 

ITEM DESCRIÇÃO MARCA UNID 
 

QUANT.  
 

V. UNIT. 
 

V. TOTAL 

01  
 
 

 
 

00 
 

R$ 
 

R$ 

02    
 

00 
 

R$ 
 

R$ 

03    
 

00 
 

R$ 
 

R$ 

Os produtos/materiais os equipamentos acima especificados deverão ser entregues nos 

endereços e no prazo solicitado contados da data de recebimento e assinatura do presente 

instrumento:  

Nº do item Quantidade Endereço Prazo 

    

Os recursos financeiros necessários ao pagamento desta Ordem de Fornecimento serão 

originários da classificação funcional programática abaixo especificada: 
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Unidade Orçamentária: Função Programática:  
Projeto De Atividade: Elemento De Despesa:  
Fonte De Recurso: Nota de Empenho nº:  

_________/SE, _____ de_______ de 20__. 
 

______________________________________ 
Assinatura e carimbo do responsável 

CIENTE: Em, ______/______/20--- 
___________________________________ 
[inserir razão social da empresa] 
[inserir representante legal da empresa] 
FORNECEDOR REGISTRADO 


