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PORTARIA N° 40 DE 01 DE MARCO DE 2024

Regulamenta a aplicagdio da Lei Federal n°
13.709/2018 (Let Geral de Protecio de Dados) no
ambito da Camara Municipal de Lagarto/SE.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LAGARTO, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo artigo 241 do Regimento Interno e, considerando o disposto na Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecfio de Dados Pessoais) e

CONSIDERANDOQ a necessidade de regulamentacdo das normas especificas e procedimentos
da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e a necessidade de disciplinar os procedimentos
de protegio de dados no dmbito da Camara Municipal de Lagarto;

CONSIDERANDQ a necessidade de protegiio da privacidade e dos dados pessoais dos
titulares nos atos processuais e administrativos, garantia decorrente do inciso X do art. 53° da
Constituigdo da Repiblica Federativa do Brasil,

RESOLVE

CAPi’_”.I.‘{JLO ¥
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1" Iista Portaria dispde sobre a regulamentagio e a aplicacio da Lei Federal n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (Let Geral de Protegéo de Dados Pessoais), no dmbito da CAmara Municipal
de Lagarto,

§1° Para os fins desta Portaria, adotam-se as terminologias previstas no art. 5° da Lei n°
13.709/2018, bem como os principios estabelecidos em seu artigo 6°,

§2° Ista Portaria nfo se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados pelos gabinetes dos
membros da Mesa da Camara Municipal de Lagarto, por gabinetes de Vereadores, das Liderangas, de
Represeniaces Partidarias ¢ por quaisquer unidades cuja chefia seja exercida por parlamentares,
quando o tratamento ndo utilizar sistemas institucionais da Cadmara Municipal de Lagarto.

Art. 2° S3o legitimos interesses da CAmara Municipal de Lagarto, nos termos do art. 10 da
Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, sem prejuizo de outras hipoteses previstas em
regulamento interno:

L. apromogio da instituicio,
1. aaproximacgio com a sociedade,
[fi,  a pesquisa histdrica,
IV. o exercicio das atividades de representacdio do municipe, de legislar sobre os assuntos de
interesse local, de controle e fiscalizacdio dos atos do poder exccutivo municipal ¢ da
aplicacfio dos recursos piblicos, e
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V. o fortalecimento da democracia.

Art. 3° Sio assegurados ao titular dos dados pessoais os direitos previstos na Lei Federal n®
13.709, de 2018, os quais serdio exercidos, no 4mbito da Camara Municipal de Lagarto, conforme os
termos desta Portaria.

CAPITULO NI X
DA GOVERNANCA, TRATAMENTO E PROTECAO DE DADOS

Secao I
Dos Agentes de Tratamento de Dados

Art. 4 A Camara Municipal de Lagarto manterd registro das operagdes de tratamento de
dados pessoais que realizar, na condigdo de Controladora, nos termos do art. 5% VI da Lei Federal n®
13.709, de 14 de agosto de 2018, especialmente quando baseado em seu Jegitimo interesse.

Art. 5° As decisGes referentes as operagdes de tratamento de dados pessoais serfio tomadas
pela Controladora com auxilio do Comité Gestor de Governanca de Dados ¢ Informacgdes e
imediatamente comunicada ao Encarregado.

Art. 6° As empresas contratadas que atuem como operadoras de tratamento de dados pessoais
deverdo, independentemente de expressa previsio no edital de hicitaglio anterior, realizar o tratamento
segundo as instrugdes fornecidas pela Camara Municipal de Lagarto, que verificara a observancia
das proprias instruces e das normas de proteciio de dados pessoais,

Seciio 11
Do Comité Gestor de Governanga de Dados e Informacies

Art. 7° O Comité Gestor de Governanca de Dados ¢ Informacdes é responsavel por auxiliar o
Controlador no desempenho das seguintes atividades:

L. Monitoramento de dados pessoais e de fluxos das respectivas operagdes de tratamento;

11. Anélise de risco;

il Elaboragfio e atualizagdo da Politica de Proteciio de Dados Pessoais ¢ exame das propostas de
adaptacdo desta Politica que sejam submetidas por setores internos da Casa;

V. Operagio de compliance em protegiio de dados pessoais, em especial nas questdes de
seguranga da informacao;

V. Atuagdo em conjunto com os agentes de tratamento de dados para garantitr o fiel
cumprimento da legislacio;

Vi, Prestagio de suporte na elaboracio de procedimentos e protocolos internos para agdes

relacionadas ao tratamento de dados pessoais e protecdo 4 privacidade;

VI Capacitagio interna dos servidores do érgo ¢ na formagdo de uma cultura de protecdo de
dados;

ViIl.  Elaboragdo informes sobre a avaliagio de impacto sobre a prote¢do de dados, efetuada pelo
responsavel pelo tratamento;
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IX.  informar e aconselhar o responsével pelo tratamento e os servidores que fratem os dados, a
respeito das suas obrigagSes e de outras disposigSes de proteciio de dados; estabelecer
protocolos de comunicagio imediata, entre 0 Encarregado e o Departamento de Tecnologia da
Informagdio ou congénere, para que tome rapidamente ciéncia de qualquer violagio, em
termos cibernéticos, que envolva qualquer processo de tratamento de dados pessoats ou base
de dados correspondente;

§1°. O Comité Gestor de Governanga de Dados e Informacdes da Camara Municipal de
Lagarto serd composto por 3 servidores, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugio,
tendo como Presidente um de seus membros,

§2° O Presidente do Comité Gestor de Governanca de Dados e Informagdes serd indicado
pelo Controlador e exercers, cumulativamente, a fungo de Encarregado de Protegfo de Dados
Pessoais (Encarregado), nos termos do Art. 5%, VIH da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 e conforme disposicBes desta Portaria.

Art. 8°. O Comit€¢ Gestor de Governanca de Dados e InformacBes expedird Instrucdes
Normativas para regulamentar as operagdes de tratamento de dados, as quais serio submetidas a
aprovagao do Controlador.

Secdo 11
Do Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais

Art. 9° O Encarregado de Protecfio de Dados Pessoais (Encarregado) atuard como canal de
comunicagdo entre a Camara Municipal de Lagarto, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protegéio de Dados (ANPD), bem como com outras entidades de proteclo de dados pessoais, e
devera:

I possuir conhecimentos multidisciplinares essencials A sua atribuigdo, preferencialmente
conhecimentos relativos & privacidade ¢ & protecfio de dados pessoais, & andlise juridica, 2
gestao de riscos, 4 governanga de dados e ao acesso & informagio no setor priblico;

i receber continuo aperfeigoamento relacionado aos conhecimentos de que trata o inciso I do
caput deste artigo;

M. ser nomeado, por meio de portaria, no praze de 30 (trinta) dias a contar da publicacfio desta
Portaria,

§1° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado serfio divulgadas no sitio
eletrénico do 6rgio, dando-se ostensiva publicidade.

§2° O disposto no capur deste artigo nfo impede que os demais setores e departamentos do
0rgdo. em seus respectivos ambitos, prestem auxilio administrativo para desempenhar os
procedimentos de protegfo de dados, em interlocugiio com o Encarregado ¢ mediante sua orientacgo.
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§3° O Encarregado ndio podera ser designado para desenvolver atividades nas unidades de
tecnologia da informacdo ou para atuar como gestor responsavel por sistemas de informagfio no
Orgdo ¢ na entidade.

Art. 10, O Encarregado receberd o apoio necessario para o desempenho de suas fungfes e
tera acesso motivado a todas as operagdes de tratamento de dados pessoais no ambito do érgdo.

Art. 11. Sdo atribui¢des do Encarregado:

L Receber reclamagdes e comunicagdes dos titulares dos dados, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

il Receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias:

Il Orientar os operadores, servidores, colaboradores e empresas contratadas para realizar
tratamento de dados a respeito das praticas a serem adotadas em relagdo & protecHo de dados
pessoais;

V. Elaborar relatorios de impacto 4 protegéo de dados pessoals, guando necessario;

V. Adotar as medidas necessarias a publicagdo dos relatorios de impacto 4 prote¢do de dados

pessoais, na forma solicitada pela autoridade nacional;
VL. Receber e encaminhar ao Departamento Administrativo da Camara Municipal de Lagarto,
para adogéo das providéncias pertinentes:
a) as sugestdes direcionadas, nos termos do artigo 32 da Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018;
b) o informe de que trata o artigo 31 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;
VIl Executar as demais atribuigtes estabelecidas em normas complementares.

Seciio IV
Das operagdes de tratamento de dados

Art. 12. O watamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Lagarto deverd ser
realizado para o atendimento de sua finalidade puiblica, na persecugfio do interesse publico, com o
objetiva de executar as competéncias legais ou cumprir as atribuicdes legais do servigo publico.

Paragrafo finico. Serfio ostensivamente informadas as hipéteses em que, no exercicio de suas
competéncias, a Camara Municipal de Lagarto realiza o tratamento de dados pessoais, fornecendo
informagdes claras e atualizadas sobre a previsio legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas
utilizadas para a execugfio dessas atividades, em seu sitio eletronico.

Art, 13, Por tratamento de dados pessoais, em conformidade com o art. 6°, incisos T ao X da
Lei Federal n® 13.709, entende-se qualquer acdo que se faga com dados pessoais, como coleta,
produgdio, recepcdo. classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissio, distribuicio,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagfio, avaliagdo ou controle da informagdo,

modtficacio, comunicacio, transferéneia, difusio ou extracio.
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Art. 14. Os Agentes de Tratamento de dados comunicariio Comité Gestor de Governanga de
Dados ¢ Informagdes e ao titular dos dados acerca da ocorréncia de incidente de SEgUIANca que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares, informando:

i a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados:

I1. as informacdes individualizadas sobre os titulares envolvidos:

I & indicagio das medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a protecdo dos dados,
observados os segredos comercial e industrial;

Iv. os riscos relacionados ao incidente:

V. os motives da demora, no caso de a comunicagfio néo ter sido imediata;

VI as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.

CAPITULO 11

DA POLITICA GERAL DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 15. A Politica Geral de Privacidade ¢ de Proteciio de Dados Pessoais corresponde &
compilagio de regras de boas praticas e de governanga para tratamento de dados pessoais, de
observancia obrigatdria pelos 6rgdos do Poder Legislativo municipal, e contera, no minimo:

1% descrigiio das condi¢Bes de organizacdo, de funcionamento e dos procedimentos de
tratamento, abrangendo normas de seguranca, padrdes técnicos, mecanismos internos de
superviséo e de mitigacdo de riscos, plano de resposta a incidentes de seguranca, bem como
obrigagbes especificas para os agentes envolvidos no tratamento e agOes educativas

aplicaveis;
H. indica¢o da forma de publicidade das operagdes de tratamento, preferencialmente em espaco
especifico no sitio eletrénico oficial, respeitadas as recomendagdes da autoridade nacional;
NI enumeragio dos meios de manutengo de dados em formato interoperavel ¢ estruturado, para

seu uso compartithado e acesso das informacges pelo piblico em geral, nos termos das Leis
tederais n° 12,527, de 18 de novembro de 201 Loen® 13.709, de 14 de agosto de 2018,

Parigrafo unico. A Polftica Geral de Privacidade e de ProtecBo de Dados Pessoais
aproveitara, tanto quanto possivel, os termos, defini¢des, conceitos e prazos previstos na Lei Federal
n°® 13,709, de 2018.

Art. 16. A Politica Geral de Privacidade e de Protegiio de Dados Pessoais assegurard ao
titular dos dados pessoais os direitos previstos na Lei Federal n® 13,709, de 2018, o quais serfio
ponderados com o interesse publico e com os legitimos interesses da Camara Municipal de Lagarto,
nos termos desta Portaria.

Art. 17. Os padrdes de interoperabilidade, para fins de portabilidade, livre acesso aos dados e
seguranga, assim como sobre o tempo de guarda dos registros, tendo em vista especialmente a
necessidade e a transparéneia serdo regulamentadas por Portaria, ouvido previamente o Comité
Gestor de Governanga de Dados e Informagdes.
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Art. 18. O titular dos dados tem garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de
intimidade e de privacidade, e de acesso facilitado as mformagdes sobre o tratamento de seus dados,
que deverdo ser disponibilizadas de forma clara, adequada e ostensiva.

Art, 19. O direito de petigdo do titular, em relagdo aos seus dados pessoais, previsto no art. 18
da Lei Federal n° 13,709, de 2018, serd exercido mediante requerimento especifico disponibilizado
no sitio eletrénico da Camara Municipal de Lagarto, o qual sera enderegado ao Encarregado ¢ devera
observar 0s prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

Paragrafo {mico. A peti¢iio prevista no caput deste artigo sera respondida pelo Encarregado,
com o apoio téenico do Departamento Administrativo e nio se confunde com o pedido realizado com
fundamento na Lei n° 12.527/201 1, mantendo-se validos os dispositivos que restringem o acesso a
informagdes pessoais por ferceiros, salvo apds decorréncia do prazo de sigilo, previsio legal ou
consentimento expresso do titular.

Art. 21. A confirmagdio de existéncia ou o acesso a dados pessoals serdo providenciados,
mediante requisi¢io do titular, nos termos do art, 14, por meio de declaracio clara e completa, que
indique a origem dos dados, a inexisténeia de registro, os critérios utilizados e a finalidade do
tratamento, fornecida no prazo de até 15 (quinze) dias, contado da data do requerimento do titular,

Art. 22. O Departamento Administrativo deverd encaminhar, no prazo assinalado em
requisicdo do Encarregado, as informaces necessérias para atender solicitagdo da Autoridade
Nacional ou de titulares dos direitos recebidas pelo Encarregado, caso em que abordara, no minimo;

1. a existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
11 contratos que envolvam dados pessoais;
HIL  situaces de conflito entre a protecdo de dados pessoais, o principio da ransparéncia ou
algum outro interesse publico;
V. qualquer outra situagfio que precise de andlise ¢ encaminhamento.
CAPITULOV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O Departamento Administrativo fornecerd ao Comité Gestor de Governanca de
Dados ¢ Informagdes os subsidios técnicos necessarios para elaboracio ¢ monitoramento de
diretrizes gerais relativas as operacdes de tratamento de dados pessoais e:

L. Orientard, quanto 20s aspectos tecnologicos, a implantagio, em seus respectivos setores, da
Politica de Protecio de Dados Pessoais, em conformidade com as diretrizes gerais
deliberadas pelo Comité Gestor de Governanga de Dados e Informacdes;

i Expedird normas regulamentares necessarias ao cumprimento da Lei n° 13.709/2018 e desta
Portaria apés consulta ao Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes;

AT
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Il Assegurard o cumprimento das normas relativas i protegdo dos dados pessoais, de forma
adequada aos objetivos da Lei n® 13.709/201 8;

V. Recomendara & Mesa Diretora, apos consulta a0 Comité Gestor de Governanca de Dados e
Informagées, as medidas indispensaveis a implementaco e ao aperfeicoamento das normas e
procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei n° 13.709/2018;

V. Orientara as demais unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal quanto 4o
cumprimento do disposto na Lei n° 13.709/2018 ¢ nesta Portaria;

VL. Monitorara a aplicagdo da Lei n° 13.709/2018 o desta Portaria no ambito da Cémara
Municipa! de Lagarto.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢io.

Cémara Municipal de Lagarto, em 01 margo de 2024,

AR

“7 Hbon N e Nt
/ AMILTON FRAGA FONTES
Presidente
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