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PREFEIYURA FAUNICIPAL DE

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOQUIM

DECRETO N° 132/2023
DE 11 DE JULHO DE 2023

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO
DA APLICACAO DA LgJ FEDERAL Ne
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 LEI DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
- NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

O Preteito do Municipio de Boquim, Estado de Sergipe, no uso das atribuigdes que lhe
confere a Lej Orgénica Municipal,

Considerando a vigéncia da Lej Federa] n°13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde
sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos mejos digitais, por pessoa natural ou
por pessoa juridica de direito publico ou privado visando a protegio de dados pessoais;

Considerando que o pardgrafo Gnico do art, 1° da LGPD estabelece que as normas gerais
de prote¢io contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser observadas pela
Unido, Distrito Federal e Municipios;

Considerando que ¢ assegurada a toda Pessoa natural a titularidade de seus dados
pessoais e garantidos o direitos fundamentajs de liberdade, de intimidade ¢ de
privacidade, nos termos doart. 17 da LGPD;

Considerando 3 necessidade de adequar os processos, ativos, servigos e politicas
publicas, do Poder Executivo Municipal, em cumprimento a norma citada:

DECRETA;:

Art. 1° Este decreto regulamenta a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lej
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, no ambito do Poder Executivo Municipal,

estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias, a serem observados por seus
orgdos e entidades, visando garantir a protegiio de dados pessoais.

Pardgrafo vinico. No dmbito do Poder Executivo Municipal e, consoante defini¢do dos
incisos VI, VII ¢ VIII do art.5° da Lei Federal n® 13.709, dc 14 de agosto de 2018,
considera-se:

L. Controlador: o Municipio de Boquim por intermédio dos Secretérios Municipais e dog
responsaveis pelas entidades da Administragdo Indireta, respeitadas suas respectivas
competéncias e campos funcionais;

11. Operador: 0o(s) agente(s) publico(s), no sentido amplo, que exer¢a(m) o tratamento
de dados, bem como pessoa(s) juridica(s) diversa(s) daquela representada pelo.
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instrumento congénere;
IIL. Encarregado: o(s) agente(s) publico(s), formalmente designado(s), para o
desempenho da comunicagdo entre o Controlador, os titulares dos dados e 3 Autoridade

Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), bem como das demais fungdes previstas no art,
41 da LGPD.

Art. 2° O tratamento de dados pessoais no dmbito do Poder Executivo Municipal, devers
observar a boa-fé e ser realizado para o atendimento da finalidade publica, na persecugio
do interesse plblico, com o objetivo de executar as competéncias legais oy cumprir as
atribui¢des legais do servigo piblico, observado as exigéncias do art, 23 da LGPD, ¢ art,
3% XI, deste Decreto, e ainda:

IIL. No tratamento de dados pessoais Cujo acesso é puablico sers sempre considerado g
finalidade, a boa-fé e ¢ Interesse piiblico que Justificaram sua disponibilizacﬁo;

dos direitos do titular, assim como o fundamentos ¢ os principios previstos nesta Lei.

§ 1° Excetua-se do disposto no caput deste artigo, o tratamento de dados previsto no art.
4° da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

§ 2° Considera-se como tratamento toda operagdo realizada com os dados pessoais, como
a5 que se referem a coleta, produgio, recepgio, classificagio, utilizagdo, acesso,
reproducio, transmissao, distribuigdo, processamento, arq uivamento, armazenamento,
eliminagio, avaliagdo ou controle da informaco, modificagio, Comunicagio,
transferéncia, difusio oy extragdo.

§ 3° Qualquer hipétese de tratamento, deve considerar, além da LGPD, a legislagio de
arquivos publicos, regulamentada pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), a
Lei de Acesso a Informacdo — LA (Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 201 8), e outras
leis e regulamentos em vigor.

§ 4° O tratamento de dados pessoais de criangas e de adolescentes devers ser informado
¢ assistido pelos pais ou responséveis da crianca e adolescente o ser realizado em sey
melhor interesse, nos termos do art. 14 da LGPD ¢ da legislagdo pertinente,

DO PROGRAMA MUNICIPAL DE ADEQUACAO A
LEI GERAL DE PROTECA0O DOS DADOS (LGPD)

Praca Dr. José Maria de Paiva Melo, 26 — Centro — Boquim — Sergipe
CEP: 49.360-000- Tel(79) 3645-1919

prefeito Municipal



AN
; Qa :

PREFEITURA MUNICIMAL DE

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOQUIM

de agdes e boas praticas, contendo no minimo:

L. Designagdo, por ato especifico do Chefe do Poder Executivo, de um Encarregado de
Protegdo de Dados Pessoais no Municipio, Servidor Publico Municipal, em atendimento
ao art. 41 da Lei Federal n° 13.709/2018.

IL. Constituigéo, por ato especifico do Chefe do Poder Executivo, de um Comijta
Interdisciplinar de Protecio de Dados Pessoais (CIPDP) composto por Servidores
Piblicos Municipais, nos termos do art. 8° deste Decreto,

IT1. Realizacdo de treinamentos de capacitagio e conscientizagio dos Servidores Piblicos
Municipais;

IV. Realizagdo de Mapeamento do tratamento de dados pessoais, de que trata o Art. 2, |,
de todos os processos, ativos, politicas publicas e servigos oferecidos e mantidos no
dmbito do Poder Executivo Municipal;

V. Revisdo e proposta de alteragdes necessarias nas politicas de privacidade, politicas e
procedimentos de Seguranca e protegio de dados pessoais, adotadas pelo Poder
Executivo.

incidentes e de riscos em Seguranca da Informagao, Seguranca Cibernética, indicando
também, os recursos tecnologicos necessarios;

VIL Gerenciamento dos Termos de Consentimento das demandas recebidas dos titulares
dos dados:

VIIIL. Adequacio regulamentar e de procedimentos, quanto a aspectos legais vinculados
a Protecdo de Dados Pessoais;

[X. Elaboragio do Relatorio de Impacto a Prote¢do de Dados - RIPD, com base na anélise
de riscos;

X. Elaboragio do Programa de Governanga em Privacidade;

XI. Divulgar no sitio oficial do Municipio, informagdes das hipéteses de tratamento de
dados pessoais, fornecendo informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, a
finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a execucdo dessas atividades,
nos termos do art. 23, I, da LGPD.

§ 1° A condugdo de todo o processo de adequagio a LGPD, de que trata o caput deste
artigo, sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administra¢do ¢ F inangas,

§ 2° Caso haja necessidade, tendo em vista g limitagdo de recursos humanos ¢ de

DO MAPEAMENTO DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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¢ art. 3° IV, deste Decreto, consiste no registro das operagdes de tratamento dos dados
pessoais, no dmbito do Poder Executivo Municipal, ¢ deve ser realizado no prazo maximo
de 06 (seis) meses, a contar da data de publicagio deste Decreto, devendo demonstrar no
minimo;

I. Nome do tratamento;

. Operador do dado:

II1. Volume dos dados

IV. Origem dos dados;

V. Titular dos dados pessoais;

VL. Classificagio dos dados;

VII. Dados pessoais tratados;

VIII. Finalidade do tratamento do dado;

[X. Tipos de tratamentos;

X. Forma de armazenamento;

XI. Local de armazenamento;

XII Periodo de retencdo do armazenamento:

XIIL Forma de descarte;

XIV. Politica do backup;

XV. Controles existentes;

XVI. Base legal.

§ 1° Nas fases do ciclo de vida do tratamento dos dados pessoais com  ativos
organizacionais, de que trata inciso IX, deste artigo, deve-se considerar:

. Na fase de Coleta deve-se identificar os ativos envolvidos na coleta de dados
pessoais. Esses dados podem entrar na organiza¢io por algum documento, algum
sistema  hospedado em algum  equipamento localizado em Jocal fisico do drgio
plblico. Podem ser coletados pela prestagio de algum SCIvigo externo ou Servigo
prestado pelo proprio  érgio publico por meio de alguma de suas unidades
organizacionais,

II. Na fase de Retengdo, deve-se avaliar os ativos utilizados para armazenar os dados
pessoais. Esses dados podem estar armazenados em bases de dados, documentos,
equipamentos ou sistemas, E preciso considerar também as secretarias municipais,
responsaveis pelo armazenamento e guarda dos dados, bem como os locais fisicos
onde estdo localizados 0s ativos que armazenam esses dados. Se o armazenamento
for em “nuvem”, por exemplo, ¢ necessario considerar o servico de armazenamento
contratado e/ou utilizado.

[II. A fase de Processamento Segue a mesma linha de raciocinio das anteriores,
Identifica-se os ativos onde sdo realizados os tratamentos dos dados. O tratamento
pode ser realizado em documento, pode ser feito por um sistema interno ou contratado
pelo orgao. E preciso identificar as pessoas  (papeis organizacionais), unidades
organizacionais e equipamentos envolvidos nesse tratamento. Onde estdo localizadas
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fisicamente cssag unidades organizacionais ¢ 0s cquipamentos cnvolvidos nesse
tratamento também sio importantes,

IV. Na fase de Compartilhamento ¢ preciso mapear os ativos envolvidos na distribuigao
ou divulgagio dos dados pessoais para dentro e para fora do 6rgio publico. Quais sistemas
sdo usados para transmitir, exibir ogy divulgar dados pessoais? Quais pessoas sdo
destinatarias dessas informagges? Quais unidades organizacionais, quais equipamentos
sdo usados para tal?

V. No que se refere 3 fase de Eliminagéo, nos termos do art. 16 da LGPD, deve-se avaliar
0S ativos que armazenam os dados pessoais que possam ser objeto de solicitagdo de
eliminagdo ou descarte. Os dados pessoais a serem eliminados podem estar armazenados
em ativos relacionados com bases de dados, documentos, equipamentos ou sistemas, [;
necessario considerar também as unidades organizacionais responsdveis pelo
armazenamento ¢ guarda dos dados que possam ser objeto de eliminagdo ou descarte
bem como os locais fisicos onde estio localizados os ativos que contenham dados a serem

relagdo com solugdo em “nuvem”, por exemplo, ¢ preciso considerar 0 servigo de
armazenamento contratado oy utilizado.

§ 2° Considera-se como ativos organizacionais, nos termos do § 1° bases de dados,
documentos, equipamentos, locais fisicos, pessoas, sistemas, secretarias, departamentos,
€, outros ativos,

§ 3° O Mapeamento de que trata o caput deste artigo, deve abranger inclusive a revisio
de documentos administrativos, a exemplo de Editais, Contratos, Aditivos, Convénios,
Termos de Parcerias, e outros, que envolvam dados pessoais, visando a adequacio aos
principios, direitos e normas contidas na LGPD.

§ 4° Na conclusio do processo de mapeamento dos dados, de que trata o caput deste
artigo, sera claborado, Relatério de Impacto de Prote¢do de Dados Pessoais — RIPD.

DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 5° O Controlador é 2 pessoa juridica de direito publico, Ente F ederativo, Municipio
de Boquim responsdvyel pelo cumprimento da Lej Geral de Protegiio de Dados, ¢ por tomar
as decisdes referentes ao tratamento de dadog pessoais, conforme art, 5% VI, e 39 da
LGPD.

Art. 6° O operador ¢ o agente responsavel por realizar o tratamento de dados em nome
do controlador e conforme a finalidade por este delimitada, nos termos do art. 5°, VI ¢
art. 39 da LGPD.

§1° Com base no Mapeamento do tratamento de dados pessoais, de que trata o art. 3% IV,
deste Decreto, devers ser identiﬁcado, todos os ativos, softwares, sistemag
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Opcradores, com inclusdo de clausulas de protecio de dados ¢ exigéneia de Termos de
acordos de confidencialidade e sigilo com prestadores de servigo e Terceiros,

DO ENCARREGADO E DO COMITE INTERDISCIPLINAR DE PROTECAQ
DE DADOS PESSOAIS

Art. 7° A designagdo do servidor publico que cumular a fungdo de Encarregado de
Protecio de Dados, para os fins de atendimento do art. 4] da Lei Federal n° 13.709/2018,
oart. 3°, I deste Decreto, devers ocorrer por ato do Chefe do Poder Executivo, no prazo
de até 20 dias a contar da data de publicagdo deste Decreto, como responsavel por garantir
a conformidade do Poder Executivo Municipal 2 LGPD.

§ 1° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado de Protegio de Dados,
como canal de atendimento, devem ser divulgadas publicamente, de forma clara ¢
objetiva, no sitio oficial do Municipio, em se¢do especifica sobre tratamento de dados
pessoais.

§ 2°0 encarregado da protecio de dados estd vinculado 2 obrigag¢do de sigilo e de
confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade com a Lej Federal n°
13.709 de 2018 e com a Lei Federal n° 12.527 de 2011.

§ 3° O encarregado terg liberdade na realizacdo de suas atribuigdes, e, preferencialmente,

organizagao.

Art, 8° A constituigdo do Comité Interdisciplinar de Protegio de Dados Pessoais
(CIPDP), de que trata o art. 3°, II, deste Decreto, devers ocorrer no prazo de até 20 dias a
contar da data de publicagdo deste Decreto, por ato do Chefe do Poder Executivo, com ao
menos um representante de cada uma das seguintes dreas:

L. Gabinete do Prefeito (Coordenadoria de Controle Interno);

II. Procuradoria Geral do Municipio;

III. Secretaria Municipal de Administracio ¢ Finangas;

IV. Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Esporte e Lazer;

V- Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo ¢ Servi¢os de Utilidade Publica;

VI- Secretaria Municipal de Agricultura, Comércio, Industria e Meio Ambiente:

VII- Fundo Municipal de Saude;

VIII-Fundo Municipal de Assisténcia Social e do Trabalho.

encarregado e deliberar, dentre outras, sobre as orientagdes e as diretrizes referente 2
protecdo de dados pessoais, buscando preservar integridade, confidencialidade,
disponibilidade, autenticidade, privacidade da informacgio e a Protegdo de dados, e ainda:

Praga Dr. José Maria de Paiva Melo, 26 — Centro Boquim — Sergipe —
CEP: 49.360-000- Tel(79) 3645-1919

ndrade Santos
prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIMAL DB

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOQUIM

projetos relacionados & atividade de Seguranca da Informagio, Privacidade ¢ Protegio de
Dados no Poder Executivo Municipal;

IV. Sugerir politicas internas, protocolos de Seguranga, termos de confidencialidade, entre
outros procedimentos para fortalecer a Seguranga da informaggo, privacidade e protegio
de dados no Poder Executivo Municipal;

V. Promover campanhas de conscientizagio dos usuiriog € operadores de dados e
informagdes:

VI. Recomendar as demais a¢des que o CIPDP identificar como necessarias para que o
Poder Executivo Municipal atenda em sua plenitude a LGPD.

§1° O CIPDP se reunir4 mensalmente para dar andamento aos trabalhos, devendo registrar
S€us encontros e 0 andamento de Suas a¢oes em documento préprio.

§2° O CIPDP contars com Facilitadores em apoio ao Encarregado, servidores
responsaveis pela interlocucio e comunicagdo entre o encarregado e todas as 4reas
envolvidas naquele setor, com o objetivo de estruturar a operacionalizando da protegiio
de dados pessoais e colaborar com ag modificagdes necessarias que deverdo ser feitag para
a implemema(;éo da Lei n°® 13.709/201 8 — Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD.

DAS POLITICAS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE

Art. 9° As medidas técnicas, administrativas e de Seguranga, adotadag pelo Poder
Executivo, nos termos do art. 46 da LGPD, devem contemplar a revisio e proposta de
alteragdes necessarias nas politicas de privacidade e nas politicas e procedimentos de

L. Especificacio da finalidade - os objetivos para os quais os dados pessoais sio
coletados, usados, retidos ¢ divulgados devem ser comunicados ao titular dos dados antes
Ou no momento em que as informagées sio coletadas. As finalidades especificadas devem
ser claras, limitadas e relevantes em relagdo ao que se pretende ao tratar os dados pessoais.
II. Limitaggio da coleta - a coleta de dados pessoais deve ser legal e limitada ao necessario
para os fins especificados.

III. Minimiza¢io dos dados - a coleta dog dados pessoais que possa identificar
individualmente o titular de dados deve obter 0 minimo necessario de informagdes
pessoais. A concepgdo de programas, tecnologias e sistemas de informagio ¢
comunicag¢do deve comegar com interagdes e transagdes nio identiﬁcéveis, €omo padrio,
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para identificar o titular de dados, deve ser minimizada,

IV. Limitacdo de uso, retengio e divulgagio - o uso, retengdo ¢ divulgagio de dados
pessoais devem limitar-se s finalidades relevantes identificadas para o titular de dados,
para as quais ele consentiu oy ¢ exigido ou permitido por lei. Os dados pessoais serdo
retidos apenas pelo tempo necessério para cumprir as finalidades declaradas e depois
eliminados com seguranca.

§ 2°0 Poder Executivo Municipal, deve manter, dentro das suas possibilidades ¢ estagios
de desenvolvimento tecnologico, reconhecida politica de seguranca da informagdo, com
um  definido conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes técnicas,
considerando interconexges, Seguranga, meios de acesso, 0rganizagao e intercambio de
informagées, dreas de integragdo e ainda, sempre que possivel, as normas:

. ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013. Sistemas de gestdo da seguranga da informagio
II. ABNT NBR ISO/IEC 27002: 2013, Cédigo de Pratica para controles de seguranga
da informagio

V. ABNT NBR ISO/IEC 27701:2019. Técnicas de SCguranca — Extensdo da ABNT NBR
ISO/IEC 27001 ¢ ABNT NBR ISO/IEC 27002 para gestdo da privacidade da informagio
— Requisitos e diretrizes.

VL. Resolugdes do CONARQ.

VII. Normas emitidas pelo Poder Executivo Municipal

RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS PESSOALS

Art. 10 Nos termos do art. 4° § 4°, deste Decreto, e, art. 38 da LGPD, a elaboragio dog
Relatorios de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais — RIPD ¢ de responsabilidade do
Controlador, e deverio considerar os resultados apurados no mapeamento do tratamento
de dados pessoais de que trata deste Decreto, e conter ainda, no minimo:

L a descrigdo dos tipos de dados coletados;

ELABORACAO DO PROGRAMA DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE
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Art. 11 O Programa de Governanga cm Privacidade do Poder Exccutivo Municipal, nos
os do

forma a construir uma lista de atividades que se adeque a realidade deste Ente, contendo
no minimo as seguintes atividades:

[. Treinamento e Conscientizagio;

II. Composigio do Comita Interdisciplinar de Prote¢do de Dados Pessoais ¢ da Equipe de
Prote¢do de Dadog Pessoais;

ITI. Definicio da Estratégia de Proteg¢do de Dados Pessoais;

IV. Avaliagio da Realidade Organizacional;

V. Elaboragio dos Documentos de Privacidade;

VL Implementagdo do Programa de Governanga em Privacidade;

de seguranca da informagao, privacidade, governanga, e outras, com objetivo de reduzir
0 risco e fomentar a cultura institucional de protegdo de dados pessoais, protegendo os
direitos dos titulares e atendendo os principios e exigéncias da Lei Geral de Protegio de
Dados - LGPD.

Art. 13 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo revogadas ag disposi¢des
em contrério.

Boquim/SE, 11 de Julho de 2023,

Eraldo de Andr Santos

Preféito Minj
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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 133/2023
DE 12 DE JULHO DE 2023.

Designa VANESSA SILVA MACEDO para
desempenhar as fungdes de Encarregado de
Protecdo de Dados Pessoais no ambito do
Municipio de Boquim e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BOQUIM/SE, ERALDO DE ANDRADE SANTOS, no
uso de suas atribuicdes legais, que lhe s&o conferidas nos termos da Constituicdo Federal de 1988
e da Lei Orgénica do Municipio, art. 46, inciso 1V, e

CONSIDERANDO o que dispde o art. 3°, I, do Decreto Municipal n® 132/2023, de 11 de julho
de 2023, que regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de
Protec&o de Dados Pessoais (LGPD) - no Ambito da Administracdo Municipal Direta e Indireta.

DECRETA:

Art. 1° — Fica designada VANESSA SILVA MACEDO para desempenhar as funcbes de
encarregado de protecdo de dados pessoais no ambito do Municipio de Boquim, nos termos do
Decreto Municipal n.° 132/2023.

Art. 2° — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Boquim/SE, 12 DE JULHO DE 2023
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