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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

ESTE DOCUMENTO FOI ELABORADO COM O OBIJETIVO DE DIVULGAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO EXECUTIVO MUNICIPAL E PROMOVER A EFECIENCIA NA ATUAGAO DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, COMO FORMA DE ORIENTAR E INTEGRAR A ADMINISTRACAO PUBLICA. COM
ESTE, O SERVIDOR ESTARA MAIS INFORMADO PARA MELHORAR NOSSA PRESTAGAO DE SERVIGOS PUBLICOS.

s MUNICiPIO DE

TOMAR DO GERU

A Terra do Carro de Bois




TOMAR DO GERU
X T

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL - PMTG

SUMARIO
1. GABINETE DO PREFEITO
LI O 1= -1 2 Lo T =4 - T o - 1N 03
I 0T 0T =Y =T Lot - T N 04
2. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
LI 0 1= 2= T 2 o T =4 - T o - 1R 00
LI 00T 1 1 1'oT=1 =T Lol - TR 10
3. SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ECONOMIA
LI 0 1= =T 2 Lo T =4 - T o - 1N 11
© COMPELENCIAS cieeurireniiinniienniiieeittantetrasieranerrasserassestasserassessnssssssssssassessnsessnssesanssssnssesanse san 12
4. SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
® OrZaANOZIAMA ..iuueuieiieieiietiatetierattosetastosastossssassssassassssassssasssssssassssssssssssasssssssassosassassssassncesas 13
LI 0Ty 0 To T=1 =T Lo - 1 RS 14
5. SECRETARIA DE SAUDE
LI 0 1= =T 4 Lo T =4 - T o - 1 15

TOMAR DO GERU MUNICipIo DE
ﬁ TOMAR DO GERU
2577 19 o A AT




TOMAR DO GERU
¥ =5

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

L @7 T3 0] o =1 = T - L3 16
6. SECRETARIA DE EDUCACAO

L O == 1 To 7= = o T T 17

LI 00114 oo 1] €1 [l - 3NN 18
7. SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

L O 1= 1 T 7= = 3 T T 19

® COMPELENCIAS «ueveurrenrenirereeerenteeireecrereetresseasesssssseseressssssessssssssssssssnssssssnssssssassasssasssnssnnes snee 20
8. SECRTEARIA DE OBRAS E TRANSPORTES

L O == 1 T 7= = 3 T T 21

© COMPELENCIAS «ueveurrenrenirnreeerencenieeecreseesresceaesessesssesesassessssssssssssssssssnssssssnssssssassasssasssnssnnss snee 22
9. SECRETARIA DE AGRICULTURA

L O == 1 T 7= = o T T 23

LI 004 o To 1] £ Tl - 133OI 24
10.SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

L O 1= 1 T 7= = o T T 25

LI 004 oo 1] £ <1 Tl - 13RS 26

TOMAR DO GERU MUNICIPIO DE
ﬁ TOMAR DO GERU
257710 A Terra do Carro de Bois




TOMAR DO GERU
=3

ESTADO DE SERGIPE
MUNICiPIO DE TOMAR DO GERU

ORGANOGRAMA

GABIENTE DO PREFEITO ORGAO DE ASSESSORAMENTO
GABINETE DO VICE-PREFEITO PROCURADORIA MUNICIPAL
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GABINETE DO PREFEITO - ORGANOGRAMA

GABINETE DO PREFEITO

CHEFE DE GABINETE PROCURADORIA DO MUNICIPIO GUARDA MUNICIPAL

SECRETARIA DO GABINETE ASSESSORIA JURIDICA

|

ASSESSORIA ECONOMICO E FINANCEIRA
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CHEFE DE GABINETE — COMPETENCIAS

Competéncia do Orgao:

| - Assisténcia direta imediata do Prefeito no desempenho de suas atividades administrativas;

Il - Preparacéo, controle, registro, arquivo e encaminhamento de expedientes;

[Il - Organizacao e controle de audiéncias publicas e agendas do chefe do Executivo Municipal;
IV - Organizacéo e execucéo do cerimonial,

V - Consolidacao do relatorio anual de apresentacéo social das contas da Prefeitura.

PROCURADORIA - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgao:

| - Assessoramento ao Prefeito no desempenho de suas atribui¢cdes constitucionais e legais;

Il - Elaboracao, controle e encaminhamento de projeto de lei e mensagem a Camara de Vereadores e
acompanhamento de sua tramitacao;
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lll - Coordenacao, elaboracao e controle de decretos e atos oficiais;

IV - Coordenacao, controle e assisténcia administrativa, juridica, econdmica e financeira aos demais
orgaos da administracao.

GUARDA MUNICIPAL - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgao:

Art. 92 - E da competéncia da Guarda Municipal zelar pela guarda e seguranca do patrimdnio publico

municipal.
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SECRETARIA DE AMINISTRACAO - ORGANOGRAMA

SECRETARIO DE

ADMINISTRACAO

SECRETARIA DO GABINETE ASSESSORIA TECNICA DEP. DE ADMINISTRAGCAO

DIV. DE SERVICO MILITAR,

IDENTIFICAGCAO E CARTEIRA DE
TRABALHO

DIV. DE PROCESSAMENTO DE

DIV. DE PROTOCOLO DEP. DE PESSOAL
DIV. DE ARQUIVOS DEP. DE PATRIMONIO DIV. DE ALMOXARIFADO

DEPARTAMENTO DE CULTURA E EVENTOS DEPARTAMENTO DE ESPORTES E TURISMO DEPARTAMENTO DE CASA DE APOIO

DADOS
SECRETARIA EXECUTIVA DO

CONSELHO MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgao:

| - Administracao de pessoal, material, patriménio mével e imdvel,;
Il - Coordenacao das atividades de compra centralizada;
lIl - Administracao de controle de Arquivo Geral;

IV - Coordenacao, controle e assisténcia administrativa aos demais érgaos da Administracao Municipal;

V - Gerenciamento de convénios e contratos;

VI - Publicacao e divulgacao de leis, decretos e outros atos do Executivo Municipal.
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SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ECONOMIA - ORGANOGRAMA

SECRETARIO(A) DE FINANGAS,
PLANEJAMENTO E ECONOMIA

SECRETARIO DE GABINETE ASSESSORIA TECNICA DEP. DE ADM. ORCAMENTARIA

DIV. DE FINANCAS PUBLICAS DIV. GERAL DE CONTA UNICA E DEP. DE ADMINISTRACAO

EXECUCAO ORCAMENTARIA E TRIBUTARIA
FINANCEIRA

DIV. DE FISCALIZACAO,
ARRECADACAO E CADASTRAMENTO DEP. DE EMPENHO DEP. DO EMPREENDEDOR

MOBILIARIO E IMOBILIARIA
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SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO E ECONOMIA - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgao:

| - Execucao de politica de desenvolvimento socioecondmico do Municipio;
Il - Execucao de politica financeira e fiscal do municipio;

lll - Administracao e arrecadacao tributaria;

IV - Execugao dos servigos de contabilidade;

V - Registro e controle contabil do patrim6nio do municipio;

VI - Desenvolvimento de atividade relativa a captacdo de recursos financeiros juto a estabelecimento de
crédito e/ou entidades governamentais.
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SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO - ORGANOGRAMA

SECRETARIO DE CONTROLE INTERNO

SECRETARIO(A) DO GABINETE ASSESSORIA TECNICA
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SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgao:

| - Atingimento das metas estabelecidas na Lei de Diretrizes Orcamentarias;
Il - Limites e condicOes para realizacao de operacdes de crédito e inscricao em Restos a Pagar;

lll - medidas adotadas para o retorno da despesa total de pessoal ao respectivo limite, nos termos dos arts.
22 e 23, da Lei Complementar n? 101/2000;

IV - Providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31, da Lei Complementar n? 101/2000 para
reconducao dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites.
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SECRETARIA DE SAUDE - ORGANOGRAMA

SECRETARIO(A) MUNCIPAL DE SAUDE

SEC. ADJ. DE SAUDE SECRETARIA DE GABINETE SEC. ADJ. DE SAUDE SECRETARIA DO GABINETE

ASSESSORIA TECNICA

DIV. DE PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO
OPERACIONAL

DEP. SETORIAL DE GESTAO
DE PESSOAS

DIVISAO DA URGENCIA

TOMAR DO GERU

DEP. DE APOIO
ADMINSITRATIVO

DIV. DE ASSUNTOS
JURIDICOS

DIV. DE MATERIAIS E

SEGAO DE ALMOXARIFADO
SUPRIMENTOS

DIV. DE RECURSOS

DEP. DE TRANSPORTES
HUMANOS

DIV. MEDICO-CLINICO DIVISAO DE ENFERMAGEM
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FINANCAS
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ALTA COMPLEXIDADE




DIV. DO SERVICO DE
FISIOTERAPIA

DIV.DAS EQUI. DE SAUDE
BUCAL

DIV. DE PROGRAMAS
ESPECIAIS DA AB

DEP. DAS VIGILANCIAS EM
SAUDE

SECAO DE IMUNIZAGAO E
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DEP. DA ASSISTENCIA
SOCIAL
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DIVISAO DE ALGUMAS
ESPECIALIDADES MEDICAS

DIV. DOS AG.

COMUNITARIOS DE SAUDE

SECAO DO PROGRAMA
SAUDE NA ESCOLA

DIV. DA VIGILANCIA

EPIDEMIOLOGICA

DIV. DA VIGILANCIA

SANITARIA

DEP. DA ASSISTENCIA

FARMACEUTICA

MUNICIPIO DE

TOMAR DO GERU

,4 Terra do Carro de Bois

DEP. DE ATENCAO BASICA

DIV. DO S SISTEMAS DE
INFORMACGOES

SECAO DO PROGRAMA
MAIS MEDICOS (PMM)

SECAO DE CONTROLE DE
ZOONOSES

DIV. DA VIGILANCIA
AMBIENTAL

DEP. DE CASA DE APOIO

DIV. DA ESTRATEGIA
SAUDE DA FAMILIA

DIV. DO NUCLEO DE APOIO
A SAUDE DA FAMILIA

SEGCAO DO PROGRAMA DE
MELHORIA DO ACESSO E DA
QUALIDADE DA ATENGAO BASICA

SECAO DOS AGENTES DE
COMBATE A ENDEMIAS

DIV. DA VIGILANCIA EM
SAUDE DO TRABALHADOR

DEP. DE REGULAGCAO E
MARCAGAO DE EXAMES
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SECRETARIA DE SAUDE - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgio:

| - Elaboracao e execucao de projetos de assisténcia médico-odontoldgica e de saude publica;

Il - Coordenacgao das atividades de combate as doencas infectocontagiosas e parasitarias e de vigilancia
epidemioldgicas;

lll - Acompanhamento e controle de natalidade e mortandade suas causas;

IV - Fiscalizacdo sanitaria em moradias, bares, clubes, restaurantes, mercados, matadouros, feiras livres,
pontos de comercializacdao e de producdo de produtos alimenticios, pocilgas e estabulos;

V - Inspecao e controle dos profissionais manipuladores dos produtos in natura, industrializados e
transformados.
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SECRETARIA DE EDUCAGAO - ORGANOGRAMA

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
SECRETARIA DO GABINETE ASSESSORIA TECNICA COORD. TEC. PEDAGOGICA

SUPERVISAO DE AREA Il SUPERVISAO DE AREA Il SUPERVISAO DE AREA IV SUPERVISAO DE AREA V

DIV. DE NUTRICAO E DIV. DE PLANOS, DIV. DE EDUCACAO DE DIV. DE EDUCACAO
ALIMENTACAO ESCOLAR PROGRAMAS E ESTATISTICAS JOVENS E ADULTOS SUPLETIVA

DEP. DE EDUCAGCAO DIV. DE EDUCAGAO DIV. DE EDUCAGAO DE 12

DIV. DE ALFABETIZACAO z
FUNDAMENTAL INFANTIL A 82 SERIE

DIRECAO DE ESCOLAS DE SECRETARIA DE ESCOLAS DEP. DE CRECHES DIRECAO DE CRECHES
12 GRAU
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SECRETARIA DE EDUCACAO - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgio:

| - Elaborar e executar projetos de assisténcia educacional até o nivel fundamental;

Il - Promover e executar a Universalizacao da Educacao Fundamental com qualidade em conformidade
com a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional,;

lll - Incrementar o desenvolvimento das atividades de administracao, orientacao e supervisao escolar;
IV - Promover a qualificacdao e aperfeicoamento técnico do Magistério;

V - Elaborar e executar projetos de preservacao da cultura e suas inovacoes.
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SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - ORGANOGRAMA

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA DO GABINETE ASSESSORIA TECNICA ASSESSORIA JURIDICA DEP. DE ASSISTENCIA
SOCIAL

COORDENACAO DO SCFV DIV. DE PROGRAMAS COORDENAGAO DO CRAS COORDENAC?«O DO
ESPECIAIS CADASTRO UNICO

DIV. MTERIAL, SUPRIMENTOS E APOIO

RECEPCAO
ADMINISTRATIVO

COORDENACAO DE CREAS
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SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL — COMPETENCIAS

Competéncia do Orgio:

| - Planejar, coordenar e executar politicas publicas direcionadas ao desenvolvimento social e econémico da populagao;
Il - Coordenacgdo e administracao de programas sociais;

lIl - Orientacdao e acompanhamento de agcdes comunitarias rurais e urbanas;

IV - Implementacao de politicas sociais direcionadas a inclusao social de portadores de necessidades especiais;

V - Planejar e executar politicas publicas direcionadas a conivéncia social da populacao;

VI - Implementag¢ao do programa produtivo de qualificacao profissional dos jovens;

VIl - Coordenar agdes inerentes a defesa civil;

VIII - Planejamento e execucdo de projetos e eventos de esporte e lazer e administracao de pragas esportivas;

IX - Execuc¢do de programacdes turisticas e eventos regionais.
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SECRETARIA DE OBRAS E TRANSPORTES — ORGANOGRAMA

DIV. DE LICENCIAMENTO E DIV. DE EXECUGAO DE DIV. DE MANUTENGAO DE DEP. DE ASSUNTOS
FISCALIZAGAO DE OBRAS OBRAS POCOS ARTESANAIS URBANOS

DIV. DE CONSERVACAO E DIV. DE PRACAS E JARDINS DIV. DE ILUMINACAO DIV. DE CONTROLE DE
LIMPEZA PUBLICA PUBLICA POLUICAO SONORA E VISUAL

DIV. DE FISCALIZAGAO E DIV. DE

DEP. DE TRANSPORTES CONSERVACAO DE OPERACIONALIZACAO DE

CAMINHOS E ESTRADAS TRANSITO
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SECRETARIA DE OBRAS E TRANSPORTES — COMPETENCIAS

Competéncia do Orgdo:

| - Execucao direta e indireta de obras ou servicos de interesse do Municipio;
Il - Execugao dos servigos de abertura e conservagao de estradas de interesse municipal;
lIl - Licenciamento de obras e de loteamentos;

IV - Execucdo dos servicos de limpeza publica, coleta e destinacdao de lixo, conservacao de pracas e jardins, iluminacao
publica; organizacao de feiras livres, mercados e matadouros.

V - Conservacgao e abertura de estradas e o controle operacional de transportes de passageiros e transito urbano;
VI - Coordenacao de execucgao e atualizacdo do plano Diretor de desenvolvimento urbano;

VIl - Planejamento paisagistico territorial e de expansao urbana do municipio;

VIII - Execugao de servicos de manutencdo e limpeza de canais e pogos artesianos;

IX - Fiscalizagdo, concessao de autorizacao para colocagao de faixas.
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SECRETARIA DE AGRICULTURA - ORGANOGRAMA

SECRETARIA DO GABINETE ASSESSORIA TECNICA DEP. DE AGRICULTURA UNIDADE MUNICIPAL DE
CADASTRAMENTO DE
IMOVEIS

DEP. DE FEIRAS LIVRES E DEP. DO MATADOURO
MERCADOS
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SECRETARIA DE AGRICULTURA - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgio:

| — Normatizar e fiscalizar as feiras livres, mercados municipais e matadouros publicos;
Il — Zelar e fiscalizar o meio ambiente;

Il — Promover a assisténcia técnica aos pequenos e micro produtores rurais;
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SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE - ORGANOGRAMA

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

SECRETARIO DE GABIENTE ASSESSORIA TECNICA
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SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE - COMPETENCIAS

Competéncia do Orgdo:

VI.
VII.

VIII.

Formular, coordenar, executar e fazer executar, a politica municipal do meio ambiente e a preservacgao,
conservacgao e uso racional, fiscalizacao, controle e fomento dos recursos ambientais;

Preservar e conservar pragas, parques, bosques e jardins;

Conservar e recuperar areas de preservacdao permanente;

Realizar atividades voltadas a preservacao e conservagao ambiental;

Implementar politicas e desenvolver campanhas de educagcao ambiental, visando o equilibrio ecolégico e a
conscientizacao da populagao;

Fazer cumprir as leis federais, estaduais e municipais relativas ao meio ambiente;

Estabelecer a cooperacao técnica e cientifica com instituicdes nacionais e internacionais de defesa e prote¢ao do
meio ambiente;

Elaborar e desenvolver projetos ambientais para capacitacao de recursos junta a orgaos estaduais, federais e
internacionais.
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