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"‘? MUNICIPIO DE POCO REDONDO POCO
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CUIDANOA 00 OSSO POV,

LEIN® 469/2023
OE 19 DE JANEIRO DE 2023

DispBe sobre a réestruturagio administrativa com a
eriagdo de cargos comissionados, reajusta -salsrio
base e atualiza o salrio minimo vigente para os
cargos do Poder Legislativo.- )

A PREFEITA MUNICIPAL DE POCO REDONDO, Estado de Sergipe, no uso de suas. atribuicdes
legais que lhe s50 conferidas pelo artigo 30 da Constituicdo Federal e demais disposigdes da Lei Orgénica
Munidpal, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ela sanciona a seguinte lei:

Art. 1%. Fica criado 01 {um) cargo comissionadode assessor das comissGes permanentes

de livre nomea¢3o e exonerag3o do Quadro de Pessoal da Cémara Municipal de Pogo Redondo
{SE),-conforme anexo Ii.

Art. 22, Fica ciado mais 01 (um) cargo comissionado de assessor_legislativo de livre
nomeagao € exoneragio do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Pogo Redondo, alterando
a Lei n® 317/2012, cujas atribuigbes constam do anexo Il

Art. 32,°0 quadro de servidores efetivos do Poder Legislativo Municipal passa a ter o
satdrio base, conforme anexo I.

Art. 42, O quadro de servidores Comissionados do Poder Legisiativo Munlicipai passa a ter o,
saldrio base, conforme anexo Ii.

Art.. 52 - As despesas decorrente; desta Lei correrdo por conta do or¢amento vigente da
Camara Municipat de Pogo Redondo, neste Estado de Sergipe.

v &

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO = Av. Akino Alves Costa N° 363, Centro. Pogo Redondé/ss CE'PIQ.IM CNPj
13.114004/0001-42 Fone/Fax 793337.1307
a-maik gabinete@pocoredando se.gov.br
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Art. 62, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo com efeitos retroatnvos a

02 de janeiro de 2023 referente a atualizagio do saldrio minimo e saldrio base dos fespectivos
servidores.

. Art. 72, Revogando-se as disposicdes em contrario dispostas na Lei Municipal n®
317/2012,

Gablnete da Prefeita Municipal de Pogo Redondo/SE, 19 de Janeiro de 2023,

PREFEITURA MUNICIPAL DE POOO REDONDO ~ Av. Alcino Aves Costa N* 363, Centro. Pogo Redoado/SE CEP 49.810-000 oNPY
18. 11400./000142 FonefFax 79 3337.1307
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ANEXO)

RELAGCAO DE CARGOS EFETIVOS

oREFEITURA
WURK AL 01

0
REONDO

exigida

Nomenclatura Formagio Simbolo

Atribuigdes

Remu_n‘era

¢do

Mensal RS |

Nivel Médio

Categoria “B*

MOTORISTA Habilitagio CE-01

Dirlgir velculos leves, examinando as
condi¢des de funcionamento do
velculo, abastecendo regu|armente e
providenclando 2 sua manuten;éo,
em  servicos urbanos, viageris
intermunicipals ou interestaduais,
transportando pessoas efau
materials;  Vistoriar o  velculo,
verificando  pneumdticos,. direg3o,
freios, nivel de 3gua e élea, bateria,
fadiador,  combustivel,  sistema
elétrico e outros itens de
manutencdo, para certificar-se de
suas condi¢des gerals de
funcionamento; Informar sobre taxas
de documentagio e muitas; Recolher
Vereadores e servidores €m lugares e
| horas predeterminados, conduzindo-
os pelos itinerdrios estabelecidos,
conforme ordem de servigo; e}
Executar outras tarefas correlatas.

1500,00

AGENTE

(o]

ADMINISTRATIV Nivel Médio | CE-01

Executar  tarefas  administrativas
auxiliares, nas 4reas de protocolo,
arquivo, orgamentos e  finangas,

pessoal, material -e patrimbnio, |
organfzagdo e métodos, coleta, |

1500,00

PREFE'TURA MUNIGPAL DE POCO REDONDO = Av, Aldno Alves Cosh N 36!, ‘Centro. Pogo Redondo/SE CEP 49.810-000 CNP)
13.114004/0001-42 Fone/Fax 79 3337.1307

dondo.se. L0V, br

e-mall: gabii P

ICP

Brasil

Digrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil,

Y

site www.pocoredondo.se.gov.br

A Prefeitura do Municipio de Pogo Redondo garante a
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classificagio e registro de dados;
Realizar servicos  especificos de
digitagdo e outras tarefas afins,

do sistema administrativo e outros
similares

necessdrias ao desempentio eficiente |

AUXILIAR DE

SERVICOS GERAIS Ce-02

Nivel fundamental

Executar servigos de limpeza e de
conservagdo de InstalagBes, de
| méveis e de utensflios em geral;

conservagio dos locais de trabatho;
coletar lixo e acondiciond-lo em
recipientes apropriados para
depiosits-los,
lixeiras, em incinerador ou em outro
local previamente definido; recolher e
zelar pela perfeita conservacio e
limpeza de equipamentos e utensilios
utilizados para a execugio do
trabalho, cuidando para evitar dano
ou perda dos mesmos; manter os
mévels  encerados;  utilizar  os
equipamentos de protegio e
seguranga do trabalho; zelar pels
ordem e pelo asseio do local de
trabatho;  responsabilizar-se  por
mévels, instalagdes, maquinas,

| limpeza; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade do
servico e orientag8o superior.

manter a boa aparéncia, a hlgnene eal

posteriormente  em|

equipamentos e utensllios durante a|

1320,00

Controlar 2 entrada e safda de
pessoas nas dependéncias da CAmara
exigindo quando ‘necessario

PREFEITURA MUNICIPAL DE OGO REDONDO ~ Av. Altins Alves Costa N* 363, Centro. Pogo Redondo/SE CEP 43.810-000 CNPJ
13.114004/0001-42 Fone/Fax 79 3337.1307

e-mali: gab Op d

do.se.gov.br

ICP

Brasil

Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrio ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil.

A Prefeitura do Municipio de Pogo Redondo garante a
autenticidade deste documento, desde que visualizado através do

site www.pocoredondo.se.gov.br
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cmoooomam

RECEPCIONISTA Nivel Médio CE-02 registrando em livro apropriado; estar 1320,00

identificacdo ou ‘autorizagdo e

atento a2 movimentagdo das pessoas
nas dependéncias da  Caimara
tomando medidas que se fizerem
fecessdrias para manter. a ordem;
registrar em protocolo
correspondéncias oficiais e qualsquer
outros documentos encaminhando-os

aos setores destinatérios.
Oesempenhar  outras  atividades
correlatas.

GUARDA . Cdmara; tomar  as decises

Assistir direta e indiretamente na
seguranca da Cdmara; manter @
ordem e zelar pela seguranga de;
todos os

vereadores e funciondrios do Poder
Legislativo; zelar pela integridade
fisica dos vereadores, servidares e das
pessoas que estiverem no prédio da

LEGISLATIVO Nivel Fundamental Ce-02 necessérias para manter a ordem e 1320,00
seguranga no local e nas éreas sob sua
responsabilidade. Executar a vigildncia
noturna e diurna fora do expediente,
e 2elar-pefa integridade do Prédio da
Cémara municipal em toda sua
dimensdo e outras atividades
correlatas conforme as necessidades
do servico da Cidmara Municipal.
PREFEITURA MUNIOIPAL DE POGO REDOND - Av. Akino Alves Costa N* 363, Centro, Pogo Redondo/SE CEP 49.810-000 CNP)
13:114004/0001-42 Fone/Fax 79 3337.1307
e-mail: gabinete® dondo.segov.br
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Anexo il

RELACAO DE CARGOS COMISSIONADOS

Nomenclatura formagio Simbolo

exigida

A!ribuip&és Remunera |

¢3o0
Mensal R$

OIRETOR GERAL Nive! Médio cC-01

Supervisionar o trabalho dos demais
servidores da Cémara Municipal,
Dirigir e controlar as atividades
administrativas internas da Camara
Municipal; Assessorar a Presidéncia
no registro e controle das fases do
processo legistativo; .executar outras
tarefas afins, sob determinagSo da
Presidéncia

2.000,00

DIRETOR : ;
FINANCEIRO Nivel Médio cc-02

Planejamento, a organizacio, a
diregSo, a coordenagiio e o controle
das  atividades de execugio
orcamentdria pertinente 3 Cimara,
de modo a se cumprirem as
prescricdes Legais e do Tribunal de
Contas do Estado; todas as ‘agdes
prépriass de administragio de|
pessoal, incluido as relativas a
desenvolvimento de  recursos
humanos; Caordenar 13
procedimentos formais de compras
e arquivos da  contabllidade;
Responsavel pelos descontos na
folha de pagamento de servidores e

1.800,00

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO - Av, Alcino Alves CMII N° 363, Centro, Pogo Redondo/SE CEP «mo-ooa [« ]
13.114004/0001-42 Fone/Fax 79 33371307

e-maR: gabi

dOT 050, gov.br

P

Brasil

icP

Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil.

A Prefeitura do Municipio de Pogo Redondo garante a
autenticidade deste documento, desde que visualizado através do

site www.pocoredondo.se.gov.br
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PICIEIORA

Estado de Sergipe wUmIcal of
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- SN0 50 WO350 #vo
dos agentes ‘politicos,
respectivamente, na forma do

estatuto dos servidores pablicos do
municipio e da Legisla¢So fixadora
_do subsidio.

DIRETOR
ADMINISTRATIV
o

Nivel Médio

cC-02

Supervisionar, coordenar e organizar
05 processos administrativos da|
Cimara, bem como, controlar o
setor pessoal do érgio, orientar |
planejamento financeiro,
estabelecer e controfar rotinas de|
trabalho, supervisionar o controle |
interno, bem como, orientar

| controle patrimonial,

1.800,00

DIRETOR DE
PATRIMONIO €
ALMOJARIFADO

Nivel Médio

CC-02

Receber e conferir todos os]
materiais; consignar nas fichas de
controle os materiais recebidos;
Manter sob sua guarda os materiais;
Anotar a saida do material e seu
requisitante; Fazer balanca mensal i
dos matetiais no almoxarifado; Fazer
conferéncia anual entregando ao
Contador, relatério completo nos
moldes exigidos pelo TCE; fazer 2

| fransferéncia dos materials sob sua
responsabilidade quando deixar o
cargo; Comunicar. ao Diretor-Geral
qualquer irregularidade no setor.

1.800,00

ASSESSOR DE
CONTROLE
INTERNO

Nivel Médio

Ccc-02

Acompanhar a elabora¢fo -e avaliar
o cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidas no Plano
Plurianual e Lei de Diretrizes
Orgamentdrias referente ac
Legislativo Municipal; Comprovar a3 |
legalidade edegitimidade dos atos de

1.800,00

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO = Av. Alcino Alves Costa.N* 363, Centro, Pogo Redondo/se CEP 49.310-000 CNP)
13.114004/0001-42 Fore/Fax 7633371307

e-mali:

binated®: A,

©op

se.gov.br
4

ICP

Brasil

Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padr3o ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Provis6ria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil.

Y
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PRCECITORS
WUNKIPAL DI

NDO

‘CROAN0 0 RS0 POVD

resultados
| eficiéncia e efetividade da gestio

gestdo do Presidente e avaliar os
quanto & eficcia,

or¢camentdria, financeira e
patrimonial; Avallar os custos das
compras e servigos realizados pela
Cémara e apurados em controles
regulamentados na Lei de Diretrizes
Orcamentdria; Controlar as |
operagBes de crédito e inscrigio de ]
despesas em restos a pagar;
Acompanhat o cumprimento da
destinagio vinculada de recursos da
alienagdo de ativos; Acompanhar o
cumprimento dos limites de gastos
do Poder Legislativo Municipal;
Conferir cilculos e apontar os
enganos que encontrar; Fazer;
conferéncia de documentos;
Examinar, para efeito de fiscalizagdo
financeira e orgamentaria, as vias de
empenhos encaminhados ao
Tribunal de Contas.

CHEFE DE
GABINETE DA

PRESIDENCIA Nivel Médio

€C-03

supervisionar os

Coordenar os trabalhos do Gabinete
da Présidéncla, .e por determinogéo
do  Presidente, acompanhar e
trabalhos
desenvolvides pelos assessores
parlomentares e de gablnete da
Presidéncia;

1.650,00

ASSESSOR

PARLAMENTAR Nivel Médio

CC-04

RedagGo  de  documentos e
proposigdes; dor os ]
encominhomentos  nececedrios o
proposi¢Ges de autoria do vereador;

1.500,00

_coletar a ossingturo do vereador em

PRﬂTﬂ’URA MUNICIPAL DE POCO REDONDO ~ Av, Aking Alves Costa N* 363, Centro, Pogo Redondo/SE CEP 43.810-000 CNP)
13.11‘004/@14! Fone/Fax 79 3337.1307

e-malk g ®

dnds

u‘-mhg

Brasil

iICP

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrio ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da iCP-Brasil,

-

A Prefeitura do Municipio de Pogo Redondo garante a
autenticidade deste documento, desde que visualizado através do

site www.pocoredondo.se.gov.br
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PRIFLITURA,
MUNICIPAL OF

%:ggonno

CUDAKDD 0O HOSSO ROV

]

| supervisionar o elaboragdo da

documentos; organizar oudiéncias
publicas ou reunides a sérem|
reclizodas pelo vereador na Cémoro; |
ser o interlocutor do pariamentar
perante os demals  drgdos
administrativos do Cémary; |
responsabllizar pelo recebimento e
encominhamento de pareceres de
 comissdes que o porlomentor
integre; coletar dados paro embosar:
o elaboragdo de proposicBes;

ogenda do vereador; receber as
respostas  de  proposigdes  do
vereador, bem como fiscalizar prazos
para tonto; e gestionoer perante 0s
drgéos paro resposta o proposigbes .
de outorio do vareador.

ASSESSOR DE
GABINETE DA Nivel Médio cc-04
PRESIDENCIA

| publica, subsidiar, sob o ponto de

| pronunciamentos sobre matérias em
| tramitagio no Legislativo ou sobre

Servigos pertinentes & secretaria, &
agenda e ao atendimento oo

visto politico e de interesse publico,
os matérias que estefom em trdmite
na Cémaro; Sugerir

ocontecimentos que afetem a vido|
da comunidade; Agendar, organizar
e assessoror o Presidente em)
reunides e debotes externos;
representar o parlamentar ém
reunldes e eventos por determinago
daquele; Sugerir encominhamentos e
pautas polifticas; e encaminhar e

atompanhar _os_reivindicagbes de

1500,00

PREFEITURA MUNICIPAL OE POCO REDONDO - Av, Alcino Alves Costs N° 363, Centro. Poge Redondo/SE CEP 49.810-000 CNP)
13.134004/0001-42 Fone/Fax 79 3337.1307
¢-mail: gabinete@pocoredondo.se.gov.br

ICP

Brasil

Digrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padr3o ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil.

A Prefeitura do Municipio de Pogo Redondo garante a
autenticidade deste documento, desde que visualizado através do

site www.pocoredondo.se.gov.br

b

Pagina 74



(70GO REDONRO 23/11 ”ﬁ

De acordo com a Lei n® 351 de 22 de novembro de 2013

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE POCO REDONDO - SE

| SABADO, 27 DE JANEIRO DE 2023 ANO: IV www.pocoredondo.se.gov.br

EDICAO N°: 01212 - 76 P4g(s) |

ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO
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Mwmm

cidadios bemnte 6rgdios externos;

ASSESSOR

LEGISLATIVO Nivel Médio cC-04

Recolher e fornecer material
legislativo sobre os assuntos de
interesse  dos membros do
Legistativo  Municipal para o
exercicio  de suas  atividades;
colaborar na elaboragdo de projetos{ 1500,00
dé lei sobre matérias de Interesse do
Legislativo; Acompanhar "¢ auxiliar
na. tramitagio de projetos que
veiculem matérias de interesse|
institucional  junto a0  Poder|
Legislativo;, e exercer outras
atribuicSes que the sejam conferidas

ASSESSOR DAS
COMISSBES Nivel Médio cc-04
PERMANENTES

Elaborar atas das reunides das
‘comissdes permanentes, |
tempordrias, especiais, |
pardamentares de  inquérito e
processante; Auxiliar nos trabalhos| .1500,00
| de pesquisa legislativa; Auxiliar na
elaborag3o: dos pareceres e dernais
atos das comissdes permanentes;
Auxiliar nos trabalhos e reunides das
comissdes ‘ permanentes, |
tempordrias, especiais,
parlamentares de inquérito - e
processante; Manter-se informado a
respeito das’ atividades
desenvolvidas pelas  comissdes; |
Conferir e coletar assinaturas dos;
membros nos documentos afetos as
comissbes;  Participar,  quando
solicitado, das sessdes plendrias .e
congéneres;  Realizar operagdes-
basicas _de microcomputador e |

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO - Av, Akino Alves Costa N* 363, Centro. Pogo Redondo/SE CEP £9.810-000 CNPY
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ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO
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Gabinete Da Prefeita
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P

atividades correlatas e alimentar o
sistema de informética do
| departamento de suporte
| legistativo; Operar aparethos de
reprografia, tais como scanner,
maquina de xerox ou ottros
similares; Realizar outras tarefas
correlatas ao cargo por iniciativa
prépria ou que lhe forem atribuidas
por superior.

Gabinete da Prefeita Municipal de Pogo Redondo/SE, 19 de Janéire de 2023.
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