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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO |

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL )
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAG

TABELA DE VENCIMENTO DE CARGOS EM COMISSZ\O

—

, VALOR
SIMBOLO | (RS)
CC-1 | 1.700,00
CC-2 t 1.500,00
B CC-3 ] 1.200,00
| CC-4 _ 1.000,00
CC-5 937,00

Praca Getdlio argas, n? 72, Canirg, {EF. 43.120-0C0, Riachuelo — Sergipe
b4
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B3,

ESTADO DESERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEl COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO U

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL 3
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA PREFEITURA MUNICIPAL

X - SIMBO = QUANTI-

DENOMINAEAO Lo DADE
| Secretario-Adjunto o . CC-01 11
Assessor Especial ‘ - CcCc-03 20
Assessor Técnico-Administrativo . CC-03 03
Assessor Técnico - - CcCc04 05
Assessor Administrativo N - CC-05 05
Oficial de Gabinete ' . . CC-05 . 20
| Assistente de Servicos Especiais . CC-05 45

Praca Getulio Vargas, n 72, Lentro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

N
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO Ili

|
PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

\
QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO GABINETE DO PREFEITO
!

| - gl -
' DENOMINAGAO | SIMBO A |

Assistente do Prefeito Municipal CC-02 | 05
Chefe do Cerimonial . cc-04 ¢ 01

Praga Getulio Vargas, ne 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEl COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO IV

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

e

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAC

DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

,/

—_—
X . SIMBO - QUANTI-

1
I

l_

DENOMINACAO Lo DADE

Diretor de Acompanhamento de Processos;ﬁ CC-04 01

Judiciais

i j z’

Clals
| Diretor de Acompanhamentc de Processos CC-04 01

| Admlmstratlvds 1 .

Pragafs

-~

Getulio Vargas, n? 72, Canlrg, CEp: 49.130-000, Riachuelo — Sergip
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ESTADQ DE SERGIPE
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DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO YV

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL )
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO E FINANCAS

B . “SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAC Lo DADE _
Diretor de Administracéo Tributaria . CC-04 01
Diretor de Execucdo Orgamentaria € Financeira | CC-04 01
Diretor de Planejamento e Orgamento - CcC-04 01

Praca G

ettlio Vargas, n2 72, Centro, CEP: 45.130-000, Riachuelo — Sergipe

o
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO VI

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO _
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAQO

T SIMBO - QUANTI- |

DENOMINACAQO Lo = DADE
Diretor de Gestéo de Pessoal . CcCc-04 01
Diretor de Compras Centralizadas l CC-04 | 01
Dlre'tpr de Material, Patrimbnio e Servigos . cC-04 01
Auxiliares ; _
Diretor de Administracdo da Frota Municipal . CC-04 | 01

Praca GetUlio Vargas, n2 72, Centre, CEB: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO VI

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRAGCAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL }
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAC B
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

| DENOMINAGAG “SIMBO | QUANTI-

‘ L0  DADE
kDiretor Administrativo e Financeirc . CC-04 01
I‘gretor de Educacao Basica T Ccc-04 . 01

| Coordenador © CC-05 06

Praca Getdlio Vargas, n® 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEl COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO VHI

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL _
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

- SIMBO - QUANTI-

DENOMINACAO L0 DADE
Diretor Administrativo Financeiro L CC-04 | 01
Diretor de Saude Publica . CC-04 01
Coordenador - cc-05 07
Coordenador de Unidade de Salde . CC-05 04

Praga Getulio Vargas, ne 72, Centre, CEP: 45 130-000, Riachuelo — Sergipe
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEl COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO IX

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA
-
QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM CCMISSAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL E DO
TRABALHO

_ e

. . SIMBO - QUANTI- 1

| DENOMINACAO 7lo  DADE .

Diretor Administirativo e Financeiro | CC-04 01 :
Diretor de Inclusdo e Assisténcia Social . CC-04 01

asocial 0 MM L ———

Coordenador , . CC-05 08

e

Praga Getulio Vargas, ng 72, Ceniro, CEP: 49.130-000, Riachuelo— Sergipe

T
TVW
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEl COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO X

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE, ESPORTE,
LAZER E TURISMO

B 5 - SIMBO  QUANTI-

\ DENOMINACAO L0 DADE _
t[lhetor de Politicas para a Juventude . CC-04 01

| Diretor de Esporte, Lazer e Turismo . CC-04 01

Praca Getulio Vargas, ne 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

T

free
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO Xl

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA

A SIMBO | QUANTI- |
DENOMINAGAG 0 DADE |

Diretor de Arte e Cultura L CC-04 01

Praca Getllio Vargas, n? 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

=
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO Xii

PODER EXECUTIVO

ADMINISTRACAO DIRETA
e

QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAC

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA E DO

MEIO AMBIENTE

e

| X "SIMBO  QUANTI-
~ DENOMINAGAO Lo DADE
Diretor de Servigos Urbanos__ _cc-04 01

Diretor de Urbanizagdo e Obras Pubiicas . CC-04 01
Diretor de Transportes e Transitc . CC-04 01
Diretor de Controle Ambiental . CC-04 01
Coordenador . CC-05 01

I Sl

Praca Getulio Vargas, ne 72, Centro, CEP: £9.130-000, Riachuelo — Sergipe
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£STADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

ANEXO XIil

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO RURAL
E AGRARIO

5 - SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAO | %6 | DADE

Diretor de Desenvolvimento Rural e Agrario CC-04 | 01

Praga Getulio Vargas, n® 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

/ﬂ':’_\-

["
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPL

EMENTAR N.° 004

DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

] ANEXO XIV
CARAQTERISTICAS E DISCRIMINAGAO SUMARIA DE
ATRIBUICOES OU ATIVIDADES DE CARGOS EM COMISSAO
DO PODER EXECUTIVO

DENOMINAGAO

Assistente do
Prefeito Municipal

Praca Getulio Vargas, n? 72, Czrz

SiMBOLO | SUMARIO DE ATRIBUICOES |

Substituir, automaticamente, 0|
i‘ Secretario  Municipal  ou ‘
. autoridade equivalente nos seus
limpedimentos e afastamentos;
| prestar assessoramento direto e
. imediato ao ftitular do 6rgao;
. despachar processos: atender o
publico em geral; representar o
. Secretario Municipal ou

GC-01 |autoridade  equivalente ~ em

' solenidades; manter contato |
| com todos os setores do 6rgao,
| objetivando detectar problemas |
i e apresentar solucoes para os?
| mesmos; e desempenhar outras
- atribuigOes ou atividades
| correlatas, ou as que Ihe forem
' regularmente  conferidas  ou
| determinadas.

| Assistir direta € imediatamente
| a0 Chefe do Poder Executivo.
| Municipal no desempenho de
'suas atribuigdes, realizando a
‘itransmisséo das ordens dele

cc-62 | emanadas; assessorar € auxiliar

|0 Secretario  Municipal  do
| Gabinete do Prefeito nas:

| atividades administrativas  do |
. 6rgao; participar da organizacgao |
| ¢ realizar o controle da pauta € |
o, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

I V‘\/\)
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l
l.
!
|
l

Assessor Especial

da realizacdo das audiéncias?.‘

concedidas pelo Prefeito
Municipal; promover a.
recepcdo, estudo, triagem e

encaminhamento do expediente
enviado ao Prefeito Municipal;

i
!
H
i
i
!
|
;

' acompanhar a tramitacao dei

processos; redigir relatérios € |
documentos diversos, atentando |
para as normas de redacao:
oficial: e desempenhar outras -
atribuicdes ou atividades

. correlatas, ou as que lhe forem

- reguiarmente conferidas ou’
determinadas.
Prestar assessoramento a.

CC-03

i
i
i
i
i

i

! preparagao

chefia imediata, colaborando na '
formulacgéo de planos, normas €
diretrizes relativas a atuagdo do '
6rgdo; identificar necessidades .
prioritarias do 6rgao, realizando
estudos de viabilidade e
claborar projetos; auxiliar na
de propostas
orcamentarias € participar do-
acompanhamento de sua
execucao; redigir relatérios €
documentos diversos; participar
de reunides; analisar processos,
examinando a fundamentagao

 legal, aspecios administrativos e

. subsidiando

|
|
|
1

| técnicos, exarando parecer ou .

despachos; |
promover articulacao com |
outros orgdos e entidades da

Administracdo Municipal; propor

e
Praga Getulio Vargas, ne 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe
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existirem na estrutura do o6rgao
de que for titular; despachar
com O superior hierarquico,
mantendo-o amplamente
informado das atividades sob
sua direcdo; elaborar relatérios |
visando a catalogagao
consolidada de informacdes
para fins subsidiar a decisao do
superior hierdrquico gquanto a
execucdo de politicas publicas:
participar de reunides, inclusive,
guando for convocado, |
representando a chefia -
' imediata; e desempenhar outras
 atribuicdes ~ ou  atividades
. correlatas, ou as que Ihe forem
- regularmente  conferidas  ou
| determinadas.

Prestar assessoramento  ao
Prefeito Municipal, ao Vice-:
- Prefeito Municipal, a Secretarios .
Municipais, e a outros dirigentes |
' de 6rgdos elou entidades da
. Administracdo  Municipal, na.
area de cerimonial publico; :

| organizar e supervisionar a

CChg fe d_o CC-04 | realizacdo de todas as
erimonial ) .. ‘
solenidades oficiais do

Municipio nas quais deva
' comparecer o Chefe do Poder
Executivo: observar a ordem
geral de precedéncia; §
recepcionar autoridades em |
 visita  oficial  ao Prefeito |
 Municipal; e desempenhari

Praca Getulio Vargas, n? 72, Centro, CEP: 49.2 130-000, Riachuelo — Sergipe

<7
=
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' medidas para otimizagac dos&

' servigos publicos municipais; €
| desempenhar outras atribuicdes
?ou atividades correlatas, ou as
‘que Ihe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Prestar assessoramento |
técnico-administrativo a 6rgaos, |
satores e unidades de trabalho;
participar de estudos para
. fixacdo de normas € diretrizes
relativas & atuacdo de seu
orgdo, sefor ou unidade de
trabalho; identificar -
' ' necessidades do 6rgao, setor.
ou unidade de trabalho; realizar
estudos e participar na

Assessor Técnico- elaboragao de projetos;
. . CC-03 g ~ .
Administrativo participar da formulagac e
redacao de expedientes, -

relatérios e documentos

diversos; prestar

assessoramento na constituigao
e funcionamento de reunides,
comissdes e grupos de trabalho;
e desempenhar outras
atribuicoes ou atividades .
correlatas, ou as que lhe forem
regularmente  conferidas  ou
determinadas. ;
Dirigir e administrar o érgao de
i que for titular e © pessocal que
Diretor cc-04 | ihe fo[ supordinado; promover a

| atuacdo integrada e eficiente
. dos setores ou unidades de|

L ; | trabalho, que, se for o caso,
Praca Getulio Vargas, n? 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe
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 outras atribuicdes ou atividades
| correlatas, ou as que lhe forem
. regularmente  conferidas  ou
determinadas.

Assistir ao superior hierarquico
no -desempenho de suas

atribuigoes, prestando-lhe
assessoramento de natureza
' essencialmente técnica,

podendo englobar aspectos de
ordem administrativa; colaborar
na formulagdo de planos,’
| programas e projetos relativos a .
| politicas publicas de interesse :
do Municipio; realizar .
. atendimento ao publico em
| geral; prestar assessoramento .
aos setores ou unidades de
trabalho integrantes da estrutura
organico-administrativa do
4rgdo; redigir relatorios e
documentos diversos, inclusive
oficios, comunicacbes internas
e memorandos; e desempenhar |
outras atribuicbes ou atividades |
correlatas, ou as que lhe forem
regularmente  conferidas ou
determinadas. '

Assessor Técnico cCc-04

Dirigir e administrar a
Coordenadoria de que for titular
e o pessoal que lhe for
subordinado; despachar com o
superior hierarquico, mantendo—
o amplamente informado dan
atividades scb sua | i
coordenacao, auxiliar nal

Coordenador cC-05

Praca Getulio Vargas, n2 72, Centrg, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe




76

ESTADO E SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHUELO

LEI COMPLEMENTAR N.° 004
DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

administracgao, supervisao,
elaboracdo e reformulagcdo de
planos e projetos inerentes a
respectiva area de atuagao,
propondo o estabelecimento de
objetivos; elaborar relatorios,
visando a catalogacéao
consolidada de informacgoes
para fins subsidiar a decisdo do
superior hierdrquico quanto a
execucdo de politicas publicas;
participar de reunides de
trabalho; e desempenhar outras |
- atribuicbes ou atividades |
correlatas, ou as que Ine forem
regularmente  conferidas ou
determinadas.

Dirigir e administrar a Unidade
de Salde para a qual for
designado e o pessoal que lhe
for  subordinado; planejar, |
segundo o fluxo de usudrios, as
necessidades de  recursos
humanos, materiais de .
expediente, produtos médicos e
Coordenador de farmacéuticos; controlar a

: . CC-05 . o |
Unidade de Sauide qualidade das acoes
desenvolvidas na Unidade de
Satde: atender ao publico em
. geral; promover  reunioes |
i periddicas com os servidores da i
Unidade de Salde com vistas a |
melhoria da qualidade dos §
servicos prestados a populacao; §
i despachar  com 0O superior!

Praca Getulio Vargas, n2 72, Centr:'), CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

T
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| hierarquico, mantendo-o |

H
i

| amplamente informado  das |

| atividades sob sua direcao; e‘l
\ | desempenhar outras atribuicoes |
L ou atividades correlatas, ou as}%
.que lhe forem regularmente !
i conferidas ou determinadas.
. Prestar assessoramento |
| 2dministrativo a 6rgaos, setores .
e unidades de trabalho; .
colaborar na €execugao de |
diretrizes ou decisoes; realizar

. atendimento a0 publico;
| - encarregar-se da tramitacdo de
. Assessor : 5 _
| . . . CC-05 | processos e outros
\ Administrativo ! . - ;

- documentos; auxiliar na
| redagao de correspondéncias e
' documentos diversos: e

i desempenhar outras atribuicdes
ou atividades correlatas, ou as
‘que lhe forem regularmente
| conferidas ou determinadas.
Prestar assessoramento quanto -
\ & assisténcia direta e imediata
ao superior hierarquico;
\ ' promover  a recepgdo de
]

-

publico, prestando as
informacdes solicitadas; efetuar
| encaminhamentos de assuntos
. ou questoes; realizar anotagdes
. de processos ou despachos; -
l . elaborar expedientes e

\ demonstrativos; controlar |
| recebimento, saida, tramitacao
| e/ou arquivamento de !
e ~ |documentos; & desempenhar |
Praca Getulio Vargas, ne 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe

Oficial de Gabinete CC-05
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outras atribuicdes ou atividades
correlatas, ou as que lhe forem
regularmente  conferidas  ou
determinadas.

Assistente de

Prestar assessoramento,
assisténcia e apoio a chefia
imediata na execugao ou
realizacdo de servigos especiais
 ou de natureza extraordinaria;
planejar, controlar e avaliar as
atividades especificas do 6rgao,
setor ou unidade de trabalho;

CC-05

Servicos Especiais + redigir correspondéncias

. diversas; elaborar relatorios de |
| atividades; realizar ou participar
| de reunides de trabalho; e
desempenhar outras atribuigoes
ou atividades correlatas, ou as
que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Praca Getulic Vargas, ne 72, Centro, CEP: 49.130-000, Riachuelo — Sergipe
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