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A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MURIBECA

PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2017

Ementa: Dispbe sobre a estrutura
administrativa do Poder Legislativo
Municipal e da outras providencias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MURIBECA, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, apresenta para apreciagao do
Plenario desta Casa de Leis, em sintonia como disposto no art. 51, IV da
Constituigdo Federal combinado com o art. 46, VIl da Constituicao Estadual e
norma referida na Lei Organica do Municipio, o incluso Projeto de Resolugéo n°
001/2017 que tem por escopo atualizar e reestruturar o funcionamento
administrativo da Casa, nos termos que segue.

TITULO |

DOS PRINCIPIOS ADMINISTRATIVOS E DA ORGANIZAGAO DA CAMARA

Art. 1° As atividades da agdo legislativa obedecem aos principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, consoante dic¢éo do art. 37 da Constituicdo Federal, bem como aos
principios fundamentais do planejamento, coordenagéo, descentralizagéo,
delegacdo de competéncia, controle interno e avaliagéo.

Art. 2° O Plenario da Camara, composto por vereadores eleitos
constitucionalmente e em efetivo exercicio, € a unidade organizacional
soberana de carater deliberativo politico-administrativo em assuntos de
interesse comum do Municipio.
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Art. 3° As Comissdes sdo unidades organizacionais técnicas,
permanentes ou temporarias, instituidas para elaborar, discutir e apreciar
projetos de lei, emendas e outras proposicdes, antes de sua votagdo em
Plenario, convidar ou convocar autoridades publicas para prestar
esclarecimentos e realizar audiéncias publicas.

Art. 4° A Mesa Diretora é a unidade organizacional diretiva da
Camara, competindo-lhe a pratica de atos de diregdo e execugdo das
deliberacdes aprovadas pelo Plenario e referendadas no Regimento Interno da
Casa.

Art. 5° A Presidéncia é a unidade organizacional de representagéo
legal do Poder Legislativo do Municipio, cabendo-lhe as fungdes
administrativas, legislativas e diretivas dos servigos da Camara.

Art. 6° As atribuicdes do Plenario, das Comissdes, da Mesa Diretora
e da Presidéncia da Camara estdo fixadas e definidas na Lei Orgéanica do
Municipio e no Regimento Interno da Camara.

Art. 7° Para os efeitos desta lei considera-se:

| - Cargo publico é o conjunto de atribuicbes, deveres e
responsabilidades previstas na estrutura organizacional e cometidas ao
servidor publico, criado por lei, com denominagéo propria, numero certo e
vencimento especifico fixado por lei;

Il - Cargo de provimento efetivo é o cargo criado por lei na estrutura
organizacional, com estipéndio correspondente e com atribuicbes certas e
especificas, a serem exercidas por servidor aprovado previamente em
concurso publico nos termos do art. 37, Il da Constituigéo Federal;
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Il - cargo de provimento em comissd@o é o cargo criado por lei na
estrutura organizacional, com estipéndio correspondente e com atribuicoes
certas e especificas de diregdo, chefia e assessoramento, a serem exercidas
por pessoa da confianga da autoridade nomeante;

IV - Fungao gratificada é o cargo criado por lei na estrutura de cargos e
funcdes, com estipéndio correspondente e com atribuicdes certas e especificas
a ser exercido por pessoa da confianca da autoridade nomeante dentre
aqueles que fazem parte do quadro de pessoal permanente da Casa;

V - Servidor publico é a pessoa fisica legalmente investida em cargo
publico;

VI - vencimento € a retribuicdo pecuniaria minima inicial pelo exercicio
de cargo publico, com valor fixado em lei.

TiTULO Il
DOS CARGOS E FUNGOES
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 8° A estrutura de cargos e fungdes da Camara Municipal de
Muribeca é integrada pelos seguintes cargos:
| - Cargos de Provimento Efetivo;

Il -Cargos de Provimento em Comisséo.

Art. 9° A estrutura organizacional da Camara Municipal, para
execucdo das agdes de assessoramento & Presidéncia, a Mesa Diretora e ao
Plenario e de administracdo do Legislativo Municipal, & integrada pelos
seguintes 6rgaos:
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TiTULO NI
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES

CAPITULO |
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO
Secéao |
Do Gabinete do Presidente

Art. 12 Ao Gabinete do Presidente, unidade administrativa de
assisténcia direta ao Presidente no exercicio de suas funcdes politicas e

administrativas, incumbe a chefia de gabinete e diretoria da Presidéncia:

| - Assistir o Presidente da Camara, realizando atividades de relagbes
publicas e politico-parlamentares com os municipes, Poder Executivo,
6rgdos, entidades publicas e privadas e associagbes de classes do
Municipio e outras autoridades locais, estaduais e federais;

Il - Recepcionar e orientar o ingresso de visitantes ou outras pessoas
que se dirijam ao Gabinete;

Il - organizar e acompanhar a agenda de audiéncias, reunides e viagens
do Presidente da Camara;

IV - Articular, com a Diretoria Geral, o expediente que devera ser lido nas
sessodes;

V - Articular, com a Diretoria Geral, a classificagéo e o encaminhamento
de correspondéncias e expedientes dirigidos a Mesa Diretora;

VI - Organizar, monitorar e executar os servicos de cerimonial da

Camara;

VIl - receber, filtrar e despachar as correspondéncias destinadas ao
Presidente;

R T R A A B R P S B B A R S S RS R TS B R R e

Praga Getiilio Vargas, 240 — 1° Andar — Fone/Fax:(79)3342-1217 — CNPJ: 32.894.420/0001-55 Muribeca - Sergipe
Email: camaramuribeca@gmail.com



A

< BB

) PO}.?ER LEGISLA ;'I vo
CAMARA MUNICIPAL DE MURIBECA

w

s
N

< NRBEASE >

VIII - redistribuir as correspondéncias pertinentes aos diversos 6rgéos e
gabinetes da Camara para a execugdo dos procedimentos necessarios;
IX - Examinar previamente todos os documentos para a assinatura do
Presidente, em consulta com a Assessoria Juridica, quando necessario;
X - Organizar e estabelecer procedimentos necessérios a seguranga do
Presidente da Camara;

X| - confeccionar, expedir e controlar a distribuigdo de convites para
solenidades oficiais, cerimdnias e demais eventos promovidos pela
Camara, em que haja envolvimento direto do Presidente;

Xl - auxiliar no estudo e proposicdo de medidas com finalidade de
correcdo ou a anulagdo de atos administrativos e agdes contrarias aos
principios constitucionais da legalidade, moralidade e impessoalidade,
bem como, contrarios ao interesse publico, em interagdo com a Unidade
de Controle Interno;

XIIl - desempenhar outras atividades afins.

Secgao ll
Da Diretoria Geral
Art. 13 Compete a Diretoria Geral:

| - Planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades
administrativas da Casa, de acordo com as deliberagbes da Mesa;

Il - Controlar e distribuir por lideranga partidaria todas as matérias
oriundas do Poder Executivo Municipal;

Il - manter o controle e guarda de toda a documentagéo do Poder
Legislativo;

IV - Promover e expedicéo dos projetos de leis que forem apreciados,

aprovados ou ndo, informando ao Poder Executivo;
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V - Manter o controle e promover a divulgagéo das matérias de
interesses do Poder Legislativo;

VI - Coordenar, orientar e controlar as atividades ligadas a pessoal,
material e patriménio no ambito do Poder Legislativo;

VIl - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas pela
presidéncia.

Subsecao |
Departamento de Controle Interno

Art. 14 Incumbe ao Departamento de Controle Interno:
| - Prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente da Camara
nos assuntos relativos ao controle interno, especialmente no que diz
respeito aos dispositivos da Constituicdo Federal, Estadual, a Lei
Organica Municipal, a Lei de Responsabilidade Fiscal e legislagédo
contabil vigente;
Il - Fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a
execucgdo dos planos orgamentarios;
Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e
eficiéncia das gestbes orgcamentaria, financeira, patrimonial e
operacional;

IV - Zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar os resultados
de atos administrativos em geral, acompanhando especialmente a
admissédo de pessoal, contratos e licitagdes;

V - Recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e
técnicas;
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VI - Zelar pela observancia dos limites de gastos totais;

VII - supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno
da despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos
termos da legislagdo vigente;

VIll - recomendar, acompanhar e avaliar a execug&o de auditorias e
sindicancias;

IX - Fornecer informacdes de interesse pulblico quanto a tramitagéo de
procedimentos internos da Controladoria, mediante requisigéo oficial;

X - Comunicar ao Tribunal de Contas a constatagéo de irregularidade ou
ilegalidade de que tiver conhecimento, em conformidade com as normas
vigentes;

Xl - apoiar o controle externo.

Subsecao |l
Do Departamento Financeiro

Art.15 Sdo atribuicdes do Departamento Financeiro, coordenar as
acdes financeiras, orgamentérias, gestdo de tesouraria e contabilidade da
Camara Municipal, com as seguintes atribuices de referéncia:

| - Propor e executar politicas orgamentaria, contabil e financeira e de
controle de custos da Camara;

Il - Coordenar e sistematizar o servi¢o e registro contabil de acordo com as
orientacdes do Tribunal de Contas;
Il - orientar e fiscalizar a correta e viavel distribuicdo e aplicagéo
orcamentaria;
IV - Coordenar a elaboracdo das demonstragdes contabeis e as
prestagdes de contas da Camara;
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V - Colaborar com a elaboragdo do Plano Plurianual, da LDO e do
orcamento anual, de acordo com as politicas estabelecidas pela Camara
Municipal e as normas em vigor
VI - Assegurar o fornecimento de dados contabeis e financeiros para a
elaboragéo de estatisticas necessarias;
VIl - instituir as comissbes de licitagdo, permanente e especiais, nos
termos da legislagéo vigente;
VIII - elaborar todas as demonstragdes contabeis bem como a prestacéo
de contas anual.

Subsecao lll

Da Assessoria Legislativa e Parlamentar

Art. 16 A Assessoria Legislativa e Parlamentar, unidade administrativa
que assessora a operagédo das atividades legislativas do Plenario e das
Comissoes, cabe:

| - Prover meios técnicos e administrativos para cumprimento das
funcdes legislativa e fiscalizadora da Camara Municipal,

Il - Orientar e acompanhar os trabalhos durante a sessao, a elaboragao
das pautas de projetos, de pedidos de informagbes e de requerimentos
das sessdes ordinarias e extraordinarias;

Il - receber, autuar e numerar os projetos de lei;

IV - Acompanhar a tramitagéo de todos os projetos legislativos;

V - Apoiar a realizagdo das sessdes ordinarias, extraordinarias e
especiais, elaborando as pautas, fornecendo todos os documentos
necessarios e/ou solicitados em Plenario;

VI - Executar outras atividades afins.

Praga Getulio Vargas, 240 — 1° Andar — Fone/Fax:(79)3342- 1217 — CNPJ: 32.894.420/0001-55 Muribeca - Sergipe
Email: camaramuribeca@gmail.com



-
A

> 34

R deER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MURIBECA

TiTULO IV
DAS DIPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17 Para a operacionalizag@o da presente estrutura administrativa,
ficam definidos os cargos de provimento permanente e 0s cargos em comisséo
(CIC), constantes dos anexos | e Il desta resolugéo, com suas respectivas
denominagdes, simbolos e quantidade.

Paragrafo unico. As atribuicdes dos cargos permanentes ficam
estabelecidas de acordo com o anexo lll desta resolugéo.

Art. 18 A remuneracdo da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Muribeca sera fixada de acordo com as disposigbes constantes
em Lei posteriormente aprovada pela Casa e sancionada Pelo Executivo
Municipal.

Paragrafo Gnico. O servidor integrante dos quadros permanentes
dessa Casa de Leis, que vier a ocupar qualquer dos cargos em COmiss&o
criados por esta resolugdo, perceberd o valor do simbolo em comissao
acrescido de 70% (setenta por cento) sobre o salario base do cargo efetivo que
ocupa.

Art. 19 Os cargos em comissd0, apos a aprovagdo desta resolugéo
poderdo ser nomeados e demitidos a qualquer tempo (ad nutum) por ato
proprio da Presidéncia.

Paragrafo Gnico. Os cargos em comisséo estardo demissionarios
automaticamente apos o término do mandato da Mesa Diretora.
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Art. 20 Fica a Mesa Diretora da Camara autorizada a proceder, no
orcamento do Legislativo, aos ajustes que se fizerem necessarios a operagéo
da estrutura instituida por esta resolugéo.

Art. 21 As despesas decorrentes da execugé@o desta resolugao
correrdo a conta das dotacdes orgamentérias proprias da Camara Municipal.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
passando a produzir efeitos retroativamente a partir do dia 02 de fevereiro de
2017.

Art. 23 Ficam revogados, a partir da data do inicio da produgado de
efeitos desta resolugdo, os atos baixados e em vigor sobre a matéria objeto
desta resolucéo e todas as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Muribeca, 10 de margo de 2017.
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Presidente
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PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2017

ANEXO |
DOS CARGOS PERMANENTES
DESCRIMINACAO/CARGO | VAGAS CRAGA ESCOLARIDADE
HORARIA
CONTROLADOR INTERNO 01 40 h Nivel Superior
semanais
AUXILIAR DE SERVICOS 01 40 h Nivel médio
GERAIS semanais
VIGIA 01 40 h Nivel médio
semanais
SERVENTE 01 40 h Nivel médio
semanais
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PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2017

ANEXO I
DOS CARGOS EM COMISSAO
DENOMINACAO/CARGO SiMBOLO QUANTIDADE
CHEFE DE GABINETE C/IC 1 01
CHEFE DO SETOR FINANCEIRO C/IC 1 01
CHEFE DO SETOR ADMINISTRATIVO CIC 2 01
ASSESSOR LEGISLSATIVO E C/IC3 07
PARLAMENTAR
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO

Sr. Presidente, e demais Vereadores,

Temos a honra de submeter a superior apreciagdo e deliberagéo do
Plenario desta Casa e incluso Projeto de Resolugdo n°® 001/2017, que visa
dotar o Poder Legislativo de uma estrutura administrativa capaz de adequar as
suas necessidades a sistematica da reforma administrativa implementada pela
Emenda Constitucional n® 19 de 04 de junho de 1998 e coadjuvada pela Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Assim sendo, este Poder Legislativo Municipal tem capacidade e
competéncia de promover a reestruturagao de sua estrutura administrativa bem
como possui legitimidade de iniciativa para propor o projeto supra, tendo em
conta a ligéo do art. 51, IV, da Constituicdo Federal, art. 46, Vil da Constituicéo
Estadual e norma referida na Lei Organica Municipal.

Na certeza de que a matéria despertara o interesse de todos,
esperamos merecer a aprovagdo unanime dos Edis que compdem este
Colegiado.

Secretaria da Camara Municipal de Muribeca/SE, 10 de margo de 2017.
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1. Gabinete da Presidéncia:
1.1 Chefe de Gabinete;

2. Diretoria Geral:

2.1 Departamento de Controle Interno;
2.2.2 Departamento financeiro;

2.2.3 Assessoria legislativa e parlamentar.

CAPITULO I
DA ESPECIFICACAO E DESCRIGAO DOS CARGOS E FUNCOES
Sessdo |

Dos Cargos de Provimento Efetivo

Art. 10 Os cargos de provimento efetivo s&o destinados a
preenchimento por concurso publico com vagas criadas na estrutura
organizacional da Camara Municipal de Muribeca e especificados e descritos
no Anexo | desta resolugéo.

Secao ll
Dos Cargos de Provimento em Comissao

Art. 11 Os cargos de provimento em comiss&o destinados as
atribuicdes de diregéo, chefia e assessoramento das unidades administrativas
da Camara Municipal de Muribeca, sdo aqueles especificados e descritos no
Anexo |l desta resolugao.
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PROJETO DE RESOLUGCAO N° 001/2017
ANEXO Il

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS PERMANENTES

Controlador Interno

- Fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a
execugdo dos planos orgamentarios;

- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia
das gestdes orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional;

- Zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar os resultados de atos
administrativos em geral, acompanhando especialmente a admisséo de
pessoal, contratos e licitagdes;

- Recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e técnicas;

- Zelar pela observancia dos limites de gastos totais;

- Supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos da
legislagao vigente;

- Comunicar ao Tribunal de Contas a constatacdo de irregularidade ou
ilegalidade de que tiver conhecimento, em conformidade com as normas
vigentes;

- Apoiar o controle externo;

- Executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da
Unidade de Controle Interno.

Auxiliar de Servigos Gerais

- Limpar diariamente os moveis, paredes, portas, janelas, banheiros,
corredores, mesas, carteiras e pisos d as dependéncias do prédio;

- Retirar o lixo das lixeiras e o colocar em local apropriado para recolhimento;

- Lavar e secar os vidros das portas e janelas;

- Verificar ao final do expediente, se as janelas estao fechadas;

- Auxiliar na remocédo de moveis de uma sala para outras ou de um
departamento para outro, quando solicitado;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo ou determinadas pelo superior
imediato.

T R T S O s e S S Tl T i S s P S S

Praga Getulio Vargas, 240 — 1° Andar — Fone/Fax:(79)3342-1217 — CNPJ: 32.894.420/0001-55 Muribeca - Sergipe
Email: camaramuribeca@gmail.com



< IR

R Ry

e

|

P ~\

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE MURIBECA
—————————————————————————————————————

Vigia

- Assegurar a prote¢&o e seguranga, controlando o fluxo de entrada e saida de
pessoal, visitantes e automoveis, inspecionando volumes e cargas, fazendo
rondas nas instalagdes, verificando o estado de equipamentos;

- Zelar pela ordem e seguranca de pessoas, nas dependéncias da Camara
Municipal;

- Prevenir, inibindo e impedindo agdes vindas de suspeitos;

- Estar comprometido com a seguranca, dignidade da pessoa humana e com a
satisfacéo dos frequentadores da Casa legislativa.

Servente

- Executar tarefas referentes as fungbes de zeladoria, copa-cozinha, limpeza e
conservagao;

- Preparar e distribuir café, lanches e assemelhados;

- Atender os gabinetes parlamentares, da presidéncia e outros setores da
Céamara Municipal;

- Prestar apoio nas reunides da camara:

- Fazer vistorias periodicas as dependéncias da Casa com o intuito de detectar
possiveis problemas:;

-Realizar trabalhos de limpeza, conservagéo e organizagéo de mobilias:

- Lavar e limpar coémodos, patios, pisos, carpetes, terracos e demais
dependéncias da sede da Camara.
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