ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

DECRETO LEGISLATIVO N° 01 /2024
01 DE FEVEREIRO DE 2024

CAMARA T INICIPAL DE

SAD NS DO ALEIXO ADERE E REGULAMENTA O
LN, @3 Op A4 DISPOSTO NO DECRETO
PROVADD {3 ﬁ X2l OF MUNICIPAL N° 165, DE 29 DE
REPROVADO [ X —— DEZEMBRO DE 2023, PARA
/25 )  REGULAMENTAR A LEl
i fiesienis VQugH 14.133/2021, DISPONDO SOBRE

— _ AS REGRAS PARA A ATUACAO DO
e Menesey AGENTE DE CONTRATAGAO E DA
| | EQUIPE ~ DE  APOIO, O
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO
o DE CONTRATACAO, A ATUACAO
DOS GESTORES E FISCAIS DE
CONTRATOS, DA COMISSAO DE
APURACAO DE
RESPONSABILIDADE E INSTITUI A
POSSIBILIDADE DE FORMAGAO
DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO

ALEIXO — ESTADO DE SERGIPE.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO,
ESTADO DE SERGIPE, no uso das atribuigdes legais, em especial o Decreto
Municipal n°® 165/2023 e, subsidiariamente, a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto estabelece as condigdes de atuacdo e
atribuicbes do Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de
Contratagdo e dos Gestores e Fiscais de Contratos e da Comiss&o de Apuragéo
de Responsabilidade, e institui a possibilidade de formacgdo da Equipe de
Planejamento, nas respectivas areas de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2°. A designagdo dos agentes publicos regulamentados neste
Decreto dar-se-a de acordo com os requisitos estabelecidos no Decreto
Municipal n°® 165/2023, de 29 de dezembro de 2023.
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§1°. Em se tratando de encargo, os agentes publicos regulamentados
neste decreto serdo designados por meio de instrumento especifico proprio, de
acordo com as normas e estrutura da Camara Municipal, no qual constara,
necessariamente, a ciéncia expressa da indicacdo, e suas respectivas
atribuicoes, dos respectivos encarregados, e onde poderdo ser estabelecidas,
também, além das atribuicbes aqui ja constituidas e conhecidas, outras que a
autoridade competente entenda pertinentes, de acordo com a natureza
especifica de cada objeto contratual.

§2°. O encargo de Agente de Contratagdo, de integrante de Equipe
de Apoio, de integrante de Comissao de Contratagdo, de Gestor ou de Fiscal de
Contratos, de integrante de Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade e de
integrante da Equipe de Planejamento, essa Ultima se instituida, ndo podera ser
recusado pelo agente publico a ele desighado.

§3°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicées, o agente publico designado
devera comunicar, oficialmente, o fato ao seu superior hierarquico expondo,
detalhada e fundamentadamente, as condigdes e circunstancias que lhe
impecam de exercer o encargo.

§4°. Na hipotese prevista no §3° a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificacao requerida.

§5°. Nas licitagcBes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratacdo podera ser substituido por Comisséo de Contratagdo nos termos
do disposto no §2° do art. 8° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

) CAPITULO I )
DA ATUAGAO E ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS

Secao |
Do Agente de Contratagao

Art. 3°. O agente publico que venha a ser designado pela autoridade
competente para o cumprimento do disposto neste decreto deve preencher os
seguintes requisitos:

I - que seja, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado puUblico
dos quadros permanentes da Administragcao Publica Municipal, para o caso de
Agente de Contratagao;

Il — que seja servidor ocupante de cargo comissionado, servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes ou cedidos de outros
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6rgéos ou entidades, para os casos de Comissdo de Contratagéo, Equipe de
Apoio e Comissdo de Apuracao de Responsabilidade;

Il — que tenha atribui¢gdes relacionadas a licitagdes e contratos ou
possua formagdo compativel ou, ainda, qualificacéo atestada por certificagéo
profissional; e

IV — que nao seja conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1°. Em se tratando de critério discricionario, para o ndo atendimento
a recomendacdo prevista no inciso | do caput deste artigo, a autoridade
competente demonstraréa a inviabilidade do seu cumprimento e justificara a
escolha e nomeacgao de servidores ocupantes de cargos em comissao para o
exercicio da atribuicdo, desde que devidamente motivada essa escolha e
comprovado o atendimento dos requisitos estabelecidos no inciso Il deste artigo.

§2°. Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, em licitagao
na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacdo sera designado como
Pregoeiro.

§3°. Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
consideram-se:

a) atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos: a atuagdo atual
ou anterior em setores que estejam vinculados a execucgao de
procedimentos licitatérios como setor de compras, setor de
planejamento, dentre outros.

b) formagao compativel: assim considerada aquela com grau técnico,
graduagdo ou pos-graduagdo, relativos as dareas de
Administragcdo, Administracdo Publica, Ciéncias Contabeis,
Direito, Economia e areas afins.

c¢) qualificagéo atestada por certificagéo profissional: a participagéo e
conclus&o de cursos de capacitagéo, de extensao, de atualizacéo,
congressos, seminarios, simposios, treinamentos e workshops
voltados para o lado técnico, teérico e/ou pratico do mercado de
trabalho, com o foco no aprimoramento das habilidades
profissionais relativas a licitagdes e contratos.

§4°. Para fins do disposto no inciso IV do caput deste artigo,
consideram-se licitantes ou contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgao ou com a entidade
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evidencie significativa probabilidade de novas contratacbes, considerando-se
uma periodicidade minima de uma contratagdo anual.

Art. 4°. Cabera ao Agente de Contratacdo, além das atribuictes ja
previstas no Decreto Municipal n® 165/2023, em especial:

| - Acompanhar os ftramites da fase preparatéria da licitagéo,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacgdo, elaborado conjuntamente com o Plano de ContratagGes
Anual — PCA, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o
grau de prioridade da contratagdo, em especial na confeccao dos
seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de precos.

Il — Elaborar, ou auxiliar na elaboracdo, minuta do edital e do
instrumento do contrato.

lll - Conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital,

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condig6es de habilitagcao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
f) encaminhar & comissdo de contratacdo os documentos de
habilitacdo, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas
que nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica;
g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as
fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e
homologacéo.

§1°. O agente de contratacdo serd auxiliado por Equipe de Apoio,
artigo 7° deste Decreto e respondera, individuaimente, pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§2°. A atuacdo do Agente de Contratacdo na fase preparatoria deve
se ater a supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo
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processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragédo dos artefatos
arrolados no inciso | do caput.

Art. 5°. Nas licitacbes que envolvam bens ou servi¢os especiais, 0
Agente de Contratagdo podera ser substituido por Comisséo de Contratagao,
formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que terdo competéncia conjunta para
o processamento do certame, sendo solidaria a responsabilidade pelos atos
praticados pela comisséo, salvo em relagdo ao membro que expressar posicao
individual diversa, devidamente fundamentada e registrada em ata da sessao em
que tiver sido tomada a decis&o.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput, a Comissdo de Contratagéo
devera observar o disposto nos incisos | e Il do artigo 3° e no artigo 14 deste
Decreto.

Art. 6°. O Agente de Contratagdo podera solicitar manifestacéo
técnica da Assessoria Juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade,
bem como do 6rgdo de Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

§1°. O auxilio de que trata o caput deste artigo dar-se-a por meio de
orientagbes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que
seréo observadas as normas internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo
procedimental.

§2°. Sem prejuizo do disposto no §1° deste artigo, a solicitagdo de
auxilio ao orgdo de assessoramento juridico sera formalizada por meio de
consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida e analise técnica preliminar, que abordara, dentre outros
aspectos, os precedentes existentes em situacdes analogas, mesmo que sob a
égide da Lei Federal n° 8.666, de 1993, e os efeitos praticos de cada possivel
solugdo.

§3°. Na prestagéo de auxilio, a unidade de Controle Interno observara
a superviséo técnica e as orientagcdes normativas do 6rgdo e manifestar-se-a
acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestédo de contratagoes.

§4°. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagéo
considerard eventuais manifestacbes apresentadas pelos oérgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, devendo constar do seu ato a
motivacdo explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragio de
concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacgdes, decisdes
ou propostas.

Secao ll
Da Equipe de Apoio
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Art. 7°. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacéo
ou a Comissdo de Contratacao, nas etapas do processo licitatorio de que trata o
inciso il do artigo 4° deste Decreto.

Paragrafo Gnico. A Equipe de Apoio podera solicitar manifestagao
técnica do orgédo de Assessoramento Juridico ou de outros setores do 6rgao ou
da entidade licitante, bem como do érgao de Controle Interno, a fim de subsidiar
sua deciséo.

Secao il
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 8°. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo de
contratos competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagéo técnica e
administrativa, de acordo com as seguintes disposigoes:

| - gestdo da execugdo do contrato: € a coordenagdo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, bem como dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao Setor de Contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogacado, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacao de sang¢bes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugéo do
objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital e no préprio
contrato, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administracdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;

lil - fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
exclusivamente administrativos dos contratos, inclusive aqueles com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, quanto as obrigagbes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, observancia e cumprimento de normas, determinagtes e
preceitos legais, gerais ou especificos, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Gnico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que
tratam os artigos 9° ao 11 conhecer as normas, as regulamentagbes e os
padroes estabelecidos pela legislagdo correlata relativa a execugédo de cada
objeto contratual.

Art. 9°. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e
administrativa, de que dispde os incisos Il e lll do artigo 8° deste Decreto;

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagoes
relacionadas a execugao dos contratos, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados da instrucdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucédo do contrato;

lll - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, ou
dos terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar
no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da
liquidacao e pagamento da despesa,;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no Histérico de
Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagodes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade, ou ndo, de eventuais adequagbes ao contrato para
qgue atenda a finalidade da Administracao;

VI - coordenar os atos preparatorios a instru¢ao processual € ao envio
da documentagado pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos de que dispde o inciso | do artigo 8° deste Decreto;

VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade
competente o término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou
prorrogacéo, visando a solugao de continuidade;

VIl - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§3° do artigo 174 da Lei n® 14.133/2021, com as informacg&es obtidas durante a
execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administracao.

§1°. Para fins do disposto no inciso || do caput deste artigo, considera-
se instru¢ao do requerimento a recepc¢ao da solicitagdo/reclamacgao do pedido e
protocolo do procedimento, sem quaisquer pendéncias, ja devidamente
regularizado e instruido a tramitacdo, apos a realizacao de diligéncias porventura
necessarias para complementacdo, regularizacdo e/ou inclusdo de
documentacéao imprescindivel.
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§2°. Para fins do disposto no inciso VIl do caput deste artigo,
considera-se prazo razoavel, no caso de término dos contratos para nova
contratacdo, o periodo minimo de 4 (quatro) meses antecedentes ao seu termo
e, no caso de prorrogacdo, o periodo minimo de 2 (dois) meses antecedentes a
continuidade, ambos contados a partir da data do instrumento.

Art. 10. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos
e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
subsidiando-o de informacdes pertinentes as suas competéncias;

il - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

lii - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a execug¢do do
contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as
documentagbes exigidas para o pagamento, e, apds o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

VIl - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos
no inciso VIl do artigo 9° deste Decreto, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagéo.

Art. 11. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
subsidiando-o de informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutengao das condigdes de habilitacao da contratada;
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lll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria, além da observancia e cumprimento de normas,
determinagbes e preceitos legais, gerais ou especificos e, em caso de
descumprimento, observar as regras da legislacao pertinente.

Art. 12. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o
recebimento definitivo, e respectivo ateste, do gestor do contrato ou, se for o
caso, de comissao a ser designada pela autoridade competente.

Art. 13. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e
subsidiar os fiscais de contrato de que trata este Decreto, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o
fiscal do contrato, nos limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 14. Os fiscais, técnico e administrativo serdo auxiliados pelos
orgéos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno da Administracéo,
vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratagdo, que deverao dirimir
duvidas e subsidia-los com informagbes relevantes para prevenir riscos na
execugao do contrato.

Segao IV
Da Comissao de Contratacao

Art. 15. Cabera a Comissédo de Contratagéo, entre outras atribuicdes:

| - substituir o Agente de Contratacdo, nos termos do artigo 4° deste
Decreto, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servigos
especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos na no Decreto
Municipal n°® 165/2023;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo,
observando, no que couber, o disposto no artigo 4° deste Decreto;

lll - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no artigo 78 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

IV - processar e assegurar o regular processamento das contratagdes
diretas por dispensa e inexigibilidade de licitacdo, quando determinado pela
Autoridade competente.
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Paragrafo inico. Na licitagao na modalidade dialogo competitivo, que
dispde o inciso ll, a comissao sera composta de, pelo menos 3 (irés) servidores.

Art. 16. A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestagéo
técnica do 6rgdo de Assessoramento Juridico ou de outros setores do 6rgéo ou
da entidade licitante, bem como do érgdo de Controle Interno, a fim de subsidiar
sua decisao.

i CAPITULO Il
DA COMISSAO DE APURAGAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 17. Fica instituida a Comissao de Apuracao de Responsabilidade
para conduzir os processos administrativos de responsabilizacéo, instaurados
pela Diretoria Geral pela pratica de atos ilicitos em relagdo aos procedimentos
licitatorios, contratos administrativos, atas de registro de precos, nos termos do
art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 18. A Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade, vinculada a
Diretoria Geral, sera composta por, no minimo, 02 (dois) servidores.

Paragrafo unico. A Diretoria Geral do Poder Legislativo ou 6rgéo afim
coordenara os trabalhos da Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade e
promovera o apoio técnico e administrativo para o seu pleno funcionamento.

Art. 19. Compete a Comisséo de Apuracao de Responsabilidade:

| - autuar, instruir e conduzir os processos administrativos instaurados
de responsabilizagdo pela diretoria geral que visem a apuracdo de atos
infracionais as normas legais em matéria de licitagdo, contratos administrativos
e atas de registro de pregos de que possam resultar a aplicagéo de sangoes;

Il - diligenciar junto aos 6rgaos para a obtencdo de elementos e
informagdes necessarios ao bom andamento dos seus trabalhos;

lli - promover investigacées e diligéncias necessarias, exercendo
suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo
imprescindivel a elucidagéo do fato ou exigido pelo interesse da Administragao;

IV - requisitar documentos e/ou informag¢des necessarias ao pleno
esclarecimento dos fatos, os quais ndo poderdo ser sonegados, sob pena de
responsabilidade pessoal; e

V - emitir relatério final, peca informativa e opinativa contendo o
resumo do procedimento e conclusdo fundamentada pela aplicacdo de sancdes
administrativas ou pelo arquivamento do processo.
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Art. 20. Finda a instrugdo, o processo sera encaminhado a autoridade
competente.

§1°. Recebido o processo, a autoridade competente o encaminhara a
Assessoria Juridica para emissdo de parecer juridico ao respeito aos tramites
processuais e aos principios da legalidade, do contraditério e da ampla defesa.

§2°. Emitido o parecer juridico, o processo retornara a autoridade
competente para a decisdo de merito.

CAPITULO IV
DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Art. 21. Fica instituida a prerrogativa da criacédo e constituicdo da
Equipe de Planejamento da contratacdo, assim entendida como o conjunto de
representantes das areas requisitantes, supridora ou técnica e de compras ou
logistica, indicados pelas chefias das respectivas unidades, com as
competéncias necessarias a execugéo das etapas de planejamento do processo
de contratagdo com conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitac6es e contratos, entre outros.

Paragrafo anico. A designagcdo da Equipe de Planejamento da
contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagao de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos 6rgéos e das entidades.

Art. 22. A Equipe de Planejamento podera ter carater permanente, ou
transitério, e sera composta, no minimo, por:

I — 01 (um) Integrante Técnico: servidor representante da Area de
Servigos, Compras e Tecnologia da Informacao, indicados pelas autoridades
competentes dessas areas;

Il - 01 (um) Integrante Administrativo: servidor representante da Area
Administrativa, indicado pela autoridade competente dessa area;

lll — 01 (um) Integrante Requisitante: servidor representante da Area
Requisitante da contratacao, indicado pela autoridade competente dessa area.

Paragrafo Gnico. Se instituida em carater transitério, apenas para
contratagdo especifica, a Equipe de Planejamento da contratacdo sera
automaticamente destituida quando da assinatura do respectivo contrato,
devendo constar no ato designativo.

Art. 23. Compete a equipe de planejamento da contratacdo realizar
as atividades de planejamento no processo de contratacdo, respeitada a
segregacao de fungdes, com a execucdo das seguintes tarefas:
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I - a verificagdo dos Estudos Técnicos Preliminares;
Il - a aferigdo do preco estimado;
lll - o gerenciamento de riscos; e

IV — a elaboragdo dos documentos de planejamento a seguir
enumerados, nos moldes das respectivas normas disciplinadoras:

a) Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD;

b) Estudo Técnico Preliminar — ETP;

¢) Matriz de Riscos;

d) Orcamento estimado da contratacéo;

e) Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico e/ou Projeto
Executivo.

Paragrafo unico. Os documentos de que trata este inciso deveréo
estar acompanhados dos subsidios técnicos e informacionais que os embasam.

Art. 24. A Equipe de Planejamento da contratacdo, com a
consideragdo da complexidade do problema a ser analisado nos estudos
preliminares, podera solicitar, formalmente, apoio técnico de colaboradores de
outras unidades, outros érgaos ou das entidades que possuam conhecimentos
especificos para o auxilio na confecgdo dos documentos.

Paragrafo Gnico. Excepcionalmente, e desde que seja devidamente
justificada, podera ser realizada a contratacao de terceiros para a prestagao de
assessoria técnica e consultoria a Equipe de Planejamento, observados os
impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n® 14.133/ 2021.

Art. 25. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera
acompanhar, apoiar e/ou realizar, quando determinado pelas areas
responsaveis, todas as atividades das fases de Planejamento da Contratagdo e
Selecao do Fornecedor.

Paragrafo tnico. A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera
manter registro histérico de:

I — fatos relevantes ocorridos, a exempio de comunicacdo e/ou
reunido com fornecedores, comunicag&o e/ou reunido com grupos de
trabalho, consultas e audiéncias publicas, decisdo de autoridade
competente, ou quaisquer outros fatos que motivem a revisdo dos
artefatos do Planejamento da Contratacao; e

Il — documentos gerados e/ou recebidos, a exemplo dos artefatos
previstos nesta norma, pesquisas de preco de mercado, e-mails, atas
de reunigo, dentre outros.

CAPITULO IV
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DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. As duvidas decorrentes da aplicagéo deste decreto serdo
dirimidas pela Procuradoria do Poder Legislativo ou escritorio contratado para
prestacdo de assessoria juridica.

Art. 27. Os 6rgdos e as entidades, no &mbito de suas competéncias,
poderdo, se necessario, editar normas internas relativas a procedimentos
operacionais a serem observados, na area de licitagdes e contratos, pelo Agente
de Contratacéo, pela Equipe de Apoio, pela Comissdo de Contratacao, pelos
Gestores e pelos Fiscais de Contratos, pela Comissdo de Apuracdo de
Responsabilidade e pela Equipe de Planejamento, observado o disposto neste
Decreto.

Art. 28. O Poder Legislativo Municipal adere as instru¢des normativas
e decretos editados pelo Poder Executivo para fins de aplicacdo da Lei n°
14.133/2021.
Art. 29. Este Decreto entrara em vigor da data de sua publicacgéo.
Sala das sessoes, 01 de fevereiro de 2024

SR s el

Presidente da Camara Municipal.



