ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE SANTO AMARO DAS BROTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023.

“Dispde sobre a Realizagdo de Auditorias Internas
e Inspegdes”.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de sua competéncia, que

lhe foi atribuida pela Lei Municipal n® 577/2021, propde e o Prefeito Municipal aprovayiai

seguinte Instrugdo Normativa:

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de fixar diretrizes capazes de promover a
valorizacdo e o aperfeicoamento dos mecanismos de controle interno incidente sobre os Orgdos
da Administra¢do Municipal.

RESOLVE:

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelece procedimentos para realizacdo de auditorias internas e inspegdes nas
Administragdes Diretas e Indiretas do Poder Executivo Municipal. '

CAPiTULg 11
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Controle Interno — SECIN, como unidade executora
das atividades de auditoria interna ¢ de todas as unidades da estrutura organizacional da
administracdo direta e indireta, que ficam sujeitas as auditorias internas, além dos fundos.
entidades e pessoas beneficiadas com recursos oriundo do Municipio de Santo Amaro das
Brotas.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para efeitos desta Instrugdo Normativa considera-se:
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II

I

IV

VI

VII

Auditoria Interna — Procedimento de avaliagdo das normas do controle interno que
compreende a andlise e verificagdo sistematica, na Administragdo Publica Municipal, dos
atos e registro contabeis, or¢amentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais, baseada
nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade. publicidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficacia. Medindo e avaliando as demais unidades,
caracterizando-se como agdo preventiva e fiscalizadora;

Auditoria Contabil — Compreende os exames dos registros e demonstrativos Contéabeis,
com os respectivos documentos e na coleta de informagdes mediante procedimentos
especificos com objetivos de aferir a regularidade e efetividade das informagdes neles
contidos. Avaliar a fidedignidade dos registros e¢ demonstrativos contabeis em
consondncia com a legislagdo vigente;

Auditoria Operacional — Consiste em avaliar as acdes gerenciais e 0s procedimentps
relacionados ao processo operacional, ou, parte dele, das unidades da Administragio
Pablica Municipal, programas de governo, projetos, atividades, com a finalidade de
emitir opinido sobre a gestdo quanto aos aspectos da eficiéncia, eficacia e economicidade,
procurando auxiliar a administragdo na geréncia e nos resultados, por meio de
recomendagdes, que visem aprimorar os procedimentos de controle. Mede a efetividade
na aplicagdo das instrugdes normativas e rotinas internas;

Auditoria de Avaliagio da Gestdo — Objetiva emitir opiniio com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execucdo dos contratos, acordos, convénios ou
ajustes, a probidade na aplicagdo do dinheiro publico e na guarda ou administragio de
valores e outros bens da Administragdo Publica Municipal ou a ela confiados;

Auditoria de Acompanhamento de Gestdo — Realiza ao longo dos processos de gestdo,
com o objetivo de se atuar em tempo real sobre atos efetivos e efeitos potenmals e
negativos de uma determinada unidade administrativa;

Auditoria de Sistemas Informatizados — Avalia a eficiéncia, eficacia. a confiabilidade e
a seguranca dos sistemas de informagdo e do ambiente computacional onde eles sdo
processados em parceria com os especialistas em informatica;

Inspegio — E a verificagio “in loco” de determinado assunto ou ponto de controle, a fim
de checar a utilizagdo ou o adequado controle dos recursos, bens, materiais conforme
estabelecido nas instrugdes normativas e legislagdo vigente. Utilizado para suprir
omissdes, esclarecer duvidas, apurar a legalidade, a legitimidade e a economicidade de
atos e fatos especificos praticados por qualquer responsavel sujeito a sua jurisdigdo, bem
como apurar denincias ou representagdes’

VIII Projeto de Auditoria — Unidade de controle que identifica os diversos trabalhos de

auditoria, a serem desenvolvidos, em andamento, ou ja realizados, especificando os dados -
gerais e 0s objetivos preliminares;
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IX Programa Anual de Auditoria Interna — Elaborado pela equipe de Controle Interno,
para defini¢do das agdes de auditoria e controle interno que serdo realizados no exercicio
seguinte, tomando como base as instrugdes normativas e legislagdo vigente, estrutura,
equipe, detalhamento dos exames a serem efetuados, critérios e extensdo das amostragens
etc. Devendo ainda, ser focado no ambiente de riscos alinhado com os objetivos de
governo e sociedade;

X Ponto de Auditoria — Situagdo encontrada durante a realizagdo dos exames, que ird se
constituir em item do relatério de auditoria;

XI Achado de Auditoria — Abrange fatos e outras informagdes obtidas, incluindo casos.
situagdes e relagdes reais, referindo-se a deficiéncias e pontos fracos e também, a pontos
fortes e positivos da organizacio:

XII Amostragem — E o processo pelo qual se obtém informagio sobre um todo se
examinando apenas uma parte do mesmo;

XIII Evidéncia de Auditoria — Toda a prova obtida pelo auditor, em face da aplicagdo dos
procedimentos de auditoria, para avalizar se os critérios estabelecidos estdo sendo ou néo
atendidos;

XIV Papéis do Trabalho — Sio os registros do auditor que documentam os procedimentos

por ele adotados, os testes que executou, as informagdes que obteve e as conclusodes a que
chegou em relagdo ao seu exame;

XV Relatério de Auditoria Interna — E o documento pelo qual a auditoria interna apresenta
o resultado dos seus trabalhos, devendo ser redigido com objetividade e imparcialidade
de forma a expressar, claramente, suas conclusdes, recomendagdes e providéncias a
serem tomadas pela administragdo da entidade;

XVI Controle Interno — Compreende o plano da organizagio e todos os métodos e medidas
adotados pela administragdo governamental para salvaguardar os ativos, desenvolver a
eficiéncia nas operagdes, estimular o cumprimento das politicas administrativas
prescritas, verificar a exatiddo e a fidelidade dos dados contdbeis e a regularidade no
cumprimento da lei;

XV Plano Anual de Atividade do Controle Interno - Tem como funcio, delimitar as

atividades a serem realizadas no Ambito da Secretaria de Controle Interno, dispondo
sobre as deficiéncias e necessidades verificadas na municipalidade;

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A fundamentag@o juridica encontra respaldo nas seguintes legislagdes:
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I Art. 31 da Constituigdo Federal;
I Art. 59 da Lei Complementar Federal n® 101/2000;
[1T  Arts. 75 a 80 da Lei Federal 4.320/1964;

IV Art. 102 da Lei Complementar n® 205/2011, que institui a Lei Orgénica do Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe;

V  Art. 13 da Lei Municipal n® 577/2021.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Da Secretaria de Controle Interno:

I Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto as
condi¢des e procedimentos a serem observados no planejamento e na realizagdo de
auditorias internas e inspegdes;

I Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, propondo alteragdes nas Instrugdes
Normativas para aprimoramento dos controles, através de atividade de auditoria interna e
inspegoes;

III Promover a divulgagdo da Instrugdo Normativa junto a todas as unidades da estrutura
organizacional das administragdes diretas e indiretas, que ficam sujeitas a auditoria
interna.

Art. 6° Das Unidades Sujeitas as Auditorias Internas ¢ Inspecdes:

[ Atender as solicitagdes da Secretaria de Controle Interno, quanto a participacdo nos
eventos de divulgagéo da Instrugdo Normativa e de suas alteragdes, ou para discussdes
técnicas visando 4 sua atualizagdo;

[ Consultar a Secretaria de Controle Interno, por escrito, sobre 0s procedimentos adotados,
sempre que surgirem situagdes, relacionadas a atividade de auditoria interna, que n#o
estejam contemplados ou adequadamente estabelecidas na Instru¢do Normativa;

HI Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢do de todos os funciondrios da unidade, velando
pelo fiel cumprimento, quanto as obrigagdes das unidades sujeitas as auditorias internas;
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IV Colaborar com a equipe da auditoria interna nas auditorias e inspegdes com presteza no
que lhe for solicitado quanto as informagdes, documentos e outros subsidios necessarios
para o desenvolvimento dos trabalhos;

V  Cumprir as recomendagdes e as agdes necessarias a corregdo das desconformidades, e
prazos estabelecidos nesta Instru¢do Normativa e em relatorio de auditoria.

Art. 7° Compete ao Chefe do Executivo, Secretdrios, Secretarios Adjuntos, Coordenadores e
Diretores em geral:

[ Exigir dos responsaveis, quando notificado do descumprimento, o atendimento as
recomendacgdes apresentadas pela Auditoria;

II  Aplicar as sang0es administrativas cabiveis previstas no Estatuto do Servidor Publico do
Municipio de Santo Amaro das Brotas;

I[IT  Apoiar as a¢des de Auditoria de Controle Interno, contribuindo para a execugfio de suas
atividades.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Sec¢do |
Dos procedimentos de Auditoria Interna e Inspegdes

Art. 8° A Secretaria de Controle Interno realizari auditorias com a finalidade de:

I Examinar a legalidade dos atos da Administra¢do de resultados quanto a economicidade,
a eficiéncia e a eficicia da gestdo orgamentdria, contabil, financeira, patrimonial e
pessoal;

II' Medir e avaliar a execucdo das diretrizes, objetivos e metas previstas no plano estratégico
e a eficiéncia e eficdcia dos procedimentos operacionais e de controle interno;

IIl Acompanhar a execu¢do do orgamento e programas da Administragio, visando
comprovar o nivel de execugédo, o alcance dos objetivos e a adequacio do gerenciamento,
bem como a conformidade da execucdio com os limites e destinagdes estabelecidas na
legislacdo pertinente.

Art. 9° As auditorias poderio ser:

[ Regulares — Referem-se aos trabalhos destinados a medir e avaliar a eficiéncia e eficacia
dos procedimentos de controle interno. Possuindo carater preventivo e devendo ser
planejado e estruturado em func¢do do sistema administrativo, contido no Plano Anual de
Auditorias Internas:;
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11

11

IV

Especiais — Abrange a realizagdo de trabalhos especiais de auditoria, ndo compreendidos
no Plano Anual de Auditoria Interna. Destina-se ao exame de fatos e/ou situagdes
consideradas relevantes, de natureza incomum e, extraordinaria;

Nas Contas Municipais — Servicos de auditoria realizados sobre demonstrativos
contabeis e orgamentarios do Municipio, inclusive para que se dé cumprimento as
exigéncias constantes da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

Especificas — Trabalhos especificos a serem realizados em unidades da Administracéio
Direta e Indireta, de forma a aferir a regularidade na aplicacio de recursos recebidos
através de convénios, ¢ em entidades de direito privado sem fins lucrativos, quando se
destinem a verificar a regularidade na aplicagéo dos recursos transferidos pelo Municipio.

Art. 10 As inspegdes terdo como objetivo verificar:

I

I

111

A%

VI

A legitimidade, legalidade e regularidade de atos e fatos administrativos ligados a
execuedo contdbil, financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional;

Fatos relacionados a dentincias apresentadas a Secretaria de Controle Interno:

A organizagio e a eficiéncia dos sistemas de controle interno, observando e relatando as
omissoes de informagdes encontradas;

Elementos para subsidiar a emissdo dos relatérios de auditoria e emissio do parecer
conclusivo sobre as contas anuais;

As solicitagdes dos ordenadores de despesas;

O cumprimento de recomendag¢des do Controle Interno do Municipio de Santo Amaro
das Brotas.

Secio 11
Dos Requisitos para o exercicio das atividades

Art. 11 O produto do trabalho de auditoria interna deve ser traduzido em relatério contendo
recomendagdes para o aprimoramento dos controles e, quando for o caso de constatacdo de
inobservancia as normas legais vigentes, ou ainda, diante de constatacéo de irregularidades que
se constituam ou nédo em prejuizo ao erario.

Art. 12 E premissa bésica que os servigos sejam desenvolvidos através de padrdes e metodologia
que assegurem que as constatagdes sejam cal¢adas em evidéncias.
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Art. 13 Os responsaveis pela Auditoria Interna devem possuir formagdo, conhecimento,
recursos, metodologia e técnicas de trabalho que lhe permitam identificar as areas cujos
controles ndo sejam adequados ou observados.

Art. 14 As atividades de auditoria interna devem ser desenvolvidas de forma planejada e com
observancia das orientagdes constantes no Manual de Auditoria Interna, a ser desenvolvido e
mantido pela Secretaria de Controle Interno, no qual conste metodologia de trabalho.

Art. 15 O Manual de Auditoria Interna, dentre outros assuntos, devera conter:

I

11

I11

v

VI

VII

As politicas da Unidade de Controle Interno quanto as atividades de auditoria interna;
Os conceitos inerentes a atividade;
Os objetivos ¢ alcance das atividades ;

Descrigéo sucinta das responsabilidades e do perfil necessario dos ocupantes de cargos na
Secretaria de Controle Interno, quando no exercicio de atividades de auditoria interna;

Orientagdes para a elaboragdo do Plano Anual de Atividades do Controle Interno —
PAACI, quanto aos critérios e procedimentos a serem adotados;

Orientagdes para o planejamento de auditoria — coleta de dados, analise dos dados,
avaliagdo do controle interno, preparagdo dos programas de auditoria;

Orientagdes para a execugdo da auditoria: aplicagdo dos procedimentos de auditoria,
coleta de evidéncias, desenvolvimento dos achados de auditoria;

VIII Orientagdes para elaborac¢do do relatério final de auditoria.

Art. 16 Os profissionais responséaveis pelo trabalho de auditoria interna no desempenho de sua
fungdo devem observar os seguintes aspectos:

I

1

II1

IV

Possuir comportamento ético, cautela e zelo profissional, independéncia, soberania,
imparcialidade, objetividade;

Conhecimento técnico e capacidade profissional em funcio de sua atuacéo;

Possuir um conjunto de conhecimentos, experiéncia e capacidade para as tarefas que
executa;

Conhecimentos contabeis, econdmicos, financeiros e de outras disciplinas para o
adequado objetivo do seu trabalho;
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V  Atualizagdo dos conhecimentos técnicos acompanhando a evolugdo das normas,
procedimentos e técnicas.

Secio 111
Do Planejamento

Art. 17 O planejamento anual deve ser traduzido no documento denominado Plano Anual de
Atividades do Controle Interno — PAACI, o qual serda de uso reservado da SECIN e sera
elaborado pela equipe da Secretaria de Controle Interno, observando os seguintes critérios:

I Identificagdo dos trabalhos a serem desenvolvidos;

Il Denominagio das Secretarias, Orgfios a areas a serem auditadas;
111 Identifica¢do do tipo de auditoria;

IV Periodo estimado para a realizag@o dos trabalhos:

V' Metodologia adotada a ser aplicada no trabalho de auditoria;

VI Elaborado na forma de cronograma.

Art. 18 O PAACI deve contemplar uma reserva de horas/servidor, compativel com a provével
demanda, destinada a realizagdo das auditorias relacionadas aos demais segmentos (especificas,
especiais nas contas municipais), ndo contemplados no trabalho de auditoria. Devera ser
elaborado até o 20° dia (til do més de dezembro de cada ano para aplicagio no ano subsequente.

Art. 19 Ao titular da Secretaria de Controle Interno é assegurada a autonomia para a definicio do
Plano Anual de Atividades do Controle Interno, a quem cabe obter subsidios junto ao Prefeito e,

a seu critério, junto aos demais Orgdos de assessoria da Administracio e aos Secretarios
Municipais.

Art. 20 Para definicdo dos projetos de auditoria deverdo ser considerados os critérios de
priorizagdo estabelecidos no Manual de Auditoria Interna.

Art. 21 O PAACI deve ser submetido a aprovagdo do Prefeito Municipal, caracterizando sua
anuéncia para a execugdo dos trabalhos.

Art. 22 No caso das auditorias regulares, na identificagdo dos projetos de auditoria serdo
utilizados as mesmas siglas constantes da nomenclatura dos sistemas administrativos:

GAB — Gabinete do Prefeito
PGM - Procuradoria-Geral do Municipio
SEAD — Secretaria Municipal de Administragio
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-

SEFIN — Secretaria Municipal de Finangas

SECIN — Secretaria Municipal de Controle Interno

SEMED — Secretaria Municipal de Educagio

SEPLOG — Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Gestio
SEOP — Secretaria Municipal de Obras e Projetos

SEST — Secretaria Municipal de Servigos Publicos e Transporte

SESAD - Secretaria Municipal de Saude

SEMADS - Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
SEAPMAP - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e Pesca
SECULJ - Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Juventude

SEMEL - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

SEMDEC - Secretaria Municipal de Defesa Social e Cidadania

Art. 23 A Secretaria de Controle Interno podera realizar revisio da programacdo em qualquer
época sempre que houver necessidade de alteracio.

Secao IV
Da Execugio dos Trabalhos de Auditoria Interna e Inspecdes

Art. 24 Os procedimentos de auditoria e inspegdes serdo executados em conformidade com a
instru¢do normativa da Auditoria Interna e dos assuntos e sistemas relacionados, legislagdo
pertinente, PAACI e Manual de Auditoria e Inspecdes.

Art. 25 As Auditorias a serem realizadas em unidades da Administragdo Direta devem ser
iniciadas através de reunifio com o Prefeito e Secretdrios das dreas a serem abrangidas pelo
projeto de Auditoria Constante do PAACI, para conhecimento dos objetivos do trabalho e ainda
defini¢do do espago fisico a ser utilizado pela equipe de auditoria e indica¢do da pessoa que
ficara responsdvel para o fornecimento de documentos e informacaes.

Art. 26 Para as auditorias realizadas em unidades executoras da Administragio Indireta a reunido
serd realizada com gestor da unidade.

Art. 27 Na realizagdo dos trabalhos serdo identificados os aspectos indispensaveis a serem
considerados na auditoria como:

I Entrevistas, identificagéo e analise da legislagiio pertinente, e de eventuais dentincias que
tenham ocorrido sobre o assunto;

II' Analise da legislagdo aplicdvel a atividade ou segmento a ser auditado, conhecendo
previamente o tratamento dispensado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sergipe a
respeito do assunto objeto do exame.

Art. 28 Os exames serdo desenvolvidos com base nos programas de auditoria, elaborados pelo
coordenador do projeto, nos quais, constarfio critérios para a seleg@o de transa¢des a serem
examinadas, os limites de amostragem, etc.
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Art. 29 Sempre que possivel devem ser utilizados os recursos da tecnologia da informagéo como
suporte ao exame das transagdes, mediante acesso ao conteudo das bases de dados e demais
arquivos dos sistemas informatizados, buscando-se conhecer o numero de ocorréncias e 0
montante dos valores envolvidos, assim como, a otimizagdo da sele¢io da amostragem para
exame.

Art. 30 As liberacdes aos auditores, do acesso 1ogico as rotinas dos sistemas informatizados,
deve se restringir a visualiza¢do e recuperagdo de dados, sem a possibilidade de alteragdes nos
contetudos da base de dados.

Art. 31 Somente devem ser obtidas copias xerox de documentos quando contiverem evidéncias
de situagdes que constituirdo em ponto de auditoria.

Art. 32 Nido podera ser sonegado a equipe de auditoria nenhum processo, documento ou
informagdo. Havendo limitagdo a agdo da Auditoria de Controle Interno, o fato deve ser
comunicado ao superior hierdrquico do servidor que criou o obstaculo e, permanecendo o
impasse, a comunicagio deve ocorrer ao Secretario de Controle Interno, se ap6s a interferéncia
deste a questdo ndo for resolvida, o assunto deve ser levado, por este, ao conhecimento do
Prefeito Municipal para as devidas providéncias.

Art. 33 E de responsabilidade da equipe de auditoria a guarda e preservagio dos documentos que
lhe forem disponibilizados para a realizag@o dos trabalhos.

Art. 34 Os exames serdo desenvolvidos com base no Manual de Auditoria e Inspegdes, dos quais
constardo os pontos de controle, check-list, os limites de amostragem entre outros.

Art. 35 Todas as constatagdes que irdo compor o relatorio de auditoria deverdo estar
especificados em papéis de trabalho e respaldados em evidéncias sobre a ocorréncia ou a
situagdo apontada, seja de forma documental ou, conforme o caso, mediante comentario
detalhado do auditor sobre a situag@o constatada.

Art. 36 Os apontamentos relevantes do relatério de Auditoria Interna servirdo de instrumentos
para avaliar a unidade auditada, quais os pontos de controles que deverdo ser melhorados ou se
hé necessidade de implantar novas rotinas.

Art. 37 Ocorrendo situagdes de caracteristicas ou de alta complexidade técnica podera haver
contratacio de servigos de terceiros para compor a equipe de auditoria, sendo que o processo
devera ser formalizado por parte da SECIN, ao Prefeito Municipal com a devida antecedéncia e
justificativas.

Se¢ao V
Dos Relatorios de Auditoria Interna
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Art. 38 O relatorio é o produto final do trabalho de auditoria, onde se apresentam comentarios
sobre os achados, as conclusdes, as recomendagdes ¢ no caso do exame das demonstragdes
contabeis, com a correspondente opinido.

Art. 39 Os relatérios de auditoria deverdo ser redigidos de forma impessoal, clara, objetiva, de
forma a permitir a exata compreensdo da situagdo constatada, mencionando, quanto possivel, as
provaveis consequéncias ou riscos a que se sujeita a Ente Publico ou unidade auditada, no caso
de ndo serem adotadas as providéncias recomendadas.

Art. 40 Deverdo possuir para cada ponto de auditoria, o seguinte contetido minimo:

I Um titulo que passe uma ideia do assunto, problema ou a constatagdo uma sintese do
exame efetuado, dando uma ideia da extensdo;

II As situagdes encontradas, ou as constatagdes de irregularidades, com a citagdo de
exemplo e as recomendagdes correspondentes.

Art. 41 Durante a elabora¢do do relatorio de auditoria a equipe de Auditoria e Controle Interno
podera possibilitar a discussdo da minuta do relatorio visando:

I As unidade a apresentagdo de esclarecimentos e/ou comprovagdes que possam ensejar a
revisfio dos apontamentos;

II A viabilidade de implementagdo das recomendagdes a serem inseridas no relatério.

Art. 42 A discussdo do relatério podera ser dispensada nos casos das auditorias especiais como
também nos casos de auditorias regulares, que indiquem indicios de irregularidades, os quais
ensejardo a adogdo de providéncias por parte da Administracgio.

Art. 43 Os relatorios de auditoria tem carater reservado e devem ser identificados, cabendo ao
Prefeito Municipal o seu encaminhamento para as agdes cabiveis e se for o caso, a sua
distribui¢do em nivel interno ou externo, ficando liberados para a consulta por parte dos técnicos
do Tribunal de Contas do Estado, nos casos de auditoria “in loco™.

Art. 44 O encaminhamento oficial do relatorio as unidades auditadas sera efetuado mediante
despacho do Prefeito Municipal aos respectivos gestores para a tomada de providéncias atinentes
as recomendagdes emanadas do processo de auditoria.

Art. 45 As informagdes, por parte das unidades auditadas, sobre as providéncias adotadas, serdo
encaminhadas através de comunica¢fo interna dirigida ao Prefeito Municipal, para posterior
remessa a Secretaria Municipal de Controle Interno.

Art. 46 Cabera ao Secretario Municipal de Controle Interno. ou quem sua vez fizer, manter
registro das providéncias adotadas pelas unidades, em relagfo as recomendagdes constantes de
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auditoria, e controle das respostas apresentadas, devendo comunicar as pendéncias ao Prefeito
Municipal para as medidas cabiveis.

CAPITULO I1I
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 47 Ficam sujeitas as regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa todas as unidades da
estrutura organizacional, na Administracdo Direta, Indireta. Entidades e pessoas beneficiadas
com recursos publicos do Municipio, quanto a facilitagdo ¢ providéncias adotadas, em
decorréncia dos trabalhos de auditoria.

Art. 48 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdio ser obtidos junto a
Secretaria Municipal de Controle Interno, a qual ficara reservado o direito de divulgar ou ndo
aspectos especificos das atividades.

Art. 49 Esta Instru¢do Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacio aos requisitos do Manual

de Elaboragio das Normas, bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 50 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo

Santo Amaro das Brotas/SE, 19 de dezembro de 2023.

Secretiario Municipal de Controle Interno
Decreto n” 499/2021

Ratificado por:
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ANEXO I

ORGANOGRAMA

DE AUDITORIA E INSPECOES
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Auditoria e Inspecdes

Inicio

Verificar planejamento anual e
manual de auditoria

Reunifo inicial - Prefeito e
Secretarios da drea

Solicitagdo aos responsaveis pela
unidade auditoria de documentagio
espago fisico e servidor que ird atender
ACI

Levantamento de legislagio ¢
processos da unidade a ser auditada

Realizar auditoria segundo o PAACI
e manual de Auditoria Interna ¢
Inspecdo

Ha irregularidades?

Elaborar relatério final e
encaminhar para a unidade

FIM

/

Sy

Encaminhamento oficial de relatério as
unidades auditadas

Gestores tomada de providéncias
quanto as recomendagdes da auditoria

FIM

SIM
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