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Estado de Sergipe
Municipio de Boquim
Gabinete do Prefeito

DECRETO N2 226, de 28 de dezembro de 2022

Regulamenta a utilizagdo do Sistema Unico e
Integrado de Execucéo Orgamentadria,
Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC,
nos termos do Decreto Federal n? 10.540, de 05
de novembro de 2020, para atendimento ao
padrdo minimo de qualidade, e d& outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BOQUIM/SE, ERALDO DE ANDRADE SANTOS, no exercicio de
suas atribui¢Ges constitucionais e legais, especialmente aquelas previstas no artigo 46, inciso 1V,
da Lei Orgénica Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo do padro minimo de qualidade advindo
com o Decreto Federal n2 10.540/2020;

CONSIDERANDO a Nota Técnica n2 01/2022, de 18 de outubro de 2022, do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe (TCE/SE) que trata da implementagio do SIAFIC no 4mbito da competéncia do
TCE/SE;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer tramites processuais da execugao or¢amentdria,
financeira, patrimonial e de controle, e;

CONSIDERANDO por fim a designagdo de gestor responsavel pelo SIAFIC em atendimento ao

Decreto Federal mencionado.

DECRETA:

Art. 12 - A transparéncia da gestdo fiscal no @mbito do Municipio de Boquim/SE em relaco &

adogdo de Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financei
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Controle - Siafic, sera assegurada pela observancia do padrdao minimo de qualidade estabelecido
no Decreto Federal n? 10.540/2022 e do disposto no art. 48-A da Lei Complementar n? 101, de 4

de maio de 2000, sem prejuizo de outras disposigdes previstas em lei ou em atos normativos

aplicaveis.

Art. 22 - O SIAFIC corresponde a solugdo de tecnologia da informagdo mantida e gerenciada pelo
Poder Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratagdo, com ou sem rateio de despesas,
utilizada pelos poderes Executivo e Legislativo municipal, e demais 6rgdo da Administracio

Direta e Indireta, incluidos Autarquias, Fundaces, Fundos Especiais, resguardada a autonomia.

§12 - E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC No municipio, mesmo que estes permitam a

comunicagdo entre si, por intermédio de transmissdo de dados.

§22 Quando da necessidade ou na hipdtese de os Poderes Executivo e Legislativo utilizarem
sistemas estruturantes diferentes, serdo realizados os procedimentos administrativos
necessarios para a autorizagdo do uso e de possivel contratacdo, pelo Poder Legislativo, da
ferramenta estruturante ja utilizada pelo Executivo de modo a haver a comunicagao com o Siafic

unico gerenciado pelo sistema estruturante j3 utilizado pelo Executivo.

§32 - O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a Administracdo
Orcamentdria, Financeira e Patrimonial, além de controlar e permitir a evidencia¢do da
contabilidade aplicada ao setor publico, dos érgéos de que trata o caput deste artigo aplicando-

se, no que couber, as disposi¢des do § 12 do art. 12 do Decreto Federal n? 10.540/2020.

Art. 32 Para fins deste Decreto, entende-se por:

| - sistema dnico - sistema informatizado cuja base de dados é compartilhada entre os seus
usudrios, observadas as normas e os procedimentos de acesso, e que permite a atualizacdo, a
consulta e a extragdo de dados e de informacdes de maneira centralizada, nos termos”d

disposto no § 62 do art. 48 da Lei Complementar n2 101, de 2000;
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Il - sistema integrado - sistema informatizado que permite a integragdo ou a comunicacdo, sem
intervencdo humana, com outros sistemas estruturantes cujos dados possam afetar as
informagBes orcamentdrias, contdbeis e fiscais, tais como controle patrimonial, arrecadacao,

contratagbes publicas, dentre outras;

Il - execucdo orgamentdria - a previsdo, a arrecadagdo e o recolhimento de receitas e a
utilizacdo de créditos consignados na Lei Or¢amentaria Anual a cada Poder ou érgdo de que

trata o art. 22 deste Decreto, incluidas as fases de empenho, liquidagdo e pagamento;

IV - administragdo financeira - as atividades de previsdo, arrecadagdo, programacdo e execucio
financeira, de administracdo de direitos e haveres e de gestdo do caixa, das disponibilidades e

das garantias e obrigacdes de responsabilidade do Municipio de Boquim/SE;

V - controle da execugdo orcamentaria e financeira - registros e atos necessarios a coordenacio
da administragdo financeira e da execucdo orgamentaria, incluidos os registros contabeis

correspondentes;

VI - gestdo contabil - conjunto de normativos, procedimentos e sistemas estruturantes ou
organizacionais que visem evidenciar atos e fatos do Municipio de Boquim/SE relativos a
situagdo orcamentaria, financeira e patrimonial e os atos potenciais que possam gerar reflexos
no patriménio da entidade, para fins de prestacdo de contas e responsabilizacdo, tomada de

decisdo e transparéncia das contas publicas;

VIl - base de dados - conjunto ou repositério de dados interrelacionados, organizados de forma
a permitir a recuperagdo da informagdo de maneira centralizada, que podem ser armazenados

e acessados local ou remotamente;

VIII - ordenador de despesa - a autoridade cujos atos resultem em emissdo de empenho, em

autorizagdo de pagamento e em suprimento de recursos ou seu dispéndio;

IX - disponibilizagdo de informagdes em tempo real - a disponibilizagdo das informacdes até o

primeiro dia util subsequente a data do registro contabil no Siafic, sem prejuizo do desempefiho
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e da preservacdo das rotinas de seguranca operacional necessdrios ao seu pleno

funcionamento;

X - meio eletrénico de amplo acesso publico - sistemas, painéis de visualizagdo de dados e sitios

eletrénicos que n3o exijam cadastramento de usugrio ou utilizagdo de senha para acesso;

Xl - unidade gestora ou executora - a unidade or¢amentaria ou administrativa que realiza atos

de gestdo orgamentaria, financeira ou patrimonial, cujo titular estd sujeito a prestacdo de

contas anual;

XIl - padrdo minimo de qualidade - o conjunto de caracteristicas ou requisitos gerais, contabeis,
de transparéncia da informacio e tecnologicos a serem atendidos pelo Siafic, cuja ndo
observancia sujeitard o Municipio de Boquim/SE a aplicagdo da penalidade de que trata o inciso
I do § 32 do art. 23 da Lei Complementar n2 101, de 2000, sem prejuizo de outras sancdes a

serem aplicadas aos gestores responsaveis pelos 6rgdos de controle interno e externo;

Xl - registro contabil - a traducdo do fendmeno a ser representado pela contabilidade,
observadas as exigéncias estabelecidas neste Decreto e nas normas de que trata a alinea “f’
do caput do art. 62 do Decreto-Lei n2 9.295, de 27 de maio de 1946, relativas ao registro
contabil, as formalidades da escrituracio contabil, 3 documentagdo contabil, do Didrio e do

Razdo e ainda o que dispde o Decreto Federal n2 10.540/2020;

XIV - patriménio da entidade - o conjunto de bens e direitos das entidades do setor publico,
tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos,
mantidos ou utilizados, e suas obrigaces, conforme definigdo das normas de contabilidade

aplicaveis;
XV - usudrio - a pessoa fisica que, apds o cadastramento e a habilitacdo de acesso no Siafic:
a) insere e consulta documentos;

b) é responsavel pela qualidade e veracidade dos dados introduzidos; e
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c) ¢ identificado por seu numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou por seu

certificado digital;

XVl - administrador do Siafic - o agente responsavel por manter e operar o ambiente
computacional do sistema, encarregado da instalacio, do suporte e da manutengdo dos

servidores e dos bancos de dados;

XVII - documento de suporte - documento, fisico ou eletrénico, gerado ou n3o pelo Siafic, que

comprova a transagdo no Municipio de Boquim/SE, utilizado para a sustentagdo do registro

contabil, tais como notas fiscais, contratos e recibos;

XVIII - documento contabil - documento gerado pelo Siafic que origina langamentos contébeis,
tais como notas de empenho, notas de langamento, notas de dotagdo e notas de movimentacdo

de crédito;

XIX - sistema estruturante - sistema com suporte de tecnologia da informagdo fundamental e
imprescindivel para o planejamento, a coordenacdo, a execucdo, a descentralizacdo, a
delegacdo de competéncia, o controle ou a auditoria das a¢des do Municipio de Boquim/SE,
além de outras atividades auxiliares, comum a dois ou mais érg3os da administragdo publica e

que necessite de coordenagio central;

Art. 42. O Siafic devera ter mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no
minimo, na segregagdo das fun¢des de execugdo orcamentdria e financeira, de controle e de
consulta, e ndo serd permitido que uma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados

de outra, com exce¢do do érgdo de Controle Interno.

§ 12 O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas sera permitido apés o
cadastramento e a habilitagdo de cada usudrio, por meio do nimero de inscrigdo no CPF ou por
certificado digital, com a geragdo de cédigo de identificagdo préprio e intransferivel, vedada a

criagdo de usudrios genéricos sem a identificagdo por CPF.

§ 22 S3do requisitos para o cadastramento de usudrio no Siafic por meio de formulario prég

conforme Anexo Unico deste Decreto:
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| - autorizagdo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e
Il - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic.
§ 32 O Siafic adotard um dos seguintes mecanismos de autenticagdo de usuarios:
I - cédigo CPF e senha; ou

Il - certificado digital com cédigo CPF.

§ 42 Na hipétese de utilizagido do mecanismo de que trata inciso | do § 39, o Siafic devera

manter controle das senhas e da concessdo e da revogacio de acesso.

§ 52 Os documentos referentes ao cadastramento e 3 habilitagdo de cada usudrio deverio ser
mantidos em boa guarda e conservagdo em arquivo eletrénico centralizado, que permita a

consulta por 6rgdos de controle interno e externo e por outros usuarios.

Art. 52. O registro das operagdes de inclus3o, exclusdo ou alteragdo de dados efetuadas pelos

usudrios serd mantido no Siafic e contera, no minimo:
I - o cédigo CPF do usuério;

Il - a operacgdo realizada; e

Il - a data e a hora da operagdo.

Paragrafo Unico. Para fins de controle, a consulta aos registros das operagles a que se refere
0 caput estara disponivel com acesso restrito a usuarios autorizados a exemplo do gestor do
Siafic, 6rgdo de Controle Interno e Externo, observado o que dispde a Lei Federal n2

13.709/2018, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 62. Na hipdtese de ser disponibilizada a realizagdo de operacgdes de inclusdo, de exclus3o

ou de alteragdo de dados no Siafic por meio da internet, devera ser garantida autenticidade

através de conexdo segura.
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Art. 72. A base de dados do Siafic devera ter mecanismos de proteg¢do contra acesso direto n3o

autorizado.

§12 O acesso direto a base de dados sera restrito aos administradores responsaveis pela
manutengdo do Siafic, identificados pelos respectivos niimeros de inscrigdo no CPF no préprio
sistema ou em cadastro eletrénico mantido em boa guarda e conservacdo e serd condicionado
assinatura de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente e/ou através do

formuldrio do Anexo Unico deste Decreto.

§22 Na hipdtese de acesso de que trata o § 19, fica vedada a manipula¢do da base de dados e o

Siafic registrard cada operag3o realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs).

§39 Fica vedado aos administradores de que trata o § 19 que ficardo sujeitos a

responsabilizacdo individual, na forma da lei:

| - divulgar informagdes armazenadas na base de dados do Siafic com finalidade diversa do

cumprimento dos requisitos previstos neste Decreto; e

Il - alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento

do sistema, mediante expressa autorizacio do o6rgdo responsével pelo gerenciamento do Siafic.

Art. 82. Deverd ser realizada copia de seguranca da base de dados do Siafic que permita a sua
recuperacdo em caso de incidente ou de falha, preferencialmente com periodicidade diaria,

sem prejuizo de outros procedimentos de seguranca da informac3o.

Art. 92. O Poder Executivo Municipal, gerenciador do Siafic, podera estabelecer requisitos
adicionais, com vistas a consolidagdo e a disponibilizacio de dados e informac&es
orgamentarias, contdbeis e fiscais gerados pelo Siafic, nos termos do disposto no art. 51 e no §

22 do art. 48 da Lei Complementar n2 101, de 2000.

Art. 10 Para fins do cumprimento dos prazos estabelecidos em lei com vistas a divulgacdo das
demonstragdes contdbeis, ao envio das informagdes e dos dados contabeis, orgamentdrios e

fiscais de que trata 0 § 22 do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n2 101, de ZOO[i'é]
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divulgagdo dos relatérios de que tratam o § 32 do art. 165 da Constitui¢do e 0 § 22 do art. 55 da

referida Lei Complementar, o Siafic ficara disponivel até:

| - o vigésimo quinto dia do més, para os registros necessarios a elaboragdo dos balancetes

relativos ao més imediatamente anterior;

Il - trinta de janeiro, para o registro dos atos de gestio or¢camentdria e financeira relativos ao
exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execugdo das rotinas de inscricio e

cancelamento de restos a pagar; e

Il - dltimo dia do més de fevereiro, para outros ajustes necessarios a elaboracdo das
demonstragdes contdbeis do exercicio imediatamente anterior e para as informagdes com

periodicidade anual a que se referem o § 22 do art. 48 e 0 art. 51 da Lei Complementar n2 101,

de 2000.

§ 12 O Siafic deverd impedir registros contéabeis apés o balancete encerrado nas datas previstas

no caput.

§ 22 A Secretaria de Administragdo e Finangas editard, anualmente, normas quanto ao
encerramento de cada exercicio financeiro, desde que estabelecam prazos inferiores aos

previstos neste artigo.

§ 32 O prazo de que trata o inciso Ill do caput independe dos prazos definidos para a entrega

das suas prestagSes de contas anuais aos respectivos Tribunais de Contas.

§ 42 Na hipdtese de realizagdo de ajustes adicionais necessarios 2 divulgagdo das
demonstragSes contdbeis apés o prazo de que trata o inciso Ill do caput, os entes federativos

observardo as normas estabelecidas nos termos do disposto no art. 92 deste Decreto.

§ 52 O prazo previsto nos incisos I, Il e lll serdo antecipados, para o dia util imediatamente

anterior, caso recaiam em dia n3o util.

§ 62 Todos os atos contabeis deverdo ser realizados de forma tempestiva, subsidiad or

documentos suporte, vedada a realizagdo de registros contébeis retroativos.

Praca Dr. José Maria de Paiva Melo, 26 — Centro — Boquim — Sergipe — CEP: 49.360-000



A,

mmmsu “UNC!ML oE

BOQ IM

Estado de Sergipe
Municipio de Boquim
Gabinete do Prefeito

§ 72 Os atos de execugdo orcamentdria (receita, empenho, liquidagdo e pagamento) devem ser

registrados diariamente, objetivando assegurar a ordem cronoldgica e o cumprimento da Lei
4.320/1964.

§ 82 O Siafic ndo deverd permitir a renumeracgdo dos atos da execugdo orgamentéria previstos

no § 72 deste artigo.

Art. 11. A detentora e proprietdria da licenca do sistema estruturante manterd ativo e
atualizado a disponibilizagio das ferramentas necessérias ao fiel cumprimento do Siafic, bem
como sera responsabilizada, nas formas da lei, acaso quando do uso de suas atividades
tecnoldgicas seja identificada qualquer irregularidade que possa ferir a legislagdo vigente, em

especial, o Decreto Federal 10.540/2020.

Art. 12 O Controle Interno podera normatizar os procedimentos de fluxo documental em funcgdo
da execugdo orcamentdria, financeira e patrimonial com vistas a garantir a efetiva observancia
do padrdo minimo e dos requisitos estabelecidos para cumprimento do Siafic, respeitados os
prazos previstos neste Decreto, bem como cabera ao Controle Interno municipal a fiscalizacdo e

acompanhamento, guarda e verificagdo sistematica dos procedimentos inerentes ao Siafic.

Art. 13 Serd designado, até 31/12/2022, o administrador responsavel pelo gerenciamento do
Siafic fulcro ao que dispde o art. 32, XVI, deste Decreto.

Paragrafo Unico. Pela designagdo prevista no caput, o administrador responsdvel pelo Siafic
receberd gratificagdo especial, prevista de forma andaloga no Decreto Municipal n2 2222017 e
suas alteragdes, no grau maximo, calculados em fun¢do do salario base de seu cargo, como
forma de incentivo e para melhor gerenciamento da ferramenta fulcro a complexidade que o

caso requer.
Art. 14 Os casos omissos serdo regulados, no que couber, pelo Decreto Federal n2 10.540 a
na legislagdo patria vigente que trate da matéria desde Decreto. ’
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Art. 15 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, surtindo efeitos a partir de 12
de janeiro de 2023.

Art. 16 Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Boquim/SE, 28 de dezembro de 2022
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ANEXO UNICO DO DECRETO N° 226/2022

FORMULARIO DE CADASTRAMENTO DE USUARIO DO
———=nn P = VAUVASIRANENTO DE USUARIO DO

SIAFIC
| - Identificacédo do usuario
1- Nome completo 2- CPF
3- Cargoffungéo 4 -Telefone 5-RG
6- Unidade Gestora (UG)/Setor
7- E-mail Data Nascimento

O usuario se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipétese alguma, divulgar sua senha para terceiros.
O mau uso do sistema ou divulgagio da senha sujeitara o usuario as penalidades legais.

Il- Marque a opgdo de Médulo e Perfil de acesso do Usuario (assinale com um X)

MODULO PERFIL
Contabilidade Consuilta
Folha de Pagamento e Recursos Humanos Movimentacéo
Diario Oficial Aprovacgéao
Almoxarifado e Patriménio Outro (discriminar):
Licitages
Digitalizagdo
Frota
Tributos

lll- Autorizagcdo para Cadastramento

8- Nome do titular da UG

9- Cargo/fungéo 10- Assinatura do titular UG

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:

1) PREENCHER UM FORMULARIO PARA CADA USUARIO, IMPRIMIR, ASSINAR E
ENCAMINHAR PARA O GESTOR DO SIAFIC ATRAVES DE OFiCIO SUBSCRITO PELA
AUTORIDADE COMPETENTE, ACOMPANHADO DE COPIAS DO RG, CPF, COMPROVANTE
DE RESIDENCIA, ATO DE NOMEACAO DO USUARIO E TERMO DE COMPROMISSO E
CONHECIMENTO DO TEOR DESTE DECRETO (EM ANEXO);

2) TODOS OS CAMPOS DEVEM SER PREENCHIDOS;

3) CADA USUARIO PODERA TER MAIS DE UM MODULO/PERFIL DE ACESSO DE ACORDO
COM AS NECESSIDAES DE UTILIZACAO DA UG.
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ANEXO UNICO DO DECRETO Ne 226/2022

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA O USO DO SIAFIC

Pelo presente instrumento, denominado TERMO DE COMPROMISSO E
RESPONSABILIDADE,

Eu,

,CPFn.¢ ,RGn.?

’

Servidor publico do Municipio de Boquim/SE ASSUMO junto a esta municipalidade o compromisso de
cumprimento das cldusulas e condicdes, conforme adiante expostas e previstas no Decreto Municipal
n2 225/2022 e Decreto Federal n 10.540/2020, para posse e uso de senha e login para o sistema

informatizado Siafic, disponibilizados peladVlunicipio de Boquim/SE.

CLAUSULA PRIMEIRA- O servidor municipal se compromete a observar com fidelidade o Decreto
Municipal n? 225/2022 e o Decreto Federal n® 10.540/2020, bem como os demais atos normativos
editados no &mbito do Municipio de Boquim/SE.
CLAUSULA SEGUNDA- O servidor municipal declara estar ciente de:
I. Que os dados do sistema informatizado s3o0 de acesso restrito e de que é necessario,para fins de
seguranga das informagGes, manter a cautela quando da exibicdo de dadosem tela, impressora ou
na gravagdo em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas ndo
autorizadas;
Il. N&o se ausentar da estagdo de acesso sem encerrar a sess3o de uso do sistema, garantindo assim

a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

lll. Manter atualizadas as informac8es de contato junto ao Municipio de Boquim/SE tais como o e-

mail, telefone e endereco;

IV. Ndo revelar sua senha de acesso ao sistema a outras pessoas e, tomar o méximo de cuidado para
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que ela permanega somente sob seu conhecimento;
V. Alterar sua senha, sempre que obrigatério ou que tenha suposicdo de descoberta por terceiros,
ndo usando combinagdes simples que possam ser facilmente descobertas;
VI. Respeitar as normas de seguranca e restricGes de sistema impostas pelo sistema de seguranca
implantado no Municipio de Boquim/SE;
VII. Observar e cumprir as Boas Praticas de Seguranga da Informac3o, e suas diretrizes, bem como
esteTermo de Responsabilidade e Compromisso;
VIIl. Responder,em todas as instancias, pelas consequéncias das acbes ou omissdes de sua parte que
possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de sua senha ou, das
transagdes a que tenha acesso;
IX. Responder em todas as instancias pelas consequéncias das agSes ou omissdes da parte dos
usuarios autorizados pelo compromissario que possam por em risco ou comprometer a exclusividade
de conhecimento de suas senhas ou, das transagdes a que tenha acesso.

CLAUSULA TERCEIRA - O servidor municipal declara estar plenamente esclarecido e ciente de que é

de sua inteira responsabilidade:
I. Cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade de login e senha e dos dados
disponibilizados e informac¢8es contidas no sistema do Siafic, devendo comunicarpor escrito ao
administrador resposnavel pelo Siafic quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades, de
desvios ou falhas identificadas no ssitema, sendo proibida a exploragdo de falhas ou vunerabilidades
porventura existentes;
Il. Sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, proceder com cuidado na guarda e utilizagdo de

senha ou emprestd-la a outra pessoa, ainda que habilitado;

lll. Saber que, constitui infracio penal inserir ou facilitar a insercdo de dados falsos, alterar ou excluir
indevidamente dados corretos dos sistemas ou bancos de dados da Administragdo Publica, com o
fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano, bem como modificar
ou alterar o sistema de informacées ou programade informética sem autorizacdo ou sem solicitagdo

de autoridade competente, ficando o infrator sujeito as puni¢Bes previstas no Cédigo Penal
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Brasileiro, conforme responsabilizagdo por crime contra a Administragdo Publica, tipificado no art.
313-A e313-B;

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os termos acima des- critos,

comprometendo-me a cumpri-los integralmente, além de manter sempre verossi-meis os dados

acessados e informados nas declaragdes, comprovagdes e emissdes de documentos realizadas por

mim, junto ao Municipio de Boquim/SE.

E por ser verdade, assino o presente, para que cumpra seus legais e juridicos

efeitos.

Boquim/SE, de de

Assinatura por extenso do servidor municipal



