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DECRETO N* 094/2023
DE 27 DE MARCO DE 2023

Regulamenta a elaboracio do Plano de
Contrata¢oes Anual - PCA, no dmbito do
Municipio de Boquim/SE

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BOQUIM, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuigdes legais e conferidas pela Lei Orgéinica Municipal, e

CONSIDERANDO que a Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece as normas gerais de
licitagdio e contratagfio para as Administragdes Pablicas Diretas, Autdrquicas e Fundacionais da
Unido. dos Fstados. do Distrito Federal e dos Municipios:

CONSIDERANDO que a mesma Lei n® 14.133/2021 impde a necessidade de planejamento
no processo de contratagao publica, trazendo, em seu bojo, a figura do planejamento como um
principio a ser observado;

CONSIDERANDO também, que aquela Lei estabeleceu que no processo licitatorio deverd ser
observado o planejamento, através da elaboragiio de Plano de Contratagdes Anual - PCA, o qual
tem como ohjetivos racionalizar as contratagdes, alinhar o plancjamenio estratégico e subsidiar
a elaboragio das leis orgamentdrias;

CONSIDERANDO ainda de acordo com a Le1 de Licitagdes acima mencionada, que a tase
preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com 0 Plano de Contratagdes Anual - PCA e com as leis orgamentirias sendo, portanto,
documento imprescindivel;

CONSIDERANDOD por iim, que incumbe ao Municipio estabeiecer normas e procedimenios
a fim de regulamentar, na esfera da Administracio Pablica Municipal, a elaboragdo do Plano
de Contratacdes Anual - PCA,

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1% Vicam regulamentadas as orientages ¢ diretrizes para a elaboragio do Plano de
Contratagdes Anual - PCA, no dmbito do Municipio de Boquim/SE.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto serfio adotadas as seguintes definiges:

I - Documento de Formalizagéo de Demanda - DFD: documento que fundamenta o PEA,

em que a unidade administrativa requisitante elabora, informa, evidencia e détalbd a

necessidade de contralagio ou renovagio contratual; f
T

Hecretaria de Administragfio e Finangas | Praca Dr. José Maria Paiva Mello, 26 | Bairro Hordeio F.
Fontes | CEP 49360-000 | Tel/Fax {79 3645-191%9] Boguim/Sargips

Pagina | de 7

Gestor: - Enderego: PCA DR JOSE MARIA PAIVA DE MELO N°: 26, Bairro CENTRO
CEP: 49.360-000 BOQUIM/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: 92E03C169C7A22184131F4




Segunda-feira DIARIO OFICIAL DO

RA MUN. DE BOQUIM
Pra7  Eagioreiser LR EITURAMU OQU MUNICIPIO

GABINETE DO PREFEITO - RH

2
PREFEITURA MUMICIPAL DE

BO

II - Plano de Contratagdes Anual - PCA: documento que consolida as demandas que a
municipalidade, como um todo, planeja contratar ou prorrogar, no exercicio subsequente
ao de sua elaboragio;

IIl — Setor demandante: unidade administrativa responsavel por identificar a

necessidade de contratagio e/ou renovagio do bem, servigo ou obra, e a requerer, por meio
de DFD;

I'V — Secretario Responsdvel: agente publico resposavel pela pasta origem da demanda.

V — Chefe do Executivo: agente piiblico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsdvel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizadas
no dmbita do drefio

CAPITULO 11 i
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAQ
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 3°. Cada setor demandante devera analisar e consolidar as suas demandas e informar, por
meio de DFD, tanto as contratagdes de custeio, quanto as de investimento que necessitem ser
realizadas.

§1°. O encaminhamento do DFD depende de solicitagio do setor requisitante com a
ciéncia e autorizagdo do(s) do secretario responsavel(es) de despesa(s) da unidade
administrativa requisitante,

§2°. Serfio registrados no PCA os ilens referentes a novas contratagdes e prorrogagies
contratuais, inclusive em relagio aos servicos de natureza continuada.

§3°. Além das contratacbes e promogagdes que pretendam realizar no exercicio
subsequente, acima mencionadas, também serdo incluidas no PCA as contratagies
diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021 ¢ as contratagies
gue envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagdo, convénios ¢ outros
instrimentos de Tepasse,

§4°. Ndo serfio incluidas no PCA as demandas urgentes e as emergenciais ou calamitosas,
assim entendidas aquelas hipoteses previstas nos incisos VIl e VIII do egpur do art. 75 da
Lein® 14.133/2021.

Art. 4% Para elaboragfio do PCA o setor demandante preencherd e encaminhara o I?}ﬂmaas
seguintes informagdes:

/
/ LS
I - justificativa da necessidade da contratacio; Y

11 - desernigéo do objeto;
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Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

1V - estimativa preliminar do valor da contratacéo;

V - indicagio da data pretendida para a conclusdo da contratagdio, a fim de ndo gerar

AT e e Anomamtinaddodo doe atisdadan.
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V1 - grau de prioridade da compra ou da contratagio, estabelecido em baixo, médio ou
alto, conforme seja a necessidade administrativa para atendimento do interesse publico;

VII - indicacdo de vinculo o dependéncia do ohieto pretendido com a aanisicio de outro
bem ou contratagio de servigo para que seja determinada a sequéncia em que as
contralagdes serdo realizadas: e

VIII - nome do setor demandante com a identificagdio do responsavel.,

- CAPITULO Tl i
DA FORMALIZACAO DE DEMANDA, CONSOLIDACAO E ELABORACAO DO
CALENDARIO DE CONTRATACOES

Art. 5% Os setores demandantes deverfio encaminhar os DFD's devidamente elaborados ¢
preenchidos, atendidos os requisitos do art. 4° deste Decreto, ao Setor de Planejamento, até o
dia 31/03 (trinta e um de marco) de cada ano-calendério de elaboracio do PCA.

Art, 6°. Encerrado o prazo previsto no art. 5° deste Decreto, o Setor de Plangjamento devers
analisar € agregar os documenios de formalizagdo de demanda, adequando e consolidando as
demandas encaminhadas por cada setor demandante, durante o periodo de 1°a 25/04 (primeiro
a vinte e cinco de abril) do ano-calendario de elaboragiio do PCA para formalizar o respectivo
Plano.

Art, 7°. No periodo de 26 4 30/04 (de vinte e seis a trinta de abril) a Secretaria Municipal de
Administra¢io ¢ Finangas - SMAF elaborard juntamente com os setores/departamentos
responsaveis pelos processos de contratagdes a minuta de Calendério de Contratagdes, por grau
de prnioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratagdo, calendario esse que integrard o PCA.

CAPITULO IV
DA ANALISE, APROVACAO E PUBLICACAO DO PCA

Art. 8% Até o dia 10/05 (dez de maio) de cada exercicio de elaboragiio do PCA, a respectiva
minuta do plano deverd ser encaminhada pela Secretaria Municipal de Administragdo e

planejamento estratégico.
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Art. 9°. Constatada a necessidade de alteragdes na minuta do PCA, a Secretaria Municipal de
Administra¢io e Finangas - SMAF, mediante despacho fundamentado, devolvera até 20/05 o
processo ao Setor de Plancjamento. indicando, especificadamente, os pontos a respeito dos
quais sulicita alteragdes e os pardmetros a serem observados a fim de se promover os ajustes
que entender necessarios para adequagdo do PCA.
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SMAF, devera ser apresentada pelo Setor de planejamento até o dia 25/05 (vinte e cinco de
maio} do ano-calendario de elaboragio do PCA, ao Conirole Interno.

Art. 11. Apos andlise pelo Controle Interno, a minuta do PCA serd remetida ao(s) Secretdrio(s)
das respectivas pasias, para verificagio e aprovagdo, até o dia 05/06 (cinco de junho) do ano-
calendario de elaboracio do PCA

Pardgrafo primeiro. ((s) secretario (s) podera(do) reprovar itens constantes do PCA ou,
se necessario, devolveé-lo ao Setor de Planejamento para realizar adequagdes, em conjunto
com os setores demandantes, devendo ser observada, por todos, a data limite para
aprovagio estabelecida no caput deste artigo.

Paragrafo Segundo. Em caso de aprovagdo pelo Secretario respensavel, o Setor de
Planejamento encaminhara ao Chefe do Executivo Municipal para aprovacio final do
PCA.

Art. 12. Aprovado o PCA, compete ao Setor de Plancjamento elaborar, de torma definitiva, o
Calendario de Contratagdes previsto no art. 7° deste Decreto, em consonincia com o que foi
aprovado, no prazo maximo de 02 (dois) dias.

Art. 13. Apés aprovagio pelo(s) Chefe do Executivo, 0 PCA, e o Calendario de Contratagdes
deie inwgranie, serda publiicado no Forial Wacionai de Conraiagbes Publicas — FINCF, nd forma
da Lei n® 14.133/2021, ¢ disponibilizado no Didrio Oficial da Prefeitura de Boquim/SE.

_ CAPITULOYV
DA REVISAO E DA ALTERACAO DO PCA

Art. 14. Durante o ano-calenddrio de sua elaboragiio, o PCA poderd ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusio ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

I - no periodo de (1/07 (primeiro de julho) a 15/07 (quinze de julho) do ano de sua
elaboragiio, para a sua adequagdo a proposta orgamentiria do érgdo ou entidade
encaminhada ao Poder [ egislativo; e

I - nos trinta dias posteriores 4 publicacdo da Lei Orgamentdria Anual - LOA, respeitado

0 ano-calenddrio, para adequagio do PCA ao ergamento aprovado para aquele e)gl-cﬁ— 4]
subsequente. W %

—
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§1°. Nas hipdteses de revisdo deste artigo, as modificagdes no PCA serdao aprovadas pela
autoridade que o aprovou nos prazos previstos nos incisos | e 11 do caput.

§2°. As revisdes do PCA deverdo ser publicadas na forma do art. 13 deste Decreto a cada
ocorréncia, de acordo e nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.
Art, 15 Duranters aegroglenddvic do sugrenecusfoy o PCA poderd seralterads, parmeicde
justificativa apresentada pelo responsdvel ou interessado pela sua alteragdo, devidamente
aprovada pela autoridade competente que o aprovou.

Pardgrafo dnico. A alteragio do PCA, durante o ano-calendario de sua execugio, dar-
se-i em decorréncia de fato superveniente, pertinente ¢ suficiente para justificar a sua
necessidade. devendo ser publicada na forma do art. 13 deste Decreto. no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a cada ocorréncia.

Art. 16. A aprovagio de crédito suplementar poderd ensejar a alteragio do PCA,

Art. 17. O Calendério de Contratagdes serd atualizado, e publicado, pelo Setor de Planejamento
sempre que houver alteracio do PCA.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DO PCA

Art. 18, Durante a execugdo do PCA, o Setor de Planejamento e Controle Interno observardo
se as demandas encaminhadas constam no plano vigente.

§1°. As demandas constantes no PCA serio formalizadas em processo de contratagio e
encaminhadas ao Departamento de Licitagio com a antecedéncia necesséria ao
cumnrimenta da data de contrataciio nrefendida. sempre observado o Calendario de
Contratagdes.

§2°. As demandas que ndo constarem no PCA poderfio ensejar a sua alteragfio, caso
justificadas, observado o disposto no-art. 15 deste Decreto, se forem aprovadas pelo Chefe
do Executivo

§3° Os setores demandantes poderiio, mediante justificativa, solicitar o cancelamento de
demandas constantes no PCA, ou solicitar a modificagdo da data programada para
contratagdo, observado o disposto no art. 15 deste Decreto, desde que devidamente
aprovado pelo Chefe do Executivo.

Art. 19. A partir do més de julho do ano-calendério de execugiio do PCA, o Departamento de
Controle Interno elaborara relatérios de riscos referentes & provavel nfio efetivagio da
contratagio de itens constantes do plano até o término dagquele exercicio.

§1°. O relatorio de niscos lera Irequéncia mimima trimestral ¢ sua apresentagio
ocorrer, no minimo, nos meses de setembro e dezembro de cada ano.
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§2°. O relatdrio de qgue trata o §1° serd encaminhado aos Setores demandantes para adogéo
das medidas de corregiio pertinentes.

Art. 20. Ao término do ano de vigéncia da execugdo do PCA, no prazo de até 90 (noventa) dias,
serd elaborado relatério final para as contratagdes plancjadas e nfo realizadas, onde serdo
justificadas guanto aos motivos de sua nfo consecucio. e. se permanecerem necessdrias.
subsidiarfio e poderdo ser incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

Paragrafo inico. Somente poderdo ser incorporadas ao Plano de Contratagtes Anual do
ano subsequente as contratagdes planejadas e ndo realizadas por motives de
impropriedade ou incapacidade absoluta, sendo que aquelas nfo executadas por falta de
planejamento ou desidia ndo seriam consideradas necessdrias e, assim, ndo deverio
integrar o referido PCA imediatamente posterior.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. O Prefeito Municipal podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto
¢ disponibilizar informagdes adicionais, sendo 0s casos omissos deliberados de acordo com a
legislacdo vigente.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

§1° Os editais publicados apds a data de entrada em vigor deste Decreto poderdo ser
adequados aos termos do mesmo, se regidos pela Lei n° 8.6066, de 21 de junho de 1993,
pela Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, e pela Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011.

82", As licitagdes cujos editais tenham sido publicados e regidos pela Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021 deverdo, necessariamente, observar o disposto neste Decreto.

Art. 23, O cronograma de orientagdo para elaboragio do PCA, e suas agoes, constarfio de Anexo
a este Decreto,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BOQUIM
em 27 de MARCO de 2023.

o
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ERALDO DEAND E SANTOS
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

=Y - LA i *
Déstistinidis Setor de Planejamento Ate 31/03 i
Adequagio e Consolidagio de
Demandas Setor de Planejamento 1°4a25/04

Elaboragdo de Minuta do
Calendério de Confratagdes

Secretaria Municipal de
Administracfo e Financas

26/04 a 30/04

Encammhbamento da Minuta
do PCA

Secretaria Municipal de
Administragio e Finangas

Até 10/05

Periodo para adequagiio ou
corregio de Minuta

Setor de Planejameento

Aprovagio da Minwa

De 10 4 20/05

Secretaria Municipal de
Administragfio e Financas

AlLé 25/05

| Aprovacio da Minuta

Controle interno

Até 31/05

Encaminhamento de minuta
para aprovacio dos
secretirios
Verificagdo e aprovacio da
Minuta do PCA

Secretérios responsaveis pelas pastas

Chefe do poder executivo

05/06

Ate 10/06

Elaboragio do Calendario de

Prazo maximo de 02

periodo/Aprovagdo da LUA

Contratagdes Setor de Planejameento (dois) dias apos sua
aprovagao
| Revisdo — 1° De 01/07 primeiro de
periodo/Proposta Setor de Plancjameento julho) a 15/07 quinze de
Orgamentaria B Julho)
Nos trinta dias
Revisdo —2°

Setor de P aneiameento

posteriores & publicagio
da LOA, respertado o
_ano-calendario

Publicagdo do PCA
Definitivo

Setor de Plangjameento

Imediatamente apos os

trinta dias relativos ao

2° Periodo de Revisao,
respeilado o ano-

* Excepcionalmente no exercicio de 2023 o prazo poderd ser prorrogado por mais 15
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