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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BOQUIM/SE, ERALDO DE ANDRADE SANTOS, no exercicio de
suas atribuicdes constitucionais e legais, especialmente aquelas previstas no artigo 46, inciso IV,
da Lei Orginira Munirinal cfr art. 13 da Lei Mumnirinal n2 A28N/1997 de 27 de dezemhro de 1997
¢/c a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

Art. 12, Este Decreto estabelece as condigfes de atuacdo e atribuicbes do Agente de Contratagio,
da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo e dos Gestores e Fiscais de Contratos e da
Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, e institui a possibilidade de formacio da Equipe de
Planejamento, nas respectivas dreas de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021, no dmbito da
administracio direta 2 indireta municinal, além dos fundos especiais @ demais entidadas

controladas direta ou indiretamente pela Administracdo Pdblica Municipal.

Art. 22, A designacdo dos agentes publicos regulamentados neste Decreto dar-se-a de ggnrdo
com os requisitos estabelecidos na Lei Federal n? 14.133/2021, de 01 de abril de 2/2»{('

Estado de Sergipe
Municipio de Boguim
Gabinete do Prefeito

DECRETO N2 095, DE 27 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta o disposte na Lei Federal n2
14.133/2021, de 01 de abril de 2021, para dispor sobre
as regras para a atuagdo do Agente de Contratacdo e
da Equipe de Apoio, o funcionamento da Comissdo de
Contratacdo, a atuagdo dos Gestores e Fiscais de
Contratos e Institui a Equipe de Planejamento no
ambito do Municipio de Boquim/SE.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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§12, Em se tratando de encargo, os agentes publicos regulamentados neste Decreto serdo
designados por meio de instrumento especifico proprio, de acordo com as normas e estrutura
do respectivo orgdo nomeador, no qual constard, necessariamente, a ciéncia expressa da
indicacdo, e suas respectivas atribuicdes, dos respectivos encarregados, e onde poderdo ser
estabelpridas, também, além das atribuictes anui i3 constituidas e conhecidas, outras oue a
autoridade competente entenda pertinentes, de acordo com a natureza especifica de cada
objeto contratual.

§22, O encargo de Agente de Contratacdo, de integrante de Equipe de Apoio, de integrante de
Comissdo de Contratacdo, de Gestor ou de Fiscal de Contratos, de integrante de Comissdo de
Anuracio de Resnoneahilidade e de intagrante da Eouine de Plapeiamentn nin noderi cer

recusado pelo agente publico a ele designado.

§32, Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico designado deverd comunicar, oficialmente, o fato ao
csan  cunerine  hiardrouicn ewnondn, detalhada e fundamentadamenta a¢ condicdac o

circunstancias que [he impecam de exercer 0 encargo.

§49, Na hipotese prevista no §3%, a autoridade competente poderd providenciar a qualificagdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuiges, conforme a natureza e a
comnlavidada da ohiato, o dasignar outra sarvidor cam a aualificacio reaquarida

CAPITULO Il
DA ATUACAO E ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS

Secao |
Do Agente de Contratagdo

Art. 32, Cabera ao Agente de Contratacdo, além das atribuictes ja previstas no art. 82 da Lei
Federal n2 14.133/2021 e do Decreto Federal n® 11.246/2022, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o
caso, para que o calenddrio de contratacdo, elaborado conjuntamente com o Plano de
Contratagdes Anual— PCA, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prio/ri,daple
da contratacdo, em especial na confeccdo dos seguintes artefatos: //f,-- o
a) estudns térnicne areliminares: é %
b} anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico; =

c) pesquisa de precos.
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Il = elaborar, ou auxiliar na elaboragdo, minuta do edital e do instrumento do contrato.

lll - conduzir a sessdo plblica da licitagdo, promovendo as seguintes aces:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexns, além de noder reauisitar subsidios formais aos respansaveis pela elahoracio desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

¢} coordenar a sessdo plblica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condiges de habilitacio;

e} canear arros oy falhac aus ndo alterem a cuhetincia dac nronnctac:

f} encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h} randuzir os trahalhos da equipe de anoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e
homologacio.

512 0 agante rde contratacio cera anviliadn nor Fauipe de Anolo, de aue trata o §192 do art 89
da Lei Federal n2 14.133/2021, do Decreto Federal n2 11.246/2022 e do artigo 62 deste Decreto,
e respondera, individualmente, pelos atos que praticar, salve quando induzide a erro pela
atuagdo da equipe.

872 A atuardn rdn Agente de Contratacin na face praparatdria deve <o ater A cinervicdn o 3¢
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragdo dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 42, Nas licitacBes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de Contratagdo poderd
ser substituido por Comissdo de Contratacdo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
decignadns noc termne dn 522 do art 82 da Lei Faderal n2 14 133/2021 e dn Necrato Fedaral ng

11.246/2022.

§12. Na hipdtese do caput, a Comissdo de Contratacdo devera observar o disposto nos incisos | e
Il do artigo 32 e no artigo 14 deste Decreto,

§29, Os membros da Comissdo de Contratacdo de que trata o caput responderdo solidariamente
por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em gue htwa_g{
tomada a decisio.
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Art. 52, O Agente de Contratagdo poderd solicitar manifestacdo técnica da Assessoria Juridica ou
de outros setores do drgdo ou da entidade, bem como do orgdo de Controle Interno, a fim de
subsidiar sua decisdo.

Secin Il
Da Equipe de Apoio

Art. 62. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacio ou a Comissio de
Contratagao, nas etapas do processo licitatorio de que trata o inciso Ill do artigo 3¢ deste Decreto.

Paragrafo dnico. A Equipe de Apoio poderd solicitar manifestacdo técnica do drgdo de
Assessoramento Juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem como do
drgdo de Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Socia I

Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 72. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugéo de contratos competem ao gestor do

contrato, auxiliado pela fiscalizacdo tecnica e administrativa, de acordo com as seguintes
dienncicrfac:

I - gestdo da execucdo do contrato: @ a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios & instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao Setor de Contratos para formalizacdo dos
procedimantos quanto aos aspectos aque envalvam a nrorrogacin, alterarin resauilibrin

pagamento, eventual aplicagdo de sang@es, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, gualidade, tempo e
mado da prestacia ou evecucfia do ohieto astin compativeis com ns indicadoras astinuladne no
edital e no praprio contrato, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administracdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;

Il - fiscalizacgdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos exclusivamente
administrativos dos contratos, inclusive agueles com regime de dedicacio exclusiva de mio de
ohra, quanto as ohrigacBec nrevidencidriag, fiseais e trahalhistac, nhearvincia & cumorimantn da
normas, determinacbes e preceitos legais, gerais ou especificos, bem como qua Dr.e”%/
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento. '/%

-

ok
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Paragrafo dnico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os artigos 82 ao 10

conhecer as normas, as regulamentagdes e os padries estabelecidos pela legislagdo correlata
relativa a execucdo de cada objeto contratual.

Art. 82, Cabera an gestor do contrato e, nos seus afastamentas o impedimentns legais. an
seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas 3 fiscalizacdo técnica e administrativa, de que dispde os
incisos Il e lll do artigo 72 deste Decreto;

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamactes relacionadas 3 execucdo dos
contratos, no prazo maximo de até 1 (um) més, contados da instrucdo do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhurm interesse para a boa execugdo do contrato;

It - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informanda,
se for o caso, & autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

W - acompanhar a manutencdo das condicBes de hahilitacin da contratada, nara efeitn de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas
gue obstarem o fluxo narmal da liquidagdic e pagamento da despesa;

V- manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contratoe contendo todos
os registros formais da execucdo no Historico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da
ardam de cervicn do regicstro de ncorrdneias, dac altarachec & dasc nrorrogaciec contratials,
elaborando relatdrio com vistas a necessidade, ou nio, de eventuais adequacfes ao contrato
para que atenda a finalidade da Administracio;

VI - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentacio

pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de que dispée o inciso |
dn artizo 70 decta Dacretn:

VIl - estabelecer prazo razodvel para comunicar a autoridade competente o término dos
contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogacio, visando & solugio de continuidade;

VI - conctituir relatdrin final, de que trata a alinea "d" do incisn Wl dn 632 do artion 174 da Leine
14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragdo.

§12. Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se instrucio do
requerimento a recepcdo da solicitacdo/reclamagdo do pedido e protocolo do procedi};gﬁt 7,

Py

-

.
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sem quaisquer pendéncias, ja devidamente regularizado e instruido a tramitacio, apds a
realizacdo de diligéncias porventura necessdrias para complementacdo, regularizacio efou
inclusdo de documentacio imprescindivel.

§72. Para fins do disposto no inciso VIl do caput deste artipo, considera-se nraza razodvel, no
caso de término dos contratos para nova contratagdo, o periodo minimo de 4 (quatro) meses
antecedentes ao seu termo e, no caso de prorrogacio, o perfodo minimo de 2 (dois) meses
antecedentes a continuidade, ambos contados a partir da data do instrumento,

522 Para fins de continuidade das atividades de gastfia da contratag, fica mantida a CamiceSn de
Gestdo de Contratos instituida por meio do Decreto Municipal n? 021/2021, bem como as
disposicbes da Instru¢do Normativa SCI n2 001/2023,

Art. 92. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacées
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o gue for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defaitns nheervadns:

Il - emitir notificagcdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a correcio:

de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicBes estabelecidas
na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio, conferindo as
notas fiscais e as documentagtes exigidas para o pagamento, e, apos o recebimento provisdrio,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacdo;

Vil - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso VIl do artigo 82
deste Decreto, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova cuntr%a/géﬁm
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Art. 10. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutengdo das condicdes de habilitacio da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicBes fiscal, trabalhista e
previdencidria, além da observincia e cumprimento de normas, determinacdes e preceitos
legais, gerais ou espacificos & em catn de deccumnrimenta, ahcarvar ac regrac da legiclacin

pertinente.

Art. 11, O recebimento provisorio ficard a cargo do fiscal técnico € o recebimento definitivo, e

respectivo ateste, do gestor do contrato ou, se for o caso, de comiss3o a ser designada pela
autoridade comnetents,

Art. 12. Na hipdtese da contratagio de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de
que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

ueramdade e pela precisdo das anorrnagoes prestadas, f1rmara tcrmo de compmmissc -::Ie
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacio de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 13. Os fiscais, técnico e administrativo serdo auxiliados pelos drgdos de Assessoramento
luridico e de Controle Interno da Administrago, vinculados ao 6rgdo ou a entidade promaotora
da contratacdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execucdo do contrato,

Secao IV
Da Comissdo de Contratagéo
Art. 14. Cabera a Comissdo de Contratagdo, entre outras atribuicdes:

I - substituir o Agente de Contratagdo, nos termos do artigo 32 deste Decreto, quando a I|t|taq;§n
envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que ohservados os requigit

Gestor: - Enderego: PCA DR JOSE MARIA PAIVA DE MELO N°: 26, Bairro CENTRO
CEP: 49.360-000 BOQUIM/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: 92E03C169C7A22184131F4




Segunda-feira

27 de Margo de 2023 PREFEITURA MUN. DE BOQUIM
Pag.: 20 Edigdo N° 1591

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

GABINETE DO PREFEITO - RH

BOQUIM
Estado de Sergipe
Municipio de Boquim
Gabinete do Prefeito

estabelecidos no §22 do art. 82 da Lei Federal n? 14.133/2021 e do Decreto Federal n2
11.246/2022:

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observande, no que couber, o
disposto no artigo 32 deste Decreto;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no
artigo 78 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV - processar e assegurar o regular processamento das contrataces diretas por dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, quando determinado pela Autoridade competente.

Paragrafo tnico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispbe o inciso II, a
comissdo serd composta de, pelo menos 3 (trés) servidores, designados nos termos do §22 do
art. 82 da Lei Federal n? 14,133/2021 e do Decreto Federal n2 11.246/2022,

Art 1E A comicedn de rcantratacrin noders cnlicitar manifoactacSs tdeniea da r'\rgin e
Su. = A COMIEEaD O coanirafacan nooorad  eniicitar manifasiacan focmica 400 organ foa

Assessoramento Juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do
argio de Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

CAPITULO 11
DA EQUIPE DE PLANEIAMENTO

Art. 16. Fica instituida a Equipe de Planejamento da contratacio, assim entendida como o
conjunto de as atividades de planejamento de politicas, diretrizes e estratégias de acdo
desenvolvimentista, elaboragdo de planos, programas efou projetos de que trata o paragrafo
anica do art, 29 da Lai Municinal n? 280, de 22 da devemhrn da 1987, com ac competénciac
necessarias @ execucdo das etapas de planejamento do processo de contratagio com
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagBes e contratos, entre outros.

Paragrafo tnico. As atividades de que trata o caput deste artigo serdo desenvolvidas por equipe
de trabalho setorizada que tratard das demandas administrativas e técnicas intrinsecas as suas

funcfoc o atrihiichas

Art. 17. A Equipe de Planejamento tera cardter permanente e seus integrantes serdo designados
por meio de Ato Administrativo em até 05 (cinco) dias tendo pelo menos 01 (um) coordenador e
03 (trés) membros auxiliares que serdo incumbidos de realizar todos os tramites para a
efetividada dn nhjato & utilizarin de nanéic de trahalha nececsdrine a consericin das cuac

atividades, produzindo relatérios bimestrais quanto a sua atuacdo.

7
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Art. 18. Compete a equipe de planejamento da contratagio realizar as atividades de
planejamento no processo de contratagdo, respeitada a segregacio de funcdes, com a execucio
das seguintes tarefas:

I - Desenvolver os atos necessdrios & elaboragdo de agdes, diretrizes e prioridades municipais
com o objetivo de alcancar o aperfeicoamento dos servicos publicos.

Il - Estabelecer metas e diretrizes para a adequada alocacgio e compatibilizacio dos programas,
projetos e atividades.

Il - Consolidagdo do Plano de ContratagBes Anual (PCA) em conjunto com as Secretarias
Municipais.

IV — Monitoramento das demandas inseridas no PCA.

V = Subsidiar a elaboracdo dos instrumentos de planejamento: Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual [LOA).

VI — Atividades correlatas designadas pelo gestor municipal interligadas ao planejamento do
Municipio.

Art. 19. 530 atribuicdes dos responsdveis designados pelas atividades de planejamento:

| — Verificar a regularidade das atividades desenvolvidas pela Administragdo Publica, por seus

aommbae a pneielaese s musareiein dee Binefae aemmamanbkande ae frabinllae raslisadae mes faedae
HE L e el ¥ e D LA T LI DU LU o, S § e wnGo 85 WaodnSo FT3HIa00s por toaes

os orgaos do Poder Executivo, objetivando estabelecer metas e diretrizes para a adequada
alocacdc e compatibilizagdo dos programas, projetos e atividades, em respeito aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, economicidade e publicidade.

Il — Pronnr medidas para nadronizar nrocedimentns & canear irregularidades téecnicas &
administrativas, planejando o futuro da Administragdo Publica.

Il - Elaborar agbes, diretrizes e prioridades com o objetivo de alcancar o aperfeicoamento dos
servigos publicos.

IV —Propor medidas para o pleno aproveitamento dos servidores municipais.

V = Sugerir medidas visando a integragdo dos sistemas de informacgtes para fins de con’t/mke’g_
planejamento de novas agdes.

P
/
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VI — Elaborar, consolidar e monitorar o Plano de Contratagdes Anual (PCA) em conjunto com as
secretarias municipais.

VIl - Confeccionar papéis de trabalho impressos efou eletrénicos a fim de subsidiar as atividades
de forma célere,

VIIl — Exercer quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza
dos servicos sob sua responsabilidade

Art. 20. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera acompanhar, apoiar efou realizar,

guando determinado pelas areas responsdaveis, todas as atividades das fases de Planejamento da
f'nﬂh"ﬂ'ﬁrgn e *:\r-\lnr-:un do Farnacador,

Pardgrafo tnico. A Equipe de Planejamento da Contratacdo deverd manter registro histérico de:

| - fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicacdo e/ou reunido com fornecedores,
comunicagdo e/ou reunido com grupos de trabalho, consultas e audiéncias publicas, decisdo de

autaridads comnatanta Ao quaisguar outrae fatnc que motivam 3 revicdo doc artafatoe do

Planejamento da Cﬂntrata;a“o; e

Il — documentos gerados efou recebidos, a exemplo dos artefatos previstos nesta norma,
pesguisas de preco de mercado, e-mails, atas de reunido, dentre outros.

Art. 21. O Setor de Planejamento serd subordinado ao Gabinete do Prefeito e ters autonomia
para solicitar documentos e informacées a todas as secretarias municipais

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As duvidas decorrentes da aplicacio deste Decreto serdo dirimidas pela Secretaria
Municipal de Administracdo e Finangas, Controladoria Municipal e pela Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 23. Os orgdos e as entidades, no &mbito de suas competéncias, poderdo, se necessario,
editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na drea de
licitagGes e contratos, pelo Agente de Contratacdo, pela Equipe de Apoio, pela Comissdo de.
Contratagdo, pelos Gestores e pelos Fiscais de Contratos, pela Comissdo de Apuracy
Ragpnoncahilidade e nela Equine de Planeiamanta nhcarvada o dispnsta nasta Decretn, 2
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Art. 24. O Prefeito do Municipio de Boquim/SE poderd editar normas complementares
necessdrias a execucdo do disposto neste Decreto.

Art. 25, Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio.

Art. 26. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Bogquim/SE, 27 de Margo de 2023
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