#

N

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE BOQUIM
DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA SCI - SISTEMA FINANCEIRO N° 004/2023, DE 11 DE
JANEIRO DE 2023.

DISPOE SOBRE O CONTROLE DE RECEITA, DAS
DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS VINCULADAS E
NAO-VINCULADAS E DAS DESPESAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° - Dispde sobre Controle de Receita e das Disponibilidades Financeiras Vinculadas
e Nao-Vinculadas, e:

I - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais do Departamento Financeiro.
Il - Garantir seguranga no processo de movimentagdo do numerério (entrada, saida e

guarda).

lll - Atender legalmente os dispositivos contidos nos artigos 62 a 69 da Lei Federal n°
4.320/1964.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA
Art. 2° - Abrange todas as Unidades Administrativas do Poder Executivo do Municipio de

Boquim /SE.
CAPITULO Il
BASE LEGAL

Art. 3° - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacées:
Constituicao Federal, Lei n°. 4.320/64, Lei n°. 101/2000, Lei 8.666/93 e Lei 14.133/2021.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
Art. 4° - O Departamento Financeiro devera observar o seguinte:
I - Observar as fases das despesas: empenho e liquidag&o para posterior pagamento;
I - A execugdo do pagamento aos credores da Administragdo Publica sera feito

s )
exclusivamente ao beneficiario, por meio eletrénico, mediante crédito em conta cz%te
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de sua titularidade, ordem de pagamento, boletos bancarios, realizados através de
agéncia bancaria, Auto Atendimento do Setor Publico e Gerenciador Financeiro e
quaisquer outros meios legais que comprovem o pagamento observando o recurso correto
conforme empenho;

lll — Os pagamentos deverao ser realizados somente ap6s emisséo de empenho, efetiva
liquidagéao da despesa, entendida esta como a efetiva entrega do material, a prestacéo de
servigo, a execugao da obra ou a concretizagéo da locagéo e aprovagéo por autoridade
competente;

IV - Programar e executar pagamentos obedecendo a ordem cronolégica de vencimentos
conforme art. 5° da Lei 8.666/93.

V - Nao efetuar pagamento sem o fornecimento de recibo, Nota Fiscal devidamente
atestada, nota de empenho e liquidagéo, e documentos que comprovem a requisicdo para
compras e servigos;

VI - Proceder a revisdo de documentos comprobatoérios da despesa;

VIl - Efetuar diariamente registros da receita creditada;

VIl - Manter atualizado arquivo de documentos referente a fechamento mensal / anual:
fluxo de caixa, extratos devidamente conciliados;

IX - Arquivar, conferir e catalogar processos de pagamento;

X - Manter controle de débitos automaticos e outras obrigagées por data de vencimento;
Xl - Manter controle da arrecadacéo de tributos;

Xl - Manter depositado em contas especificas recursos destinados a manutencéo do
ensino, custeio da saude, fundos, convénios e recursos oriundos de alienagéo de bens;
Art. 5°- Devera manter-se verificadas e regularizadas todas as conciliagées bancarias,
além disso frisa-se que as contas de programas e convénios devem estar devidamente
aplicadas no mercado financeiro;

Art. 6.°- Efetuar corriqueiramente a revisédo e corre¢do dos dados das conciliagbes
bancarias, para que se acaso apresentar irregularidades sejam corrigidas de imediato afim
de nao prejudicar a

gestao financeira, uma vez que erros em conciliagées bancarias € injustificavel, tais como

pagamento em duplicidade, pagamento indevido, pagamento a maior ou a menor,

diferenca na folha de pagamento, entre outros.

Art. 7° Todos os atos contabeis deverao ser realizados de forma tempestiva, subsidi
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por documentos suporte corretos e completos, vedada a realizagéo de registros contabeis
retroativos, ou seja, os atos de execugdo orgcamentaria (receita, empenho, liquidacdo e
pagamento) devem ser registrados diariamente, objetivando assegurar a ordem
cronolégica, o cumprimento da Lei 4.320/1964, do Decreto Federal n°® 10.540/2020 e
Decreto Municipal n° 226/2022 que Regulamenta a utilizacdo do Sistema Unico e
Integrado de Execug&o Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC.

Art. 8° - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Boquim, SE, 11 de janeirp de 2023.
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