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DECRETO N° 2472020

DE 27 DE JANEIRO DE 2020

Aprova o Regulamento para a modalidade
de licitagdo denominada Fregdo, sob sua
forma presencial, para aquisicdo de bens e
servicos comuns no ambito da
Administragiio PUblica Municipal.

A PREFEITA DE SAO FRANCISCO, no uso das syas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO que as obras, servigos, compras, alienagbes, concessdes,
permissbes e locaghes da Administracde Pablica, quando contratadas com terceiros,
serdo, nacessariamente, precedidas de licitagdo;

CONSIDERANDO que com o advento da Lei Federal n® 10.520, de 17 de
julhe de 2002, para aquisicdo de bens e servicos comuns poderd ser adotada a
licitacdo na modalidade de Pregdo, instituida por aquela Lai;

CONSIDERANDO que, ha esfera federal, o Pregdo, em sua forma presencial,
encontra-se regulamentado pelo Decreto n® 3.555, de 02 de agosto de 2000;

CONSIDERANDO, ainda, a impossibilidade da aplicacie total das disposiches
do Decreto Federal n® 3,555/00 no ambito da Administragdo Pablica Municipal;

CONSIDERANDO, por fim, que incumbe ao Municipio, ao adotar a
meodalidade licitatéria do Pregdo, estabelecer normas e procedimentos a fim de
regulamentar, na esfera da Administragdo Pdblica Municipal, a utilizacdo do Pregdo,
sob a forma presencial,

DECRETA:

Art. 1°. Ficam regulamentadas, por meio deste Decreto, as normas a
procedimentos para a realizacdo de licitacdio na modalidade Pragdo, sob sua forma
presencial, no dmbito da Administragdo Plblica Municipal, quatguer que seja o valor
esiimado da contratacio.

Art. 2°, Pregdo ¢ a modalidade de licitacdo, do tipo mener preco, para a aguisiclo
de bens e servicos comuns, em que a disputa & feits em sessdo plblica, ;
presencialmente, por meio de propostas de precos escritas e lances verbais, [

Art. 3° Os contratos celebrados pela Administragio Pblica Municipal, para a :
aquisicdo de bens e servicos comuns, serfo precedidos, prioritariamenta, de i
licitagdio pulblica, preferencialmente na modalidade de Pregdo, sob a forma
presencial, que se desting 2 garantir, por meio de disputa justa entre os q%
interessados, a compra mais econdmica, segura e eficiente, U
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Paragrafo Gnico - Consideram-se bens e servigos comuns, para fins deste
Decreto, agueles cujos padries de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos em edital, de acorde com as especificagdes usuais
praticadas no mercado.

Art, 4°. A licitagBo na modalidade Pregdo € jurldicamente condicionada aos
principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacio ao instrumento
cohvocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da
celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo
preco, seletividade e comparacio objetiva das propostas,

Paragrafo dnlco - As normas disciplinadoras da licitacdo, na modalidade
Pregéo, serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracio, a
finalidade e a seguranca da contratagdo,

Art. 5°. A licitagdo na modalidade de Pregdo nao se aplica &s contratacies de obras
€ servicos complexos de engenharia, bem como as locaghes imobiliarias e
alienagbes em geral, que serfio regidas pela Lei Federal n°® B8.666, de 21 de junho
de 1993, e alteracdes posteriores, observadas as correspondentes legislacfes
especificas,

Art. 6%, Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de Pregdo tém direita
publico subjetivo & fiel observincia do procedimento estabelecido neste Decreto,
podenda gualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo
Interfira de mode a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art, 7°. Ao Prefeito Municipal, ou & Autoridade Competente, de acordo com as
atribuicbes a si designadas, cabe:

I - autorizar & determinar a abertura de licitagdo;
I1 - decidir os recursos contra atos do.Pregoeiro; e
IIT - homologar o resultado da licitagdo & promover a celebracde do contrato.

Art. 8°. O(s) Pregoeiro(s), e respectiva Equipe de Apoio, serdo designados por ato
do Prefeito Municipal,

§1° - Somente poderd atuar como Pregoeiro servider do Municipio, ocupante
de ¢argo efetivo ou comissignade, devidamente capacitado,

§2° - As atribuiges do Pregoeiro, dentre outras que se fizerem necessdrias,
incluarn:

1 - a abertura da sessdo piblica; i

II - o credenciamento dos interessados: s I

III - o recebiments dos envelopes das propostas de precos e da W
documentagio de habilitagio; L:J’
i
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III - a abertura dos envelopes das propostas de Precos, 0 Seu exame e &
classificacdo dos proponentes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e § escolha da
proposta ou do lance de menar preco e a negociaglo com vistas a sua redugio;

V - a adjudicacdo da proposta de menar prego, apos analise da documentacao
de habilitagdo;

VI - a efaboracdo de ata;
VII - a condugdo dos trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII~ o recebimento, o exame e a instrugdo sobre recursos e
encaminhamento & autoridade Superior para decisdo e posterior adjudicacdo e
homologacdo; ou

IX - em ndo havendo recursos, o encaminhamento do processe devidamente
instruido, apds a adjudicagdo, & autoridade superior, visando a hermologacdo e a
contratacdo.

§3° - A Equipe de Apoio deverd ser integrada, em :ua maiorla, por
servidores ocupantes de cargo efetivo ou  emprego da Administragao,
preferencialmente pertencentes ag quadro permanente do orgédo ou da entidade
premotora do Pregdo, para prestar a necessaria assisténcia a0 Pregoeirs,

§4° - Além da Equipe de Apoio, dependendo da complexidade e peculiaridade
das especificacies do objeto, podera ser convidado o técnico do municipio
responsdvel pelas especificagdes adotadas, no intuito de auxiliar noe certame na
analise de propostas e documentos.

Art. 9°. A fase interna ou preparatéria do Pregédo observard as seguintes regras:

I - a definigdo do objeto, que devera ser precisa, suficlente e clara, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irreievantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competiciio ou a realizacdo do fornecimento, devendo estar refletida ne
termo de referéncia;

I - o termo de referéncia, que & o docurmento que devera conter elementos
capazes de propiciar a avaliagdo do custe pela Administracdo, diante de orcamento
datalhade, considerando os precos praticades no mercado, mediante pesquisa, a
forma e o prazo de execugdo do contrato;

IIT - a justificativa da necessidade da aquisigdo ou contrataciio;

IV - o estabelecimento dos critérios de aceitagdo das propostas, as exigéncias
de habilitacio, as sanc@es administrativas aplicdveis por inadimplementa e as
cléusulas do contrate, inclusive com fixacdo dos prazos e das demais condicdes l
essenciais para o fornecimento: qj
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IV - a indica¢iic da disponibilidade - de recursos orcamentarios, com as
respectivas rubricas e o cronograma de desembolso, quando for o casa,;

V- a adocdo, para julgamento das propostas, do critério menor prace,
observados os prazos mdximos para fornecimento, as especificacies téenicas & os
pardmetros rinimos de desempenho e de qualidade ¢ as demais condicdes
definidas no edital;

VI - a designagdo, pela Autoridade Competente, do Pregoeiro responsavel e
respectiva Equipe de Apoio:

VII - a andlise e aprovacdo das minutas do Edital, & de Contrato se houver,
pela Assessoria Juridica da Administragio; e

VIII - & autorizacdo da abertura da licitacdo pela Autoridade Competente,

Paragrafo dnico - No caso de prestacdo de servigos, ¢ termo de referéncia
deverd conter, ainda, a descricdo dos Servicos a serem executados, prazo, forma e
condicdes de execugdio e demais elementos capazes de influenciar no preco a ser
ofertado.

Art. 10. A fase externa do Pregio serd iniciada com a convocacdo dos
interessados e observara as seguintes regras:

I - a convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de divulgacdo de
avisc do Edital do Pregdo, em funcdo dos seguintes limites e formas:

a) para bens e servicos de valores estimados em até R$ 350.000,00
(trezentos e cinquenta mil reais):

1, Publicagdo no Didrio Oficial do Municipio; e

2. Meio eletrdnico, na Internet, além de afixacdo no Quadro de Aviscs na sede
da Prefeitura,

b) para bens ¢ servicos de valores estimados acima de R$ 350.000,00
(trezentos e cinguenta mil reais):

1. Publicacdo no Diario Oficial do Municipio;
2. Publicacdo em Jornal de grande circulacdo no Estado: e

3. Meio eletrdnico, na Internet, além de afixacdo no Quadro de Avisos na sede
da Prefeitura,

Paragrafe Unico - Em quaisquer dos casos poderdo, ainda, ser Ltilizadas
outras formas de divuigacdo, come meia eletrdnico, através de sitio oficial da
Prefeitura na internet, jornais de circulagdo regional ou nacional e quadrn de avisos

da Cdmara Municipal, sempre gue a Administrago entender pertinente. C 'L:ﬂ
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I1 - do aviso publicado constars definicdo precisa, suficiente e clara do objeto,
bem como a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida
a integra do edital, e o local onde ser3 realizada a sessdo pablica do Pregdo;

III - o prazo para apresentacdn das propostas ndc serd inferlor a 08 {oito)
dias Uteis, contades a partir da publicagido do aviso:

IV - no dla, hora e local designados no edital, sera realizada sessdo plblica
para recebimento das propostas e da documentago de habilitagdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder ao respectivg credenciaments,
comprovando, se for o caso, possuir 05 Mecessdrios poderes para formulacio de
lances verbais e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessdo, os interessados, ou seus representantes legais,
entregardo ao Pregoeiro declaraciio dande ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagio e, em envelopes separados, a proposta de pregos e a
documentacido de habilitagdo;

VI - o Pregoeiro procederd 4 abertura dos envelopes contende as propostas
de pregos, desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com o5
requisitos de especificacdo exigidos no edital, mediante fundamentagio e registro
em #ta;

VII - das propostas remanescentes, o Pregoeiro classificard, em ordem
Crescente de vator, a proposta de menor preco € aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente & de menor Preco, para participacdo da etapa de lances;

VIII - quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés} propostas escritas
de pregos nas condicBes definidas no inciso anterior, o Pregoeiro classificars as
methores propostas subseqilentes, até o maxime de 03 {trés}, para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pre¢os oferecidos
nas propostas escritas;

IX - em caso de empate das propostas, na hipotese do inciso anterior, todos
0§ proponentes com o mesmo preco serfo convidados a participar dos lances
verbais, promovendo-se sorteio entre os mesmos para se definir a ordem dos
lances;

X - em seguida, sera dado inicio & etapa de apresentacdo de lances verbais
pelos proponentes, que deverdo ser formuladas de forma sucessiva, em valores
distintos e inferiores 4 proposta de menor prego;

XI-o Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demals, em ordem decrescente de valar,

decidinda-se, por mejo de sorteio, no caso de empate de propostas; ’
1
XII - a auséncia do representante credenciade ou & desisténcia em i
apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeirg, implicard na exclusdo LL{ [
do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ditimo prego e
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdc das propostas; st“
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XIII - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagdo:

XIV - quando comparecer, apenas, um dnico licitante, ou houver uma unica
Proposta valida, cabera ao Pregoeiro verificar a aceitabilidade do pre¢o ofertado;

XV - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas na forma
crescente de valor as propostas, o Pregosiro examinara a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto ag valor, decidindo, motivadamente, a respeito;

XVI - sendo aceitavel a proposta de menor preco, serd aberto o envelope
contendo 3 documentacdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmagdo das suas condicies habilitatérias, com base na documentagdo exigida
para habilitagdo no Edital;

XVII - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, no caso de
ndo haver recursps;

XVIII - se o licitante desatender as exigéncias habilltatérias, o Pregoeiro
passard a oferta subseqiente, verificando a habilitagdo do proponente, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracio de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado
o objeto do certame, no caso de n3o haver recursos;

XIX - nas situagBes previstas nos incisos XIII, XIV, XV e XVIIL, o Pregoeirg
pedera negociar diretamente com o propenente para que seja obtide preco melhor;

XX - a2 manifestagdo da intencio de interpor recurso serd feita no final da
sessdo, depois de declarado o vencedor, de forma imediata e motivada, com
registro em ata da sintese das suas razdes, podende os interessados juntar
memoriais no prazo de 03 {trés) dias uteis, ficande os demais licitantes desde loga
intimados para apresentar contra-razdes am igual nimero de dias, que comecardo
2 correr do término do praze do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

XXI - a falta de manifestacio imediata & motivada do licitante inconformacdo
com o resultado apés a declaracdo do vencedor, ou sua auséncia, na sessdo,
importard a decadéncia do direito de recurso e g adjudicagdo do objeto da licitacdo,
peio Pregoeiro, ao licitante vencedor, encaminhando o processo para homologacdo
peta Autcridade Competente; ;

XXII - o recurso contra decisio do Pregoeiro tera efeito Suspensivo;

XXIII- o acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscativeis de aproveitamento;

N
XXIV - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos O{f}/ i
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto do Pregdo ao U !'
licitante vencedor e homolagara o procedimento licitatéria; g}“ |
.“w'P H
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XXV - homologada 3 lictacdo, o adjudicatdrio sera convocado a assinar o
termo de contrato, ou retirar o instrumente equivalente, no prazo definide em
edital e respeitade o prazo de validade da proposta, sendo condicdo para
celebracdo do contrate, ou instrumento equivalente, que o licitante vencedor
deverd manter as mesmas condigdes de habilltagdo;

XXVI - 0 prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) digs, sa
outro ndo estiver fixado no edital;

XXVII - quando o adjudicatdric, convacado dentro do prazo de sua proposta,
nde apresentar situacdo regular, ou recusar-se 3 assinar contrato, retirar ou aceitar
o instrumento equivalente, sera convocado outro licitante, observada a ardem de
classificagdo, para celebrar o contrato, retirar ou aceitar ¢ instrumento equivalente,
€ assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sanches legais cabiveis,
observado o disposto nos incisos XVIII e XIX deste artigo,

XXVIII - o resultado final do Pregao sergd divulgado no Quadro de Avises da
sede da Prefeitura, com indicagéo da modalidade, nimero de ordem e série anual,
do objeto, do valor total e do licitante vencedor;

XXIX - apos a celebracdo do conktrato, os envelopes contendo a
documentagdo de habilitagio dos demais proponentes ficardo & disposicdo para a
retirada pelo praze de 15 (guinze) dias, apds o que serdo inutilizadas.

Art, 11, Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebiments das
propostas, quaiquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatério do Prego.

§1° - A petigfio sera dirigida ao Pregoeiro, que decidird no prazo de 02 {dois)
dias Uteis.

§29 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd reaberto prazo e
designada nova data para a realizagdo do certame, exceto qguando,
inquesticnavelmente, a alteracdo ne Edital ndo afetar a formulacdo das propostas.

§2% - Havendo alteracdo no Edital e dispensada a necessidade de sua
republicagdo, na forma do pardgrafo anterior, serd dado conhecimento as
interessadas em participar do Pregdo, que ja tenham retirade o Edftal, acerca das
alteragdes, mediante contato telefénico, ‘lavrando-se, na ocasifio, certiddo da
comunicacdo efetuada, fac-simile ou meio eletrénico (e-maif).

Art. 12. Para habilitagdo dos licitantes, serd exigida, exclusivamente, a
documentacdo prevista na legislagdo geral para a Administracaa, relativa a:

I - nabilitagdo juridica;

I1 - qualificag8o técnica;

I1I - qualificacdo econdmico-financeira; i
ll;'l t
IV - regularidade fiscal; e v i
¥y
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V - cumprimento do disposto no incieo AXXIIL do art. 7° da Constituicie e na
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 15999,

Paragrafo dnico - A Administragdo ndo se obriga a exigéncia de toda a
documentacdo descrita neste artigo, devendo verificar, caso a Caso, somente
aquelas indispensaveis ao cumprimento das obrigagfes decorrentes do contrato que
se pretende celebrar.

Art, 13. O licitante que ensejar o retardaments da execusdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugle do contrato, comportar-se de
modo inidénee, fizer declaragio falsa ou comater fraude fiscal, garantidos o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administracde Publica, pela prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da PUNic30 ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante & propria autoridade qua aplicou a penalidade, sem prejuize das demais
disposicées previstas no art. 7° da Lei n® 10,520/02 e multas estabelecidas em
Edital & no Contratg,

Art. 14. E vedada a exigéncia de:
1 - garantia de proposta;

II - aquisiciio do edital pelos licitantes, como condigdo para participacdo no
certame; e

ITI - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento
do edilzi, que nfo serdo superiores ao custo de sua reproducdc grafica, e aos
custos de utilizacdo de recursos de tecnologla da informacg3o, quande for o casg.

Art. 15, GQuando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as

exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivaientes,
autenticaoos pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Puragrafo tnico. O licitante deverd ter procurador residente e domiciliado
no Pais, comn poderes para receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e
Judicialmente por seus atos, Juntando os instrumentos de mandato com o5
documezntos de habilitacdo,

Art. 1t. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio,
serdo chservadas as normas estabelacidas no artigo 33 da Lei Federal n® 8,666/93
e alterocBes posteriores,

Art. 17. A Autoridade Competente para determinar a contratagdo poderd revogar
a licitacao em face de razdes de interesse plblico, derivadas de fato superveniente,
ou desconhecido a época da abertura do certame, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,
de ofic. s ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e fundamentado.

. " ; R 5 . n ]
§.7 - Aanulagio do procedimento licitatério induz & do contrato. 6/ :
) :
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§2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da
anulagéo de procedimentg licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé
de ser ressarcido pelos Encargos que tiver suportado no cumprimento do contrata.

Art. 18. Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentdrios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicia
financeire em curso.

Art. 1t. O extrato dos contratos celebrados decorrentes desta modalidade Pregdo,
€ seus zditamentos, serdo publicados na forma e prazos previstos no pardgrafg
Unica do artigo 61 da Lei Federal n® 8.666/93,

Art. 20, Os atos essenciais do Pregdo, inclusive os decorrentes de melos
eletrdnizos, serdo  documentades  ou juntados no  respectivo processo,
cronoioyicamente, cada qual cportunamente, compreendendo, sem prejuizo de
outros necessarios, todos agueles praticados nas fases preparatdria e externa do
Pregdc » apds a celebracdo do contrato.

Art. 2:. Compete ac Prefeito Municipal estabelecer normas e orientacbes
comple nentares, que se facam necessdrias, sobre a aplicacéo deste Decreto e
procec r 3 atualizag8o dos valores fixados no artigo 10 do mesmo,

Art. 2. O Pregdo é regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e
regula ¢ntade, em sua forma presencial, neste Municipie, por este Decreto,
aplicai. c-se, subsidiariamente, as disposicdes da Lei Federal n® B.666, de 21 de
junho -z 1993, e posterfores alteragbes,

Art. 2 . iste Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
dispos, es emn contrdrio.

Sd0 Fr.ncisco/SE, 27 de Janeiro de 2020,

ﬁiﬁ@d.«.éﬂ/l/&f{. & "
Alba dos Santos Nascimento

Prefeita Municipal
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