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CARTA DE SERVIÇOS AO USUA RIO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS URBANOS 
 

Identificaça o do Responsa vel: Valdeci Muniz de Oliveira Filho 
CPF: 793.184.797-00 
Endereço: Rua de cima, Povoado Brejo da Conceiça o; 
Telefone: (21) 99012-5908 
Hora rio de Funcionamento: segunda-feira a sexta-feira, das 7 horas a s 16 horas; 
 

No uso de suas atribuiço es a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Serviços Urbanos 
vem atrave s desta, informar os serviços prestados com os respectivos itens: 

 
1 . AUTORIZAÇA O DE LICENÇA DE ALVARA  DE CONSTRUÇA O E HABITE-SE: 

 
1.1 – Para que seja retirado a Licença de Alvara  de Construça o sa o necessa rias as 

seguintes documentaço es:  
a) Projeto arquiteto nico: Planta de situaça o, planta de localizaça o, planta baixa, 

memorial descritivo; 
b) ART de execuça o da obra com assinatura do te cnico responsa vel; 
c) Recibo de compra e venda;  
d) Co pia de RG e CPF;  

1.2  - Para que seja retirado o HABITE-SE sa o necessa rias as seguintes documentaço es:  
a) Projeto arquiteto nico: Planta de situaça o, planta de localizaça o, planta baixa, 

memorial descritivo; 
b) ART de execuça o da obra com assinatura do te cnico responsa vel; 
c) Recibo de compra e venda;  

d) Co pia de RG e CPF; 
1.3 – Prazo do processo: o requerente tem 1 me s para apresentar os documentos acima 

citados, apo s receber a licença proviso ria; 
 
2 . LIMPEZA E SERVIÇOS GERAIS: 

 
1.1 – Varriça o das ruas; 
1.2 – Capinaça o de ruas e em o rga os pu blicos; 
1.3 – Poda de a rvores; 
1.4 – Recuperaça o de pavimentaça o nas ruas e nos Municí pios; 
 
3. ILUMINAÇA O PU BLICA; 
 
3.1–Reparos na iluminaça o pu blica nas ruas da sede do municí pio                                                                                                                             
utilizando os seguintes materiais:  

A) Base; 
B) Rele ; 
C) La mpadas; 
D)  Cuba;  
E) Reator,  
F) Cabinho; 

 
   

3.2 - AUTORIZAÇA O PARA OS SERVIÇOS EXTERNOS: 
 
3.2.1– Documentos necessa rios para a concessa o da autorizaça o ligaça o de 
abastecimento de a gua: 
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a) Recibo de Compra e Venda; 
b) Co pia de RG e CPF; 
c) Endereço da reside ncia; 
d)  

3.2.2 - Documentos necessa rios para concessa o de autorizaça o para fechamento de ruas 
para festas/eventos: 

a) Co pia de RG e CPF; 
b) Especificaça o da Rua, do dia e do hora rio do fechamento: 

 
4 – EQUIPE DE ENGENHARIA E FISCAL DE OBRAS 

 
4.1 – Serviços de avaliaça o de imo veis pu blicos e particulares, mediante ofí cio ou 
determinaça o judicial;  
Forma da prestaça o do serviço: Depois de recebido o ofí cio/determinaça o judicial a 
equipe de engenharia e o fiscal de obras se dirigem ao endereço citado e realizam o 
serviço de avaliaça o do imo vel. 
4.2 – Fiscalizaça o de construço es de Obras irregulares no Muní cipio; 
Forma de Prestaça o do Serviço: Fiscal de obras sai as ruas da cidade em busca de 
construço es irregulares, assim encontrando e  feita uma NOTIFICAÇA O para que o 
responsa vel compareça a esta Secretaria a fim de providenciar os documentos para 
regularizar a obra. 
4.3 – Acompanhamento das Obras em andamento no Municí pio; 
Forma de Prestaça o do Serviço: Equipe de Engenharia e Fiscal de Obras acompanham 
as obras em execuça o no municí pio atrave s de visitas te cnicas aos locais das obras. 
4.4 – Elaboraça o de projetos para execuça o de Obras e reparos. 
Forma de Prestaça o do Serviço: Equipe de Engenharia elaboram projetos para obras 
planejadas pela gesta o; 
 
 

 
 
 

 
 
 


