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| Estado de Sergipe
PREFEITURA DE AMPARO DE SAO FRANCISCO
PORTARIA N° 04/2017
DE 03 DE JANEIRO DE 2017
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DISPOE SOBRE o] CONTROLE DA
FREQUENCIA E DO REGISTRO DE PONTO
DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPATS
INTEGRANTES DOS QUADROS DE PESSOAL
DO PODER EXECUTIVO.

O Prefeito de Amparc de S&o Francisco, no uso de suas atribuigdes
legais e nos termos do art. 83, IV da - Lei Orgédnica do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° O controle da frequéncia didria do servidor dar-se-a, mediante
folha ponto - formuladrio préprio com as assinaturas do servidor e da
chefia imediata; consoante ANEXO I.

O registro de ponto terda inicio no dia 01 de cada més e término no

- ultimo dia.

art. 2° B obrigatério o registro diario do ponto, manual ou
eletrdnico, para todos os servidores, bem comc para oS profissionais

‘de outros érgios a disposigio do municipio e vice-versa.

§ 1° a dispensa do ponto somente se dari mediante competente
justificativa aprovada pelo secretario do drgdc de lotagéc do servidor
e autorizada pelo secretario municipal da administragio.
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.§ 2° As saidas parciais durante o expediente deverio ser registradas e

justificadas, mediante a apresentagio de declaracio de comparecimento
acompanhada da respectiva justificativa de ponto (anexc II), a qual
contera o horario de inicio e término do local de atendimento, com a
tolerincia de uma (1) hora antes da saida apdés o término do
atendimento para deslocamento do local de atendimento para o de
trabalho e vice-versa.

§ 3° O registro de ponto anterior ao horario de entrada e posterior ao
horario de saida ndo sera considerado para fins de cdmputo de horas
extras, salvoe quande o servidor for devidamente convocado e'autorizado
a presta-las.

" Art. 3° O servidor ndo podera permanecer no local de trabalho fora do

expediente, salvo quando previamente autorizade e c¢onvocado pela

. chefia imediata para realizaglo de servigo extraordinario.

Art. 4% O servidor que registrar o ponto de terceiro responde civel,

penal e administrativamente "pelo exercicio -irregular de suas
atribuigdes. : C ' ' N

Art. 5° Ao servidor é proibido registrar o pontoe nio comparecer ao
seu local de trabalho bem como deste ausentar-se
autorizagio da <chefia imediata, sob pena de respg
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inobservédncia dos Arts. 176, VI e 177, I, da lei complementar n°
660/07.

Art. 6° Os casos omissos nesta portaria serdoc resolvidos pela
Diretoria de pessoal da secretaria municipal de Administracgéo.

Art. 7° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ampa dé S3o Francisco, 03 de Janeiro de 2017.
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. Frajklin Bsfmires Freire Cardoso
efeito Municipal
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