Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe

RESOLUCAO N2 304
DE 16 DE MARCO DE 2017
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O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE, usando das atribuicdes
constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n® 13.105, de 16 de marco de 2015 - Novo
Cddigo de Processo Civil; o art. 82 da Lei Federal n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, a
Lei Federal n® 12.682, de 9 de julho de 2012 e a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001;

CONSIDERANDO os principios da celeridade, economia processual e da
Transparéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os arts. 170 e 191 do
Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

CONSIDERANDO a instituicdo do Processo eletrénico no ambito do TCE-SE;

CONSIDERANDO a tendéncia legislativa nacional no sentido de nao sé criar
mecanismos seguros de comunicac¢ao eletronica de atos processuais, como também instituir
métodos de solugao de litigios por meio de processos eletronicos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a remessa de documentos, em
meio eletronico, a este Tribunal, bem como de regulamentar o envio de comunicacoes
eletronicas com o fito de atender a dinamica da contagem de prazos processuais prevista na
legislacao de regéncia,

RESOLVE:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12682.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas_2001/2200-2.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas_2001/2200-2.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas_2001/2200-2.htm
http://www.tce.se.gov.br/sitev2/assets/files/regimento2012.pdf

Art. 12 Fica instituido o Portal do Jurisdicionado, como instrumento de
acompanhamento processual, peticionamento eletronico, comunicacao de atos e transmissao
de pecas processuais no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para o disposto nesta Resolugao considera-se:

| - processo eletronico: o conjunto de autos virtuais, constituido de peticdes,
pecas e atos processuais que tramitam por meio eletronico, desde a sua constituicao, nele
incluidos os documentos:

a) decorrentes de insercdao de dados nos sistemas eletrénicos corporativos do
Tribunal;

b) digitalizados;

¢) produzidos e inseridos eletronicamente no processo durante a fase instrutiva, de
emissao de parecer, de emissao de voto, de julgamento, de publicidade e de controle de
prazos, além de outros necessarios a regular instrucao do processo de controle externo;

Il - documento eletronico: qualquer peca produzida por meio eletrénico ou
resultante da digitalizacdo de documento fisico, assinada eletronicamente;

IIl - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

IV - transmissao eletronica: toda forma de comunicacao a distancia com a
utilizacao de redes de comunicacao, preferencialmente a rede mundial de computadores;

V - assinatura eletronica: forma de identificacao inequivoca do signatario,
mediante:

a) assinatura digital baseada em certificado emitido por autoridade certificadora
credenciada, na forma de lei especifica; ou

b) senha pessoal associada a usuario cadastrado;

VI - certificado digital: documento eletrdnico de identidade emitido por
autoridade certificadora a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), que
certifica a autenticidade de emissores e destinatarios de documentos e dados que trafegam
numa rede de comunica¢do, como também a privacidade e a inviolabilidade destes;

VII - portal de comunicacoes eletronicas: caixa postal eletronica, disponivel no
Portal do Jurisdicionado, onde o jurisdicionado e demais interessados receberao todas as
comunicacdes dos atos processuais, com acesso restrito a usudrios autorizados, conferindo
seguranca na identificacao, na autenticidade e na integridade das comunicacdes;

VIIl - usuario: pessoa autorizada pelo TCE-SE a ter acesso a informacoes
produzidas ou recebidas pelo Portal, incluindo o uso das funcionalidades do sistema de



processamento em meio eletrénico;

IX - interessado: pessoa fisica ou juridica que sera objeto de analise do processo
ou documento, constituindo-se como o0 agente ou receptor da acao, titular de direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisao a ser adotada;

X - perfil: conjunto de permissdes de acesso ao sistema e-TCESE de acordo com a
vinculacao dos usuarios.

Paragrafo unico. Para os fins desta Resolucao, considera-se documento
digitalizado aquele preexistente em meio fisico convertido em eletrénico, por meio de
programas e equipamentos especificos, mantendo as caracteristicas originais quando da sua
visualizacao.

CAPITULO II

DO PORTAL DO JURISDICIONADO

Art. 32 O Portal do Jurisdicionado é um ambiente virtual, onde sao disponibilizados
servicos especificos as unidades jurisdicionadas, responsaveis e interessados relativos aos
procedimentos de competéncia do Tribunal de Contas de Sergipe.

Art. 42 Os servicos disponibilizados no Portal do Jurisdicionados consistem, dentre
outros:

| - registro, movimentacao e consulta de processos eletronicos de quaisquer
natureza no ambito desta Corte de Contas;

Il - consulta a tramitacao de processos fisicos;

Il - portal de comunicacdes eletrénicas;

IV - envio de prestacbes de contas relativas a execucao orcamentaria, financeira,
patrimonial e contabil, licitacdes, dispensas, inexigibilidades, contratos, convénios, folha de
pagamento, atos de pessoal, obras e servicos de engenharia e outras estabelecidas pelo
Tribunal de Contas de Sergipe;

V - peticionamento eletrdnico.

Art. 52 E obrigatério o cadastramento e o acesso permanente de todas as
unidades jurisdicionadas e demais interessados ao Portal do Jurisdicionado.

§12 Quando do cadastramento no Portal do Jurisdicionado, sera ofertado, mediante
termo de adesdo, a cada érgao, gestor de unidades jurisdicionadas e demais interessados,
acesso ao portal de comunicacdes eletronicas, nos termos dos art. 29, inciso VII, e Capitulo IV
desta Resolucao.

§22 Cabe aos interessados manter atualizados seus dados cadastrais junto ao



Tribunal, sob pena de se reputarem validas as comunicacdes processuais encaminhadas aos
enderecos virtuais cadastrados no Tribunal.

CAPITULO 1lI

DO CADASTRAMENTO E ACESSO AO PORTAL DO JURISDICIONADO

Art. 62 Sao destinatarios do Portal do Jurisdicionado os drgaos e entidades
jurisdicionadas, mediante seus representantes legais, advogados, profissionais de
contabilidade e demais integrantes em procedimentos no ambito do Tribunal, nos termos
desta norma e do Regimento Interno do TCE-SE.

§1° Os representantes dos jurisdicionados sao os agentes publicos legalmente
investidos na funcao de gestao do 6rgao ou entidade e que neles desempenhem suas
atividades.

§2° Os demais interessados estao definidos no art. 29, inciso IX desta Resolucao.

§3° Os usuarios terao acesso as funcionalidades do Portal de acordo com o perfil
que lhes for definido com base em suas atribuicoes.

Art. 72 E de exclusiva responsabilidade dos usudrios, no que concerne a utilizacdo
do Portal:

| - o sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de acesso;
Il - a exatidao das informacdes prestadas;

lll - 0 acesso a seu provedor de Internet e a configuracao do computador utilizado
nas transmissdes eletronicas de acordo com os requisitos estabelecidos pelo Tribunal de
Contas;

IV - a confeccao de documentos em conformidade com o formato e tamanho
definidos pelo Tribunal de Contas;

V - 0 acompanhamento da divulgacao, no endereco eletrénico do Tribunal de
Contas, dos periodos em que o servico nao estiver disponivel,

VI - 0 acompanhamento do regular recebimento das peticdes e documentos
transmitidos eletronicamente.

Art. 82 O cadastramento dos usuarios no Portal do Jurisdicionado sera realizado
mediante o preenchimento de formulario préprio, disponivel no sitio eletronico do Tribunal de
Contas, da seguinte forma:

| - para os usuarios dos 6rgaos jurisdicionados, através do encaminhamento por
oficio subscrito pela autoridade competente, acompanhado do formulario descrito no caput,
com indicacao da conta de e-mail e cépias do RG, CPF, comprovante de residéncia e ato de



provimento do cargo/mandato;

Il - para os demais interessados, mediante comparecimento pessoal junto ao Setor
de Protocolo do TCE-SE, com indicacao da conta de e-mail e munidos de documentacao
original, constituida de RG, CPF e comprovante de residéncia, oportunidade em que serao
conferidos e digitalizados os documentos requeridos;

lll - para os Advogados e profissionais de contabilidade, mediante comparecimento
pessoal junto ao Setor de Protocolo do TCE-SE, com indicacao de conta de e-mail e munidos
de documentacao original, constituida de CPF e identificacao profissional, oportunidade em
que serao conferidos e digitalizados, fazendo-se necessaria a apresentacao do instrumento
de mandato aos profissionais de contabilidade. (Redagao dada pela Resolugao TC n? 305, de
28 de junho de 2018)

Paragrafo unico. No caso de cadastramento de demais mandatarios constituidos
devera ser apresentada procuracao com assinatura reconhecida em cartério.

Art. 92 Efetivado o cadastramento do usuario, serdo encaminhados para a conta
de e-mail informada o /login e a senha de acesso ao portal.

§12 A troca de senha devera ser efetivada pelo préprio usuario em seu primeiro
acesso;

§22 Em caso de perda de senha, o usuario devera solicitar nova senha mediante
link constante do Portal e receberd a mesma no e-mail cadastrado;

§32 Na hipotese de desvinculacao de usuario, a inibicao de acesso ao sistema sera
feita obrigatoriamente por sua solicitacao ou da autoridade competente.

Art. 10. O acesso ao Portal estara disponivel ininterruptamente, ressalvados os
periodos de indisponibilidade técnica.

Paragrafo unico. Considera-se indisponibilidade técnica a interrupcao de acesso
ao Portal, devidamente certificada pelo administrador do sistema, decorrente de manutencao
programada, falha nos equipamentos, aplicativos ou com a conexao de internet do Tribunal.

Art. 11. Em caso de indisponibilidade de transmissao eletrénica por motivos
técnicos do Tribunal serad publicado no Portal aviso de indisponibilidade e, quando da sua
regularizacao, assinalando a suspensao dos prazos processuais, se cabivel.

Paragrafo unico. N3o se aplica a regra prevista no caput a impossibilidade de
acesso ao sistema que decorrer de falha nos equipamentos ou programas dos usuarios ou
em suas conexdes a Internet.



CAPITULO IV

DO PORTAL DE COMUNICACOES ELETRONICAS

Art. 12. Ficam estabelecidas as regras adiante delineadas para comunicacdes
eletronicas dos atos processuais aos 6rgaos/entidades, agentes publicos, seus procuradores
e demais interessados cadastrados no Portal do Jurisdicionado, para acesso ao Portal de
Comunicac0es Eletronicas.

§12 A comunicacao eletrénica pelo Portal do Jurisdicionado considerar-se-a pessoal
para todos os efeitos legais, nos termos do §12 do art. 92 da Lei 11.419/2006.

§22 A intimacao das partes e seus procuradores, se houver, da inclusao do
processo na pauta de julgamento do Tribunal de Contas dar-se-&4 por meio do Diario
Eletronico do TCE-SE, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, da qual constard o
ndmero e a natureza do processo, bem como os nomes dos interessados e dos advogados
legalmente habilitados nos autos.

§32 Em carater informativo, podera ser enviada correspondéncia eletrdnica,
mediante Portal do Jurisdicionado ou outro meio, comunicando as publicacées no Diario
Oficial Eletrénico do TCE-SE, nos termos do §22 deste artigo.

Art. 13. Para que se efetive a comunicacado eletronica, a cada érgao ou agente
publico da instituicao jurisdicionada sera fornecido acesso ao Portal de “Comunicacoes
Eletronicas”, disponivel no Portal do Jurisdicionado, por meio da qual serao encaminhados os
atos processuais de que devem ser cientificados.

§12 Os atos de intimacao serao listados em inteiro teor em campo proprio, onde o
intimando confirmara sua intimacao.

§22 Quando o ato eletronico expedido for de citacao, a integra dos autos ficara
disponivel para conhecimento do citando.

Art. 14. Para os fins de contagem de prazo, considerar-se-a realizada a
comunicacao no dia em que o usuario a confirmar no Portal de Comunicacdes eletronicas
constante do Portal do Jurisdicionado.

§12 Se o dia mencionado no paragrafo anterior for nao Gtil, a comunicacao
dar-se-a por realizada no primeiro dia Util seguinte.

§22 O comunicando dispora de até dez dias corridos contados do envio da
comunicacao pelo Tribunal de Contas para confirmar sua ciéncia, sob pena de se considerar
automaticamente realizada no dia do término do prazo ou no primeiro dia Util subsequente.

Art. 15. Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrénico para a
realizacao de comunicacdes, esses atos processuais poderao ser praticados por outros meios
legais, mediante certificacao nos autos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm

Art. 16. No caso de medidas cautelares e para os demais atos processuais de
urgéncia, em beneficio das partes e do processo, desde que previamente justificado por
escrito, as intimagodes eletronicas podem ser substituidas pelas demais previstas em lei,
mediante certificacao nos autos.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. O uso inadequado do sistema que venha a causar prejuizo a terceiros ou
a atividade de controle externo importara blogueio do cadastro do usuario e, se for o caso, a
responsabilizacdo administrativa, civel e penal do causador.

Art. 18. A disponibilizacao dos servicos e funcionalidades do Portal do
Jurisdicionado dar-se-a em etapas, conforme cronograma a ser divulgado pelo TCE-SE,
permanecendo aplicaveis as regras da legislacdo anterior até a implantacao de cada etapa.

Art. 19. Fica a Presidéncia autorizada a, ouvidos os 6rgaos técnicos competentes,
expedir os atos necessarios a operacionalizacao desta Resolu¢do e a dirimir 0s casos omissos.

Art. 20. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se
as disposicdes em contrario.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Aracaju, Sala das Sessdes do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE,
em 16 de marco de 2017.
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