Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe

RESOLUCAO N2 303

DE 16 DE MARCO DE 2017

Regulamenta o Processo Eletronico no ambito do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe e institui o Sistema de Processo Eletrénico (e-TCESE), e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE, usando das atribuicdes
constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n®? 13.105, de 16 de marco de 2015 (Novo
Cddigo de Processo Civil), o art. 82 da Lei Federal n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, a
Lei Federal n? 12.682, de 9 de julho de 2012 e a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de

agosto de 2001;

CONSIDERANDO os principios da celeridade, economia processual e da
transparéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os arts. 170 e 191 do
Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a remessa de documentos a este
Tribunal, bem como de dotar o Processo de Contas de instrumentos tecnoldgicos que
permitam a efetiva celeridade no processamento dos feitos,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12682.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas_2001/2200-2.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas_2001/2200-2.htm
http://www.tce.se.gov.br/sitev2/assets/files/regimento2012.pdf

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Processo Eletronico no ambito do Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe.

§12 O Sistema de Processos Eletronicos (e-TCESE) fica instituido como
instrumento de tramitacao dos feitos, comunicacao de atos processuais,
transmissao de pecas processuais e toda circulacao de documento oficial no
ambito do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe. (Redacao dada pela
Resolucao n? 308, de 22 de fevereiro de 2018)

§22 Aplica-se o disposto nesta Resolucao, indistintamente, a tramitacao dos
Processos e Protocolos bem como a pratica de atos processuais e sua
representacao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para o disposto nesta Resolucao considera-se:

| - processo eletronico: o conjunto de autos virtuais, constituido de
peticdes, pecas e atos processuais que tramitam por meio eletronico,
desde a sua constituicao, nele incluidos os documentos:

a) decorrentes de insercao de dados nos sistemas eletrénicos corporativos
do Tribunal;

b) digitalizados;

c) produzidos e inseridos eletronicamente no processo durante a fase
instrutiva, de emissao de parecer, de emissao de voto, de julgamento, de
publicidade e de controle de prazos, além de outros necessarios a regular
instrucao do processo de controle externo;

Il - documento eletronico: qualquer peca produzida por meio eletrénico
ou resultante da digitalizacao de documento fisico, assinada
eletronicamente;

Ill - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de



documentos e arquivos digitais;

IV - transmissao eletronica: toda forma de comunicacao a distancia com
a utilizacao de redes de comunicacao, preferencialmente a rede mundial de
computadores;

V - assinatura eletronica: forma de identificacao inequivoca do
signatario, mediante:

a) assinatura digital baseada em certificado emitido por autoridade
certificadora credenciada, na forma de lei especifica; ou

b) senha pessoal associada a usuario cadastrado;

VI - certificado digital: documento eletrénico de identidade emitido por
autoridade certificadora a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), que certifica a autenticidade de emissores e destinatarios de
documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacao, como
também a privacidade e a inviolabilidade destes;

VIl - portal de comunicacoes eletronicas: caixa postal eletronica,
disponivel no Portal do Jurisdicionado, onde o jurisdicionado e demais
interessados receberao todas as comunicacdes dos atos processuais, com
acesso restrito a usuarios autorizados, conferindo seguranca na
identificacao, na autenticidade e na integridade das comunicacoes;

VIII - usuario: pessoa autorizada pelo TCE-SE a ter acesso a informacoes
produzidas ou recebidas pelo Portal, incluindo o uso das funcionalidades do
sistema de processamento em meio eletrdnico;

IX - interessado: pessoa fisica ou juridica que sera objeto de anadlise do
processo ou documento, constituindo-se como o agente ou receptor da
acao, titular de direitos ou interesses que possam ser afetados pela decisao
a ser adotada;

X - perfil: conjunto de permissdes de acesso ao sistema e-TCESE de
acordo com a vinculacao dos usuarios.

Paragrafo unico. Para os fins desta Resolucao, considera-se documento
digitalizado aquele preexistente em meio fisico convertido em eletrénico,
por meio de programas e equipamentos especificos, mantendo as
caracteristicas originais quando da sua visualizacao.

CAPITULO II
DO CADASTRAMENTO E RESPONSABILIDADES DO USUARIO



Art. 32 O acesso ao e-TCESE dar-se-a por meio:

| - do portal do jurisdicionado: no tocante aos usuarios externos,
unidades jurisdicionadas, seus responsaveis e demais interessados,
previamente cadastrados perante o Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe;

Il - intranet/internet: no tocante aos usuarios internos, servidores e
membros do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, previamente
cadastrados por solicitacao da chefia imediata.

Paragrafo unico. Na hipotese de desvinculacao de usuario interno, a
chefia imediata solicitara ao administrador do sistema a inibicao de seu acesso
ao e-TCESE.

Art. 42 O usudrio e a senha cadastrados no Portal do Jurisdicionado sao de
uso pessoal, intransferivel e de inteira responsabilidade de seu detentor.

Art. 52 E de responsabilidade dos usuérios internos:

| - o0 sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de
acesso;

Il - a confeccao de documentos no e-TCESE em conformidade com o
formato e tamanho definidos pelo TCE-SE;

Il - o acompanhamento da tramitacao eletrénica dos documentos e
processos sob sua atribuicao.

Paragrafo unico. O uso inadequado do sistema que venha a causar
prejuizo a terceiros ou a atividade de controle externo importara bloqueio do
cadastro do usuario, sem prejuizo das sancdes disciplinares, administrativas,
civeis e criminais cabiveis.

CAPITULO Il
DA FORMACAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 62 O processo eletronico sera formado a partir da autuacao eletrénica
resultante do envio de dados e informacdes recebidas pelo Tribunal de Contas
por meio dos seus sistemas eletronicos corporativos, de documentos
digitalizados e de documentos produzidos eletronicamente e inseridos pelo
Tribunal.



§12 Também serao autuados eletronicamente os processos administrativos
internos.

§22 O envio de dados e informacoes eletronicas é de responsabilidade das
unidades jurisdicionadas através de seus responsaveis e demais interessados,
bem como por seus procuradores constituidos nos autos.

§32 Excepcionalmente, o Setor de Protocolo recepcionard documentos
originais provenientes de pessoas fisicas ou juridicas nao cadastradas no Portal
do Jurisdicionado, em condicdes de recebimento, que serao convertidos em
eletrénicos através de digitalizacao e autenticados mediante assinatura digital
de servidor do setor de protocolo do Tribunal.

§42 Os documentos recepcionados na forma do §32 serao digitalizados na
presenca do Interessado e devolvidos tao logo finalizado o procedimento, salvo
impossibilidade fatica de fazé-lo imediatamente, nesta hipétese, sera desde
logo assinalado o prazo para devolucao da documentacao.

§52 A conversao e remessa ao TCE-SE de documentos eletrénicos em
qualquer quantitativo devera ser realizada diretamente pelos responsaveis das
unidades jurisdicionadas e demais interessados mediante o sistema de
processo eletrénico com certificado digital.

§62 Os processos que, de forma nao virtual, foram processados neste
Tribunal, serao tramitados fisicamente entre as areas com a emissao de guia de
tramitacao pelo sistema e-TCE, e serao obrigatoriamente digitalizados apéds o
julgamento, para que sejam enviados a publicacao. (Redacao incluida pela
Resolucao n? 308, de 22 de fevereiro de 2018)

§72 A elaboracdo de comunicacao processual (citacao e diligéncia) para
processo fisico dar-se-a da seguinte forma: (Redacao incluida pela Resolucao n®
308, de 22 de fevereiro de 2018)

X A citacao ou diligéncia sera cadastrada no sistema e-TCE para geracao
do nimero e controle dos prazos; (Redacao incluida pela Resolugao n®
308, de 22 de fevereiro de 2018)

x O documento de citacao ou diligéncia devera ser criado no Word,
utilizando-se o nimero gerado no sistema e, apo6s assinado, o documento
serd enviado para o interessado, sendo uma via juntada fisicamente ao
processo de origem; (Redacgao incluida pela Resolucao n? 308, de 22 de
fevereiro de 2018)

X O registro do retorno do Aviso de Recebimento - AR devera ser
cadastrado no sistema e-TCE para controle e acompanhamento dos
prazos e juntado fisicamente ao processo de origem; (Redagao incluida
pela Resolucao n? 308, de 22 de fevereiro de 2018)



X As respostas de atendimento a citacao e diligéncia deverao ser
identificadas na triagem do Protocolo e tramitadas fisicamente através
de guia de tramitacao do sistema e-TCE para area de origem. (Redacao
incluida pela Resolucao n2 308, de 22 de fevereiro de 2018)

Art. 72 A digitalizacao de protocolos e processos em meio fisico dar-se-a
observando-se a sequinte ordem de prioridades:

| - processos em fase recursal, na forma do art. 193 do Regimento Interno
do TCE-SE;

Il - atos de citacao e intimacao, na forma dos arts. 167 e 170 do Regimento
Interno do TCE-SE;

Il - atos de diligéncia, na forma dos arts. 167, inciso Ill, e 170 do
Regimento Interno do TCE-SE;

IV - processos nao arquivados com até 1.200 (um mil e duzentas) folhas;

V - processos nao arquivados com mais de 1.200 (um mil e duzentas)
folhas;

VI - processos arquivados.

§12 Quando realizada a digitalizacao, os autos passarao a tramitar
exclusivamente em meio eletronico.

§22 Apos a digitalizacao, os processos fisicos originarios seguirao o tramite
dos arts. 233 e 234 do Regimento Interno, bem como as disposicoes do Ato
Deliberativo n® 882/2016.

§32 Os processos digitalizados serao autenticados mediante assinatura
digital de servidor do Tribunal de Contas de Sergipe.

§42 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Técnica e pela
Diretoria de Modernizacao e Tecnologia.

Art. 82 Os documentos produzidos em meio eletrénico no Tribunal de
Contas, em qualquer etapa do processo, serao inseridos nos autos por meio de
assinatura eletrénica.

Art. 92 Os processos e documentos produzidos de forma eletronica e
enviados ao TCE-SE deverao ser assinados digitalmente por seu autor, com
certificacao, como garantia da origem, do conteldo e da identificacao de seu
signatario.

Paragrafo Unico. Os originais dos documentos mencionados no caput
deverdo ser preservados por seu detentor até o transito em julgado da decisdo
de mérito ou, quando admitida, até o prazo final para a propositura da acao
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rescisoria.

Art. 10. Os processos e documentos enviados por meio do Portal do
Jurisdicionado TCE-SE deverao, obrigatoriamente, e sob pena de nao
recebimento, ser gravados no formato Portable Document Format - PDF,
desbloqueados, ter resolugdao 200x200 dpi, com o tamanho maximo de 500
Megabytes por arquivo, assinados digitalmente, com certificados digitais
validos, expedidos por autoridade certificadora vinculada ao ICP-Brasil.

§12 Os padroes de formato e tamanho dos documentos digitalizados
poderao ser redefinidos pela Diretoria Técnica, apos manifestacdao da Diretoria
de Modernizacgao e Tecnologia, alteracao que devera ser publicada no Portal.

§22 Cabera a unidade de protocolo do TCE-SE a verificagao da qualidade
da documentagdao eletréonica enviada pelas unidades jurisdicionadas,
interessados ou responsaveis, rejeitando-os caso nao sejam obedecidos os
parametros de autenticidade e qualidade.

CAPITULO IV
DAS COMUNICACOES DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 11. As comunicagoes dos atos processuais e decisoes serao realizadas
de forma eletronica, por meio do Portal do Jurisdicionado, ressalvadas as
excecoes legalmente previstas.

§12 E necessario o acesso ao Portal do Jurisdicionado de todas as unidades
jurisdicionadas, seus responsaveis, procuradores e demais interessados, para
fins de recebimento das comunicacoes eletronicas.

§22 O peticionamento das respostas as comunicagoes dos atos processuais
e decisoes do TCE-SE sera realizado exclusivamente de forma eletronica por
meio do Portal do Jurisdicionado.

§32 Quando a peticao eletronica for enviada para atender prazo processual,
serao consideradas tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas
do seu ultimo dia.

CAPITUILO V
DOS REQUISITOS DE SEGURANCA E VALIDADE



Art. 12. Os autos dos processos eletronicos terdao sua integridade
protegida por meio de sistemas de seguranca e serao armazenados de forma
que seja garantida sua preservacao.

Paragrafo unico. A autenticidade e integridade dos atos e pegas
processuais deverao ser garantidas por sistema de seguranca, mediante o uso
de assinatura eletronica.

Art. 13. A identificacdo inequivoca do signatario no processo eletronico do
Tribunal de Contas sera assegurada mediante assinatura eletronica.

§12 A identificacao do signatdrio no processo eletronico do Tribunal de
Contas sera assegurada, dentre outros aspectos, pela utilizacao de nome e
senhas fornecidas aos usudrios previamente cadastrados.

§2¢ O certificado digital e a senha de acesso a solugao de tecnologia da
informacao sao de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do
titular sua guarda e sigilo.

Art. 14. Os atos processuais realizados e os documentos eletronicos
produzidos no Tribunal de Contas e inseridos no processo terao garantia de
autoria, autenticidade e integridade, mediante utilizacao de assinatura
eletronica.

Art. 15. Os documentos produzidos eletronicamente e os documentos
digitalizados, juntados aos processos eletronicos com garantia da origem e de
seu signatdrio, serao considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 16. A Diretoria de Modernizacao e Tecnologia do Tribunal de Contas
assegurara os meios de recuperacao, em casos de perda de informacao, e
preservacao integral dos documentos e processos eletronicos, incluindo cépias
de seguranca.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. Os autos eletronicos que tiverem de ser remetidos pelo TCE-SE a
outros 6rgaos que eventualmente nao disponham de acesso ao sistema serao
enviados por meio de midia eletronica.

Art. 18. Fica a Presidéncia autorizada a, ouvidos os drgaos técnicos
competentes, expedir 0s atos necessarios a operacionalizacao desta Resolucao



e a dirimir 0S casos omissos.

Art. 19. A disponibilizacao dos servicos e funcionalidades do Processo
Eletrénico dar-se-a em etapas, conforme cronograma a ser divulgado pelo
TCE-SE, permanecendo aplicaveis as regras da legislacao anterior até a

implantacao de cada etapa.

Art. 20. Os artigos seguintes do Regimento Interno, passam a vigorar com

a redagao a seguir:

“Art. 163. (...)
§22 Contam-se 0s prazos:

I - nos processos eletronicos, a partir do dia em
que o usuario confirmar a ciéncia no Portal de
Comunicacdes eletrénicas constante do Portal do
Jurisdicionado, ou do término do prazo para que a
consulta se dé;

Il - a partir da publicacao no érgao oficial, da
juntada do aviso de recebimento relativo a
correspondéncia encaminhada mediante correio ou
agente do Tribunal, nos casos em que
excepcionalmente aplicavel esta forma de
comunicacao;

lIl - nos demais casos, da entrada no protocolo ou
da assinatura em carga, quando se tratar do
encaminhamento de autos ou papéis. (NR)

Art. 166. A comunicacao dos atos processuais e
decisdes presume-se perfeita com a ciéncia no
Portal de Comunicacdes eletrénicas constante do
Portal do Jurisdicionado.

Paragrafo unico. Quando nao aplicavel a
comunicacao eletrdnica, esta se aperfeicoara com a
publicacao no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe. (NR)

(...)
Art. 168. (...)

§22 A citacao sera efetuada:

(...)


http://www.tce.se.gov.br/sitev2/assets/files/regimento2012.pdf

| - pela via eletrénica, mediante o Portal de
Comunicacoes Eletronicas constante do Portal do
Jurisdicionado;

Il - por correspondéncia, mediante correio ou
agente do Tribunal, com aviso de recebimento, cujo
recibo sera juntado ao processo;

Il - por edital, publicado no Diario Oficial Eletronico
do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe ou no
Diario Oficial do Estado, juntando-se ao processo
cOpia da publicacao, quando ignorado, incerto ou
inacessivel o lugar em que o interessado se
encontrar. (NR)

(...)

§62 Havendo litisconsércio entre responsaveis, o
prazo de 15 (quinze) dias tera seu termo inicial
contado a partir da data em que a ultima citacao
for efetivada a um dos interessados, disposicao
inaplicavel aos processos eletronicos. (NR)

Art. 175. A intimacao das partes e seus
procuradores, se houver, da inclusao do processo
na pauta de julgamento do Tribunal de Contas
dar-se-a por meio do Didrio Eletronico do TCE-SE,
com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, da
qual constara o nimero e a natureza do processo,
bem como 0s nomes dos interessados e dos
advogados legalmente habilitados nos autos. (NR)”

Art. 21. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente, quanto
aos processos eletronicos, o disposto nos arts. 12, 29, 42, 62, 72, 12 e 19 da

Resolucao TC n? 171/1995.

Art. 22, Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Aracaju, Sala das Sessdes do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SERGIPE, em 16 de marco de 2017.
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