CAMARA MUNICIPAL

v DE CRISTINAPOLIS y

LEGISLANDO COM O POVO, PARA O POVO

PROJETO DE RESOLUGAO N°QQ__I2023

Regulamenta a elaboragdo do Plano de Contratagdes
Anual - PCA a que se referem os arts. 12, inciso VIl da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de Cristinapolis/SE.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CRISTINAPOLIS/SE, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
Art. 25, IV, V E VII, do Regimento Interno, RESOLVE:

Secao |
Finalidades e Sistema para Elaboragdo do PCA

Art. 1°. O Plano de Contratagbes Anual — PCA é o documento que consolida as
demandas que o 6rgédo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboracéo.

§ 1° O Poder Legislativo podera utilizar o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes — PGC, que constitui a ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para elaboragéo do PCA, mediante celebragao de Termo de Acesso,
conforme disposto na Portaria no 355, de 9 de agosto de 2019, ou o ato
normativo que a substituir.

§ 2° Caso seja adotado o PGC da Unido, deverdo ser observados os
procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de PGC, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema,
operacionalizagao e elaboragdo do PCA.

§ 3° Em caso de n&o utilizagéo do Sistema de PGC da Unizo, podera o 6rgdo ou
entidade elaborar o PCA em ferramenta informatizada prépria.

§ 4° Fica dispensado de registro no Sistema, dos itens classificados como
sigilosos, nos termos da Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro de 201 1, ou
abrangidos pelas demais hipoteses legais de sigilo.

§ 5° O Poder Legislativo devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informagées da ferramenta informatizada de que trata esta Resolugdo,
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protegendo-os contra danos e utilizagoes indevidas ou desautorizadas no ambito

de sua atuagao.

§ 6° No caso de classificagao parcial de informagdes, as partes nao classificadas
como sigilosas deverao ser cadastradas no Sistema, quando couber.

§ 7° O é6rgéo e a entidade, seus secretarios, dirigentes e servidores que utilizem
o Sistema responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

§ 8° Para fins do disposto nesta resolugéo, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico responsavel por autorizar a abertura
de processos de licitagdo, a celebragdo de contratos ou a ordenagao de
despesas, no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os
processos de contratacdo para as centrais de compras de que trata o artigo 181
da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade e
requerer a contratacao de bens, servigos e obras;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizagdo de demanda, e promover a agregacéao de valor e a compilagao de
necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual, por meio do qual a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacéo;

V - plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que o
6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracgao;

VI - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagao
e acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito do 6rgao
ou da entidade;

VIl - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC:
ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracéo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Poder Executivo
federal, para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratagdes anual
pelos 6rgéos e pelas entidades de que trata o § 1° do artigo 1° desta resolugao.
Secao Il
Objetivos do PCA

Art. 2° A elaboragao do PCA pelos 6rgaos e pelas entidades tem como objetivos:
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| — racionalizar as contratagbes das unidades administrativas de sua

competéncia, por meio da promogdo de contratagdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de produtos e
servigos e redugao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestao
de Logistica Sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

Il - subsidiar a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orcamentaria e da Lei
Orcamentaria;

IV — evitar o fracionamento de despesas;
V — estabelecer um calendario anual de licitagées;

VI - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Secao lll
Do Documento de Formalizagdo de Demanda
Art. 3°. O procedimento para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-
se com o preenchimento do Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD
pelo setor requisitante, contendo as seguintes informagdes:
| - justificativa da necessidade da contratagzo;

Il — descrigdo sucinta do objeto;

Il - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogagao de Material ou de
Servigos, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV — estimativa preliminar do valor total da contratagdo com a indicagao do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano:;

V — previsdo de data desejada para a contratagéo;
VI - grau de prioridade da compra ou contratagéo.
VII — se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro DFD para
sua execucao, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas

contratagdes serao realizadas;

VIII - classificagdo orgamentaria da despesa até nivel de elemento e
desdobramentos;

§ 1°. Os itens referentes a contratagdes de solugdes de tecnologia da informacao
e comunicagbes deverdo observar as regras especificas do 6rgao ou entidade
da Administragc&o dos Recursos de Tecnologia da Informagao.
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§ 2°. Os itens que tiverem classificacdo de prioridade como “alta” deverao conter

justificativas sobre a escolha.

§ 3°. O documento de formalizagao de demanda podera, se houver necessidade,
ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementagéo das informagdes, compilagao de demandas e padronizacao.

Secgao IV
Do Cronograma de Elaboragao
Art. 4°. A elaboracdo do PCA observara o que segue:

| — Em até noventa dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes
orgamentarias do ano de elaboragao do Plano de Contratagdes Anual, os setores
requisitantes ou técnicos deverao incluir, no sistema PGC ou outro que 0
Municipio adotar, as contratacdes que pretendem realizar ou renovar no
exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei Federal no 14.133, de 2021,
e encaminhar ao setor de contratagdes, por meio da DFD - Documento de
Formalizagéo de Demanda, devidamente aprovado pelo Secretario da Pasta.

Il — Em até sessenta dias do envio do projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias
do ano de elaboracgéo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de contratagoes
devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou
técnicos, e, se de acordo, consolidar e enviar o Plano consolidado para
aprovacao da autoridade competente do 6rgao ou entidade ou entidade ao qual
integra ou a quem ela delegar.

SecaoV
Da consolidagdo das Demandas e Elaboragao do PCA

Art. 5°. O setor de contratagdes devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias necessarias
para:

| — agregagdo, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza
visando a racionalizacdo de esforcos de contratagao e a economia de escala;

Il — adequacio e consolidagdo do Plano de Contratagoes Anual,

Il — construcdo do calendario de contratagdo, por grau de prioridade da
demanda, considerando a data desejada e a disponibilidade da forga de trabalho
na instrucdo dos autos de contratagao;

IV — definicdo da data estimada para inicio do processo de contratacao
considerando o tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a
contratagdo e a disponibilidade da forca de trabalho na instrugdo dos autos de
contratacao.
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§ 1° Sempre que pertinente, os DFD dever&o ser encaminhados, previamente,
dos setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverdo a analise
das demandas e a agregagdo de valor, observando-se os principios da
padronizagao e da economicidade.

§ 2° A definicao dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar
de ato do 6rgéo.

Segao VI
Da Aprovacao do Plano de Contratagdao Anual

Art. 6°. Em até trinta dias da data do envio da Lei de Diretrizes Orgcamentarias do
ano de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual, a autoridade competente
devera aprovar o Plano por meio do Sistema PGC ou outro que adotar, sendo
disponibilizado automaticamente, na forma do art. 7° desta Resolugao.

§ 1°. A autoridade competente podera reprovar o Plano de Contratagées Anual
ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratagdes realizar adequagées,
observada a data limite definida no caput.

§ 2°. Apds a aprovagéo pela autoridade competente o PCA sera disponibilizado
ao Setor de Planejamento para elaboragdo das pecas orgamentarias, podendo
ser devolvido ao setor de contratagbes em caso de necessarios ajustes
orcamentarios.

Secgao Vil
Da Divulgagao

Art. 7°. Os Planos Anuais de Contratagdes serdo disponibilizados no site do
6rgao ou entidade e no Portal Nacional de Contratagées Publicas — PNCP.

Paragrafo dnico. O Poder Legislativo devera disponibilizar, por meios
eletronicos, o endereco de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagdes
Anuais no Painel de Compras no PNCP.

Segao VIl

Da Revisao e do Redimensionamento

Art. 8°. O Plano de Contratagcdes Anual podera ser alterado para a inclusdo ou o
redimensionamento dos itens.

§ 1° Durante a sua execucdo, o Plano de Contratagdes Anual somente podera
ser alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da
necessidade da contratag&@o e posterior aprovagéo da autoridade competente.

§ 2°A divulgacao das alteragdes acontecera nos mesmos sitios de divulgacao da
divulgacgao original do PCA.
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Secao IX
Da Execucio do Plano de Contratacao Anual

Art. 9°. Na execugdo do Plano de Contratagoes Anual, o setor de contratagdes
devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do
Plano vigente.

§ 1° As demandas que nao constarem do Plano de Contratagdes Anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 8°

desta Resolucgéao.

§ 2° Nao sera necessario incluir no Plano de Contratagdes Anual os casos
supervenientes:

| — de contratagdes com valor inferior a 15% (quinze porcento) dos valores de
que tratam os incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal no 14.133, de 2021;

Il — de contratacdes referentes a servicos de manutengdo de veiculos
automotores de propriedade do 6rgéo, incluido o fornecimento de pecgas, de que
trata 0 § 7°, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

Il — as hipoteses previstas nos incisos Vil e VIIl do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

IV — as pequenas compras e a prestagao de servicos de pronto pagamento, de
que trata 0 § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 3° Os casos supervenientes de contratacdo previstos nos incisos do § 1° deste
artigo poderdo ser incluidos no Plano de Contratagdes Anual depois de
autorizados pela autoridade competente.

Art. 10. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverao ser
encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data desejada de que trata o inciso V do art. 3° desta Resolugao,
acompanhadas da devida instrucao processual.

Art. 11. A partir de julho do ano de execugdo do Plano de Contratagées Anual,
os setores de contratacdo deverdo elaborar relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo de contratacdo de itens do Plano até o término do
exercicio, podendo utilizar-se do método disposto em Caderno de Logistica
elaborado pela Secretaria de Gestdao da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestédo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Paragrafo unico. O relatério de gestdo de riscos tera periodicidade semestral, e

sera encaminhado a autoridade competente, que promovera agoes de corregao
pertinentes.

Secgao X
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Art. 12 Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

ADELMO GONCALO DIAS DOS SANTOS
Presidente

LANDERROBSON JAIRON DOS SANTOS RIBEIRO
Vice-Presidente

ELIELMA QUINTELA GUIMARAES
Primeira-Secretaria

GILBERTO ALVES ROCHA
Segundo-Secretario



