ESTADO DE SERGIPE

DECRETO N°¢ £ /;1 12017

Regulamenta a concessao de “diaria” aos
Servidores Civis da  Administragao
Municipal, da Prefeitura de Pacatuba, que
se deslocarem para localidades situadas
dentro ou fora do Estado de Sergipe, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACATUBA, ESTADO DE SERGIPE, no uso das

atribuices que Ihe sdo conferidas nos termos da Lei Orgéanica do Municipio,

Decreta;

CAPITULO |
Da Concessdo e Competéncia

Art. 1° - Ao Servidor da Administragdo Publica Municipal, do Poder
Executivo, que se deslocar, para a participagdo em capacitagao, cursos
compativeis com 0 desempenho da fungao, eventos dos agentes publicos e
missdes oficiais. conforme Resolugéo TCE n° 297 de 11 de agosto de 2016,
eventualmente e em objeto de servigo, da localidade onde tem exercicio para
outra situada dentro ou fora do territorio do Estado de Sergipe, conceder-se-a, nos
termos desta regulamentacao, “diaria” legalmente prevista, para atender as

despesas com alimentagao, hospedagem e deslocamento no local de sua

realizag3o.
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Paragrafo Unico. A diaria somente sera concedida quando ©
deslocamento ocorrer de maneira gue o horario em que © servidor se deslocare o
periodo de permanéncia afastado de sua sede exijam a realizagao efetiva de
despesas referidas no “caput” deste artigo.

Art. 2° - A diaria sera concedida pelo Prefeito Municipal, mediante
solicitacao do responsavel pelo o6rgao interessado, que indicara o nome do
interessado, o cargo, fungao ou emprego por ele exercido, a localidade para onde
se dara o deslocamento, a data e O horario previstos para 0 afastamento, a
duragéo provavel da permanéncia na outra localidade e a quantidade de diarias a

serem concedidas, através do modelo-padrao constante no anexo .

Art. 3° - Na concessao de diarias devera ser observado o limite dos

recursos orgamentarios proprios relativos ao respectivo exercicio financeiro.

CAPITULO I
Dos Critérios de Fixagao das Diarias

Art. 4° - As diarias serdo concedidas em valor certo e determinado,
conforme os critérios estabelecidos nos Anexos | e Il deste Decreto, conforme
determina as Resolugdes n° 282 E 297 de 08/08/13 e 11/08/16 respectivamente,
do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

SECAOI
Da Diaria para dentro do Estado

Art. 5° - A diaria para dentro do Estado, isto &, a ser concedida nos

deslocamentos para localidades situadas no proprio Estado de Sergipe, de acordo
1
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com o respectivo critério, tera valor indicado, conforme caso no Anexo | deste

Decreto.

SEGCAQII
Da Diaria para fora do Estado

Art. 6° - A diaria para fora do Estado, ou seja, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas fora do territorio do Estado de Sergipe,
observando o respectivo critério, tera o valor indicado, conforme o caso, no Anexo

|l deste Decreto.

SECAOQ Il
Da Excecdo e Restri¢cdo da Diaria

Art. 7° - Serao concedidas diarias de igual valor, tomando-se por
base a do cargo, fungéo ou emprego de maior hierarquia, aos servidores, ainda
que de posigbes hierarquicas diferentes, que se deslocarem conjuntamente

para o desempenho de um mesmo servico ou missao.

Art. 8° - O valor da diaria sera reduzido a metade, no caso em que
sejam concedidas ao servidor alimentagao e hospedagem gratuitas por outro

6rgao ou entidade do setor publico ou privado.

CAPITULO IlI
Da Vedagdo de Concesséo de Diarias

Art. 9° - Nao se concedera diaria:

o
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| — quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia
permanente do cargo, fungéo ou emprego;

Il — referente ao dia da falta, quando o servidor, estando afastado
ou fora da sua sede ou localidade em que tem exercicio, em objeto de servico.

faltar ao trabalho sem motivo justificado;

CAPITULO IV

Do Pagamento de Diaria e Prestagédo de Contas

Art. 10 - O pagamento das diarias a que o servidor fizer jus, se
legalmente devidas e concedidas nos termos da presente regulamentagaoc, em
valor correspondente a quantidade certa ou presumivel dos dias de afastamento
da sua sede ou localidade em que tem exercicio, deverda ser feito

antecipadamente ao deslocamento, exceto nas seguintes situagées:

| — Em caso de emergéncia, devidamente caracterizadas;
Il — Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze

dias, caso em que poderéo ser pagas parceladamente, a critério da administragao.

Art. 11 - Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem
exercicio, o servidor restituira, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as diarias
recebidas em excesso, ou, se for o caso de ter recebido em quantidade menor que

os dias de afastamento, solicitara as diarias suplementares devidas.

Art. 12 - Para o devido acerto de contas de diarias, o servidor

apresentara documento que comprove o deslocamento (Ex: Nota fiscal e recibo da
hospedagem, o comprovante de cada passagem ou bilhete de viagem utilizado,
nota fiscal do restaurante, nota fiscal ou cupom de pedagio, nota fiscal de
-~ /
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abastecimento do veiculo, declaracdo do Orgdo visitado, certificado de

participagdo em curso).

Art. 13 — O responsavel pela diaria apresentara relatorio
circunstanciado da viagem em até 03 (trés) dias Uteis apéds o relatorio, o qual
devera ser homologado por sua chefia imediata e enviado ao setor de
contabilidade da Secretaria Municipal de Financas, para que seja digitalizado na

unidade de rede e arguivamento.

Paragrafo Unico — O relatério circunstanciado sera elaborado

conforme modelo-padrao constante no anexo IV deste decreto.

CAPITULO V

Das Disposigdes gerais e Finais

Art. 14 - O disposto neste Decreto aplicar-se-a aos servidores
estatutarios tanto quanto os celetistas, comissionados do poder Executivo, seja do

seu Quadro de Pessoal permanente ou do suplementar.

Art. 15 - Os Secretarios Municipais glosardo as didrias que por

acaso ou equivoco tenham sido recebidas indevidamente pelo servidor.

§1°. As diarias recebidas indevidamente serdo devolvidas de uma

s6 vez, sem prejuizo da punigao disciplinar que couber.

§2°. A nao restituigdo no prazo devido implicara no respectivo
desconto em contracheque no més subsequente, na forma prevista da legislagao

/
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pertinente, sem prejuizo da imposigdo de eventual sangdo administrativa, quando
configurada falta funcional.

Art. 16 - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar
cumprimento a ordem ou determinagdo de afastamento para a localidade a que se
devera deslocar, fara imediatamente comunicagéo a autoridade competente, para

as providéncias adequadas ou necessarias.

Art. 17 - No valor de diaria estabelecido de acordo com as
disposi¢des deste Decreto esta incluida a parte referente a cobertura de despesa
com transporte ou locomogdo do servidor na localidade para onde se der o

deslocamento.

Art. 18 - Periodicamente, sempre que necessario, o Chefe do
Poder Executivo, mediante Decreto, expedira novas Tabelas de Diarias, para fora
e para dentro do Estado, nos modelos constantes dos Anexos | e |l deste Decreto,
com os respectivos valores atualizados, limitando-se as determinagbes das
Resolugdes n°® 282/2013 e 297/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe,

Art. 19 - Os afastamentos dos Diretores de Orgéos da
Administragao Publica Municipal, para localidades situadas fora do territorio do
Estado de Sergipe, serdo previamente informados, por escrito, ao respectivo
Secretario do Municipio, cuja Secretaria 0 mesmo 06rgao esteja vinculado,

constando o objetivo e o periodo previsto da viagem.

Art. 20 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 21 - Revogam-se as disposigdes em contrario, e as demais

disposicdes que o alteraram ou complementaram.

Pacatuba/SE, 01 de junho de 2017

ALEXA’&R DA SILVA MARTINS

Prefeito Municipal
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ANEXO 1

TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO

. DA DIARIAEM RS

|  CARGOS S

T ke RNOITE | SEM PERNOITE
PREFEITO 300,00 150,00

VICE-PREFEITO 300,00 150,00

' SECRETARIOS 300,00 150,00

' DEMAIS SERVIDORES 300,00 100,00
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TABELA

ANEXO |l

DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

"PREFEITO

'VICE-PREFEITO 800,00
' SECRETARIOS 800,00
'DEMAIS SERVIDORES 800,00
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Anexo Il
MODELO

SOLICITACAO DE DIARIAS

DADOS GERAIS

Nome
CPF

Matricula

Cargo

- Unidade de Lotacédo

Local do deslocamento
Periodo do deslocamento

' Motivo do deslocamento
 Descri¢do da programagao

o PREVISAO
Municipio/estado | Data Hora Valor |

(R$)
| Saida_ | |
Chegada

— JUSTIFICATIVA

(demonstrar que a ag&o tem relagdo com a atividade profissional e
justificar a escolha do tipo da agéo de capacitagédo e da escolha do
prestador de servigos) [
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, dia/més/ano

(Nome do servidor solicitante)
Assinatura do servidor solicitante

Nos termos do Decreto n° /2017, autorizo a presente solicitagao. '

- . dia/ més/ano

Prefeito Municipal
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Anexo IV
MODELO
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZAGAO DA DIARIA

DECRETO MUNICIPAL N° /2017

1) IDENTIFICAGAO

“UNIDADE ADMINISTRATIVA

'NOME DO SERVIDOR BENEFICIADO

N° DO EMPENHO DA LIBERAGAO DA

DIARIA

2) DESTINO DO SERVIDOR BENEFICIARIO

'DESTINO
'DATA DA SAIDA
"DATA DE CHEGADA

3) ATIVIDADES RELACIONADAS

| i
(descrever de forma sucinta as atividades realizadas e oS |

_ conhecimentos adquiridos) ;/_;
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4) Valores solicitados

'Numero de diarias

Valor Unitario R$

Valor Total R$

5) Canhotos comprovantes de passagens - énibus ou avido
(anexo)

6) Certificado ou documentos que comprove participagado em
eventos de interesse publico ou o servigo prestado, se for o
caso. (anexo)

7) Nota fiscal e recibo de hospedagem, de restaurante, de
abastecimento do veiculo, cupom de pedagio, declaragao do
orgao visitado.

E o relatério,

---------------------- , dia/més/ano

Nome do servidor beneficiado
Assinatura do servidor

“Nos termos do decreto Municipal n° /2017 homologo o presente
relatério circunstanciado e encaminho ao departamento de
contabilidade para que promova o arquivamento.

? - -, dia/més/ano
‘ Nome, cargo e imediato e ass. do chefe
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