ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 394,
DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigagdes relativ_as ao fo_rr_lecimemo‘ de t.JEI]S.
locagdes, prestagdo de servigos e realizagdo de obras. no 4mbito da Administragdo Publica Municipal de Sao Miguel

do Aleixo/SE.

O PREFEITO DE SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE, no uso das atribuigdes que lhe foran? conferidas pela Lei
Orgénica do Municipio e pelo decreto n® 165, de 29 de dezembro de 2023, e considerando o disposto no art. 141 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicacio

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a observincia da ordem cronologica de pagamento das o‘br.iga(:(”)es
relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestagdo de servigos e realizagdo de obras, no dmbito da Administra¢ido
Piblica Municipal.

Art. 2° Os drgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, quando executarem recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntdrias, deverdo observar as regras e os procedimentos para ordem cronolégica dos pagamentos
de que trata esta Instru¢do Normativa.

Operacionaliza¢do e controle

Art. 3° A operacionalizag@io e o controle da ordem cronolégica de pagamento serdo realizados por meio do Sistema
oficial do Municipio, disponivel no enderego eletrdnico: https://www,saomigueldoaleixo.se.gov.br

§ 1° O Sistema constitui a ferramenta informatizada, disponibilizada pela Prefeitura de Sao Miguel do Aleixo, que
automatiza e instrumentaliza todo processo de gestdo e execucdo contratual. incluindo aspectos orgamentarios e
financeiros, bem como aqueles relacionados a fiscalizagdo técnica, administrativa ¢ setorial.

CAPITULO 11
PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos

Art. 4° O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronolégica de exigibilidade para cada fonte
diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa ¢ subdividida nas seguintes categorias de
contratos:

I — fornecimento de bens:

Il — locagoes;

I — prestagdo de servigos; e
IV —realizagdo de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas, atendendo a uma
determinada regra de destinagdo legal, evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos
com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa especifica serdo
ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou
outra origem especifica do recurso, cuja obtengdo exija vinculacio.

Inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 5° A ordem cronolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusdo do crédito na sequéncia
de pagamentos. a liquidacdo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidacdo de despesa o segundo estagio da despesa piblica e consiste na verifica¢do do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a execucdo
do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro do contrato. conforme o caso,

§ 2° Nos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra, a situa¢do de
irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do
pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade. podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir
parte do pagamento devido 4 contratada. limitada a deducdo ao valor inadimplido.

§ 3° Na hipdtese de que trata o § 2°, a Administragdo, mediante disposi¢io em edital ou contrato, pode condicionar a
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovagdo de quitagio das obrigagdes trabalhistas vencidas.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posicdo da ordem cronologica de sua exigibilidade, ndo
concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 ¢ no art. 149 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

deverd observar a ordem cronoléeica de exigibilidade. ainda aue o contrato i4 tenha sido encerrado. SaA
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§ 6” A inobservdncia imotivada da ordem cronolégica de que trata o caput deste artigo ensejard a apuragio de
responsabilidade do agente responsdvel, cabendo aos 6rgios de controle a fiscalizagdo. . )
§ 7° Havendo preterigdo indevida da ordem cronologica de exigibilidade, o agente responsavel pelo pagamento poderd
incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para a liquidacio e pagamento

Art. 6° Os prazos para liquidagio e pagamento sdo cldusulas necessérias nos instrumentos de contrato, nos termos do
inciso VI do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021. ' _

Pardgrafo unico. Nas hipéteses de substitui¢do do instrumento de contrato por outro instrumento hébl!., conforme
dispde o art. 95 da Lei n° 14.133. de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamento constardo de instrumento
convocatdrio, de aviso de contratagdo direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 7° Os prazos de que trata o art. 6° serdo limitados a: .

[ - 10 (dez dias) ateis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracio:

[1 — 10 (dez dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidagdo, deverd ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°® 4,320, de 17 de mar¢o de 1964,
certificando-se do adimplemento da obrigagio do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.,

§ 2° Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021. os prazos de que dos incisos I e II do caput serdo reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderdo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na exccugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagio
de despesa, ndo serd computado para os fins de que trata o inciso [ do caput ¢ 0 § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipétese de caso fortuito ou forga maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o
pagamento serd suspenso até a sua regularizagdo, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronolégica que a despesa
originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral da obrigacao, poderd haver
pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posigdo da ordem cronologica.

Art. 8° Previamente ao pagamento, a Administragdo deve verificar a manutencdo das condigdes exigidas para a
habilitagdo na licitacdo, ou para a qualifica¢do, na contratacio direta.

§ 1° A eventual perda das condigdes de que trata o caput nio enseja, por si, retengdo de pagamento pela
Administracio.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Administragdo deverd notificar o fornecedor
contratado para que regularize a sua situagdo,

§ 3° A permanéncia da condigdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa ndo aceita pela
Administragdo. pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracio de responsabilidade e da aplicagio de
penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a reten¢dio dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a Administragio
Pablica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n® 14.133, de 2021,

_ CAPITULO 111 )
ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipdteses

Art. 9 A alteragdo da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrers mediante prévia justificativa da autoridade
competente e posterior comunicagdo ao Tribunal de Contas do Estado, exclusivamente nas seguintes situagdes:

I — grave perturbagdo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato:

Il — pagamento de servigos necessdrios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que demonstrado o risco
de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato:

[V — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagio Jjudicial ou dissolucdo da empresa
contratada: ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio pablico ou para
Mmanter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestagdo de um servigo pablico de relevédncia ou o cumprimento da miss#o institucional.
Pardgrafo anico. O prazo para a comunicagdo a autoridade listada no caput deste artigo ndo poderd exceder a 30 (dias)
dias contados da ocorréncia do evento que motivou a alteracdo da ordem cronolégica de pagamento.

CAPITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 10. O érgéo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em segdo especifica de acesso a informacdo em seu
sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos. bem como as justificativas que fundamentarem a eventual
alteragdo dessa ordem. % i
Art. 11. Ressalvada a excecio prevista no inciso I do & 3° do art. 137 da Lej n° 14.133. de 2021. o contratado tera
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direito 4 extingdo do contrato na hipétese de atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissido da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por
despesas de obras, servigos ou fornecimentos.,

Vigéncia

Art. 12, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Sdo Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024,
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