PREFEITURA DE ¥OSSA SENHORA

PARECIDA

SOVERNAR PARA TODOS

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA SE

LEI n2 69/2022
24 de Margo DE 2022

Dispde sobre a criagdo da estrutura administrativa do
Poder Legislativo Municipal com a criagdo de cargos do
Quadro Comissionado de Pessoal e da outras
providencias.

JEANE DE JESUS BARRETO, PREFEITA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA APARECIDA, ESTADO
DE SERGIPE, no uso de suas atribui¢des legais que Ihes sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,
FACO SABER, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
LEI:

Art. 12 - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| — CARGO PUBLICO - E o conjunto de atribuigdes e responsabilidades previstas na estrutura
organizacional e cometidas ao servidor publico, criado por lei, com denominago prépria, numero
certo e vencimento especifico fixado por lei;

Il - CARGO DE PROVIMENTO COMISSIONADO — E o cargo criado por lei na estrutura
organizacional, com estipendio correspondente e com atribuicBes certas e especificas de direcdo,
chefia e assessoramento, a serem exercidas por pessoa da confinagio da autoridade nomeante;

Il — SERVIDOR PUBLICO - E a pessoa fisica legalmente investida em cargo publico;

IV — VENCIMENTO - E a retribuigio minima inicial pelo exercicio de cargo publico, com valor
fixado em lei.

Art. 22 - Os cargos de provimento em comissdo destinados as atribuicdes de dire¢do, chefia e
assessoramento das unidades administrativas do Poder Legislativo Municipal, especificados e
descritos no anexo | desta Lei.
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Art. 32, Ficam criados os seguintes cargos comissionados de livre nomeagdo e exoneraco, do
Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Nossa Senhora Aparecida (SE) e respectivas vagas,
conforme segue:

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

ITEM CARGO SIMBOLO VAGAS

| DIRETOR FINANCEIRO cco1 01

I SECRETARIO cCco2 01

1] ASSESSOR DA PRESIDENCIA Cco3 01

\Y; ASSESSOR DE SERVICOS cco3 01
LEGISLATIVOS

v ASSESSOR DE CONTROLE cco3 01
INTERNO

Art. 42. O simbolo do cargo é representado pelas siglas CC que correspondem a forma de
provimento.

§ 12 - As especificagbes dos cargos em comiss3o sdo previstas no anexo | desta Lei.

§ 22 - Os cargos em comissdo sdo de livre nomeac3o e exoneracdo, por ato da Presidéncia da
Camara de Vereadores, respeitados os requisitos legais exigidos para o ingresso no servico publico e
as condigdes especificas previstas para o exercicio do cargo a ser provido.

Art. 52 - A lotagdo dos cargos em comissdo sera estabelecida através de Portaria, com
numeragao cronoldgica atualizada anualmente.

Art. 62 - Fica instituida a gratificagdo considerada condig¢des especiais de trabalho — CET para
os cargos do Legislativo, exclusivamente ao servidor que exercer atividade de relevante interesse
para a Camara Municipal.

Parégrafo Unico. A gratificagdo sera concedida pelo Presidente até o limite de 100% (cem por
cento) do vencimento basico do servidor, justificando-se no ato de concess3o o percentual aplicado

5
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Art. 72 - Fica convencionado o més de margo de cada ano para a negociacdo do reajuste
salarial no vencimento basico do funcionalismo do Poder Legislativo em Nossa Senhora Aparecida
(SE).

Art. 82 - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta do orcamento da Camara
Municipal de Nossa Senhora Aparecida (SE), neste Estado de Sergipe.

Art. 92 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Resolugdo n2
02/2015, bem como todas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA APARECIDA, ESTADO DE
SERGIPE, EM 24 de MARCO de 2022.

] L
il

Prefeita Municipal
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ANEXO |

RELACAO DE CARGOS COMISSIONADOS

Nomenclatura

Formagdo
exigida

Simbolo

Atribuicdes

Remunera
¢ao
Mensal RS

DIRETOR
FINANCAS

DE

Nivel Médio

CC-01

Planejamento, a organizacgdo, a
dire¢do, a coordenagao e o
controle das atividades de
execugao or¢camentaria
pertinente a Camara, de modo
a se cumprirem as prescrigdes
Legais e do Tribunal de Contas
do Estado; todas as acdes
proprias de administracdo de
pessoal, incluido as relativas a
desenvolvimento de recursos
humanos; Coordenar 0s
procedimentos de
compras e arquivos da
contabilidade; Responsavel
pelos descontos na folha de
pagamento de servidores e dos
agentes politicos,
respectivamente, na forma do
estatuto dos servidores
publicos do municipio e da
Legislagdo fixadora do subsidio.
Buscar solugbes para o
departamento a que dirige;
pelo
Poder

formais

zelar
do

organizar e
patrimonio
Legislativo.

1.500,00

P

SECRETARIO

Nivel Médio

CC-02

Assessorar o Presidente e

1.350,00
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executar as suas ordens;
Organizar a pauta dos
trabalhos do Corpo Legislativo
Despachar, junto com o
Presidente, os expedientes da
Camara Municipal;
Receber todos os expedientes
remetidos a Presidéncia, dando
aos mesmos  provimento;
Transmitir, as demais Unidades
de Servicos da Camara, as
ordens do Presidente;
Coordenar e supervisionar os
Servigos de todas as unidades
da Camara;

Comparecer as sessdes da
Camara e assessorar ©O
Presidente, a Mesa Diretora e
os Vereadores em tudo aquilo
que for necessario;

Anotar todas as ocorréncias
havidas durante as reunides da
Camara, para transcrevé-las
em atas, utilizando-se o livro
proprio; Elaborar todo o
expediente interno e externo
da Camara, providenciar o seu
encaminhamento aos
destinatarios, registrando em
livro proéprio os expedientes
recebidos e remetidos pela
Camara;  Colecionar Leis,
Decretos, Portarias e demais
atos normativos municipais,
estaduais e federais de
interesse da Camara, de

H
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maneira a facilitar  aos
vereadores 0 acesso a estes
documentos legais, toda vez
que se fizer necessario;
Celebrar todos os atos e fatos
do processo legislativo, assim
como os de seu conhecimento;
realizar, enfim, toda a
supervisdao sobre as tarefas
pertinentes a Secretaria da
Camara, ndo especificadas
neste anexo.
Efetuar outras atividades
correlatas por determinacdo

ASSESSOR
GABINETE
PRESIDENCIA

do Presidente.

Servigos pertinentes a
secretaria, @ agenda e ao
atendimento  ao  publico,
subsidiar, sob o ponto de vista
politico e de interesse publico,
as matérias que estejam em

trdmite na Cdmara; Sugerir

pronunciamentos sobre
matérias em tramitacGo no
DE Legislativo ou sobre
DA Nivel Médio | CC-03 acontecimentos que afetem a | 1.212,00

vida da comunidade; Agendar,
organizar e assessorar O
Presidente em reunibes e
debates externos; representar
0 parlamentar em reunibes e
eventos por determinagcdo
daquele; Sugerir
encaminhamentos e pautas

politicas; e encaminhar e &
acompanhar as reivindicagbes
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de cidaddos perante oJrgdos
externos;

ASSESSOR
SERVICOS
LEGISLATIVOS

DE
Nivel Médio

CC-03

Responsabilizar-se pela
Administracdo, funcionamento
e manutengdo das atividades
inerentes a atividade legislativa
da Camara Municipal, dentro
dos critérios estabelecidos pela
Legislagdo Vigente;

Registrar, sugerir ao Presidente
da Camara Municipal, aplicar
regras e acompanhar o
desenvolvimento da Secretaria
Legislativa, detectando pontos
criticos e apontando solugdes
planejadas, pra curto, médio e
longo prazo;

Monitorar e registrar 0s
problemas e anomalias
detectadas nas rotinas,
solucionando-os junto a Mesa
Diretora;

Controlar quaisquer
ocorréncias no legislativo
municipal, sem interferir nas
rotinas, oficializando (o}
ocorrido a Mesa Diretora;
Responsabilizar-se pelo bom
andamento das atividades do
processo legislativo,
considerando todos 0s
aspectos, no que se refere a
parte humana e burocratica;
Efetuar outras  atividades
correlatas por determinagdo
do Presidente

1.212,00

#
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Acompanhar a elaboracdo e avaliar o
cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidas no Plano Plurianual e
Lei de Diretrizes Orgamentarias
referente ao Legislativo Municipal;
Comprovar a legalidade e
legitimidade dos atos de gestdo do
Presidente e avaliar os resultados
quanto a eficacia, eficiéncia e
efetividade da gestdo orgamentiria,
financeira e patrimonial; Avaliar os
custos das compras e servicos
realizados pela Camara e apurados

ASSESSOR DE em controles regulamentados na Lei
CONTROLE Nivel Médio | CC-03 de Diretrizes Orcamentéria; Controlar | 1.212,00
INTERNO as operagdes de crédito e inscrigdo

de despesas em restos a pagar;
Acompanhar o cumprimento da
destinacdo vinculada de recursos da
alienagdo de ativos; Acompanhar o
cumprimento dos limites de gastos
do Poder Legislativo Municipal;
Conferir célculos e apontar os
enganos que encontrar; Fazer
conferéncia de documentos;
Examinar, para efeito de fiscalizagdo
financeira e orgamentaria, as vias de
empenhos encaminhados ao Tribunal
de Contas.

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA APARECIDA, ESTADO DE
SERGIPE, EM 24 de MARCO de 2022.

Prefeita Municipal
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