Prefeitura Municipal de Itabi
Gabinete do Prefeito .

DECRETO N2 069/2022
DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022

REGULAMENTA AS ORIENTACOES E OS
PRAZOS PARA REALIZACAC DO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL (PCA)} NO AMBITO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABI,
ESTADO DE SERGIPE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABI, ESTADO DE _SERGIPE, no uso das suas atribuicdes
legais e constitucionais, que lhe confere o Artigo 87, da Lei Organica Municipal:

CONSIDERANDO que a Lei n? 14.133, de abril de 2021, estabelece normas gerais de
licitagdo e contratacao para as administragtes publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, e do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que o art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021 estabeleceu que a fase
preparatoria do processo licitatdrio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o Plano de ContratagBes Anual — PCA, de que trata o inciso Vil do caput do art. 12 da
mesma lei, com as leis orgamentdérias, bem como abordar todas as consideracses técnicas e de
gestdo que podem interferir na contratagdo;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual — PCA, com o objetivo de racionalizar as contratagcdes da Prefeitura
Municipal de Itabi, subsidiando a elaboragdo da respectiva lei orcamentdria;

DECRETA

TITULO |
DISPOSICOES INICIAIS
Art. 12 - Ficam regulamentados as orientagdes para a realizagdo do Plano de
Contratagbes Anual —~ PCA, no ambito da administragdo pablica Municipal.
Art. 22 - Para fins do disposto neste Decreto, sdc adotadas as seguintes definicdes:

f— Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD: documento gue fundamentz ¢
PCA, em que a unidade administrativa informa e detalha a necessidade de contratacio ou
renovacao contratual; ' é
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It — Plano de ContratagSes Anual — PCA: documento que consolida as demandas que
a Prefeitura de ltabi planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragio;

Il — Setor demandante: unidade administrativa responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo e renovacdo de bens, servicos e obras, e realizar a consolidac3o,

par meio de DFD;

IV — Revisdo: procedimento de alteragio do PCA que objetiva a incluséo ou a

exclusdo de demanda no PCA;

V - Redimensionamento: procedimento de alteracdo do PCA que visa a sua
adequagdo ao or¢camento aprovado para aquele exercicio.

TiTuLo Nl
DA ELABORAGAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 32 - Cada unidade administrativa deverd analisar e consolidar as suas demandas
e informar, por meio de DFD, tanto as contratagBes de custeio, quanto as de investimentos que
necessitam ser realizadas.

§1°. O encaminhamento do DFD depende de autorizagio do ordenador de despesa
da unidade administrativa requisitante, ou de outro servidor formalmente designado.

§29. Serfo registrados no PCA os itens referentes a novas contratacbes e
prorrogacdes contratuais, inclusive em relagdo aos servigos de natureza continuada.

Art. 42 - Para elaboragdo do PCA a unidade administrativa demandante preencher3
o DFD com as seguintes informagdes:

t — justificativa da necessidade da contratac3o;
Il — descricdo do objeto;

Il = quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratag3o;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades;

Vi — grau de prioridade da compra ou da contratacio;

VIl — indicac@o do vinculo do objeto pretendido com a aquisicio de outro bem ou
contratagdo de servigo para que seja determinada a sequéncia em que as contratacdes serdo
realizadas; e :

Vil —nome da unidade demandante com a identificacsio do responsavel.
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Capitulo |

DA FORMALIZACAO DE DEMANDA, CONSOLIDACAO E ELABORACAO DO CALENDARIO DE
LICITACOES

Art. 52 - As unidades administrativas demandantes deverdo encaminhar o DFD a
Secretaria de Administragdo Geral ou Secretaria Especial de Planejamento, este Gltimo
vinculado ao Gabinete do Prefeito, até o dia 12 de abril de cada ano de elaboragdo do PCA.

Art. 62 - A Secretaria de Administragdo Geral ou Secretaria Especial de
Planejamento, deverd analisar e consolidar as demandas encaminhadas por cada unidade
administrativa, durante o periodo de 12 de abril a 30 de abril do ano de elaboragdo do PCA e,
apo6s conferéncia, submeter ao exame da Secretaria de Administragdo Geral ou Secretaria
Especial de Planejamento e Setor de LicitacBes.

Capitulo Il
DA ANALISE

Art. 72 - Até a primeira quinzena de junho de cada exercicio de eiaboragéo do PCA, a
respectiva minuta deverd ser analisada pela Secretaria de Administracao Geral ou Secretaria
Especial de Planejamento e Setor de LicitagBes, de modo a garantir o alinhamento com o
planejamento estratégico. '

Art. 82 - Constata'da a necessidade de alteragdes na minuta do PCA, a Secretaria de
Administracdo Geral ou Secretaria Especial de Planejamento, mediante despacho
fundamentado, devolverd os autos & Controladoria, indicando, especificamente, os pontos a
respeito dos quais solicita alteracdes e os parametros a serem observados.

Art. 92 - Secretaria de Administragdo Geral ou Secretaria Especial de Planejamento
deverd submeter a minuta de PCA 2 apreciagdo da Controladoria, explicitando as razbes pelas
quais entende haver consonéncia entre as demandas apresentadas, o planejamento e outros
instrumentos de governanga, caso existentes, bem como procedendo a indicagdo dos graus de
prioridade das contratag6es propostas.

Art. 10. A minuta do PCA deverd ser analisada pela Controladoria e o Setor de
Licitagdes até o dia 30 de junho do ano de elaboracdo do PCA.

§12. A Controladoria poderd requerer da Secretaria de Administracdo Geral ou
Secretaria Especial de Planejamento os ajustes que entender necessarios para adequacido do
PCA.

§2°. Apos aprovagdo, a minuta do PCA sera remetida para anélise do ordenador de

Capitulo ill @

Rua Manoel Alves de Souza, 321 — Centro
CEP 49870-000. Itabi. Sergipe - prefeitura@itabi.se.zov.br

despesa.




Prefeitura Municipal de Itabi
Gabinete do Prefeito

DA APROVACAO

Art. 11. O PCA deverad ser aprovado pelo ordenador de despesa até o dia 05 de julho
do ano de sua elaboracio.

Art. 12. O ordenador de despesa podera reprovar itens constantes no PCA, ou, se
necessario, devolvé-lo & Controladoria para realizar adequagdes, em conjunto com a unidade
administrativa demandante, observando a data limite de aprovagao.

Art. 13. Compete a Secretaria de Administracio Geral ou Secretaria Especial de
Planejamento e Setor de Licita¢des elaborar calendario de licitagdes em consonancia com o PCA

aprovado.

Capitulo IV
DA PUBLICACAO

Art. 14. Apds aprovagao pelo ordenador de despesa, o PCA sera publicado no Portal
Nacional de Contratagdes Pdblicas (PNCP} e disponibilizado no sitio eletrdnico da Prefeitura
Municipal de itabi.

TITULO NI
DA EXECUGAO, REVISAO E REDIMENSIONAMENTO DO PCA

Art. 15. Na execugdo do PCA, a Secretaria de Administragdo Geral ou Secretaria
Especial de Planejamento e Setor de licitagOes observarao se as demandas encaminhadas
constam no plano vigente. '

§12. As demandas constantes no PCA ser3o formalizadas em processo de
contratacdo e encaminhadas & Secretaria de Administragdo Geral ou Secretaria Especial de
Planejamento e Setor de L|c1tagoes com a antecedéncia necesséria ao cumprimento da data de
contratagdo pretendida.

§22. As demandas que n3o constarem no PCA e forem aprovadas pelo ordenador de
despesa ensejardo a sua revisdo, apos justificativa da unidade administrativa demandante,
solicitando a inclusdo da demanda n3o registrada.

§32. As unidades administrativas demandantes poderdo, mediante justificativa,
solicitar o cancelamento de itens constantes no PCA ou solicitar a alteragdo da data programada
para contrataggo.

Art. 16. A aprovagdo da Le| Orgamentarla Anual (LOA) ou crédito suplementar
podera ensejar o redimensionamento do PCA.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Firiangas apresentarda minuta de
redimensionamento até 30 (trmta) dias apods a pubhcagao da LOA ou da abertura de crédito
suplementar.
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Art. 17. As alteragdes do PCA nos moldes estdo condicionadas a prévia anélise da
Controladoria e do ordenador de despesa, no periodo de 12 a 30 de setembro, de 16 a 30 de
novembro, e durante a quinzena posterior 3 aprovag3o da Lei Orcamentdria Anual.

Art. 18. Concluida a revisdo ou redimensionamento, o PCA deve ser publicado nos

moldes do art. 14 deste Decreto.

Paragrafo (nico. O calendério de licitagBes serd atualizado pela Controladoria e
Setor de LicitacBes sempre que houver revisdo ou redimensionamento do PCA.

TiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS-

Art. 19. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n2 10.520, de 17 de julho de
2002, a Lei n? 12.462, de 4 de agosto de 2011, e a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, ou
demais normas relativas a licitages, observardo, no que couber, o disposto neste Decreto.

Art. 20. O cronograma de elaboragdo do PCA constara do Anexo |.

Art. 21. Excepcionalmente, no ano de 2022, a elaboragdo do PCA observard o
cronograma disposto no Anexo il.

Art. 22, Os casos omissos serdo deliberados pelo Prefeito Municipal.
Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. -

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABI, ESTADO DE SERGIPE, em 23 de
dezembro de 2022.

AMYNTHAS BARRETO JUNIOR
Prefeito Municipal
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ANEXO I - CRONOGRAMA PCA 2023

Providéncia Responsavel Data limite
£nvio de demandas Unidade Administrativa 01/04
Demandante
Consolidacdo Secretaria de Administragdo 01a30/04

Geral ou Secretaria Especial

de Planejamento

Analise Secretaria de Administracdo 30/04 a 15/06
Geral ou Secretaria Especial
de Planejamento
Aprovagdo Ordenador de Despesa 30/06
ANEXO Il - CRONOGRAMA PCA 2022
Providéncia Responsavel Data limite

Envio de demandas

Unidade Administrativa

Demandante

Consolidagdo

Secretaria de Administracdo
Geral ou Secretaria Especial

de Planejamento

Andlise Secretaria de Administracio
Geral ou Secretaria Especial
de Planejamento
Aprovacdo Ordenador de Despesa
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AMYNTHAS BARRETO JUNIOR
Prefeito Municipal
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