TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO MUNICIPAL 028/2023
DE 14 DE JULHO DE 2023

REGULAMENTA A LEI DE ACESSO A
INFORMACAO NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO os termos do inciso XXXIII do art. 59, e no inciso II do § 3° do art. 37 e § 2° do art.
216, da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO os termos da Lei 12.527/2011;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a Lei de Acesso a informagdo no ambito do Poder Executivo

Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU, a luz dos fundamentos constitucionais, legais e
faticos acima alinhados, DECRETA:

Art. 19, Fica criado o Servico de Informacdes ao Cidaddo — SIC, no Poder Executivo Municipal de Tomar

do Geru/SE, observadas as normas contidas na Lei 12.527/2011 e, subsidiariamente, neste Decreto.
Art. 2° - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informacéo.

§ 19. O requerimento sera apresentado em formuldrio padrdo, disponibilizado em meio eletronico ou

fisico, no endereco eletrénico do SIC.
§ 29, O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacao do pedido ao SIC.

§ 39. E facultado ao SIC o recebimento de requerimento de acesso & informacdo por qualquer outro meio

legitimo, como correspondéncia eletronica ou fisica, desde que preenchidos os requisitos do art. 5°.

§ 4°. Na hipdtese do § 39, sera enviada ao requerente comunicacdo com o numero de protocolo e a data

do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.
Art. 3° - O requerimento de acesso a informacdo devera conter:

I - Nome do requerente;

II - Niumero de documento de identificacdo valido;
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III - especificagdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida;
IV - Endereco fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunicagées ou da informagdo

requerida.
Art. 4°. Recebido o requerimento e estando a informacdo disponivel, o acesso sera imediato.
§ 1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o SIC devera, no prazo de até vinte dias:

I - Enviar a informagao ao endereco informado;

II - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacgdo, efetuar reprodugdo ou obter
certiddo relativa a informacdo;

III - Comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o responsavel pela informacdo ou quem a detenha;

V - Indicar as razfes de eventual negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2°. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de documentos,
ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera adotada a medida

prevista no inciso II do §1°.

§ 3°. Quando a manipulacdo prejudicar a integridade da informacdo ou do documento, o SIC devera
indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o

original.

8 4°. Na impossibilidade de obtencdo de copia que trata o § 3°, o requerente podera solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que nao

ponha em risco a integridade do documento original.

§5°. A reprodugdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da comprovagao do pagamento

pelo requerente.
§6°. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja situagao

econOmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos
da Lein® 7.115/1983.
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Art. 5°. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante justificativa

encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial.

Art. 6°. Caso a informacao esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em outro
meio de acesso universal, o SIC devera orientar ao requerente quanto ao local e modo para consultar,

obter ou reproduzir a informacao.

Art. 7°. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,

comunicagdo com:

I - Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que apreciara;
Paragrafo Unico. O SIC disponibilizara formulario padrdao para apresentacdo de recurso.

Art. 8°. No caso de negativa de acesso a informagdo ou de ndo fornecimento das razdes da negativa do
acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao

Secretario Municipal de Administragdo, que devera julga-lo no prazo de cinco dias.

§ 1°. Verificada a procedéncia das razdes do recurso, devera ser adotada a providéncia necessaria para

dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 2°. Verificada a improcedéncia das razdes do recurso, o recorrente podera interpor novo recurso no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, dirigido ao Prefeito Municipal, que tera até cinco dias

para julga-lo.

Art. 9°. Fica criada a Comissdo de Avaliagdo de Informagdes - CAI, com objetivo de esclarecer duvidas

e qualificar informagdes ou documentos como sigilosos, tendo como integrantes:

JOAO RODRIGO MOREIRA DO NASCIMENTO - PRESIDENTE
HELEN GOIS DO NASCIMENTO - MEMBRO
MIKHAIL LINIKER DA SILVA ALVES - MEMBRO

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Controle Interno compete orientar e fiscalizar o SIC, bem como

divulgar, aos cidaddos e cidadas, as regras para acesso a informacao;
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Art. 11. Os anexos I, II e III, integram este Decreto.

Art. 12. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga eventuais disposicdes em

contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Tomar do Geru/SE, 14 de julho de 2023.

GERSON DINIZ DA FONSECA
Prefeito Municipal Interino
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ANEXO I

Acesso a
Informacao

-
FORMULARIO DE SOLICITACAO A INFORMACAO - Pessoa Juridica ,!

DADOS DO REQUERENTE - OBRIGATORIO

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE

CARGO DO REPRESENTANTE

TELFONE

ENDERECO FISICO

RUA/AVENIDA/LARGO

CIDADE

ESTADO

CEP

ENDERECO ELETRONICO

E-MAIL

DADOS DO REQUERENTE - NAO-OBRIGATORIO*

ATENCAO: Os dados ndo obrigatérios serdo utilizados apenas de forma agregada e
parafins estatisticos.

TIPO DE INSTITUICAO

EMPRESA PME ORGAO PUBLICO FEDERAL

EMPRESA - GRANDE PORTE

ORGAO PUBLICO ESTADUAL/DF

EMPRESA PUBLICA/ESTATAL

ORGAO PUBLICO MUNICIPAL

VEICULO DE COMUNICACAO

PARTIDO POLITICO

SINDICADO/CONSELHO PROF.

ESCRITORIO DE ADVOCACIA

ORG. NAO GOVERNAMENTAL

INSTITUICAO DE ENSINO OU PESQUISA

REPRESENTANTE COMUNITARIO OUTROS
AREA DE ATUACAO
COMERCIO E SERVICOS GOVERNO
IMPRENSA INDUSTRIA
JURIDICA/POLITICA PESQUISA ACADEMICA
EXTRATRIVISMO REPRESENTACAO DE TERCEIROS
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TERCEIRO SETOR AGRONEGOCIOS

OUTROS REPRESENTANTE DE SOCIEDADE CIVIL

ESPECIFICACAO DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

ORGAO DESTINATARIO

FORMA PREFERENCIAL DE RECEBIMENTO DA INFORMACAO

Correspondéncia Correspondéncia Fisica Buscar/Consultar

Eletronica com Custo pessoalmente

DESCRICAO DO PEDIDO

Tomar do Geru, de de

ASSINATURA
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ANEXO II

i Acesso a

Informacao

FORMULARIO DE SOLICITACAO A INFORMACAO - Pessoa Natural

—

DADOS DO REQUERENTE - OBRIGATORIO

NOME

CPF

TELEFONE

ENDEREGCO FISICO

RUA/AVENIDA/LARGO

CIDADE

ESTADO

CEP

ENDERECO ELETRONICO

E-MAIL

DADOS DO REQUERENTE — NAO-OBRIGATORIO*

ATENCAO: Os dados nédo obrigatérios serdo utilizados apenas de forma agregada e
parafins estatisticos.

ESCOLARIDADE

SEM INSTRUCAO FORMAL POS-GRADUACAO
ENSINO FUNDAMENTAL MESTRADO
ENSINO MEDIO DOUTORADO
ENSINO SUPERIOR OUTROS

OCUPACAO PRINCIPAL
EMPREGADO DO SETOR PRIVADO EMPRESARIO/EMPREENDEDOR
PROFIS. LIEBRAL/AUTONOMO SERVIDOR PUBLICO FEDERAL
JORNALISTA SERVIDOR PUBLICO ESTADUAL
ESTUDANTE MEMBRO DE PARTIDO POLITICO
PESQUISADOR MEMBRO DE ONG NACIONAL
PROFESSOR SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL
REPRESENTANTE DE SINDICATO MEMBRO DE ONG INTERNACIONAL
OUTRAS NENHUMA
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ESPECIFICACAO DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

ORGAO DESTINATARIO

FORMA PREFERENCIAL DE RECEBIMENTO DA INFORMAGAO

Correspondéncia Correspondéncia Fisica Buscar/Consultar

Eletronica com Custo pessoalmente

DESCRICAO DO PEDIDO

Tomar do Geru, de de

ASSINATURA

Pracga Getilio Vargas, 284, Centro — Tomar do Geru — Sergipe — CEP 49280-000



TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO MUNICIPAL 028/2023
DE 14 DE JULHO DE 2023

ANEXO III

Acesso a

-
FORMULARIO DE SOLICITACAO A INFORMACAO - RECURSO § informacso

EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU/SE

DADOS DO RECORRENTE

NOME

CPF/CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE
CARGO DO REPRESENTANTE

ENDEREGO FISICO

RUA/AVENIDA/LARGO
CIDADE

ESTADO

CEP

ENDERECO ELETRONICO

E-MAIL

DADOS DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO ORIGINAL

PROTOCOLO
DATA DO PEDIDO
DATA DA RESPOSTA

RAZOES DO RECURSO
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Tomar do Geru, de de

ASSINATURA
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