TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2023
TOMAR DO GERU/SE, 01 DE FEVEREIRO DE 2023

Institui o Plano de Trabalho do
Controle Interno do Municipio de
Tomar do Geru/SE para o Exercicio

de 2023.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes legais, contidas na Lei

Municipal n2 508/2006, nomeado pela Portaria n2 066/2019 em 01 de marc¢o de 2019.

CONSIDERANDO que a existéncia e ag¢do do Controle Interno na Administragdo Publica
Municipal, do ponto de vista legal, sdo regidas pela Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal
n? 4.320/64, obedecendo também as disposicdes da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal), e demais dispositivos legais;

CONSIDERANDO o volume de atividades a serem executadas pelo Controle Interno e tendo em
vista a necessidade de se planejar tais atividades de controle de forma eficiente e eficaz

estabelecendo prioridades de execucdo para o exercicio de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de reestruturar e organizar as agdes e atividades do Controle

Interno:

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Plano de Trabalho das atividades a serem desenvolvidas pelo Controle Interno

de Tomar do Geru/SE.
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Art. 22 O Plano de Trabalho, anexo, estabelece as acGes a serem desenvolvidas pela Secretaria

Municipal de Controle Interno.

Paragrafo Unico: o Plano Anual de Atividades do Controle Interno tem configuracdo orgénica
havendo a possibilidade de atualizagdo no decorrer do exercicio, para atender as novas legislacdes,

demandas, necessidade de ajustes de acdes previstas anteriormente ou outras situacdes inesperadas.
Art.392 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Tomar do Geru/SE, 01 de fevereiro de 2023.

e

Jodo Rodrigo Moreira do Nascimento

Secretario Municipal de Controle Interno
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MUNICiPIO DE TOMAR DO GERU
GESTAO:
“GERU MAIS FELIZ, COM GESTAO E SEGURANCA”

PEDRO SILVA COSTA FILHO
PREFEITO

GERSON DINIZ
VICE-PREFEITO

DIONE SANTOS ASSUNCAO
CHEFE DE GABINETE

JULIANA DE SOUZA DEDA
PROCURADORA DO MUNICIPIO

LAIZ SIMOES VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

JOAO RODRIGO MOREIRA DO NASCIMENTO
SECRETARIO MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
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LUCILEIDY SOARES CLEMENTINO SANTANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, ECONOMIA E PLANEJAMENTO

IARA SOARES COSTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

MARINALVA REIS DOS SANTOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

JOSE NILTON DOS SANTOS OLIVEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTES

SILVANILDE DA CONCEIGAO SANTOS
PRESIDENTE DO FUNPREV
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IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO

MUNICIPIO: TOMAR DO GERU/SE

PREFEITO: PEDRO SILVA COSTA FILHO
SECRETARIO: JOAO RODRIGO MOREIRA DO NASCIMENTO

ENDERECO: PRACA GETULIO VARGAS, 284 — CENTRO- TOMAR
DO GERU/SE
PERIODO DE VALIDADE: FEVEREIRO A DEZEMBRO DE 2023.
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APRESENTACAO:

Controlar significa fiscalizar pessoas, fisicas e juridicas, evitando que a objetivada entidade se desvie das finalidades para as quais foi instituida na
sociedade. E o adjetivo interno quer dizer que, na Administracdo Publica, o controle serd exercido por servidores da propria entidade auditada, conforme
as normas, regulamentos e procedimentos por ela prépria determinados, em consonancia, ébvio, com os preceitos gerais da Constituicdo Federal e das
leis que regem o setor publico.” Conforme dispde o Artigo 31 da Constituicdo Federal e Artigo 59 da Lei Complementar N2 101/2000, a Lei Municipal N2
506 de 26 de dezembro de 2006, institui a Secretaria Municipal de Controle Interno, com o objetivo de executar principal de coordenar os servigos

executados pelas unidades da Prefeitura e os Fundo especiais vinculados a mesma.

Praga Getdlio Vargas, N°284 - Centro, Tomar do Geru/SE
E-mail: controleinterno@tomardogeru.se.gov.br
Telefone (79) 3545.1316



mailto:controleinterno@tomardogeru.se.gov.br

TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

COMPETENCIAS DO PLANO

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno para o exercicio de 2023 tem como objetivo a realizagdo de auditorias preventivas e corretivas
nas Unidades Gestoras (PMTG, FMAS, FMS e FUNPREV), nas dreas: Contabil-Financeira, Recursos Humanos, Patrimdnio, Compras, Almoxarifado,
Orcamentaria Contratos e Administracdo em geral;

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizados poderdo ser conceituados como um conjunto de verificacdes e averiguacbes que
permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as informacdes para a formulacdo e fundamentagdo da opinido da
Controladoria Geral que, depois as processara e levard ao conhecimento da Administracdo;

Os Controles preventivos serdo realizados ao tempo do ato, procedimento ou processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na
execucdo dos mesmos;

Os demais controles analisam os procedimentos a “posteriori” de sua realizacdo, e visam a conferéncia dos principios basicos da Administracdo
Publica e aplicacdo das demais normas pertinentes;

As analises da Controladoria Geral tém por finalidade precipua esclarecer questdes conflitantes e irregulares, cientificando ao Gestor Municipal
e as Unidades Administrativas da importancia em submeterem-se as normas vigentes.
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FUNDAMENTACAO DO PLANO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal n2
4.320/64, na Lei Complementar n2 101/2000, na Lei Orgédnica do Municipio e das demais normas pertinentes.

A elaboracdo do Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2023 estd fundamentada nas disposi¢cdes das seguintes normativas:

a) Constituicdo da Republica de 1988, artigo 70 e seu paragrafo Unico e artigo 74 e seus paragrafos;

b) Lei Federal n2 8.666/1993;

c) A Lei Municipal n2 506/2006, que dispOe sobre estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Controle Interno;

d) Resolugdes TCE/SE e suas alteraces.
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ESTRUTURA DA SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Localizada atualmente na sede da Prefeitura Municipal, conta com o gabinete do Secretario de Controle Interno, eu busca dentro das suas
responsabilidades atuar nas controladorias de gestdo administrativa, patrimonial, contratos e gestdo operacional, bem como na controladoria de
contabilidade, gestdo orcamentaria e financeira.

4+ Gabinete do Secretério

4+ Secretario de Gabinete

4+ Assessoria Técnica

A Secretaria atua basicamente através de:

Parecer;

Auditorias de rotina diaria de conformidade nos portais e nas despesas do FMS, FMAS, PMTG e FUNPREV.
Instru¢des Normativas;

Relatdrios de Auditorias;

Relatdrios Trimestrais;

Relatdrios Gerenciais;

FEEEEEE

Relatdrio Anual de Controle Interno
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EXECUGAO DAS AUDITORIAS

Serdo seguindo critérios objetivos definidos nas normas legais vigentes, de modo a medir e avaliar a eficiéncia e eficdcia dos procedimentos de controle
interno adotados pelas diversas unidades da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, através das atividades de auditoria interna a serem
realizadas, mediante metodologia e programacdo préprias com ou sem aviso prévio as unidades gestoras, expedindo relatérios com recomendacgdes
para o aprimoramento dos controles.

Nas atividades de auditoria serdo consultados os registros fisicos e portais de transparéncia bem como sistema de contabilidade das Unidades
Administrativas para subsidiar os trabalhos de auditoria. A realizacdo de trabalho de auditoria interna de maior complexidade ou especializacao podera

ter a colaboracdo técnica de outros servidores, mediante requisicao.

- Auditoria via portal de transparéncia, ou via sistema de Contabilidade;
- Auditoria in loco na Unidade — Coleta de dados e materiais a serem auditados;
- Relatdrio de Auditoria (parcial ou final);

- Acompanhamento/Recomendacdo.
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CONSIDERACOES GERAIS

Ha que se considerar ainda a possibilidade de atualizacdo do PAACI no decorrer do exercicio, para atender as novas legislagdes, demandas, necessidade
de ajustes de acGes previstas anteriormente ou outras situacdes inesperadas.

Ressalta-se que, mesmo selecionando os Sistemas a serem auditados, a Controladoria Geral também adotard as medidas de controle preventivo para
as Unidades Administrativas, da mesma forma que, havendo a necessidade, os sistemas selecionados para o controle preventivo, por decisao da
Controladoria Geral ou mediante provocacao do Prefeito Municipal, enquanto autoridade maxima da Administracdo, poderao ser objetos de auditoria

especial no decorrer do ano de 2023.
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AUDITORIAS INTERNAS
ORGAO ITEM INICIO/TERMINO - 2022
PATRIMONIO FEVEREIRO ABRIL
ALMOXARIFADO MARCO MAIO
FUNPREV EXECUCAO ORCAMENTARIA, DESPESAS COM MENSAL
PIT\I/\l/ITSG PESSOAL, DESPESAS EM GERAL (SENDO ESTAS
FMAS AUDITORIAS DE CONFORMIDADE)
EXECUCAO FINANCEIRA (SENDO ESTAS MENSAL
AUDITORIAS DE CONFORMIDADE)
LICITACOES ABRIL JULHO
GASTO COM PESSOAL (SENDO ESTAS MENSAL

AUDITORIAS DE CONFOMIDADE)
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ACUMULO DE CARGOS E FUNCOES PUBLICAS JUNHO SETEMBRO

CONSIDERAGOES RELEVANTES SOBRE AS AUDITORIAS

As atividades de Auditoria estdo previstas para o exercicio de 2023, e as outras a¢des de controle estdo previstas para o periodo de 01/02/2023 a
30/11/2023, sendo necessario ressaltar que o prazo apontado para a realizagdo das atividades, como acima indicado, podera ser alterado,
suprimido em parte ou prorrogado em funcdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execucao.

O resultado das atividades de Auditoria serd levado ao conhecimento do Chefe do Poder Executivo Municipal e aos responsaveis pelas Unidades
Gestoras e Administrativas, para que tomem conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem necessarias, sendo que as constatacdes,

recomendac¢Bes e pendéncias fardo parte do relatdrio de Auditoria, inclusive para fins de monitoramento futuro.
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TOMAR DO GERU

DESCRICAO DA ATIVIDADE

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Acompanhamento dos limites dos gastos com pessoal dos
Poderes Executivo e Legislativo, conforme a LRF N° 101/2000
- RGF

31

28

31

30

31

30

31

31

30

31

30

31

Acompanhamento dos limites da Divida Consolidada Liquida,
das Garantias e Contra garantias de Valores e das Operacses
de Crédito do Poder Executivo, conforme a LRF N° 101/2000
- RGF.

30

31

31

Verificar se o valor do Duodécimo esta sendo repassado até
o dia 20 de cada més, conforme preceitua a Emenda
Constitucional n.2 29-A, §29, inciso |l da Constituicdo Federal,
bem como se o valor esta dentro do limite Constitucional.

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

Acompanhamento das despesas FUNDEB, se estd dentro do
indice minimo legal, ou seja, 60%%.

31

28

31

30

31

30

31

31

30

31

30

31

Acompanhamento da aplicacdo pelo Municipio do minimo
Constitucional de 25% dos recursos recebidos no decorrer do

31

28

31

30

31

30

31

31

30

31

30

31
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exercicio, provenientes de Impostos e demais transferéncias
em despesas com Manutengao do Ensino.

Acompanhamento da aplicacdo pelo Municipio do minimo
Constitucional de 15% dos recursos recebidos no decorrer do
exercicio, provenientes de Impostos e demais transferéncias
em despesas com ASPS (Saude).

31 28 31 30 31

30

31

31

30

31

30

31

Acompanhamento para verificar a tempestividade das
publicacdes dos RREQ’s e seus anexos, em até 30 dias apds o
encerramento do bimestre, de acordo com os art. 52 e 53 da
LRF N° 101/2000.

31

30

30

31

Realizar confronto entre os dados constantes dos
instrumentos de planejamento com os dados contabeis,
possibilitando uma andlise em percentual de realizacdo e as
medidas adotadas — PPA/LDO/LOA — 2021.

31 28 31 30 31

30

31

31

30

31

30

31

Acompanhar a situacdo do Municipio no Sistema CAUC,
integrado no SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal), verificando pendéncias e
orientado os Departamentos competentes para sua
regularizacao.

31 28 31 30 31

30

31

31

30

31

30

31
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Verificar por amostragem bimestral, a posicdo da conciliacdo
bancaria de pelo menos 06 (seis) contas correntes sendo,
vinculadas, do Municipio e ou seus Fundos.

28 30 30

31

31

31

Acompanhamento e verificacdo da tempestividade das
homologacdes do SADIPEM (Sistema de Anadlise da Divida
Publica, Operacdo de Crédito e Garantias da Unido/Estados e
Municipios).

31

Acompanhamento e verificacdo da tempestividade das
homologacdes do SIOPE (Sistema de Informacgles sobre
Orcamentos Publicos em Educacdo).

31 31 31

31

30

30

Acompanhamento e verificacdo da tempestividade das
homologacdes do SIOPS (Sistema de Informagdes sobre
Orcamentos Publicos em Saude)

31 31 31

31

30

30

Acompanhamento para verificar a regularidade da gestdao do
Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais junto ao Ministério da Previdéncia e outros
orgdos.

31 28 31 30 31 30

31

31

30

31

30

31

Relatodrio Trimestral de Controle Interno

30 30

30

30

Aplicacdo da Orientagdo Técnica do TCE-SE e de Matriz de
Conformidade do Controle Interno para afim de sanar vicios
ou erros contidos no portal.

31 28 31 30 31 30

31

31

30

31

30

31
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Auditorias de Conformidade de todas as despesas das Bases: M M M M M M M M M M M M
PMTG, FMAS, FMS e FUNPREV.

CONCLUSAO

As atividades e o cronograma de execucdo dos trabalhos poderdo sofrer alteracdes em funcdo de algum fator que inviabilize a sua realizacdo,
assim como atividades nao previstas.

O resultado das atividades serd levado ao conhecimento do Chefe do Poder Executivo e aos Secretdrios das pastas envolvidas nos sistemas para
gue tomem conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem necessarias. As constatacdes, recomendacdes e pendéncias fardo parte do

relatério. Quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico da Procuradoria Municipal.

JOAQO RODRIGO MOREIRA DO NASCIMENTO
SECRETARIO MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
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PLAEJAMETO DO CONTROLE INTERNO
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