
                                                                  
  

 

 

ESTADO DE SERGIPE 

MUNICÍPIO DE TOMAR DO GERU 

 

 

     

CHECKLIST DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 
 

                                                                                                    

CONTRATADO: _____________________________________________________________ 

 

CARGO/FUNÇÃO: ______________________________ TELEFONE: __________________ 

 

DOCUMENTAÇÃO PESSOAL Situação  
CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  

CÓPIA DO CPF – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA – CARIMBO CONFERE COM ORGINAL  
CÓPIA DA CERTIDÃO NASCIMENTO OU CASAMENTO – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DO TÍTULO DE ELEITOR – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DA CNH (NO CASO DE CONTRATAÇÃO DE MOTORISTA) – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DO CERTIFICADO DE RESERVISTA OU DISPENSA DE INCORPAÇÃO (NO CASO CONTRATADO DO 
SEXO MASCULINO) – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL 

 

CÓPIA DO CERTIFICADO OU DIPLOMA – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DA IDENTIFICAÇÃO DE CLASSE – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
FOTO 3X4   
CÓPIA DO PIS/PASEP – CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DE REGISTRO DOS FILHOS MENORES DE 14 ANOS – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DA CARTEIRA DE VACINAÇÃO DOS FILHOS – CARIMBO CONFERE COM ORIGINAL  
CÓPIA DOS CPF DOS FILHOS (PARA IMPOSTO DE RENDA E SALÁRIO FMAÍLIA) – CARIMBO CONFERE COM 
ORIGINAL 

 

CERTIDÕES/ATESTADOS/DECLARAÇÕES OBRIGATÓRIAS Situação  
CERTIDÃO DE REGULARIDADE DO CPF  
CERTIDAO DE QUITAÇÃO ELEITORAL OU CÓPIA DO COMOPROVANTE DA ÚLTIMA ELEIÇÃO  
CERTIDÃO DE DÉBITOS MUNICIPAL – CASO RESIDA EM TOMAR DO GERU  
DECLARAÇÃO DE VERIFICAÇÃO NO CADÚNICO SE O CONTRATADO É BENEFÍCIARIO DE PROGRAMAS 
SOCIAIS DO GOVERNO FEDERAL, COMO É CASO DO PROGRAMA BOLSA FAMÍLIA 

 

DECLARAÇÃO DE QUE NÃO INFRIGE O ARTIGO 37 DA CONSTITUIÇÃO (ACÚMULO DE CARGOS E FUNÇÕES 
PÚBLICAS) E AINDA QUANTO AOS PROVENTOS DE APOSENTADORIA, O DISPOSTO NO ARTIGO 37, §10, 
DA CF, COM REDAÇÃO DADA PELA EMENDA CONSTITUCIONAL Nº 20/1998. 

 

ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS E CERTIDÃO NEGATIVA FORNECIDA PELO CARTÓRIO 
DISTRIBUIDOR DA JUSTIÇA ESTADUAL. 

 

CERTIDÃO DE QUALIFICAÇÃO CADSTRAL DO E-SOCIAL DO CONTRATADO E DOS SEUS DEPENDENTES  
DECLARAÇÃO QUE POSSUI DEPENDENTES, E ESPECIFICANDO SE OS DEPENDENTES SÃO PARA FINS DE 
IRRF, SALÁRIO FAMÍLIA OU AMBOS – PEGAR NO SETOR DE RH 

 

DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR Situação  
CÓPIA DO CARTÃO DA CONTA BANCÁRIA (CONTA CORRENTE): BRASIL OU BANESE  

 
 

 


